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Excel elektron tablisa barada gysgaca diisiinje.

Excel-Microsoft korporasiyanyin Oniimi bolup, kopleng konecil amallary
awtomatlasdyrmak ti¢cin ulanylyan elektron tablisadyr. Teks yazyjy we Internet {i¢in
ulanylyan programmalara seredeninde bu programma matematiki, maliye, statistika,
wagt, tekstler, diagrammalar we basga-da birnd¢e matematiki hem-de sanly amallar
bilen islemek ii¢in niyetlenendir. Buhgalter hasabyny yoretmek {i¢in yorete islenilip
tayyarlanan programmalaryn Tirkmenistanyn maliye hasabatlylygynyn milli
standartlaryna dogry gelmeyin halatlary kop bolyar. Mysal tigin «1C byxrantepus»
programmasyny isldp tayyarlan Russiya Federasiyasynynn hiindrmenleri bu
programmany 0z yurtlarynda ulanylyan buhgaltercilik we salgyt kanunlaryna
layyklykda tayyarlayar. Sol sebdpden bu programmany Tiirkmenistan dowletimizde
ulanmak miimking¢iligi yok. Seyle programmalara seredeniiide Excel 2013
programma buhgalter¢ilik hasabyny yoretmek we Tiirkmenistanyii kanunlaryna layyk
islemek ii¢in hiindrmenlere 6z isleglerine gord tayyarlamaga miimkingilik beryér.

Excel programmasy yylyn yylyna dowre gora tazelenip, has-da kamillesyéar. Onun
Ozgerisi asakdaky tertipde bolup, Excel 2013 tdzelenen we ginisleyin miimkingilikli
doredilen in sonky tapgyrydyr.
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Excel 2013 programmany a¢mak.

Microsoft Office programmasynynn bukjasy kompyutere oturdylanda onui
diizimine giryan ahli programmalar Windows — yi2 Menro “Ilyck” diiwmesinde, seyle
hem “Is stolynda” yerlesyar. Sonun li¢in Excel programmasyny a¢mak birnédge
usullarda yerine yetirilip biliner. Gelinn Excel programmasyny agmagyn asakdaky li¢
usulyny belldp gegelin:

X . .
1) Is stolynda yerlesyan Excel programmasynyn diiwmesine sycanjygyn cep
diiwmesi bilen iki gezek basmak yoly bilen;

2) EM@HIO “Ilyck - “Bce npoepammur - “Microsoft Office ”-Excel programmany
saylap almak yoly bilen;

3) «Komnwviomepy- “Jlokanvnoui ouck (C:)”-“Program Files - “Microsoft Office -
“Officel5 - “Excel ”.
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Excel 2013 penjiresinin dasky gorniisi.

Excel programmasy agylandan son kompyuterin ekranynda Excel-in dasky
gorniisi peyda bolyar.

In yokarda Microsoft Excel-inl tdze kitap (tdze elektron tablisa) — “Knucal -
Excel” doredilenligini barada habar berydn atlandyrma setiri yerlesyir. Fayl
kompyuterin yadyna alynandan son, bu setirde hiinirmen tarapyndan yada almak tigin
goylan at peyda bolyar. Eger 6nden yada alynan fayl agylsa, onda bu setirde sol faylyn
ady peyda bolyar, mysal li¢cin Meniri resminamam.xls. “xls” adalgasy elektron
tablisanynn Microsoft Excel programmanyn komegi bilen doredilenligini aniladyar. Bu
setirde mundan basga-da hayal edilmén yerine yetirilmeli komandalaryn diiwmeleri
sekillendirilen topar yerlesyar.

[ Cp= O’ & s Krural - Excel ? M - O X
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Syc¢anjyk bilen salmalar basylanda birnd¢e komandalardan ybarat bolan lenta
peyda bolyar. Amatly bolmagy {i¢cin komandalar toparlara boliinyar. Toparlaryn atlary
asagynda yazylyar. Olaryin kébirleri bolsa, diiwmelerde yerlesyiar. Mysal {icin
[Ipughm toparyn diiwmesi basmaly.
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[lIpugpm toparyn diiwmesi basylanda, komanda toparyn penjiresi ekrana
cykaryar.
rIﬂ)opMaT.q-l—feiex' . = S EEESEEE - ¥ -:-‘F-‘@—w
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Daiia salmasy

daiia [File] salmasy Kkitap (fayl) bilen islemek ii¢cin komandalardan duryar:

= Cseaenus [Info] — fayly kim
tarapyndan hacan doredelin we
suna menzes maglumatlar barada
habar beryar;

oy R
[aaHAA ECTABKS PAARETEA CTPAHHLLE PR b

= o= a]

TimesMewRoma =113 = & A | = == &+ FE

'I 8
= Cosaark [New] — tize bos kitaby |**™ «
ya-da nusga boyunga kitaby |ssem st

doretmek; Al

» Otkpeite [Open] — onden bar
bolan kitaby a¢mak;

Lad I bt

daiia [File] salmasy

[P

= Coxpanuthb [Save] — onden bar
bolan kitapda amala asyrylan
iytgesmeleri yada almak;

L=

» Coxpanursb kak [Save As] — kitaby ilkinji gezek yada almak;

* Jleuats [Print] — sahypany gosmaca gorkezmek bilen cap etmek;
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» Okcnopt [Export] — PDF 6l¢egde yada almak;

= 3akpbiTh [Close] — islenilyin kitaby yapmak;

» [lapamerpnl [Options] - islenilydn kitabyn, sahypanyn ya-da Excel

programmanyi umumy Ol¢eglerini sazlamak.

Ac¢yk duran ®aiix [File] salmasyndan ¢ykmak iigin:

» Haysam bolsa bir komandany basmaly;

Esc

» Klawiaturanyn diiwmesini basmaly;

» Salmanyn ¢ep yokarky burgyndaky tegelegin - icinddki urukdyryjyny

basmaly.

Kitap (fayl) doretmek

1. daiin [File] salmasyndan Co3aats [New] komandany saylamaly;
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2. Peyda bolan sanawdan Co3nats Ilycras kuura [Blank workbook] ya-da

haysam bolsa, bir nusgany (I1la6sion) saylamaly;

3. Téze kitaby hayal etmadn doretmek tlicin klawiaturadan
diiwmeleriii kdmegini ulanmaly:

Ctrl

+

N
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Kitaby (fayly) agmak
1. daiia [File] salmasyndan OrkpseiTh [Open] komandany saylamaly;
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saylamaly;
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3. Agylmaly kitabyn [File] yerini saylamaly:

Khwral - Excel

komandany

Krwral - Excel

- Tocnennue kuuru — agylmaly kitap toparda yerlesen bolsa, sanawdan

saylap agmaly;

- Texymass mamka [Current Folder] — eger agyk kitap bar bolsa

saylamaly;

- TMocaennue mamkm [Recent Folder] — in sonky agylan bukjadan

saylamaly;
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- O030p [Browse] — ykjam diskden ya-da maglumatlary goteriji
oturtmalardan saylamaly:
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4. OtkpsoITh [Open] komandany tiz agmak ticin klawiaturadan

Ctrl J + ] O | diswmeleri ulanmak hem miimkin.

Kitaby (fayly) yada almak
1. daiix [File] salmasyndan Coxpanuth kak [Save as] komandany saylamaly;
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2. CoxpanuTthb Kak [Save as] sanawdan Komnbrorep [Computer] saylamaly;
3. Yerlesdirjek bukjaityzy saylamaly:
- TIMocaexnue manku [Recent Folder];

- O0630p [Browse] — ykjam diskde ya-da maglumatlary goteriji
oturtmalarda yada aljak yerinizi saylamaly:

o
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3wKldawiaturanynn komegi bilen
kitabyn (faylyn) adyny yazmaly.

4. CoxpanuTthb [Save] komandany tiz yerine yetirmek {i¢in klawiaturadan

Ctrl + S ya-da F12 diwmeleri ulanmak hem mumkin.

Tiz gecme paneli

Tiz ge¢me paneli salmalaryn we lentalaryn yokarsynda atlandyrma setirinde-de
ya-da olaryn asagynda hem yerlesip biler. Programma ornasdyrylandan soni ilkinji
yerlesme yeri atlandyrma setirinde bolyar. Ilknji sapar programma isledilende panelde
3 sany komanda yerlesyir: Coxpanuth, OTMeHUTH WE BepHyTh

BE o ¢ -
DAV FAaBHAH BTN PASMETES CTPAHIL B T

ol ¥ Bripesate

D ER Kenupoesate - ¥ i
Beraswre W ol M A

- * Dopmar no cbpasuy

Eyd:nep OBMEHa [

'.Al i) ot ' ,- Tiz gecme paneli ]
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4 [ CopTWpoBKE Mo BOIPECTAHNID
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Tiz gecmegi sazlamak

Tiz gecme panelinde goriinjek
komandalary saylamak

Kitabyn gurlusy. Sahypalarda amallary yerine yetirmek.

Microsoft Excel programmada doéredilen her bir fayla kitap diyilyér. Taze kitap
doredilende 1 sahypadan duryar, yone islege gord birndge sahypa gosmak miimkin.
Gosulyan sahypalaryn yokary derejesi — 255 sahypa.

Excel 2007, Excel 2010, Excel 2013 programmalaryn gurlusy bir menzes bolup,
her bir sahypasy 1048576 setirden we 16384 diklikden ybarat. Excel 2003 programma
256 diklikden we 65536 setirden ybarat.

Excel programmasynda dhli maglumatlar oyjiiklerde yazylyar. Beyle diyilmegi
sanlaryi we sozlerin 6yjiiklerde yazylmagyna diisiinilyar. Yone bu diisiinje kuwwatly
programma ii¢in has yonekey diisiindiriji bolar. Oyjiiklerde yerlesyin maglumatlary
matematiki we tekst amallary {igin ulanmak miimkin. Meselem: iki s6zlem yazylan
setirleri bir setire yerlesdirmek ya-da has kynyrak amallary yerine yetirmek. Islendik
sany, s0zi ya-da beyleki diirli maglumatlary yazmak {i¢in gerekli 6yjiikgi bellemek
gerek. Sofra difie yazaymak galyar. Yazylyan maglumatlar difie bir 6yjiikde

goriinmén, eysem formula setirinde hem goriinyar.

Calt okayjyny (kypcop) formula setirinde yerlesdirmek bilen girizilydn maglumaty
dowam etmek hem miimkin. Bu usul has onayly we amatly usuldyr.
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Sahypanyn adyny iiytgetmek.

Jlucrl [Sheetl], JIucr2 [Sheet?] we suiia melzes— nusgalara layyklykda
programma sahypalara at goymaga miimkincilik beryédr. Sahypalaryil ady kitapda
islenilende has onayly bolmagy ticin liytgedilyér. Sahypalaryn ady 31 belgiden yokary
we bir kitapda bir metizes at bolmaly déldir.

1. Sahypanyil adyny iiytgetmek ilicin asakdaky amallary yerine yetirmeli:

e  Sahypanyn yarlygyny sycanjygyn ¢ep diiwmesi bilen iki gezek (hayaljykdan)
basmaly;

10
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e Sahypanyn yarlygyny sycanjygyn sag diiwmesi bilen bir sapar basmaly we
IMepenmenoBath [Rename] komandany basmaly;

e Sahypany bellemeli (sycanjygyn ¢ep diiwmesi) we I'naBnasi [Home] salmanyn
Sueiikn [Cells] toparynyn ®opmat [Format] diiwmesini basyp, Ynopsizountb
aucre [Organize Sheets] boliiminden IlepenmenoBath Jmcr [Rename Sheets]
komandany saylamaly.

2. Klawiaturanyn komegi bilen sahypa at yazmaly (at yazylma sahypanyi
yarlygynda gegirilyar).

Enter

3. Sahypanyn adyny Ttygedilenden soi klawiaturanyn diimesini
basmaly ya-da sycanjygy yarlygyn goylayyna getirip basmaly.

Esc

4. Yazylan ady yzyna gaytarmak iigin diiwmaéni basmaly.

Sahypa gosmak.

Adatga Excel programmasynyn bir sahypasynda birndge tablisalary islemek
miimkin dél, ayratynda maglumatlar 06rdn kOp bolan halatynda. Excel
programmasynda agsakdaky usullarynt komegi bilen islendik wagt tize sahypa gogsmak
miimkindir:

v' Hoswrii Jmcr [New sheet]
diiwmaésini basmaly. Islenilyédn
sahypanyn yzyndan tdze sahypa _
gosulyar; 14

1d
(%]

v' Sahypanyi yarlygynyi ustiinde 33 | Téze sahypa gosmak
sycanjygyn  sag  diwmésini 36
basmaly we Berasuts [Insert], 37
Jiuer  [Worksheet] we OK =
komandalary saylamaly. Nucrl G
Islenilyédn sahypanyn on
yanyndan tdze sahypa gosulyar.

v' I'naBuasi [Home] salmanyn STueiiku [Cells] toparynyni BeraBurs [Insert]
we BeraBurh guct [Insert Sheet] komandalaryny saylamaly. Islenilyén
sahypanyn 611 yanyndan tize sahypa gosulyar.

Sahypanyn yerine liytgetmek.

Taze sahypa gosulanda anyk bir yerde yerlesyir, yone sahypalaryin yerlesyéin
yerini hemise liytgetmek miimkin. Munun ii¢in:

11



1. Sycanjygyn gorkezijisini gerek sahypalaryii yarlyklarynyn
bolan sahypanyn yarlygyna arasynda gorkezilyar.
getirmeli; K

]
- -_.-__

2. Sycanjygyn ¢ep diiwmesi bilen
basyp saklamaly we islendik F T
tarapa gecirmeli, gecirilydn yeri / \
gara licburcly urukdyryjy bilen ¥

fMiacrd fMwerto Nisct1t Ml Nise112
*

Sahypany nusgalamak (konus).

Zerurlyk yiize ¢cykan halatynda islenilyén sahypany nusgalamak miimkin. Mysal
tcin islenilydn sahypadaky maglumatlar geljekde islemek {i¢in zerur we onda
uygetmeler gecirmek gerek. Sonun licin bolsa sahypany nusgalamak gerek. Munun
tigin:

1. Sycanjygyn gorkezijisini gerek Jlucer9 atly sahypa nusgalanynda
bolan  sahypanynn  yarlygyna onun ady Jluer9 (2) diyip atlandyrylan
getirmeli; gornlisde  bolar.  Geljekde  bu

_ o sahypanyn adyny liytgetmek miimkin.
2. Sycanjygyn ¢ep diiwmesi bilen

sahypanyii  yarlygyny  basyp

oybermezden klawiaturanyn ia}‘]
[
Curl diiwmesinin ~ komegi s
bilengerekli  yere  gecirmeli / \
(gegirilydn sahypada “+” belgi b
g;yk}'/ar) Ilki bilen Syganjygy, Muicrd MacT 1D i TH Muctd Thicri2

sonra klawiaturany goybermeli.

Sahypany basga kitaba gecirmek ya-da nusgalamak (konus).

Sahypany basga kitaba gecirmek
ya-da nusgalamak {i¢in ilki bilen sol B Yaanwrs
kitaby acmaly we  asakdaky T ———
komandalary yerine yetirmeli: [Tepevecrime v cronnposate.. |

{'ﬂ WMoioaHen TexcT
A
=

BrrasnTh...

1. Sahypanynn  yarlygynyn
listinde  sycanjygy getirip sag
diiwmesini basmaly, IlepemecTuTrh
wiu ckonuposatb [Move or Copy]
komandany saylamaly;

li DELMTHTE JWCT...
Ueer apneivika k

CrpeiTe

Brigenwte BCE AKMCTHI

L

T2 Nuc

2. Peyda bolan IlepemecTuts MiIn ckonupoBaTh penjiresinde:

» Ilepemectutrs BbIOpaHHbIe JuCTHI B KHUrY [Move selected sheets]
sanawynda gerekli fayly ya-da (moBasi knura) [(new book)] saylamaly;



» Ilepen aucrom [Before sheet] ( =)

ﬂepe MECTUTL WAKM CKONWPOEETH

meydanjykda ecirilyan
y Jy\, , .. g ¢ , y . MepeMecTHTE BEIBpaHHEIE NWCTEI
sahypanyn yerlesdiriljek yerini e
saylamaly; Krural v]

OEPES NWCTOM:

» Co3garp kommiw [Create a
copy] diwmejikde baydajyk
gO}'lmaly, | (MepemecTTs & KoHew) I

3. OK komandany basmaly. »

[ Cn).a:aTb Konum

N

| 0K || OTMmeHa |

Sahypany yok etmek

Islenilyén kitapda geremejek artykmag sahypalar bar bolsa, onda olary yok etmek
islemek {i¢in amatlygy doretydr. Berk yatda saklan: yok edilen sahypalary
dikeltmek miimkin d:ldir!

= Sahypanyil yarlygyna sycanjygy getirip sag diiwmesini basmaly we
Ynaamuthb [Delete] komandany saylamaly;

» T['naBuas [Home] salmanyi Slueiiku [Cells] toparynynl ¥ naauts [Delete]
we Y aaauts auct [Delete Sheet] komandalaryny saylamaly.

Eger sahypada maglumat yok bolsa, sahypa hayal etmidn yok edilyar, eger
sahypada maglumat bar bolsa, onda programma sol sahypany yok etmek ya-da
galdyrmak barada gosmacga sorag penjiresini ¢ykaryar.

Microsoft Excel [

I- OTMEHWTE YAANEHWE NHCTOE HEBOIMOXKHO, BOIMOXHO, HA HEKOTOPLIX U3 HWX WMERTCA JaHHEIE, ECIW OHW HE HY®HE], HaXMUTE KHONKY “YaanuTe",

¥aanuTe ] | OTMeHE

Sahypanyn yarlyklaryny renklemek

Maglumatlar bilen islenilende has-da amatly bolmagy ii¢cin sahypanyn yarlyklary
diirli reniler bilen refklemek miimkin. Munun {i¢in:

s | rwes || [ I vt

1. Bet spabriuka komandany yerine yetirmek:

= Sahypanynl yarlygynyn iistinde sy¢anjygyn sag diiwmesini basmaly we
LBer spanruka [ Tab Color] komandany saylamaly;

= Sahypany bellemel (¢cep diiwme bilen) I'maBnasi [Home] salmanyn
Aueiikn [Cells] toparynyn dopmart [Format] diiwmesini basyp,
Ynopsaouutsb aucte [Organize Sheets] boliiminden IIBeT sipabluka
[Tab Color] komandany saylamaly;

2. Retiki saylamaly.
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Sahypanyn elementlerinin hidsiyetlerinin esaslary.

Sahypanyn oyjiikleri boyunca yerini iiytgetmek

Oyjiik bu — diklikler bilen setirleriii
kesisme yerindiki oyjiikler. Mysal tigin
diklik A bilen setir 1 kesisen oyjiigi Al
oyjiilk. Oyjiikde maglumaty girizmek
ticin  kursoryn = komegi  gerek.
Maglumaty haysy Oyjiikde yazmaly
bolsa, sol Oyjiigin {istinde sycanjygyi
cep diiwmesini basmak yeterlik.
Kursoryn yerini tygedenligi (igjen Kursor (isjen yagdaydaky ya-da ]

bt | =

e = R SR L

yagdaydaky oyjiik, bellenilen 6yjiik) — bellenilen 6Yjiik)
bu yogyn carcuwajykly we asakdaky
sag bur¢y kwadratly 6yjik.

Gowriimi uly tablisada islenilende syganjyk bilen kursoryil yerini iiytgetmek
onaysyz bolyar. Sonui ii¢in klawiaturanyii asakdaky diiwmeleriniii kdmegi ulanmaly:

, : : - gorkezilen ugur boyunca bir 6yjiik gegirmek;

Ctrl | *| Home | - sahypanyn basyna gecirmek;

Ctrl | +| End |- sahypada islenen maglumatlaryn soiiky dikligine gecirmek;

Ctrl
+

boyunca gecirmek.

- i1 sonky doldurylan 6yjlige gorkezilen ugurlar

Sahypanyn elementlerini bellemek

Tablisalar bilen islenilende hemise 6yjiikleri bellemek zerurlygy yiize ¢ykyar.
Mysal {i¢in berilen maglumatlardan diirli funksiyalaryit komegi bilen hasaplamalary
cykarmak, nusgalamak, yerine iiytgetmek, yok etmek we sular yaly amallar.

Belli bir oyjiikleri bellemek

Bir 6yjlgi bellemek ii¢in sycanjygy sol Oyjiige getirip ¢ep diiwmesini basmak
yeterlik.

Ovjiiklerin garysyk ¢ikleri bellemek iki usulda yerine yetirmek miimkin;

14



1. Sycanjygyn gorkezijisini A B c D E
birinji Oyjiigin ¢idgine gtirmeli, cep 1 Mi
diiwmesini basyp, goybermezden
sonky  Oyjigin  cdgine  c¢enli
getirmeli;

]

Sycanjygyn gorkezijisini
birnji 6yjlige getirmeli

diiwmesini basyp i1l
sonky oyjiige ¢enli
\ goyberman getirmeli

Bellige alynan 6yjlklerin birinjisi 3 ) :
refik bilen boyalmayar, yone olaryi j h e
ahlisi belligin igine giryar. 6 o

S e S 7 s Sycanjygyi ¢ep
8
9

P | e
| R

A4:A10 — miwelerin atlandyrylan oyjiiklerinii bellige alynanlygyny anladyar
(Almadan injire ¢enli aralyk).

2. Birinji 6yjligin ¢cdgini bellemeli, klawiaturanyii SNt | giswmesini basmaly we
ony goybermezden i soiikky 6yjligin ¢édgini sy¢anjygyn ¢ep diiwmesi bilen basmaly.

| A . B ¢ | D E F G H I I | K
1| Miweleriil satys bahasy
=
e et e ey - Jom s At it
Birinj1 oyjugin mécheri M ek Mt e
. . Inn sonky oyjiigin
cagini bellemeli 250,00/ 62.50 o :
5 |E 180.00  45.00 cagini bellemeli
6 |Garaly Ke 6.00 21000 5250 A
7 [setdaly Ke 7.00 49000 12250 12250 12250 12}
8 |Armyt Kg 5,00 360,00 90.00 90.00 90,00 o
9 [Uziim 8400 8400 8400 8
10 | Inir . X . 6275 16275 16275 162\
11 |Jemi . KlanE.lturanyn Shlft }619,2’5 619.25 619.25
12| diiwmesini basmaly we ony
13 ’ o s
14 goybermeli dél

E4:F7 — aralygynda reniki tiytgesik oyjiikler belgilenligini aiiladayar.

Oyjiiklerini garysyk ¢iklerini bellemekde klawiaturanyh asakdaky diiwmelerini
ulanmak has-da onayly

Ctrl Shift l T

«—||—
+ +

cenli urukdyryjy diiwmeler bilen belgilenilyar.

- islenilyédn 6yjiikden sonky oyjiiklere

Ovjiiklerin garysyk dil cikleri bellemek yjiiklerift arasynda kibirlerini bellemek

Ctrl

icin sycanjygyn cep diiwmesi we klawiaturanyn diiwmesi ulanylyar.
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Mysal {icin tablisamyzdaky miwelerin “Alma”, “Setdaly” we “Injir” yazylan

oyjuklerini bellemeklik gerek. Munuii {i¢in sy¢anjygyn gorkezijisini “Alma” 6yjiigini

Ctrl

basyarys, sofira klawiaturanyn diiwmesini basyp, goybermezden “Setdaly”

we “Injir” yazylan 6yjiiklerini sycanjygyi ¢ep diiwmesi bilen basyarys.

A B | € | P | E
1| Miweleriii satys bahasy

=
= Birinji oyjiigin ¢agini
bellemeli
Miweleriti ady —— Jemi

3 bahasv %
'E |*'ﬂ'*‘E':':"'El Klawiaturanyi Ctrl 250,00
5 [Erik diiwmesini basmaly we ony 180.00
6 Garaly goybermeli dil 210,00
7 |Setdaly e 490.00
& Armyt Kg 5.00 1200 360,00
9 |Uziim Sveanivevi " bl 336.00

Ilﬂ" = ycanjygyn ¢cep diilwmesi bile T
10 [Tnir degisli 6yjiikleri basmaly 2,
11 |Jemi 2 477.00
12
13

A4;AT7;A10 — Miwelerinn atlary yazylan (Alma, Setdaly, Injir) oyjiikleri
bellenilenligini anladyar.

Bellenilen dyjiiklerin in sonkysyny reiik bilen refiklenmeyir.

Isleyan sahypamyzda 1-nji ¢iryek we 3-nji ¢éryegin netijelerini bellemek gerek.
Ctrl

Munun {i¢in F4:F11 6yjiikleri garysyk gorniisinde bellemeli we klawiaturanyn
diiwmesini basmaly we ony goybermezden H4:H10 &yjiikleri garysyk gorniisinde
bellemeli. Bu iki garysyk bellemek 6z aralarynda garysyk dél hasiyete eyedir.

_ A F G H 1 | 1 | kK | L
1 weleriii satys bah
=

. 5 1-nji 2-nji 3-nji 4-nji

Miwelerisi ady o e . -
3 cirvek cirvek cirvek cirvek
4 |Alma 62.50 62.50 62,50
5 |Erik 45,00 | 45.00 4500 45.00
& |Garaly | 52.50/| 52.50 | 5250/ 52.50
7 |Setdaly [ 122500 12250 | 12250) 122,50
8 |Armyt 90.00 | 90.00 90.00 | 90.00
9 | Uziim 84.00 84,00 84.00 84,00
10 | Ingir | 16275 162,75 [ 16275 16275
11 |Jemi | 61925 619.25| 61935 61925
12
13 |
14 |
15

16
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Setirleri we diklikleri bellemek
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Dikligi boydan-basa bellemek {i¢in sy¢anjygyn gorkezijisini dikligin atlandyrylan

yerine getirip ¢ep diiwmesini basmaly:

F1 - P
A I_FL G H I i

i weleriii satys bah|
2

e & 1-nji 2 Dikligin adyny sycanjygyn
. VA | garyek | car| cep ditwmesi bilen basmaly
4 |Alma 6250 6 oz
5 |Erik 4500 4500 4500 4500
6 |Garaly 5250 | 5250 5250 5250
7 |Setdaly 12250 12250 12250 12250
8 [Armyt 9000 9000 9000 90,00
9 |Uziim 8400| 8400 8400 8400
L0 | Ingir 16275| 16275 16275 162,75
11 {Jemi 61925 61925 61925 61925
12
12

Ctrl
ya-da dikligin i yokarky oyjiiginde klawiaturany * | probel

diiwmelerini basmaly:

F:F — F dikligin belgilenenligini anladyar.

F:H—F, G we H dikliklerini garysyk belgilenenligini anladyar.

F;H — F we H dikliklerin garysyk dil gorniisde belgilenenligini afiladyar.

Setirleri boydan-basa bellemek iligin sycanjygyn gorkezijisini setirini adynyn

basmaly:
¥

istiine yerine getirip ¢cep diiwmesini
A

G H

b

Setirin adyny sycanjygyn cep
diiwmesi bilen basmaly

62.50

62.50

62.50

45.00 45.00 45.00
52.50 52.50 5250
7 Setdaly 122 .50 122 .50 122 .50
& |Armyt 9000 9000 9000
9 Uzim 84,00 84,00 84,00
10 |Injir 162.75 162.75 162.75
11 | Jemi 619,25 619.25 619,25 o
12| Shift
, Ly e : . % | probel
ya-da setirin basdaky Oyjliginde klawiaturanyn

diiwmelerini basmaly:

17
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6:6 — 6 belgili setiriii belgilenligini anladyar.
6:8 — 6-den 8-¢ ¢enli setirlern garysyk belgilenlenligini anladyar.
6,8 — 6 we 8 belgili setirlerini belgilenligini anladyar.

Ahli dyjiikleri bellemek
Sahypanyn dhli 6yjiiklerini bellemek {i¢in iki usul ulanylyar:

Ctrl | A

e Haysam bolsa bir 0yjiigi bellemeli we klawiaturanyn
diiwmelerini basmaly:

e Sycanjygyn gorkezijisini dikliklerin we setirlerin kesisydn yerine getirip
cep diiwmesini basmaly.

A B D E F

1

2

. )
4 Setirler bilen dikliklerin atlarynyn

- kesigyédn yerinde sycanjygyn cep

- diiwmesini basmaly

6 \_ /
g

9
10
11
12

1:1048576 — sahypadaky &hli 6yjiiklerin bellenilenligini afiladyar. Bu belgilenmek
hasaplamak {ii¢in kénbir ulanylmasa gerek, yone Oyjiikleri bezemekde gerek bolar.
Mysal t¢in dhli oyjiiginddki sriftlere belli bir dlceg goymak, sriftlerin reikini
liytgetmek we suiia menzesler.

Nusgalamak we yerini iiytgetmek

Nusgalamk we yerini iiytgetmek iki usulda yerine yetirilip biliner. Birinji usuly
calysyk buferini ulanmak, ikinji usuly sycanjygyii komegi bilen geg¢irmek.

1-nji usul: calysyk buferinin komegi bilen nusgalamak:

1. Sahypanyn gerekli 6yjligini, 6yjiiklerin ¢dklerini, dikligi ya-da setiri bellemeli;

18
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A B D | x L M N P . Q
1| Miwelerin satys bahasy Miwelerin satys bahasy

Oyjiikleri = Birinji 0yjiigi ya-da oyjiigin

bellemeli W i agini bellemeli

cag
olceginin

5 bahasy / bahasy
4 1 L 5,00 Alma 5,00
5 2 N\, 4.00 Erik 4,00
6 3 |Garaly | N6.00 Garaly 6.00
7 4 Setdaly : N0 Setdaly 7.00
s| 5 iAmyt B Calysyk Armyt 5,00
o| 6 |Uzim 400l hyferi Uziim 4,00
7 mjir L SR Tnjir 7.00

=Nl IE

KOITMPOBATD ya-da
BBIPE3ATD komandalary yerine
yetirmeli

BCTABMUTD komandany yerine
yetirmeli

2. Nusgalamakda KomupoBare ya-da yerine gecirilende Bbipe3aTh
komandalary asakdaky usullarda ulanmaly:

= Bellenilen 6yjligin iistiinde sycanjygynn sag diiwmesini basmaly we
Konuposats [Copy] ya-da Beipe3ats [Cut] komandalary saylamaly;

» I'maBuas [Home] salmanyn Bydep oomena [Clipboard] toparyndan

EE‘| Konwpoeath X Bripezats

Konuposats [Copy]
komandalary saylamaly;

ya-da Beipe3aTs [Cut]

| Ckewiia, Ctrilix
= Klawiaturanyn "= diiwmesi Konuposats [Copy]| ya-da "=
diiwmesi Boipe3aTs [Cut] li¢cin ulanylyar.

3. Calysyk buferindiki maglumatlary yerlesdirmek {i¢in gerekli oyjiiklerin birinji
oyjlgini bellemeli.

4. BeraButhb [Paste] komandany yerine yetirmeli:

e Bellenilen 6yjligin ya-da oyjliklerin ¢éklerinde sycanjygyn sag diiwmesini
basmaly we Ilapamerpsl BcraBku [Paste Options] boliiminden
ol

&

e TI'naBHas [Home] salmanyn Bydep oomena [Clipboard] toparyndan
i

&

BceraButh [Paste] komandany saylamaly;

BceraButh [Paste] komandany saylamaly;

19
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. Ctriivi, . i
e Klawiaturanyn “—  diiwmesi BcraBuThb [Paste] komandany
yerine yetiryar.
2-nji usul: sycanjygyn komegi bilen gecirmek:

Oyjiikleri sycanjygyn komegi bilen nusgalamak we Verini iiytgetmek islenilip
oturylan sahypada yerine yetiriljek amallaryn &hlisi goriinip duran yagdayynda
onayly.

1. Oyjiigi ya-da dyjiigin ¢égini bellemeli.

2. Bellenilen oyjiiklerin ¢dginden sycanjyk bilen tutmaly we gerekli yere

gecirmeli. Seyle edilende oyjiiklerin yeri tiytgeyér. Eger Etr{ diiwme basylyp
gecirilende nusgalanyar.
A B I | Bellenilen dyjiikler ]
1 Miwelerin satys bahasy
N
Bir

Ne Miweleriii ady dlceginii
i bahasy
o
4 1 Alma . 5,00
s| 2 |[Erk ,/f — 4.00
s| 3 |Garaly / 6,00
7 4 |Setdaly / \ 7,00
s| 5 |Amyt / | s.00
o| 6 |Uzim / | 4,00
10 Injir / \ 7.00 |
11 | /
12 - Bellenilen 6yjiiklerin ¢dginden
13 | Oyjiiklerin yerlesdirilmeli yeri sycanjyk bilen tutmaly we
14 | gerekli yere gecirmeli

Eger bellenilen oyjiiklerin ¢dginden sycanjygyn sag diiwmesi bilen tutulyp
gecirilende yerlesdirilydn 6yjiiklerinde yorite kontekst sanawy cykyar. Sanawdan
Ilepemecturr [Move Here] ya-da KommpaBathr [Copy Here] komandalary
saylamaly.
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| A | B 3 K M
1 Miwelerin satys bahasy
2
Bir
slcesini

Ne Miwelerii ady P Q;g]]ll
3 bahasy
4| 1 |Alma 5,00 |

& N3N0

5 2 Erik 4.0 _
6 3 Garaly 5/
7 4  |Setdaly / 0
g| 5 |Amyt /o
o| 6 |Uzim / 00
10 7 |Imjir ) . . .
11 | Sycanjygyi sag diiwmesi
12 | bilen basmaly we yerine
13 gecirmeli.
14
15 |
16 |
17

Setir ya-da diklik goymak (gosmak)

Sanawdan degisli
komandany

saylamaly

MepetecrinTs

Konwposats

KonWpoBaTe TONBKO SHAMEHNS
Konuposats Tonsko Gopmatel
Cegzats

Co3a3TE TMNEPCCELKY

CABMHYTE BHWS W CKONWPOBATE
CABMHYTb BOPAED W CKOTIMPOBATE
CABMHYTE BHIS W NEPEMECTHTE
CABMHYTL BNPAB0 U NEPEMECTWTE

OTmeHnTs

Sahypada setir goyulanda bellenilen setirden yokarda, diklikler bolsa, bellenilen
dikligiii ¢ep tarapynda gosalyar. Bu hésiyet bolsa setir ya-da diklik gosulanda dogry
yeri saylap almak ti¢gin mohiimdir.

1. Oyjiigi bellemeli.
2. I'maBnasi [Home] salmanyn flueiikm [Cells] toparyndan BeraButs [Insert]

i
&= 3

B

Brraeuts

: diiwmesini agmaly we BcraBuTh cTpoku Ha Juct [Insert Sheet
Rows] ya-da BeraButh cTo0mbl Ha jauct [Insert Sheet Columns]
komandalary saylamaly

Heftrpanen_..

Ilnoxoin

Beon

topary

EBrieoa

BceraButs [Insert]

u ' E ABTOCYMME
o 3anoNHWTE ™

v

W

L

BcTaBuTh [Insert]

diwmesi J

21
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Setirleri we diklikleri gosmagyn yene bir onayly usuly bar. Sycanjygyn sag
diiwmesi bilen setirit ya-da dikligin adynyn iistlini basmaly we BeraButh [Insert]
komandany saylamaly.

A B i R F I i 7

. | — X o \ l
- — m/ Dikligin adynyn

3 . T'_'b, MapameTpol BCTaBKn: tistiinde Syganjygyﬁ

4 o sag diiwmesini

5 i o basmaly

5 CrheyraseHas BCTAEKA. . \_ )
7 BrTaeiTh

2 ¥aanute

2 OuicTHTE COgEpRMMDE

l[}- E DopmMar BHEEK. ., J

11 ~ Setirifi adynyi {istiinde
e N L syganjygyh sag

E I - diiwmesini basmaly

— : ; I

Eger dyjugin Ustlinde sycanjygyi sag diwmesini basyp, BeraBure [Insert]
komandany saylasan, “Oyjiik gosmalymy?” sorag penjiresi peyda bolyar. Bu
penjireden haysy gorniis gerek bolsa, sony hem saylamaly:

< i ~
e S$lyeiikm, CO CABUIOM BIPaBO SRR T
[Shift cells right] - saga FUbHBASHIE Huees l |ﬂh|

siiystirmek bilen oyjik

goymak; A0BaEHTE
. () auerkw, o CABWMIoM BNPaEo
o SlyeilkH, CO CABUIOM BHHU3 e R M ST :
[Shift cells down] — saga @) AYEVKH, CO CABMIOM BHUS:
stiysirmek  bilen  oyjik 7 crpoky
goymak; ol
i) croAbeL
e Crpoky [Entire row] — setir
goymak; l K ] | CrmeHa
e Cronben [Entire column] — e _.-‘
diklik goymak.

Eger birndge Oyjligi, setiri ya-da dikligi belldp, gossan, on-da sonsa hem 06yjiik,
setir ya-da diklik gosulyar.

Setir ya-da diklik ayyrmak (yok etmek)
Setiri ya-da dikligi yok etmek {i¢in:
1. Oyjiigi bellemeli.
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2. I'maBnasi [Home] salmanyn Slueiiku [Cells] toparyndan ¥Ypaaure [Delete]
a0
=

¥nanute

diiwmesini agmaly we Yaaauth cTpoku ¢ Jucra [Delete Sheet Rows]
ya-da Yaamuth cronousl ¢ gucra [Delete Sheet Columns] komandalary
saylamaly

Setirleri we diklikleri yok etmegin yene bir onayly usuly bar. Sycanjygyn sag

diiwmesi bilen setirin ya-da dikligin adynyn istiini basmaly we ¥Yaaaursp [Delete]
komandany saylamaly.

A _ B _ C D K E G
1 e 3# Beipezath
2 Dikligit adynyii B3 Komposars
3 istiinde syc;anjygyﬁ "r'_-, MNapamerpo: Boraskm:
- sag diwmesini N
5 basmaly iy -
6 \_ CreuynansHan BCTaeka..
) Beraewte
g Y RENWTE
9 OYNCTUTE COAEPHIMOE
i? DOpMET AHEEK. .
12 Wupura cTonéua...
= C oy Vo e Lk
13 Setirin adynyn iistiinde =i
14 sycanjygyh sag [okasate
15 diiwmesini basmaly ‘
16

Eger 6yjiigin Ustiinde syganjygyn sag diwmesini basyp, Yaaaurs [Delete]
komandany saylasan, “Oyjiigi yok etmelimi?” sorag penjiresi peyda bolyar. Bu
penjireden haysy gorniis gerek bolsa, sony hem saylamaly:

o Slueiiku, co caBurom BJieBo [ : 1y
[Shift cells left] — cepe | YABNEHME AHEEK l ® |ﬁ
siiystirmek bilen 0yjiigi yok
etmek; YaannTe

. Stuciin, co camnrow omepx || @ RS 8 CABATON B6ES
[Shlft cells 'up] e Yokflry AYEHWKK, CO CABWUIOM BESPX
siiysiirmek bilen Oyjligi yok
etmek; CIpoKy

e Crpoky [Entire row] — setir | cTonget
yok etmek;

e Cronben [Entire column] — | QK | | OTMmeHa
dikligi yok etmek. _

AL — 4
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Eger birndge Oyjlgi, setiri ya-da dikligi belldp, yok etsen on-da &hli bellenilen
oyjukler, setirler ya-da diklikler yok ediler.
Setirin beyikligini ya-da dikligin inini iiytgetmek
iytgetmek ya-da anyk Olgeg bilen iiytgetmek miimkin.

Dikligin inini tiytgetmek

Dikligin inini dikligin sag ¢édginden sycanjygyn ¢ep ditwmesi bilen basyp gerekli
aralyga cenli liytgetmek (sag tarapa cekilse gineyir, cep tarapa g¢ekilse gysgalyar)

bolar. Dikligin sag cédginde sycanjygyn cep diiwmesini iki gezek yzly-yzyna
basylanda Oyjiilkde yazylan sozlerin i uzynyn uzynlygyna gord dikligii ini

A7 v| 2 b etdaly
> : Uwpuna: 11 00 (93 nukcens)
A <3 c | b | H | 1
1| Tiweleriii satys bahasy
=
. Bir . .
Miwelerid Olceg slcesiaii Satylan 3-npi 4-nji
- birligi i miicheri cirvek  cirvek
3 | bahasy :
4 Alma g 5.00 50.00| L
S e VY Sycanjygyn
6 Oyjiikde yazylan sozlerin it |o E dikligii gorkezijisini dikligift
é' uzynynyn .u;ynlygynd'a g ininift sag ¢édgine getirmeli
: dikliginl inini awtormhk J iytgemegi we cep diiwmesini
10 olf;egde almak Gi¢in R [ basyp ininin 6lgegini
1| syeanjygyh cep diiwmesini ) iiytgetmeli
12| J

Dikliginn ininifi anyk belle bir 6l¢egde bolmagy licin dikligin adynyn iistiinde
sycanjygyn sag diiwmesini basmaly we peyda bolan penjireden Illupuna croadoua
[Column Width] komandany saylamaly, sonra dikligin ininin 6lgegini yazmaly we
OK diiwméni basmaly.

A B e F G H | 1
1 Miweleriii saty: db - Bupesars
~ E‘@ EKonwposaTe
i ;Ei MapameTpol BECTaBKNA: N Lmii
. v tvian i difl]
Sycanjygyn sag beri | Jemi s B ;Lk gsnik
= B! M1 | CneunaneHan BCTABKE. .. .
4 diiwmesini basmaly 50,00 250,00 2,50 62,50
5 IE = o 45 00 18000 B 5.00 45.00
6 |Garaly Kg 6.00 35.00 21000 L 2.50 52,50
7|58 |M‘ 70.00 480.00 Ounctvte cogepnmoe 2 50 122.50
g |a Wnpwna cronGua 72,00 36_0;_90 ] @opuar auesk.. 0,00 90,00
9 [0 84.00 336,00 .00 84,00
10 |1zf| Wwpnra cronbua: | 10] o300 65100t Elﬂpwmn&ua”' o5 16275
5 = L KPbITh 5 g
11 |7 449000 247700 925 61925
12 [ 0K ] | OTMeHa | Hoxazam:
13| §
& —
14
15
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Eger seyle usulda birndge diklikler bellenilse, on-da &hli bellenilen diklerin
inilerinin 6lgegleri bir menzes bolar.

Setirin beyikligini tiytgetmek

Setirinl asaky cidginden syganjygyn ¢ep diiwmesi bilen basyp gerekli aralyga ¢enli
tiytgetmek (yokary tarapa kigelyér, asak tarapa ulalyar) bolar. Setirin asaky ¢édginde
sycanjygyn ¢ep diiwmesini iki gezek yzly-yzyna basylanda 6yjiikde yazylan sozleri
yerlesdirmek ti¢in gerekli 6lgege cenli awtomatiki tiytgeyar.

Sycanjygyn ¢ep diiwmesini iki gezek yzly-yzyna basylanda 6yjiikde
yazylan sozleri yerlesdirmek {i¢in gerekli 6lgege ¢cenli awtomatiki tiytgeyar

: 2-nji Imji 4-nji
i cirvek cirvek  cirvek
-i-_A}ma Kg 5.00 50.00 230,00 62.50 6250 62.350
5 |Erik Kg 4.00 45.00 180.00 4500 4500 4500
6 | Beicora: 16,50 (22 nukcens) 6.00 35.00 21000 5250 5250 5250 @ 5250
Kg 7.00 70.00 490,00 2.50 112150 122,50 122.50
5 ! sk i T St N '"9{)':'!3]6” : "9[:-]:[-]5 !

Sycanjygyn ¢ep diwmesini setirin agaky 7 setirifi beyikligi

;? caginde basyp gerekli derejede beyikligini gificlyar
12 tytgedilyar

13

Setirint beyikligini anyk belle bir 6lgegde bolmagy iicin setirit adynyn {istiinde
sycanjygyn sag diwmesini basmaly we peyda bolan penjireden BbicoTa cTpoku
[Row Height] komandany saylamaly, sofira dikligin ininin 6lgegini yazmaly we OK
diiwmaéni basmaly.

Olceg o Satylan 2_nji 3-nji 4-niji

Miwelerii ady filceoinin Jemi

cirvek cirvek cirvek

3 . w . ..

il Syganjygyn Sag diwmesini 62.50 62.50 62.50

51| basmaly _ 4500 4500 4500

& R T R TIOU IO 250 5250 52:50 5250

7 700 | 70,00 490,00 12250 12250 12250 12250

8 M Bupesats 5.00 72.00 360,00 a0.00 80.00 90,00 90.00

9 By Konwpasars 4.00 £4.00 336,00 84.00 £4.00 84.00 84,00

10 = 7.00 93.00 651,00 16275 162.75 162.75 162.75
r MNapamerpo BcrasKim:

11 e 449 00 2477.00 61925 61925 61925 61925

12 B E

13 CreunaneHan ECTaBKE..,

14 Beragums BricoTa cTpoxi m

15_ ¥aanute

16 B ) BricoTa crpokw: | 16,5

1? QUMCcTHTE COAepEUMOE

18 DOPMAET BHEEK.., oK J | OTMEHE

19 BolcoTa cTP oM. .

20 CKphITE

21_ MNokazaze
3

P

Eger seyle usulda birndge setirler bellenilse, on-da dhli bellenilen setirlerin
beyikliginin 6lgegleri bir menzes bolar.
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Maglumatlary girizmegin ayratynlyklary

Oyjiiklere maglumatlary girizmegin yzgiderliligi:
1. Oyjiigi bellemeli.

2. Klawiaturanyn komegi bilen maglumatlary girizmeli.

Enter . , e dar . .. _
3. diiwméni basmak ya-da formula setirinddki " diiwmejigi basmak

Esc

bilen sonlanyar. Eger maglumatlary girizmegi bes edilse, on-da
ditwméni basmak ya-da formula setirinddki * diiwmejigi basmak bilen
oyjiikden ¢ykylyar.

Maglumatlar girizilende Windows operatiw ulgamyn sebitleyin gurlusyny
sazlamak hokmandyr. Sebitleyin gurlugsy gormek ii¢in Ilyck menyuda Ilanean
yHpaBJIeHUSA ===)  PernoHajbHbIE CTAHAAPTHI = dDopmaTsl =)
JonoanurtenbHbie mapameTpbl komandalary saylamaly.

Sanlary girizmek

Sanlar girizilende bitin san bilen drob sanlaryin bdliisiginde kébir yurtlaryn
standartlarynda — otur, kébir yurtlarda bolsa — nokat. Tiirkmenistanyn standartlarynda
sanlaryn bitini bilen droby boliiji otur.

; &

Oyjikde yazylan sanlarynn yzynda 3.5
ulanylyan manat, man, rubl, $, san, jibiit 167900 75
we sufia mefizes alamatlary ya-da -1:. -
nysanlary goymak bolmayar. Yeke-tik 25%
goyulyan alamat - %.
Sagaty girizmek

Sagat 3 bolekden duryar: sagat, minut

) : y J 13:20:00

we sekund. Sagadyn, minudyn we
sekundyn arasyny boliiji bolup | iki D i
nokat hyzmat edyir. Eger 6yjiikde wagty 11:35:43
gorkezmek T{icin sagat bilen minut 133301

gorkezilen hem bolsa, formula setirinde
sekund hem gorkezilyar.
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Sendni girizmek

Sene 3 bolekden duryar: giin, ay we

yyl. Sagadyn, minudyn we sekundyn Fe 25.01.2016
arasyny boliiji bolup defis L_J, dik ¢yzyk D
) e -] ; 19.03.2016
we nokat yzmat edyar =
(glinbatar yurtlarynda boliijini gorkezmek 25 mapra 20167
licin nokady ulanmak bolmayar). Oyjiikde 25 HHE!
gorkezilen sene Russiya Federasiyasynyn 25 05.16 20:530

standartlarynda boliji nokatlaryn
gornilisinde goriinyér.

Eger sendnin 2 bdlegini, yagny giin bilen ayy gorkezilip yazylanda yyl operasion
ulgamyn wagtynda hereket edyin yyla gord yazylyar.

Excel programmanyn in irki senesi 01.01.1900 yyl bolup, sondan héazirki dowre

cenli seneleri san hokiiminde, 1900-njy yyla ¢enli seneleri tekst hokiiminde kabul
edyar. Her bir sene bitin we poloZitel san bolup duryar:

— 02.01.1900 03.01.1900 01.04.2012 06.05.2013

2 3 41000 41400

Seneleri san hokiiminde kabul etmegi iki senédnifi arasyndaky giini, ayy we yyly
hasaplamaga ya-da gorkezilen giine gord haysy sene boljagyna komek edyiér.

Teksti girizmek
Oyjiikde tekst yazmak iigin:

1. Oyjiigi bellemeli we teksti = e % || Satyimmogbe
yazmaly. = -
. Bir
2. Oyjiigi bellemeli we formula Trelerm sty Oyweorlici dlcoginii :anl::
setirinde sycanjygyn cep Forrr_lu_la bahasy ¢
diwmesini  basyp  teksti - setiri
girizmeli.
o : . .| F2 . .. :
3. Oyjligi bellemeli we klawiaturanyn diiwmesini basmaly we teksti
girizmeli,

Eger tekst Oyjiigin icine yerlesmedik halatynda Ilepenectm Teker komandany
ulanmaly:



1. Tekst yazylan 6yjiigi bellemeli.

Basdakysy
2. I'maBHan [Home] salmanyn fo | Satylan mocberi
BoipaBHHBaHHe [Alignment] 5 =

toparyndan IlepeHecTm  TeKCT

=¢ MepeHecTH TERCT Satylan médberi

[Wrap Text]
diiwmesini saylamaly

3. Zerurlyk yiize ¢ykan halatynda setirin beyikligini we dikligin inini iiytgetmeli.

DAIAN TNABHAR ECTABEA PASMETKA CTPAHWLLLI BOPMYHI JAHHEIE PELIEHZMPOBAHWE ELA paz

wll T T -
B & Beipesars TimesNewRoma = |12 =| A" A | =
: E® Konuposars - : ) B
CTABNTE + | B Sl P =
- ¥ Mopumat o obpasuy XA - A
Bydep cameHa [ WpwndT a [
D1 ¥ b2 Satylan mégberi

IlepenecTu TeKkCT
[Wrap Text]

ITepenecTu TeKCT
[Wrap Text] komanda
ulanylandan sofira

Eger tekst yazylanda klawiaturada yok nysan yazylmaly bolsa:
(@)

1. Bceraska [Insert] salmanyn CumBosm [Symbol] “= diiwmesini saylamaly
2. Gerek bolan srifti saylamak:
e IIpudgr (oobrunbIii TexcT) [(NOrmal text)], maGopos sanawyndan
neHexnble equHunbl [Currency Symbols] saylamaly.
e Asakdaky sanawdan Symwollary saylamaly.
3. Saylanan symwollary goymak ii¢in onun iistiinden iki gezek sycanjygyn cep
diiwmesi bilen ya-da asakdaky BeraBka [Insert] komandany basmaly.

r Pk

CHMEDE CogtansHele SHAKW | /
mebn![uﬁhruﬁuﬁ'rexcr] B ﬂaﬁup1| EHEWHBIE BOUHMILEI B

]
!

ng%@eﬁ£m#&ﬁw@

S|1PIGAI2|C|T|"|%| L N[N Q| e ARZ
%|%| 7| 0 [« 1 |=| L o] 1| Al 8 INTT A
olL|N]T]=|2]=]=z]o| T[] LId
PaHee Cnonb30BaEWY.ECA CHMBOEY AeHeskHble equHUIbI [Currency Symbols]
€| £ ¥ o™+ |2£|<[Z[F[*[®|p|a|B|7]|Q]2

Mnmsa KOHUEa g SimWO”ar
Euro Sign

En,ﬂ,aﬂxa:.zﬁﬁc . n3 | HOHWEDoS [WwecTH.] EI
BcraBka

f |
L Mmserl ] | o ||

| |
L =
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Maglumatlary redaktirlemek

Oyjiikdiki maglumatlary redaktirlemegifi iki usuly bar: 6yjiikde ya-da formula
setirinde redaktirlemek.

A2 i x ¢ # | ek
A B | e | » | B | ¥
1
- [ Uytgetme girizmeli
3
4 1

Oyjiikde sycanjygyn ¢ep

Uytgetmeleri yada almak iigin
ENTER diiwméni ya-da
diiwmesini iki gezek liytgetmédni gaytarmak tigin

G = | O LI

basmaly ESC diiwméni basmaly
Al | i | X o J | l-anpciry
Oyjiigi bellemi (syganjygyi cep
diiwmesi)

Oyjiikde sycanjygyfi cep
1 diiwmesini iki gezek
3 | 1-nji carjek | basmaly
1

| (.
Uytgetme girizmeli Uytgetmeleri yada almak ii¢in
ENTER diiwméni ya-da

L =

iiytgetméni gaytarmak ii¢in
ESC diiwméni basmaly

\_

LIRS - ]

Oyjiikdiki tiytgetmeleri yada almak
ticin klawiaturadaky
diwmaéanin ornuna formula setirindiki

Enter :.ﬂ.._ "'ll"III
Beoa [Enter] diiwméni ya-da girizilen

Jx
) . . . Ormena [Cancel Bgroxa [Enter
klawiaturanyn Esc diiwmesinin [ ] ; [ ! l

tytgetmeleri yzyna gaytarmak ii¢in
ornuna formula setirindédki Otmena

[Cancel] diiwméni ulanmak bolar.
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Maglumatlaryn 6l¢egini gurnamak

Haganda oyjiiklere maglumatlar girizilende Oyjiligin 6l¢eginin gurlusyna gora
maglumatlar iiytgeyar. Mysal ligin san yazylanda 0yjiigin 6lgegi sene, sagat ya-da
goterim gorniisinde bolsa, sona layyk yazylan sanyii Olgegi liytgdp senéni, sagady ya-
da goterim Olgeginde goriinyar. Seyle yagdayda Oyjiigin Ol¢egini ayyrmaly ya-da
gabat gelyén 6lcegde goymaly. Munun iigin:

1. Oyjiigi ya-da dyjiiklerii ¢igini bellemeli.

2. I'maBuas [Home] salmanyn Ywmeao [Number] toparyndan UYmcsoBoii

dopmatr [Number Format] S " diilwmesini saylamaly

(diiwmede Oyjiigin olgegi gorliner) we O0muii [General] ya-da islege gora bir
Olcegi saylamaly.

3. Oyjiikde sycanjygyn sag diiwmesini basmaly we peyda bolan penjireden
dopmar siyeek... diwmeni saylamaly

H %~ 0O =
DA TNABHAR BCTABKA PASMETKA CTPAHWLIEI COPMYITE JAHHEIE PELLEH3MPOBAHWE B PASPABOTHMK ABBYY Fin

s ¥ Bripesats

m [E Konupoearts =

Becraeute v ey | Py =
- "':Dopl\.-iaTl'IDDEpaiLl‘}- MK 2 == A —

- E‘-' MepeHecTy TekeT Eﬂﬁr_u,uﬁ ¥

pu
1l

Times Mew Roma - {12 ~| A’

&= 3= OBBEZNHNTE W NOMECTWTE E LIEHTPE ™

BEydep cGmeHa Pl BhlpagHWEAHWE (1
C3 -
| A B e G H
1 .

Oyjiigin

2 Buipesats

Em Kenwposate 61(;Cg1n1
] I;apnn:mblnnauxn: ﬁ},’tgetmell

=

R =
Oy-]ug_l CreywansHan ECTaBka..
1 be"emell We Berasute...
|eSsycanjygyf sag | e
12 duwmeSII‘ll CHNCTHTE COAEPXKNMOE
13 |
7 basmaly o h dopmaT sueeK...
ié | Coprupoeka b dIlWIIlaIll basmaly
17 | '} Becraeuts npunELatme
18 ll-a Popmar SHEEK..
19 | EblSpats W3 packpLIBaFOLLErOCA CNCKA.,
20 | TTPUCEOWTE WMA...
21 | ':3‘9 TWRepccelka.
22
23
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4. Peyda bolan ®opmar siueek... penjiresinde Umeso sanawyndan islege gora

Oyjiiginl ya-da Oyjiiklerin ¢dgininl 6l¢egini saylamaly.

Topmar aueek X

G“”‘““'“ PEHMIE )

[EETTE N - |  Otpasey
| YuenosoR
{ AeHEXHbIA
_GJMHEHCUEHI:'I OBWWA GOpMAaT MENONB3YETCA ANA 0TOBPANEHWA Kak TEKCTOBRI, Tak W YUCNOBLIX
| AaTa IHAYEHWA NPOWIBONEHOMD TUMNE.

|Bpema

[ MpoueHTHRI
| OpoBHE

| JKENOHEHLANEHEI] Sanawdan islege gora dlcegi
| TEKCTOELI ,
| AonoaHWTENEHEIN saylamaly
| [BCe dopMaThI)

[ oK J I OTMEHE

Maglumatlary we o6lcegleri arassalamak
Oyjiigint ya-da 6yjiiklerifi ¢igindiki maglumatlary yok etmek iigin:

1. Oyjiigi ya-da éyjiiklerini ¢éiklerini bellemeli.

Delete

2. Klawiaturadan
we Ouuctuth coaepxumoe [Clear Contents] komandany saylamaly.

diiwmaéni ya-da sycanjygyn sag diiwmesini basmaly

Sahypadaky her bir 6yjiikler 06mmii 6lgeginde bolyar, yone dyjiikkde sene, wagt,
goterim we suita menzes Olgeglerddki maglumatlar girizilse, onda Gyjligin dlgegi
uytgeyar. Oyjikdaki maglumaty yok etmek 0yjiigin 6lcegini liytgetmeyir, sonui iigin

oyjiigin 6lcegini arassalamak gerek:

1. Oyjiigi ya-da 6yjiiklerini ¢iiklerini bellemeli.

2. 'maBuass [Home] salmanyn Ywmcao [Number] toparyndan UYmcsoBoii

¢popmar [Number Format] e

diiwmesini saylamaly ya-da

I'naBuas [Home] salmanyn Pemakrupoanume [Editing] toparyndan

Ounctuts [Clear] I

dilwmesinden OQuucTuth (popMaThI

[Clear Formats] komandany saylamaly (6yjiikdaki dhli dlgegler yok edilyar).
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A B C D E
1 | 04 052013
- 09.04.1900 <{ 04.05.2013 senénifi ornuna 100 san Yazylan
3 100
4 l i Oommii 6lcegi ulanylandan son
6

Sahypalaryn dyjiiklerinde maglumatlaryn awtomatik
doldurylmagy

Oyjiikleritt awtomatik doldurylmagy sarp edilyin wagty tygsytlamaga we olary
yazmakdan gutaryar.

1. Oyjiikde baslangyc  ailatmany A B
yazmaly. 1 -
2. Oyjiigin markerinden sycanjygyn 3 -
cep diiwmesi bilen saklap zerur =
bolan tarapa ¢ekmeli: yokary, asak, 3 ]
¢epe ya-da saga. 4 ' Dolduryjy marker
Programmada  diirli  maglumatlaryn
gorniigini anyklap tiytgetmeleri girizmek
ticin ddimler goyulan: sene ii¢in — ddim 1
giin, wagt licin — 1 sagat, hepdénin glinleri O
— Dusenbeden Yeksenbd cenli, aylaryi O<_ 29.&2.2&151
ady — yanwardan dekabra ¢enli, tekst we 29.02.2016 01-93-20151&7;03-1015'
san (probelli, defisli, nokatly bolijjiler) — @ JL 02.03.2016 @

sanlaryn tiytgemegi, maglumaty saga ya-
da asak lytgedilse 4dim ulanyar, ¢epe ya-
da yokary — kicelyér.

Eger maglumatlaryn tytgedilen aflatmalary kanagatlandyrmasa, olary Gytgetmek

miimkin. I sofiky doldurylan 06yjiigin sagynda peyda bolan i IMapameTtpsbl
aBro3anojHenus [Auto Fill Options] smart-tegasyny acmak bilen oyjiiklerin
maglumatlarynyn doldurylmagynyn gereklisini saylamaly.

Oyjiikdiki maglumatlaryn gorniisine gord smart-teganyti komandalary diirli-diirli

bolup biler.
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A B | €
2| 2
3 1B 3
4 :
5 5
6 6
T 7 Smart-tega
8| - diiwmesi
2 0l 9
10/
i
12
13 . == KonupoeaTe A4eky
14- |@:| 3anonHUTE
1 ) 3anoaHWTE TONEKO dopMatsl
lf [ () 3ancnHWTE TONBES SHIYEHNA
1é ' MrroseHHoe 2anoaHerHe
19

B & D

Jm.

01.01.2016
02.01.2016 v
03012016 SMart-teganyii
05.01 2016
06.01.2016
07.01.2016

——— s 4

[ BRSSO, SRR B R e 8 VS R S B T

=

i
F

EonupoeaTe Auekikn

J FancaHWTE

etk
=
> B o

JancnHWTE TonbKe GopMaTel

3anonHATL TONBKD FHAYEHMA

ot Ry -

FANCAHWTE IO AHEM
3anoaHWTE N pabodrn AHAM

3aNCAHUTE NO RECALLAM

-
o
L5 I

- |

3anonHWTE No regam

et
&
[

MFHEEEHHCE J@nN0NHEHKE

Arifmetiki we geometriki amallar

Amal — bu hiindrmen tarapyndan berilen maglumatlary anyklamak &dimi bilen tiz
doldurylmagynyn miimkingiligi. Amalyn iki gorniisi bar: arifmetiki we geometriki.

Arifmetiki amallar

Arifmetiki amal — hemiselik 4dim bilen her bir yerine yetirilen anlatma esasynda
maglumatyn doldurylmagy. Mysal iicin sanlaryn 0-dan 100-e cenli 5 &ddimden,
senelerin bir giinden, wagtyn 3 sagatdan doldurylmagy.

Amalyn algoritmi:

1.

B~ w

Birinji Oyjiikkde baglangyn afnlatmany

yazmaly.

Yzyndaky 6yjiikde bokdiirilyan ddimin

afilatmasyny yazmaly.

Iki 6yjiigi hem bellemeli.
Oyjiiklerifi markerinden saklap gerekli

afilatma cenli getirmeli.

Geometriki amallar

A B C
10
20

||
||

1 | O i

Geometriki amal-sanyi noldan tapawutly nola deit bolmadyk indiki anlatmalaryn
bir we sol sana yzgiderli kopeldilmegi netijesinde alynmagy. Mysal ii¢in her bir san
2.3 esse onki sana gord yzgiderlikde yokarlanmagy.
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1. Birinji oyjiikde baglangyn _B b E
anlatmany yazmaly. {_U Malfkerdven
2. Oyjiigit markerini sycanjygyh sag Sycanjygyn sag
diiwmesi bilen basyp asak ¢ekmeli duwmes.l?lr I‘D“asyp
we IIporpeccus [Series] gere'kh oyjuge
komandany saylamaly genir gepirmeli v,
3. llar [Step value] meydanynda
geometriki amalyn ddim Ko
anlatmasyny yazmaly (2.3). S
4. Amalyn gorniisi Tum [Type] R B A SR
siitlinden reomerpuveckasi 33M0AHITS TONKD SHALEHUA
[Growth] amaly saylamaly.
5. Zerurlyk yiize ¢ykan halatynda
amalynyn haysy aflatma c¢enli
doldurylmalydygyny IIpenenbHoe
3HadYeHne [Stop value] siitiininde
gorkezmeli. :
6. OK diiwmini basmaly. Mrhosennoe sanonnerme
lMporpeccus [ S e
|
PacnonoxeHne Tn EARHKLLbI
) no cpokam ﬂq:amemqecxafl (@) aeHe [ B 1|:| 10*2.3=23
@ no crogbuam @) reomeTpuyicckan; PaBouMi ActE 23
) AaTel MECAL] = 23*2.3=52.9
! aETO03anoAHEHNE rog 51:9
[] AETomaTHueckoe onpegensHUe wara ?ié 18—?-;‘ o 2l LEY
War: |23 | TpegensHOe IHAYEHNE: | | 5:135‘343 121.67*2.3=279.841
[ oK ]| OTmeHa | 1480359
/\ 279.841*2.3=643.6343

643.6343*2.3=1480.359

Programmanyn 6ziinde gurnalan we hiindrmen tarapyndan
gurnalan sanawlar

Programmada 0ziinde gurnalan 4 sanaw bar. Hepdédnin giinlerinin we aylaryn
atlarynyn gysga we doly yazylan sanawy. T —
Bu sanawy jtgetmek miimkin dil — R S oo e T,
operitiw ulgamyn regional sazlasygyna garagly |#"eape ®espans, Mapr, Anpens, Maii, Hions, Mions
bolup doredilen. Bu sanawyndan peydalanmak
ticin Oyjikde sanawda bar bolan aflatmany
yazmaly we marker bilen gerekli anlatma cenli

getirmeli.

Bu sanawdan dasary 0z sanawyiyzy
girizmek hem miimkin. Munun ii¢in:
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1. ®aiia [File] salmanyn IlapameTrpsl [Option] toparyny saylamaly.

®daiix [File] salmanyn IlapameTpsl
[Option] toparynyn diiwmesi

C— CBesgeHus

Miweler

F: = Hojalyk amallary

Ceoicrea ~

»

Jawnra

KOTOPbIE NOABS0BATENN MOTYT Pasmep 15,8K6air

floban assan

i Hazpanue Fil WTh HASBAHWE
Tern HoBasus Ter
Kateropum Ootasnts ka

SEpPKa KHUMM

epea nyGankauneit storo aitna He 3aByabTe, YTO OH COARPRNT:

CefA3aHHbIE GaThl

= 5 Mameneno Ceroghs, 21:57
CeoiicTea ACKyYMEHTE, NyTk K NPUHTERY, UMA 26TOPA U 36CoMOTHLIA
nyTh Cosgano 15.03.2016 18:49
CoAEp#MMOE, NP YTEHNN KOTOPOrD NHOAN © OrPaHNYEHHEIMN e

BO3MOMHOCTAMIA GyAYT MCABITHIBATE 3IATPYAHEHNUA
CeAzanHbie NOAL3OBATEAN

Bepcumn AsTop

07 Ceroamn, 21:57 (astocoxpatenne)

2 vs

¥npasnenve
BEpCARMA ™ 85 Ceroana, 21:19 {asTocoxpanenue!
l : Kem mameneHo
@] Cerogns, 21:08 (zeTocoxpanenus)

C3EWTh ABTOpA

Mapamerpe

2 s

2. lonmornutennbHo [Advenced] toparynda O6mme [General] bdliiminde
N3menuTs cnucku [Edit Custom Lists] diiwméini basmaly.

MapameTpe Exc

CBuyee
BicntoqnTs MHOMrONCTOMHEIE BalMHEAEHNA

Bopmynsl Yucno noTokos BEIMUCAEHKI I[OHOJ]HHTC.HI)HO [Advenced] tOpary

0 KOMNBHOTE]

Mpasonmcanune @ MCNONBI0BATH BCE NPOLE!

CoxpaHeHne 7 Bpyunyro |1 ;

EHWE BEIYNCANTENLHBD KNSCTEPOE ANA pacyeTa nonssoeatensoiime ALL-dyrceni (0

Wﬂ I wn knacrepa: [ [-]
PR TNpw nepecuere SToW KEWMAT Miwelerxdsx o I
MaHens BeicTporn AocTyna 5 o .
OBHOBUTL €CHUTKY Ha APYTHE AOKYMEHTEI RIS
e _ O6mme [General] boliimi
[7] 3agate ykazamHyw TouHoCTE
LlenTp ynpaanesina GesonacHocTerg [7] Wcnonesosats cucreny gaT1904

CoxpaHATE 3HAYEHNA BHELLIHMK CBASER

l Obuwme
il 3BYKDEOE CONPOEOMKAEHNE COBBITHIA
[ Wrnopupoeats DDE-3anpockl oT ApYrix NPHACHKEH W )
3anpalumeats of 0BHOBNEHIN AETOMATWH ECKNX CERIEN H3MeHHTb CIIUCKH
[] Mokasbieats olwmGrn uHTEpElica NONBI0EATENA HAACTPOEK [Ed |t Custom L | StS] 1
[¥] Macwrabuposats cofgep)ommoe no pasmepy Gymarn A4 wan L dﬁwmesi )

Kavanor aeTosarpyskw:

m

I MapameTpel BEB-H0KYMEHTA.., |

PazpelunTe MHOronoToKoBYH 0BpaboTiy

CDBAETb CAWCKW ANA COPTHROEKK W 38NaAHEHWAL

MameHnTs cnncen...

Danvme

[¥] OTKAMOYMTE BOIMOKHOCTE OTMEHDI onepaunii 0GHoBNEHWA ANA BoAbLLWX CBOAHbX TaBan, 4ToBkbl YMEHBLUNTE
BReLio ARHNRNEHMD

[ QK ] ’ OTaena
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3. Coucku [Custom lists] penjiresinde Hoswbrii ciucok [New lists] saylamaly.
4. dnemenTnl cnucka [List entries] penjiresinde sanawyn atlaryny yazmaly.

Sanawyn atlaryny bolmek iigin klawiaturanyn Enter ya-da L] diiwmesini
ulanmaly.

5. lo6aButh [Add] diiwmini basmaly, sanaw 6nki sanawdaky atlara gosulyar.
6. OK diiwmesine basyp dhli agylan penjireleri yapyarys.

Crvckm m

ICnmcm I

Coucew:

SNeMEHTHl CWCKE:
- | |Dusenbe,Sisenbe,Carsenbe,Pensenbe,Anna, - JoBasuTs

MH, BT, Cp, Y, T, T8, Be Senbe Yeksenbe

MoHeaeneHvE, BropHnk, Cpega, Heteepr, MaTtHuua,
AHE, ¢ EB, Map, 3Np, MaW, WKOH, WI0A, 3BT, CEH, OKT, H
Aneape, Peepank, MapT, Anpene, Mai, MioHe, Mong,
Yanwar, Fewral, Mart, Aprel, May, ljun, yul, Awgust,

Ana pazaeneHHa 3NeMeHTOE CNMCKE HEKMWTE KAasxwy BEBO D,
MMnopT cnucka M3 aueek:

|E| | Humnopt |

L oK J| OTMeHa |

Eger Oyjiiklerde geljek ulanmak ii¢in sanaw bar bolsa, olary sanawa girizmek ii¢in
gaytadan yazmak hokman déli, olary import etmek miimkin:

1. aiix [File] salmanyn Ilapametpsl [Option] toparyny saylamaly.

2. lomomnutennbHo [Advenced] toparynda O6mme [General] bdoliiminde
HN3mennth cnucku [Edit Custom Lists] diiwméini basmaly.

3. Umnopt cnucka u3 siueek [Import list from cells] meydanynda kursory
goymaly, sahypadaky oOyjiikleri bellemeli we Mmmopt [Import] diiwméni

basmaly.
E fﬁ- G | Iz 1 L = M | N | 9] | P | Q |
e — e 7 *ee . iy
: e Sahypadaky Gyjiikleri -2 o
.S — bellemeli
\
- Concemn: - o . e o
v HOBBIA CICOK - |mp0rt diwmani
¥V MH, BT, Cp, YT, M7, C6, Br i I
MoHegensHu, BropHuk, Cpega, Yeteepr, MaTHuua, m
VI AHE, (e, Map, anp, Mai, MIOH, WO, 3BT, CeH, OKT, Hi | basma y —|
VI AHeapk, Pespank, MapT, Anpenk, Maii, MioHE, Wione, v
Yanwar, Fewral, Mart, Aprel, May, I[jun, Iyul, Awgust, VI
VII Dusenbe, Sisenbe, Carsenbe, Pensenbe, Anna, Senby VI
X D, 55, Cs, Ps, An, 5b, ¥s VI
Yan, Few, Mar, Apr, May, Iyn, Iyl Awg, Sen, Okt Moy ™
.7 !ll‘ulmﬂﬁlﬁ!i'itﬁr‘: H |x
X1 -| b
| .l T CNWCKA M3 ANEEK: [ SFS2:5FS13
14
Kursory goymal
Ty goymaly OKbasmaly =~
TMEHa
. =3

4. OK diiwmesine basyp &hli agylan penjireleri yapyarys.
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Microsoft Excel programmasynda hasaplamalar

Formulalary doretmek we redaktirlemek

Excel formulasy — bu matematiki anlatma bolup beyleki 6yjiiklerin
maglumatlaryna bagly bolan jemleri hasaplamak iigin doredilyar. Excel 6yjigindaki
formula maglumatlary, beyleki oOyjliklere goniikdirmeleri we yerine yetirmeli
amallary anladyan belgileri saklayar.

Formulany doretmek iicin amallaryn yzgiderligi:

1. Netije ¢ykarmak li¢in 0yjigi bellemeli.

2. Klawiaturadan belgini basmaly.

3. Oyjiige salgylanyan goniikdirmeni ya-da matematiki amally formulany
yazmaly.

4. LEM™" | diiwmiini basmaly.

Hasaplama amallaryn belgileri:

+ Oyjiigiii salgysyna goniikdirmek

* Gosmak gerekli 6yjiigin iistinden sycanjygyi
cep diiwmesi bilen basmak arkaly ya-

e Ayyrmakl __ da klawiaturada inlis dilinde girizilyar.

* Amallaryn yerine yetiris tertibi:

o Kopeltmek

Birinji yayyn i¢indédkini, derejelere

e Bolmek / gylv(armagy, kopeltmegi, l?olmeg1,
sonky nobatda gosmagy we ayyrmagy
A hasaplayar.

e Derejd gykarmak

Meselem: 2 oyjiigin (A2 we B2) sanlaryny gosmaly we jemini C2 6yjiikde
yerlesdirmeli.

A | B | ¢ D | A B | ¢ D
| 10

[y
]
—t
| ]
I

ad . i

Jemini ¢ykarmak ti¢in 6yjligi
bellemeli (6yjiikde sycanjygyn
cep diiwmesini basmaly

Klawiaturanyii kdmegi bilen
DENDIR “=" belgini goymaly
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B G D
12]=A1+H

|10 12[=Al

gig’egljlriljgfiz?n;;aeg’ il;jzln;e ilals)lllllzrlly Klawiaturanyii kdmegi bilen
(salgy formulada awtomatiki GOSMAK "+7 belgini goymaly
usulda yazylar)

D < A B C D
1 10 12 22
2
3
2= Formulany sonlamak ii¢in
Sycanjygyn ¢ep diiwmesi bilen klawiaturanyn komegi bilen
gerekli anlatmaly 6yjligi basmaly ENTER diiwméni basmaly

(kursor bir 6yjlik asakda yerleser)

Eger formula yazylan 6yjiigi bellenilse, on-da formula formulalar setirinde
goruner.

Formulany islendik wagt {iytgetmek miimkin.

C1 - [ A | =A1+BI
]:- { 1
Formula
N
Formulaly 6yjiik. Formula boyunca
hasaplanan netije goriiner.
J

Formulany redaktirlemek {i¢in iki usul bar: 6yjiikde ya-da formula setirinde

[1-njiusu| ] X «~ & || =Al+Bl

A B C S - N I
1 [ lDl 121=A1+B1 Formulada tiytgetmeleri girizmeli
:
3
41 Formulada tiytgetmeleri yada

Formulaly 6yjiikde sycanjygyn almak ticin klawiaturada ENTER
- ¢ep diiwmesini iki gezek basmaly diiwméni ya-da yza gaytarmak
' ticin ESC diiwmaéni basmaly

=1 | O | LA

J
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[ 2-nji usul ].. : § =A1+B1
rag
A _ B C | E T
1 10 12 22' FO@ula se.tl'rln'de sycanjygyn ¢ep
j. l diiwmesini bir gezek basmaly
3 I laly &0tk . )
ortuaty OyJut de sycanygyh Formulada tiytgetmeleri
4 | c¢ep diiwmesini bir gezek basmaly - .
- girizmeli
R J
~
Formulada tliytgetmeleri yada almak ticin klawiaturada ENTER
diiwméni ya-da yza gaytarmak ti¢in ESC diiwmani basmaly
J

Oyjiikdéki iiytgetmeleri yada almak

ticin klawiaturadaky Enter diiwmanin ?-. -I-.I"I|l ..f.'l.l:
ornuna formula setirinddki BBoa [Enter]
diwméini ya-da girizilen {ytgetmeleri
zyna gaytarmak li¢in klawiaturanyn

Esc

diiwmesinii  ornuna formula | Ormena [Cancel] Bsox [Enter]
setirinddki Ormena [Cancel] diiwméani
ulanmak bolar

Formulalary doretmek we redaktirlemek

Excel programmada hasaplamagyn ayratynlygy oyjiklerin diirli toparlarynda bir
menzes hasaplamalary tiz ge¢irmek miimkingiligi bolup, her bir 6yjikde sol bir
formulany yazman, bir 0yjiikde yazyp galan 6yjiiklere nusgalanmak bolup duryar.
Seylelik-de &hli tablisadaky maglumatlaryn hasaplamalary sol wagtyn Ozilinde
hasaplanyar.

B4 <[ 2 £ | =Ca*D4
Formulaly oyjiikde
| : Miwe?eriii safv bahas[:’ : | sycanjygyfi cep
1 - Y3 : diiwmesini bir gezek
Bir basmaly
: s Olgeg . .. Satvlan
Miweleriii ady birliei dlce, iridies
3 - bahasy 9
4 |Atma Kg 5,00 50,00
5 [Erik Kg 4,00 45,00
6 Garaly Kg 6.00 35,00
§(Seddy Ke 09 79,99 Oyjligint markerinden
8 |Armyt Kg 5.00 72,00 e ¥ Sh—
9 Uziim Kg 4.00 84.00
10 |Tnjir Kg 7.00 93.00 formulany nusgalamaly
L ot 48,00 (¢epe, saga, yokary)
12
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| A |8 | ¢ | o [ s e |
1 Miweleriii satys bahasy o

5 | Nusgalamagyi netijesi

| O o Satvlan
Miweleriii ady b:r';ﬁ;g_ lgeginiti L Jemd s

3 _ bahasy

5 |Erik Kg 4,00 i 180.00

G oy - " 21000

?_|Getdaly Bir ugra tarap ¢ekip 490,00

b St nusgalamak 360.00

* Hz 336.00

10 Injic Kg 7.00 65100

11 Jemi =]

12-5 | B |

Hasaplamalarda salgylanmanyn diirli gérniislerini ulanmak

Oyjiikddki formula basga Oyjiige nusgalanylanda 6yjiiklere salgylanmalary
sazlamak zerurlygy yiize ¢ykyar. Mysal iigin B1 6yjiikddki formulany B2 6yjiige
nusgalansa, formulanyn salgylanmasy basdaky salgylanmany {iytgetyar.

Salgylanmanyn Salgylanma Formula nusgalanylanda iiytgemegi

gorniisi

Otnositel Al Nusgalanylan tar?r,) bO}’n}nga salgylanmasy
uytgeyar
Absolyut $A%1 Formula nusgalanylanda tiytgemeyar

Otnositel salgylanma

Otnositel salgylanmanyn gorniisi — bu adaty 6yjiigin salgysy. Mysal li¢in: A1, B1,
D3 we suna menzesler. Nusgalanylanda onun ayratynlygy nusga edilyin tarapa
formulanyn salgylanmasy iiytgeyar.

Meselem: yazylan sanly iki 6yjik formulaly 6yjligint ¢epinde yerlesen bolsa, on-
da nusgalnylanda ¢epdéki iki Oyjiigin maglumatlaryna gora netije ¢ykaryar. Yazylan
formulany yokary ya-da asak nusgalanylanda her 6yjiikde asakdaky yaly iiytgetmeleri
girizyar:

| A | B C D E F
1| =B3+C3
2|
3 10 20 30

4 | 50 60 110 Basdaky formula

5 | 20 40

Yazylan formulany cepe ya-da sag
liytgetmeleri girizyar:
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9

-

|

[ Cepe nusgalamanyn

netijesi

=C3+D3 I

=B3+(3

73

netijesi

[ Saga nusgalamanyn

Meselem: iki diklikde harydyn maglumatlary — Bahasy we Mogberi bar, Jemi
bahasyny hasaplamaly. Formula birinji 6yjiikkde E4:=C4*D4 gorniisde doredilyar we
asakdaky galan 6yjiiklere nusgalanyar. Oyjiiklerifi otnositel salgylanmasyny hasaba
almak bilen her bir setirde hasaplamalar dogry ¢ykarylar.

A B | ® D E L
Miwelerin satys bahasy

. L’ Bir .
Miwelerin | Olceg slcesinii Satvlan Jemi

ady hirligi S micheri | (manatda)

bahasy

Alma Kg 5 50 250 e =come ]
ek | ke | 4| 45| 80|l <om
Garaly Ke 6 35 210 @
Setdaly Kg 7 70 490 ﬂ
Armyt Kg 5 72 360 @
Uziim Kg 4 84 336 ﬂ
Jemi 449 2477

11 |

12

41



Microsoft Excel 2013 J. Garlyyew

Absolyut salgylanma

Absolyut salgylanmanyi gorniisi — mysal tigcin $A$1, $B$2, $D$3 we suia
menzesler. Formulalar nusgalanylanda onuii ayratynlygy formulanyni salgylanmasy
uytgemeyar

Salgylanmanyn gorniisleriniii arasynda ondan-onia ge¢mek {icin klawiaturanyn
F4

diitwmesini basmak ya-da $ belgini klawiaturada yazmak bilen goyulyar.

Formulany yazmak ticin degisli 0yjiigi sycanjygyi ¢cep diiwmesi bilen bir sapar
basmaly (Oyjiikde otnositel salgylanmanyn formulasy yerlesendir), soiira

F4

klawiaturanyn diiwmesini basyp salgylanmany absolyut gorniisine gecirilyar:

AL mmp | T4 | ey SAS1

Hasaplamalarda difie otnositel salgylanmany ulanmak gysga wagtyn icinde
gerekli netijani bermeyar. Meselem: Jemden 20% moc¢berde Ayyrmalary (Ckuaka)
hasaplamak gerek. Eger klawiaturanyin komegi bilen formulada 20% anlladmany
yazylsa, Ayyrmalaryn goterimini {ytgtmeli bolanda formulalaryn 4dhlisinde
tiytgetmeli bolyar. Seyle halatda goterim anlatmany (ya-da beyleki anlatmalary)
ayratyn bir 6yjliikde yazmak amatlydyr. Birinjiden hasaplamalarda géterimin mogberi
belle bolyar. Ikinjiden her bir formuladaky goterimin aillatmasyny iiytgedilenden
gbterimin anlatmasyny dini bir 6yjiikde iiytgetmek amatly we hasaplamalaryn jemini
sol bir wagtda almak miimkin.

Dinie otnositel salgylanmany ulanmak netijeli dél, sebdbi formulany her bir
oyjukde ayratynlykda doretmeli bolyar:

A | B | € | D | E | L M N O
Miwelerii satys bahasy

b |

Jemi Ayyrmalar

(manatda)  (manatda

, [Ama Kg 5 50 250 |=E4*N4 i
5 Erk Keg 4 45 180 |=E5*N4|

g |Garaly Kg 6 35 210 |=E6*14

, (Setdaly Kg 7 70 490

g Ayt Kg 5 72 360

g Uzm Kg 4 84 336

1o it Kg 7 93 651

p Temi 449 2477

Salgylanma (mysalda N4 6yjiigi) formula nusgalanylanda hemise N4 bolup
galmagy {icin ony absolyut $N$4 salgylanma tiytgetmek gerek.
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| A | B | & _ D _ E L M N | O
1 | Miweleriii satys bahasy

Miweleriii Olceg .. Satylan Jemi  Ayyrmalar

6! gium mdicheri (manatda) (manatda

ady  birligi

\ A.hna Ke 5 50 250 50-4 =L4*$N$4
. Erik Ke 4 45 180 364 =L5*$N$4
Garaly Ke 6 33 210 42-4 =L6*$N$4 ]‘
6
: ISetd.aIy Ke 7 70 490 93_4 =L 7*$N$4
. Armvt Ke 5 72 360 724 =L 8*$N$4
. me Kg 4 84 336 612.4 =L9*$N$4
iofl.uﬁr Ke 7 93 651 13&24 —L10*$N$4
Jemi 449 2477 495
11 |

2]

13

Adatca Oyjik Ul¢in formulada bir anlanmany saklayan absolyut salgylanma
ulanylyar: meselem, koeffisentler, walyutanyn hiimmeti, goterim we suia menzesler.

Basga sahypalardaky oyjiiklere salgylanmalar

Hasaplamalar {i¢in gerekli maglumatlar difie bir sahypada délde beyleki diirli
sahypalarda hem yerlesmegi miimkin. Her bir sahypada 6yjliklerin salgysy sol bir
diizgiinler boyunca doredilydr. Oyjiiklere salgylanmalarda hemise sahypanyn ady
gorkezilyir. Oyjiiklere salgylanmalar otnositel gdrniisinde-de absolyut gdrniisinde
hem bolup biler. Salgylanmanyn gorniisi: Mesele! A5 ya-da Hiimmet!$B$2, bu yerde
Mesele we Hiimmet — sahypalaryn atlary.

Formulada seyle salgylanmany girizmek ii¢in:
1. Gerekli sahypa ge¢cmeli.

2. Oyjiigi ya-da 6yjiigiklerini ¢égini bellemeli.

3. Indiki amalyn belgisini girizmeli ya-da formulany klawiaturanyi Enter

diiwmesini basyp sonillamaly.

Kitabyn sahypalarynyn arasynda gecmek iicin klawiaturanyi Curl + PageUp

(bir sahypa cepe) we Ctrl | . | PageDown

ulanmaly.

(bir sahypa saga) diiwmelerini
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B4 || £ ? I =SDS4*Miweler!E4

A B C

Miweleriii satys bahasyndan
ayyrmalaryii jemi

B4 6yjikde Miweler
sahypasyndaky E4 6yjiige
salgylanma formulasy

3 manatds

4 |Alma 50
5 Erk 36
6 |Garaly 42
7 | Setdaly 98
g |Armyt 72
9 | Uziim 67.2
10 | Injir 130.2
11 | Jemi

Sahypalaryin atlary ]

P[] [»

Miweler Ayyrmalar

rotoeo 13

Formulada atlandyrylan éyjiikleri ulanmak

Kébir halatlarda formulalarda 6yjlklerin ya-da c¢dklerinin salgysyna gegmekden
olaryti adyny ulanmak has amatly bolyar. Oyjiigit ya-da ¢iginifi atlary — bu
oyjiklerin, Oyjiiklerin  toparlarynyii, anlatmalarynyn we formulalarynyn
salgylanmalary li¢in ulanylyan we ady tiz yatda galyan identifikatordyr. Atlary
ulanylyan formulalar oyjiiklerin salgylaryna ulanylyan salgylanmalara garanynda
yenil yatda galyar we ulanmasy yenildir. Atlar difie doredilen fayllarda isleyér.

Mysal tigin: =D4* Ayyrma formulasy =D4*Miweler!E4 formula seredeninde has
yenil hem digniikli.

Atlary doretmek iicin talaplar: atlar harp bilen, asagy cyzykly belgiden son ya-
da dik tayajyk/ -dan sonl harp bilen, sanlar, nokatlar, asagy ¢yzyk we dik tayajyk bilen
baslap biler. Atlarda probel ulanmak we Oyjligin salgysyna gabat gelydn atlary
ulanmak bolmayar (A1l ya-da R1C1). Atlaryn uzynlygy 255 belgiden uzyn bolmaly
daldir.

Atlary doretmek

1. Oyjiigi ya-da 6yjiiklerifi ¢éklerini bellemeli (mysalymyzda B3 6yjiigi).
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2. Amsa [Name Box] (formula setirinin cepinde) meydanynda klawiaturanyn

komegi bilen at yazmaly, soiira ENter | diiwmani basmaly.

Oyjiigit adyny “Ayyrma”

HNmsa [Name Box] meydany diyip yazmaly.

Miweler sahypasynda atlandyrylan 6yjiigi ulanmak bilen formula yazmaly. Eger
formulany formula setirinde yazylsa, on-da 6yjligint adynyn birinji harpy yazylandan
Oyjiigin ady ady formulanyn asagynda peyda bolar. L4 6yjiikdeki formulany asakdaky
oyjiiklere nusgalanan halatynda atlandyrylan “Ayyrma” 6yjligini liytgemeyaér.

L4 w | i x v [ =E4*Avyrma
A B
1
2 - -
Formula setirinde
yazylan formula atyvlan 21 Avyrmal:
T
1 (TR 1 11 1 1 il 1 J

X : hab

Alma Kg 5 50 250
- =E4*Avyrma +

Erik Kg 4 45 180
> -

Oyjiigin markerinden sycanjygyn

Garaly cep diiwmesini basyp, formulany

'ﬁ' 1
asaklygyna nusgalamaly

Setdaly T O 490
.

Armyt Kg 3 72 360
8

{ b | Miweler | ayyrmalar @
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Atlary redaktirlemek

Umst [Name Box] meydanynda téze at yazmak ya-da gecirilmegini amala
asyrmak miimkin, yone 6nden bar bolan ady redaktirlemek miimkin dil. Oniden bar
bolan atlary redaktirlemek tigin:

1. ®opmyant [Formulas] toparynda OmpenesienHbie _
nmeHna [Defined Names] boliiminde /lucnedyep umen -
[Name Manager diwmani basmaly }'/a-da Jucnetyep

HRIEH

klawiaturada LSt |+ F3 | diiwmeleri basmaly.
2. Ady bellemeli we asakdaky komandalary saylamaly:
e Msmenurs [Edit] komandany oyjiklerin ¢dgini ya-da ulanyljak
meydanyn atlaryny tiytgetmek ticin;
e VYaamuts [Delete] komandany ady tiytgetmek ii¢in
3. OK diiwmeni basmaly.

Atlary formula goymak
Formula yazylanda:

o Oyjiigi ya-da 6yjiigini ¢éklerini bellemeli.
F3

e Klawiaturadan diiwméni basyp atlaryn sanawyndan gerekli ady

saylamaly.

Excel - in gurnalan funksiyalary. Funksiyalaryn ussasy (Mmacrtep)

Formulalary yazmakdan bagga-da Microsoft Excel programmasynda gosmak,
ayyrmak, kopeltmek we bolmek yaly matematiki amallaryndan basga-da birnice
beyleki amallary yerine yetiryan funksiyalary bar.

AN [NABHAR BCTABKA PASMETEA CTPAHILLEI DOPMYIRI AAHHGIE PELLEHZMPOBAHIWE Bl

¥ 5 B @ B S

Beraeute  Astocymma lNMocnegine @unancossie florvueckmne Texcroebie fataw  Cooinkn v Matematuueckne  Jpyrve Ancrneryep
by HEL D - - - - - EpEMA * MAcCHBBL ™ - iy HEL]N ™ MMEH

BuBnMoTEKE GYHELMA

Mil1 el || =

Crpoka dopmyn
L

Funksiyalar UM ®YHKIUU(aprymenTl;aprymenr2;...) gornilisde
yazylyar. Funksiyalaryn atlary yazylanda probel ulanylmayar. Argumentler ; belginiii
isti bilen (ya-da programmanyn gurlusyna gord oturyn isti bilen) yazylyar.
Argumentlerin sany funksiya baglydyr.
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MATEMATIKI we STATISTIKI funksiyalar

Funksiya ulanylanda amallaryn yzgiderligi: 2 Asocymma =
1. Jemini ¢ykarmak iicin 6yjiigi bellemeli. 2. Cywws
Cpeanee
2. ®opmyasl [Formulas] toparynda buoauoreka rpgq
¢ynkumii  [Function  Library]  boliiminde e
Makcupayea
2. ATocywia - [AutoSum] sanawyny agmaly we —
gerekli funksiyany saylamaly ; ;
Hpyrre By HELMW...

e Cymma [Sum]

CYMM(Yuciol;Yucno2) — dine sanly argumentleri jemleyér.
Sum(Numberl;Number2;)

e Cpennee [Average]

CP3HAY (Yucnol;Yucno2) — sanlarda, atlarda ya-da sanly oyjiiklere
salgylanmalarda bar bolan sanlardan ortaga arifmetiki argumentleri
anyklayar.

Average (Numberl;Number2;)

e Cuerunk [Count Numbers]

CUET(3nauennel;3nauenne?) —oyjiikleriil ¢iklerinde san barlarynym

sanyny gosyar.
Count (Valuel;Value2;)

e Makcumym [Max]

MAKC (Yucnol;Yucno2) — argumentleriin sanawdan in ulysyny
hasaplayar, logiki we tekst anlatmalary hasaplamayar.
MAX (Numberl;Number;)

e Munumym [Min]

MMWH (Ywucnol;Yucno2) — argumentlerin sanawdan in kig¢isini hasaplayar,

logiki we tekst aiilatmalary hasaplamayar.
MIN (Numberl;Number;)

3

4.

. Baslangyc¢ maglumatly 6yjiigi bellemeli.

Enter

diiwmeni basmaly.
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Cymma [Sum] funksiyany klawiaturanyn

a¢gmak bolyar.

N4

ALT

MYSAL: Ayyrmalaryn jemini anyklamaly.

-

B

£l =CYMMLALI0)

c D

Y\aihvéie ru‘i safys i]a'inasy

diiwmeleri bilen hem

Miweleriii Olceg . et Satylan Jemi  Ayyrmalar
5 ady birligi Bakasy mochberi (manatda) (manatda)
Alma Kg 5 50 250 50
4
 [Ek Kg 4 45 180 36
) .iGaraI}' Kg 6 35 210 42 =CYMM(L4:L10)
lﬁetdaly Kg 7 70 490 98
-
Armyt Kg 5 72 360 72
8
|
ime Ke 4 84 336 67.2
o
Injir Kg 7 93 651 130.2
10
11|
Formula Mazmuny Jemi
—CYMM(L4:L10) Lfl:LlO oyjuklevrl.n ga}glndakl Ayyrmalaryn san 495.4
afiladmalarynyn jemi
—CP3HAU(L4:L10) Lfl:LlO oyjukvlqrm gaglndakl Ayyrmalaryn ortaga 70,77
anladmasynyn jemi
—CUET(L4:L10) LV4:L10 oyjuklevrl.n (;a.lgmdakl Ayyrmalaryn san 7
afiladmalarynyn jemi
“MAKC(L4:L10) Lfl:LlO oyjiiklerin ¢dgindiki Ayyrmalaryn in uly san 1302
anladmasy
~MUH(L4:1.10) L4:L10 oyjiiklerin ¢dgindéki Ayyrmalaryn iil kici san 36

anladmasy

E ABTOCYMME =

1. Jemini ¢ykarmak ii¢in 6yjligi bellemeli.

[AutoSum] diiwmesinde dine 5 funksiya yerlesdirilen, eger
basga-da funksiyalar gerek bolsa:

2. Funksiyalaryn ussasynyn asakdaky usullarynyn birini saylamaly:

n 2 AeoommE T Jiiwmesinif sanawyna agmaly we /Ipyrue ¢gyHkuuun

[More Functions] komandany saylamaly.
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= Formulalar setirindiki = diiwmeni basmaly.

=  dopmyJasl [Formulas] toparynda bubanorexka gpyHkmmi ﬁ >
[Function Library] boliminde BeraBurs ¢ynkmuro —o20™
: .. - ey HELIARD
[Insert Function] diiwméani basmaly.

= Klawiaturadan [ SNt |+ F3 | diiwmeleri basmaly.
Brraska ©yHKUMK m

Downce dyHELK:

BESAWTE KPaTKOE ONWCAHNE 4EACTENA, KOTOPOE HY#HO | Haiti |
BEIMOAHWTE, M HAXMUTE KHOMKY "HafTu' =

3' FuIlkSlyanyn tlZ tapmak ﬁgln Kateropwa: |10 HegaBHO MCNONL3DEIBWMKCA
ini v M va- 10 HEAABHO HENONB3DEABIINGR.
tekstini yazma.I,y’ H%HTH [GO] ya_ BhI_EEpMTE 2 MonHe andasuTHEIA NepeyeHE

da funksiyanyn gerekli | [Enmmm

|

CP3Hay |AaTa v Bpema

’ MaTemaTHHetkne
kategoryasyny IcaTel—‘OpM’l [Or .FL-f’IJIJILgPCCbI CTaTHCTUYRCENE

Se|eCt a Category] Sanawyndan | cuET CCBIAKH W MACCHEI

, v MAKC PaGoTa ¢ Gasoi gaHHBX
saylamaly, sonra BbiOepure | |sm Texcrossie L .
. | Jloru4eckme e
(l)YHKHI/IIO [Select a funCtlon] ?MM{"mﬂpoﬁepKa CEOWCTE M 3HAYEHMA =
. ., yMmupyeT | MH#eHepHei2
sanawyndan gerekli funksiyany
saylamaly we OK diiwméni

basmaly.

m
m

Crnpaeka no IToi dyHKLmm [ oK l | OTMEHE |

4. Funksiyanynl argumentlerini yazmaly (hasaplamaly aiilatmalarynn sany, beyleki
oyjuklerin salgysy we beyleki funksiyalar bolup biler) we OK diiwmeni ya-da

ENter | diwmani basmaly.
ApryMmeHTal dyHKLIMMY - o S
ECITH
TNor_swipaxeHne E| =
3HAYEHWE_ECnN_MCTHHE |E| =
3HEHEHWE_ECIN_0HD [.‘:'E| =

MpoEEpAET, BEIMOAHAETCA M YCNOBWE, W EO3EPAEILEET OAHO SHAYEHWE, BCAW OHO BRIMOAHAETCH, M ApYroe
IHAYEHWE, ECAM HET,

lor_sbipaMeHWe NKG0E SHAYEHME AW BRIPAXEHWE, KOTOPOE NP BEIMHUCTEHHNA 38T
sHavenre WCTHUHA wan NOXb,

IHAYEHKWE:

Cnpaeks Mo 3T0H DyHELLAK [ OK ] | OtMeHa |

Eger funsiyanyn kategoriyasy belli bolsa, on-da dopmyasl [Formulas]
toparynda bu6imorexa d¢ynkmuii [Function Library] boliiminde funksiyanyn
gerekli kategoriyasyny. sofira funksiyany saylamaly.
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Excel 2007 programmadan baslap sonky programmalaryn &dhlisinde formulanyn

Oziinin sonilamagy funksiyalary bar.

redaktirlemekde amatlydyr.

1.

2.

Jemini ¢ykarmak ticin 6yjiigi bellemeli.

Klawiaturanyn komegi bilen

belgini yazmaly.

Funksiyanyn baslangy¢c harplaryny
yazmaly. Oyjiigin asagynda funsiyanym
atlary boyunca has golay funsiyanyn
sanawy 0z-0ziinden peyda bolyar. Bu
sanaw bolsa, funksiyany saylamakda
uly komek beryar.

Hodiirlenen sanawdan gerekli
funksiyany saylamaly:
» Gabat gelyédn funksiyanyn

istiinden sycanjygyn ¢ep diiwmesi

bilen iki gezek basmaly.

» Klawiaturanyn ugur gorkezijileri

bilen gabat

Tab

saylamaly we
basmaly.

ya-da formula setirindaki k= diiwméni ya-da klawiaturadan

elydn funksiyany

diiwmesini

Bu bolsa formulany doretmekde we

C

N Cymmmnpyer ap

b |
™

) CYMMECTI
#) CYMMECTMMH
) CYMMEE

() CYMMEKBPA3H
) CYMMMPOKZE
() CYMMPA3HKB
) CYMMCYMMEE

L - =T R o S I

Fovad]

C'.'r'hﬂ'-ﬂ(qm_ndi; [uncnod]; )

1
2
3
4 {
5
6
7

jes]

Peyda bolyan aytmalaryn komegi bilen funksiyanyn argumentlerini yazmala

Shift F3

+

diiwmeleri basyp AprymenTsl ¢pynkmun [Function Arguments] penjiresini

cykarmaly.

Islendik wagt funksiyanyii argumentler penjiresine gaydyp gelmek miimkin.
Munun {i¢in formulaly 6yjiigi bellemeli (eger formula birndge funksiyadan duran
bolsa, on-da formuladaky gerekli funksiyanyn adyny basmaly) we formula setirindéki

ax .. .. oy =-
diiwmani ya-da Klawiaturadan

Shift

+

F3

diiwmeleri basmaly.

“ECJIN” Logiki funksiya

Logiki funksiya ECJIM berilen logiki afilatma gorniisinde bolup, birnédge sertlerde
jemleri islemek ii¢in yerine yetirilyin funksiyadyr.

ECJIU(JIor BeipakeHue;3HAYCHUE ©CJIM_MCTUHA;3HAYCHUE ©CITH_JIOXKD)
— eger hasaplamalarda berilen serte goré bir afilatmany beryén bolsa,
NCTHUHA (dogry jogaby), eger serte gabat gelmese, on-da beyleki

JIOXKDb (berilen yalilys jogaby) beryir.

IF (Logikal test;Value if true;Value if false)
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— Jlor_enipaskenne [Logikal_test] — anladamanyn dogrylygyna ya-da
yalilyslygyna bagly bolan anlatma. Oyjlklerin salgysyna >, >=, <, <=, <>, = belgileri
ulanmak bilen sert bermeli.

— 3navenne ecan_mctuHa [Value if _true] - eger berilen sert yerine yetirilende
anladmany anyklamak ti¢in tekst, san ya-da formula yazmaly.

— 3nauenne ecuu_Joxkb [Value if false] - eger berilen sert yerine yetirilmedik
yagdayynda anladmany anyklamak iicin tekst, san ya-da formula yazmaly.

Mysal iigin: sertden ugur alyp isgéirlere bayrak puly hasaplamaly. Eger isgérin is
déwri 10 yyldan yokary bolanda bayrak puly wezipe aylygynyn 30% mogberinde, 10
yyla yetmeyian bolsa, 100 manat diyip hasaplamaly.

E2 dyjiikde yazylan ]

Jx =ECII(C2>=10D2*30%:100)
Funksiyanyi argument formula
penjiresini cykarmak C D L5 &
o Isgirin familiyasy, ady we | Is dowri | Wezipe aylygy | Bayrak puly

i - atasynyn ady (¥yh (manatda) (manatda)

2 | 1|Atayew Ata Atayewic 7 2000 100
3 | 2|Bazarow Bazar Bazarowic 4 2500 100
4 | 3|Gurbanow Gurban Gurbanowig 15 2600 78
5 4| Asyrow Asyr Asyrowic 10 2200 66
6  5|Wepayew Wepa Wepayewic 12 2100 63
T

| W
8 | E2 dyjiikdéiki formulany nusgalamaly
9

ECH

Nor_ssipamenne | C2>=10|

JHAYEHWE BCAW_WCTWHE | D2%30%

ZHaYeHWE 2CIW_NoXe | 100

Nor_spipaseHWe ANGOE SHIYEHWUE WKW BRIpAXEHWE, KOTOPOE NPK BEIYWCASHHK 88T

Apryuem gy e e |
M

B8] = noxb

] = s00

85| = 100
- 100

MpOEEpAET, BEIMOAHASTCA AW YCIODEWE, W BOSEPALLEET OAHO SHAYEHKWE, 8CNW OHO BRINOAHAETCA, W APYroe
IHAYEHWE, ECNH HET.

sHaduenwe WCTWHA waw N0,

IHaueHne: 100

Cnpaska Mo 3Tod GyHELAK

[

DK J| OTMeHa |

=ECJTH(C2>=10;D2*30%;100) — bu yerde, logiki aflatmasy is dowrine gora (C2
oyjiitk) bayrak puly hasaplayar, eger is dowri 10 yyldan yokary bolsa, on-da bayrak
puly wezipe aylygynyn (D2 oyjiitk) 30% mogberinde HCTUHA jogaby, JIOXKb
hasap boyunca 10 yyla yetmeyénlerinn bayrak puly 100 manat hasaplanyar.
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“IATA” funksiya

Her gilinki send bagly bolan is giinleriniii sany boyunc¢a hasaplamalary amala
asyrmak ii¢in her giin 6yjiikddki yazylan senéni tizelemeli bolyar. Seyle yagdayda
CEI'OJHA funksiyasy ulanylyar.

CEI'OJIHS() — sene dlgeginde her glinki senéni goymak.
TODAY()

= CEFOJHS()—25.03.2016

CEI'OJHS funksiyasynda argument bolmayar. Operatiw ulgamda diiziilen seni
we wagta gord sene anladmasyny goyyar. Sene fayl agylanda, maglumatlar cap
edilende we sahypada hasaplamalar gecirilende tidzelenydr. Mejbury yagdayda

klawiaturadan L_E9_| diiwmini basmak bilen tazelenyar.

Formuladaky yalnyslyklar: yalnyslyklaryn doremeginin sebabi
we olary diizetmegin yollary

Oyjiikdiki yaliiyslyklar formulalar ya-da maglumatlar nidogry yazylanda yiize
¢ykyar. #]IEJI/0!, NeMIMSI?, #CCBIIIKA!, #3HAY! Yaly yaliiyslyklary diiyduryan
habarlar berilyir. Ahli atlatmalarda yaliiyslygynyii barlygyny habarlaryii birinji
belgisi # hasaplanyar. Bu yalnyslygyn belgisi goyberilen yaliiyslyga baglylykda yiize
cykanlygyny anladyar. Bu yalilyslyklaryn her biri diirli sebéplere gord yiize ¢ykyar
we olary diizetmegin her diirli usullary bar. Bu usullary bilmek gerek.

Yalfiyslyklaryii gomiisleri, olaryit mazmuny we diizetmegiii usullary:

1. ##H# A - dikligin ininin gerekli derejede kigiligi ya-da sene we wagtyn
otrisatel sanda bolmagy.
% Dikligin inini ginieltmeli.
% San 0lgegeginin basga gorniisini saylamaly.

¢ Seninin (wagtyn) uly anlatmasyndan kigi aiilatmasy ayrylmayanlygyny
barlamaly.

2. #]IEJI/0! #DIV/0! — sanyn 0 (nol) sana boliinmegi.

% Salgylanmanyn bos Oyjige ya-da O san vyazylan Oyjiige
boliinmeyénligini barlamaly.

3. #3HAY/0! #VALUE/Q! — argumentin goyberilmeyéan gorniisi ya-da operand
ulanylmagy.

% Formulada sanyn ornuna tekst yazylmagy.
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4. #UMsI #NAME — Microsoft Excel programmasy formuladaky ulanylyan ady
kesgitldp bilmeyar.

< Oyjiikdiki ady anyklamaly.
< Oyjiikdiki ya-da formuladaky atlaryii dogry yazylanlygyny anyklamaly.

* Formulada vyazylan sozlerin gosa dyrnagyn icine alynanlygyny
anyklamaly.

5. #CCBUJIKA! #REF! — 6yjlige salgylanma dogry gorkezilmedik.
% Formulanyn salgylanyan dyjiiginin yok edilmegi.

6. Huxanueckan ccolika Circular Reference — sikliki salgylanma — bu
formulanyn salgylanmasy basga salgylanmanyn iisti bilen ya-da goni 6z 6ziine
salgylanmagynyn yzgiderligidir.

% Formulany barlamaly.

Tablisalary bezemek. Diagrammalary doretmek
Oyjiikleri bezemek

Oyjiikdiki sriftleri bezemek teksti bezemekden yagny Word programmasyndaky
bezegden tapawudy yok.

1. Oyjiigi ya-da éyjiiklerii ¢igini bellemeli.

2. 'naBuas [Home] toparynda Ilpudgr [Font] boliminde asakdaky
komandalary saylamaly:

Times Mew Roma ~

* , Y wpu¢r [Font] sriftin Times New Roma =12 ~| A A
yazuw gorniisi.

2 -
o ' ' - pasmep mipudra [Font Size]

sriftin dlgegi.
KK Y-

. - moxyxupHblii [Bold] yarym gara, kypcus [Italic] gyyakhat,
noxyepkuyThlil [Underline] asagy cyzylan.

. uBeT mpudra [Font Color] sriftinl reniki.

Oyjiikdiki yazgylary bezemek iicin ilki bilen 6yjiikleri bellemeli, onson bezege
girigsmeli.
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Sanly Olcegleri gurnamak

Her bir bos 6yjlikde maglumat yazylanda O6muii 6lgeginde bolyar. Sonun {i¢in
maglumatlar girizilende standarta layyklykda maglumatlary kesgitlemek amaly bolup
gecydr. Eger maglumatlar gerekli olcegde bolmasa, on-da olary layyk gelyan
Olceglere gecirmeli bolyar:

1.
2.

v

Oyjiigi ya-da oyjiiklerin ciklerini bellemeli.

I'aauas [Home] toparynda UYmciao
[Number] béliiminde O6mmii [General]
sanawyndan saylamaly ya-da layyk gelyin
diiwmelerden peydalanmaly:

. _
- ¢punancoBbIii popmart [Accounting

Number Format]. Eger bu diiwme basylsa,
on-da maliye 6l¢egi gurnalyar. Maliye Olcegi
regional  Olgegler boyunca  operatiw
ulgamynda gurnalan standartlara layyk
gelydr (bu ulgamda Windows rus dilinde
gurnalanlygy 1ii¢in rus standartlarynda -
pyomu birligi goyulyar). Basga Olgegleri
goymak tli¢in sanawyny acmaly we sanawda
layyk gelyén 6lcegi saylamaly. Sanawda yok
Olcegleri JIpyrue ¢unancoBbie ¢opmaThi
[More Accounting Format] toparyndaky
Oo6o3nauenne [Symbol] sanawdan gerekli
pul birligini saylanyar.

oy
- npoueHTHbI popmat [Persent Style].

Oyjiikddki sanlar 100 sana kopeldilip
goterimin % belgisi gosulyar.

wi - hopmaT ¢ pasgeaurteaamu [, Coma
Style]. Minligin, millionlygyn arasynda
toparlara paylayjy belgi bolup iki onluk
belgini gorkezyar.

.0
i

- YBeseuutb pa3psiaHocTh [Increase

CHBLLiA

7 . og ooo

Ulanylandan son

A
1 2.5
2 1234
3
.‘fazylany | Ulanylandan soil
' 0.5 50%
1.25 125%
.Yrvﬂﬂ'lﬂn‘f -Ulan}*landan soi
T 0 5 0,50
- 4 4 545,25
| 4545,25
ift'azylany .Ulanylandan soi
2 2.0000
2,345 2.3450

Decimal]. Oturdan sofiky sanlaryn sanyny

kopeldyar.
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T Yazylany Ulanylandan soil

v - YMeHuuTH pa3psaHocTh [Decrease
. 9 » 55,678 55,7
Decimal]. Oturdan sonky sanlaryin sanyny
i 1,12423 1.1
azaldyar.

Sanly oOlgeglerin yene bir usuly umumy sazlama penjiresini agmak arkaly
sazlamakdyr. Sazlama penjiresi asakdaky komandalaryn isti bilen ii¢ usulda

agylyar.
> Oyjiigi bellemeli we sycanjygyh sag diilwmesini basmaly, peyda bolan

sanawdan ®@opmart siueek [Format Cells] komandany saylamaly.
» I'maBuasi [Home] toparynda Yucsao [Number] boliimini basamaly.

» Klawiaturanyn Ctrl |+ 1 | diiwmelerinifi komegi bilen.

i

= Fe =

DopmaT A4eck

RETI Capasey
l'-lmcnosnmv 112473

| deHesHBI
DUHAHCOBLIA DEWMA opMaT MCROABSYETCR 418 0TOBPAXEHWA KAK TEKITOERI, T3k M YHCA0ERX

data IHAYEHW NP OM3E0ABHOMS T,
Bpema |

FpOUEHTHEIRA
ApodHbRA 2 @ Q.07 I
IKEMOHEHLMANEHBI] Sanlaryn ol¢eglerinin

TekcToBbIR el e q
J0N0AHUTENEH b gornusleri

i[BCE GopMaThl) |

Penjirdnin Ymeao [Number]| boliiminddki YucioBbie dopmarnl [Category]
sanawyndan islege gord sanlaryn 6lcegini saylamaly. Saylanan 6lgegi penjirdnini sag
tarapyndaky meydanda sazlanyar. Sazlanan Olgegleriii netijelert Oopa3en [Sample]
meydanynda gorinyar.

Oyjiikdiki maglumatlary dogurlamak

Oyjiikde maglumatlar yazylanda olaryii dlgegine gori kesgitleme amala asyar we
olarynn tekstleri ¢ep tarapda, sanlar (san, wagt, sene) bolsa sag tarapda yazylyp
keseligine digurlanyar. Oyjiiklerde maglumatlary keseligine-de dikligine-de
dogurlamak miimkin:

1. Oyjiigi ya-da  Oyjiiklerin
caklerini bellemeli.

5:‘/‘ - % |_|EPE“H ECTH TEKCT
2. T'nasuas [Home] toparynda

BblpaBHI/IBaHI/Ie = = = &= 3= OBBEIMHINTE W NOMECTHTE B LEHTRE
[Alignment]  boliiminde — :
asakdaky gerekli

komandalary saylamaly:
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. - BepTHKAJbHOEe BHIPABHUBAaHHE 10 BepXxHeMy Kparo [Top
Align], mo cepenune [Middle Align] we mo nmxuemy kparo [Bottom
Align] — bu komandala 6yjiikddki maglimatlaryn dikligi boyunga 6yjiigin
yokarky, ortaky we asaky taraplarynda dogurlayar.

. - FOPU30HTAJIbHOE BLIPABHUBaHHeE 110 JieBoMy Kpaio [Align
Left], mo uentpy [Center] we mo mpaBomy kparw [Align Right] — bu
komandala dyjiikdaki maglimatlaryn keseligi boyunga dyjiigin cep, orta we
sag taraplarynda dogurlayar.

L ©

. - HW3MeHEeHHe OpPHEHTAIUM a
TEKCTA [Orientation]. Teksti E p e
yokarlygyna asaklygyna, dikligine we j.? y R
saylanylyan tarapa ugur boyunca

owiirmek ticin ulanylyar.

sag tarapdan
ver govmak

¢cep tarapdan
yver goymak

. -yBeJn4uTh oTcTyn [INncrease Avyna Ayna
Indent]. Keseligine 6yjiigin sag we ¢ep Gapy Gapy
taraplarynda dogurlamaga baglylykda Jay Jay
yer goymak.

-E§ sag tarapdan cep tarapdan

. - YMeHbIIUTH OTCTYN [Decrease  yer goymak ver goymak
Indent]. Eger 6yjiikde taraplar boyunga Ayna Ayna
yer gosulan bolsa, on-da olary kigeltmek Gapy Gapy
ya-da diiybinden ayyrmak {i¢cin ulanylyar. Jay Jay

Yazvlany
Ei'_' Yedi olcip bir kes
- nepeHect Tekct [Wrap Text].
Uzyn vyazylan teksti birndge setirde Komandadan
yazyar (ya-da tersine). sofi
Yedi slgap bir
kes

@ - 00beIMHUTL W ToMecTHTh B 1eHTpe [Merge & Center].
Diiwmede 4 sany komanda yerlesyar: 1-nji birlesdirmek we ortada
yerlesdirmek (o0 bemmHUTHL M MOMecTHTH B IleHTpe [Merge & Center]),
2-nji setir boyunca birlesdirmek (O0beaunnTh MO cTpokam [Merge
Across)), 3-nji oyjiikleri birlesdirmek (6yjikleri birlesdiryér, yone teksti
dogurlamayar) (O6benunuTh sveiikm [Merge Cells]) we 4-nji
birlesdirilen Oyjiikleri gaytarmak (OTMeHUTH 00beqUHUE sAYEEK
[Unmerge Cells]).
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Yazylany Komandadan soii
G}rs DEBEZMHITE W NOMECTHTE B LEHTPE G}r$
Yaz Yaz
D EbegrbnTe MO CTPOKAM
Tomus Tomus
Gﬁ}?z FH Otzeantnts adeikm Giiv
Y}FI @ OrraeHnTe o6 neanHEHME AYEEK Y‘-’l

Umumy penjirdni agmak arkaly dogurlamagy sazlamak miimkin:

> Oyjiigi bellemeli we sycanjygyh sag diiwmesini basmaly, peyda bolan
sanawdan ®@opmar siueek [Format Cells] komandany saylamaly.

» I'nanass [Home|] toparynda BsipaBHumBanme [Alignment] boliimini
basamaly.

» Klawiaturanyn Ctrl |+] 1 |ditwmelerinidi kémegi bilen

BoipaBuunBanne [Alignment] boliiminde keseligine we dikligine dogurlamak
ugurlaryny saylamaly.

opurrcs T N i

BoipaEHWEaHKE COpueHTaumna

Mo ropU3oHTANN: *

Mo 3HAYEHMK E| aTCTyn +
Mo EEQTHEAAN: |0 =
Mo HHXHEMY Epako E|

| PacnpegenaTE No WHPKHE Hagnuoe ——#

b B A |

OToBpaseHus
|| mepeHoOCKTE NO CcnoBam 4

[7] aeTonogéop WWpHHE

+*

[7] o6resuHeHne aueex . —
i | cpagycos
HanpasneHue Tekcra : =)

HanpasneHWUEe TEKCTE:

N0 KOHTEKCLTY El

[ 0K _] l OTMeHE
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Dopmar aueek

Yucono | BolpagHWEaHME | WpwudT | [paHnua | 3anvEKa I JawmTa |

BulpaEHUEIHWE

no 3HAYEHKWHD

Mo IHaUBHKH D
no NegomMy Kpaw (oTorym]
no UeHTpy

no Npasomy kpaw [oToryn)
C 3AN0AHEHHWEM

no WyprHe

Mo LWeHTPY BelgeneHMa
pacnpejensHHoe ([oToTyn)

no FOpHBGﬂTH.ﬂM:‘

N

OpueHTauma

*

]

N

~\ .'!

) L
_—I Keseligine dogurlamak
OTCTYI

Keseligini dogurlamak

| | apTOnogEOp WHPHHE
[7] o6resuHeHme aueek
HampasneHue TeKcTa

HanpagneHWEe TEKCTA:

Mo KOHTEKCTY B

iicin gorniislerin
sanawy

i m o -

\

*

Hagnuoe ——#

= [pagycos

oK

| J |

OTMeHa

Dogurlamagyn usullary:

KESELIGINE DOGURLAMAK

i’az}'lﬂn}'

ival

Komandadan son

o 3HAYYEHHID

[0 JIEBOMY Kpai

[0 OEeHTpy

1o MPaBOMY Kpam

C 3AN0THEHHEM

M0 DEHTPY BBIIEC/ICHHA

pacnpegeneHHoe (OTCTYI)
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DIKLIGINE DOGURLAMAK

Yazylany

Gys

Bahar

Tomus

Yylyn
tasin

DIKLIGINE DOGURLAMAK

dowri

o0 BEPXHEMY KDl

oo HeHTPY

o0 HEKHeMY Kpaw

oo BEICOTE
pacopeleleHHOE

Komandadan son

Gys
Bahar
Tomus
Vylyi| Yoy
tisim| tisin
diwri| diwn

Oyjiikleri refiklemek ( refik guymak, doldurmak)

Tablisada esasy Oyjuklerin beyleki oyjiiklerden tapawutlanmagy ticin oyjiikler

renklenilyar.

Oyjiikleri refiklemek {igin:

1. Oyjiigi ya-da éyjiiklerini ¢éiklerini bellemeli.

My .

2. 'naBuas [Home] toparyndaky Illpu¢r [Font] boliiminden

3aauBkH [Fill Color] gerekli renki saylamaly.

[Ber

Eger 6yjligi has giiisleyin refiklemek zerur bolsa, on-da 6yjliginl ya-da oyjiiklerin
ciklerinin listinde sycanjygyn sag diiwmesini basyp ®@opmart siueek [Format Cells]
komandany saylamaly we 3aausknm [Fill] penjiresine girmeli.

e Cnoco0bl 3aiuBku [Fill Effects] — Oyjligi diirli gradiyent refik bilen

renklemek.

e IIBert y3opa [Pattern Color| we ¥Y3op [Pattern Style] — ¢yzyk-¢yzyk ya-
da beyleki gorniisli renikleri saylamak.
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oo

| Yuono | BelpaBHHMEaHWE | WpwrgT | Fpauuua| Janueka |3-E.LLLI.I'I-TE|
UgeT foHa: LigeT y3opa:
[ HeT useta | ABTO 1
;3-'3 ; y30pa
[N EEEREEN i o i
ORBEEO000O080 B
ENENEEEONE®E \Y%
T e [ T 30pa
TR TR . P
EEEEEENEEN Yy
EEEEEEEEEN refikler
EEC EEER
E Crnocobbl 39NNMBER... ]
Dapasey,
Ok | I OTmeHa

Oyjiiklerin ¢dklerini refiklemek

Oyjiiklerde maglumatlar doly gutarmagy bilen tablisanyni ¢éklerini refiklemek

mohiim bolup duryar.

Oyjiiklerin ¢iklerini refiklemek iigin:

1. Oyjiigi ya-da 6yjiiklerini ¢éklerini bellemeli.

2. I'naBuas [Home] toparyndaky Illpudr [Font] boliiminden Her
rpanunbl [NOo Border] diwmesinde gerek bolan gorniisi saylamaly.
(diwméaninn dasky gorniisi we ady it soiilky ulanylan gorniis boyunca
gorinyar).

Oyjiiklerii ¢dkleriniii diirli gorniisli we refikli bolmagy ii¢in Oyjiigin ya-da

oyjuklerin ¢ékleriniii iistinde sycanjygyn sag diiwmesini basyp ®dopmar siueek
[Format Cells] komandany saylamaly we I'panuubi penjiresine girmeli:

1. Tun qunuu [Border] — ¢yzykleriii

gorniislerini gorkezmeli. Alma Kg 5 50

2. user [Style] — gyzyklaryi refikini [ Kg 4 .
gorkezmeli. Garaly Kg 6 35
Setdaly Kg 7 70

3. Bellenilen maydan tig¢in gerekli
cakleri saylamaly.
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Topmar aqHeek

Hey= x=i=r==-c / £ it H ‘
HeT BHEWHWE  BHYTPEHHWE

SR E S 10788 EHEE

Hagnwike Hagnwece
, dI:
beew Hagnwib Hagnuce
|
I - |
- . | J - | . -

BrIGEpHUTE THN AWHUK I € MOMAOLBE MBI YKIKWTE, K K3KoH YacTW BelAeneHHOMD AMANasoHa oH OTHOCUTCA:
BHEWHEN FPAHWLE BCErD AWENA30HE, BCEM BHYTDEHHUM FPaHULEM AYESK UKW OTAENEHOR AYERKE,

[ oK ] l OTMEHE

Tablisalaryn awtomatiki 6l¢egleri

Awtomatiki Olgegler — bu bar bolan tablisalarda bezeg bicliwlerini tiz ulanmak
ticin ulanylyar.

1. Maglumatly tablisanyn haysam bolsa bir Y
oyjiigini bellemeli. o
2. I'maBnass [Home] toparyndaky Cruam MopmaTnpoeath

[Styles] boliiminden dopmaTupoBaTh
kak Tadoaumy [Format As Tables]

komandany saylamaly. Gopmaruposasive Tabup | IS

kak Tabanuy ~ |

3. Tablisadaky maglumatlaryn yerlesyin
y e e . YKEWWTE PACMONOHEHNE JGHHBIN TaBANLE
yerini gorkezmeli. b s s
| =5AS1:5E51 5.7
4. OK [¥]TaBanua c saronoekamui
[ 0K ] | OTmeHa |
A B C D E
1 - 3 (-] -] -8 -
2 1|Atajew Ata Atayewic 7 2000 100
3 2|Bazarow Bazar Bazarowig 4 2500 100
4 3 |Gurbanow Gurban Gurbanowic 15 2600 780
3 4| Asyrow Asyr Asyrowic 10 2200 660
6 5| Wepayew Wepa Wepayewic 12 2100 630




Microsoft Excel 2013 J. Garlyyew

Tablisanynl bezegi tli¢in diirli gorniisleri ulanmak miimkin. Munui {i¢in tablisanyn
oyjiiklerini bellemli we Konctpykrop [Design] salmadan Ctuam tabéaun [Table
Styles] meydanyndan ya-da I'maBuasi [Home] salmadaky Ctunm [Style] toparynda
dopmaTupoBaTth Kak Tabauny [Format As Tables] komandany saylamaly.

Sxcel PABOTA C TABMLIAMIA ? ©
POBAHWE BIAL PASPAEOTHWK ABEYY FineReader 11 KOHCTPYKTOP
v| Crpoka 3aronoeka Mepeelit croney V| Knonka unetpa | (e CEEEE] (oo e o i e |«
Focnsgons cone SEEc ek
| Yepegyrowmecn crpokn Uepeqytolinecn cronbuet | EEEREES PSSR o T Mo SNtV N =N S
MapaMeTpel cTUAeiA TaBanL, CTuam Tabnnd,

Sertli ol¢egleri gurnamak

Oyjiikde ya-da oyjiiklerii ¢iklerinde sertli Olcegli gistogrammalary, renikli
Olceyjileri we belgileri goymak tablisadaky maglumatlary goriis tarapdan saygarmak
licin gurnalyar.

Maglumatly bir sany Oyjiklerin ¢aginde bezegin birndce diirli gorniislerini
gurnamak mimkin. Sertli Olceglerin diizgiinleri goyulanda beyleki sahypalardaky
oyjiklere salgylanma gorkezmek miimkin.

SERTLI OLCEGLERI GOYMAK

1. Olgegi goymaly &yjiigi bellemeli. ‘E]i B  [osmwon i
Kan &
¥cnoeHoe PopmatvpoBats | X M B
2. Ti1aBHas [Home] tOparyndaky Ctnim fopmaTnposaHie ™ Kapr.TaEnpuu‘}” aponttr -
[Styles]  boliminden  VeaoBHoe ™71 e mce .
dbopmaTupoBanue [Conditional ™
Formattlng] komandany Sa},llamaly. !_1|:_Di] Mpaswna oTHopa NEPBELIX W NOCNEAHWK IHAYEHNA
3. Gerekli duzgunlerl Sa},llamaly: !_E_! [wcrorpammi b
. HpaBI/I.]Ia BBIJICJICHUS AYECEK EI LieeToBeie wikanb r
[Highlight Cells Rules] — bellenilen
| = | HaBopei 3naukos r

oyjiklerde berilen Ulydyr, Kicidir, [:=]
Ortaca, Dendir yaly gorkezmelere g0t [ cosname npasine..

oyjiikleri denesdiryar hem-de saylanan [ vasnus npssiss ;
renki, srifti, cagi gorkezyar. [E| ¥npssnesue npasunann..

» [IpaBuia oTGopa mepBBHIX U NocaeaHNX 3HavYeHuii [ Top/Bottom Rules] —
berilen arifmetiki sanlaryi ululygy ya-da kiciligi boyunca gorkezyér.

* Tucrorpammsbl [Data Bars] — Oyjiikdédki sanlara baglylykda oyjiikleri
gradiyentli ya-da dursuna renkli etmek.

» IIBeroBnie mkauasbl [Color Scales] — 6yjiikdéki sanlara baglylykda dyjiikleri
iki ya-da ti¢ renkde reiiklemek.
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» Ha6opsl 3naukoB [Icon Sets] — Oyjiikddki sanlaryn tytgemegi boyunca
belgileri goymak.
SERTLI OLCEGLERI SAZLAMAK

Kitapdaky, sahypadaky, bellenilen c¢dklerdédki sertli dlgeglerin dhlisini gérmek, yok
etmek ya-da gaytadan sazlamak miimkin.

1. I'maBuass |[Home] toparyndaky Cruam [Styles] boliminden ¥YcaoBHoe
dopmatupoBanue [Conditional Formatting] diiwmesini basmaly we
Yupasienue npasuiamu [Manage Rules] komandany saylamaly.

2. Iloka3zath mpaBuja ¢popmatupoBanusi A [Show formatting rules for] —
meydancada Ttekymmii pparmenT [Current Selection] , 3Ttor suct [This
Worksheet] ya-da bu kitabyn islendik sahypasynda ulanyljak diizgiinleri
gorkezmeli.

3. Sanawda girizmeli diizgiinleri bellemeli:
» MW3menuts npasmio [Edit Rule] — dlgegin sertini we dlgegini liytgetmek.
» Y namuth npaBmwio [Remove Rule] —anyk bir diizgiini yok etmek.
> B, B - diizglinlerin yzgiderliligini yerine yetirmek (yzgiderlilik
yokardan asaklygyna yerine yetirilyér).

AB CDEFGHIJKIMN OPQRSTUVWXY ZAAABACADAEAFAGAHAL AJAKALAMNANACAPACARASAT AU AV AW AX

7 Is wagtynyii hasabat
9 TABELI
1 Mart | ajy | 2016 | vl
13 Scntnamabo&ima;aa_\'fdak}’g!hlcriﬁsanﬂ | 3 | | Seneriama bovunga avdaky is gimleri | | 20 |
' | B
|E| % = dg H.
y 13|35 &
17 é‘ T( w0 g gz ‘.E= l
ol E flmﬂ:\_d':s_\'“ Wezipesi |2|S|< ele|e c!\a - \alé g, :1 GE =z
T Sis| = =4 A= =l i =
3 ' aala S|8[8|3/8[58|5/8|2| 25 & ¢ &
= ofenen :nggmngm-ggﬁ_h‘gs
S|=(= SIS 22 = E | 5E T
=lelen vmcr~|uﬂa:u.:<h =
19 =111 GG I G A T R 3
o3| 1|1 [Amanow A |Bagivk 5|88 8|8 8|88 lln 8|3 | o0
e
25
27
29 0 p bopuaTHp AN (Texyilnih ®parmenT !
31 | [l cosaare | [ 1 ; I < YaanuTe npasnag | - |_'_
33 [ = " = _
= e

JHaueHWe Auefnn cogepanT DG =50523:545523 = il

IHEUEHNE AuERN CogepHrT RG A3BbEGAA =50523:545523

IHAUEHNE AULAKW COZEPHNT HG™ AaBbB6a =S0523:5A5523

IHadeHne aueAKK cogepknT VG =50523:5A5523

Inayenre ANeAKn cojepknT BGT _ =50523:5A5523

) ) @ E @

Bu yerde 023 oyjikden AS 23 o6yjiige cenli cdklerde dyng, rugsat,
yarawsyzlyk we bayramgylyk glinlerinint barlygy boyunca oyjiigin we
oyjiikdiaki maglumatlaryn renikleriniii liytgemegine sazlanan.
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Diagrammalar bilen islemek

Tablisadaky maglumatlara seredeninden diistinmek kdn bir tdsirli bolmayar.
Sonunl ii¢in sanly maglumatlara diagrammanyn komegi bilen gormek has tasirli
bolyar.

Diagrammalary gurmak

Diagrammalary gurmak {i¢in baslangy¢ maglumatlary gerek. Maglumatlar
hasaplanan maglumatlar ya-da klawiaturanyn komegi bilen yazylan mysallar bolup
biler.

1. Baslangy¢ maglumatly 6yjlikleri ya-da tablisalary !
bellemeli. I .r?

2. BeraBka [Insert] salmadaky Imarpammbr P EKCR EHAYEMBIE
[Charts] toparyndan asakdaky komandalary AWarpammel
saylamaly:

e Pexomenayembie auarpammbl [Recommended Charts] —programma
bagslangy¢c maglumatlary seljeryir we diagrammanyn diirli gorniislerini
saylamak tli¢in hodiirleyar.

1
PeromeHayemele ZMarpamMmel | BCE,{;HEFPEMMH |

izbae Lot e

“  [wcrorpamma c rpynnMposKoi

HazeaHwe awarpammeb

ot |I|| i “I | ‘”“ I‘ “‘

BPRgl WPRRl B PRa3 WRRg! MFRZS BFRRIS MPRaT PRI WPRLD

B

|
|
|
|
B
@

s B & B B

: . :ul.,-if:-ll-_!;ﬂ_‘{'}l 1‘ f‘ fI

iF

et e

FMCTOrPEMMaE € FRYAMMPOBKOR MCNOAE3YETCA 418 CPAaBHEHMA IHAYEHWA No
HECKOABKMM KAaTEropuAn, MpHMEHARTCH, SUIM HE BaXEeH NOPAA0K KaTEFOPMI

m

,.ulg.lll.'u’nillufl

[ OK ] [ OTMEHS

e Diagrammanyn gerekli gorniisini — gistogramma, grafik, tegelek we beyleki
gorniislerini saylamaly. Diagrammanyn diirli gérniislerinden wagtlayyn haysam
bolsa bir gorniisini saylamaly, geljekde bolsa bu diagrammany iiytgetmek
miimkin.
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[Charts]

]

salmadaky Bce
toparynda

e Jluarpammsbl

Auarpammel

saylamak miimkin.

| PekomMeHAYEMbIE AHMArDaMME | Bce gnarpammel |

AHarpamMmmbl

diagrammanyn  diirli

[Al

> [locnegrue

LlaEnoHs

FrcTorpamma

Tpad [WcTorpamua C rpynnUpoBKoi

Kpyrosan

ToyeuHas
Bupoxesan
MeopeprHocTs

Sammeae pasTEiE
Nenectrosan

FERBEREMe RE

KembrHnposartan

NuneRvaran 2 s

C oBnactamu o a5
a

| (i (20 (AR 4 e8 109 43

[ o

][ OTmeHa ]

| Charts]
gorniislerini

Eger bir tablisada diagrammanyn birndge gorniislerini yerlesdirmek gerek bolsa,
on-da KomounupoBanHas [Combo] gorniisini saylamaly we her bir setir ii¢in

diagrammanyn gerekli gérniisini goymaly.

Pecomengyense guarpammes | Be2 guarpaviue |

LD Ui

IMcTorpaMma c rpynnMpoBKon W rpadmk

il ([

Hazsauwe auarpammsl

Kombhmmpossnnsa

— el g

BEBEDUTE THN ANArDaMMEl W OB 408 08 FAHHEIX!

W praa

N Paat

b Praz

i Pass

Tutm gnarpanie

Twcrorpamsa crpynn.., |

Tpagux

Bal

Diagrammanyn
KomoOunupoBanuas
gorniisi

Tablisanyn her bir setiri iicin
ayratynlykda gorniisleri
saylamaly

ok | [ omen |
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Diagrammalary sazlamak

Diagrammalar gurnalanda ekranyn ortasynda yerlesyéar. Diagrammalary islenyan
sahypanyn beyleki yerlerinde yerlesdirmek licin diagrammanyn islendik yerinde
sycanjygy getirip ¢cep diiwmesini basyp (sycanjygyi ¢ep diitwmesi basylanda gorkeziji

gorniise owriilyar)siiysiirmeli.

e - Excel PABOTA C JWATPAMMANIA
BCTABKA  PASMETKACTPAHMLEI  ®OPMYNBl  AAHHHE  PELEH3WPOBAHWE  BWJ  HAZCTPOMKW | KOHCTPYKTOP  GOPMAT
. :l e =
Masses & i emea] !
uEeTa
LR L
I«
A ] c D E F G H 1 ) K L M N p o]

1 Yylyih dowamynda rugsada we i saparlaryna giden isgiilerii aylar boyunga hasaby
3 | Yanwar Fewral Mart Aprel  May Tyun Iyul  Awgust Sentyabr Oktyabr Noyabr Dekabr
4 Rugsatda 5 3 2 1 4 5 4 4 3 ] 2 1
5 I5 saparda 2 1 2 3 2 3 2 3 1 4 2 3
o

Diagrammany
siiystirmek

Eger diagramma bellenilse on-da programmanyn atlandyrma salmasynda Pagora
¢ amarpammamu [Chart Tools] salmasy iki gogsmacga goylan sahypa Koncrpykrop
[Design] we ®opmat [Format] salmasy peyda bolyar. Bu salmalaryn yoklygy
diagrammanyn bellenilmedigini aniladyar.

®opmar [Format] bu gosmaca salmada diagrammanyn diirli elementlerini
ulanmak {icin komandalar (gosmaca elementleri bellemek) we diagrammanyn anyk
Olceglerini goymak miimkin.

e S

BER o 6
b

A" 4 HIERER T

Koncrpykrop [Design] bu gosmaga salmada:

DAAN TMABHAR BCTABKA PASMETKA CTRPAHNLLEI DOPMYTE JAHHHE PELLEH3MPOBAHWVE B HAZCTPORKN

Lb e il el | Lot Ladhbbbile I

= Jlo6aBuTh 3jeMeHT auarpammbl [Add Chart Element] — esasy
gorizontal we wertikal okunyn goymak we ayyrmak, okuna at goymak,
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diagramma at goymak, maglumatlary atlandyrmak, maglumatlaryi
tablisasy, tor, we basga-da birndge liytgesmeleri gosmak.

= Jxkcnpecc-maker [Quick Layout] — diagrammanyil gorniisine goréd diirli
maketleri 6ziinde saklayan we diagrammanyii tiz sazlamak ii¢in ulanylyar.

= HM3menuts nBeta [Chahge Colors] — kitabyin renkine gabatly diagramma
renkleri saylamak.

» Crwm auarpammbl [Chart Styles] — diagrammanyni stilini sazlamak {i¢in
diirli stiller.

» Crpoku/croaden [Switch Row/Column] — okdaky ya-da maglumatdaky
maglumatlary ¢alysmak ya-da tiytgetmek.

Ha3zeaHue auMarpamMmel

Gorkezijilerin :
atlary

p
X okunda aylar
yerlesyir.

| F

3
| : | -
e — ] " '
Awpgust Sentyabr Oktyabr Moyabr Dekabr

I WRuzsatda @ Ilssaparda I

Crpoxu/croaden [Switch Row/Column] komanda ulanylandan soi:

HaseaHue anarpammbl

Is Lalll

IL—IVEWI"'S:' H Fewral @ Mart L.E-rel EMay Eiyun Eiyul B Awgust ESentysbr EOktyabr ENoyabr @ Dekabr

Iz saparda

X okunda girkezijilerin

aylar yerlesyir. AR EL T
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» Bpiopatr pannble [Select Data] — bellenilen diagrammadaky baslangy¢
maglumatlary gérmek we liytgetmek.

» HM3menutr THH auarpammbl [Change Chart Typr] - bellenilen
diagrammadaky diagrammanyn gorniisini iiytgetmek.

IlepemecTuTh nuarpammy [Move Chart] — islenilydn sahypada ya-da tize
sahypada diie diagrammanyn 6ziini yerlesdirmek.

Diagrammalaryn elementleri

Diagrammada yok elementleri has tiz usulda gogsmak miimkin. Eger diagramma
bellenilse, on-da diagrammanyn sag tarapynda 3 sany diiwme peyda bolyar. Birinji
diiwme DuemenTsl Auarpammbl [Chart Elements].

3NEMEHTbI JUATPAMMbBI
Ocu

Ha3saHue amarpammbl

J
.-‘:

= Hazeanmn oceit

T Hazeauue guarpammel
& Y Moanucn gaHHel
Tabnuua gaHHBX
Mpeaen norpeluHocTe

Cerka

REOOREOR

Terexpa

3

Yanwar  Fewral

2
“ ‘
n Apr

B

Vay

| ‘

m

Rugsatda

4

lyun Iy

Bl &l

D NuHua Tperaa

_[ Bepmik

ANbHAR OCb (IHaYEHWIT)

— DCHOBHBIE THHAKW CETKW h

Diagrammanyn stili

Awsgust

| 1
‘ ‘I . |
Sentyabr

........

Dekabr

Diagrammada stili we diagrammanyn renkini saylamak {i¢in sag tarapda peyda
bolan 3 diitwménin ikinji Ctuam nuarpammsbl [Chart Styles] diiwmesi saylanylyar.

HazeaHue auarpammbl

CTUNb

LIBET

(0
Ln

i
|

yabr Oktyabr  Noysbr
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Hatarlary we derejeleri siizmek

Hatarlary we derejeleri siizgiiglemek ilkinji bolup Excel 2013 programmasynda
doredildi.

Diagrammanyn sag tarapda peyda bolan 3 diiwménin ii¢inji ®PUABTPBLI
auarpammbl [Chart Filters] diiwmeden saylamaly we zerur bolan iytgetmeleri
yerine yetirip Illpumenuts [Apply] diiwméni basmaly.

-

HazsaHue guarpammol

.v‘
- J
g8 < JHAYEHWA WMMEHA

4 PAALI
| (BuiBpate Bee)
5 gy =" « Rugsatda
E- s — i o I5 saparda
4 4 a ‘
‘ | 3‘ |
_1| | ‘ S
| 1
it
Iiurl Awgust  Sentyabr  Oktyabr

4 KATETOPMM

3 3 | |:‘ |¥| (Buibpats BCE)
= —— = e
|.-;| 2 | 2 ' | | ‘ ¥| Yanwar
‘ | |3| | |:|I | ‘ ||| | |v|  Fewral
| | | |
war  Fewral Mart Aprel May 1 Dekabr
BRugsat

v| Mart

n

e Iy

a2l =
Noyabr

1Rugsatda [ I5saparda v Aprel
v| May

¥l Tyun

v| Tyul

MpumernTs BriBpate gaHHeIE,,,

Diagrammany redaktirlemek we yok etmek

Diagrammanyn we oklaryn atlaryny klawiaturanyn komegi bilen liytgetmek ya-
da oyjiiklerddki maglumatlary ulanmak bilen {iytgetmek miimkin. Munui ti¢in:

1. Diagrammanyi ya-da okun at yazylyan meydanyny bellemeli.

2. Klawiatruranyn diiwmesini basmaly.

Enter

3. Oyjiikdiki gerekli maglumatyn iistiinden basmaly we klawitauranyt
diiwmesini basmaly.

Diagrammany dolylygyna ya-da ayratyn elementleri boyunga yok etmek 2 usulda
mimkin.
= Diagrammanyil Oziini ya-da haysam bolsa bir elemeniti bellemeli we

. Delet Back
klawitauranyn eiete ya-da ackspace

diiwmesini basmaly.
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» Diagrammanyn Oziinin ya-da haysam bolsa bir elemenitinin istiinde
sycanjygyn sag diiwmesini basmaly we VYmamuth [Delete] komandany
saylamaly.

Baslangyc tablisadaky maglumatlar iiytgedilende diagramma hem tablisadaky
maglumatlara géra 6ziinden-06zi liytgeyar (tdzelenyér).

Mysal: Y=x3-27x24+180x-24 derilemdinin ¢ozgiidini tapmak iicin asakdaky
tablisany diizmeli:

A B C
1 | X-vii Eahasy Y=
S T a5 T i 4 —ECJIN(B2=0;"";(B2"3)-(27*B2/2)+(180*B2)-24)
3 = 30 | s076|)
4 = 35 16076
5 = 40 27976
; = + ta > C2 6yjiikdiki formulany C3-C11
! x=| 40 27976 oyjuklere nusgalamaly
8 x= 35 16076
9 = 30 8076
10 %= 25 3226
11 = 20 76| )

C2 oyjiikddiki yazylan formulany C3 — C11 oyjiiklere nusgalamaly. B2-B11
oyjiikddki yazylan sanlar X —yn bahasy bolanda Y C2-C11 oyjiikddiki sanlara den
bolyar. Eger bu denlemdnin jogabyny diagramma gegirilse, on-da ol asakdaky
gorniisde bolar.

(0 5
il a07G
AR .
- . 3226
0 —

: ; - —
976 | 16076 | 8076 | 3226 | 776
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Tablisany islidp capa tayyarlamak

Tablisanyn tiz seljermek

Tablisanyn tiz seljermesi (ekspres seljerme) — Excel 2013 programmanyn tdze
miimkingiligi bolup, maglumatlarda sertli 6l¢egler, sparklaynlar, diagrammalar bilen
bilelikde ulanylanda ya-da jemleriii hasabynda seljermegiin yenil gorniisini emele
getiryar.

Tiz seljermini ulanmagyn yzgiderliligi:
1. Seljermek iicin gerekli maglumatly 6yjiikleri bellemeli.

2. Tablisanyn sag tarapynda peyda bolan BeicTpsiii anamu3 [Quick Analysis]

. : Ctrl . :
diiwméni ya-da klawiaturanyn + Q diiwmelerini ya-da tablisanyn

istiinde sycanjygyil sag diiwmesini basyp bbicTpbiii anaian3 [Quick Analysis]
komandany basmaly.

3. Seljermek {i¢in gerekli usullary saylamaly: ®opmaTtupoBanue [Formatting]-
Olceglerini sazlamak, /Imarpammbl [Charts]-diagramma goymak, Hroro
[Totals]-jemini jemlemek, Ta6auubr [Tables]-tablisa goymak ya-da
Cnapxkaaiinbl [Sparklines]-sparklinleri goymak.

A B C D E
5 Atlary I ciirvek II cidrvek I cédrvek IV cérvek
2 |Céynek 150 2 546 1458 9 521
3 |Kise 160 8 956 5 489 2 546
4 |Okara 155 2478 6574 5 362
5 |Cemce 166 3654 1245 2475|
6

A
boicTpolii ananu3 [Quick Analysis]
(Excrpecc-ananns) komandasy

OLCEGLERINI SAZLAMAK

Bellenilen 6yjiiklerde 6lgegleri sazlamagyn gistogramma, belliklerin yygyndysy
renkli gorkezijiler yaly usullaryny ulanmak miimkin. Goérkezilenden kdp bolan
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anlatmalary tiz seljerydr, mundan basga-da maglumatlaryn mukdaryndan 10% yokary
bolan gorkezijileri tiz saylayar.

A B c D F G &

,  Aftary | Tglirfek | Iglirfek | IMgiirfek | IV giiryek

2 | Céynek & 150 2546 1458 9 521

3 Kise o 160 8 956 5 489 2 546

4 | Okara @ 155 2478 6574 5362

s |Cemge 4 166 3 654 1245 2475

3

E | OWATPAMME | WTOMW | TABMAUB | CMIAPKIAAHEI
= o i
E = i k2 =
McTorpamma UeeToean Wwkana Habadp sHaukos Bonelue Mepeee10 % OyuetuTe opmar

YenosHoe G OopMaTMPOEEHIE NPEANONArEET BRIACNEHME BAXKHEIX JAHHE © MOMOLWEK NRAENN,

1l
DIAGRAMMA GOYMAK

Bellenilen 6yjiiklerin ¢dgi boyunga diagramma goymagyi tiz usuly
"_:L X Bripezate Ti Ot _|
B e orgosa Ha3zgaHue guarpammbl feal 0 v. = o
(TE'BHTt ¥ Bopmar no ofpasuy ® el a [ree ~ [59F = %90 [ 364 ¢Dﬂl\-|ar::|::::ﬂl‘|6' :al
Eydep oBmeHa [ & Yucao ]
A2 =
A B ﬁ G H J K
- n
. Adary 1 giiry -i.l |
dynek i |

e [T | . (]

2 e it HEN |

4 |Okara 1 2 3 4

s W BCaynek mKase @ Okara Cemge

6 4

7

8 DOPMATUPOBAHIE JHATPAMMbI UTOrA TABNALLE CTIAPK/TAAHBI

2 |8 |.nr = - L

10 il (il = |nf 1%

1 MwcTorpamma ¢ Mwcrorpamma ¢ Tunedivaran Tucrorpamma c Mpadux Apyrve guarpasme

] TPYNNNPCEKO TEYTINAROBKDI rPYNNMpoEKoil HAKONNEHWEM

12

13 [ PeeomMeHAySMEle AMATPAMAMEI NAMOTENT HATARLHO NPEACTABNTE JAHMHEE

14

JEMINI JEMLEMEK

Bellenilen 6yjiiklerddki maglumatlaryn setirleri we diklikleri boyunca diirli
hasaplamalary amala agyryar: jemi, ortaga sany, sanlaryn sany, jeminii géterimi,
yzgiderli jemler. Zerur bolan yagdayynda setirler we diklikler boyunga seljerménin

nobatlayyn gorniisini ulanmak hem miimkin.
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B2 by 5 150
A B _C N D - i F H I J K
2 Ciynek 150 2 546 1 458 9521|25,83%
3 Kiése 160 8 956 5 489 2 546|32,40%
4 Okara 155 2478 6 574 5362|27,52%
s Cemce J 166 3654 1245 2475
3 1,19% 33.31% 27,89% 37.60%
7
8 DOPMATUPOBAHWE | AWATPAMMBI WTOTH TABALB CTIAPKITAHBI
9
0 . b ) i) = B i
11 Hapacrarowmit utor Cyranea Cpeanes Cueryne MpouenT or wrara Hapacramowmi wror
12
13 c-.ll'l!l-,'-'ILl AETOMATHYECKEN BRIMWCARKT HTOMK
TABLISA GOYMAK

Bellenilen 6yjiiklerin ¢égi boyunga tablisanyn bezeg gorniisleri we maglumatlary
stizgiicden gecirmek hem-de sortlamagy yerine yetirmek ii¢in niyetlenen diiwmeleri
bilen bilelikde 6z-6zlinden tablisa dwriilyar.

Al v S || Atlary
A B [4 D E F H I ] K
J[_aoery TN o T somrer | moarse | mgmren |
> |Caynek B | ! |
: dynek 150 2 546 1458
3= iﬁyn 160 8 956 5 489
+ |okas se 5 5
s [Cemee Okara 155 2478 6574
W - Cemge 166 3654 1245
7|
8 DOPMATMPOBAHVE | JMATPAMMEl | WTOTW | TABAWLILE | CTIAPKIARHGI
9 —
10| E= |
11 Tabanua Mycras cecanas
| Tabnuuya
12.
13 Tabnnue yIpoLWELT COPpTUPOEKY, SUNBTRALMD 1 06 06IEHNE SAHHEX,
14
SPARKLINLERI GOYMAK

Oyjiiklerifi sotiunda yerlesyén sekil bolup, maglumatlaryi {iytgesmeleriniii
tendensiyasyny yiize ¢ykarmaga niytlenyér, yone diagramma yaly anlatmalary

gorkezmeyar.
A B € D E F H I J K
, Aflary 1 gliryek | I girjek | INIgiiryek | IV giiryek
2 |Caynek 150 2546 1458 9s521| -~
3 |Kise 160 8956 5489 2546
a |Okara 155 2478 6574 5362) __—
5 Cemge 16| 3654 1245 2475
‘| B
7 |
8 DOPMATHPOBAHWE AAATPAMME! WnTorK TABMALLLI CNAPKAAWHGLI
2 | “ 4 4
o ‘;_p._/\ !'l" Ilt"l
11 Fpagux Iwcrorparma Bomrpei/ nponrpeiu
1z {
14
15 .
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MAGLUMATLARY SORTLAMAK

Tablisadaky maglumatlary sayhallamak ii¢in sortlama ulanylyar. Tekstli
maglumatlary elipbiy (A —dan baslap Z — e ¢enli) boyunga, sanlar (ki¢i sandan uly sana
¢enli ya-da uly sandan ki¢i sana ¢enli) boyunga, seyle-de sene we wagt (koneden tiza
cenli ya-da tdzeden kond ¢enli) boyunca sortlamak miimkin. Sortlamany bir diklikdéki
maglumatlar boyunca seyle-de birnige diklikler boyunca amala asyryp bolyar.

Eger tablisada birlesdirilen 6yjlikler bolsa, sortlamany amala asyrmak
miimkingiligi yok.

BIR DIKLIK BOYUNCA SORTLAMAK

1. Haysam bolsa bir dikligin 06yjligini bellemeli (dikligi tutuslygyna
bellemeli dal).

2. Jlaunbie [Data] salmadaky CoptupoBka m ¢uiabtp [Sort&Filter]

toparyndan (A harpdan Z harpa ¢enli ya-da asakdan yokarlygyna sortlayar)
Al |
A

diiwméni basmaly ya-da (Z harpdan A harpa ¢enli ya-da asakdan yokarlygyna

sortlayar) diilwmaéni basmaly.

Maglumatlary sortlamagyn basga-da amatly usullar bar. Dikligin oyjiiginde
sycanjygyn sag diiwmesini basmaly we peyda bolan penjireden CoprupoBka [Sort]
komandany saylamaly, sonira gerekli usullary saylamaly.

BIRNACE DEREJELERI BOYUNCA SORTLAMAK

1. Tablisanyii haysam bolsa bir 6yjiigini bellemeli.

2. Jlannbie [Data] salmadaky CoprupoBka u ¢uiabtp [Sort&Filter]

[ZTA
|A|Z

CopTHpoEKa

toparyndan CoptupoBka [Sort] komandany basmaly.

3. Dikliklerin sortlamagyn yzgiderligini gorkezmeli. Sortlamanyn indiki
derejesini bermek iicin looaButh ypoBenb [Add Level] diiwméini
basmaly.
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A Cc D E F G H

5 Atlary I ¢iiryek II ¢édrvek III ¢cdrvek | IV giiryek

2 |Céynek 150 2 546 1458 0521

3 |Kise 160 8 056 54389 2 546

4 |Okara 155 2478 6574 5 362

5 |Cemce 166 3654 1245 2 475

il

= || Coptvpoeka 9 XS
a8 | +?1Anﬁgambypoaeuh || X ¥AannTe ypoBEHE || EEI KonwposaTk YpoBEHb | |E TapameTphl,.. | |:"_| MoK JaHHbIE COAEPHAT 3aronoBKH
9 | CronGey, CopTUpOEKE Nopagok

10 CopTHpoBaTh No Icar_\.rek E| 3HaYeHHa E Mo B03pacTaHlo E‘
1 3aTem no I canjek E 3HadeHua E Mo BO3pacTaHMo E|
12 ' 3aTeM no I cérjek |Z| | 3HaYeHua E| Mo Bo3pacTaHMo E‘
= | 3aTem no IV canjek |Z| 3IHaYEHWA E Mo B03paCTaHMI |E|
14 |

15

16 0K | | OTmena

e
-

MAGLUMATLARY SUZGUCLEMEK

Stizgiicleme — bu tablisanyi setirlerinde bellenen sert boyunga maglumatlaryn
dikliklerini saylap almak.

AWTOSUZGUJI ORNASDYRMAK

1. Tablisanyil haysam bolsa bir 6yjiigini bellemeli.

2. Jlannbie [Data] salmadaky CoprupoBka u ¢uiabtp [Sort&Filter]

toparyndan ®uastp [Filter]

YAZGYLARY SAYLAP ALMAK

1. Tablisanyn atlandyrma
sanawyny a¢cmaly.

Y

TuasTp

komandany basmaly.

setirinin~ gerekli  dikliginde siizgiligleménin

2. Siizgiicleméanin sertini saylamaly:

Gerekli yazgylary saylamak ii¢in sanawyn asagynda baydajyklary

goymaly.

®uabTp no uBery — dyjuklerinn renki, sriftleriii renki we Oyjiigin
belgileri boyunca oyjlikleri saylap almak.

Sanly siizgii¢, Tekstli siizgiic, Seneli siizgiic — 0Oyjiikdiki
maglumatlara baglylykda saylap almak.

MrHoBeHHBI MouckK — ¢alt gozleg.

Iepsnoie 10 ... [Top 10 ...] — sanawdaky elementlerin birnidge ululary
ya-da kigileri ya-da sanawdaky elementlere baglylykda %.
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e HacrpauBaemplii puabTp... [Custom...] — saylamanyn sertlerini
sazlamak, maksimum 2 sert: M1 [And] — bir wagtda 2 serti yerine
yetirmek, MJIN [Or] — haysam bolsa bir serti yerine yetirmek.

e (Bobizeauts Bce) [All] ya-da Yaaauts puiabTp u3 croadoua «Ums
noas» - bellenilen diklik boyunga siizgligleménin sertlerini ayyrmak.

2 | - § 2546
A B C D E
3 Atlary _| Iciirvek _| II cirvek _| IO ciirvek | IV ciryek _
2 Cﬁ"ﬁl&k ﬁl CopTWpPOEKE No B03pAcTaHMID 1 458 Q521
= Kise H-i-\l CopTipoeka no ybuieauio 5 480 2 546
Co 3 ¥

4 Okara o Al 6574 5 362
5 | Cemce 1245 2475
5]

[ Yucnoseie dnneTpel b DaBHO...
<
g . Maowck D HE paeHa...

[ E [BulgeniTe BCe) BonbLUE...
9 .|| 2 478 ,
10 ]2 545 BosblUE MW paEHD..,

lﬂ 3654 MEHBLLIE,.,
11| L. [#8 056
MEHELLIE WKW PEBHD..,

12

[ MEHAY...
13

[ Nepeete 10..,
14

[ Benue cpeaHero
15

[ Huxe cpearero
16 | oK | | OTMeHa 5

[ i HacTpaneaemelii gunsTp...
17

SAYLAP ALMAGYN SERTLERINI ARASSALAMAK

Saylap almagyn ahli sertlerini yok etmek licin lannbie [Data] salmadaky

CWcTHTE

CoprupoBka u puabtp [Sort&Filter] toparyndan Ouucrutsb [Clear] *
komandany basmaly

GOZLEG WE CALYSMA

Gozleg (mouck) komandanyn komegi bilen bellenilen céklerde, islenyan
sahypada ya-da islenyédn kitapda zerur bolan anlatmany calt tapmak miimkin. Eger
gozlegi belli bir ¢édkde gozlemek gerk bolsa, on-da ol ¢igi bellemeli. Sonira:

1. 'naBuass [Home] salmadaky PemaxkTupoBanme [Edit]
toparyndan Haiitu n BeIzeanTh [Fing & Select] diwmani H

basmaly we Haiitu [Fing] komandany saylamaly ya-da
Ctrl = Hairir 1

klawiaturanyn + diiwmelerini basmaly BEILENNTE ™
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gbzlegin gosmaga parametrlerini gorkezmeli: |

Haittn » sametnTs | @..lﬁw
= Hckare [Within] — gozlegi || "o e

. . Haim: |z| l DOPMET He SA83H ] I_ DopMaL.
sahypada gegirmeli bolsa Ha JucTe
[Sheet], va-da kitapda gecirmeli | won e [5] Bl torsarrspercy

| Hrepenn [L] [ Aueiika uenuken

bolsa B kmure [Workbook] | T e o
bellemii. —

2. Haiitm [Fing what] komandanyn meydanynda goézlemeli maglumaty
yazmaly.

Peyda bolan gézleg penjirdnin Ilapamerpur>> [Options>>] diiwmesini basyp

| Haim sce | |Har‘ﬁugaﬂee ] [ JakpaiTe |

IMpocmarpuBath [Search] — gézlegLi setir boyunga gecirmeli bolsa mo
cTpokam [By Rows], ya-da diklik boyunca gegirmeli bolsa mo crosounam [By
Columns] bellemli.

Obaacte moucka [Look in] — gdzlenyin anlatmany formuladan gozlemeli
bolsa ¢popmysna [Formulas], anlatmadan gézlemeli bolsa 3nauenns [Values],
belliklerden g6zlemeli bolsa mpumeuanusi [Comments] bellikleri goymaly.

YuuteiBaTh peructp [Match case] — eger bu maydanda baydajyk goyulmasa
berilen maglumatlaryn gozlegi registri hasaba almazdan gecirilyér.

SAueiikn mesmmkom [Match entire cell contents] — berilen maglumatyn gozlegi
oyjiikler boyunca anyk gozlenyar.

®opmart [Format] — gézlenyan maglumatyn 6lgegini anyklamak, mysal ii¢in
sriftinl ya-da renikli bezeglerin 6lgegleri.

3. Haiitu nanee [Fing Next] diiwme basylanda berilen maglumat boyunca
ilkinji tapylan 6yjik bellenilyar. Gaytadan basylanda indiki tapylan 6yjiik
bellenilyér we il sonky tapylan 6yjlige ¢enli gaytalanyar. Eger HaiiTu Bce
[Fing All] diiwme basylsa, on-da gozleg meydanynda tapylan oyjiiklerin
salgysy gorkezilen we ndge sanysynyn tapylanlygy barada maglumatlar
peyda bolyar.

~

= 3 b
Haiti u 3ameHnTe |i‘ﬁ—kJ
Hawti | JaMEHNTE
HaiTu: _i_(ﬁse E| | DopMaT He 3a5aH | | bopmar,., - Tapylan
oyjiiklerin
NeckaTe: l Ha AnCTe [C] yuwreisaTe perucrp Salgyl ary
T [7] Aveiika ueankom
MpocMaTpyUBaTs: |MO CTPOKaMm B
DEnacTe NoOWCEa: l¢0pM}".ﬂhI E| |ﬂapaue7pb:-<< |

| Hawti sce | ’Haﬁ'rn Aanee ] | JaKpLITE |

KHura Nner Mma Auenka 3Ha4eHne

Dopwyna

1 ayeer HalgeHo I —

_[ Tapylan oyjiiklerin
sanlary

J
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4.

Gozleg penjiresini  yapmak Tli¢in 3akpeiTh [Close] diiwméni ya-da

. .| Esc |,. -
klawiaturanyn diiwmesini basmaly.

Gerekli maglumaty gozlemekden basga-da bir maglumaty beyleki bir maglumat

5.

bilen calsyrylmagy hokman. Mysal {i¢in bir aiilatma birndce gezek yazylan,
bu yazgylary basga bir yazgy bilen ¢alsyrylmagy gerek. Her birini elde
yazmak iicin kop wagt gerek bolyar. Haiitu m 3amenuTnh — penjiresini
ulanmak arkaly bu yazgylary calysmak afnsat hem ¢alt bolyar.

I'naBnas [Home] salmadaky PegakTupoBanue [Edit]
toparyndan Haiitu m Beigeautb [Fing & Select] H}
diiwmani basmaly we 3amenurts [Replace] komandany

, , . | ctn H Hairir 1
saylamaly ya-da klawiaturanyn + BEIZENWTE ™

diiwmelerini basmaly

Haiitm [Fing what] komandanyn meydanynda gozlemeli maglumaty
yazmaly.

3amenutr Ha [Replace with] komandanyn meydanynda calsyrylmaly
maglumaty yazmaly.

Maglumatlaryn ¢alsygyny yerine yetirmek:
3amenutsb Bece [Replace All] — dhli tapylan maglumatlary ¢algyrmak.

Elde: Ilki bilen Haiitu nanee [Fing Next] diiwmidni basmaly-gozleg
gecirilmeli maglumatyn oOyjiigi bellenilydr. Calsyrygyny gecirmek iigin
3amenuts [Replace] diiwmidni basmaly. Indiki gozleg gegirilmeli
maglumaty tapmak l¢in yene-de Haiitm mamee [Fing Next] diiwmaéni
basmaly, sofira 3amenuthb [Replace] diiwméni basmaly.

i o
Haiiti v sameHnTh | ? |—E-?‘-I
HaiTi | JAMEHUTE |

HaTu: Kase |-r| | DOpPMaT HE 333H | |  ©opmar.. |

3aMEHWTE Ha: | Gazan F| | PopMaT He 3a4aH | | Dopmal... v|
™l

Wecrate: Ha AMCTE E [ | ¥uwTEIEETE pErMCTp

|| Averka LearKom
MpoCMaETPHEETE: | MO CTROKEM A

CBnacTe NoWcka: | opmyael IT| |ﬂapamerpm << |

|3E|MEH-HTI:|§CE | | JaMEHWTE | | Hawtu Bee | [HEFI'I’HAEQEEII | JEKpRITE |

e il

Gozlegin we calgyrygyn penjiresini yapmak {icin 3akpsith [Close] diiwméni

: E :
ya-da klawiaturada - diiwmaéni basmaly.
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EKRANDA SETIRIN YA-DA DIKLIGIN HEMISE GORUNMELI MEYDANYNY
BERKITMEK

Tablisadaky maglumatlar goriilydn wagty tablisanyn setirinin ya-da
dikliginin atlary goriinydn meydandan dasary gitydr. Tablisadaky maglumatlar
goriilyan wagty amatly we maglumatlaryn diisniikli bolmagy ti¢in dikliklerin ya-
da setirlerin atlarynyii hemise ekranda goriinmegi licin olary berkitmek amatly
bolyar.

Bimji setirii ya-da birinji dikligif ekranda gériinip I;j'-"']
durmagy t¢in Bua [View] salmadaky Oxmo [Window] S
toparyndan 3akpenutn o6saactu [Freeze Panes] sanawyny
acmaly we 3akpenuThb BepxXHIOI0 cTpoky [Freeze Top Row] >3 KRPEMTH
ya-da 3akpenutb nepBbiii cTojioen [Freeze First Column] obnacTi™
komandalary saylamaly.

=l o e B W e

J. Garlyyew

A | B C D E
: Atlary I céirvek II ¢éiryvek III ¢éiryek IV ¢ciryek
2 | Ciynek 150 2 546 1458 9 521
3 Kise 160 8 956 5 489 2 546
4 Okara 155 2478 6 574 5362
5 |Cemce 166 3654 1245 2475
: ]
Birinji dikligin
Dikligin berkidilenliginiin alamaty ] berkilen gorniisi
A B c D E F
Atlary I céiryek I céiryvek I céiryek IV ciiryek
‘Caynek i 150| 2546 1458 9521 [
Kise 160 8 956 5 489 2 546
Okara 155 2478 6 574 5 362‘/
Cemce 166 3 654 1245 247
7
Bir!nj | sej:iriii . [ Setirin berkidilenliginin alam;]
berkilen gorniisi

Eger gormek {i¢in ilkinji setirleri ya-da diklikleri berkitmek zerur bolsa, on-da:
1. Ekranda goriinmeli setirler we diklikler ¢epde we yokarda bolar yaly 6yjiigi

bellemeli. Meselem: ilkinji 3 dikligi we 1-nji setiri berkitmek ti¢cin D2 &yjiigi
bellemeli.
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[ B v EE S Y o TR ; B =S R R )

-
o2

=
=

2. Bun [View] salmadaky Oxno [Window] toparyndan 3akpenuTs o06J1acTh
[Freeze Panes] sanawyny agmaly we 3akpenuTs o61actu [Freeze Panes]
komandany saylamaly.

Berkidilen meydany ayyrmak {i¢in Bua [View] salmadaky Oxno [Window]
toparyndan 3akpenuts o6aactm [Freeze Panes] sanawyny a¢maly we CHSTH
3akperuienue odaacreii [Unfreeze Panes] komandanyy saylamaly.

CAP ETMAGE TAYYARLYK

KOLONTITULLAR: DORETMEK WE OLCEGLERNI GURNAMAK

Microsoft Word programmasynda bolgy yaly Microsoft Excel programmada
hem c¢ap edilydn sahypanyn asaky we yokarky boleginde kolontitullary gosmak
mimkin. Adatca kolontitullar sahypanyn bellegini, senesini, faylyn adyny, awtoryny,
kiarhananyn adyny we suiia menizes maglumatlary saklayar. Kolontitullary 6zlermizin
doretmegimiz ya-da programmanyi tayyarlayjylaryny ulanmak hem miimkin.

Yokarky we asaky kolontitullar islenilyén sahypada goriinmeyir. Olary difie
cap etmegin tertibine gegirilende ya-da sahypanyn Ol¢eglerini sazlananda, seyle-de
capdan ¢ykan sahypalarda gormek bolyar. ;

Kolontitullar bilen islemek ii¢in 3 usul bar: E‘

% BeraBka [Insert] salmadaky Texcer [Text] KoneHTuTynEl
toparyndan Kosontutyasl [Header & Footer]
komandany saylamaly.

s Bua [View] salmadaky Pexumbl mpocmortpa =_L==
kauru  [Workbook  Views]  toparyndan 1= |
Pasmerka crpanunsi [Page Layout] komandany T
saylamaly. PasmeTkd

% Amallar setirinde Pazmerka cTpanuusbi [Page CTRaHLE

Layout] komandany saylamaly.
Pa3meTka cTpaHHIbI
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Kitap bilen islemegiii tertibiniii iiygemegi netijesinde sahypanyn sudury we
kolontutullar ii¢in: yokarky kolontitul we asakdaky kolontutul meydanlary peyda
bolyar. Bu meydanlaryn her biri ¢ep tarapdan, oratadan we sag tarapdan dogurlamak
ucin 3 bolege boliinyar.

1 1 Fl 3 T 5 e 7 g €] W T 1 113 4] 15 116 1137 18] iz

A B G D E
- | _ Ig Yokarky kolontitul
¥ Atlary 1 ¢iiryek II céiryek 0T ciiryek IV ciiryek
T 2 Ciynek 150 2 546 1458 9 521
= Kise 160 8 956 5 489 2 546
a Okara 155 2478 6574 5362
T s Cemge 166 3 654 1245 2475
= 6
7
" s

Kolontitullar bilen islemekde gurallary ulanmak ti¢in kolontitulyn meydanyny
sycanjygyn c¢ep diiwmesi bilen bir gezek basmaly, Pabora ¢ kojgoHTHTy/JaMHu
[Header & Footer Tools] salmanyn asagynda KoncrpykTop topary peyda bolyar.

L) -

i [T,

EQTA © KOTIOHTHTY

DOPMY N AAHHBIE PELEHSHPOBAHWE B HASCTRPOMKIA HCTRYKTE

win cTpaiy 7] B

Mepesngu Mapaery

» Konoururyanl [Header & Footer] topary BepxHuii KOHbHTnTyJI [Header]
we Hwuwkauii koaonTurya [Footer] komandalardan ybarat bolup,
kolontitullary goymak ii¢in programmanyn tayyar kolontitullarydyr.

GAAN rNABHAR BCTABKA PASMETKA CTPAHWLI SOPMYNLI AAHHBIE PEL{EH3MPOBAHWME B HAACTPOWKA KOHCTPYKTOP
_| !__ :_i. !:i ,-_E |:\.f‘. 1= n __ |_D | Ocofiblil KOAOHTUTYA ANA N
BepxHuli Huerni Homep Uucne Texywea Texywee Myt _I.-“Ir,m Man  Pucynok Qopmsr | MMeps sepreenty [Tepeiith k HitkHemy PasHbie KONOHTHTY 1B ANR ¢
KOROHTHTYA ™ KONOHTHTYA ™ | CTRaHMUB! CTPaHWLY,  aaTa spema  dainy gaiina ancra ney KQAOHTHTYY
{Her) | KONOHTUTYNOE Mepexoas
Crpanmua 1
Crpanmnuz Lns 7

Mnerd

1aliST RePack Kondnaenymansho; 15.05.2016; Grpanwua 1 C D E E

I ¢iiryvek IIT ¢liryek IV ciiryek
150 2 546 1458 9521
160| § 956 5 489 2 546
155 2478 6 574| 5362
166 3654 1245 2475

» DaemeHThl KoJoHTHTYJOB [Header & Footer Elements] topary
kolontitullaryn islendik meydanyny gosmak ii¢in komandalardan ybarat.
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> IMapametpnl [Options] topary birinji sahypa seyle-de jiibiit we tdk sahypalar

ticin diirli kolontitullary 6ndiirmage miimkingilik beryar.

Kolontitullaryn islendik meydanynda klawiaturanyn komegi bilen tekst yazmak

ya-da komandalary tekst bilen utgasdyrmak miimkin.

BepxHuii konoHTUTYN

&[C‘I’pEHV‘ILl]I Gndﬁrilen Bnumlerifl ¢aryeklik hasabat‘f;
Atlary I ciirvek I ¢ciirvek IM ciiryek IV ciiryek
Ciynek 150 2 546 1458 0521
Kiise 160 8 956 5 489 2 546
Okara 155 2478 6 574 5362
Cemce 166 3654 1245 2475

Kolontitulalaryin 6lgeglerini  sazlamak adaty

yazylan tekstlerin Olgeglerini sazlamakdan tytgesik | <alibri A A
dil. Kolontitulyn gerekli alamatyny bellemeli we w x y - A~
Inasuan  [Home] salmadaky Ilpugr [Font]
toparynda Srift, Olgeg, Sekil we Sriftini refiki yaly HRRT r"
komandalary ulanmaly.
aECT‘pH:[]l.«J &[Crpamma] -1 sahypa 1 salvpadan 1 -wji salypa
Sazlamak amaly Netijesi

SAHYPANYN OLCEGLERINI SAZLAMAK

Maglumatlary ¢ap etmezden 61 olary gosmaca gozden gegiris penjiresinde

gormek gerek.

I'anaBuasi [Home] salmany agmaly we Ilewars [Print] komandany ya-da
Ctrl F2

klawiaturanyn + diiwmelerini basmaly.

1. Cap etmek ii¢in asakdaky komandalaryn degislisini saylamaly:

- Hameuarath akTtuBHBbIe JHCThI [Print Actiw Sheets] — ekranda
goriinyén dhli sahypalary ¢ap etmek.

- Haneuarars Bcw kuury [Print Entire Workbook] — kitabyn ahli
sahypalaryny cap etmek.

- Haneuarars BbInejeHHblli (parment [Print Selection] -
bellenilen &yjiikleri ¢ap etmek.

2. Pa3zooparb mo konmusim [Collated] — nusgalar boyunga sayhallap ¢ap etmek
(ilki birnji nusgany soiira beyleki nusgalary ayratynlykda cap etmek).

3. Sahypanyn durky:
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Knn:xnas opuenramus [Portrait Orientation] — kitabyn durkynda
cap etmek.

Aanoomuasi opuenramusi [Landscape Orientation] — beyaz
durkynda cap etmek.

4. Sahypanyn olgegi.

5. Meydany.

6. Gerimi:

CEEfEHUA

Co38ath

OTepBITE

Coxpannib

CoxpaHnTe K3k

Mevats

CBLLMIA JOCTy R

Jrcnopt

JaKpBITE

¥uetHan
3EMMCH

Flapamerpel

Texymmii [No Scaling] — sahypanyn hakyky geriminde ¢ap etmek.
Bnucarp Jmer Ha ogny crpanuny [Fit Sheet on One Page] —
maglumatlary bir sahypa yerleser yaly kiceldip cap etmek.

Bnucats Bce cronousl Ha oany crpanuny [Fit All Columns on
One Page] — 4hli dikliklerin ginlikleri boyunca bir sahypa yerleser
yaly kiceldip cap etmek.

Bmucarp Bce ctpoku Ha oany crpanuny [Fit All Rows on One
Page] — ahli setirlerin beyiklikleri boyuncga bir sahypa yerleser yaly
kiceldip ¢ap etmek.

[ leyaTb

Konmm 1 :
el L .
Meuars
[IpuHTEp
' 7 Canon MF4400 Series UFRILT T..
% [oroBD
CEORCTEE NPWHTERE
HacTtpowka
rlj__i HaneyaraTe akTHEHEIE NHCTEI i
" [Neyars TOABKO BKTHEHEI ...
CrpaHuLes : - =

(= —  PazoBpat no konuan '
EE .5, . v

123 123133

: KHu#HaA cpHeHTaLmA -

I:I Ad [
21 cmx 297 om

HECTFIEI-’IBEEMI:IE nonAa .

\ il

e i '
ERYLLHIA .

LDmﬂ Fleqate nucToe © dakTHHYEcK.,

Mapamerpst CTRaHULE
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Sahypanyn Olceglerini Pa3merka crpanmubl [Page Layout] salmada
ITapameTps! cTpanuubl [Page Setup] toparynda yerlesydn komandalaryn komegi
bilen sazlamak bolyar.

BCTABKA | PASMETKA CTPAHMLEL | OOPMYAE  JAHHBIE Sazlama komandalary
B T |’|_| T TF == <
O3 Dle = & B N
Monr OpwentauwnA Pasmep OBnacte Pazpeiest Mognowka [Mevatats IHapamerpsl
v T ’ MEYETH ™ v 3aronaekn CTPAaHULBI [Page
MapaMeTpl cTpaHNL k! |'i| Setup] toparyny
acmak
J

Sahypanyn Ol¢eginin aglaba bolegini [lapamerpsl cTpanunbl [Page Setup]
toparyny agyp bir penjirede sazlamak miimkin

Crpanuna [Page] — gosmaga goyulan penjirede sahypanyn durkuny, gerimini,
kagyzyn Ol¢egini, ¢capyinl hilini we birinji sahypanyi belligini sazlamak miimkin:

MNapameTpel CTPaHMLE . lm

e S = e e
 Crparvua || Noss | Kosownwmyns | fwer |
CpueHTayma

. @ KHWKHARA Aj ) ansBomMHan
Macwrab

(@) YCTaHOBMTE: 100 ::-E‘-‘n OT HATYPanbHOW BEAMYMHEI

(71 pasMecTuTb He Bonee Yem Ha: |1 | orp. B wwpuHy n |1 ~| cTp. B BRICOTY
Pazmep bymaru: A4 E
KauecTeo nedat: |600 TOYEK HE AHOAM IEI
Homep NepEoi CTPEHMLUEL | ABTOD

Nevate... ‘ | MpocmoTp | ICBuﬁcha... |

I_ OK J| OTMEHA |

IMons [Margins] — gosmaga goyulan penjirede sahypada c¢ap edilmeli
maglumatlarynn sahypanyin we kolontitullaryni ¢etlerinden aralyklarynyn oOlgeglerini
bellemek, maglumatlaryn sahypanyn dikligi we keseligi boyung¢a merkezlesdirmegini
sazlamak miimkin:
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A i w ‘%ﬁ
MapameTpsl CTPaHULE l‘_lﬂ
fhe AR R
Crpanmua | Moas | Konowmamyner | fner |
BEpXHER! EEPXHErD KOMNOHTHTYAG:
) 08 [2]
NEE0e: npasoe:
2 & EEEE e
HUHHES! HHMHETD KEOAOHTWTYAE:
1. | |
LleHTpHpoBaTE HA CTRaHWLE
[7] ropusorTaneHo

|| BepIMKANEHD

Nevath.. I | MpocmoTp | lCBnﬁnnﬂ... I

[oc ] [ omes |

Kosonruryasl [Header/Footer] — gosmaga goyulan penjirede yokarky we

asaky kolontitullary doretmek we sazlamak miimkin:

MNapameTpel CTPaHWLE

Erpalmua.l Mona |

BepxHUi KOAOHTHUTYM

' [HeT)

Co3faTe BEPXHWH KOAOHTHTYA. . I I Co34aTe HUKHWA KONOHTHTYA.., I

HUMHWIA KOAOHTNTY

P
! [HeT]

[=]

el

|:| FasHbi2 KONOHTHUTYABL 408 HETHEX W HEYSTHEX CTRaHKL,
Ij CcoBuli KOAOHTHTYA 4NA NEPECOR CTRAHWLE
@ HMameHATE MaciuTab BMeCTe C JOKYMEHTOM

[¥] Beip 0BHATE OTHOCWTENBHO MOAEH CTPEHWL

Nevats... I | MpocmoTp | lCBnﬁnna... I

{ O ][ OTmeHa ]
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JInct [Sheet] — gosmaga goyulan penjirede ¢ap edilmeli ¢édklerin, her bir
sahypada c¢ap edilmeli setiri ya-da dikligi, tory, diirli renikleri gara-ak, garalama,
setirlerin we dikliklerin atlaryny, sahypalaryn ¢apdan ¢ykmagynyn yzgiderliligini
(yokardan asaklygyna sonra sagdan, sagdan sofnira yokardan asaklygyna) sazlamak
mimkin:

MNapameTpsl cTpaHnLE . |- | S|

BrIBOAWTE HA NeYaTe gManazoH: Fﬁz

MeYaTaTh Ha Ka#40M CTRAHMLE

CKEOIHBIE CTROKM: =3
CKEOIHBIE CTONBLLE ||=-.!§/§
Me4ats

[L | ceTka MEUMEHaHN: [HeT)

- OLINEKK AYEEK KAK: | HE 3KpaHe
|| yepHoEaz

" | zaronoBEwW CcTpOK W CTONBLOE

MocneaoBaTenbHO T BHBOAS CTRAHML

@ BHMWZ, 33TEM BENPAEEQ

(") ENPaB0O, 33TEM EHMS

Nevats... J | MpocmoTp | lCBuﬁr:rBa... |

| oK || OTmeEHE |

ZOWWAM GECYAN SETIRI YA-DA DIKLIGI CAP ETMEK

Uly bolan tablisany c¢ap etmek iicin zowwam geg¢yan setiri ya-da dikligi ¢ap
etmegi sazlamak mohimdir.

Adaty, sahypany bellemek ya-da sahypaly tertiplerine | -_ Lo
gecmeli. L@
1. Pazmerka crpanunbl [Page Layout] salmada
Ilapamerpsl crpanunnl [Page Setup] toparynda [levyaTaTe
IMeuaraTs 3arogoBku [Print Titles] komandany
saylamaly. JdlrcJICBKN

2. Pazmerka crpanunsbl penjirede Jlucr [Sheet] gosmaga goyulan sahypada
Meuarars Ha kaxgoii crpanune [Print Titles] toparynda ckBo3nble
crpoku [Row to repeat at top] meydanynda kursory goymaly we her bir
sahypanyn yokarsynda ¢ap edilmeli setiri ya-da birnége setirleri bellemeli.

Eger her bir sahypanyn ¢ep tarapynda c¢ap edilmeli diklik ya-da birnédce
diklikler bolsa, on-da ckBo3nbIie cToaonbl [Columns to repeat at left]
meydanynda kursory goymaly we sol dikligi ya-da birndce diklikleri
bellemli.
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A B c D E F G H 1 J K L
1
! e 1-nji islenen dwri 2-nji islenen dawri 3-nji islenen ddwr 4-nji islenen ddwri 5-nji iglenen dawri
1 Ly Familivasy we
1t's
! ady Baslan Gutaran | Baslan Gutaran | Baslan | Gutaran | DBaslan Gutaran | Baslan Gutaran
2 o e B wagty | wagty | wagty | wagty | wagly | wagly | wagty | wagty | waglty | wagty
3 |1
% | 2 MapameTpbl CTRaHWLB! IM
3K |
I__CTpaHHu,a Maona I KOﬂm—ﬂH‘ll}_]_bl_l Jiner |
6|4 i , =
HIEDAMTE HA NEYETE AWANasoH: |;:,r§;|
7|2 { Mewarats Ha KEM0M CTPaHNLE -)
g |6 CKEG3HBIE CTPOKM: -51:52| [ﬁ___|
CKEO3HBIE CTONBLEL Fig|
g |7 |'-'_L
10 g Mevatk
11 9 [T] cerxa NpUMEYAHKNA: [HeT) El
7] yepro-Benan . T D
b OWWEKK AYEEK KAK: | HE 3KPEHE -
12 10 "l yepHoBaa s P
13 [7| zaronoeku crpok u cronéuos
14 | MocnegoEaTENEHOCTE ERIEOSE CTPAHMWL,
15 | @ BHW3, 3aTEM ENPAEBO
15 (| ENPAEQ, 3aTEM BHI3
17 |
18 4
18 |
20 Oeyato.. | [ MpocmoTtp | | CEOMCTES |
A |
23 [ oK ] | OTmeHa |

3. IIpocmotp [Preview] — diiwméni basyp gosmaga gozden gegiris penjiresini
acmaly we sazlanan 6lgegleri gérmeli.

Bellik: eger ITewarn (IIpexBapuTeiibHBIi NpocMOTP) penjiresi agyk bolsa,
IMapamerpsl cTpanunbl [Page Setup] toparynda berilen komandalary yerine
yetirmek miimkin bolmaz. Ieuars (IIpeaBapurenbHbIii pocMoTp) pPenjiresinden
¢ykmaly we bu komandalary yerine yetirmeli.

CAP MEYDANYNY SAZLAMAK

Cap edilende gosmaca sazlamak ;
gecirilmese sahypadaky @hli maglumatlar
cap edilyér. Islenilyan sahypa cap edilende
gorniisinin ndhili yagdayda cap
ediljekdigini gormek licin CTpaHuYHBII
[Page Break Preview] gorniise gegirilyar.

Crpanununblii (sahypa) gorniisi

Eger anyk bir meydanyn ¢ap edilmegi zerur bolsa, sol meydanyn cap edilmegi
ticin cap meydanyny gorkezmeli. Seylelik-de sol meydanyn hut 6zi cap edilyar.
1. Oyjiikleriti cap edilmeli ¢iklerini bellemeli. Seyle-de dyjiiklerini ¢iklerinit
: .. : Ctrl ..
birndgesini bellemek bolar (klawiaturanyn diiwmesini basmak
bilen) — her bir ayratyn bellenilen meydanlar ayratyn sahypalarda ¢ap
edﬂ}"éil’. |:|:~_1
2. Pazmerka crpanuunl [Page Layout] salmada IL_@
IMapamerpsl cTpanunsl [Page Setup] toparynda
Oo6aacts meuatu [Print Area] sonra 3amarh [Set
Print Area] komandalary saylamaly. R

CHAnacTe
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1
2

[

D

2014-nji yylda Gnildirilen Sniimier

4 Cignek 150] 2546 1458 0521]
s Kiise 160| 5056 5450 2546
¢ Okara 155/ 2478 6574 5362
7 Cemge 166, 3654 1245 2475
]

L)

Hi 2015-nji yyida Gnildirilen Gnlimler

11

= Attary | Kgiryek | Mgirjek | Migiryek | IV girfek
13 Cévnek 180| 540 720} 810|
14 Kise 175 s2s 700/ 788
15 Okara 150, 450 600 675
16 Cemge 160, 480 640 720

I
18
13
20

Sahypanyn basdaky durky

201 5-nji yylda dniidirilen Sniimler

Aty | reinek [ ek | mieinek [ v

Ciynek

Gad DR Vidgd 1

720

Kise

175} 325| 700

150! 450 600

Sahypanyi cap etmeli

160 480 640|

meydany berilen (2015-nji
yylda ondiirilen 6niimler)

Sahypa cap edilende dine berilen ¢ap meydany ¢ap edilyédr (2015-nji yylda
ondiirilen oniimler. Kitap yada alynan mahaly hem cap edilmeli meydan 6z durkuny

saklayar.

Cap edilmeli meydany ayyrmak tigin Pa3merka crpanuubl [Page Layout]
salmada ITapameTrpsl cTpanunbl [Page Setup] toparynda O6aacts meuaTu [Print
Area] sonra Yopars [Clear Print Area] komandany saylamak yeterlik.

TABLISANY WE DIAGRAMMANY CAP ETMEK

1. Cap etmegi kesgitlemeli:

2. @aiin [File] salmany ag¢maly
we IMeuats [Print] komandany

- Tablisa—sahypanyn we ¢apyn 6l¢eglerini sazlamak, zerur mahaly ¢ap

edilmeli meydany bermeli.

Diagramma — diagrammany bellemeli, zerur mahaly sahypanyn we
capyn Olgeglerini sazlamaly.

- Diagrammany tablisa bilen ¢ap etmek — diagrammany tablisadaky
maglumatlary yapmaz yaly edip onuil yanynda yerlesdirmeli, kursory

saylamaly.

(zerur mahaly).

basmaly

Sanawdan printeri saylamaly.

» Komnuu [Copies] meydanynda
nusgalarynyn sanyny yazmaly

» Jlewarr [Print] komandany

©

Ceegerun
Co3aath
OTkpeiTh

CoxpaHiTb

CoxpaHnTs Kak

Meyato

O6LLmMA gocTyn

[leyaTb

ot | Konum: !l

Mevatn

[MpuHTep

D rorose

sahypanyn islendik oOyjiiginde goymaly, zerur mahaly cap edil,eli
meydany sazlamaly.

rx
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