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TÜRKMENISTANYŇ  PREZIDENTI
gurbanguly  berdimuhamedow





TÜRKMENISTANYŇ  DÖWLET  TUGRASY

TÜRKMENISTANYŇ  DÖWLET  BAÝDAGY



Türkmenistanyň  
Döwlet  SENASY

Janym gurban saňa, erkana ýurdum,
Mert pederleň ruhy bardyr köňülde.
Bitarap, garaşsyz topragyň nurdur,
Baýdagyň belentdir dünýäň öňünde.

Gaýtalama:
Halkyň guran Baky beýik binasy,
Berkarar döwletim, jigerim-janym.
Başlaryň täji sen, diller senasy,
Dünýä dursun, sen dur, Türkmenistanym!

Gardaşdyr tireler, amandyr iller,
Owal-ahyr birdir biziň ganymyz.
Harasatlar almaz, syndyrmaz siller,
Nesiller döş gerip gorar şanymyz.

Gaýtalama:
Halkyň guran Baky beýik binasy,
Berkarar döwletim, jigerim-janym.
Başlaryň täji sen, diller senasy,
Dünýä dursun, sen dur, Türkmenistanym!
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Giriş

Hormatly Prezidentimiz Gurbanguly Berdimuhamedowyň  pa-
rasatly ýolbaşçylygynda ata Watanymyz – Garaşsyz baky Bitarap 
döwletimiz uly ösüşlere eýe bolýar. Hormatly Prezidentimiz bilim 
ulgamyny kämilleşdirip, bu işi dünýäniň ösen ýurtlarynyň derejesine 
ýetirmekde uly özgertmeleri amala aşyrýar. Bilim ulgamynda geçiril
ýän özgertmeler talyplara bilim berýän mugallymlaryň öňünde uly 
wezipeleri goýýar. Milli bilim ulgamyndaky özgertmeleriň möhüm 
ugurlarynyň biri hem halkara tejribesini çuňňur özleşdirmekden, ýur-
dumyzyň we dünýä ylmynyň soňky gazananlaryny, öňdebaryjy tehno-
logiýalary öwrenmekden we Türkmenistanyň orta hünär we ýokary 
okuw mekdepleriniň okuw prosesine ornaşdyrmakdan ybaratdyr. 

Häzirki döwürde ýurdumyzda türkmen dilinde dünýa standartla-
ryna laýyk gelýän okuw kitaplarynyň taýýarlanylmagy wajyp mese-
leleriň biri bolup durýar.

Okuw kitaby kompýuterleşdirilen maglumatlaryň derňewi der-
siniň okuw maksatnamasyna laýyklykda taýýarlanyldy we  ol S.A. 
Nyýazow adyndaky Türkmen oba hojalyk uniwersitetiniň “Oba ho-
jalygynda buhgalterlik hasaba alyş we audit“, “Oba hojalygynyň 
ykdysadyýeti“, “Suw hojalygy” we “Oba hojalygyny mehanizmleş-
dirmek” hünärleri boýunça bilim alýan talyplar üçin niýetlenilendir.   

Kitapda informasiýalaryň kompýuterde aňladylyşy, elektron tab-
lisalar, maglumatlar bazasyny dolandyrýan ulgam,  grafiki redaktorlar 
we guramalaryň, hususy kärhanalaryň işini awtomatlaşdyrmakda ula-
nylýan programmalar barada zerur maglumatlar berilýär.
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BIRINJI BÖLÜM

INFORMASIÝALAR WE OLARYŇ KOMPÝUTERDE  
AŇLADYLYŞY

§1. Informasiýa düşünjesi

Adamzadyň tebigaty özleşdirmekde toplan tejribesi we bilimleri 
informasiýany özleşdirmek prosesi bilen baglydyr. Adamlar ir döwür-
den bäri informasiýa bilen iş salyşýarlar. Ilki informasiýa nesilden 
nesle dil üsti bilen geçirilipdir. Olar aw etmegiň tärleri, ekin meýdan-
laryny işläp bejermek baradaky we ş.m. informasiýalardyr. Wagtyň 
geçmegi bilen informasiýa grafiki şekilde aňladylyp başlanýar. Ilkinji 
daş ýüzündäki jandarlaryň, ösümlikleriň we adamlaryň şekilleri 20-
30 müň ýyl mundan öň döräpdir.

Häzirki wagtda kitaplar, tehniki resminamalar, gazet-žurnallar, 
radio, telewideniýe we beýlekiler informasiýa ummanyny emele ge-
tirýär. 

Wagtyň geçmegi bilen, kitap hem amatsyz, çylşyrymly, gymmat, 
esasan hem informasiýany haýal göterijä öwrülip barýar. 

Kompýuterler XX asyrda oýlanyp tapylan iň uly tehniki serişde-
leriň biridir. Olar aragatnaşyk serişdeleri bilen bilelikde, bu ummasyz 
informasiýa ummanyny hemmeler üçin elýeterli edýär. 

Informasiýa düşünjesini kesgitlemegiň esasy ýollary. Infor-
masiýa adalgasy “informatio” diýen latyn sözünden gelip çykandyr. 
Ol düşündirmek, beýan etmek, habarlylyk ýaly manylary berýär. 
Adamlar informasiýany biri-birine söz üsti, hat üsti, dürli hereketler 
bilen  we beýleki belgiler arkaly berýärler. 
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Gerekli informasiýany biz okuw kitaplaryndan, teleýaýlym-
lardan, internetden, kinofilmlerden alýarys. Informasiýany öz dep-
derlerimize, konspektlerimize ýazýarys. Adamlar önümçilikde 
informasiýany biri-birine tekst we çyzgy, hasabat we maglumat, tab-
lisalar we beýleki resminamalar görnüşinde geçirýärler. Informasiýa 
kompýuterleriň kömegi bilen hem berlip bilner. Kabul edilýän ýa-da 
iberilýän informasiýanyň käbir formasy bolmalydyr: gepleşik, surat, 
makala we ş.m. Kitaplar, suratlar, saz eserleri, spektakllar, kinofilmler 
– bularyň hemmesi informasiýany aňlatmagyň formalarydyr.

Informasiýanyň takyk kesgitlemesini bermek mümkin däldir. 
Şular ýaly ýagdaýlar beýleki ylymlarda hem bardyr. Mysal üçin, 
fizikada materiýa, energiýa, wagt düşunjeleriniň, geometriýada no-
kat, tekizlik düşünjeleriniň takyk kesgitlemeleri ýokdur. Bular takyk 
kesgitlemesiz, düýp düşünjelerdir. 

Informasion prosesleriň umumy kanunalaýyklyklaryna seret-
mezden, çylşyrymly (biologiki, sosial, tehniki) sistemalaryň gurluşyny 
we funksionirlemegini düşündirmek mümkin däldir. Informasiýa 
düşünjesi entropiýa düşünjesi bilen berk baglanyşyklydyr. 

Belli alymlar informasiýa dürli kesgitleme beripdirler. Kiberne-
tikada informasiýa diýip, bilimleriň çylşyrymly sistemalaryny dolan-
dyrmak, işjeň hereket etdirmek, ugrukdyrmak üçin ulanylýan bölegi-
ne düşünilýär. Informasiýa – bu sistemanyň saklanmagy, köpelmegi, 
ösmegi üçin, bilimleriň gerek bolan bölegidir (N.Winner). 

Informasiýa teoriýasynda maglumatlaryň kesgitsizliginiň azalýan 
bölegine informasiýa diýlip düşünilýär. Maglumatyň, kabul edilmän-
kä bar bolan kesgitsizligi aýyrýan bölegine informasiýa diýilýär. 

Semantika (habaryň manysy) teoriýasynda özünde täzelik sak
laýan maglumata informasiya diýilýär. 

Informasiýanyň başga kesgitlemeleri hem bar. Belli alym 
B.M.Gluşkow informasiýa şeýle kesgitleme berýär: “Informasiýa 
– bu giňişlikde we wagtda energiýanyň we materiýanyň bir hilli 
dälliginiň ölçegidir”. 

Ýokarda aýdylanlardan netije çykaryp, informasiýa şeýle kesgit-
leme bermegi has maksadalaýyk hasap etmek bolar. 
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Informasiýa – bu bizi gurşap alan dünýäniň obýektleri baradaky 
kesgitsizligi aýyrýan, saklamaga, işläp taýýarlamaga we geçirmäge 
niýetlenen maglumatlardyr. 

§2. Informasiýalaryň ýatda saklanylyşy we olary göterijiler

Toplanan informasiýany uzak wagtlap saklamak we ulanmak 
üçin ony kompýuteriň göterijilerinde ýatda saklamak zerurdyr. Örän 
köp mukdardaky informasiýalar saklananda gerekli informasiýalary 
tiz gözlemek we tapmak mümkinçiligi bolmalydyr. 

Informasiýany esasy saklaýjylar bolup, adam üçin, onuň huşy, 
genetiki huşy hyzmat edýär. Jemgyýet üçin informasiýa saklaýjylar 
hökmünde okalgalar, arhiwler, muzeýler we başgalar hyzmat edýär. 

Maglumat bazalary we bank maglumatlary, informasiýa-gözleg 
ulgamlary, elektron ensiklopediýalar we ş.m. informasiýany saklaý-
jylar kompýuterdir. 

Saklamaga niýetlenen informasiýalar resminamalar görnüşinde 
taýýarlanylýar. Resminamalar bolsa ylmyň, tehnikanyň, önümçiligiň, 
öwretmegiň dürli meselelerini çözmekde ulanylýar. 

 	 Informasiýany köp wagtlap saklamak, ony toplamak üçin we 
nesilden-nesle geçirmek üçin dürli informasiýa göterijiler ulanylýar. 
Informasiýa göterijileriň tebigaty dürli bolup biler: genetiki informa-
siýalary saklaýan – DNK molekulalary, teksti we şekili saklaýan – 
kagyz, sesi saklaýan-magnit lentasy, kompýuter maglumatlaryny we 
programmalaryny saklaýan – huş mikroshemalary, magnit we lazer 
diskleri we ş.m. Hünärmenleriň hasaplamalaryna görä, häzirki wagt-
da dürli göterijilere 1 ýylda ýazylýan informasiýanyň möçberi 1 ek-
sabaýtdan (1018 baýt) geçýär. Häzirki wagtda, jemgyýetdäki informa-
siýanyň mukdary her ýylda öňküsinden 2 esse artýar. 

 Informasiýa daşa, agaja, kagyza adamyň eli bilen, galamyň, 
reňkleýjiniň, kesijiniň kömegi bilen geçirilip bilner. Ol islendik adam 
tarapyndan görlüp we okalyp bilner. Lazer diskdäki, magnit lentadaky 
informasiýany peýdalanmak üçin, ýörite gurluşlar, ýagny, diskowod, 
magnitofon gerekdir. 

Informasiýany saklamagyň we aralyga bermegiň gymmatyny 
peseltmek üçin, informasiýany arhiwleýärler. Informasiýa arhiwle-
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nende, zyýan ýetirmezden, onuň saklaýjydaky tutýan göwrümini 
azaltmak mümkindir. 

Dürli dilleriň elipbiýinde şeýle artyklyk bardyr. Beýle diýildigi, 
türkmen elipbiýinde ýazylan teksti, onuň manysyny üýtgetmän, 30 
harp bilen däl-de, ondan az simwollar bilen hem aňladyp bolýanly-
gydyr. 

Informasiýa saklananda we aralyga berlende onuň göwrümini, 
gysmak usullary bilen azaltmak amatlydyr. Şu usullara maglumatlary 
arhiwlemek, arhiwleýji programmalara bolsa, arhiwatorlar diýilýär.

Maglumatlary gysmak üçin dürli algoritmler ulanylýar. Olaryň 
iň ýönekeýleriniň birine seredeliň. Goý 10 baýtdan durýan san yzy-
giderligi bar bolsun: 0; 0; 0; 0; 220; 220; 220; 5; 5; 5. Bu yzygider-
ligi başgaça şeýle ýazmak mümkin. 0; 4; 220; 3; 5; 3. Bu ýazgy, 0–4 
gezek, 220–3 gezek, 5–3 gezek gaýtalanýar diýildigidir. Bu yzygi-
derlik 6 baýt ýer tutýar, maglumatlaryň gysylmasy aýdyň görünýär. 
Häzirki arhiwatorlaryň kömegi bilen tekst informasiýalaryny 4-5 esse 
kiçeltmek mümkin. 

Arhiwlenen maglumatlary täzeden ulanmak üçin olary arhiwi 
aýryjy programmalar (razarhiwatorlar) bilen başky ýagdaýyna öwür-
melidir. 

Häzirki zaman kompýuterlerinde, WinRar, WinZip, WinArj we 
beýleki arhiwatorlar giňden ulanylýar. 

Kompýuter tehnikasynyň şu günki ösüşi, informasiýany sakla-
mak üçin ýörite gurluşlaryň toplumynyň döremegine getirdi. Häzirki 
zaman kompýuterlerinde informasiýany göterijiler hökmünde floppi 
disk, lazer diski, gaty disk we mikroshemalar giňden ulanylýar. Bu 
göterijileriň hersiniň öz aýratynlyklary bar. 

Informasiýalaryň görnüşleri we häsiýetleri. Her bir ylym üçin 
informasiýa düşünjesi dürli düşünjeler sistemasy bilen baglydyr. 

Biologiýada informasiýa düşünjesi janly organizmleriň özlerini 
maksadalaýyk alyp baryşlary bilen baglanyşykly. 

Kibernetikada (dolandyryş baradaky ylym) informasiýa düşün-
jesi çylşyrymly sistemalardaky (janly organizmlerde, tehniki gurluş
larda) dolandyryş prosesleri bilen baglanyşyklydyr. Bu çylşyrymly 
ulgamlarda dolandyryş prosesi informasiýany kabul etmegi, saklama-
gy, özgertmegi we aralyga bermegi öz içine alýar. 
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Adamyň informasiýa kabul ediş usuly boýunça informasiýanyň 
şu görnüşleri bardyr: 

– tekst, sanly, grafik, tablisa we ş.m.; 
– ylmy, sosial, syýasy, ykdysady, dini we ş.m.; 
– gündelik, önümçilik, tehniki, dolandyryş; 
– wizual, ses, ys alyş, tagam biliş; 
– matematiki, biologiki, medisina, psihologiki we ş.m. 
Işiň hakyky ýagdaýyny görkezýän informasiýanyň kesgitli hä-

siýetleri bolmalydyr. 
Informasiýa peýdaly bolmaly, şu ýagdaýda informasiýanyň 

amaly gymmaty bardyr. 
Köpçülikleýin habar beriş serişdeleri adamzat jemgyýetinde uly 

orun tutýar. Ondaky informasiýa dogry we aktual bolmaly. Nädogry 
informasiýa jemgyýetiň agzalaryny ýalňyşdyrýar we dürli sosial tol-
gunmalara getirip bilýär. 

Adamyň özüni gurşap alan dünýäde dogry özüni alyp barmagy 
üçin, onuň alýan informasiýasy doly we anyk bolmalydyr. Ylmyň 
öňünde doly we anyk informasiýany almak wajyp meseleleriň biri 
bolup durýar. 

Informasiýanyň mukdarynyň ölçeg birligi. Islendik ululygy 
mukdar taýdan aňlatmak üçin onuň ölçeg birligini kesgitlemeli. Bilşi-
miz ýaly, massany ölçemek üçin kg, wagty ölçemek üçin sekund we 
ş.m. kabul edilen. 

Informasiýanyň mukdarynyň birligi hökmünde habarda sak
lanýan kesgitsizligi iki esse azaldýan informasiýanyň mukdary kabul 
edilýär. Ol birlige bit diýip at berlen. 

Häzirki zaman kompýuterlerinde kodlaşdyrylýan simwollaryň 
sany 2562-dan geçmeýär we bir baýta bir simwol ýazmak mümkin. 

Baýt bilen birlikde has uly birlikler ulanylýar: 
1 Kbaýt (kilobaýt) = 210 baýt = 1024 baýt; 
1 Mbaýt (megabaýt) = 210 Kbaýt = 1024 Kbaýt; 
1 Gbaýt (gigabaýt) = 210 Mbaýt = 1024 Mbaýt; 
1 Tbaýt (terabaýt) = 210 Gbaýt = 1024 Gbaýt. 
Şennonyň formulasy. 1948-nji ýylda Iňlis matematigi K.Şen-

non informasiýanyň mukdaryny kesgitlemek üçin şeýle formulany 
hödürledi: 
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I P Pi i
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= −
=
∑ log .2
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Bu ýerde I – informasiýanyň mukdary; 
N – mümkin bolan hadysalaryň mukdary; 
Pi – i-nji hadysanyň ähtimallygy. 

§3. Informasiýalaryň gözlenilişi we saýlanyp alnyşy 

Informasiýany toplamak informasiýany gözlemek we saýlap al-
mak arkaly amala aşyrylýar. Informasiýany toplamak belli bir maksat 
bilen edilýär. Bu maksat bolsa informasiýany gözlemegiň usullarynyň 
we tapylan informasiýany saýlap almagyň kriteriýalaryny (kadalaryny) 
kesgitleýär. Informasiýany gözlemegiň usullary aşakdakylardyr:

– gös-göni gözegçilik etmek; 
– gyzyklanylýan sorag boýunça hünärmen bilen söhbetdeş bolmak; 
– degişli edebiýatlary okamak; 
– wideo, teleprogrammalara seretmek; 
– radio gepleşikleri, audio kassetalary diňlemek; 
– okalgalarda, arhiwlerde işlemek; 
– informasion sistemalardan, kompýuter maglumat bazalaryndan  
soramak;
– beýleki usullar.
Informasiýany gözlemek mydama dogry saýlamak bilen bolup 

geçýär. Saýlama prosesi şu amallary (proseduralary) öz içine alýar: 
– deňeşdirme; 
– hasaba almak (registrasiýa); 
– ululygy ölçemek; 
– berlen kriteriýalar boýunça olaryň häsiýetlerine baha bermek; 
– beýleki amallar. 
Informasiýa gözleginde iň esasy kriteriýalaryň biri – rele-

wantlykdyr. Ol gözlenilýän resminamanyň soralýan buýrugyna laýyk 
gelmegidir. 

Informasiýany daş aralyga ibermek. Informasiýa alyşma infor-
masiýany geçiriş kanallary boýunça amala aşyrylýar. Geçiriş kanalla-
ry dürli fiziki prinsipleri ulanyp bilýär. Meselem, adamlar gepleşen-
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lerinde informasiýa ses tolkunlary bilen geçirilýär, telefon boýunça 
gepleşilende informasiýa elektrik signallaryň kömegi bilen geçirilýär. 

Kompýuterler arasyndaky informasiýa alyşmasy dürli fiziki te-
bigaty bolan kanallaryň kömegi bilen amala aşyrylýar: kabelli, optiki 
süýümli, radiokanally we başgalar. Informasiýany geçirmegiň umu-
my shemasy informasiýany iberijiden, kabul edijiden  we geçiriji ka-
naldan durýar. 

Informasiýalary
 iberiji

Informasiýalary kabul 
ediji

Informasiýalary 
geçiriji kanal

1-nji surat 

Eger informasiýa alyşmasy iki taraply bolsa, onda informasiýa 
iberiji bilen kabul ediji rollaryny çalyşýarlar. Informasiýa geçiriş 
kanallarynyň esasy häsiýetnamasy – onuň geçirijilik başarnygydyr. 
Oňa, başgaça, informasiýanyň geçiriliş tizligi hem diýilýär. Kanalyň 
geçirijilik başarnygy kanalyň wagt birliginde geçirip bilýän in-
formasiýasynyň mukdaryna deňdir. Kanalyň geçirijilik başarnygy, 
adatça, sekuntdaky bitlerde we oňa kratny kbit/sekund, Mbit/sekund 
birliklerde ölçenilýär. Bu birlikleriň arabaglanyşygy şunuň ýalydyr: 

1 2 83bayt
s

bit
s

bit
s

= = ;ý

1 2 102410Mbit
s

Kbit
s

Kbit
s

= = ;

1 2 102410Gbit
s

Mbit
s

Mbit
s

= = .

80-nji ýyllarda global kompýuter torlary döräp başlady. Kom-
pýuter torlarynyň ösüşi ýokary geçirijilik başarnykly aragatnaşyk ka-
nallaryny talap edýär. Regional torlaryň arasynda informasiýa geçir-
mäge niýetlenen magistral aragatnaşyk kanallary has ýokary tizlikleri 
talap edýär. 

Informasiýa – bu  degişli ulgamlar (janly organizmler, dolandy-
ryjy maşynlar we tehnikalar) tarapyndan daşky gurşawyň obýektleri 
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we hadysalary, olaryň häsiýeti, ölçegi we hili baradaky kabul edilip 
alynýan habardyr. 

Informasiýalary belgiler bilen beýan etmek işine kodlaşdyrmak 
diýilýär. Informasiýalary beýan etmek üçin ulanylýan şertli belgileriň 
toplumyna kod diýilýär. 

Häzirki zaman kompýuterleri informasiýalaryň dürli, ýagny san, 
tekst, grafiki, saz we wideo görnüşlerini işläp taýýarlamaga ukyply-
dyr.  Bu görnüşleriň her birini kompýuteriň içinde ýazmak üçin ýörite 
usullar bardyr. Kompýuter gerekli enjamlaryň üsti bilen informasiýa-
lary kabul edip, olary ýatda saklap, gaýtadan işläp we yzyna gaýtaryp 
berip bilýär. 

Dil – bu informasiýalary beýan etmek üçin kesgitlenen belgiler 
ulgamydyr. Dilleriň tebigy we formal görnüşleri bar. Tebigy dil bu 
gepleşik dilidir. Adam beýleki adam bilen informasiýany alyş-çalyş 
etmek üçin tebigy dilleri (türkmen, rus, iňlis, hytaý we başga dilleri) 
ulanýar. Diliň esasynda elipbiý, ýagny bir-birinden tapawutly harp
laryň toplumy durýar. Mysal üçin, türkmen elipbiýinde  30, iňlis 
elipbiýinde 26, rus elipbiýinde 33 harp ulanylýar. Hytaý dili bolsa, 
onlarça müň nyşanly elipbiýi ulanýar. Grammatikanyň düzgünle-
ri boýunça elipbiýdäki harplaryň yzygiderligi sözi emele getirýär. 
Sözlemiň düzülişiniň düzgünlerine diliň sintaksisi diýilýär. Tebigy 
dillerde grammatika we sintaksis gaty köp düzgünleriň esasynda gu-
rulýar. ýöne, bu düzgünleriň taryhda müňlerçe ýyllaryň dowamyn-
da emele gelendigi sebäpli, olaryň käbirlerinde düzgünden çykylýan 
ýagdaýlar hem bolýar. 

Tebigy diller bilen birlikde formal diller hem işlenilip düzülendir. 
Formal dillere aşakdakylary mysal edip bolýar: saz dili (notalar 

bilen), matematika dili (sanlar ulgamy, algebra dili  we matematiki 
belgiler), programmalaşdyrma dilleri we başgalar). Käbir halatlarda, 
gepleşik dilini ümler, dodaklaryň we barmaklaryň hereketi, ýöriteleş-
dirilen belgiler (mysal üçin, ýol belgileri) çalşyp biler. 

San ulgamyny formal dil hökmünde seretmek bolar. Onuň elip-
biýi bolup sifrler durýar. Sanlaryň üstünde kesgitlenen düzgünler 
boýunça amallary geçirip bolýar. Käbir formal dillerde belgi hökmün-
de harplar we sanlar ulanylman, başga bellikler ulanylýar.  Himiki 
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formulalary, elektrik we logiki shemalaryň şekillerini, ýol belgilerini, 
nokat bilen boşlugy (Morgeniň kody) we başgalary muňa mysal ge-
tirmek bolýar. 

Nyşanlaryň dürli fiziki tebigaty bolup biler. Mysal üçin, ýazuw 
görnüşde informasiýany beýan etmekde nyşanlar ulanylýar, gepleşik 
dilde beýan etmekde dürli sesler (fonemalar), teksti kompýuterde 
işläp bejermekde elektrik impulslaryň yzygiderligi (kompýuter kodlary) 
ulanylýar. 

  Informasiýa (şol sanda görmäge we diňlemäge degişli bolan) 
analog we diskret görnüşde beýan edilýär. Analog görnüşde fiziki ulu-
lyk tükeniksiz baha eýe bolýar we onuň bahalary üznüksiz üýtgeýär. 
Diskret görnüşde fiziki ululyk tükenikli bahalara eýe bolýar we onuň 
bahalary basgançakly şekilde üýtgeýär. 

Grafiki maglumatyň analog görnüşde beýan edilişine çeper sura-
ty, diskret görnüşde bolsa, pürküji printeriň kömegi bilen nokatlaryň 
toplumyndan emele gelýän sekili getirip bolýar. Diskret görnüşli sese 
mysal edip, kompakt disklerde ýazylan aýdymlary we sazlary getir-
mek bolar. 

Grafiki we ses maglumatlary analog görnüşden diskret görnüşe 
geçirip bolýar. 

Şekili ýa-da sesi kod görnüşli diskret bahalaryň toplumyna öwür-
meklige diskretleşdirmek diýilýär. 

Informasiýalar tehnologiýasy – informasiýalary ulanmagyň, 
kabul etmegiň, saklamagyň, gaýtadan işlemegiň, kompýuterler bilen  
adamlaryň gatnaşygyny awtomatlaşdyrýan ylymdyr. 

Jemgyýeti  kompýuterleşdirmegiň  esasy 4 sany  sferasy bolup,  
olar aşakdakylardyr: 

1. Zähmet gurallaryny  kompýuterleşdirmek; 
2. Dolandyrmagyň  awtomatlaşdyrylan  ulgamynyň  kömegi bilen  

tehnologiki prosesleri, önümçilik tehnologiýasyny kompýuterleşdirmek; 
3. Sosial-ykdysady prosesleri kompýuterleşdirmek. Ylymda, tasla-

ma işlerinde, tebigaty goramakda, söwdada  kompýuterleri ulanmak; 
4. Telematika, telekommunikasiýa ulgamlarynda kompýuterleri 

ulanmak. 
Informasiýanyň jemgyýetiň ruhy, medeni, sosial, ykdysady 

ösüşine täsirine informatizasiýa diýilýär. 
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Türkmenistanda informatizasiýalaşdyrmagyň 4 esasy meselesi 
bardyr: 

1. Hemmä amatly we açyk maglumat banklaryny döretmek; 
2. Hemme görnüşli informasiýalary kabul edip we ugradyp 

bilýän aragatnaşyk ulgamlaryny  ösdürmek; 
3. Kompýuterler  we olaryň programma üpjünçilikleri; 
4. Internet torlaryny ösdürmek. 
Jemgyýeti informatizasiýalaşdyrmagyň guramaçylyk esasy bo-

lup, zerur programmalary işläp taýýarlamak, çagalary, ýaşlary okat-
mak, modelirlemek prosesini ösdürmek hyzmat edýär. 

Kompýuterde maglumatlary saklamak. Faýl – bu ýat giňiş-
liginiň at berlen bölegidir. Faýllaryň esasy häsiýetlendirijileri bolup, 
onuň ady, ölçegleri (baýtlarda), döredilen wagty we ş.m. hyzmat edýär. 
Faýllary birnäçe görnüşlere bölmek bolýar: tekstli, tekstsiz, program-
maly, suratly, şekilli  we ş.m. Faýlyň ady bilen onuň giňelmesiniň 
arasynda nokat goýlup ýazylýar. Faýllaryň giňelmeleri boýunça onuň 
haýsy görnüşe degişlidigini görmek bolýar. 

Eger-de maglumatlar geljekde gerek bolsa, onda olary kom-
pýuterde ýatda saklatmak zerurlygy ýüze çykýar. Maglumatlar faýl 
görnüşinde saklanylýar. Faýlyň salgysyny (saklanyljak bukjany) 
ulanyjynyň özi saýlaýar. Eger-de ol bukjany görkezmese, onda şu 
maksatnamada dymmak arkaly kabul edilen bukja ulanylýar. Faýlyň 
adyny hem ulanyjy saýlaýar.

§4. Tekstli informasiýalaryň kompýuterde aňladylyşy

Geçen asyryň 60-njy ýyllaryndan başlap kompýuterleriň tekst-
li informasiýalary işläp bejermek üçin ulanylyşy giňelip geldi. Häzir 
dünýädäki kompýuterleriň köpüsi (ulanylýan wagty boýunça) tekstli 
informasiýalary işläp bejerýärler. 

Kompýuter informasiýalarynyň iň kiçi ölçeg birligine bit diýilär.  
Bit sözi “binary digit” (ikilik san) diýen iki sany iňlis sözünden eme-
le gelendir. 1 bite “1” ýa-da “0” nyşan ýerleşip bilýär. Bir simwoly 
kodlaşdyrmak üçin, adatça, 1 baýt möçberde informasiýa ulanylýar. 
1 baýtda 8 bit bar. 
2.
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Simwollary waka hökmünde göz öňüne getirsek, onda kodlaşdy-
ryp bolýan dürli simwollaryň sany N = 28 = 256 bolar. 

Kodlaşdyrmak işi bu her simwola özboluşly, 0-dan 255-çenli kod 
ýa-da 00000000 bilen 11111111 aralygyndaky ikilik kod bermekdir. 
Adam simwollary şekilleri bilen tapawutlandyrýan bolsa, kompýuter 
öz gezeginde, olary kodlaryň üsti bilen tapawutlandyrýar.  Kompýu-
ter tekst informasiýa girizilende simwollaryň şekillerini ikilik kodla-
ra öwürýär. Ulanyjy klawiaturadan kesgitli simwolyň şekili bolan 
klawişa basanda bu şekil ikilik koda öwrülýär. Kompýuter yzygider 
sekiz elektrik impulsy kabul edýär. Simwolyň kody kompýuteriň ope-
ratiw huşunda saklanylýar. Simwol ekrana çykanda dekodlaşdyrmak 
işi amala aşyrylýar, ýagny simwolyň kody onuň şekiline öwrülýär. 

Informasiýalaryň alyş-çalşygyny üpjün etmek üçin ulanylýan 
kodlaryň esasylarynyň biri ASCII at bilen bellidir. Bu kod “aski” 
diýlip okalýar. ASCII (American Standart Code for Information 
Interchange) – bu informasiýa çalşygyny üpjün etmek üçin ulanyl
ýan Amerikanyň standart belgisidir (kodudyr).  Ol 1968-nji ýylda 
düzülip, häzirki wagtda köp sanly kompýuterlerde ulanylýar.  ASCII  
tablisasynyň  birinji bölümi (0-32 kodlary) simwollar üçin ulanyl-
man, amala aşyrylýan işler (beýleki setire geçmek, boşluk goýmak 
we ş.m.) üçin  ulanylýar. ASCII  tablisasynyň  ikinji bölümi (33-127 
kodlary) dyngy belgilerini, arap sanlaryny we iňlis elipbiýiniň harp-
laryny özünde saklaýar. Her bir ýurduň milli elipbiýiniň harplaryny 
we ýörite nyşanlaryny belgilemek üçin ASCII  tablisasynyň  ikinji 
bölüminiň 128-255 aralykdaky kodlary ulanylýar. 

Rus diliniň harplary üçin bäş sany dürli kod tablisalary bar 
(КОИ8, СР1251, СР866, Mac, ISO), şonuň üçin hem, käbir ýagdaý-
larda rus harplary dogry ekrana çykman biler. 

Häzirki döwürde täze halkara standart bolup durýan Unicode 
atly  kod giňden ulanylýar. 

Unicode – bu nyşanlary kodlaşdyrmagyň 16 bitli (2 baýtly) stan-
darty bolup, dünýä ýüzündäki ähli ýurtlaryň elipbiýlerindäki bolan 
nyşanlary belgilemäge mümkinçilik berýär. Onuň 65536 sany nyşan-
lary kodlaşdyrmaga mümkinçiligi bar. Okalanda Unicode sözi “ýuni-
kod” diýlip okalýar. Bu täze özleşdirilen standartdyr. Häzirki wagtda 
ol hemme kompýuterleriň we programmalaryň ulanýan nyşanlarynyň 
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birmeňzeş düzülmegine mümkinçilik berýär. Unicode kodlary ASCII  
tablisasynyň  kodlaryny öz içinde saklaýar. 

ASCII tablisasynyň käbir kodlarynyň tablisasy 

Şertli belgi Nyşan Şertli belgi Nyşan Şertli belgi Nyşan

32 [boşluk] 64 @ 96 `
33 ! 65 A 97 a
34 - 66 B 98 b
35 # 67 C 99 c
36 $ 68 D 100 d
37 % 69 E 101 e
38 & 70 F 102 f
39 ‘ 71 G 103 g
40 ( 72 H 104 h
41 ) 73 I 105 i
42 * 74 J 106 J
43 + 75 K 107 k
44 , 76 L 108 1
45 - 77 M 109 m
46 . 78 N 110 n
47 / 79 O 111 o
48 0 80 P 112 p
49 1 81 Q 113 q
50 2 82 R 114 r
51 3 83 S 115 s
52 4 84 T 116 t
53 5 85 U 117 u
54 6 86 V 118 V
55 7 87 w 119 w
56 8 88 X 120 X
57 9 89 Y 121 y
58 : 90 Z 122 z
59 ; 91 [ 123 {
60 < 92 \ 124 |
61 = 93 ] 125 }
62 > 94 ^ 126 ~
63 ? 95 _ 127 [öçürmek]
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§5. Sanlaryň dürli hasaplaýyş ulgamlarda aňladylyşy

Sanlaryň öz elipbiýiniň belgileriniň kömegi bilen belli bir kada 
boýunça beýan ediliş ulgamyna sanlaryň hasaplaýyş ulgamy diýilýär. 
Sanly ulgamyň elipbiýindäki belgilere sifrler diýilýär.

San ulgamlary iki topara bölünýär: pozisiýalaýyn we pozisiýa-
laýyn däl.

Eger-de, san ulgamynda sifriň duran ýeri onuň mukdaryna täsir 
etmeýän bolsa, onda oňa pozisiýalaýyn däl san ulgamy diýilýär. 

Rim san ulgamy pozisiýalaýyn däl ulgamyň mysaly bolup biler. 
Bu ulgamda belgiler aşakdakylardan ybarat: I(1), V(5), X(10), L(50), 
C(100), D(1000). San belgileriniň bahalary duran ýerine bagly däl. 
Rim  san ulgamynda sanyň bahasy onda bar bolan san belgileriniň 
bahalarynyň jemi ýa-da tapawudy bolup durýar. Eger, kiçi bahaly san 
belgisi uly bahaly belginiň çepinde bolsa, onda ol aýrylýar. Tersine, 
eger, kiçi bahaly san belgisi uly bahaly belginiň sagynda bolsa, onda 
ol goşulýar.

 Meselem, 2007, 144 sanlar, degişlilikde rim san ulgamynda 
MMVII = 1000 + 1000 + 5 + 1 + 1, CXLIV = 100 + (50 – 10) + 
(5 – 1) bolýar.  

Eger san ulgamynda san belgileriniň duran ýeri onuň mukdaryna 
täsir edýän bolsa, onda oňa pozisiýalaýyn san ulgamy diýilýär. Oňa 
mysal edip ikilik, sekizlik, onluk, on altylyk san ulgamlaryny getirip 
bolýar. Olaryň elipbiýleri aşakdaky tablisada berlen.

San ulgamy Esasy Sifrleri (elipbiýi)

Onluk 10 0,1,2,3,4,5,6,7,8,9

Ikilik 2 0,1

Sekizlik 8 0,1,2,3,4,5,6,7

On altylyk 16 0,1,2,3,4,5,6,7,8,9, A(10), B(11), C (12), 
D(13),E(14), F(15)

Ikilik hasaplaýyş ulgamy. Umumy ýagdaýda ikilik san ulga-
mynda sanlar aşakdaky görnüşde ýazylýar: A2 = an–1an–2...a0a–1...a–m.. 
Bu sanyň onluk ulgamdaky bahasy 
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an–1∙2
n–1+ an–2∙2

n–2+ ...+ a0∙2
0+ a_1∙2

–1+ ... + a–m∙2–m

formula bilen hasaplanylýar. Meselem, 
101,012 = 1∙22 + 0∙21 + 1∙20 + 0∙2–1 + 1∙2–2 = 5 + 0,5 + 0,25 = 5,75.
Umumy ýagdaýda sekizlik san ulgamynda sanlar aşakdaky gör-

nüşde ýazylýar:  A8= an–1an–2...a0a–1...a–m.. Bu sanyň onluk ulgamdaky 
bahasy 

an–1∙8
n–1+ an–2∙8

n–2+ ...+ a0∙8
0+a–1∙8

–1+ ... +a–m∙8–m

formula bilen hasaplanylýar. 
On altylyk san ulgamynda sanlar aşakdaky görnüşde ýazylýar:  

A16= an–1an–2...a0a–1...a–m.. Bu sanyň onluk ulgamdaky bahasy 

an–1∙16n–1+ an–2∙16n–2+ ...+a0∙160+a–1∙16–1+ .. + a–m∙16–m

formula bilen hasaplanylýar.
Sanlary bir hasaplaýyş ulgamdan beýlekisine geçirmek bolýar. 

Onluk san ulgamyndan ikilik ulgama geçmek üçin berlen sany 2-ä 
bölmeli, soňra alnan paýy 2-ä bölmeli, alnan paýy ýene-de 2-ä bölme-
li we ş.m. Bu amallary ahyrky paý 1-e deň bolýança dowam etmeli. 
Berlen san ikilik ulgamda galyndylary yzygider ýazmak arkaly aly-
nýar. Meselem, 510 = 1012 bolar. Windowsyň hasapçy maksatnamasy-
nyň kömegi arkaly bir san ulgamyndan beýleki san ulgamyna aňsat 
geçip bolýar. Kalkulýatoryň maksatnamasyny işe göýbermek üçin 
Start (Пуск) – Programms (Программы) – Standart (Стандартные) 
– Calculator (Калькулятор) yzygiderlilik ulanylýar. 

Windowsyň hasapçy maksatnamasy iki, ýagny adaty we inže-
nerçilik ýagdaýda işleýär. Kalkulýatorda çylşyrymly hasaplamalary  
geçirmek üçin View (Вид) – Inzener (Инженерный) yzygiderligi 
ulanmaly. Inžener kalkulýatoryň beýleki ýönekeý kalkulýatorlardan 
esasy tapawudy ýönekeýleşdirilen matematiki funksiýalaryň (trigono-
metrik, derejeli, görkezijili) bahalaryny hasaplamak üçin mümkinçi-
liginiň bardygyndadyr.

Hex, Dec, Oct, Bin düwmeleri basylanda, girizilen sanlaryň, de-
gişlilikde, 16-lyk, 10-luk, 8-lik, 2-lik hasaplaýyş ulgamynda bahalary 
görkezilýär. Mysal üçin, onluk ulgamdaky “17” sany alalyň. 
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2-nji surat

On altylyk hasaplaýyş ulgamynda bu sany görmek üçin “Hex” 
atly düwmä basmaly. Şonda “11” san çykar. 

3-nji surat
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Sekizlik hasaplaýyş ulgamynda bu sany görmek üçin “Oct” atly 
düwmä basmaly. Şonda “21” san çykar.

4-nji surat
Ikilik hasaplaýyş ulgamynda bu sany görmek üçin “Bin” atly 

düwmä basmaly. Şonda “10001” san çykar.

5-nji surat
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Sanlaryň kompýuterde aňladylyşy. Bitin sanlar kompýuteriň 
huşunda gozganmaýan oturly formatda beýan edilýär. Bu ýagdaýda 
huşuň her bir razrýad öýjügine elmydama sanyň şol bir razrýady de-
gişli bolup durýar. Sanyň otur belgisi bolsa, kiçi razrýaddan soň gel
ýär we razrýad torunyň daşynda galýar. 

Otrisatel däl bitin san saklanylanda oňa huşuň bir öýjügi berilýär       
(8 bit).  Meselem, A2 = 10101100 san huşuň öýjüginde aşakdaky ýaly 
saklanýar:

1 0 1 0 1 1 0 0

Eger kompýuterde razrýadlylyk n-e deň bolsa, onda bahasy 
boýunça iň uly sanyň öýjüklerdäki bahalarynyň hemmesi 1-e deň bo-
lar we bu sanyň bahasy 2n–1 aňlatma deň bolar. 

Bitin sanlar üçin n = 8 bolýanlygy sebäpli, iň uly baha 28 – 1 = 255 
bolar:  

1 1 1 1 1 1 1 1

Iň kiçi san bu öýjükleriň hemmesinde nol bolan ýagdaýynda 
emele gelýär: 

0 0 0 0 0 0 0 0

Diýmek, otrisatel däl bitin sanlaryň üýtgeýän aralygy 0-dan 
255-e çenlidir. 

Alamatly bitin sanlar üçin huşuň iki öýjügi berilýar (2∙8 bit = 16 bit). 
Şonda iň uly razrýad (çepindäki) diňe sanyň alamaty üçin niýetlenen-
dir. Eger-de san položitel bolsa, onda şol razrýada 0, otrisatel bolan 
ýagdaýynda bolsa 1 ýazylýar. 

Bu ýagdaýda bir razrýad alamat üçin alynýandygy sebäpli mak-
simal položitel san 216–1 – 1 = 215 – 1 bolar. 

Otrisatel sanlary beýan etmek üçin goşmaça kod ulanylýar. Goş-
maça kod sanlaryň tapawudyny hasaplamak üçin prosesoryň işini ýe-
ňilleşdirýär we onuň çaltlygyny ýokarlandyrýar. 
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Goşmaça kod n sany öýjükde saklanýan otrisatel A san üçin 
2n –׀‌‌A‌‌  .baha deňdir ׀

Otrisatel A sanyň goşmaça kodunyň n sany öýjükde beýan edil
ýän ýagdaýdaky iň uly (çepindäki) razrýadynda sanyň alamaty (ýagny 
birlik) ýazylýar. Başga razrýadlarda 2n–1 – ׀‌A‌‌  položitel sanyň kodlary ׀
ýazylýar. 

Sanyň položitel bolmagy üçin ׀‌‌A2 ≥ ׀‌‌n–1 şert ýerine ýetmeli. 
Şunlukda,  A sanyň modulynyň maksimal bahasy ׀‌‌A‌‌  2n–1 we iň = ׀

kiçi otrisatel san A = – 2n–1 bolar.
Diýmek, n = 16 bolanda, ýagny alamatly bitin sanlaryň beýan 

ediliş aralygy – 3276810-den 3276810-e çenlidir. 
Alamatly uzyn bitin sanlar üçin dört öýjük, ýagny huşuň 

bölegi 32 bit möçberde berilýär. Bu ýagdaýda maksimal položitel 
san A = 231–1 = 214748364710 we minimal otrisatel sanyň ululugy 
A = – 231 = –214748364810 bolar. 

Süýşýän oturly formatda sanlaryň beýan edilişi. Hakyky san-
lar kompýuterde süýşýän oturly formatda saklanylýar we işlenilýär. 
Bu ýagdaýda oturyň duran ýeriniň üýtgemegi mümkin. Şonuň uçin 
hem muňa süýşýän oturly format diýilýär.

A san süýşýän oturly formatda aşakdaky ýaly beýan edilýär:

A = m ∙ qk,

bu ýerde m – sanyň mantissasy, q – hasaplaýyş ulgamyň esasy, k – 
sanyň gerejesi.

Sanlaryň süýşýän oturly formatda beýan edilişiniň birmeňzeşli-
gini üpjün etmek üçin ol normallaşdyrylýar. Normallaşdyrylan gör-
nüşde mantissa aşakdaky şerti kanagatlandyrmalydyr: 

1/k ≤ ׀m1 > ׀.

Bu bolsa, öz gezeginde, mantissanyň dogry drob bolmagyny we 
oturdan soň noldan tapawutly sanyň bolmagyny aňladýar. 

Meselem, 444,44 = 0,44444∙103. Şonda m = 0,44444; k = 3; q = 10.
Süýşýän oturly formatdaky san kompýuteriň huşunda 4 (adaty 

takyklykda) ýa-da 8 (goşa takyklykda) baýt möçberde ýer eýeleýär. 
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Süýşýän oturly formatdaky sanyň ýazgysy üçin mantissanyň ala-
maty, dereje we mantisanyň absolýut ululygy üçin razrýadlar belleni-
lip berilýär. 

Sanlaryň üýtgäp bilýän aralyklary olaryň derejesi üçin berilýän 
razrýadlaryň sany, onuň takyklygy bolsa mantissany saklamaga beril
ýän razrýadlaryň sany boýunça kesgitlenilýär. 

Eger, adaty takyklykdaky sanyň derejesi üçin 8, mantissasy we 
onuň alamaty üçin 24 razrýad goýberilen bolsa, onda maksimal sanyň 
bahasyny we takyklygyny kesgitläliň:

0 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

alamat we dereje alamat we mantissa

Derejäniň maksimal bahasy 11111112 = 12710 bolar we şunlukda 
sanyň maksimal bahasy aşakdaky baha deňdir: 

2127 = 1,7014118346046923173168730371588 ∙ 1038.
Mantissanyň maksimal položitel bahasy aşakdaka deň bolar:
223 – 1 ≈ 223 = (210)2,3 ≈ 10002,3 ≈ 107.
Diýmek, ýokardaky 2127 sanyň birinji köpeldijisindäki oturdan 

soň 6 bahasy alnanda iň uly 1,701411∙1038 san emele geler. 

§6. Arhiwleýji we arhiwden çykaryjy programmalar

Faýllaryň toplumyny gysyp arhiwe salýan we ondan çykarýan 
ýörite programmalara arhiwleýjiler diýilýär. Häzirki döwürde ar-
hiwleýji programmalardan WinRAR we WinZip giň ýaýrandyr. 

Faýlyň göwrümini gysyp birnäçe esse kiçeldip bolýar. Bu bolsa 
faýly diskiň üsti bilen göçürip başga kompýutere geçirmekde ýa-da 
internet bilen ugradylanda peýdalydyr. Faýl bir gezek gysylandan soň 
ony ikinji gezek gysmak zerurlygy ýokdur, ýagny bu ýagdaýda onuň 
göwrümi kiçelmeýär.  arhiwlenende  faýllaryň käbir görnüşleriniň 
ölçegleri kiçelmeýär. Meselem, JPG formatdaky suratlar, MP3 for-
matdaky ses ýazgylar we ş.m. 

Arhiwleýji programmanyň esasy edýän işleri aşakdakylardyr:
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– täze arhiw döretmek; 
– arhiwe faýllary goşmak; 
– arhiwiň mazmunyny görmek; 
– arhiwden faýllary çykarmak; 
– arhiwden faýllary öçürmek. 
WinRAR programmasynyň iş penjiresi 6-njy suratda getirilen. 

6-njy surat

WinRAR işe goýberilende işlenilýän bukjanyň mazmuny faýllaryň 
sanawy bilen çykýar. Işleniljek bukja saýlanyp alnandan soň şol bukja-
nyň mazmuny çykýar. Arhiwleniljek faýllary bellemeli (7-nji surat). 

Arhiwleniljek faýllar bellenilenden soň, Add (Добавить) düw-
mä basyp, emele gelen gepleşik penjirede oňa goýuljak ady bermeli. 
Bu ýerde täze arhiwiň formatyny (RAR ýa-da ZIP), tomuň ölçegini 
we arhiwlenişiň beýleki parametrlerini üýtgedip bolýar. OK düwmä 
basylsa (8-nji surat) arhiwe salmak işi başlanýar.
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7-nji surat

8-nji surat
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Öň bar bolan arhiwe faýly goşmak hem bolýar. Onuň üçin, Win-
RAR programmasynyň penjiresi açyk bolmaly. Arhiwe goşuljak faý-
lyň adynyň üstüne syçanyň görkezijisini eltmeli we onuň çep düw-
mesini basyp durup, WinRAR programmasynyň penjiresiniň içine 
görkezijini süýşüreniňden soň goýbermeli. 

WinZip programmasynyň iş penjiresi 9-njy suratda getirilen. 

9-njy surat

Faýllar toplumyny, bukjalary arhiwe goşmak üçin File – New 
archive yzygiderligi ulanmaly. 

10-njy surat
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Faýly arhiwden çykarmak
WinRAR programmasynda arhiw faýly açmaly. Iş penjirede 

onuň içindaki faýllaryň sanawy çykýar (11-nji surat).

11-nji surat

Bu sanawdan arhiwden çykarylmaly faýllary bellemeli we 
Extract to (Извлечь в) atly düwmä basmaly. 

12-nji surat
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Emele gelen gepleşik penjirede arhiwden çykaryljak faýllary 
haýsy bukja ýerleşdirmelidigini görkezmeli we açylyşyň käbir pa-
rametrlerini üýtgetmeli ýa-da dymmaklyk ýagdaýynda kabul ediljek 
parametrler bilen ylalaşyp, OK düwmä basmaly. 

13-nji surat

14-nji surat
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Gönükmeler

№1. Windowsyň iş stolunda täze bukja öň döredilen üç sany faý-
ly salmaly. WinRAR programmasynyň kömegi arkaly olary arhiwle-
meli.

№2. Arhiwlenen faýly iş stolunda RAB atly bukja döredip, onuň 
içine salmaly.

№3. Arhiwlenen faýlyň içindäki sanawdan bir faýly aýyrmaly.
№4. Arhiwlenen faýlyň içine ýene-de iki faýly goşmaly.
№5. Kitap 200 sahypadan durýar, her sahypada 40 setir, her setir-

de 60 simwol bar, kitapdaky informasiýanyň mukdaryny hasaplamaly.
№6. Dürli informasiýa göterijileriň göwrümini görkezýän tablisa 

düzmeli.
№7. “8 galamly gutudan gök reňkli galam çykaryldy” diýen haba-

ryň özünde näçe mukdarda informasiýa saklaýandygyny hasaplamaly. 
№8. Kompýuteriňiziň huşunda näçe boş ýeriň barlygyny barlamaly.
№9. “Hawa ýa-da ýok” jogaplary almak bilen, wagonyň, 16 ýo-

luň haýsynda durandygyny kesgitlemek üçin näçe minimal soraglar 
bermelidigini hasaplamaly.

№10. Informasiýany kodlamaga we dekodlamaga mysallar ge-
tirmeli.

№11. ASCII tablisadan peýdalanyp “INFORMATIKA” sözüni 
ikilik kodda ýazmaly.

№12. Öz bilimleriňize daýanyp, tebigy we formal dillere mysal-
lar getirmeli.

№13. Aşakdaky “sözleriň” nähili kodlaşdyrylandygyny we söz
leri kesgitlemeli:

IANTFTORTMTAATTIAKTAA. PFRFIINFTFEIRF. 
№14. Kompýuterde MS Word tekst redaktory işe girizmeli. 

Çykan penjiräniň menýusyndan Вставка–Символ…–Enter bu-
ýrugy işe girizmeli. Penjiredäki Шрифт: ýazgynyň sagyndan kesgitli 
şrifti (mysal üçin, Times New Roman) saýlamaly. Şekiller çepden-
saga setirme-setir ýerleşer. Penjiräniň harplar we belgiler görkezilen 
böleginiň iň ýokarky çep bölegi «boş ýer» bilen başlanýar, onuň kody 
32-ä deňdir. Penjiräniň из: ýazgysynyň sagyndaky zolakda kodlama-
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gyň tablisasynyň görnüşi saýlanýar. Kodlamagyň tablisasynyň gör-
nüşi saýlanylandan soň gerek harpyň ýa-da belligiň kody Код знака: 
ýazgynyň sagyndaky meýdançada peýda bolar. 

№15. Türkmen milli elipbiýiniň setir we baş harplarynyň kodla-
ryny Unicode-de we ASCII-lerde  anyklamaly we deňeşdirip görmeli. 

№16. Türkmen milli elipbiýiniň harplarynyň ASCII (onluk) kodla-
ryny klawiaturadaky goşmaça sifr düwmelerden 33, ..., 255 sanlary 
klawiaturadan Alt düwme bilen bilelikde basyp, kesgitlemeli. Mysal 
üçin, Alt + 119 düwmeleri bilelikde bassaň ekranda w harp ýazylar. 

№17. Ýokarky ýumuşdan kesgitlenilen harplary kodlamak esa-
synda ekranda «Mekdep» sözüni klawiaturanyň goşmaça sifr düwme-
leri bilen Alt düwmäni bilelikde basyp ýazmaly. 

3.
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IKINJI  BÖLÜM

ELEKTRON  TABLISA

§7. Elektron tablisa barada düşünje

Elektron tablisa – bu kompýuterde tablisalaýyn hasaplamalary 
geçirmek üçin ulanylýan guraldyr. Elektron tablisa bilen işlemegi 
üpjün edýän amaly maksatnamalara tablisalaýyn prosesorlar diýil
ýär. Häzirki döwürde giňden ulanylýan tablisalaýyn prosesorlara Ex-
cel, Quatropro, Lotus we ş.m. programmalar degişlidirler. Elektron 
tablisa gönüburçly öýjüklerden ybaratdyr. Öýjükleriň gorizontal ha-
tarlary elektron tablisanyň setirlerini, wertikal hatarlary bolsa, onuň 
sütünlerini düzýärler. Setiriň we sütüniň kesişmesine öýjük diýilýär. 
Öýjüge dürli görnüşli maglumat girizilip bilner.

Setirler san bilen, sütünler harplar bilen belgilenilýär.
A B C D E F

1

2

3

4

Sütünleri bellemek üçin, latyn elipbiýiniň harplary ulanylýar.  
Sütünleriň atlary A, B, C, . . . , Z , AA, AB, AC, . . , AZ, BA, BB we 
ş.m. bilen bellenilýär. Eger tablisada 256 sütün bolsa, onda onuň soň-
kusynyň ady IV bolýar. 

Elektron tablisanyň öýjüginiň ady onuň sütüniniň we setiriniň 
atlarynyň bilelikdäki ýazgysydyr. 
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Öýjükleriň atlaryna mysal getireliň: A1, D7, M251, CA19. Öý-
jügiň ady onuň tablisada ýerleşýän ýerini görkezýär. Şonuň üçin hem, 
ol öýjügiň tablisadaky salgysyny kesgitleýär.

Excel elektron tablisasynda setirleriň sany 1048571-e 
(Excel 2007) çenli bolup biler.  

Excel elektron tablisasyny işe girizmek üçin  düwmä bas-
maly ýa-da Start (Пуск) – Programs (Программы) – Microsort 
Office – Microsort Excel yzygiderligi ulanmaly. Ekrana onuň iş 
penjiresi çykýar. Penjire esasan aşakdaky böleklerden durýar:

1. Atly setir – işlenilýän iş kitabynyň ady.
2. Menýu setiri – menýularyň punktlaryny öz içinde saklaýar. 
3. Gurallar  setiri – dürli gurallaryň toplumy.
4. Formula setiri – öýjüge girizilýän maglumatlary görkezýär. 
5. Elektron tablisanyň özi.
6. Sahypalaryň atlaryny saklaýan setir. 
7. Ýagdaý setiri. 
Menýu setiri File (Файл), Edit (Правка), View (Вид), Insert 

(Вставка), Format (Формат), Tools (Сервис), Data (Данные), 
Windows (Окно), ? (Справка) punktlardan ybaratdyr.

Formula setiriň çep  tarapynda – at meýdany, sag tarapynda – 
maglumat girizilende giriş prosesini dolandyrýan 3 düwme  peýda 
bolýar. Formula setiriň aşagynda sütüniň ady, çep tarapynda – setiriň 
ady ýerleşýär. Sütüniň adynyň çep tarapynda – elektron tablisany tu-
tuşlaýyn bellemek üçin boş düwme bar. 

Elektron tablisanyň sag böleginde we aşagynda iş sahypasyny 
ýokary-aşak, saga-çepe süýşürmek üçin standart çyzyklar ýerleşýär. 
Sahypalaryň  atlaryny saklaýan setir açylan iş kitabynyň içindäki sa-
hypalara geçmäge mümkinçilik berýär. 

Faýllary huşa salmak, Windowsyň standart düzgünine laýyklykda, 
Word tekst redaktoryndaky ýaly amala aşyrylýar. Ýagny File (Файл) 
– Save (Сохранить) yzygiderlik ulanylýar.

Elektron tablisanyň iş penjiresinde gurallar toplumyny goýmak 
ýa-da aýyrmak üçin, menýu setiriniň ýa-da gurallar setiriniň boş ýeri-
ne syçanyň görkezijisini getirip, onuň sag düwmesine basmaly. Şonda 
emele gelen sanawdan gerekli topary bellemeli. Başgaça usulda View 
(Вид) – Toolbar (Панель инструментов) yzygiderligini ulanmak 
hem bolýar. 
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Eger gurallar setirine belli bir gural çykarylmaly bolsa, onda View 
(Вид) – Toolbar (Панель инструментов) – Custom (Настройка) 
yzygiderligi ulanylýar. Emele gelen sanawdan şol guraly tapyp, oňa 
syçanyň görkezijisini getirip, çep düwma basyp durup, penjiräniň gu-
rallarynyň arasyna getirilenden soň goýberilmeli. 

15-nji surat

§8. EXCEL elektron tablisasyna maglumatlary girizmek  
we öýjükleriň formatlanylyşy 

Sütüniň belgisinden we setiriň belgilerinden ybarat bolan öýjü-
giň belligine öýjügiň otnositel salgysy diýilýär. Käbir ýagdaýlarda, 
meselem, göçürmek, ýok etmek amallary ýerine ýetirilende, EXCEL 
salgyny  özbaşdak üýtgedýär we şunlukda hasaplamalarda ýalňyşlyk 
emele gelýär. 

Elektron prosesor öýjügiň salgysyny özbaşdak üýtgetmez ýaly 
öýjüge absolýut salgy berilýär. Onuň üçin sütüniň ýa-da setiriň bel-
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gisiniň öňünde «$» bellik goýulýar. Mysal üçin, $A5 salgyda sütüniň 
belgisi üýtgemeýär, W$7  salgyda bolsa,  setiriň belgisi üýtgemeýär. 

Öýjükleriň toplumyny hem belläp bolýar. Meselem, C6: D9 
topluma C6, C7, C8, C9, D6, D7, D8, D9 atly öýjükler girýär. 

Öýjüklere maglumat girizmek. Maglumatlar öýjüge klawiatura-
nyň kömegi bilen girizilýär. Öýjükde san, tekst, formula ýerleşip biler. 

Tekst – bu kompýuter alfawitindäki islendik simwollaryň yzygi-
derliligidir. Tekstler ýazgy, ýokarsyndaky atlar, düşündirişler, tablisa-
ny döretmek we ş.m. üçin ulanylýar. 

Formula – bu tablisalaýyn prosesoryň hasaplamalaryny kesgitle-
mek üçin ýazylan aňlatmadyr. Formula öýjükleriň atlaryny, amallaryň  
belgilerini,  funksiýalary öz içinde saklap bilýär. 

Öýjükleriň formatlanylyşy. Öýjükleri formatlamak üçin For-
mat (Формат) – Cells (Ячейки) yzygiderlikden peýdalanylýar. Ek-
rana gepleşik penjire çykýar (16-njy surat). 

16-njy surat
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17-nji surat

18-nji surat
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Bu penjiräniň alty sany içligi bar. Onuň Number (Число) atly 
birinji içliginde maglumatlaryň adaty, san, pul, maliýe, sene, wagt, 
göterim, drob, eksponensial, tekst görnüşleri ýerleşýär. Pul görnüşli 
maglumatlar maliýe hasaplamalar amala aşyrylanda ulanylýar. San 
görnüşli maglumatlary dürli ýagdaýda aňladyp bolýar. Sanlaryň gör-
nüsleri 17-nji suratda görkezilendir. 

Gepleşik penjiräniň ikinji, ýagny Alignment (Выравнивание) 
atly içliginiň kömegi bilen oýjükde maglumatlaryň girizilişini sazlap 
bolýar (18-nji surat). 

Iki we ondan hem köp öýjükleri birleşdirip bolýar. Öýjükleri bir-
leşdirmek üçin ilki bilen, şol öýjükler bellenilýär, soňra Alignment 
(Выравнивание) içliginiň Merge Cells (объединение ячеек) atly 
düwmesine syçanyň görkezijisini eltip, çep düwmesine basylýar.  

Gepleşik penjiresiniň üçünji, ýagny Font (Шрифт) içliginiň kö-
megi bilen şriftleriň görnüşi, goýulygy, ýapgytlygy, ölçegi we reňki 
saýlanylýar (19-njy surat). 

19-njy surat
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Dördünji – Border (Гpаница) atly içliginiň kömegi bilen öýjü-
ge çäk goýulýar we oňa goýlan çäk aýrylýar. Şeýle hem, onda çägiň 
çyzygynyň görnüşleri, reňki saýlanylýar (20-nji surat). 

20-nji surat

Gepleşik penjiresiniň bäşinji, ýagny  View (Вид)  atly içliginiň köme-
gi arkaly öýjügiň içini dürli reňkler bilen dolduryp bolýar (21-nji surat). 

21-nji surat
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Gepleşik penjiresiniň altynjy, ýagny Protection (Защита) atly 
içliginiň kömegi arkaly iş kitabyna gorag goýup we öýjüklere giri-
zilen formulalary bukup bolýar (22-nji surat). Onuň üçin, Service 
(Сервис) – Protection (защита) – Protect Sheet (защитить  
лист) yzygiderlikden peýdalanylýar.

22-nji surat

§9. Elektron tablisada sütünler, setirler boýunça we dürli 
sahypalaryň arasyndaky hasaplamalary geçirmek 

Tablisalardaky öýjüklere maglumatlar toplumy girizilýär hem 
çykarylýar. Olara degişlilikde, girizilen we çykarylan maglumatlar 
diýilýär. Girizilen we çykarylan maglumatlar biri-birlerine hemişe 
gabat gelmeýär. Aşakdaky ýagdaýlaryň  ýüze çykmagy mümkin: 

– girizilen – san, çykarylan – san; 
– girizilen – tekst, çykarylan – tekst (tekstiň belli bir bölegi öý-

jüge ýerleşmeýän ýagdaýynda çykarylyp bilner);
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– girizilen – formula, çykarylan – onuň hasaplanylan bahasy; 
– girizilen – formula, çykarylan – formula; 
– girizilen – formula, çykarylan – ýalňyşlyk göýberilenligi 

barada maglumat. 
Bahalaryny çykarma  ýagdaýyna mysal edip aşakdaky tablisany 

getireliň. 

A B C

1 In Boý Meýdan

2 5 4 20

Formula. Formula özünde san ýa-da tekst görnüşli maglumatlary 
saklaýan öýjükleriň  üstünde dürli amallary geçirmek üçin ulanylýar. 
Öýjükde formulanyň birinji belgisi “=” nyşan bolmaly. Ondan soň arif_
metiki amallar ýazylýar. Meselem, goý, C2 = A2*B2 öýjükde  formula 
ýazylan bolsun. Eger, A2 we B2 öýjüklerdäki maglumatlar, degişlilikde,  
3 we 6 bolsa, onda C2 öýjügiň hasaplanylan bahasy 18 bolar. 

Elektron tablisalarda formulalaryň ýazylyş düzgünleriniň sa-
nawy aşakdakylardan ybaratdyr: 

– formulalar “=” belgi bilen başlaýar; 
– formulalar sanlary, öýjükleriň atlaryny, alamatlary, arifmetiki 

amallary, ýaýlary, öwürmeleriň atlaryny öz içinde saklaýar. 
Formulalarda ulanylýan arifmetiki amallar: 
• goşmak (+); 
• aýyrmak (–); 
• köpeltmek (*); 
• bölmek (/); 
• derejä götermek (^); 
– formuladaky belgiler biri-biriniň yzyndan bir setirde ýazylýar, 

amallar we ýaýlar zerur ýerlerde goýulýar. 
Elektron tablisanyň esasy häsiýetini belläliň. Eger, öýjüge girizi-

len san üýtgedilse, onda şol öýjügiň adyny öz içine alýan formulaly 
öýjükleriň hemmesinde hasaplamalar gös-göni, dessine amala aşyryl
ýar we olaryň bahalary çykýar. 

Excel elektron tablisasynda sütünler we setirler boýunça öý-
jüklerdäki sanlaryň jemini hasaplamak üçin, olar bellenilýär we Σ duw
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mä basylýar. Bu ýagdaýda, bellik edilen toplumyň (setiriň ýa-da sütüniň) 
jemi hasaplanylyp, onuň bahasy boş öýjüge çykýar. Formulany beýleki 
setirler ýa-da sütünler üçin hem ulanyp bolýar. Onuň üçin, syçanjygyň 
görkezijisi hasaplanylyp çykarylan öýjügiň sag aşaky burçuna eltilýär, 
çep düwmä basyp durup, sag tarapa ýa-da aşak çekilýär we soňra ol goý-
berilýär. Beýleki öýjükler üçin hem hasaplamalar şeýle amala aşyrylýar.

23-nji surat

24-nji surat

Sahypalaryň arasynda hasaplamalar geçirmek üçin, ilki ulanyljak 
sahyplara degişli maglumatlar girizilýär. Soňra hasaplama geçiriljek 
iş sahypasy açylýar, öýjükleriň birine “=” belgi goýulýar we beýle-
ki iş sahypalary gezekli-gezegine açylyp, içi maglumatly öýjüklere 
basylýar. Formula girizmegi Enter klawişa basmak ýa-da formula 
setirinde degişli düwmä basmak arkaly tamamlanylýar.

Girizilen formulany iş sahypasynyň beýleki öýjüklerine hem 
göçürip bolýar. 
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25-nji surat

§10. Diagrammalary we grafikleri  döretmek

Diagramma – bu maglumatlary aýdyň grafiki ýagdaýda gör-
kezmek üçin ulanylýan guraldyr. Diagramma birnäçe bahalary ýa-da 
bir parametriň birnäçe bahalaryny deňeşdirmek, olaryň bahalarynyň 
üýtgemesini yzarlamak we ş.m. işler üçin niýetlenendir. 

Excel elektron tablisasynda grafikleri we diagrammalary 
döretmek  üçin ilki bilen gerekli öýjükler bellenilýär. Soňra syçanyň 
görkezijisi Insert (Вставка) – Chart (Диaграмма) buýrugyna elti-
lip, onuň çep düwmesine basylýar. Bu işi ýerine ýetirmek üçin gural-
lar zolagyndaky  düwmä basylsa hem bolýar. 

Ekrana diagrammalaryň görnüşlerini saýlamaga mümkinçilik ber
ýän gepleşik penjiresi çykýar. Ondan gerekli diagrammany ýa-da gra-
figi saýlap, Next (Далее) atly düwmä basylanda, ýene-de täze penjire 
emele gelýär. Bu penjireden ulanyjy özüne gerekli ýagdaýlary saýlaýar. 
Gepleşik penjireleriň hemmesine jogap berilmelidir we Next (Далее) 
atly düwmä basylmalydyr. Iň soňunda diagrammany haýsy iş sahypa-
syna goýmalydygyny soraýan gepleşik penjiresi açylýar. Şeýlelikde, 
gurlan diagramma iş sahypa çykýar. 26-njy suratdaky tablisa serediň. 

26-njy surat
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Tablisanyň diagrammada ulanyljak maglumatlaryny bellik edip, 
Chart (Диaграмма) düwmä basylanda aşakdaky penjire çykýar. 

27-nji surat

28-nji surat
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Bu penjireden bir görnüş saýlanandan soň, Next (Далее) atly 
düwmä basylsa 28-nji suratdaky penjire çykýar.

Bu penjireden diagrammany setirler boýunça gurnamalydygyny saý-
lap alyp, Next (Далее) atly düwmä basylsa aşakdaky ýaly penjire çykar. 

29-njy surat

30-njy surat
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Indiki ädimde, diagrammanyň adyny, oklarynyň atlaryny, torla-
ry, dürli goýulýan ýazgylary bermäge, ulanylýan maglumatlary üýt-
getmäge mümkinçilikli penjire çykýar. 

Gepleşik penjirelerde we olaryň içliklerinde dürli ýagdaýlary 
saýlap alyp bolýar.

Ölçegini üýtgetmek. Taýýar bolan diagrammanyň ölçegini üýt-
gedip bolýar. Taýýar diagrammanyň ölçegini üýtgetmek üçin, şol di-
agrammanyň üstüne sýçanjygyň görkezijisini getirip, onuň çep düw-
mesine basmaly. Diagrammany öz içinde saklaýan gönüburçlugyň 
depelerinde we onuň taraplarynyň ortalarynda bellik emele gelenden 
soň, şol bellikleriň üstüne syçanyň görkezijisini getireniňde iki ta-
raplaýyn ugrukdyryjy emele gelen wagty, syçanyň çep düwmesine ba-
syp durmaly we gerekli ölçegi alýançaň ony süýşürmeli. Syçanyň çep 
düwmesini goýbereniňden soň, diagramma täze saýlanan ölçege eýe 
bolýar. Diagrammany öýjüklerdäki maglumatlar düzýär. Şonuň uçin 
hem, diagrammanyň ulanylýan öýjüklerindäki maglumatlar uýtgedilse 
diagramma özbaşdak üýtgeýär. Şol sebäpli, bir gurnalan diagrammany 
başga maglumatlar üçin hem täzeden gurnamaklyk gerek däldir.

§11. EXCEL bilen Word tekst redoktoryndaky 
arabaglanyşyk, tablisalary bir-birine göçürmek,  
diagrammalary tekstli faýllaryň içine göçürmek 

EXCEL elektron tablisasynyň we Word tekst redaktorynyň ikisi 
hem dünýäde ady belli Maýkrosoft firmasynyň önümidir. Şonuň üçin, 
bu maksatnamalaryň arasynda baglanyşyklar bar. Faýllary döretmek, 
açmak, ýapmak, huşa girizmek, göçürmek işleriniň ýerine ýetirilişi 
Windowsyň standart düzgünleri boýunça amala aşyrylýar. 

EXCEL-de döredilen tablisany Word redaktoryndaky tekstli 
faýla göçürmek üçin, ilki bilen ondaky tablisany bellemeli. Ondan 
soň, Edit (Правка) – Copy (Копировать) buýrugy bermeli. 

Soňra Word tekst redaktorynda işleniljek faýly açyp, görkezijini 
tablisany goýmaly ýerde goýup, Edit (Правка) – Paste (Вставить) 
yzygiderligi ulanmaly.
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EXCEL-de döredilen diagrammany Word redaktoryndaky tekst-
li faýla göçürmek üçin, ilki EXCEL-däki diagrammanyň üstüne syçanyň 
görkezijisini getirip, onuň çep düwmesine basmak bilen bellemeli we on-
dan soň, Edit (Правка) – Copy (Копировать) buýrugy bermeli.

31-nji surat

Soňra Word tekst redaktoryndaky tekstli faýla geçip, görkezi-
ji diagramma goýuljak ýere eltilenden soň, Edit (Правка) – Paste 
(Вставить) yzygiderligi ulanmaly. 

32-nji surat
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Tersine, Microsoft Word redaktorynda taýýarlanan tablisa-
ny EXCEL-de döredilen faýlyň içine göçürip goýup bolýar. Onuň 
üçin, Microsoft Word redaktoryndaky tablisany bellik etmeli we 
Edit (Правка) – Copy (Копировать) düwmä basmaly. Ondan soň, 
EXCEL-de açylan faýlyň içine syçanyň görkezijisini getireniňden 
soň, Edit (Правка) – Paste (Вставить) düwmä basmaly.

Gönükmeler we soraglar

№18. Her talyp öz topary hakda üç sahypa açmaly: birinji sahypada 
toparyň talyplarynyň familiýalary, doglan wagty, welaýaty, talyp haklary 
ýerleşdirilmeli. Ikinji sahypada toparyň talyplarynyň familiýalary, dersler 
boýunça aýlyk synaglarynyň netijeleri girizilmeli. Üçünji sahypada bol-
sa, talyplaryň aýlyk haklary hakda maglumat ýerleşdirilmeli.

№19. 1-nji sahypada döredilen talyplaryň sanawyny 2-nji we 
3-nji sahypalara göçurmeli.

№20. 1-nji sahypada ýazylan maglumatlary ulanyp, 3-nji sahy-
pada hasaplamalary her talybyň aýlyk haky üçin geçirmeli. Formula-
lary göçürmek usulyny ulanmaly.

№21. EXCEL-de öň taýyn aşakdaky tablisadaky maglumatlary 
EXCEL-e girizmeli we şoňa görä diagramma gurnamaly.

A B C
2009 2010

Girdeýji 156300000 234450000
Peýda 156299998,8 234449998,8
Taýýarlyga çykdaýjy 23700000 35550000
Peýda-Taýýarlyga çykdaýjy 132599998,8 198899998,8

№22. Gurnalan diagrammany üýtgetmeli.
№23. Diagrammanyň ölçegini üýtgetmeli we ony başga iş sa-

hypasyna geçirmeli.
№24. Taýýar tablisanyň birini açyp, ony Word redaktorynda-

ky tekstli faýla göçürmeli.
№25. Word-da taýýar edilen tablisany EXCEL-e göçürmeli.
№26. EXCEL-de öň taýýarlanan diagrammanyň birini Word 

redaktoryndaky tekstli faýla goýmaly we onuň ölçegini üýtgetmeli.
4.
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§12. Elektron tablisada ýönekeý göterimi hasaplamak

Elektron tablisada ýönekeý göterimi hasaplamak üçin ýörite 
gurnalan funksiýalar ýokdur. Şonuň üçin ýönekeý göterimi hasapla-
mak üçin aşakdaky formulalar ulanylýar:

	 I = P × n × i ,	 (1.1)

	 S = P + I = P + P × n × i = P × (1 + n × i).	 (1.2)

Bu ýerde I – karz alnan puluň möhletine görä tölenmeli göteri-
mi, P – başlangyç alnan pul, S – göterimleriň esasynda karzy üzmek 
üçin toplanan pul, i – göterimiň ululygy, n – karzy üzmegiň möhleti 
(ýyllarda). 

Karzy üzmegiň möhleti hasaplanyp goşulan pula galyndyly 
bölünýän ýagdaýynda n – aşakdaky formula bilen hasaplanylýar: 

	 n = t/k, 	  (1.3)

bu ýerde t – karzyň möhletini düzýän günler, k – hasaplanyp goşulan 
puluň günlerdäki sany. 

1-nji mesele. Goýumçy bankda 3000 manat möçberinde ýylda 
7% göterimine pul goýupdyr. Goýumçynyň sçýotynda a) 3 aýdan, b) 
1 ýyldan, ç) 3 ýyl 5 aýdan näçe manat bolar? 

Çözülişi: 
а) S = 3000 × (1 + 0,07 × 90/360) = 3000 ×(1 + 0,0175) = 

= 3000×1,0175 = 3052,5 m; 
b) S = 3000 × (1 + 0,07) = 3000×1,07 = 3210 m; 
ç) S = 3000 × (1 + 0,07 × (3 + 5 × 30/360)) = 3000 × (1+0,239) =

= 3000 × 1,293 = 3717,5 m. 
2-nji mesele. Bank ýylyna 7 % göterim töleýär. Goýumçy 2 

ýyl 6 aýdan 10000 manat pul almak isleýär. Onuň üçin ol häzir näçe 
möçberde puly bankda goýmaly. 

Çözülişi: Aşakdaky formulada ornuna goýup alarys: 

	 P = 
S
n i1+ ⋅

.	  (1.3)
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P = 10000/(1 + 0,07 × 2,5) = 10000/1,175 = 8510,64 man. 

	 i = 1 1
n

S
P

⋅ −





. 	 (1.4)

3-nji mesele. Bankda 1500 manat möçberde pul goýulan. 1 ýyl 
3 aýdan soň hasapda 1631,25 manat pul bardygy belli. Excel-de 
bankyň töleýän ýönekeý göterimini hasaplamaly. 

4-nji mesele. Amanow öz dosty Saparowdan 9800 manat puly 
dil haty boýunça 3 aýdan 10000 manat möçberinde gaýdyp bermäge 
borçlanyp, karzyna alypdyr. Excel-de töleg hakynyň ýyllyk ýöne-
keý göterimini hasaplamaly. 

	 q = 
S
t m⋅

.  	 (1.5) 

5-nji mesele. Alyjy öňünden 1500 manat pul töläp, bahasy 4500 
manat bolan telewizory kreditine aldy. Galanyny 1 ýylyň dowamynda 
kwartallara bölüp deň töleg tölemäge borçlandy. Eger satyjy ýylyna 
kredit üçin 6% ýönekeý göterim tölemegi talap etse, alyjy her kwar
talda näçe manat pul tölemelidigini Excel–de hasaplamaly. 

Çözülişi. Alyjydan kredit üçin göterim tutuljak galyndy puluň 
möçberini hasaplalyň: 

P = 4500 – 1500 = 3000 manat. 
(1.2) formula boýunça alyjynyň tölemeli töleginiň jemini ha-

saplalyň: 
S = P × (1 + n × i) = 3000 × (1 + 0,06 × 1) = 3000 × 1,06 = 3180 man. 
Her kwartalda tölenmeli puluň möçberi 
q = 3180/4 = 795 man. 
6-njy mesele. Alyjy bahasy 15000 manat bolan şahsy kompýu-

teri öňünden 5000 manat puly tölemek bilen, kredit üçin ýylyna 8,5% 
ýönekeý göterim tölemäge şertleşip satyn aldy. Galanyny 1 ýyl 6 aýyň 
dowamynda kwartallara bölüp, deň töleg tölemäge borçlandy. Krediti 
möhletinde tölemek üçin, alyjy her kwartalda näçe manat pul tölemeli. 

7-nji mesele. Fermer bahasy 55000 manat bolan traktory krediti-
ne almak üçin satyjydan iki sany teklip aldy. 1) 5 ýylyň dowamynda 
her ýylyň ahyrynda 11000 manat puly tölemek; 2) satyn alnanda ilki 
15000 manat puly töläp, galan pullary 4 ýylyň dowamynda 10000 
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manatdan tölemek. Eger satyjy ýylyna 8% ýönekeý göterim tölemegi 
bellese, şol teklipleriň haýsysy fermer üçin düşewüntli boljakdygyny 
kesgitlemeli. 

§13. Elektron tablisada çylşyrymly göterimleri  
hasaplamak

Ortaça we uzak möhletleýin maliýe-karz amallarynda, eger gö-
terim hasaplanandan soň tölenmän, jeme ssuda bolup goşulýan bolsa, 
goşulan jemi hasaplamak üçin çylşyrymly göterimler ulanylýar. 

Hasaplanyp goşulan puluň esasy üçin çylşyrymly göterim her bir 
hasaplama döwürde artýar. 

Başlangyç P jeme birinji döwrüň ahyrynda bu döwür üçin ha-
saplanan P × i göterim goşulýar. 

Birinji döwrüň ahyrynda toplanan S1 jem üçin alarys:

S1 = P + P × i = P × (1 + i).

Ikinji döwrüň ahyrynda toplanan S2 jem 

S2 = S1 × (1 + i) = P × (1 + i) × (1 + i) = P × (1 + i)2.

Şeýlelikde, üçünjii döwrüň ahyrynda toplanan S3 jem aşakdaky 
ýaly bolar: 

S3 = S2 ×(1 + i) = (1 + i) × P × (1 + i)2 = P × (1 + i)3. 

Umumy ýagdaýda n-inji döwrüň ahyrynda toplanan jem aşakda-
kylardan düzülen:

	 Sn = Sn–1 × (1 + i) = (1 + i) × P × (1 + i)n–1 = P × (1 + i)n. 	 (2.1)

(1 + i)n köpeldijä toplama köpeldijisi diýilýär. 
Erkin t döwür üçin toplanan jemiň umumy formulasy aşakdaky 

ýaly bolar:

	 St = P × (1 + i)t. 	 (2.2)
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8-nji mesele. Bank ýylda 8% çylşyrymly göterim töleýär. Müş-
deri bu banka 20000 manat möçberde pul goýupdyr. Onuň hasabyn-
da: а) 5 ýyldan soň; b) 6 ýyl 3 aýdan soň näçe manat bolar? Alnan 
jemi ýönekeý göterim bilen hasaplanyp alnan jem bilen deňeşdirmeli. 

Çözülişi. (2.2) formulany ulanyp alarys: 
а) P = 20000 man., i = 0,08, t = 5: 
S = 20000 × (1 + 0,08)5 = 20000 × 1,469328 = 29386,56 man.
Ýönekeý göterimi ulanyp hasalanyp alnan toplanan jem 
S = 20000 × (1 + 0,08 × 5) = 20000 × 1,4 = 28000 man.
b) P = 20000 man., i = 0,08, t = 6,25:
S = 20000 × (1 + 0,08)6,25 = 20000 × 1,617702 = 32354,04 man.
Berlen maglumatlarda ýönekeý göterimi ulanyp hasalanyp alnan 

toplanan jem 
S = 20000 × (1 + 0,08 × 6,25) = 20000 × 1,5 = 30000 man.
Ýumuş: ýokardaky hasaplamalary Excel elektron tabli-

sasynda СТЕПЕНЬ atly, matematiki funksiýany ulanmak bilen 
amala aşyrmaly.

Düzgün boýunça çylşyrymly göterimiň möçberi ýyllara deň bo-
lan döwürlerde görkezilýär, emma çylşyrymly göterimler hasaplany-
landa göterimiň möçberi ýarym ýyl, çärýek, aý ýa-da gün hem bolup 
biler. Bu ýagdaýda her döwur 1/m ýylyň bölegine deň diýlip alynýar. 
Çylşyrymly göterim i/m ýyl möçberi boýunça hasaplanylýar. Bu ýag-
daýda (2.2) formula aşakdaky görnüşi alar: 

	 S = Px 1+




i
m

tm

.  	 (2.3)

Bu ýerde t – çylşyrymly göterimiň tölenýän wagt aralygynyň 
möhleti (ýyllarda). Mysal üçin, t = 0,25 bolsa ol 1 kwartala (3 aýa) 
deň. 

Çylşyrymly göterimiň i ýyllyk hakyny ýylda m gezek tölenýän-
digini görkezmek üçin haky jm bilen belläp, i/m hak boýunça tölemeli. 
Onda degişli formula aşakdaky görnüşi alar: 

	 S = Px 1+





j
m
m

tm

. 	 (2.4)
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9-njy mesele. Öňki meseläni j4 = 8 % we j12 = 8 % bolanda çözmeli.
Çözülişi: (2.4) formulany ulanyp alarys: 

S = 20000 · 1 0 08
4

5 4

+





=
×,

 20000 · 1,4859474 = 29718,95 man.,

j12 = 8 % bolanda toplanan jemi çylşyrymly göterim boýunça

S = 20000 · 1 0 08
12

5 12

+





=
×, 20000 · 1,4898457 = 29796,91 man.

Bellik. Ýokardaky hasaplamalardan görnüşi ýaly, göterim töle-
megiň döwri köpeldigiçe toplanan jemiň ýyllyk göterim haky artýar. 

Diskontirleme – bu toplama amalyna ters amaldyr: 

	 P = 
S
j
m
m mn( )

,
1+

 	 (2.5)

	 D = S – P. 	 (2.6)

Bu ýagdaýda P – S-iň häzirki bahasy; D – diskontirleme. 
10-njy mesele. Raýat Nepesow banka göterimine j12 = 7 % töleg 

bilen pul goýýar. 4,5 ýyldan 3000 manat bolar ýaly ol näçe möçberde 
puly bankda goýmaly? Hasaplamalary Excel elektron tablisasynda 
ýerine ýetirmeli. 

11-nji mesele. Raýat Amanow banka 5000 manat möçberdäki 
puly j4 göterimine goýup, 2 ýyldan soň 7000 manat pul edip almak 
isleýär. Onuň üçin j4 näçä deň bolmaly? Hasaplamalary Excel 
elektron tablisasynda ýerine ýetirmeli. 

12-nji mesele. Eger goýumuna goýlan pul 8 ýyldan soň 2 esse 
köpelen bolsa, her ýylda göterime tölenýän puluň ýyllyk hakyny kes-
gitlemeli. 

13-nji mesele. Bank ssuda üçin 10 ýyl möhlet bilen ýylyna 7 % 
ýönekeý göterimine pul berýär. Alnan girdejiniň üýtgemezligi üçin 
bank ýonekeý göterimiň möçberini nähili kesgitlemeli? 

14-nji mesele. Bank karzyna 10 ýyl möhlet bilen ýylyna 7 % çyl
şyrymly göterimine pul berýär. Alnan girdejiniň üýtgemezligi üçin, 
bank çylşyrymly göterimiň möçberini nähili kesgitlemeli? 
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§14. Elektron tablisada funksiýalaryň ulanylyşy,  
matematiki, statistiki, maliýe, logiki we beýleki funksiýalar 

Funksiýanyň ady we ýaýyň içinde ýazylýan argumenti bolýar. 
Argument hökmünde sanlar, öýjükleriň salgylary, öýjükleriň diapa-
zony, arifmetiki amallary we funksiýalary ulanyp bolýar. 

Funksiýany girizmek üçin Funksiýalaryň ussadyny çagyrmaly. 
Onuň üçin fx düwmä basmaly. Ekranda penjire emele gelýär.

Bu penjiräniň Категория atly düwmesine basylanda funksiýa-
laryň tematik toparlarynyň sanawy çykýar (33-nji surat). Şondan ge-
rek topar saýlanylyp alnanda, şol topara girýän funksiýalaryň sanawy 
emele gelýär. Sanawdan bir funksiýany belläp, OK düwmä basmaly. 
Funksiýanyň ýazgysyny öýjükde düzedip hem bolýar. 

Eger, degişli funksiýa saýlanylyp alnandan soň, OK düwmä ba-
sylsa, onda ekranda 34-nji suratdaky penjire peýda bolýar. 

33-nji surat
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34-nji surat

Bu penjirede funksiýanyň argumentini Value (Значение) atly 
meýdança girizmeli.

Käbir matematiki we statistiki funksiýalaryň sanawy. Mate-
matiki funksiýalaryň topary – matematiki funksiýalaryň bahalaryny 
hasaplamaga niýetlenendir.

Funksiýalaryň statistiki topary – maglumatlar toplumy boýunça 
çaklamalary özbaşdak işläp bejermek üçin niýetlenendir: 

SIN () – sinusyň bahasyny hasaplaýar; 
COS () – kosinusyň bahasyny hasaplaýar; 
TAN () – tangensiň bahasyny hasaplaýar; 
LN () – natural logarifmiň bahasyny hasaplaýar; 
КОРЕНЬ () – kwadrat köki hasaplaýar; 
ABS (<san>) – argumentiň bahasynyň modulyny berýär; 
SUM (СУММ) (<argumentleriň sanawy>) – argumentleriň 

bahalarynyň jemini hasaplaýar; 
AVERAGE (СРЗНАЧ) (<argumentleriň sanawy>) – ähli 

argumentleriň orta bahasany berýär; 
MAX (МАКС) (<argumentleriň sanawy>) – argumentleriň ara-

syndaky iň uly bahasyny berýär; 
MIN (МИН) (<argumentleriň sanawy>) – argumentleriň ara-

syndaky iň kiç bahasyny berýär. 
köp ýagdaýlarda logiki funksiýalar hem ulanylýar. Logiki funk-

siýanyň umumy görnüşi aşakdaky ýaly bolýar: 
IF (ЕСЛИ) (<şert>, <aňlatma_1>, <aňlatma_2>). 
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Şert – bu dogry ýa-da nädogry bahalara eýe bolýan logiki 
aňlatmadyr. Ýokardaky ýazgyda aňlatma_1, aňlatma_2 - sanlar, for-
mulalar, tekstler bolup biler. 

Şertli funksiýa aşakdaky işi amala aşyrýar: eger görkezilen şert 
ýerine ýetse, onda öýjügiň bahasyny aňlatma_1 kesgitleýär we ter-
sine eger-de ol ýerine ýetmese, onda öýjügiň bahasyny aňlatma_2 
kesgitleýär. 

Logiki aňlatmalar: <, >, < = ( kiçi ýa-da deň) , > = (uly ýa-da 
deň), < > (deň däl) gatnaşyklar we logiki amallar (И – AND – we, 
ИЛИ – OR – ýa-da, НЕ – NO – däl). 

Logiki aňlatmalary hasaplamagyň netijesi iki sany logiki baha 
eýe bolýar: ИСТИНА (TRUE – dogry) ýa-da, ЛОЖЬ (FALSE  – 
nädogry). 

Indi bolsa, funksiýany ulanyp tablisada hasaplamalary geçirmegi 
aşakdaky serediljek mysalda öwreneliň. 

15-nji mesele. [0;1] kesimde f(х) = х2 + sin(πх) funksiýanyň ba-
halaryny 0,2 ädim bilen hasaplamaly.

Çözülişi. Tablisany aşakdaky ýaly dolduralyň:
A B

1 Ädim 0,2
2 Argument х Funksiýa (х)
3 0 = A3^2 + sin(A3)
4 = A3 + $B$1  

A4 öýjükdäki formulany A5:A8 diapazona we B3 öýjükdäki for-
mulany B4:B8 diapazona göçüreliň. Formulada $B$1 absolýut adres 
üýtgemeýär. Formula çykarma ýagdaýda aşakdaky tablisany alarys:

A B
1 Ädim 0,2
2 Argument х Funksiýa (х)
3 0 = A3^2 + SIN(A3)
4 = A3 + $B$1 = A4^2 + SIN(A4)
5 = A4 + $B$1 = A5^2 + SIN(A5)
6 = A5 + $B$1 = A6^2 + SIN(A6)
7 = A6 + $B$1 = A7^2 + SIN(A7)
8 = A7 + $B$1 = A8^2 + SIN(A8)
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Bahalary çykarma ýagdaýynda aşakdaky tablisany alarys: 

A B

1 Ädim 0,2
2 Argument х Funksiýa (х)
3 0 0
4 0,2 0,238669331
5 0,4 0,549418342
6 0,6 0,924642473
7 0,8 1,357356091
8 1 1,841470985

16-njy mesele. IF (Если) funksiýany ulanyp, aşakdaky şaha-
lanýan prosesi hasaplamaly.

	

y
x x a
x ax
e axax

=
−





 −

3

sin
cos 	 a = 2,5; 0,875

Çözülişi. Hasaplanyş prosesi aşakdaky penjirede görkezilen. 
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Elektron tablisada maliýe rentiniň töleme tapgyrlaryny mo-
delirlemek. Töleme tapgyry – bu kesgitli ugurly pul tölegleriniň yzy-
giderliligidir. Položitel tölegler puluň gelmegi, otrisatel tölegler bolsa 
puluň tölenmegidir. 

Töleg tapgyrlary döwürler boýunça regulýar we regulýar däl 
syzmalara bölünýär.

Položitel agzaly regulýar akyma maliýe rentasy diýilýär. Maliýe 
rentasy: 

– rentiň agzalary, ýagny aýry tölegiň ölçegi; 
– rentiň döwri, ýagny iki garyşyk tölegiň arasyndaky wagt aralygy; 
– rentiň möhleti, ýagny töleg geçirilýän wagt aralygynyň umu-

my dowamlylygy; 
– girdejililik kadasy bilen häsiýetlendirilýär. 
Maliýe rentasyny hasaplaýan formulalar getirilip çykarylanda 

geometrik progresiýanyň ilkinji n agzasynyň jemini hasaplamagyň 
formulasyndan peýdalanylýar.

Microsoft Excel-de ýokarky häsiýetnamalary hasaplamak 
üçin birnäçe gurnalan funksiýalar bardyr. 

Regulýar töleg akymlaryny derňemek üçin ulanylýan funksiýalar

Funksiýalaryň 
ady

Argumentleriň sanawy Netije

БС (Ставка;Кпер;Плт;Пс;Тип) Töleg akymynyň 
häzirki bahasy

ПС (Ставка;Кпер; Плт [;Бс][;Тип]) Töleg akymynyň şu 
wagtky bahasy

КПЕР (Ставка;Плт;Пс;Бс;Тип; 
Предложение) Tölegiň mukdary

Ставка (Кпер;Плт;Пс;Бс;Тип; 
Предложение) Göterim haky

ПЛТ (Ставка;Кпер;Пс;Бс;Тип;) Döwürler üçin 
tölegler

ПРПЛt (Ставка;Период;Кпер;Пс;Бс;Тип)
Görkezilen döwür-
de göterimler 
boýunça töleg

ОСПЛАТ (Ставка;Период;Кпер;Пс;Бс;Тип)
Görkezilen döwür-
de esasy tölegiň 
ululygy
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Ýokardaky tablisadaky funksiýalaryň argumentleri üçin aşakda-
ky bellemeler girizilen: 

Ставка – göterim haky, girdejililik kadasy diýip atlandyrylýar; 
Кпер – geçirilen amalda döwürleriň sany; 
Период – döwürleriň tertip belgisi (1-den Кпер-e çenli); 
Выплата (Плт) – tölegiň periodik ululygy; 
Пс – başlangyç jem; 
Бс – geljekki baha; 
Тип – göterim tölemegiň tipi. 
Geljekki bahany kesgitlemek. Geljekki baha düşünjesi dür-

li wagt aralygynda puluň deň bahasyzlyk prinsipine esaslanýar. Bu 
prinsip şu günki girizilen pul ertir uly möçberdäki pul bolýar. 

Başga söz bilen aýdanymyzda şu günki puluň jemi ertirki alynjak 
puldan uludyr. 

Microsoft Excel-de БС funksiýasy goýumyň ýa-da zaýmyň, 
hemişelik periodiki tölegleriň geljekki bahasyny hakyň hemişelik gö-
terimi esasynda hasaplaýar. 

17-nji mesele. Goýumçy 27000 manat puly 10 ýyl möhlet bilen 
ýylyna 13,5 % göterimi bankda goýýar. Göterim her ýarym ýyldan 
tölenýär. Goýumçynyň bankda näçe puly bolar? Mesele çözülende 
gurnalan БС funksiýany ulanmaly. 

35-nji surat
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Çözülişi. Jemiň geljekki bahasyny hasaplamak üçin Пс, Ставка 
we Кпер argumentleri ulanmaly. Bu ýagdaýda formula aşakdaky gör-
nüşde bolar: =БС(Ставка; Кпер; Пс). 

Döwürler üçin göterim haky hasaplanylýar: 13,5 % / 2 = 6,75 %. 
Göterim tölenýän döwürleriň sany: 10 × 2 = 20. Toplanýan pul otrisa-
tel san görnüşinde görkezilýär: – 27000. Hasaplamak üçin ulanylýan 
gepleşik penjire aşakdaky 35-nji suratdaky ýaly bolar.

Şeýlelikde, 10 ýyldan soň, bankyň hasabynda 99706 manat 03 
teňňe bolar.

Hasaplamalary deňeşdirmek üçin, çylşyrymly göterimi hasapla-
magyň (2.4) formulasyny ulanyp alarys. 

36-njy surat

18-nji mesele. Goýumçy möçberi 5000 manat bolan puly bank-
da ýylyna 12%-ne üç ýyllyk goýupdyr. Göterim haky her kwartal-
da tölenýär. Bankda goýumçynyň hasabynda näçe manat pul bolar? 
Hasaplamany Excel-de БС funksiýany ýa-da çylşyrymly göterimi 
hasaplamagyň bazaly formulasyny ulanmak bilen hasaplamaly. 

19-njy mesele. Goýumçy möçberi 10000 manat bolan puly 
bankda ýylyna 10%-ne bäş ýyllyk goýupdyr. Göterim haky her aýda 
tölenýär. Bankda goýumçynyň hasabynda näçe manat pul bolar? Ha-
saplamany Excel-de БС funksiýany ýa-da çylşyrymly göterimi 
hasaplamagyň bazaly formulasyny ulanmak bilen hasaplamaly. 

20-nji mesele. Bank amanat hasaba her aýyň başyna 300 manat 
pul töleýär. Ýyllyk göterim haky 13,5% bolsa, üç ýarym ýylda hasapda 
näçe manat pul boljakdygyny hasaplamaly. Alnan jemi töleg her aýyň 
ahyrynda tölenen ýagdaýynda alynjak jem bilen deňeşdirmeli. 

Çözülişi. Bu ýagdaýda tölegler döwürler boýunça geçirilýär, 
onuň üçin БС funksiýa aşakdaky görnüşde ulanylýar (37-nji surat): 

БС(Ставка; Кпер; Выплата; ... ; Тип), ýagny 
= БС (13,5%/12;42; –300;1), 
= БС (13,5%/12;42;–300). 
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37-nji surat

21-nji mesele. Bäş ýylyň dowamynda pul serişdelerini inwes-
tirlemegiň iki ýagdaýyna seredilýär: her ýylyň başynda 25 % ýyllyk 
ýa-da her ýylyň ahyrynda 35 % ýyllyk. Eger ýyllyk goýum 300000 
manat bolsa, iki wariant üçin hem 5 ýyldan soň goýumçynyň hasa-
bynda näçe manat pul boljakdygyny kesgitlemeli. 

Häzirki bahany kesgitlemek. Puluň wagtlaýyn gymmatlylyk 
konsepsiýasyny göz öňüne tutup, şol bir wagta degişli bolmadyk gir-
dejileri we çykdajylary diskontirleme ýoly bilen deňeşdirip bolar. 

Excel-de ПС atly funksiýa bolup, goýumyň we döwürleýin ýa-
zylan tölegleriň häzirki bahasyny kesgitlemäge mümkinçilik berýär. 

ПС funksiýanyň ulanyş görnüşi: 
ПС(Ставка; Кпер; Выплата; Бс; Тип). 
22-nji mesele. Firma ýene 12 ýyldan soň 5000000 manat pul 

gerek bolar. Häzirki döwürde firma özünde bar bolan pullary ýeke-
täk depozit görnüşinde goýum goýmaga taýýar. Eger ýyllyk göter-
im 12 % bolsa, ýene 12 ýyldan 5000000 manat bolar ýaly firmanyň 
goýjak pulunyň häzirki bahasyny kesgitlemeli. 

Çözülişi. Bu ýagdaýda ПС funksiýa aşakdaky görnüşde ulanylýar: 
ПС(Ставка; Кпер; ... ; Бс; Тип). 
Meseläniň şertine görä, takyk bahalar üçin formula aşakdaky 

görnüşi alar: 
= ПС(12%;12;5000000). 
Meseläniň gutarnykly çözgüdi aşakdaky 38-nji suratda görkezi-

len we ol -1283375,465-ä deň. 
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38-nji surat

23-nji mesele. Goý öý satyn almagyň iki wariantyna seredilýän 
bolsun: satyn alnanda 99000 manat puly tölemek ýa-da möhletlere 
bölüp15 ýylyň dowamynda aýyna 940 manatdan tölemek. Eger ýyl-
lyk töleg 8 % bolsa, bu wariantlaryň haýsysynyň amatlydygyny kes-
gitlemeli. 

Çözülişi. Bu ýagdaýda ПС funksiýa aşakdaky görnüşde ulanylýar: 
ПС(Ставка; Кпер; Выплата). 
Meseläniň şertine görä, takyk bahalar üçin formula aşakdaky 

görnüşi alar = ПС (8%/12;15*12;-940). 
Meseläniň gutarnykly çözgüdi 39-njy suratdaky penjirede görke-

zilen. Alnan bahalary deňeşdirip, möhletlere bolüp tölemek warianty-
nyň amatly diýen netijä gelýäris. 

24-nji mesele. Ýyllyk göterimi 20 % bolan, 3 ýyldan soň 15000 
manat bolar ýaly goýumyň häzirki bahasyny hasaplamaly. 

25-nji mesele. Ýylyň başyna bank müşderä 4 ýyllyk möhlet bi-
len, ýyllyk 18% göterimine 200000 manat puly karzyna berdi. Karzy 
üzmek birmeňzeş töleg bilen ýylyň ahyrynda başlanýar. Karzy üzmek 
üçin ýyllyk tölegiň mukdaryny kesgitlemeli. 

Çözülişi. Jemiň geljekki bahasyny hasaplamak üçin Пс, Ставка 
we Кпер argumentleri ulanmaly. Bu ýagdaýda formula aşakdaky gör-
nüşde bolar: = БС(Ставка; Кпер; Пс). 

Tölegiň möhletini hasaplamak. Möhletleýin tölegleriň umumy 
sanyny kesgitlemek üçin Кпер atly funksiýa ulanylýar. Funksiýanyň 
ulanyş formaty: 

Кпер(Ставка; Выплата; Пс; Бс; Тип). 
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39-njy surat

26-njy mesele. Eger ýyllyk tölegiň mukdary 16,79 % bolup, 
kwartallara bölünip tölenýän bolsa, näçe ýyldan 1000 manat möçber-
däki pul 1000000 manat bolar. 

Çözülişi. Bu ýagdaýda Кпер funksiýa aşakdaky görnüşde ula-
nylýar: Кпер(Норма; Пс; Бс). 

Meseläniň şertine görä, takyk bahalar üçin formula aşakdaky 
görnüşi alar:

= Кпер (16,79%/4;; –1000;1000000)/4. 
Meseläniň gutarnykly çözgüdi 40-njy suratdaky penjirede gör-

kezilen. Şeýlelikde 1000 manat pul 42 ýyldan soň 1000000 manat 
boljak eken. 

40-njy surat

27-nji mesele. Taslamany ýerläniňden soň alynjak ýyllyk girdeji 
30000300 manat bolmaklygyna garaşylýar. Eger girdeji gelmezden 
ozal inwestisiýa 10000000 manat bolup, göterim haky 12,11 % bolsa, 
taslamanyň özüni ödemek möhletini hasaplamaly. 

28-nji mesele. 66000 manat möçberdäki pul karz berlen, ýyllyk 
göterimi 12%, üzme tölegi her aýda 6630 manat tölemek bilen karzy 
üzmegiň möhletini hasaplamaly. 

29-njy mesele. Eger ýyllyk göterim haky 13,5 % bolsa, hökma-
ny aýlyk tölegi 15000 manat bolan pul näçe ýyldan soň, 1000000 ma-
nat girdeji berer? 
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Göterim haky hasaplamak. Ставка funksiýasy göterim 
haky hasaplamak üçin ulanylýar. Ставка funksiýasy yzygider ýa-
kynlaşma usulynda işleýär we onuň bir ýa-da birnäçe çözüwi bolup 
biler. Funksiýanyň ulanyş formaty: 

Ставка(Кпер; Выплата; Пс; Бс; Тип; Предложение), 
Нач_прибыл (adatça 0 we 1 bolup bilýär). 
30-njy mesele. Firma ýene-de 2 ýyldan 1000000 manat pul ge-

rek. Firmanyň ýolbaşçylary bir wagtda 50000 manat goýmaga taýýar. 
Ikinji ýylyň ahyryna çenli zerur mukdardaky puly almak üçin galany-
ny her aýda 25000 manatdan tölemäge borçlanýar. Firma öz maksa-
dyna ýetmek üçin iň kiçi göterim haky näçe bolar? 

Çözülişi. Meseläni çözmek üçin formulany aşakdaky görnüşde 
ulanmaly: 

= 12* Ставка (2*12;– 25000;– 50000;1000000). 
Netijede ýyllyk göterim 39,36%-e deň bolar. 
31-nji mesele. Goý firma aýlyk tölegden ýüz dönderýär diýeliň 

we şu günki günde 400 müň manat puly depozit goýum görnüşinde 
goýmaga taýýar. Bu ýagdaýda iň az ýyllyk göterim hakynyň nähili 
üýtgejekdigini kesgitlemeli. 

Çözülişi. Meseläni çözmek üçin formulany aşakdaky görnüşde 
ulanmaly:

= 12* Ставка (2*12;;– 400000;1000000). 
Netijede iň az ýyllyk göterim haky 46,7%-e deň bolar. 
32-nji mesele. Mukdary 8000 manat bolan goýum ýylyň ahy-

rynda 9600 manat bolar ýaly her aýda tölenilýän göterim haky näçe 
manat bolar. 

Möhletleýin tölegleri hasaplamak. Aşakda görkezilen üç sany 
funksiýanyň kömegi bilen Excel-de möhletleýin tölegleri hasapla-
mak amala aşyrylýar: 

ПЛТ – amala aşyrylýan hemişelik göterim hakynyň möhletleýin 
tölegiň gönükdirilen ululygyny hasaplaýar; 

ПРПЛТ – anyk döwürde göterim boýunça tölegiň ululygyny 
hasaplaýar; 

ОСПЛАТ – anyk döwürde tölegiň ululygyny hasaplaýar. 
ПЛТ funksiýanyň ulanyş formaty: 
ПЛТ(Ставка; Кпер; Пс Бс; Тип). 

5.
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33-nji mesele. Üç ýylyň dowamynda, her aýyň ahyrynda hemişe-
lik puly goýmak bilen, 4000 manat puly toplamak zerur. Eger goýum 
boýunça göterim haky 12 % bolsa, bu jem näçe manat pul bolar? 

Çözülişi. Meseläni çözmek üçin ПЛТ funksiýany aşakdaky gör-
nüşde ulanmaly: 

ППЛАТ(Ставка; Кпер; ...; Бс). 
Meseläniň şertine görä anyk bahalar üçin formula aşakdaky gör-

nüşi alar:
= ПЛТ(12%/12;3*12;;4000). 
Netijede döwürleýin tölegiň mukdary –92,82 manada deň. (mi-

nus alamaty tölegiň akymynyň ugruny kesgitleýär, ýagny puluň ban-
ka girmegi). 

34-nji mesele. Eger ýyllyk göterim 12 % bolsa, 5 ýylyň dowa-
mynda karz alnan 100 müň manat puly üzmek üçin gerek bolan hök-
many aýlyk tolegiň möçberini hasaplamaly. 

Mesele çözülende ПРПЛТ funksiýany ulanmaly:
ПРПЛТ (Ставка; Период; Кпер; Пс; Бс; Тип). 
35-nji mesele. Ýylyň başyna bank müşderä 80000 müň manat 

puly 3 ýyllyk möhlet bilen 10 % ýyllyk göterimine her aýda töläp, 
bergini üzmek şerti bilen karzyna berdi. Göterimler boýunça bergini 
üzmegiň birinji we soňky aýlary üçin tölegiň ululygyny kesgitlemeli. 

Çözülişi. Bu ýagdaýda mesele çözülende ПРПЛТ funksiýany 
ulanmaly:

ПРПЛТ (Ставка; Период; Кпер; Пс; Бс). 
Meseläniň şertine görä anyk bahalar üçin formula aşakdaky gör-

nüşi alar: 
= ПРПЛТ (10%/12;1;12*3;80000), 
= ПРПЛТ (10%/12;12*3;12*3;80000). 
Meseläniň gutarnykly çözüwi 41-nji suratdaky penjirede görkezilen. 

41-nji surat
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36-njy mesele. 6 ýylyň dowamynda her aýda pul geçirmek bilen 
50 müň manatlyk fond emele gelipdir. Eger ýyllyk göterim 17,5 % 
bolsa, soňky ýylda goýumça näçe girdeji getiripdir? Fond her aýda 
näçe mukdardaky puly çykarypdyr? 

ОСНПЛАТ(Ставка; Период; Кпер; Пс; Бс; Тип). 
37-nji mesele. 17 % -ne üç ýyllyk möhlet bilen 70 müň manatlyk 

goýum döredilen. Goýum boýunça her ýylda tölenmeli esasy puluň 
möçberini kesgitlemeli.

Çözülişi. Meseläniň şertine görä anyk bahalar üçin formula 
aşakdaky görnüşi alar:

=ОСПЛТ(17%;1;3;70000); 
=ОСПЛТ(17%;2;3;70000); 
=ОСПЛТ(17%;3;3;70000). 
Meseläniň gutarnykly çözüwi aşakdaky penjirede görkezilen. 

42-nji surat

§15. EXCEL elektron tablisasynda filtrleriň goýluşy  
we aýrylyşy, sortlaşdyrmak

EXCEL elektron tablisasynda hasaplamalar geçirilende belli bir 
şerti kanagatlandyrýan maglumatlary saýlamak zerurlygy ýüze çyk
ýar. Şol ýagdaýda tablisalarda maglumatlary süzgüçlemek (filtrlemek) 
gerek bolýar. Süzgüçlemek işi sütünler boýunça amala aşyrylýar. 

Onuň üçin ilki bilen süzgüçleniljek tablisany bellemeli, soňra 
Data (Данные) – Filtr (Фильтр) – Autofiltr (Автофильтр) yzy-
giderligi ulanmaly. 
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Goýlan süzgüji aýyrmak üçin Data (Данные) – Filtr (Фильтр) 
– Autofiltr (Автофильтр) yzygiderligini ýene bir gezek ulanmaly. 

Elektron tablisasynyň sütünleri boýunça tertipleşdirme hem 
geçirip bolýar. Eger-de sütünlerde sanlar bolsa, onda ony ulalýan ýa-
da kiçelýän tertipde ýerleşdirip bolar. Eger-de sütünlerde tekst bolsa, 
onda ol elipbiý boýunça tertipleşdirilýär. Bu işi ýerine ýetirmek üçin 
ilki bilen tablisany tutuşlaýyn bellemeli, ondan soň Data (Данные) – 
Sort (Сортировка) yzygiderligi ulanmaly. Ekrana kömekçi gepleşik 
penjire çykýar.

43-nji surat

44-nji surat
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Bu 43, 44-nji suratlardaky penjirede tertipleşdirme geçiriljek sü-
tünler saýlanylýar we olaryň ýerleşdiriliş tertibi görkezilýär. 

Soraglar we gönükmeler

№27. Funksiýalaryň ussadyny ulanyp, berlen aralykda h ädim 
boýunça funksiýanyň bahalaryny hasaplamaly. 

1. y x x= ( ) + ( )sin cos ,2 2  −[ ]3 14 3 14, ; , ,h = 0,2  h = 0,2.

2. y x
x

=
+1

,  0 2; ,[ ]  h = 0,2.

3. y x x= + −0 25 1 25023, , ,  0 2; ,[ ]  h = 0,2.

4. y
x x x

= − +cos sin ,2 2 1 1  1 2; ,[ ]  h = 0,1.

5. y x x= −3 4 2sin ,  2 4; ,[ ]  h = 0,2. 6. y x x= − −1 tg ;  0 1; ,[ ]  
h = 0,1.

№28. Если funksiýany ulanyp, aşakdaky funksiýalaryň ba-
hasyny hasaplamaly.

T/b Funksiýa Şert Berlenler Üýtgeýän ulu-
lygyň bahasy

1 2 3 4 5

1. y
at t

e btat

=








2

1
sin

cos

1 < = t < = 2
t < 1
t > 2

a = 0,5
b = 2 1,55

2. y

x
x

ax x

x x

=

−

+( )














2

2

7

7

7lg

x < 1,3
x = 1,3
x > 1,3

a = 1,5 1,075
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Tablisanyň dowamy
1 2 3 4 5

3. y

ax bx c
a
x

x

a bx

x

=

+ +

+ +

+( )
+















2

2

2

1

1

x < 1,2
x = 1,2
x > 1,2

a = 2,8
b = – 0,3

c = 4
1,7

4. y

x
x

ax x

x x a

=

−

+

+ +( )














2
2

3

7

7

7ln

x < 1,4
x = 1,4
x > 1,4

a = 1,65 1,456

5. y
x

ax
x

=








1 5
1 8
3

2, cos ,
, ,

.tg

x < 1
x = 1
x > 1

a = 2,3 2,5

6. y
x x a
x ax
e axax

=
−





 −

3

sin
cos

x > a
x = a
x < a

a = 2,5 3,754

№29. EXCEL-de talyplar baradaky maglumatlary saklaýan tab-
lisany döretmeli. Sütünleri aşakdaky atlar bilen atlandyrmaly: F.A.A, 
welaýaty, doglan ýyly, hünäri, talyp haky. 

№30. Welaýaty, doglan ýyly, hünäri, talyp haky atly sütünlere 
süzgüçleri goýmaly we olary aýyrmaly. 

№31. F.A.A, doglan ýyly, talyp haky sütünler boýunça tertipleş-
dirme geçirmeli. F.A.A – elipbiý boýunça, doglan ýyly – kemelýän 
tertipde, talyp haky – artýan tertipde ýerleşdirmeli. 
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§16. Elektron tablisada aýlyk hakyny hasaplamak

Meseläniň goýluşy. Excel elektron tablisasynda aýlyk ha-
saplamagyň birnäçe ýönekeý usullary bar. Olara mysal edip, ýelme-
nen iş sahypalary bilen işlemek, ýöriteleşdirilen goýmany, gurnalan 
funksiýalaryň çylşyrymly kombinasiýalaryny we absolýut salgylan-
many ulanmak we ş.m. görkezmek bolar. 

Salgyt bazasy we girdeji salgydyň jemi her aýda hasaplanylýar. 
Aýlyk wedomostynyň maketi ýyl üçin taýýarlanylýar we her aý üçin 
düzediş girizilýär.

Ýerine ýetiriliş tertibi: 
1. Täze faýl döretmeli: Файл – Создать.
2. Bu faýly «Aýlyk_FAA» at bilen С:\talyp\ diskde ýatda saklat-

maly.
3. Birinji iş sahypany «Işgärleriň sprawoçnigi» diýip atlandyr-

maly. Beýleki 12 sany iş sahypalary degişlilikde aýlaryň atlary bilen 
atlandyrmaly. Ondan soň iş sahypalary aşakdaky 45-nji suratdaky 
ýaly bolar. 

45-nji surat

4. a) Salgyt tutumy 10 % diýip almaly; 
b) Aýlyk haky hasaplanylanda salgyt töleýjä her aýda 400 manat 

möçberinde standart salgyt tutumy we her bir eklenjindäki çaga üçin 
300 manat (syrkaw çaga üçin 600 manat) ýeňillikler berilýär; 

w) «Işgärleriň sprawoçnigi» iş sahypasynda aşakdaky 46-njy su-
ratdaky tablisany döretmeli: 

5. Aýlaryň atlary bilen atlandyrylan iş sahypalaryny bellemeli. 
Onuň üçin Ýanwar atly iş sahypasyna basyp, Shift klawişa basyp 
durup, ony goýbermän Dekabr iş sahypasyna basmaly. Ondan soň iş 
sahypalary 47-nji suratdaky ýaly bolar:

Bellengi ýagdaýynda Ýanwar iş sahypasyna näme ýazsaň, beýle-
ki sahypalara hem ýazylar. 
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46-njy surat

47-nji surat

«Ýanwar» iş sahypasynyň А1, А2, А3, Е2 öýjüklerine degişlilkde 
«Salgyt salma bazasy – SSB», «Kärdeşler arkalaşygynyň tutumy – 
KAT», «Fiziki tarapyň girdejisinden salgyt -FTGS», «Iş günleriniň 
sany» ýazgylary girizmeli. А7 öýjüge «Hasaplaşyk-töleg wedomos-
ty» diýip ýazmaly. А7:J7 öýjükleri birleşdirip, ýazgyny ortadan goý-
maly. A8-J8 öýjüklere 48-nji suratdaky maglumatlary girizmeli. 

48-nji surat

7. А9, В9 öýjüklere tabel belgisi we işgärleriň familiýasy barada-
ky maglumatlary «Işgärleriň sprawoçnigi» sahypasyna salgylanma-
ny görkezmek bilen girizmeli. «Dolduryş markeriniň» kömegi bilen 
16-njy setire çenli çekip süýşürmeli. 
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8. Haýsy hem bolsa bir maglumaty girizip başlamazdan ozal, 
aýlyk hakyny hasaplamak üçin ähli formulalary girizmeli. Hemme 
formulalar diňe bir işgär üçin girizilýär, soňra sanawdaky beýleki iş-
gärler üçin formulalar göçürilýär. 

49-njy surat

8.1. D9 öýjüge hasaplanyp çykarylan jemi hasaplamak üçin (Aý-
lyk / Iş günleriniň sany * Işlenen günler). 

«='Işgärleriň sprawoçnigi'!C9/$G$2*C9». 
8.2. Е9 öýjüge ЕСЛИ logiki funksiýasyny ulanyp formula girizmeli. 
а) Е9 öýjügi bellemeli;
b) «Funksiýalaryň ussadyny» çagyrmak bilen logiki kategoriýa-

nyň ЕСЛИ funksiýasyny saýlap, ОК düwmä basmaly. 
ЕСЛИ 50-nji suratdaky gepleşik penjiresiniň birinji setirinde 

barlanylýan şert, ikinji setirinde bolsa şert ýerine ýetende näme ha-
saplamalydygy, üçünji setirde şert ýerine ýetmeýän ýagdaýynda näme 
hasaplamalydygy görkezilýär. 

1 setir: Hasaplanylan jem 2000013, D9 > 20000 barlamaly. 
2 setir: Eger D9 > 20000, standart töleg ýeňillikleri berilmeýär. 
3 setir: Eger D9 < = 20000 standart töleg ýeňillikleri berilýär we 

standart töleg ýeňillikleriniň jemi (400 + 300*çagalarynyň sany) deňdir. 
Formula setirinde aşakdaky görnüşli formula peýda bolar: 
«= ЕСЛИ(D9 > 20000;»0»; Işgärleriň sprawoçnigi'!$C$3 + 'Iş-

gärleriň sprawoçnigi '!$C$4*'Işgärleriň sprawoçnigi'!D9)». 
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50-nji surat

8.3. F9 öýjüge salgyt salma bazasyny hasaplamak üçin formula 
girizmeli. (SSB) – «= Ähli hasaplanylan – Ýeňillikler».

8.4. Fiziki taraplaryň aýlyk girdeji salgydyny aşakdaky formula 
boýunça kesgitlemeli. (FTGS – « = SSB*Girdeji salgydynyň haky». 
Bu formulany öýjüklerde Excel serişdeleriniň üsti bilen ýazylmaly. 

8.5. Fiziki tarapyň girdeji salgydyny ýylyň başynda kesgitlemeli. 
Ýanwar aýynda «FTGS aý üçin = FTGS ýylyň başyna». Bu formula 
öýjüklerde Excel serişdeleriniň üsti bilen ýazylmaly. 

8.6. Her işgärden kärdeşler arkalaşygynyň tutumy 1 % möçbe-
rinde hasaplanyp çykarylan ähli jemden tutulýar: « = Ähli hasaplany-
lan * 1 % (ýa-da 0,01)». Bu formula öýjükde Excel serişdeleriniň 
üsti bilen ýazylmaly. 

8.7. Ele alýany J9 = Ähli hasaplanylan – FTGS aý üçin – 1 % 
KA. Formulany aşak çekip göçürmeli. 

8.8. Jemleme geçiriljek öýjükleri bellemeli we standart gurallar 
panelinde ýerleşen «Awtojemleme» guralyna basmaly. 

9. Kontekst menýunyň kömegi bilen iş sahypalaryny aýrylaşdyrmaly. 
10. Ýanwar iş sahypasynyň G2 öýjügine 19 sany girizmeli – bu 

ýanwar aýyndaky iş günleriň sanyny aňladýar. 
11. С9:С16 öýjüklere işlenilen günleriň sanyny anyk işgär üçin 

girizeniňden soň, ýanwar iş sahypasy 51-nji suratdaky görnüşi alar. 
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51-nji surat

Ýanwar aýy üçin aýlyk hasaplamak şunuň bilen tamamlanýar. 
12. Fewraldan Dekabra çenli iş sahypalary ýelmemeli. 
13. Fewral aýa geçmeli, geçen aýdaky Е9 we G9 öýjüklere gi-

rizilen formulany üýtgetmeli. E9 öýjüge girizilen logiki deňeşdirmäni 
üýtgedip, ýanwarda toplanan girdejiden almaly: 

13.1. Е9 öýjükden çykmak;
13.2 = klawişa basyp, formulalar panelinde aňlatmany ýazmaly: 
« = ЕСЛИ(D9 > 20000;»0»;'Işgärleriň sprawoçnigi’!$C$3 + 
‘’Işgärleriň sprawoçnigi ‘!$C$4 * ‘’Işgärleriň sprawoçnigi 

‘!D9)»;
13.3. + belgini girizip, ýanwar liste geçmeli F9-da durmaly we 

Enter klawişa basyp, formula setirinde aşakdaky görnüşde formu-
la görkeziler: 

« = ЕСЛИ(D9 + Ýanwar!F9 > 20000;”0”;’’Işgärleriň spra-
woçnigi ‘!$C$3 + ‘’Işgärleriň sprawoçnigi ‘!$C$4*’’Işgärleriň 
sprawoçnigi ‘!D9)»;

13.4. G9 öýjükde durmak; 
13.5. Formula paneline geçip, G9 öýjüge aşakdaky formulany 

girizmeli. « = H9»; 
13.5. + belgini girizip, ýanwar sahypasyna geçmeli, F9-da dur-

maly we Enter klawişa basyp, fewral aýynyň wedomostynyň for-
mula setirinde aşakdaky görnüşde formula görkeziler: 

 « = H9 + Ýanwar!G9»;
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14. Fewral iş sahypasynyň G2 öýjügine 20 sany girizmeli –fewral 
aýyndaky iş günleriniň sany. С9:С16 öýjüklere işlenilen günleriň sa-
nyny anyk işgär üçin girizeniňden soň, fewral aýynyň iş sahypasy 
52-nji suratdaky görnüşi alar. 

52-nji surat

15. Sahypalary toparlara bölmek. 
16. Beýleki aýlar üçin hem hasaplamalar «Ýeňillikler», «FTGS 

ýylyň başyna» we aýdaky iş günleriniň sany, işlenen günleriň sany 
öýjüklerdäki bahalary üytgetmek ýokardaky ýaly amala aşyrylýar. 

Çap etmek we hasabatlary taýýarlamak. Excel-de çap 
etmek tekst redaktoryndaky ýaly amala aşyrylýar. Çap etmezden ozal 
resminama seretmek Файл – Предварительный просмотр yzygi-
derligini ulanmak bilen amala aşyrylýar. 
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ÜÇÜNJI BÖLÜM 

MAGLUMATLAR BAZASYNY DOLANDYRÝAN ULGAMLAR 
BARADA DÜŞÜNJE

§17. Maglumatlar bazasy, meýdanlar we olaryň görnüşleri

Bar bolan obýektler baradaky takyk informasiýalaryň köplügine 
– maglumatlar bazasy diýilýär. Mysal üçin, ykdysady maglumatlar 
bazasy – bu ykdysadyýet baradaky informasiýalaryň toplumy. Eger 
islendik maglumatlary tablisada ýerleşdirsek, onda oňa tablisa gör-
nüşli maglumatlar bazasy diýilýär. Oňa tablisada ýerleşdirilen işgär-
lere degişli maglumatlar mysal bolup biler. 

FAA Wezipesi Aýlygy

Maglumatlar – bu öwrenilýän obýektleri häsiýetlendirýän bir-
näçe görkezijileriň toplumydyr. 

Ykdysady informasiýa – ykdysadyýetde peýdalanylýan görke-
zijileriň toplumyna düşünilýär. 

Häzirki zaman ykdysadyýetini dolandyrýan 5 ulgam şu aşakda-
kylardyr: 

• informasiýa üpjünçiligi;
• guramaçylyk üpjünçilikleri;
• tehniki üpjünçilikler;
• matematiki üpjünçilikler;
• programma üpjünçilikleri. 
Maglumatlar bazasy (MB) – bu maglumatlaryň birnäçe anyk 

ýerlerde ulanylýan belli bir düzgünler boýunça gurnalan toplumy bo-
lup, olaryň saklanyşy, teswirlenişi, dolandyrylyşy umumy kadalar bi-
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len amala aşyrylýar. Maglumatlar bazasyna ýüzlenmek maglumatlar 
bazasyny dolandyrýan ulgamlaryň kömegi bilen amala aşyrylýar. 

Maglumatlar bazalarynyň görnüşleri. Dürli meseleler üçin 
maglumatlar bazasynyň dürli görnüşli modelleri peýdalanylýar. Mag
lumatlar bazasynyň dört modeli bolýar: ýerli maglumatlar bazasy, 
faýl-serwer maglumatlar bazasy, müşderi-serwer maglumatlar baza-
sy, köpgatlakly paýlaşdyrylan maglumatlar bazasy. 

Ýerli maglumatlar bazasy. Bu başga bazalara seredilende has 
ýönekeýleşdirilen bazadyr. Ol ulanyjynyň işleýän kompýuterinde 
maglumatlar bazasyny dolandyrýan programma üpjünçiligi bilen bi-
lelikde oturdylan we onuň üçin tor ulgamy ulanylmaýar. Ýerli maglu-
matlar bazasy bir ulanyjy tarapyndan diňe bir kompýuterde ulanylýar. 

Faýl-serwer maglumatlar bazasy. Bu maglumatlar bazasy tor 
arkaly köp müşderilere elýeterli bolup bilýänligi bilen tapawutlanýar. 
Maglumatlar bazasynyň özi faýllar serwerinde saklanylýar. Iş wag-
tynda her bir müşderi üçin, onuň işleýän maglumatlarynyň ýerli nus-
gasy döredilýär. 

Müşderi-serwer maglumatlar bazasy. Uly maglumatlar baza-
lary köpsanly ulanyjylaryň talaplaryny kanagatlandyrmaly bolanda 
müşderi serwer tilsimaty boýunça gurnalan maglumatlar bazasy ula-
nylýar. Bu ýagdaýda müşderiler topary üçin baza girmek ýörite ser-
weriň üsti bilen amala aşyrylýar. 

Köpgatlakly paýlaşdyrylan maglumatlar bazasy. Bu tor ulga-
mynda maglumatlar bilen işlenilende dürli programma üpjünçiliginiň 
dürli derejelerde şol bir talap üçin ulanylmagynyň esasynda gurnalan 
baza. Olaryň içinde üç gatlakly usul has giňden ýaýrandyr: 

– iň aşakky gatlakda ulanyjynyň kompýuterinde müsderileriň 
programma üpjünçilikleri ýerleşdirilen; 

– ikinji gatlakda pragramma üpjünçiliginiň serweri ýerleşdiri-
len, ol maglumatlar bazasy bilen ulanyjylar arasynda maglumatlaryň 
alyş-çalşygyny üpjün edýär;

– üçünji gatlakda daşda duran maglumatlar bazasynyň serweri 
ýerleşdirilen. Ol programma üpjünçiliginiň serwerinden maglumatla-
ry kabul edýär we olary dolandyrýar; 

Maglamatlar bazalarynyň içki gurluşlarynyň görnüşleri: 
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Köpbasgançakly gurluş. Geçen asyryň 60-njy ýyllarynyň or-
talarynda ilkinji gezek köpbasgançakly we kompýter torunda işleýän 
maglumat bazalarynyň dolandyryjy ulgamy döredildi; 

Relýasion gurluş. 1970-nji ýylda IBM korparasiýasynda işleýän 
işgär E.F. Kod tarapyndan maglumat bazasynyň relýasion modeli 
hödürlenildi. Bu maglumat bazalarynyň dolandyryjy ulgamlarynyň 
ilkinji nesline degişlidir. Relýasion model işlenilip taýýarlanylan ýag-
daýynda SQL talaplaryň gurluşlaýyn dili hem işlenilip düzüldi. Soňra 
ol her bir relýasion maglumat dolandyryjysynyň standart dili boldy. 
1980-nji ýyllarda dürlü görnüşli relýasion maglumat dolandyryjylary 
döredildi. Meselem: IBM korporasiýasynyň DB-2, Oracle Corpora-
tion korporasiýasynyň Oracle ulgamy ýaly maglumat dolandyryjyla-
ry. Relýasion maglumat bazasy birnäçe tablisalardan düzülip, olaryň 
arasyndaky aragatnaşyk tablisalardaky ýerlikleriň kömegi bilen belli 
bir düzgün esasynda gurnalýar. Relýasion model MBDU dörediji-
ler jemgyýetine uly täsir etdi we häzirki wagt relýasion MBDU-nyň 
100-den gowrak görnüşleri bar.

Obýekte esaslanan gurluş. Maglumat bazalarynyň dolandyryjy 
ulgamynyň üçünji nesline relýasion-obýektleýin we obýekte esasla-
nan ulgamlar girýär.

Ýazgy – bu tablisanyň şetiridir. Bir ýazgy beýan edilýän maglu-
matlar bazasynyň aýry obýektleri baradaky maglumatlary saklaýar. 

Meýdan – bu tablisanyň sütünidir. Meýdan obýektiň kesgitli hä-
siýetini özünde saklaýar. 1-nji mysalda “Teatr”, “Oýnuň ady”, “Wag-
ty”, “Bahasy” – meýdanlaryň atlarydyr. 

Maglumatlar bazasynyň esasy açary – bu ýazgynyň 
ýeke-täkligini kesgitlemäge mümkinçilik berýän meýdandyr ýa-da 
meýdanlaryň toplumydyr. Esasy açaryň bahasy başga ýazgylarda 
gaýtalanmaly däldir. Ýokarky seredilen mysalda maglumatlar baza-
synyň başky açary edip, “Teatryň ady” we “Wagty” atly meýdanlary 
bilelikde almak bolar. 

Meýdanlaryň görnüşleri. Dürli maglumatlar bazasyny do-
landyrýan ulgamlarda birnäçe meýdanlaryň görnüşleri bolup biler. 
Aşakdaky tablisada maglumatlar bazasyny dolandyrýan ulgamlar-
da ulanylýan meýdanlaryň esasy görnüşleri we olar hakda gysgajyk 
maglumatlar getirilen.
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Meýdanlaryň görnüşi Nähili maglumatlary 
saklaýar

ölçegi

1. Tekst (Text)
Harplardan we sanlardan 
emele gelýän simwollaryň 
toplumyny

≤ 255 baýt 

2. Memo (Memo)

Harplardan we sanlardan 
emele gelýän simwollaryň 
toplumy (käbir para-
graflary ýa-da uly bel-
likleri özünde saklaýar)

≤ 64000 baýt

3. San (Number) Bitin we hakyky sanlar 1, 2, 4 ýa-da 8 
baýt

4. Hronologik sene bilen 
wagt (Date/Time)

Hronologik sene bilen 
wagt 8 baýt

5. Pul (Currency) Puldaky bahalar 8 baýt

6. Sçýotçik (Counter) Awtomatiki ösdürilýän san 4 baýt

7. Hawa/ýok (Yes/No) Logiki baha 1 baýt 

8. Ole obýektler (OLE) OLE obýektler, grafikler ≤ 1 Gb

Meýdanyň bahasy – kesgitli görnüşiň käbir alyp bilýän ululykla-
rydyr. Ululyklaryň görnüşine baglylykda olar bilen dürli operasiýala-
ry, amallary ýerine ýetirip bolýar. Meselem, san görnüşli meýdanlar-
da arifmetiki amallary ýerine ýetirip bolýar. 

39-njy mesele. “Teatrlarda hepdäniň dowamynda görkeziljek 
oýunlaryň rejesi” atly maglumatlar bazasynyň gurluşyny beýan etmeli. 

Gurluşy beýan etmek – bu tablisanyň hemme meýdanlaryny we 
olaryň häsiýetlerini görkezmekdir. 

Meýdanyň ady Görnüşi Giňligi 10-luk belgi
(sany)

Teatr Simwol 15 –

Oýun Simwol 25 –

Wagty San 5 2

Bahasy San 5 2
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Maglumatlar bazasyny dolandyrýan ulgam (MBDU) – bu 
maglumatlar bazalary bilen işlemek üçin maksatnama üpjünçiligi-
dir. Bu programma üpjünçiligi maglumatlar toplumyny anyklamaga, 
döretmäge we dolandyrmaga mümkinçilik berýär. 

Häzirki wagtda köpsanly maglumatlar bazasyny dolandyryş ul-
gamlary (MBDU) döredildi: Paradox, dBase, MS Access, MS SQL 
Serwer, Oracle, InterBase, Sybase we başgalar. Dürli MBDU-lar 
dürli usullar esasynda gurnalýar we maglumatlar toplumyny saklaýar. 
Meselem: Paradox we dBase ýaly ulgamlar her bir tablisa üçin aýra-
tyn faýl peýdalansa, MS Access we InterBase ýalylar birnäçe tablisa
lary bir faýl görnüşinde saklaýar. MBDU serişdeleriniň hemmesiniň 
mümkünçilikleri birmeňzeş däldir. Olaryň käbirleri ýönekeý bolup, 
olaryň mümkünçilikleri hem çäkli bolýar, ýöne olar gymmat bolma-
dyk tehniki serişdelerde hem işläp bilýär. Has kämilleşdirilen MBDU-
lar ulanyjylaryň maglumatlar bazasyna girmegiň gözegçiligini gur-
naýan, maglumatlaryň bitewüligini we howpsuzlygyny üpjün edýän, 
maglumatlaryň nusgasyny göçürmek we gerek bolanda gaýtadan 
dikeltmek serişdeleri bilen üpjün edilendir. 

Häzirki zaman MBDU relýasiýa maglumatlar bazasy bilen işle-
megi häsiýetlendirýär. Maglumatlar bazasyny döretmek üç basgan
çakdan ybaratdyr. 

1. Maglumatlar barasynyň nazary taslamasyny düzmek. Bu 
basgançakda aşakdakylar kesgitlenilýär: 

– maglumatlar barasynyň düzümine girýän tablisalar; 
– tablisalaryň gurluşy (meýdanlary, atlary, görnüşleri, ölçegi); 
– maglumatlar bazasynyň esasy açary. 
2. Gurluşy döretmek. Bu basgançakda anyk MBDU-nyň köme-

gi bilen tablisalaryň gurluşy beýan edilýar.
3. Ýazgylary girizmek. Maglumatlar bazasynyň tablisalary 

anyk maglumatlar bilen doldurylýar.
Maglumatlary aňlatmagyň görnüşleri (tablisalar, formalar, ta-

laplar, hasabatlar). MBDU-larda maglumatlar bazalary döredilende 
ilki bilen maglumatlaryň düzümi kesgitlenilýär we ol düzüm ýörite 
görnüşde beýan edilýär. Maglumatlaryň düzümi kesgitlenende ula-
nylýan iň ýörgünli usullaryň biri-de tablisalardyr. Ýagny ähli maglu-
6.
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matlar setirlere we sütünlere bölünmelidir. Her sütündäki saklanýan 
maglumatlaryň tebigatynyň birmeňzeş bolmagy hökmanydyr. Tabli-
sanyň sütünine meýdan, setirine bolsa ýazgy hem diýilýär. 

MBDU-laryň tablisalaryndaky saklanýan maglumatlary görmek 
ýa-da onuň mazmunyna düzediş girizmek üçin amatly we dürli bezeg-
li penjireler peýdalanylýar. Şeýle penjirelere formalar hem diýilýar. 

Kähalatlarda MBDU-larda tablisadaky saklanýan maglumatlaryň 
bir bölegini saýlap almak gerek bolýar. Ýagny tablisanyň ýazgylaryn-
dan käbir meýdanyň kesgitli bir şerti kanagatlandyrýanlaryny seçip 
almaly bolýar. Bu iş talaplar diýlip atlandyrylýan serişdäniň kömegi 
bilen amala aşyrylýar. 

MBDU-larda ýerine ýetirilýän işleriň esasy maksady tablisalar-
daky maglumatlardan zerurlaryny seçip almak hem-de olary çap et-
mek bolup durýar. Talaplaryň üsti bilen seçip alnan maglumatlary çap 
etmek hasabat diýlip atlandyrylýan serişdäniň kömegi bilen ýerine 
ýetirilýär. Hasabatlar çap işini dürli görnüşlerde amala aşyrmaga-da 
mümkünçilik berýär. 

Relýasion maglumatlar bazalary. Bilşimiz ýaly, MBDU-larda 
maglumatlar, esasan tablisalarda ýerleşdirilýär. Maglumatlaryň şunuň 
ýaly düzülmegi netijesinde döredilýän MBDU-lara relýasion maglu-
matlar bazasy hem diýilýär. Tablisalar kesgitli sanly setirlerden we 
sütünlerden ybarat bolmaly. Her bir sütüniň öz ady bolmaly. 

Köptablisaly maglumatlar bazalarynda tablisalary baglamak. 
Adatça MBDU-larda maglumatlar birnäçe tablisalarda ýerleşdirilýär. 
Ýöne ol tablisalaryň arasynda özara baglanyşyk bolmalydyr. 
Baglanyşyk käbir meýdanlaryň bahalarynyň gabat gelmesi esasyn-
da amala aşyrylýar. Maglumatlar bazalarynyň özara baglanylyşan 
birnäçe tablisalarda ýerleşdirilip gurnalmagyna köptablisaly maglu-
matlar bazalary diýilýär. 

MBDU-lar maglumatlary düzümleşdirmäge, sistemalaşdyrmaga 
hem-de olary kompýuterde uzak möhletleýin saklamaga mümkünçilik 
berýär. Olar islendik informasion sistemalaryň esaslary bolup hyzmat 
edýär. MBDU-lara şu häsiýetlere eýe bolan käbir sistema hökmünde 
garap bolar:

– logiki taýdan ylalaşykly bolan faýllary bilelikde ulanýan ulgam; 
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– maglumatlar bilen işlemäge mümkünçilik berýän ýörite dilli 
ulgam; 

– birnäçe ulanyjyly ulgam. 

Ýumuşlar

40-njy mesele. Bir tablisada gurnalan “Teatrlarda hepdäniň 
dowamynda görkeziljek oýunlaryň rejesi” atly maglumatlar bazasy 
aşakdaky tablisada getirilen. Bu tablisa boýunça MB döretmeli we 
oňa ýazgylary girizmeli. 

Teatryň ady Oýnuň ady Wagty Bahasy

Magtymguly Oguz rowaýaty 11:00 1

Alp-Arslan Garaja oglan 13:00 1

Mollanepes Däli Domrul 11:00 1

Alp-Arslan Garaja oglan 18:00 3

Mollanepes Däli Domrul 15:00 2

Mollanepes Gelinleriň 
gozgalaňy 19:00 3

Magtymguly Oguz rowaýaty 19:00 3

Alp-Arslan Garaja oglan 15:00 2

41-nji mesele. “Teatrlarda hepdäniň dowamynda görkeziljek 
oýunlaryň rejesi” atly maglumatlar bazasynyň gurluşyny beýan etmeli. 

Gurluşy beýan etmek – bu tablisanyň hemme meýdanlaryny we 
olaryň häsiýetlerini görkezmekdir. 

Meýdanyň ady Görnüşi Giňligi 10-luk belgi
(sany)

Teatr Simwol 15 –
Oýun Simwol 25 –
Wagty San 5 2
Bahasy San 5 2
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Gönükmeler we soraglar

№32. Maglumatlaryň rast görnüşlerini düşündiriň. 
№33. Aşakdaky maglumatlary tablisa görnüşde getirmeli, tabli-

sanyň we onuň her bir meýdanynyň adyny kesgitlemeli. 
Jeren, Aman ,13, aýdym, 14, basketbol, Gurban, Maýsa,13, 
basketbol, futbol, 15, Merdan, Döwran, 11, tans. 
№34. Aşakdaky maglumatlary tablisa görnüşde getirmeli, tabli-

sanyň we her bir meýdanyň adyny, ilkinji açaryny kesgitlemeli. 
+ 23, Aşgabat, ygalsyz, demirgazyk, + 17, Daşoguz, ýagyş, gü-

norta, + 20, Mary, günorta, ygalsyz, + 19, Türkmenbaşy, gündogar.
№35. Maglumatlar binýadynyň torly gurluşy berlen: 

Maglumatlary tablisa görnüşe öwürmeli we döredilen tablisanyň 
gurluşyny beýan etmeli.

№36. Himiki elementleriň tablisasynyň iýerarhiki gurluşy berlen. 

Maglumatlary tablisa görnüşe öwürmeli, döredilen tablisanyň 
gurluşyny beýan etmeli, tablisanyň ilkinji açaryny kesgitlemeli. 
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§18. ACCESS maglumatlar bazasyny dolandyrýan  
ulgamyň esasy mümkinçilikleri

“Access” atly maglumatlar bazasyny dolandyrýan ulgam Micro-
sort firmasynyň önümidir. “Access” sözi “Akses” diýlip okalýar. Bu 
programmada döredilen birnäçe tablisalar, formalar, hasabatlar bir 
faýlyň içinde saklanylyp bilner. Faýllaryň giňelmesi «mdb» bolýar. 

Access maglumatlar bazasyny dolandyrýan ulgamy işe goý-
bermek üçin Start (Пуск) – Programs (Программы) – Microsoft 
Office – Microsoft Access yzygiderligi ulanmaly ýa-da onuň de-
gişli düwmesine basmaly. 

Mundan soň ekrana onuň iş penjiresi çykýar. Menýu setiri File 
(Файл), Edit (Правка), View (Вид), Insert (Вставка), Service 
(Сервис), Window (Окно), Help (Справка) punktlardan ybarat. 
Menýu setiriň aşagynda maglumatlar bazasyny dolandyrýan ulgamyň 
gurallar zolagy bar.

53-nji surat

Bu penjireden Создание таблицы в режиме конструктора 
punkty saýlamaly. Şonda maglumatlar binýadynyň meýdanlaryny, ola-
ryň ölçeglerini we düşündirişini bermäge mümkinçilik emele gelýär.
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54-nji surat

Meýdanlaryň atlaryny, görnüşlerini we ölçeglerini girizmeli.

55-nji surat
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Maglumatlar bazasyna ýazgylary girizmek we redaktirle-
mek. Ilki bilen, öň döredilen maglumatlar diskde haýsy faýlda saklan
ýan bolsa, ony tapmaly we açmaly. Häzirki zaman MBDU- da mag-
lumatlar bazasyna girýän hemme tablisalar bir faýlda saklanylýar. 
Olaryň hemmesi bilen işlemek üçin maglumatlar bazasynyň faýlyny 
bir gezek açmak ýeterlikdir. 

Ýönekeý MBDU-da her tablisa aýry faýlda saklanylýar. Bu ýag-
daýda her faýly aýratynlykda açmaly. 

MB-da ýazgylary düzetmek we girizmek üçin häzirki zaman 
MBDU–da iki sany kada bar: tablisa we forma. 

Tablisa kadasy – setir we sütün görnüşde gurnalan bolup, mag-
lumatlary döretmäge, düzetmäge we seretmäge mümkinçilik berýär. 
Her bir sütün bir meýdany, her bir setir bolsa, bir ýazgyny aňladýar. 
Tablisa ýagdaýda ekranda şol bir wagtda maglumatlar bazasynyň bir-
näçe ýazgylaryny görmek mümkindir. Bu usulyň amatlylygy ýazgy-
lara seretmek, ýok etmek, az sanly meýdanlarda tablisanyň maglu-
matlaryny girizmek mümkinçiliginden ybaratdyr. 

Tablisa kadasynda ýazgylar setir boýunça döredilýär. Yazgy-
lary öçürmek, göçürmek, täzesini girizmek bolýar. Öçürmek ýa-da 
göçürmek üçin, ýazgylary ilki bilen bellemeli, ondan soň, syçanyň 
sag düwmesini basyp, emele gelen kömekçi menýudan degişli bu-
ýrugy bermeli. Meýdanlar bilen hem dürli işleri tablisa ýagdaýda 
geçirmek amatly bolup durýar. Ýokardaky getirilen maglumatlar ba-
zasynyň ýazgylaryny tablisa kadasynda “Access” MBDU-da giriz-
mek aşakdaky penjirede getirilen (56-njy surat). Öýjüklere geçmek 
syçanyň görkezijisini süýşürip, onuň çep düwmesine basmak ýa-da 
klawiaturanyň degişli klawişalarynyň (TAB, ↑, ↓, ←, →) üsti bilen 
amala aşyrylýar. 

Forma kadasy – bu usulda meýdanlaryň sany köp bolanda mag-
lumatlary girizmek amatly bolýar. Bu ýagdaýda tablisanyň köp sanly 
meýdanlaryny penjiräniň dürli ýerlerinde ýerleşdirip bolýar. Ýönekeý 
MBDU-nyň standart formasynda her bir meýdan bir ýa-da birnäçe 
setiri eýeleýär. Bu usulda adatça, ekranda tablisanyň diňe bir ýazgysy 
girizilýär. 

Ýokardaky tablisany forma kadasynda “Access” MBDU-da gi-
rizmek işi forma döretmekden başlanýar (57-nji surat). 
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56-njy surat

57-nji surat

Forma döredilenden soň, aşakdaky (58-nji surat) penjirede gör-
nüşi ýaly, her bir ýazgyny girizmeklik bir penjirede degişli meýdan-
lar boýunça amala aşyrylýar. Bir ýazgy doldurylandan soň, görkeziji 
indiki ýazga geçýär. Öýjüklere geçmeklik, tablisa kadasyndaky ýaly, 
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syçanyň görkezijisini süýşürip, onuň çep düwmesine basmak ýa-da 
klawiaturanyň degişli klawişalarynyň (TAB, ↑, ↓, ←, →) üsti bilen 
amala aşyrylýar.

58-nji surat

§19. ACCESS maglumatlar bazasyny dolandyrýan  
ulgamda tablisalar bilen işlemek

19.1. Maglumatlar bazasynyň esasy komponentleri
1. Tablisa – berlenleri saklaýan obýekt, elektron tablisa meňzeş. 
2. Talap – ulanyjy tarapyndan görkezilýän kriteriýalar, şertler 

boýunça tablisalardan maglumatlary saýlaýar. 
3. Forma – ekranda maglumatlary düşnükli okamak üçin ýeňil 

şekillendirýän şablon. 
4. Hasabat – tablisada saklanýan maglumatlary çap etmek üçin 

ulanylýan şablon. 
5. Makros – maglumatlar bazasynyň obýektleriniň işini 

komandalaryň kömegi bilen awtomatlaşdyrýar. 
6. Modul – Makros bilen ýerine ýetirilip bolmaýan kyn opera-

siýalary awtomatlaşdyrmak üçin VBA diliniň prosedurasy. 
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Maglumatlar bazasyny döretmek şu aşakdaky tertipde amala 
aşyrylýar. 

7. Tablisalar – bazadaky maglumatlaryň ýerleşdirilen meýdan-
çasyny saklaýar. Ol MB fundamenti bolup durýar. Tablisalar arasyn-
daky baglanyşyklar hem şu tapgyrda döredilýär. 

8. Talaplar – ekranda ýa-da hasabatda şekillendirmek üçin tabli-
sadaky maglumatlara goşmaça maglumatlar goşulýar. 

9. Formalar – dürli görnüşli knopkaly formalary döretmegi 
üpjün edýär. 

10. Hasabatlar – ulanyjy üçin niýetlenen maglumatlary ekrana, 
çapa çykarýar. 

19.2. Täze tablisa döretmek
Tablisa döretmek üçin üç ýagdaý bar: 
1. Tablisa režimi – boş elektron tablisa maglumatlar girizilýär 

we şol girizilen maglumatlara görä täze tablisa döredilýär. 

59-njy surat

2. Konstruktor – bu meýdanlaryň atlaryny, görnüşlerini, häsi
ýetlerini, girizmek arkaly täze tablisa döredilýär.
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60-njy surat

3. Tablisalaryň ussasy – bu režimde Access-de öňden taýýar 
bolan tablisalardan gerekli meýdanlary saýlamak arkaly täze tablisa 
döredilýär. 

61-nji surat



92

Tablisany importlamak – eger gerekli maglumat başga ýerde 
ýa-da başga maksatnamada bar bolsa, onda ony Accesse import edip 
geçirip bolýar. Ýöne maglumatlar öňki ýerinde galýar. 

Tablisalar bilen baglanyşyk – birnäçe tablisalaryň meňzeş 
meýdanlarynyň arasynda baglanyşyk gurnalyp bolar. 

62-nji surat

19.3. Köptablisaly maglumatlar bazalarynda  
tablisalary baglamak 

Adatça, MBDU-larda maglumatlar birnäçe tablisalarda 
ýerleşdirilýär. Ýöne ol tablisalaryň arasynda özara baglanyşyk bol-
malydyr. 

63-nji surat
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Baglanyşyk käbir meýdanlaryň bahalarynyň gabat gelmesi esa
synda amala aşyrylýar. Maglumatlar bazalarynyň özara baglanyşan 
birnäçe tablisalarda ýerleşdirilip gurnalmagyna köptablisaly maglu-
matlar bazasy diýilýär. Özara baglanyşylýan meýdanlaryň atlarynyň 
meňzeş bolmagy hökman däldir. 

19.4. Tablisa görnüşli maglumatlar bazasynyň  
düzümini döretmek 

Tablisa görnüşli maglumatlar bazasyny döretmek üçin Таблицы 
serişdesini hem-de onuň bilen işlemek usulynyň birini saýlap almaly. 
Adatça Конструктор iş usuly ulanylýar. 

64-nji surat

64-nji suratdaky penjirede görkezilen setirlerde we sütünlerde 
meýdan atlary hem-de olarda saklanjak maglumatlaryň görnüşleri 
(tipleri, kysymlary) kesgitlenilmelidir. Mysal üçin, talyplar barada 
maglumatlar saklanýan tablisanyň düzümi aşakdaky ýaly bolup biler: 
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65-nji surat

Netijede, MBDU-nyň penjiresinde döredilen tablisanyň ady  
peýda bolar.

66-njy surat
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§20. Maglumatlaryň girizilmegini we üýtgedilmegini  
gurnamak

Döredilen Tablisa maglumat girizmek ýa-da onuň düzüminde öň 
bar bolan maglumatlary üýtgetmek üçin MBDU-nyň penjiresindäki 
gerekli Tablisany açmak ýeterlikdir. 

67-nji surat

68-nji surat
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67-nji suratdaky penjirede görkezilen setirlerde we sütünlerde 
tablisanyň mazmuny girizilýär. Eger mazmunda düzediş etmek gerek 
bolsa, onda kursory degişli öýjüge eltmeli we täze mazmun girizmeli 
ýa-da ilki F2 klawişa basylmaly we üýtgediji klawişler ulanylyp, dü-
zediş amala aşyrylmaly. 

MBDU-daky tablisalara maglumat girizmek ýa-da olary üýt-
getmek formalaryň kömegi bilen ýerine ýetirilse has amatly bolýar. 
MBDU-nyň penjiresinde forma döretmek üçin Формы (Formalar) 
serişdesi ulanylýar. Forma döredilende, adatça Создание формы с 
помощью мастера usuly ulanylýar. Netijede birnäçe gepleşik pen-
jireleri yzygiderli ýüze çykýar we olarda forma üçin zerur bolan iş 
parametrleri kesgitlenilýär. 

69-njy surat

Form (Форма) režimi tablisanyň meýdanlarynyň sany köp bo-
landa oňa maglumatlary girizmek üçin ulanylýar. Açyk maglumatlar 
bazasynda forma döretmek üçin Form (Форма) düwmä we iş penji-
resiniň sag tarapynda ýerleşýän ikinji punkta basmaly. 
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70-nji surat

Iş penjiresiniň sag tarapynda ýerleşýän birinji punkta basylanda 
71-nji suratdaky penjire emele gelýär. 

71-nji surat
7.



98

Forma döretmegiň penjiresinden birini saýlap bellemeli we haý-
sy tablisa ýa-da talap üçin forma düzülýändigini bellik etmeli. Ondan 
soň Ok düwmä basmaly. Eger Конструктор režimi saýlanylsa, onda 
aşakdaky 72-nji suratdaky penjire çykýar. 

72-nji surat

Eger Мастер форм režimi saýlanylsa, onda aşakdaky 73-nji su-
ratdaky penjire çykýar.

73-nji surat
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Häzir ýazgylary girizmegi “Dünýäniň ýurtlary” atly maglumatlar 
bazasynyň tablisasynda göreliň.

Ýurt Paýtagt Kontinent Ilaty Meýdany

Awstriýa Wena Ýewropa 7 513 84

Beýik  
Britaniýa London Ýewropa 55 928 244

Gresiýa Afina Ýewropa 9 280 132

Owganystan Kabul Aziýa 20 340 647

Mongoliýa Ulan-Bator Aziýa 1 555 1 565

Ýaponiýa Tokio Aziýa 114 276 372

Fransiýa Pariž Ýewropa 53 183 551

Şwesiýa Stokgolm Ýewropa 8 268 450

Müsür Kair Afrika 38 740 1 001

ABŞ Waşington Amerika 217 700 9 363

Argentina Buenos-Aýres Amerika 26 060 2 777

Meksika Mehiko Amerika 62 500 1 973

Meýdanlaryň atlary, görnüşleri aşakdaky tablisada kesgitlenen. 

Meýdanyň ady Görnüşi Ölçegi Düşündiriş

Ýurt Tekst 25 Ýurduň ady

Merkezi Tekst 15 Merkeziň ady

Kontinent Tekst 20 Kontinentiň ady

Ilaty Bitin – Ilatyň sany (müň adam).

Meýdany Hakyky – Meýdany (müň km2-de).
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Gönükmeler we soraglar

№37. “Dünýä ýurtlary” atly maglumatlar bazasynyň tablisasy-
ny döretmeli we oňa degişli ýazgylary girizmeli. Tablisa ýagdaýda 
“Ýurt”, “Kontinent”, “Meýdany” atly meýdanlary ekrana çykarmaly.

№38. 1-nji we 3-nji ýazgyny ýok etmeli.
№39. 5-nji ýazga düzediş girizmeli. 
№40. 7 we 8-nji ýazgylaryň arasynda täze ýazgy girizmeli.
№41. “Dünýä ýurtlary” atly maglumatlar bazasynyň esasynda 

ýazgylary girizmek üçin forma döretmeli we ýazgylary girizip görmeli. 
№42. “Teatrlarda bir hepdäniň dowamynda görkeziljek oýunla-

ryň rejesi” atly maglumatlar bazasyna ýazgylary girizmek üçin forma 
döretmeli. Forma 5 sany täze ýazgy girizmeli. 

§21. ACCESS maglumatlar bazasyny dolandyrýan  
ulgamda talaplar, formalar we hasabatlar 

Kähalatlarda MBDU-larda tablisadaky saklanýan maglumatla-
ryň bir bölegini saýlap almak gerek bolýar. Ýagny tablisadan käbir 
meýdan boýunça kesgitli bir şerte kanagatlandyrýan ýazgylary seçip 
almaly bolýar. Bu iş talaplar diýlip atlandyrylýan serişdäniň kömegi 
bilen amala aşyrylýar. 

Talap – bu ulanyjy tarapyndan goýlan birnäçe şertleri kana-
gatlandyrýan ýazgylary saýlap almak serişdesidir. Talabyň netijesi 
adatça, tablisa görnüşde çykarylýar we ondaky hemme ýazgylar talap 
edilýän şertleri kanagatlandyrýar. 

Dürli maglumatlar bazasyny dolandyrýan ulgamlarda talap iki 
usulda: buýruklary emele getirmek ýoly bilen we ýöriteleşdirilen gur-
naýjylaryň kömegi arkaly gurnalýar. 

Gözleg şerti – bu logiki aňlatmadyr. 
Ýönekeý logiki aňlatmalar gatnaşyk amallary (<, >, =, ≠, ≤, ≥) 

ýa-da logiki görnüşli meýdanlar bilen aňladylýar. 
Çylşyrymly logiki aňlatmalar «И», «ИЛИ», «НЕ» (iňlisçe 

“AND”, “OR”, “NO”, türkmençe “WE”, “ÝA-DA”, “ÝOK”) atly 
logiki amallary özlerinde saklaýar. 
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Talaplarda arifmetiki aňlatmalar. Hemme MBDU-da talapla-
ryň şertlerinde arifmetiki aňlatmalary ulanmaga we hasaplanylan 
meýdanlary döretmäge mümkinçilik bar. 

Hasaplanylan meýdan maglumatlar bazasynda saklanmaýar, 
ýöne ol talabyň emele geliş prosesinde aýry-aýry meýdanlarda ha-
saplamalar geçirilip döredilýär. 

Ýokarda getirilen “Dünýäniň ýurtlary” atly maglumatlar bazasy-
nyň tablisasynda 12 ýazgy bar. Şol tablisadan Kontinent = “Ýewro-
pa” şerti kanagatlandyrýan 5 ýazgy bar. Bu şertli talaby döretmek 
üçin talaba girjek ýazgylaryň saklanýan tablisasy görkezilýär. Şol tab-
lisanyň ady sanawa goşulandan soň talaby döretmäge mümkinçilik 
emele gelýär. 

74-nji surat

75-nji surat
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Emele gelen penjirede talaba girjek meýdanlaryň atlaryny sa-
nawdan alyp goýmaly we şert goýulýan meýdanyň sütüniniň degişli 
ýerinde şol şerti ýazmaly. 

Ondan soň, gurnalan talaby ýatda saklamaly.

76-njy surat

Talaby ýatda saklananda berlen ady (ýagny “Ýewropa”) boýunça 
tapyp, gerekli wagtda ony açyp bolýar. 5 ýazgydan ybarat talaby 
aşakdaky 77-nji suratdaky görnüşde alarys.

77-nji surat

Ýazgyny ýok etmek. Ýazgylary öçürmek üçin, olary ilki bilen 
bellemeli. Access MBDU-da ýazgylar bellenenden soň, syçanyň 
sag düwmesini basyp, emele gelen kömekçi menýudan degişli buý-
rugy bermeli. 

Käbir MBDU-da bu buýruk aýratyn şerti kanagatlandyrýan 
ýazgylary bellemek we bellenilen ýazgylary ýok etmek ýaly buýruk-
lar bilen amala aşyrylýar. 
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Ýazgyny gözlemek. Belli bir şerti kanagatlandyrýan ýazgyla-
ry gözlemek ýörite buýruk arkaly amala aşyrylýar. Bu iş Access  
MBDU-da syçanyň komegi bilen Edit (Правка) – Find (Найти) 
yzygiderlik ýa-da klawiaturadan СTRL+F klawişalar arkaly amala 
aşyrylýar. 

78-nji surat

Talap döredilende san görnüşli meýdanlaryň üstünde hasaplama-
lar hem geçirip bolýar. Onuň üçin, talap penjiräni açmaly, görkeziji 
belligi boş öýjüge getirip, hasaplama geçiriljek meýdanlaryň at-
laryny [ ] ýaýyň içinde ýazmaly, gerekli arifmetiki amallary ulan-
maly. Ýazyp bolandan soň Enter klawişa basmaly. Şol öýjükde 
выражениe 1 diýen ýazgy emele geler. Ol hasaplama netijesinde 
alnan täze meýdanyň adydyr. Onuň adyny hem Windowsyň stand-
art düzgünine görä üýtgedip bolýar. Hasaplamany 79-njy suratdaky 
penjiräniň üsti bilen hem ýerine ýetirip bol ýar.

79-njy surat
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Açylan maglumatlar bazasynda hasabat döretmek üçin Reports 
(Отчеты) düwmä basmaly. Ondan soň New (Создать) düwmä basy-
lan ýagdaýynda 80-nji suratdaky penjire emele gelýär.

80-nji surat

Hasabat döretmegiň penjiresinden birini saýlap bellemeli we 
haýsy tablisa ýa-da talap üçin hasabat düzülýändigini bellik etmeli. 
Ondan soň Ok düwmä basmaly. 

81-nji surat
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Eger Görnüşleriň ussady (Мастер форм) ýagdaýy saýlanylsa, 
onda 82-nji suratdaky penjire çykýar. 

82-nji surat

Penjirä çykan meýdanlaryň sanawyndan ulanyljagyny belle-
meli we ony “>” düwmä basyp, saýlanylan meýdanlaryň sanawyna 
goşmaly. Ondan soň Next (Далее) düwmä basmaly. 

83-nji surat
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Gönükmeler we soraglar 

№43. Talap näme?
№44. Ýönekeý logiki aňlatma näme?
№45. Çylşyrymly logiki aňlatma näme?
№46. Talaby döretmegiň yzygiderligini kompýuterde görkezmeli.
№47.  Ýazgylary öçürmek üçin mäme etmeli?
№48.  Edit (Правка)– Find (Найти) yzygiderlik bilen haýsy 

işi ýerine ýetirip bolýar? 
№49. СTRL + F klawişalar arkaly haýsy işi ýerine ýetirip bolýar?
№50. “Dünýä ýurtlary” atly MB-nyň esasynda talap döretmeli 

we onuň ýazgylaryny aşakdaky meýdanlar boýunça tertipleşdirmeli:
a) “Kontinent” - artýan tertipde; 
b) Ilki “Kontinet” – artýan tertipde, soňra “Paýtagt” – artýan tertipde; 
ç) Ilki “Kontinet” – artýan tertipde, soňra “Ilaty” – kemelýän ter-

tipde; 
d) Ilki “Kontinet” –artýan tertipde, soňra “Meýdany” – artýan 

tertipde; 
e) “Paýtagt” – artýan tertipde; 
f) “Meýdany” – artýan tertipde; 
g) “Ilaty” – kemelýän tertipde. 
№51. “Teatrlarda bir hepdäniň dowamynda görkeziljek oýunla-

ryň rejesi” atly maglumatlar binýadynda aşakdaky talaplary döretmeli:
a) sagat 11-de başlaýan oýunlar; 
b) “Magtymguly” teatrynda boljak oýunlar; 
ç) bahasy 2,50-den az bolan oýunlar; 
d) sagat 16-00-dan ir başlanýan oýunlar. 
№52. “Teatrlarda bir hepdäniň dowamynda görkeziljek oýunla-

ryň rejesi” atly maglumatlar bazasynda aşakdaky meýdanlar boýunça 
tertipleşdirme geçirmeli: 

a) “Teatryň ady” – artýan tertipde; 
b) “Oýnuň ady” – artýan tertipde; 
ç) Ilki “Wagty” – artýan teripde, soňra “ Teatryň ady” – artýan 

tertipde; 
d) “Bahasy” – artýan tertipde; 
e) “Wagty” – kemelýän tertipde. 
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№53. “Dünýä ýurtlary” atly maglumatlar bazasynda aşakdaky 
talaplary döretmeli:

a) ilaty 10 milliondan az; 
b) meýdany 500 müň km2-dan köp; 
ç) atlary “A” harpy bilen başlanýan; 
d) ilaty 10-dan 20 milliona çenli bolan; 
e) kontinenti “Aziýa” ýa-da “Ýewropa” bolan; 
f) kontinenti “Amerika” ýa-da “Afrika” bolan; 
g) paýtagty “B” harpy bilen başlanýan. 
№54.  “Awtoulaglar” atly maglumatlar bazasyny aşakdaky pen-

jiredäki maglumatlary ulanyp döretmeli.

84-nji surat

a) maglumatlar binýadynyň gurluşyny kesgitlemeli;
b) maglumatlar binýadynyň ýazgylaryny girizmeli;
ç) diňe “Žiguli” kysymly awtoulaglaryň sanawyny almak üçin 

talap döretmeli; 
d) diňe “Toýota” kysymly awtoulaglaryň sanawyny almak üçin 

talap döretmeli; 
e) diňe 2005-nji ýyldan öň hasaba alnan awtoulaglaryň sanawy-

ny almak üçin talap döretmeli; 
f) diňe 2005-nji we 2006-njy ýylda hasaba alnan awtoulaglaryň 

sanawyny almak üçin talap döretmeli. 
№55. “Sportsmenler” atly maglumatlar bazasyny aşakdaky 

suratdaky maglumatlary ulanyp döretmeli.
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85-nji surat

a) maglumatlar bazasynyň gurluşyny kesgitlemeli;
b) maglumatlar bazasynyň ýazgylaryny girizmeli;
ç) her welaýat boýunça sportsmenleriň sanawyny tertipleşdirmek 

üçin talap döretmeli;
d) sportuň her görnüşi boýunça sportsmenleriň sanawyny tertip

leşdirmek üçin talap döretmeli;
e) Ahal welaýaty boýunça 1-nji, 2-nji orun alan sportsmenleriň 

sanawyny almak üçin talap döretmeli;
f) sportuň “Ýeňil atletika” görnüşi boýunça sportsmenleriň sa-

nawyny almak üçin talap döretmeli;
g) her welaýat boýunça sportsmenleriň sanawyny almak üçin aý-

ratyn 5 sany talap döretmeli; 
h) 1-nji orun alan sportsmenleriň sanawyny welaýatlar boýunça 

tertipleşdirip almak üçin talap döretmeli; 
i) 1-nji ýa-da 2-nji orun almadyk sportsmenleriň sanawyny al-

mak üçin talap döretmeli;
j) Familiýalary “A” harpy bilen başlaýan sportsmenleriň sanawy-

ny almak üçin talap döretmeli.
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№56. Aşakdaky berlen gurluş boýunça “Talyp” atly maglumatlar 
bazasyny döretmeli.

Meýdanyň ady Görnüşi Möçberi Ýazgysy

Familýasy Tekst 15 Talybyň familýasy

Ady Tekst 15 Talybyň ady

Atasynyň ady Tekst 15 Talybyň atasynyň ady

Jynsy Tekst 1 Oglan ýa-da gyz (o we g harplary 
ulanmak ýeterlik)

Doglan güni Sene 8 Meselem, 19.08.93

Topary Tekst – Topary. Meselem, 2-ohm

a) Iki topardaky talyplar baradaky maglumatlary tablisa girizmeli.
b) Her bir toparyň talyplarynyň familiýalary boýunça tertipleşdi-

rilen sanawy almak üçin talap döretmeli; 
ç) Talyplaryň doglan günleri boýunça tertipleşdirilen sanawy al-

mak üçin talap döretmeli; 
d) Her bir toparyň gyzlarynyň familiýalary boýunça tertipleşdiri-

len sanawy almak üçin talap döretmeli; 
e) Her bir toparyň oglanlarynyň familiýalary boýunça tertipleşdi-

rilen sanawy almak üçin talap döretmeli; 
f) “Ýanwar” aýynda doglan oglanlaryň sanawyny almak üçin ta-

lap döretmeli;
g) “Awgust” aýynda doglan gyzlaryň sanawyny almak üçin talap 

döretmeli.
h) Alnan talaplar boýunça dürli görnüşli hasabatlary döretmeli.
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DÖRDÜNJI BÖLÜM

GRAFIKI PROGRAMMALAR BARADA DÜŞÜNJE

§22. Skanerler bilen işlemek 

Skaner – bu kompýutere birikdirilýän goşmaça enjam bolup, ol 
suratlary, şekilleri, tekstleri, dürli görnüşli resminamalary kompýute-
riň huşuna salmak üçin niýetlenen gurluşdyr. 

Skaneriň görnüşleri. Skaneriň aşakdaky görnüşleri bar:
• el skaneri; 
• barabanly skaner; 
• surat skaneri; 
• planşet skaneri. 
El skaneri – bu suraty ýa-da kagyzdaky ýazgyny kompýute-

re geçirmek üçin el bilen süýşürilýän gurluşdyr. Bu skanerler häzir 
önümçilikden aýryldy. 

Barabanly skaner – bu ýeke kagyzlary çalt skanirlemek üçin 
hyzmat edýän gurluşdyr. 

Surat skaneri – bu slaýdlardan ýa-da suratyň plýonkalaryndan 
şekili kompýutere geçirmek üçin hyzmat edýan gurluşdyr. Sanly foto-
apparatlaryň arzanlanmagy sebäpli, bu görnüşiň hem tizden önümçi-
likden aýrylmagy mümkindir. 

Planşet skaneri – ýazgyly ýa-da suratly kagyzdan magluma-
ty şekil görnüşinde kompýutere geçirýän enjam. Onuň ölçegi dürli 
ululykda bolýar. Skanerler çaltlygy, hili we beýleki mümkinçilikleri 
boýunça bir-birinden tapawutlanýarlar. 86-njy suratlarda Hewlett - 
Packard korporasiýasynyň dürli kysymly skanerleri getirilen.
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86-njy surat

Skaneri gurnamak. Skaneri birinji gezek kompýutere gurna-
mak üçin ilki bilen kompýuteriň enelik platasyna birleşdirilen port 
arkaly (köplenç USB diýlip atlandyrylýan ýa-da lokal port) çatylýan 
sim bilen ony kompýutere birikdirmeli. Şondan soň, ony tok çeşmesi-
ne dakmaly we onuň draýwerini gurnaýan programmaly ýörite kom-
pakt diskini disk hereketlendirijä salmaly. 

Draýweriň ýörite kompakt diski skaner satylanda oňa goşulyp 
berilýär. Draýweriň ýörite kompakt diski ýitirilen ýa-da zaýalanan 
ýagdaýynda ony internetiň kömegi bilen alyp bolýar. Bu programma-
ny kompýutere ýüklemek yzly-yzyna emele gelýän gepleşik penjire-
lere jogap bermek arkaly amala aşyrylýar. 

Mysal üçin, Hewlett-Packard kompaniýasynyň Scanjet 4570 
kysymly skaneriniň draýwerini özünde saklaýan kompakt diski disk 
hereketlendiriji gurluşa salnanda aşakdaky penjire çykýar. 

87-nji surat
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Bu penjiräniň “Language (Язык)” diýlip atlandyrylýan içligin-
den degişli dili (köplenç rus ýa-da iňlis) saýlap alnandan soň, “Setup 
(Установка)” düwmä basmaly. Ekrana 88-nji suratdaky penjire çykýar. 

88-nji surat

Indi bolsa, bu penjiräniň içindäki magumatlary okap görüp, gur-
nalyşyň görnüşi saýlanandan soň, “Next (Далее)” düwmä basylanda 
täze penjire çykýar. Köpsanly gepleşik penjirelere jogap berlenden 
soň, emele gelen iň soňky penjirede “Finish (Готово)” düwmä basyl
ýar. Programma ýüklenilende käwagt kompýuteriň operasion ulga-
myny täzeden işletmeli hem bolýar. 

Skanerden geçirmek. Gurnalan skaneri işe goýbereliň. Onuň üçin, 
Start (Пуск) – Programs (Все программы) – Hewlett-Packard – 
Серия Scanjet 4570 mm – Директор оброботки фотографий yzy-
giderligi ulanmaly. Ekrana 89-njy suratdaky penjire çykýar. 

89-njy surat
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Bu penjireden skanirlenjek resminama baglylykda bir gör-
nüşi saýlamaly. Mysal üçin, suratlary skanerden geçirmeli bolsa, 
Сканировать изображение düwmä basmaly. 

90-njy surat

90-njy suratdaky penjiräniň kömegi bilen şekiliň gerekli ýerini 
kesip alyp, reňkini we ýüzüniň ýagtylygyny üýtgedip bolýar. Şekil 
wagtlaýynça operatiw huşda saklanýar. Ol kompýuteriň diskiniň de-
gişli bukjasyna Accept (Принять) düwmä basmak arkaly salynýar. 

91-nji surat
8.
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Gönükmeler
№57. Mugallymyň görkezmesi boýunça, her bir talyp bir şekili 

skaneriň kömegi bilen skanirlemeli. 
№58. Skanerden geçirilen şekili Paint programmasynyň üsti bi-

len redaktirlemeli.
№59. Düzedilen şekili “*.jpg” format görnüşinde kompýuteriň 

huşuna salmaly.
№60. Şol şekili surat görnüşinde Word tekst redaktoryndaky 

faýlda goýmaly. 

§23. Tekstleri tanaýjy programma
Tekstleri şekilden anyklaýjy FineReader programmasy ABBYY 

rus kompaniýasynyň önümi bolup, ol skanirläp alnan tekstleri 
kompýuterde tanatmak üçin niýetlnendir. 

FineReader programmasynda tanalan teksti tekst redaktorlaryna, 
elektron tablisalara eksport edip we PDF ýa-da HTML formatda ýat
da sakladyp bolýar. Bu programmanyň 176 sany dilde skanirläp alnan 
tekstleri tanamak mümkinçiligi bardyr. 

FineReader programmasy tanalan maglumatlary aşakdaky for-
matlara eksport edip bilýär: 

• Microsoft Word Document (*.DOC); 
• Rich Text Format (*.RTF); 
• Adobe Acrobat Format (*.PDF); 
• HTML; 
• Comma Separated Values File (*.CSV); 
• Ýönekeý teskt (*.TXT); 
• Microsoft Excel Speadsheet (*.XLS); 
• DBF. 
Programmanyň goldaýan grafiki faýllaryň formatlary. Fi-

neReader programmasy özüne aşakdaky formatlary import etmäge 
mümkinçilik berýär: 

• TIFF; 
• BMP; 
• JPEG; 
• PCX; 
• DCX; 
• PNG. 
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FineReader programmanyň interfeýsi we ony işe göýbermek. 
Programmany işe goýbermek üçin aşakdaky usullaryň birini ulanmaly: 

1. Пуск (Start) – Все программы (All programs) – ABBYY 
Fine Reader 7.0 – ABBYY Fine Reader 7.0 Professional Edition; 

2. Iş stolundaky programmanyň belgijigine syçanyň görkezijisini 
eltip, çep düwmä yzly-yzyna iki gezek basmaly. 

Programma işe göýberilenden soň, «Добро пожаловать!» atly 
söhbetdeşlik penjiresi peýda bolar (92-nji surat). 

Gepleşik penjiresi üç düwmeden 
ybarat. Мастера сканирования 
и распознавания düwmesini 
saýlamak bilen programmanyň 
ussadynyň kömegi bilen (gör-
kezmeleri bilen) yzygiderli teskti 
tanatdyryp bolýar. Galan iki düw-
mesi bolsa programma bilen işle-
megi öwretmek üçin niýetlenendir. 
Добро пожаловать! atly söhbet-
deşlik penjiresi ekrana çykmaz ýaly 
etmek üçin Показывать диалог 
при запуске FineReader meý-
dandaky belligi aýyrmak gerek. 

93-nji surat

92-nji surat
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Programmanyň interfeýsi aşakdakylardan ybarat: 
– at setiri;
– menýular setiri;
– gurallar paneli. 
Görünýän we gizlin duran gurallar panelleri bilen işlemek üçin 

Вид menýusynyň Панели инструментов paneli saýlamak gerek. 
Islendik gurallar panelini sazlamak mümkin. Ýagny düwmeleri 
goşmak ýa-da aýyrmak mümkin.

Standart gurallar paneli. Bu gurallar panelinde: resminamalary 
döretmek, açmak, edilen hereketi ýatyrmak, nusga almak, alnan nus-
galary goýmak we ýöriteleşdirilen ş.m. düwmeler bardyr. 

94-nji surat

Formatlaşdymak gurallar paneli. Formatlaşdyrmak gurallar 
paneli tekst penjirede ýerleşýär we diňe sahypa tanadylandan soň iş-
jeň ýagdaýa geçýär. Bu panel tekstleri formatirlemek üçin niýetlenen-
dir. 

95-nji surat

Eger gerek bolan tekst skanerden geçirilip, grafiki faýl görnüşin-
de ýatda saklanylan bolsa, onda ony açmak üçin Файл – Открыть 



117

изображение ýa-da Scan&Read panelinde Открыть изображение 
düwmäni saýlamaly. Açylýan gepleşik penjiresinde şekiliň ýerleşýän 
ýerini tapyp, bir ýa-da birnäçe şekilleri belläp almaly. Пакет penjire-
de sahypalaryň belgijikleri peýda bolar. 

Gerek bolan faýllar saýlanylyp programma goşulandan soň ta-
natmak dili saýlamak gerek (96-njy surat). 

	 96-njy surat	 97-nji surat

Tanadylan teksti ýatda saklatmak üçin Scan & Read gurallar 
panelindäki Сохранить düwmä basmaly (97-nji surat). 

Bu düwme saýlanylandan soň Сохранить текст как söhbet-
deşlik penjiresi peýda bolar.

98-nji surat
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Bu penjirede tanadylan tekstiň ýatda saklanylmaly ýeri, ýatda 
saklanylmaly ady görkezilmeli. 

FineReader programmasy tanadylan teksti DOC, RTF, PDF, 
TXT, XLS, CSV, DBF, HTM, XML, PPT formatlarda ýatda sakla-
dyp bilýär. 

Ýumuşlar: Mugallymyň görkezmesi boýunça kitapdan bir res-
minamany skanerden geçirip, ony FineReader programmasynda tana-
dyp, Word tekst redaktorynda ýatda saklamaly. 

§ 24. Kompýuter grafikasy boýunça düşünjeler

Iki ölçegli grafikler. Iki ölçegli kompýuter grafikleri beýan edil
ýän grafiki maglumatlaryň görnüşi, grafikleri işläp bejermek üçin ula-
nylýan algoritmler boýunça wektor we rastr görnüşlere bölünýär. 

Wektor görnüşli grafikler ýönekeý elementleriň toplumy bolup 
durýar. Adatça, ýönekeý elementleriň toplumyna nokat, göni çyzyk, 
gönüburçluk, töwerek girýär. Obýektlere käbir häsiýet berilýär. Mese-
lem, çyzyklaryň ýogynlygy, doldurylýan reňki we ş.m. ýaly häsiýetler 
elementlere berilýär. Suratlar ýönekeý elementleri häsiýetlendirýän 
koordinatalaryň, wektorlaryň we başga sanlaryň toplumy görnüşinde 
huşda saklanylýar. 

Bir-biriniň üstüne düşýän obýektleri görkezmek üçin olaryň ýer-
leşýän tertipleri wajypdyr. Wektor görnüşdäki şekile serenjam beril-
mäge mümkinçilik köpdür. Şekili ýitgisiz ulaldyp, kiçeldip we öwrüp 
bolýar. Üçölçegli görnüşe geçirmek mümkinçiligi wektor görnüşdäki 
grafigiňki rastr grafigiňkiden köpdür. Wektor görnüşdäki şekilde is-
lendik öwürme geçirilende öňki ýagdaý öçürilýär we onuň ýerine 
öwürme geçirilenden soňky alnan täze şekil çykýar. Ýöne islendik 
şekili ýönekeý elementleriň toplumy görnüşinde aňladyp bolmaýar. 
Bu beýan ediliş usuly şriftleri gurnamak, iş grafikasy, multfilmleri we 
rolikleri döretmek üçin ulanylýar. 

Rastr görnüşli grafikler ikiölçegli matrisalar (pikseller) bilen 
kesgitlenilýär. Her bir piksele onuň reňkiniň, ýagtylygynyň, aýdyňly-
gynyň bahalary berilýär. Rastr görnüşli şekil birnäçe setirlerden we 
sütünlerden ybaratdyr. Şekili kiçeldip bolýar, ýöne şonda şekiliň käbir 
elementleri ýitip gitmegi mümkindir. Rastr şekil ulaldylanda piksel-
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däki reňkler tutuş kwadratlaryň reňkleri bolup durýar. Rastr görnüşde 
islendik şekili aňladyp bolýar, ýöne bu usulyň käbir kemçilikleri bar: 
şekili kompýuteriň huşunda saklamak üçin köp möçberde huş sarp 
edilýär we serenjam berlende ýitgi köp bolýar. 

Üçölçegli grafikler. Üçölçegli grafikler üçölçegli giňişlikdäki 
obýektleri şekillendirýär. Adatça, netije proýeksiýalardan durýan te-
kiz surat görnüşde beýan edilýär. Üçölçegli grafikler kinoda, kompýu-
ter oýunlarynda giňden ulanylýar. Adatça, üçölçegi grafikde hemme 
obýektler üstleriň we nokatlaryň toplumy görnüşinde beýan edilýär. 
Iň ýönekeý üst poligon diýlip atlandyrylýar. Adatça, poligonyň ýerine 
üçburçluk alynýar. Üçölçegli grafikde wizual öwürmäni degişli mat-
risalar dolandyrýar. 

Kompýuter grafikasynda üç görnüşli matrisalar ulanylýar:
– öwürmegiň matrisasy; 
– süýşürmegiň matrisasy; 
– ölçegiň matrisasy. 
Her bir poligony onuň depeleriniň koordinatalary bilen beýan 

edip bolýar. Her bir depäniň koordinatalary (x, y, z) wektor görnüşin-
de beýan edilýär. Wektory berlen matrisa köpeldip, ýene-de wektor 
alynýar. Hemme depeler bilen şeýle öwürmeleri geçirilip, täze poli-
gon alynýar. 

Monitoryň ekranynyň tekizligi üçin ondaky şekiller rastr bolýar. 
Monitoryň özi setirlerden we sütünlerden durýan matrisadyr. Üçölçeg-
li grafik diňe hyýaly görünýär. Biz diňe üçölçegli figuranyň proýek-
siýalaryny görüp, giňişligi özümiz döredýäris. Şeýlelikde, grafikleriň 
wizuallaşdyrylyşy rastr we wektor görnüşinde bolup, wizuallaşdy-
rylyşyň usuly rastr (pikselleriň toplumy) bolýar. Şekiliň berliş usuly 
pikselleriň sanyna baglydyr. 

§25. Adobe PhotoShop programmasynda suratlar
 bilen işlemek

Photoshop programmasy grafiki redaktor bolup, ol çyzgy 
elementleriniň, suratlarynyň üstünde işlemäge niýetlenendir. Bu 
programma arkaly surat çekmegiň esasy tilsimlerine, suratlary sazla-
maklygyň ýollaryna, suratlara reňk bermegiň elementlerine seredeliň. 
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1. Islendik şekili Photoshop programmasynda 12-den gowrak 
formatlarda döredip, açyp, redaktirläp we ýatda sakladyp bolýar. 
Ýöne adatça diňe birnäçe formatlar ulanylýar: TIFF, GIF, JPEG, EPS 
we Photoshop programmasynyň öz formaty. 

2. Photoshop programmasy birnäçe surat formatlary bilen işläp 
bilýändigi sebäpli şekili islendik çeşmeden: skanerlerden, grafiki re-
daktorlardan, kompakt disklerden, fotosuratlardan, wideoşekillerden 
alyp bolýar. 

3. Skanirlemekde esasy meselesi bolup şekiliň reňk görnüşi 
hyzmat edýär. Eger gara-ak, ýarym ton we reňkli şekil gerek bolsa 
bu ölçegler Skaner gepleşik penjiresinde görkezilýär. Skaneriň rug-
sady dýuýma bolan pikselde ölçenilýär (dpi, iňlisçe dots per inch – 
dýuýmda nokatlaryň sany). 

4. Ol Resolution (Разрешение) parametri bilen kesgitlenilýär – 
dykyzlyk näçe ýokary bolsa, şonça hem nokatlaryň sany köp bolýar. 
Faýlyň göwrümi bu ýagdaýda hem uly bolar. 

5. Suratlary skanirlemek üçin amatly bolup 200-300 dpi, poligra-
fiýa nusgalar üçin - 600 dpi hyzmat edýär. 

Çapa çykarylanda şekiliň ölçeglerini üýtgetmek üçin aşakdaky 
işleri amala aşyrmaly:

• Image (Изображение) – Image Size (Размер изображения) 
yzygiderligi saýlamaly (99-njy surat).

99-njy surat
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• Document Size (Размер документа) böleginde ýerleşen 
Width (Ширина) we Height (Высота) meýdanlarynyň özi çykýan 
menýulardan, ölçeg birlikleri saýlamaly. 

Width (Ширина) we Height (Высота) meýdanlaryna täze 
ähmiýetleri girizilmeli. Resample Image (Отслеживать измене
ния) baýdajyk goýulmadyk bolsa, rugsat üýtgemez. 

ОК düwmä basmaly. 
Esasy düşünjeler. Gurallar paneli – bu şeki-

li döretmek we redaktirlemek üçin hemme gurallary 
saklaýan paneldir. Şekil bilen işlenilende bu paneliň 
ekranda durmagy maslahat berilýär. Gurallar pane-
linde her bir guralyň özüne mahsus bolan piktogram-
majygy (şekiljigi) bar (100-nji suraty). 

Hasiýetler paneli (parametrler) – saýlanan gu-
ralyň häsiýeti şekillendirilen paneldir.

Kömekçi penjireler paneli – şekilleriň üstünde 
dürli işleri (amallary) ýerine ýetirmäge hyzmat edýär. 

Şekiliň reňk çuňlugy – şekiliň ölçeg birligindäki 
pikselleriň mukdary. Şekiliň reňk çuňlugy dýuýmdaky 
pikselleri bilen kesgitlenýär. 

Photoshop programmasyny Start (Пуск) – All 
programs (Все программы) – Adobe Photoshop 7 
yzygiderligi ulanyp işe göýberip bolýar. 

Programma işe göýberilenden soň onuň 101-nji 
suratdaky esasy penjiresi peýda bolar. 

101-nji surat

100-nji surat
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Esasy penjiräniň menýu punktlarynyň edýän işleri. File 
(Файл) menýusy şekilleri girizmek we çykarmak üçin buýruklary 
saklaýar.

Edit (Правка) menýusy redaktirleme (kesip aýyrma, nusga 
alma we ş.m), şeýle-de ilýustrasiýalary (şekillendirmeleri) we onuň 
böleklerini täze görnüşe geçirmek üçin (aýlamak, ýoýmak, masş-
tablamak we ş.m) buýruklary saklaýar. 

Image (Изображение) menýusy şekiliň reňkiniň we reňk öwüş-
gininiň korreksiýasyny (düzetmesini), şekiliň reňk modelini üýt-
getmäge degişli we ş.m buýruklary saklaýar. 

Layer (Слои) menýusy şekiliň gatlaklaryny dolandyrýan buý-
ruklary saklaýar.

Select (Выделить) menýusy bellenen meýdanlaryň üstünde 
işlemek üçin buýruklary saklaýar. 

Filter (Фильтры) menýusy ýörite grafiki effektleri ýerine ýetir-
mek üçin buýruklary saklaýar. 

View (Вид) menýusy ekrany sazlamak üçin buýruklary (suratyň 
masştabyny üýtgetmek, ölçeg lineýkasyny ekrana çykarmak (aýyr-
mak we ş.m) saklaýar. 

Window (Окно) menýusy ekrana kömekçi panelleri çykarmak 
(aýyrmak) üçin buýruklary saklaýar. Başga-da resminamalaryň penji-
relerini ekranda ýerleşdirmek üçin buýruklar bar.

Help (Помощь) menýusy ulanyja gerek bolan kömekçi maglu-
matlary almak üçin buýruklary saklaýar. 

Gurallar bilen işlemek boýunça käbir endikleri aşakdaky işleri 
amala aşymak arkaly ösdürip bolýar. 

Kompýuterde öň bar bolan suraty kadrirlemek. Onuň üçin 
ilki bilen suratly faýly açmaly we aşakdaky işleri ýerine ýetirmeli.

Crop (Обрезка) guraly saýlamaly. Şonda syçanyň görkeziji-
si guraldaky piktogramma görnüşe geçer. Syçanyň çep düwmesini 
basmaly. Suratyň töweregi çäklendirijili ştrihli ramka bilen belleniler. 
Çäklendirijiler bellenilen meýdany (ulaldyp, kiçeldip we öwürip) üýt-
getmäge mümkinçilik berýär. Kadrirleme prosesi tamamlamak üçin 
bellenilen meýdanyň içine syçanyň görkezijisini eltmeli we syçanyň 
çep düwmesine iki gezek yzygider basmaly. 
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Soňky buýruklary ýatyrmak. History (История) paneli 
saýlamaly. Panelde faýl açylandan başlap hemme ýerine ýetirilen 
amallaryň sanawy peýda bolar. Işjeň amal sanawyň soňundakysy 
bolup durýar. Ol gök reňk bilen bellenilendir. Ýok etmeli buýruklar 
sanawynyň birinjisini bellemeli. Bellenilen buýruga syçanyň görkezi-
jisini eltmeli. Syçanyň çep düwmesini basmaly. Syçanyň çep düwme-
sini saklap History (История) paneliň aşagynda ýerleşýän hapa ýyg-
nalýan sebediň piktogrammasynda ýerini üýtgetmeli. 

Surat taýýarlamak üçin winýetka döretmek. Portretli suraty 
açmaly. Elliptical Marquee (Эллиптическая область) guraly saý-
lamlay. Suratda elliptik meýdany belläp almaly. Gerek bolsa bellenilip 
alnan meýdanyň araçäkleriniň ýerini we onuň ölçeglerini üýtgetmeli. 
Select – Feather (Выделить – Растушевка) buýrugy ýerine ýetir-
meli. Feather – Selection (Растушевка – Выбор) gepleşik penjiresi 
açylar. Растушевка bellenilen meýdanyň pikselleriniň arasynda we 
bellenilen meýdanyň daş-töweregindäki piksellere birsydyrgyn geçişi 
döredýär. Feather Radius (Радиус растушевки) meýdana 10 bel-
gini girizmeli. Select – Inverse (Выделить – Инверсия) buýrugy 
ýerine ýetirmeli. Bellenilen we maskirowka edilen meýdanlar orunla-
ryny çalşar. Select – Deselect (Выделить – Снять выделение) bu-
ýrugy ýerine ýetirmeli. Crop (Обрезка) gural bilen suratyň artykmaç 
ýerini kesmeli.

§26. CorelDraw programmasynda şekiller bilen işlemek

CorelDraw programmasy grafika bilen işlemek babatda 
dünýäniň öňdebaryjy programmalarynyň biri bolup durýar. Ol esasan 
wektor grafikanyň üstünde amallary ýerine ýetirmäge mümkinçilik 
berýär. Bu programmanyň tekst bilen işlemekde hem amatly müm-
kinçilikleri bardyr. 

Gurallar paneli – şekilleri redaktirlemek we döretmek üçin, 
ähli gurallaryň şekiljikleri ýerleşdirilen paneldir. Bu panel elmydama 
ekranda bolmalydyr. 

Häsiýetler paneli – saýlanan guralyň häsiýetini şekillendirýän panel. 
Reňkler palitrasy – suratlary reňklemek üçin reňkleriň toplumy. 
CorelDRAW-yň kanuny: obýektde öwürme geçirmek üçin ilki 

bilen ony hökman bellemeli. 
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CorelDRAW programmasy işe goýberilip, täze faýl döredilende 
ekrana aşakdaky penjire çykar (102-nji surat). 

102-nji surat

Programmanyň esasy menýusy. File (Файл) menýusy şekille-
ri girizmegiň we çykarmagyň buýruklaryny özünde saklaýar: 

Edit (Правка) menýusy şekilleri redaktirlemegiň (göçürmek, 
ýok etmek, köpeltmek we ş.m.) buýruklaryny özünde saklaýar; 

View (Вид) menýusy ekrany sazlamagyň buýruklaryny özünde 
saklaýar; 

Layout (Макет) menýusy surat döredilýän iş listini sazlamagyň 
buýruklaryny özünde saklaýar; 

Arrange (Упорядочить) obýektleri tertipleşdirmegiň, birleş-
dirmegiň buýruklaryny özünde saklaýar; 

Effects (Эффекты) menýusy dürli grafiki effektleri amala aşy-
rýan buýruklary özünde saklaýar; 

Bitmaps (Растровые изображения) menýusy rastr şekilleri 
bilen işlemek ücin buýruklary özünde saklaýar; 
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Text (Текст) menýusy tekstleri redaktirlemegiň buýruklaryny 
özünde saklaýar; 

Tools (Сервис) menýusy ulanyjynyň interfeýsini sazlaýan buý-
ruklary özünde saklaýar; 

Window (Окно) menýusy iş prosesinde şol bir wagtda birnäce 
penjireler bilen işlemäge mümkinçilik berýär; 

Help (Помощь) menýusy ulgamyň sorag-jogap gullugyny ça-
gyrmaga niýetlenendir. 

Çap listiniň ölçeginiň we ugrunyň saýlanylyşy. Iş listi üçin 
kagyzyň formatyny düzmek. Layout–Page Setup (Макет– 
Параметры страницы) buýrugy ýerine ýetirmeli. Options 
(Параметры) penjiresi açylar. Paper (Бумага) sanawdan kagyzyň 
formatyny saýlamaly (mysal üçin А6) Width (Ширина) we Height 
(Высота) meýdançalar kagyzyň formatynyň inini we beýikligini 
saklaýar. ОК düwmä basmaly. 

Iş listi üçin wizit kartoçkanyň formatyny gurnamak. 
Layout–Page Setup (Макет–Параметры страницы) buýrugy 
ýerine ýetirmeli. Açylan penjiräniň Paper (Бумага) sanawyndan 
Custom (Произвольный) kagyzyň formatyny saýlamaly. Custom 
(Произвольный) formaty kagyzyň islendik ölçegini saýlamaga 
mümkinçilik berýär. Mysal üçin, wizit kartoçkanyň ölçegi. Width 
(Ширина) we Height (Высота), meýdançalaryna, degişli bahalary 
(mysal üçin 50 mm we 100 mm) girizmeli. Ondan soň ОК düwmä 
basmaly. Bu ýagdaýda şekil çap edilse ol ölçegi 50 х 100 mm bolan 
kagyzda ýerleşer. 

Listiň ugruny saýlamak. Layout – Page Setup (Макет – 
Параметры страницы). buýrugy ýerine ýetirmeli. Açylan penji-
redäki Landscape (Альбомная) ya-da Portrait (Книжная) düwmä 
basmaly. Iş listi gorizontal ýa-da wertikal ýagdaýda ýerleşer. 

Gurallaryň saýlanylyşy. CorelDRAW programmasynyň penji-
resiniň çep tarapynda gurallar paneli ýerleşýär (103-nji surat). 

103-nji surat
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104-nji surat

Guraly saýlamak. Onuň üçin syçanyň kursoryny haýsy hem 
bolsa bir guralyň şekiljagazynyň üstünde goýmaly. Şekiljagazyň gap-
dalynda saýlanan guralyň ady çykar. 

Goşmaça guraly saýlamak. Üçburçluk bar ýerindäki guralyň 
şekiljagazynda syçanjygyň kursoryny goýmaly we çep düwmesine 
basmaly, goşmaça gurallar cykýança garaşmaly. Kursory goşmaça 
guralyň şekiljagazyna syçanjygyň düwmesini goýbermän süýşürmeli. 
Syçanyň düwmesini goýbermeli. Goşmaça gural saýlanylýar. Şeýle 
hem gurallar panelinde onuň şekiljagazy peýda bolar.

Häsiýetler panelini ekranda şekillendirmek. Syçanjygyň kur-
soryny gurallar paneliniň gyrasynda goýmaly. Syçanyň sag düwme-
sine basmaly. Panelleriň sanawy saklanýan kontekst menýu açylar 
(haýsynyň öňünde bellik bar bolsa ekranda görner). Property Bar 
(Панель свойств) menýu punktyny saýlamaly. 

Esasy surat çekiş gurallary. Erkin çyzyk çyzmak. Freehand 
(Кривая) çyzyk çyzmak üçin ulanylýan guraldyr. Kursory çyzyk 
çyzyljak nokatda goýmaly. Syçanyň düwmesine basyp, ony goýber-
män, kursory iş listi boýunça süýşürmeli. Syçanyň düwmesini goý-
bermeli. Syçanyň düwmesini goýbereniňden soň, çyzyk çyzmak ta-
mamlanar. Çyzygyň egriliginiň we endiganlygynyň derejesi Options 
(Параметры) penjiresindäki Freehand smoothing (Кривая) para-
metre baglydyr. 

Göni çyzyk çyzmak. Kursory çyzyk çyzyljak nokatda goýmaly. 
Syçanyň çep düwmesine basmaly. 

Döwük çyzyk çyzmak. 
1-nji usul. Birinji göni çyzygy çyzmaly. Kursory birinji göni 

çyzygyň ahyrky nokadynda goýmaly. Bu ikinji çyzygyň başlangyç 
nokady bolar. Ikinji göni çyzygy çyzmaly. Şolar ýaly yzygiderligi bir-
näçe gezek gaýtalamaly. 

2-nji usul. Polyline (Ломаная) guraly saýlamaly. Kursory çyzy-
gyň başlangyç nokadynda goýmaly. Syçanyň çep düwmesine basmaly. 
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Kursory ikinji döwük çyzygyň başlangyjy boljak nokatda goýmaly. 
Syçanyň çep düwmesine basmaly. Kursory üçünji döwük çyzygyň 
başlangyjy boljak nokatda goýmaly. Syçanyň çep düwmesine basma-
ly we ş.m. Döwük çyzygy çyzmak syçanjygyň çep düwmesine iki 
gezek basmak arkaly tamamlanýar. 

Gönüburçluk çyzmak. Kursory öňden meýilnamalaşdyrylan 
gönüburçlugyň depesinde goýmaly. Syçanyň çep düwmesine basmaly. 
Basylgy ýagdaýda gönüburçlugy gerekli ölçege çenli çekmeli. Syça-
nyň düwmesini goýbermeli. 

Kwadrat çyzmak. Ctrl klawişa basyp durup, ýokardaky 
ýumuşda görkezilen hereketleri gaýtalamaly. 

Ellipse (Эллипс) guraly töwerek we ellips çyzmak üçin ulanylýar. 
Ellips çyzmak. Kursory içinden öňden meýilnamalaşdyrylan 

ellips çyzyljak gönüburçlugyň islendik depesinde goýmaly. Syçanyň 
çep düwmesine basmaly. Gönüburçlugy gerekli ölçege çenli çekmeli. 
Gönüburçlugyň içinde ellips peýda bolar. Syçanyň düwmesini goý-
bermeli. 

Töwerek çyzmak. Ctrl klawişa basyp durup, ýokardaky ýu-
muşda görkezilen hereketleri gaýtalamaly.

Köpburçluk çyzmak. Polygon (Многоугольник) guraly köp-
burçluklary, ýyldyzjyklary çyzmak üçin ulanylýar. 

Polygon (Многоугольник) gurala iki gezek basmaly. 
Options (Параметры) gepleşik penjiresi açylýar. Bu penjirede 
Polygon (Многоугольник) gural üçin režimler gurnalýar. Polygon 
(Простой) düwmä basmaly. Başga wariantlary hem saýlamak bo-
lar: Polygon as Star (Многоугольник в виде звезды) ýa-da Star 
(Звёздчатый). Number of points/sides (Число вершин/сторон 
многоугольника) meýdançasynda depeleriň sany girizilýär. ОК 
düwmä basmaly. Syçanyň kursoryny öňden meýilnamalaşdyrylan 
köpburçlugyň islendik depesinde goýmaly. Syçanyň çep düwmesine 
basmaly. Köpburçlugy gerekli ölçege çenli çekmeli. Syçanyň düw-
mesini goýbermeli. 

Pick (Указатель) guraly öwürme geçirmezden ozal obýektleri 
bellemek üçin ulanylýar. 
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Şekillere seretmek. Şekilleri ulaldyp, kiçeldip, keseligine we 
dikligine seretmek üçin Zoom paneliniň gurallaryndan peýdalanylýar 
(105-nji surat). 

105-nji surat

Gönükmeler

№61. Iş listini 200х100 formatda wertikal ugur boýunça goýmaly. 
№62. Iş listini А4 (210 х 297) formatda wertikal ugur boýunça 

goýmaly. 
№63. «El bilen» gyzyl reňkli erkin çyzyk çyzmaly. 
№64. Gök reňkli ýapyk döwük çyzyk çyzmaly. 
№65. Sary reňkli ýapyk däl döwük çyzyk çyzmaly. 
№66. Goňur reňkli gorizontal göni çyzyk çyzmaly. 
№67. Çal reňkli wertikal göni çyzyk çyzmaly. 
№68. Kwadrat çyzmaly we ony gyzyl reňk bilen boýamaly. 
№69. Töwerek çyzmaly we ony gök reňk bilen boýamaly.
№70. Duga çyzmaly we ony goňur reňk bilen boýamaly.
№71. Sektor çyzmaly we ony ýaşyl reňk bilen boýamaly.
№72. Zoom (Масштаб) paneli ulanyp suraty ulaltmaly. 
№73. Suraty ýene iki gezek ulaltmaly. 
№74. Suratyň başky ölçegini dikeltmeli. 

§27. CorelDraw programmasynda suratlary boýamak 

RGB modeli – kompýuterleriň monitorlarynda ulanylýan ad-
ditiw reňkli model. Bu modeliň esasy reňki – gyzyl (Red), ýaşyl 
(Green), gök (Blue). 

CMYK modeli – şekilleri printerlerde çap etmekde ulanylýan 
aram reňkli model. Bu modeliň esasy reňkleri – mawy (Cyan), goýy 
gyrmyzy. 
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HSB modeli reňki utgaşykly (Hue), dury (Saturation) we açyk 
(Brightness) görnüşinde beýan edýär. 

Guýma – obýekti boýamak.
Sudur – obýektiň perimetri boýunça geçýän çyzyk. CorelDRAW 

programmasy obýekti we onuň suduryny aýratynlykda boýamany 
ýerine ýetirip bilýär. 

Fill (Заливка) guýma guraly obýekti boýamak üçin ulanylýar. 
Outline (Абрис) guraly sudury boýamany ýerine ýetirýär. 
Инструмент Uniform Fill (Bir reňkli guýma) obýekti ýeke- täk 

reňk bilen boýaýar. 
Fountain Fill (Gradiýentli guýma) reňkli geçişi döretmegi 

üpjün edýär. 
Gradiýentli guýmanyň görnüşleri. Çyzykly guýma göni çyzyk 

boýunça obýektiň bir tarapyndan beýleki tarapyna reňkli geçişi üpjün 
edýär. 

Radial guýma we kwadrat boýunça guýma obýektiň daşky sudu-
ryndan onuň merkezine çenli reňkleri üýtgedýär. 

Fill (Заливка) guralyň goşmaça menýusyny açmak. 
Fill (Заливка) gurala basmaly. Menýu açylar. 

1 2 3 4 5 6 7
106-njy surat

Fill (Заливка) guralynyň goşmaçä menýusy:
1 – Fill Color Dialog (birjynysly guýma), 2 – Fountain Fill 

Dialog (gradiýentli guýma), 3 – Pattern Fill Dialog (Nagyşly gu-
ýma), 4 – Texture Fill Dialog (Teksturaly guýma), 5 – PostScript 
Fill Dialog (PostScript dilindäki teksturaly guýma), 6 – No Fill 
(Guýmany obýektden ýok etmek), 7 – Color Docker Window 
(Berkidilen reňk penjiresi). 

Birjynsly guýma. RGB reňkler sistemasynda giriş meýdança-
syny ulanmak bilen reňk döretmeklik we ony obýekte guýmak.

Fill (Заливка) guralynyň goşmaça menýusyny açmaly. Bu 
menýudan 1-nji suratjagaza basmaly. Uniform Fill (Однородная 
заливка) penjiresi açylar. Ondan soň Models (Модели) içligine 
9.
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basmaly. Model (Модель) açylan sanawdan RGB punkty saýlamaly. 
Esasy reňkleriň göterim gatnaşyklaryny R, G we В giriş meýdançala-
rynda bermeli. New (Новый) serediş penjiresinde jemleýji reňk peý-
da bolar. ОК düwmä basmaly. Bellenilen obýekt emele gelen reňk 
bilen boýalar. Reňkleri saýlamak wertikal reňkli lineýkadaky kwadra-
tjygyň üsti bilen hem amala aşyrylyp bilner. 

Reňk döretmek üçin oklary Red (gyzyl), Green (ýaşyl) we Blue 
(gök) reňkler bilen aňladylan koordinatalar sistemasy hem ulanylýar 
(107-nji surat). 

107-nji surat

Reňkleriň koordinatalar sistemasyny ulanmak bilen RGB 
reňkler sistemasynda reňk döretmek we ony obýekte guýmak. 

Fill (Заливка) guralyň goşmaça menýusyny açmaly. Bu menýu-
dan 1-nji suratjagaza basmaly. Uniform Fill (Однородная заливка) 
penjiresi açylar. Options (Параметры) düwmä basmaly. Menýu 
açylar. Color Viewers (Просмотр цвета) buýrugy ýerine ýetirmeli. 
Menýu açylar. Bu menýudan RGB – 3D Additive (RGB – 3D до
полнение) buýrugy ýerine ýetirmeli. Uniform Fill (Однородная 
заливка) penjirede koordinatalar sistemasy peýda bolar. Onuň her 
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bir oky gyzyl, ýaşyl we gök bazaly reňkler bilen gabat gelýär. Bazaly 
reňkleriň prosent gatnaşyklaryny üýtgetmek üçin kiçijik gönüburçlu-
gy birnäçe oklaryň gyrasy boýunça süýşürmeli. ОК düwmä basmaly. 
Bellenilen obýekt reňkleriň koordinata sistemasynyň kömegi bilen 
alnan reňk bilen boýalar. 

108-nji surat

CMYK reňkler sistemasynda giriş meýdançasyny ulanmak 
bilen reňk döretmek we ony obýekte guýmak. 

Fill (Заливка) guralynyň goşmaça menýusyny açmaly. Bu 
menýudan 1-nji suratjagaza basmaly. Uniform Fill (Однородная 
заливка) penjiresi açylar. Models (Модели) içligine basmaly. Mo-
del (Модель) açylan sanawdan CMYK punkty saýlamaly. Esasy 
reňkleriň göterim gatnaşyklaryny C, M, Y we K giriş meýdançala-
rynda bermeli. New (Новый) serediş penjiresinde jemleýji reňk peý-
da bolar. ОК düwmä basmaly. Bellenilen obýekt CMYK modelinden 
emele gelen täze reňk bilen boýalar. 

Koordinatalar sistemasyny ulanmak bilen CMYK reňkler siste-
masynda reňk döretmek we obýekti onuň bilen doldurmak. 
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Fill (Заливка) guralynyň goşmaça menýusyny açmaly. Bu 
menýudan 1-nji suratjagaza basmaly. Uniform Fill (Однородная 
заливка) penjiresi açylar. Models (Модели) içligine basmaly. Op-
tions (Параметры) düwmä basmaly. Menýu açylar. Color Viewers 
(Просмотр цвета) buýrugy ýerine ýetirmeli. Menýu açylar. CMYK 
– 3D Subtractive (CMYK – 3D вычитание) buýrugy ýerine ýetir-
meli. Uniform Fill (Однородная заливка) penjiresinde koordina-
talar sistemasy emele geler, onuň her bir oky bazaly reňkler gök, goýy 
gyrmyzy we sary bilen gabat gelýär. Koordinatalar sistemasynyň gap-
dalynda gara reňkiň düzümi görkezilýär. Kiçijik gönüburçlugy bir-
näçe oklaryň gyrasy boýunça çekip, bazalaýyn reňkleriň prosent gat-
naşyklaryny üýtgedip bolýar. ОК düwmä basmaly. Bellenilen obýekt 
reňkleriň koordinatalar sistemasyndan alnan reňk bilen boýalar. 

HSB reňkler sistemasynda reňk döretmek we obýekti onuň bilen 
doldurmak.

Fill (Заливка) guralynyň goşmaça menýusyny açmaly. Bu 
menýudan 1-nji suratjagaza basmaly. Uniform Fill (Однородная 
заливка) penjiresi açylar. Models (Модели) içligine basmaly. Ba-
zalaýyn düzüjileriň Н (öwüşgün), S (goýulyk) we В (aýdyňlyk) ba-
halaryny bermeli. New (Новый) serediş penjiresinde jemleýji reňk 
peýda bolar. ОК düwmä basmaly. Bellenilen obýekt HSB modelin-
den emele gelen täze reňk bilen boýalar. 

Hususy reňkler toplumyňy döretmek. Hususy reňkleri 
döretmek mümkinçiligi kompýuter suratkeşleri üçin esasy serişdele-
riň biridir. Tools – Palette Editor (Сервис – Редактор палитр) 
buýrugy ýerine ýetirmeli. Palette Editor (Редактор палитр) pen-
jire açylar. New Palette (Новая палитра) düwmä basmaly. New 
Palette (Новая Палитра) penjire açylar. Имя файла meýdan
çasynda palitra at bermeli. cpl giňelmäni CorelDRAW özi berýär. 
Сохранить düwmä basmaly. Dymmaklyk ýagdaýynda CorelDRAW 
(Corel – Graphicsll – User Custom Data) Palettes bukjada täze pa-
litrany huşa salar. Add Color (Добавить цвет) düwmä basmaly. 
Select Color (Выбрать цвет) penjiresi açylar. Bu penjire Uniform 
Fill (Однородная заливка) penjirä örän meňzeşdir. Reňk döretme-
li. Add to Palette (Добавить в палитру) düwmä basmaly. Close 
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(Закрыть) düwmä basmaly. Täze reňk Palette Editor (Редактор 
палитр) penjiresinde birinji pozisiýany eýelär. Şolar ýaly edip palitra 
beýleki reňkleri hem goşup bolýar. Palitra döretmek täze açyş däldir, 
ol suratlar bilen işlemek üçin saýlanan reňkleriň toplumydyr.

Obýekti ulanyjy tarapyndan döredilen reňkler toplumy bilen 
boýamak. 

Uniform Fill (Однородная заливка) penjiräni açmaly. Palet-
tes (Палитры) içlige basmaly. Palette (Палитра) açylan sanawdan 
hususy palitranyň adyny saýlamaly. Palitradan reňk saýlamaly. ОК 
düwmä basmaly. Bellenilen obýekt palitranyň reňki bilen boýalar. 

Ekranda palitrany çalşyrmak ýa-da goşmaça palitrany açmak. 
Window – Color Palette – Color Palette Browser (Окно – 

Цветовая палитра – Просмотр цветовых палитр) buýrugy ýeri-
ne ýetirmeli. Color Palette Browser (Просмотр цветовых палитр) 
palitralaryň sanawyny saklaýan penjire açylar. Ekranda görmek isleýän 
palitraňy ret etmeli. Color Palette Browser (Просмотр цветовых 
палитр) penjiräni ýapmaly. Ekrana saýlanylan palitra çykar. 

Gradiýentli guýma. Iki reňkli gradiýentli guýmany döretmek 
we ony obýekti reňklemek üçin ulanmak. 

Uniform Fill (Однородная заливка) penjiräni açmaly. Bu 
menýunyň ikinji guralyna basmaly. Fountain Fill (Градиентная 
заливка) penjiresi açylar. Туре (Тип) sanawdan guýmanyň görnüşini 
saýlamaly. From (От) we То (К) düwmeleriň kömegi bilen reňkli 
geçişiň başlangyç we ahyrky reňkini saýlamaly. Reňkleriň halkasy 
boýunça geçişiň usulyny bermeli. Guýmadaky reňkli zolaklaryň 
sanyny bermeli, mysal üçin 100. ОК düwmä basmaly. Fountain Fill 
(Градиентная заливка) penjiresiniň beýleki meýdançalarynyň ba-
hasy bilen barlap görmeli. Fountain Fill (Градиентная заливка) 
penjiresiniň meýdançalarynyň ýerine ýetirýän işi:

Tуре (Тип) – gradiýentli guýmanyň sanawyny saklaýar; 
Center Offset (Смещение центра) – guýmanyň görnüşleriniň 

ýerine ýetirilýän nokadyň koordinatalarynyň meýdançasy; 
From (От), То (К) – düwmeleriň kömegi bilen reňkli geçişiň 

başlangyç we ahyrky reňkleri saýlanylýar; 
Angle (Угол) – gradiýentli guýmanyň reňkli zolagyň ýapgytlyk 

burçuny kesgitleýän meýdança; 



134

Steps (Шагов) – gradiýentli guýmanyň reňkli zolagyň sanyny 
kesgitleýän meýdança.

109-njy surat

Köp reňkli gradiýentli guýmany döretmek we ony obýekti 
reňklemek üçin ulanmak.

Fill (Заливка) guralyň goşmaça menýusyny açmaly. Bu 
menýunyň ikinji guralyna basmaly. Fountain Fill (Градиентная 
заливка) penjiresi açylar. Custom (Настраиваемый) düwmä bas-
maly. Fountain Fill (Градиентная заливка) penjire 110-njy surat-
daky ýaly görnüşi alar. Gönüburçly paneliň çep burçundaky kiçijik 
kwadratlara üns bereliň. Bu kwadratjyk işjeňleşdirilen, oňa reňk berip 
bolýar. Palitradaky gyzyl reňke basmaly. Gönüburçly paneliň çep gy-
rasy gyzyl reňke öwrüler. Gönüburçly paneliň islendik ýerine iki gezek 
basmaly. Paneliň üstünde gara üçburçluk çykar, oňa reňk berip bolýar. 
Palitradaky ýaşyl reňke basmaly. Ýene bir reňkli geçiş peýda bolar. 
Reňkleriň birentek geçişini almak üçin birnäçe uçburçluklar döretmeli 
soňra ОК düwmä basmaly. Nagyşly guýmanyň penjiresi peýda bolar. 
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110-nji surat

Teksturaly guýmanyň aýratynlyklary. Teksturaly guýmanyň 
kömegi bilen reňkleri üýtgetmek, konturyň (suduryň) galyňlygyny, 
stilini takyk suratlary çekmek üçin torlary we ugrukdyryjylary ulan-
mak, obýektleri biri-birine görä deňeşdirmek, guýmanyň hemme gör-
nüşlerini, sudurlaryň dürli görnüşlerini we kömekçi iş režimleri ula-
nyp, şekillendirmeleri döretmek amala aşyrylýar. 

Nagyşly guýma – şol bir surat (nagyşyň elementi) birnäçe gezek 
gaýtalanýan guýmadyr. 

Iki reňkli wektorly nagyşlar – her bir elementi iki reňkli wektorly 
obýekt bolýan nagyşlardyr. 

Köp reňkli wektor nagyşlary – aýry-aýry elementi köp reňkli 
wektorly obýekt bolýan nagyşlardyr. 

Köp reňkli rastr nagyşlary – aýry-aýry elementi köp reňkli ras-
tr şekilleri bolýan nagyşlardyr. 

Teksturaly nagyşlar – surat hilli rastr şekilleridir. 
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Obýektiň sudury – perimetr boýunça egrelýän çyzykdyr. 
Suduryň esasy häsiýetnamasy bolup onuň reňki, galyňlygy, stili hyz-
mat edýär. Suduryň häsiýetnamasyny goýmak Outline (Абрис) atly 
goşmaça guralyň kömegi bilen ýerine ýetirilýär. 

Işiň kömekçi režimleri – obýektleri biri-birine görä, takyk 
ýerleşdirmek üçin ulanylýan režimler. 

Çyzgyç – suratdaky obýektleriň ýerleşişini we ölçeglerini barla-
mak üçin ulanylýar. 

Ugrukdyryjy – bir obýekti beýleki obýekte görä ýerleşdirmäge 
kömek edýän kömekçi çyzyk. 

Tor – obýektleri takyk ýerleşdirmek üçin ulanylýan millimetrli 
kagyza meňzeş tor. 

Sudurly režim – hemme obýektler sudur görnüşe geçirilýän režim. 

§28. CorelDraw programmasynda egrileriň kömegi bilen 
suratlary ýasamak

Egriniň esasy elementleri – düwünler we traýektoriýalar. 
Düwün – egriniň ugruny üýtgedýän nokady. Shape (Фигура) 

guraly saýlap, syçan bilen egrä bassaň düwünler görünýär. 
CorelDRAW surat çekiş prosesinde her bir düwnüň düzleme ýa-

da ýiti görnüşini gurnaýar. 
Düzleme düwni – egri öz ugruny endigan üýtgedýär. 
Ýiti düwün – egri öz ugruny birden üýtgedýär. 
Shape (Фигура) guraly egrileri redaktirlemek üçin ulanylýar. 

111-nji surat
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Egrileriň üstünde geçirilýän amallar:
• bir ýa-da birnäce düwünleri bellemek; 
• göni çyzygy egrä ýa-da tersine öwürmek; 
• düwünleriň görnüşini üýtgetmek; 
• düwünleri goşmak; 
• düwünleri ýok etmek; 
• traýektoriýany masştablaşdyrmak; 
• traýektoriýany aýlamak; 
• egrini m bölege bölmek; 
• iki açyk traýektoriýany birine birikdirmek. 
Hemme sanalan amallar Shape (Фигура) guraly ulanmak bilen 

ýerine ýetirilýär. 
CorelDRAW egrileri redaktirlemek režiminde düwünleriň üç 

görnüşi bilen iş salyşýar. Olar: simmetriýaly, düzleme we ýiti. 
Simmetriýaly düwünlerde traýektoriýa iki tarapy boýunça üýtgeýär. 
Düzleme düwünlerde bir traýektoriýanyň formasynyň üýtgmegi 

beýlekiniň formasynyň üýtgemegine täsir edýär, ýöne olar deň üýtge-
meýär. Ýiti düwünlerde bir traýektoriýanyň formasynyň üýtgemegi 
beýlekiniň formasynyň üýtgemegine täsir etmeýär. 

Egriniň belli bir ýeriniň formasyny üýtgetmek. Shape 
(Фигура) guraly bilen egrini bellemeli. Syçanyň kursoryny düwünde 
ýa-da egri traýektoriýada goýmaly. Syçanyň düwmesine basyp, ony 
goýbermän, iş meýdançasy boýunça süýşürmeli. 

Düwni bellemek. Düwnüň üstüne syçany eltip, çep düwmesine 
basmaly. Bellenilen düwün gara reňke boýalar. 

Düwünleriň toparyny bellemek. 
1-nji usul. Birinji düwni bellemeli. Shift klawişa basyp durup, 

beýleki düwünlere basmaly. 
2-nji usul. Bellik edilen düwünler toparynyň ýanyndaky ştrihle-

nen ramkany çekmeli. 
Düwünleri bellemäni ret etmek. Ekranyň islendik ýerine basmaly. 
Bir we toparlaýyn bellenilen düwünleri ret etmek. Shift 

klawişa basyp, düwünlere basmaly. 
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Döwük çyzygy egri çyzyga öwürmek. Döwük çyzyk çyzmaly. 
Shape (Фигура) guraly saýlamaly. Döwük çyzyga basmaly. Döwük 
çyzykda düwünler peýda bolar. Döwük çyzygyň egrä öwürmek zerur 
bolan bölegini bellemeli. Häsiýetler panelindäki  gurala basmaly. 
Egriniň traýektoriýasynyň formasyny üýtgetmek ýeňil. 

Düwnüň tipini üýtgetmek. Düwni bellemeli. Häsiýetler pane-
lindäki bellenilen düwünleriň görnüşine gabat gelýän knopkalar (  
-ýiti düwün ,  – düzleme düwni,  – simmetriýaly düwün). Şol 
knopkalaryň birine basmaly. 

Düwün goşmak. Egriniň düwün goşmaly ýerine basmaly. Hä-
siýetler panelindäki  gurala basmaly. 

Düwni ýok etmek. Düwni bellemeli. Häsiýetler panelindäki  
gurala basmaly.

Egriniň bir ýeriniň ölçegini üýtgetmek. Egriniň düwünlerini 
bellemeli. Häsiýetler panelindäki  gurala basmaly. Egri markerli 
ramka bilen örtüler. Saýlanan traýektoriýanyň ölçegini ulaldyp ýa-da 
kiçeldip bolar. 

Egriniň bölegini aýlamak. Egriniň düwünlerini bellemeli. Hä-
siýetler panelindäki  düwmä basmaly. Egriniň bellenilen ýeri iki 
taraply görkezijiler bilen örtüler. Syçanyň kursoryny epilen görkezi-
jide goýmaly. Syçanyň düwmesine basyp, ony goýbermän bellenilen 
traýektoriýany gerekli ugra aýlamaly. Egri islenilýän ýagdaýa ýeten-
den soň syçanyň düwmesini goýbermeli. 

Egrini kesmek. Egriniň kesiljek düwnüni bellemeli. Häsiýetler 
panelindäki  düwmä basmaly. Bir bellenilen düwnüň ornunda iki-
si peýda bolar. 

Iki egrini birleşdirmek. Pick (Указатель) guraly bilen egrini 
belläp, Arrange – Combine (Упорядочить – Соединить) buýrugy 
ýerine ýetirmeli. Egriler bir sudura birleşerler. Shape (Фигура) gura-
ly saýlamaly. Her bir egriden bir düwni bellemeli. Häsiýetler panelin-
däki  düwünleri birleşdirmäge niýetlenen gurala basmaly. 

Gönükme 
№75. Egriler çyzmak arkaly döredilen aşakdaky suratda görke-

zilen şekillendirmeleri ýerine ýetirmeli. 
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112-nji surat

§29. CorelDraw programmasynda obýektleri 
birleşdirmegiň we tertipleşdirmegiň usullary

Obýektleri tertipleşdirmek – obýektleriň biri-birine görä, özara 
ýerleşişini üýtgetmek. 

Obýektleriň özara ýerleşişini üýtgetmek – bir obýekti depeleri 
ýa-da taraplary boýunça beýleki obýekte takyk deňleşdirmek. 

Toparlamak – obýektleri birleşdirmegiň usuly bolup, obýektler 
biri-birine bagly bolmazdan, olar diňe bile saklanýarlar. Toparlanan 
obýektleri ýeňil aýrylaşdyryp bolýar. 

Utgaşdyrmak – obýektleri birleşdirmegiň usuly bolup, obýek-
tler biri-birine birigip, alnan täze obýektiň ýeke-täk sudury we guý-
masy bolýar. 

Sepleme – obýektleri birleşdirmegiň usuly bolup, hemme biri-
birini ýapýan bölekleri ýok edilip, alnan obýekt ýatda saklanylýar. 

113-nji surat
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Toparlamak, birleşdirmek, we seplemek buýruklarynyň ula-
nylyş netijesi: а – başlangyç obýekt, b – toparlanan obýektler, ç – bir-
leşdirilen obýektler, d – seplenen obýektler.

Obýektleriň ýerleşiş tertibini üýtgetmek. Aşakdaky suratlary 
döredeliň. 

114-nji surat

Üçburçlugy bellemeli. Arrange – Order (Упорядочить – 
Порядок) buýrugy ýerine ýetirmeli. Menýu açylar (115-nji surat). 

Back One (На один уровень назад) buýrugy ýerine ýetirmeli. 
Netije ýokardaky suratda görkezilen.

115-nji surat
116-njy surat

Gönüburçlugy bellemeli. Arrange – Order – To Front (Упоря
дочить – Порядок – Поверх всех) buýrugy ýerine ýetirmeli. Netije 
ýokardaky suratda görkezilen. 
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Hemme obýektleri bellemeli. Arrange – Order – Reverse 
Order (Упорядочить – Порядок – Изменить порядок) buýrugy 
ýerine ýetirmeli. Netije ýokardaky suratda görkezilen.

Obýektleriň başlangyç ýagdaýyny döretmeli. Galkan bilen topy 
bellemeli. Ilki topy, soňra galkany bellemeli, deňleşdirme soňky bel-
lenen obýekt boýunça geçirilýär. Häsiýetler panelinden Align and 
Distribute (Выровнять и Распределить) gurala basmaly. 117-nji 
suratdaky penjire açylar. 

117-nji surat

Align (Выравнивание) içligi iki hatar wertikal we gorizontal 
baýdajyklary saklaýar. Wertikal (gorizontal) hatar wetikal (gorizontal) 
boýunça deňleşdirmäni berýär. Wertikal hataryň Тор (По верхнему 
краю), Center (По центру) meýdançalarynda baýdajyklary goýalyň. 
Применить knopka basmaly. Soňra Close (Закрыть) knopka basmaly. 

Obýektleri toparlamak. Toparlamaly obýektleri bellemeli. 
Arrange – Group (Упорядочить – Сгруппировать) buýrugy ýe-
rine ýetirmeli. Toparlanan obýektlerde bir obýekt ýaly edip, öwürme-
ler geçirip bolýar. 

Obýektleri aýrylaşdyrmak. Toparlanan obýekti bellemeli. 
Arrange – Ungroup (Упорядочить – Разгруппировать) buýrugy 
ýerine ýetirmeli. 

Obýektleri utgaşdyrmaly. Utgaşdyrylmaly obýektleri belle-
meli. Arrange – Combine (Упорядочить – Соединить) buýrugy 
ýerine ýetirmeli. 
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Utgaşdyrylan obýektleri aýrylaşdyrmak. Utgaşdyrylan obýek-
tleri bellemeli. Arrange – Break Apart (Упорядочить –
Разъединить) buýrugy ýerine ýetirmeli. 

Obýektleri kebşirlemek. Kebşirleme amalyny ýerine ýetirmek 
zerur bolan obýekti bellemeli. Arrange – Shaping – Weld buýrugy 
ýerine ýetirmeli. Leave Original (Сохранять) toparyndaky baý-
dajyklar amal ýerine ýetenden soň, obýekti huşa salmaga ýa-da ýok 

etmäge mümkinçilik berýär. Source 
Object(s) (Исходный объект(ы)) 
– birinji bellenilen obýektler, Target 
Object(s) (Целевой объект(ы)) – 
soňky bellenilen obýektler. Source 
Object(s) (Исходный объект(ы)) 
we Target Object(s) (Целевой 
объект(ы)) baýdajyklary aýyrmaly. 
Weld to (Объединить с) düwmä 
basmaly. Gara reňkli görkeziji peý-
da bolar. Ikinji (maksatly obýekt) 
obýekte basmaly. Ýene birnäçe 
obýektleri baglanyşdyrmaly. Weld 
to (Объединить с) düwmä basma-
ly. Gara reňkli gorkeziji peýda bolar. 
Üçünji (maksatly obýekt) obýekte 
basmaly we ş.m. 

Bir obýektden beýleki obýekti çykarmak (118-nji surat). 
Çykarmak gerek bolan obýekti bellemeli. Arrange – Shaping – 
Shaping (Упорядочить – Задание формы – Задание формы) 
buýrugy ýerine ýetirmeli. Shaping (Задание формы) penjiresi açy-
lar. Açylan sanawdan Trim (Обрезка) warianty saýlamaly. Source 
Object(s) (Исходный объект(ы)) we Target Object(s) (Целевой 
объект(ы)) baýdajygy aýyrmaly. Trim (Обрезка) düwmä basmaly. 
Gara reňkli gorkeziji peýda bolar. Çykarmany amala aşyrýan obýekte 
basmaly. 

118-nji surat
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Gönukmeler
Esasy figura edip ellipsi we altygranlygy saýlamaly. 
№76. Aýlama merkeziniň ýagdaýyny saýlamaly. 
№77. Takyk burça aýlamanyň nusgasyny birnäçe gezek gaýtala-

maly. Mysal üçin 15 ýa-da 20°. 
№78. Alnan obýektleri utgaşdyrmaly. 

§30. CorelDraw programmasynda göwrümli effekt 

Daşdan görüjilik – tekizlikde göwrümli jisimleri şekillendirme-
giň usullary. 

• Obýekt tomaşaçydan mümkin boldugyça daşlaşdyryp, kiçeldi-
lip şekillendirilýär. 

• Tükeniksizlige gidýän parallel çyzyklaryň obrazy kesişip biler. 
Göwrümli effekt – CorelDRAW-yň ýöriteleşdirilen effekti bo-

lup, gysylma usuly bilen döredilýär. 
Interactive Extrude (Интерактивное выдавливание) – gu-

raly tekiz şekili daşdan görüjilige öwürmek üçin ulanylýar. 
Gysylma üsti – başlangyç obýektiň esasynda ýüze çykýan täze üst. 
Inelge nokady – tükeniksizlige gidýän parallel çyzyklaryň ob-

razlarynyň (nusgalarynyň) kesişýän nokady (119-njy surat). 

119-njy surat
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Deşikli kubuň daşdan görüjilikli şekilini döretmek. 
• Sahypanyň islenik ýerinde kwadrat çyzmaly. 
• Ondan kiçiräk ýene bir kwadraty sahypanyň islendik ýerinde 

çyzmaly. 
• Kiçi kwadraty 45 gradusa öwürmeli. 
• Kwadratlary bellemeli. 
• Kwadratlaryň ikisini hem sahypanyň ortasyna deňleşdirmeli. 
• Deşikli obýekt döretmek üçin Arrange – Combine 

(Упорядочить – Соединить) buyrugy ýerine ýetirmeli. 
•  Interactive Extrude (интерактивное выдавливание) 

guraly saýlamaly.
• Syçanyň görkezijisini deşikli kwadratda goýmaly.
• Syçanyň düwmesini basmaly.
• Syçanyň görkezijisi basylgy ýagdaýda saga ýokaryk süýşürme-

li. Iş sahypada X simwol peýda bolýar, bu inelge nokadyň ýerleşişini 
belleýär. Çyzylan kwadratjagaz başky obýektiň ortasynda görkeziler. 

• Syçanyň düwmesini göýbermeli. 
• Çyzylmanyň çuňlugyny sazlamaly. 

120-nji surat

Häsiýetler panelinde gysylma effekti sazlaýan serişdeler çykar 
(121-nji surat). 

121-nji surat
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Daşdan görüjilik üçin kölegäniň effektini döretmek. 
• Deşikli kubuň daşdan görüjilik şekilini döretmeli. 
• Alnan deşikli kubuň Interactive Extrude (Интерактивное 

выдавливание) guraly bilen bellemeli. 

122-nji surat

• Häsiýetler panelindäki  Color (Цвет) gurala basmaly. 
Penjire açylar. Bu ýerde gysylma üsti reňklemegiň üç sany ba-

zaly opsiýasy gatnaşýar. Dymmaklyk ýagdaýynda  Use Object 
Fill (Использовать заливку объекта) bu režim gysylma üste guý-

ma başky obýektiň guýmasy bilen gabat gelýär.  Use Solid Co
lor (Использовать сплошную заливку) režim gysylma üst üçin 
bir reňkli guýmany saýlamaga mümkinçilik berýär.  Use Color 
Shading (Использовать цветную тень) režim her bir gysylma üst 
üçin iki reňkli gradiýentli guýmany döredýär. 

• Use Solid Color (Использовать сплошную заливку) reži-
mi saýlamaly.

Bu şekiliň režiminiň penjiresi 123-nji suratda görkezilen. 
• From (От) we To (К) (çal reňkden gara reňke) reňkli geçişi 

saýlamaly.
Gysylma üstde reňkli geçiş ýüze çykýar. 

10.
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123-nji surat

Obýektiň daşdan görüjiligi üçin aşagy ýagtylýan effekti 
döretmek. 

• Obýektiň daşdan görüjilikli şekilini döretmeli.
• Interactive Extrude (Интерактивное выдавливание) gu-

raly bilen obýektiň daşdan görüjilikli şekilini bellemeli.
• Häsiýetler panelindäki Lighting (Освещение) gurala basmaly. 

Penjire açylar.
• Çep tarapda ýerleşýän ýagtylygyň çeşmesini üç sany açarjy-

gynyň birini basyp bellemeli. Penjirede şar peýda bolar. Ol obýektiň 
giňişlikdedigini aňladýar. Torly düwünlerde şary gurşap alan ýagty-
lyk çeşmesi ýerleşýär. Şeýlelikde ýagtylygyň çeşmesi toruň sagky ýo-
karky burçunda ýerleşýär.

• Eger ýagtlygyň çeşmesiniň ýerleşişini üýtgetmek zerur 
bolsa, onda işjeň ýagtylygyň çeşmesiniň açyklygyny Intensity 
(Интенсивность) guraly bilen sazlamaly.

Inelge nokady bilen işlemek üçin CorelDRAW 4 režimi hödür-
leýär.

▪ VP Locked to Object (TC, obýekte baglama); 
▪ VP Locked to Page (TC, Sahypa baglama); 
▪ Copy VP From (Inelge nokady göçürme); 
▪ Shared Vanishing Point (Umumy inelge nokady). 
Eger VP Locked to Object (TC, obýekte baglama) režim gur-

nalan bolsa daşdan görüjilikli şekil üýtgemeýär, ony iş meýdançasy-
nyň islendik ýerine süýşürip bolýar. VP Locked to Page (TC, Sahypa 
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baglama) režimde daşdan görüjilikli şekil iş meýdançasy boýunça üýt-
geýär. Copy VP From (Inelge nokady göçürme) režim öň gurnalan 
obýektleriň inelge nokatlaryny göçürmäge mümkinçilik berýär. Sha-
red Vanishing Point (Umumy inelge nokady) režim saýlansa, birnäçe 
daşdan görüjilikli şekilleriň inelge nokatlary baglanyşdyrylýar. 

Indi bolsa suratda görkezilen obýekti döredeliň.

124-nji surat

• Obýektiň esasynda ýerleşdirilen parallelipiped döretmeli. 
• Paralleliň esasynda ýene bir parallelipipedi ýerleşdirmeli. 
• Häsiýetler panelindäki sanawyndan Copy VP From režimi 

saýlamaly. 
• Syçanyň görkezijisi sorag şekilli peýkam görnüşe öwrüler. 
• Obýektiň esasyndaky parallelipipedi basmaly. Iki parallelipipe-

diň şol bir inelge nokady bolar. 
• Silindr döretmeli. 
• Silindr üçin parallelipipediň inelge nokadynyň nusgasyny almaly.
Proýeksiýanyň aýlanmasyny ýerine ýetirmek. 
• Obýektiň daşdan döredijilikli şekilini döretmeli.
• Interactive Extrude (Интерактивное выдавливание) gu-

raly bilen daşdan görüjiligi bellemeli. 
• Obýekte ýene bir gezek basmaly. Obýektiň töwereginde töwe-

regiň punktirlemesiniň şekili peýda bolar. 
• Syçanyň görkezijisini töweregiň çäginde goýmaly. Syçanyň 

görkezijisi töwrek görnüşli ikitaraplaýyn peýkama öwrüler. 
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• Syçanyň görkezijisini töwerek boýunça süýşürmeli. 
• Obýekt gysylma ugry boýunça aýlanar. 
• Syçanyň görkezijisini töwregiň içinde goýmaly. 

125-nji surat

Syçanyň şekili iki ellipsiň görnüşini alar. Syçanyň görkezijisini 
(aşak, saga-çepe) süýşürmeli. Obýekt iki tekizlikde merkeze görä süýşer. 

Akyp geçmek (garyndyly) effekti. Akyp geçme (bir obýektden 
beýleki obýekte geçiş) – başlangyç we ahyrky obýektleriň arasyn-
dan aralyk obýektleri almaga mümkinçilik berýän CorelDRAW-yň 
ýöriteleşdirilen effekti. Geçiş iki birmeňzeş ýa-da iki dürli obýektle-
riň arasynda amala aşyrylýar. Interactive Blend (Интерактивное 
перетекание) guraly akyp geçme (garyndyly) effekti döretmek üçin 
ulanylýar. 

Iki tekizligiň arasyndaky akyp geçmäni (garyndyny) gurmak. 
• Başlangyç we ahyrky obýekti döretmeli (soňy bilen olara daýa-

nç obýektleri diýeris). 
• Gurallar panelinden  Interactive Blend (Интерактивное 

перетекание) guraly saýlamaly.

Başlangyç obýekt Ahyrky obýekt
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• Syçanyň düwmesine basmaly. 
• Syçanyň görkezijisini ahyrky obýekte syçanyň düwmesi basyl-

gy ýagdaýda süýşürmeli. 
Ekranda aralyk obýektler peýda bolar. Bu guralyň häsiýetler pen-

jiresini ulanyp akyp geçmäni (garyndyny) sazlamaly (126-njy surat). 

126-njy surat

Aralyk obýektleriniň sanyny  Number of steps 
or Offset Between Blend Shapes (Число шагов или форм 
перетекания) meýdançada girizmeli. Meselem, 5. Akyp geçmek 
aşakdaky görnüşe eýe bolar.

Berlen ýoluň gyrasynda akyp geçmäni ýerleşdirmek. 
Iki tegelegiň arasynda iň gysga aralyk boýunça akyp geçmäni 

döretmeli.
Aralyk obýektleriň ýerleşjek akyp geçmäniň traýektoriýasyny 

döretmeli. Interactive Blend (Интерактивное перетекание) gu-
raly bilen akyp geçmäni bellemeli.

• Aralyk ädimleriniň sanyny girizmeli. Mysal üçin 50.
• Häsiýetler panelidäki Path Properties (Свойства пути) gu-

rala basmaly. Akyp geçme aralygy redaktirlemek üçin menýu açylar. 
• New Path (Новый путь) – komandany ýerine ýetirmeli. 
• Obýektiň ýerleşjek traýektoriýasyna syçan bilen basmaly. Al-

nan akyp geçmäni sazlamaly. 

127-nji surat
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• Miscellaneous Blend Options (Различные параметры 
перетекания) düwmä basmaly. Menýu açylar. 

• Blend along full path (Перетекание вдоль контура) ýazgy-
ny bellemeli. Ol akyp geçmäniň ýolunyň ugruna başyndan ahyryna 
çenli gurmany üpjün eder. 

128-nji surat

Akyp geçmäniň netijesi – bir obýekt. Sapagy ýok etmek ýa-da ony 
yzky plana geçirmek üçin akyp geçmäni düzýän obýektleri aýryşdyrmaly. 

• Arrange – Break Apart (Упорядочить – Разделить пе
ретекание) buýrugy ýerine ýetirmeli. Dört sany obýekt emele geler: 
başlangyç tegelek, ahyrky tegelek, traýektoriýa we geçiş obýektleri.

• Traýektoriýany bellemeli we ony ýok etmeli. 
Şesternigiň şekilini çyzmak. 
• Uly çal tegelek döretmeli. 
• Ekranyň islendik ýerinde kiçi tegelek döretmeli (Akyp geçma-

niň başlangyç obýekti). 
• Ekranyň islendik ýerinde kiçi tegelegiň nusgasyny döretmeli 

(Akyp geçmaniň ahyrky obýekti). 

129-njy surat 130-njy surat



151

• Kiçi tegelekleri uly töweregiň gyrasynda ýerleşdirmeli (131-nji 
surat). 

131-nji surat 132-nji surat

Alnan şekil – bir obýekt. Biziň maksadymyz töweregi kiçi tege-
lekleriň sudurynyň aşagyna süýşürmäni ýerine ýetirmekdir.

• Arrange – Break Apart (Упорядочить – Разделить 
перетекание) buýrugy ýerine ýetirmeli. Dört sany obýekt eme-
le geler: başlangyç tegelek, ahyrky tegelek, traýektoriýa we geçiş 
obýektleri. 

• Uly tegelekden daýanç we aralyk obýektleri aýyrmaly (132-nji 
surat). 

• Deşijek döretmeli. 
• Alnan şekile göwrümleýin obýekti ulanmaly. 
• Gysyş üsti üçin reňkli geçişi saýlamaly. 
• Ştrihlenen obýekti döretmek. 
• Töwerek döretmeli. 
Töweregiň çep tarapyndan 45 gradus ýapgytlykda göni çyzyk 

çyzmaly. 
Göni çyzygyň nusgasyny almaly we ony töweregiň sagynda ýer-

leşdirmeli (surata seret). 
Ädimiň soňuny 20-i edip iki çyzygyň arasynda akyp geçmäni 

gurmaly. 
Arrange – Break Apart (Упорядочить – Разделить перете

кание) buýrugy ýerine ýetirmeli. Dört sany obýekt emele geler: 
başlangyç çyzyk, ahyrky çyzyk, traýektoriýa we geçiş obýektleri. Indi 
töwerek bilen geçiş obýektleriniň kesişmesini tapmak zerur. 
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133-nji surat

• Töweregi bellemeli.
• Arrange – Shaping – Shaping (Упорядочить – Задание 

формы – Задание формы) buýrugy ýerine ýetirmeli. Shaping 
(Задание формы) penjire açylar. 

• Açylan penjireden Intersect (Пересечение) warianty saýlamaly. 
• Leave Original (Сохранять оригинал) meýdançasynda So-

urce Objects (Исходные объекты) ýazgyny bellemeli. 
• Intersect With (Пересечение c) düwmä basmaly we syçanyň 

görkezijisi bilen obýektiň akyp geçmesiniň geçişini görkezmeli. 
Ştrihler töweregiň konturynyň içinde bolar. 

§31. CorelDraw programmasynda tekstler bilen işlemek

Figuraly tekst – gysga we sözbaşy ýazgylar üçin ulanylýar. Eger 
tekst üçin ýöriteleşdirilen effektler ulanmak zerur bolsa, aýry simwol-
lary redaktirlemeli bolsa, tekstleri traýektoriýa boýunça ýerleşdirmeli 
bolsa, figuraly tekstler ulanylýar. 

Ýönekeý tekst – tekstli resminamalary döretmek üçin ulanylýar. 
Ýönekeý tekstleri redaktirleme usullary giňden belli tekst readkorla-
ryň mümkinçiliklerine meňzeş.

Tekstiň poligrafiki parametrleri – şrift, ölçegi, reňki. 
Gabyjak – obýektiň formasyny üýtgetmäge mümkinçilik berýän 

ýapyk egri. 
Teksti döretmek. Figuraly teksti döretmek üçin aşakdaky işleri 

amala aşyrmaly:
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•  Текст guraly saýlamaly. 
• Syçanyň görkezijisini tekstiň başynda goýup çep düwmä 

basmaly. 
• Teksti girizmeli. Mysal üçin: 
CorelDRAW, hoş geldiňiz; 
Täze ýylyňyz gutly bolsun!
Täze setire geçmek üçin Enter düwmä basmaly. Dymmak 

ýagdaýda haýsy hem bolsa bir şrift bilen tekst giriziler. 
• Teksti girizmäni tamamlamak üçin Pick (Указатель) guraly 

saýlamaly. 
Ýönekeý teksti döretmek. 
Bellik. Ýönekeý tekst tekstli ramkanyň içinde döredilýär. 
• Текст guraly saýlamaly. 
• Syçanyň görkezijisini tektstli meýdanyň ýokarky çep burçunda 

goýmaly. 
• Syçanyň çep düwmesini basyp, ony göýbermän, syçany aşak-

ýokaryk süýşürmeli. Süýnýän gönüburçluk peýda bolar. 
• Gönüburçly ramka gerek ölçege ýetenden soň syçanyň düwme-

sini göýbermeli.
Gönüburçluk – ýönekeý tekstiň ýaýlasynyň şertli görkezilişi. 

• Teksti girizmeli. 
• Teksti girizmäni tamamlamak üçin Pick (Указатель) guraly 

saýlamaly. 
Tekstiň bölegini bellemek. 
• Pick (Указатель) guraly bilen redaktirlenýän teksti bellemeli. 
• Текст guraly saýlamaly. 
• Syçanyň görkezijisini belleniljek tekstiň başyna eltmeli. 

Syçanyň görkezijisi I görnüşli formany alar. 
• Syçanyň çep düwmesine basmaly. 
• Tekst boýunça syçany çekmeli. 
• Tekst belleniler. 
Sözi bellemek. 
• Pick (Указатель) guraly bilen redaktirlenilýän teksti bellemeli. 

 Текст guraly saýlamaly. 
• Söze syçan bilen iki gezek basmaly. 



154

Tekstiň poligrafiki parametrlerini üýtgetmek. 
1-nji usul. 
• Teksti we tekstiň bölegini bellemeli. 
• Text – Format Text (Текст – Форматирование текста) bu-

ýrugy ýerine ýetirmeli. 
• Format Text (Форматирование текста) penjiresi açylar. 
• Character (Символ) içlige basmaly. 
Penjire açylar. 

134-nji surat

• Zerur parametrleri saýlamaly: şrift (Font (Шрифт)), ölçe-
gi (Size (Размер)), stili (Style (Начертание)), aşagyndan çyz-
mak (Underline (Подчеркивание)), üstüni çyzmak (Overline 
(Надчеркивание)), çyzyp çykma (Strikethru (Зачеркивание)) 
ýa-da indekslemek (Position (Индексирование)). 

• OK düwmä basmaly. 
2-nji usul. 
• Teksti ýa-da tekstiň bölegini bellemeli.
• Text – Edit Text (Текст – Редактирование текста) buýrugy 

ýerine ýetirmeli. 
• Edit Text (Редактирование текста) penjire açylar. 
• Şriftini, ölçegini, stilini we ş.m. gurnamaly. 
• OK düwmä basmaly. 
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3-nji usul. 
• Teksti ýa-da onuň bölegini bellemeli. Ekranda Property Bar: 

Text (Панель свойств: Текст) paneli peýda bolar. 
• Şriftini, ölçegini, stilini we ş.m. gurnamaly. 
• OK düwmä basmaly. 
Tekstiň poligrafiki parametrlerini sazlamak. 
• Obýekti öňünden bellemezden Text – Format Text (Текст – 

Форматирование текста) buýrugy ýerine ýetirmeli. Tekstiň para-
metrlerini gurnamak üçin Format Text (Форматирование текста) 
penjiresi açylar.

• Şrifti gurnamaly (ölçegi, stili). Text Attributes (Параметры 
текста) penjire açylar.

• Bu penjirede gyzyklandyrýan teksti işjeňleşdirmeli. 
• OK düwmä basmaly. 
• Text – Format Text (Текст – Форматирование текста) 

penjiredäki OK düwmä basmaly. 
Tekstiň harplarynyň arasyny üýtgetmek. 
• Shape (Фигура) guraly bilen teksti bellemeli. Tekstiň aşagyn-

da ýörite markirowka peýda bolar: her simwolyň çepinde kwadratly 
bellijek, tekstiň sagynda kerningiň simwoly, çepde bolsa interle-
nýažyň simwoly. 

• Syçanyň görkezijisini kerningiň siwmolynyň üstüne eltmeli. 
• Syçanyň düwmesine basmaly. 
• Syçanyň düwmesi basylgy ýagdaýda ony süýşürmeli. Harpla-

ryň arasy ulalar ýa-da kiçeler.
Bellik. Sözleriň arasyny üýtgetmek üçin Shift düwmäni basyp 

durup, syçan bilen süýşürmek zerur. 
Tekstiň setirleriniň arasyny üýtgetmek. 
• Shape (Фигура) guraly bilen teksti bellemeli. 
• Syçanyň görkezijisini interlenýaž simwolda goýmaly. 
• Syçanyň çep düwmesine basmaly. 
• Syçanyň düwmesi basylgy ýagdaýda syçany aşak-ýokary 

süýşürmeli. Setirleriň arasyndaky aralyk ulalar ýa-da kiçeler. 
Tekstiň aýry harpyny süýşürmek. 
• Shape (Фигура) guraly bilen teksti bellemeli. 
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• Syçanyň görkezijisini harpyň gönüburçluk belliginde goýmaly. 
• Syçanyň düwmesine basmaly. 
• Syçanyň düwmesi basylgy ýagdaýda syçanjygy süýşürmeli. 

§32. CorelDraw programmasynda şekilleri işe 
göýbermek we ýatda saklamak

CDR format – CorelDRAW programmasynyň hususy wektorly 
formatydyr. 

File – Save (Файл – Сохранить), File – Save As (Файл – 
Сохранить как) buýrugy faýly CDR formatda we birnäçe wektor 
formatlarynda huşa salýar. 

File – Export (Файл – Экспорт) buýrugy faýly başga formatda 
ýazmak üçin ulanylýar. 

File – Open (Файл – Открыть) buýrugy şekili ekranda şekil-
lendirmek üçin ulanylýar. 

File – Import (Файл – Импорт) ekrana dürli formatly suratla-
ry, şekilleri goşmak üçin ulanylýar.

Suraty CDR formatda diskde ýatda saklamak. 
File – Save (Файл – Сохранить) buýrugy ýerine ýetirmeli. Save 

Drawing (Сохранение документа) atly gepleşik penjiresi ýüze çykar. 

135-nji surat
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• Bu penjireden suratyň saklanjak ýerini görkezmek üçin disk 
saýlamaly.

• Suratyň saklanjak bukjasyny saýlamaly.
• Faýla at bermeli.
CDR giňeltme faýly awtomatiki usulda peýda bolar. 
Suraty başga at bilen ýatda saklamak. 
• File – Save As (Файл – Сохранить как) buýrugy ýerine ýe-

tirmeli. 
• Save Drawing (Сохранение документа) atly gepleşik penji-

resi peýda bolar. 
• Bu penjireden suratyň saklanjak diskini saýlamaly. 
• Suratyň saklanjak bukjasyny saýlamaly. 
• Faýla at bermeli. 
CorelDRAW programmasynyň wersiýasyny saýlamaly. 
• Save (Сохранить) düwmä basmaly.
• Faýlda şekiliň fragmentini ýatda saklamak. 
Suratyň bölegini bellemeli. 
• File – Save As (Файл – Сохранить как) buýrugy ýerine ýe-

tirmeli. 
• Save Drawing (Сохранение документа) atly gepleşik penji-

resi peýda bolar. 
• Bu penjireden suratyň saklanjak diskini saýlamaly. 
• Suratyň saklanjak bukjasyny saýlamaly. 
• Faýla at bermeli. 
• Selected Only (Только выделенные объекты) opsiýany iş-

jeňleşdirmeli. 
• Huşa salynjak faýlyň CorelDRAW programmasynyň wer-

siýasyny saýlamaly. 
• Save (Сохранить) düwmä basmaly. 
Suraty saklaýan faýly işe göýbermek. 
• File – Open (Файл – Открыть) buýrugy ýerine ýetirmeli.
• Diski, bukjany, ady we faýlyň görnüşini saýlamaly. 
• Open (Открыть) düwmä basmaly. 
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136-njy surat

CDR formatly ekrandaky suraty illýustrasiýa goşalyň. 
• Geçen paragrafda taýýarlanylan suraty açmaly. 
• File – Import (Файл – Импорт) buýrugy ýerine ýetirmeli. 
• Import (Импорт) atly gepleşik penjiresi açylar. 

137-nji surat
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Suratyň ýatda duran diskini, bukjasyny saýlamaly.

138-nji surat

• Import edilýän CDR formatly faýly saýlamaly. 
• Faýlyň adyny saýlamaly. 
• Import (Импорт) düwmä basmaly. 
• Syçanyň görkezijisini resminamanyň gerekli ýerine goýmaly. 
• Syçanyň çep düwmesini basmaly. 
• Syçanyň çep düwmesine basylgy ýagdaýda gönüburçlugy ge-

rekli ölçeglerine çenli çekmeli.
• Syçanyň düwmesini göýbermeli. 
Ekranda import edilip alnan surat peýda bolar. 
Rastrly faýly CorelDRAW programmasyna import etmek we 

PowerClip effektini ulanmak. 
• Taze resminama döretmeli ýa-da öň bar bolan resminamany aç-

maly.
• File – Import (Файл – Импорт) buýrugy ýerine ýetirmeli. 

Import (Импорт) atly gepleşik penjiresi açylar. 
• Surat faýlyň saklanylýan diskini we bukjasyny saýlamaly. 
• Import edilýän faýlyň formatyny saýlamlay. Mysal üçin JPEG. 
• Faýlyň adyny saýlamaly. 
• Import (Импорт) düwmä basmaly. 
• Syçanyň görkezijisini resminamanyň gerekli ýerine goýmaly. 
• Syçanyň çep düwmesine basmaly. 
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• Syçanyň çep düwmesine basylgy ýagdaýda gönüburçlugy ge-
rekli ölçeglerine çenli çekmeli. 

• Syçanyň düwmesini göýbermeli. 
Ekranda rastrly şekil peýda bolar. 
Indi bu rastrly şekile PowerClip (Фигурная подрезка) effekti 

ulanmaly. 
• Ekranyň islendik ýerinde konteýner döretmeli. Mysal üçin, ellips. 
• Konteýnere ýerleşdirmeli şekili bellemeli. 
• Effects – PowerClip – Place Inside Container (Эффекты – 

Фигурная подрезка – Поместить в контейнер) buýrugy ýerine 
ýetirmeli. 

• Syçanyň görkezijisi gara reňkli uly peýkam formany alar. 
• Syçanyň görkezijisini konteýner-obýektiň üstünde goýmaly. 
• Syçanyň düwmesine basmaly. 
Rastrly şekil konteýnerde ýerleşer. Bu buýruk ýerine ýetirlenden 

soň konteýnerdäki şekili üýtgetmek zerurlygy ýüze çyksa: 
• Effects – PowerClip – Edit Contents (Эффекты – Фигурная 

подрезка – Редактировать содержимое) buýrugy ýerine ýetirme-
li. 

• Obýekti konteýnere görä süýşürmeli. 
• Effects – PowerClip – Finish Editing (Эффекты – Фигурная 

подрезка – Завершение редактирование этого уровня) buýru-
gy ýerine ýetirmeli. 
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BÄŞINJI BÖLÜM

«1С: БУХГАЛТЕРИЯ 7.7» PROGRAMMASY

§33. Programmanyň esasy penjiresi, gurallary  
we kömek ulgamy 

«1С: Бухгалтерия 7.7» programmasyny öwretmegiň mak-
sady «Buhgalter hasabatynyň teoriýasy» we «Buhgalter hasabaty» 
derslerini öwrenmek bilen alnan nazary bilimleri çuňlaşdyrmak we 
berkitmek bolup durýär. Bu programma guramalaryň, hususy kärha-
nalaryň işini awtomatlaşdyrmak uçin niýetlenendir. 

«1С: Бухгалтерия 7.7» programmasy bilen işlenende bilmeli 
zatlar: 

– programma boýunça esasy buýruklaryň toparyny ýerine ýetirmek; 
– formalar (resminamalar, sanawlar, talaplar) bilen işlemegiň tär-

lerini öwrenmek; 
– sorag-jogap ulgamy ulanyp, gerekli temany, dürli düşünjeleri 

we adalgalary saýlamak. 
Programmanyň gysgaça häsiýetnamasy. Programmany 

işe goýbermek Windowsyň beýleki programmalary ýaly Пуск – 
Программа – 1С: Предприятие монопольно yzygiderligi ulan-
mak bilen amala aşyrylýar. Gepleşik penjiresi açylar (139-njy surat). 

139-njy suratdaky penjirede Siz soň işlejek Информационные 
базы, atly sözbaşyny görersiňiz. 

Biziň öňümizde bu penjirä maglumatlar bazasyny goşmak me-
selesi durýar. Penjiräniň sag tarapynda ýerleşýän Добавить düwmä 
syçanjygyň görkezijisini eltip, çep düwmesine basmaly. Programma 
üçin, guramanyň adyny girizmeli we baza barýan ýoly görkezmeli. 

11.
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139-njy surat

140-njy surat

Soňra Путь setiriniň sagynda ýerleşen köp nokada basmaly 
we 1SBDB bukjany tapyp, Выбрать düwmani saýlap, ОК düwmä 
basmaly. 

Изменить, Удалить, Добавить düwmeleri ulanmak bilen, me-
seläniň şertine görä maglumatlar bazasynda üýtgeşmeler geçirip bolar. 
ОК düwmä basmak bilen programmany işe goýbermek amala aşyrylýar. 

141-nji surat



163

Programmanyň esasy penjiresi. Programmany birinji gezek aça-
nyňda esasy penjire, onuň ýokarsynda Совет дня gepleşik penjiresi 
peýda bolýar. Onuň kömegi bilen peýdaly maslahatlara seredilýär. 

Eger Совет дня penjiresi «1С: Бухгалтерия 7.7» programma-
sy her gezek işe goýberilende ekrana çykarylmajak bolsa, programma 
işe goýberilende aşakdaky hereketleri amala aşyrmaly. 

1) Совет дня penjiresiniň aşaky çep burçunda ýerleşen 
Показать при запуске, opsiýasyndaky baýdajygy aýyrmaly. 

2) Закрыть düwmä basmaly. 

142-nji surat

Совет дня penjiresi ýapylandan soň, «1С: Бухгалтерия 7.7» 
programmasynyň iş penjiresi galar. Programmanyň 143-nji suratdaky 
iş penjiresine jikme-jik seredip geçeliň. 

143-nji surat
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Esasy penjiräniň ady. Esasy penjiräniň ady programmanyň iş 
penjiresiniň ýokarsynda ýerleşýär. Adyň çepinde programmanyň lo-
gotipi, onuň ady we işlenilýän maglumatlar bazasynyň ady ýerleşýär. 
Sagynda bolsa penjiräni dolandyrýan standart düwmeler (bellige 
öwürmek, ulaltmak we kiçeltmek, ýapmak) ýerleşen. 

Esasy menýu. Esasy menýu programmanyň adynyň aşagynda 
ýerleşýär we programmanyň esasy buýruklarynyň toparlarynyň at-
laryny saklaýar. Menýu punktlarynyň islendigini saýlasaň ekranda 
şol toparyň buýruklarynyň sanawy peýda bolar. Menýunyň birnäçe 
buýruklary köpnokatlar bilen tamamlanýar. Bu bolsa şony saýlanyň-
da başga birnäçe buýruklaryň sanawy açyljakdygyny aňladýar. Esasy 
menýunyň kömegi bilen, programmada mümkin bolan islendik buý-
rugy ýerine ýetirip bolýar.

Standart gurallar paneli. Standart gurallar paneli esasy menýu-
nyň aşagynda ýerleşýär we programmada ýygy-ýygydan çagyrylyp, 
ulanylýan buýruklary özünde saklaýar. Islendik düwmäniň üstüne sy-
çanyň görkezijisini eltseň, onuň aşagynda buýrugyň ady çykar. 

Сервис gurallar paneli. Сервис gurallar paneli Standart gu-
rallar paneliniň sagynda ýerleşýär we programmada ýygy-ýygydan 
çagyrylyp, ulanylýan serwis funksiýalaryň buýruklaryny özünde 
saklaýar. 

Команды бухгалтерии gurallar paneli. Команды 
бухгалтерии gurallar paneli Standart gurallar paneliniň aşagynda 
ýerleşýär we ol buhgalter hasabatynda ýygy-ýygydan ulanylýan buý-
ruklaryň düwmelerinden ybaratdyr. 

Serediş penjiresi. Serediş penjiresi programmanyň iş penjiresi-
niň köp bölegini tutýar we ol sanawlara, hasabatlara, sçýotlaryň plan-
laryna seretmek üçin niýetlenen. 

Ýagdaý setiri. Ýagdaý setiri programmanyň häzirki ýagdaýyny 
şekillendirýär. Ondan başga-da, ol haýsy hem bolsa bir buýruk ýa-da 
hereket saýlananda, onuň nämä niýetlenendigini habar berýär. 

Formalar düşünjesi. «1С: Бухгалтерия 7.7» programmasyn-
da bar bolan hemme obýektler buhgalteriň iş bukjasyndaky (resmina-
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malar, sanawlar, talaplar we ş.m) aýratyn formalarda şekillendirilýär. 
Bir wagtda esasy penjirede biri-biriniň içine girýän formalar (stoluň 
üstünde ýerleşen kagyz resminamalara meňzeş) bolup biler. Şeýle-
likde, esasy penjiräni buhgalteriň iş stoly diýip, biri-biriniň içine gir
ýän formalary bolsa, stoluň üstünde ýerleşen resminamalar ýaly göz 
öňüne getirmek bolar. 

Formanyň ölçegini üýtgetmek. Eger forma ekranyň hemme 
ýerini tutmaýan ýagdaýynda mümkin. Onuň üçin syçanyň kursoryny 
formanyň gyrasyna eltip, iki tarapa ugrukdyrylan görkeziji çykandan 
soň, syçanyň çep düwmesine basyp, ony goýbermän gerekli tarapa 
çekmeli. Gerekli ölçeg alnandan soň ony goýbermeli. 

Amalyýetda formalar bilen işlemek üçin Справочник счетов 
formasyna seredeliň. 

План счетов formasynda formanyň ulgamlaýyn düwmäniň 
adyny soraýan setir bar. Formanyň çäklenen giňişliginde sçýotlaryň 
sanawynyň bir bölegini görersiňiz. Formanyň sag çäginde wertikal 
towlanýan lineýkalar peýda bolar. 

Ýokarda belleýşimiz ýaly, esasy penjirede buhgalteriň ýerine ýe-
tirýän işine laýyklykda birnäçe formalary açyp bolar. Hemme açyk 
formalaryň içinde işlemek üçin biri elýeterlidir, diňe oňa işjeň forma 
diýilýär. Işjeň formanyň at setiri açyk reňk bilen saýlanylyp, ol hemme 
formalaryň ýokarsynda ýerleşendir. Başga formany işjeň etmek üçin, 
syçanyň kursoryny onuň üstüne eltip, bir gezek basmak ýeterlikdir. 
Eger ol doly beýleki forma bilen ýapylan bolsa, onda gyzyklanýan 
forma ýetmek kyn bolar. Onuň üçin gerek däl formany başga tarapa 
çekmeli ýa-da Окна menýusynyň içinden gerekli formaňy saýlama-
ly. Köpsanly açylan formalary tertipleşdirmek üçin Окна–Каскад 
yzygiderligini ulanmaly. 

Kömek ulgamy. «1С: Бухгалтерия 7.7» programmasynda gi-
ňeldilen gözleg kömek ulgamy bardyr. Onuň buhgalter programmasy-
ny öwrenmekde ähmiýeti örän uludyr. Oňa esasy menýunyň üsti bilen 
hem girmek bolýar. Ony çagyrmak üçin Помощь punkty ulanmaly 
ýa-da F1 klawişa basmaly. Ekrana 144-nji suratdaky penjire çykýar. 
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144-nji surat

145-nji surat

Soňra penjiräniň вызов справки diýen ýerine basmaly. 

146-njy surat
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Emele gelen penjirede terminleriň birini saýlap, Показать düw-
mä basmaly. Şol terminiň mazmuny ekranda görkeziler. 

Помощь – Содержание buýrugy saýlanyňda «1С: Предприятие» 
sorag ulgamynyň 147-nji suratdaky penjiresi ekrana çykar. 

144-nji surat

§34. «1С: Бухгалтерия 7.7» programmasynda sanawlar 
bilen işlemek, kärhananyň rekwizitlerini girizmek

Sanawlar – ekranda biri-biriniň aşagynda girizilýän wertikal se-
tirleriň (ýazgylaryň) bir görnüşli yzygiderliginden düzülendir. Sanaw-
da bir ýa-da birnäçe sütünler – graflar bolup biler. Graflarda sanawyň 
her bir pozisiýasynyň bir görnüşli görkezijileri ýerleşýär. Sanawyň 
duran öýjügine setiriň we sütüniň pozisiýasy diýilýär. 

Sanawa mysal bolup hasaplaryň planyny görkezmek bolar. Sa-
nawlar bilen işlemegiň mysalyna seredeliň.

Sanaw boýunça süýşürmek: 
– klawişadaky görkezijiler; 
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– Tab klawişasy (kursory çepden saga sanawyň setiri boýunça 
süýşürýär); 

– Shift + Tab klawişalary (kursory ters ugur boýunça süýşürýär); 
– syçan (sanawy towlanýan çyzgyjyň kömegi bilen süýşürýär). 
Düzediş we görkeziş režimleri. Sanawyň elementleri bilen işle-

nilende graflar aşakdaky ýagdaýlarda ýerleşip biler: 
– görkeziş režimleri – sanawdaky graf (sütün) tutuşlygyna belleniler. 
– düzediş režiminde – sanawyň grafy bölekleýin belleniler ýa-da 

girizmegiň wertikal kursory emele geler. 
Sanawyň graflaryny redaktirlemek üçin kursory grafyň üstüne 

eltip, redaktirlemek režimine girip, Shift + Enter klawişalaryň 
kombinasiýasyna basmaly. 

Girizip ýa-da düzedip bolanyňdan soň Enter klawişa basma-
ly. Şondan soň düzedişler huşa salnar. 

Redaktirleme režiminde täze simwollar kursoryň duran ýerinden 
girizilip başlanýar. 

Grafyň bölegini bellemek. Grafyň tekstiniň bölegini bellemek 
Shift klawişa basyp durup, syçanyň hereketi bilen amala aşyrylýar. 
Bellenilen fragment bilen: 

– Delete klawişa basyp ýok etmäni ýa-da programmanyň kö-
megi bilen gyrkmany; 

– alyş-çalşyň (Clipboard) buferinde ýatda saklap, Ctrl + Ins 
klawişalaryň kömegi bilen sanawyň tekstiniň gerekli ýerinde goýma-
ny we ş.m. ýerine ýetirip bolýar. 

Sanawa täze setir goşmak Insert klawişa basmak bilen amala 
aşyrylýar. Goýmak režiminde sanawyň aşagynda boş setir emele gelýär. 

Setiri ýok etmek. Setiri ýok etmek üçin kursory bu setiriň islen-
dik grafynyň üstüne eltip, Delete klawişa basmaly. Programmanyň 
penjiresindäki gurallar panelinde hem bu maksat üçin knopka bardyr. 

Sütüniň giňligini üýtgetmek. Syçanyň kömegi bilen sanawdaky 
sütüniň giňligini üýtgetmek mümkin. Onuň üçin syçanyň görkezijisi-
ni sanawdaky sütüniň adynyň çägine eltip, çep düwmä basmaly we 
ony goýbermän gerekli tarapa çekmeli. Penjiräniň ölçegi üýtgände 
sanawdaky sütünleriň giňligi hem proporsional üýtgeýär. 
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Sanawdan saýlamak. Ekrana çykarylýan sanawlar adatça, haý-
sy hem bolsa bir tertip boýunça tertipleşdirilýär (belgiler, wagtlar, at-
lar we ş.m.). Birnäçe sanawlarda ýazgylary ekrana çykarmagyň tertibi 
kreditiň, debetiň žurnala ýazylan wagty, geçiren jemi puly boýunça 
amala aşyrylýar. 

Tertipleşdirmegiň tertibini Действия menýusynyň buýruklary 
bilen amala aşyryp bolýar ýa-da Ctrl + 1, Ctrl + 2 klawişalaryň 
kömegi bilen ýerine ýetirip bolýar. 

Çalt gözlemek. Sanawyň ýazgylaryna seretmek üçin setiri 
çalt gözlemegi amala aşyryp bolýar. Amallar žurnaly üçin hasaplar 
(sçýotlar) we sanawlar öň tertipleşdirilen öýjükler boýunça gözleg 
amala aşyrylýar. Gözleg geçirmek üçin sanawdan tapmaly bahanyň 
1-nji simwolyny (harp ýa-da san) klawiaturadan girizmeli. Girizilen 
simwol tapylandan soň, ol sanawyň aşaky setirinde şekillenýär. Sene 
boýunça gozleg geçirilende ilki ýylyň iki sifri nokatsyz, soňra aý we 
gün görkezilýär, mysal üçin «051023».

Guramanyň rekwizitlerini girizmek. Programmanyň hemme 
zerur komponentleri ýüklenenden soň, kärhananyň rekwizitlerini dol-
durmak gerek. Onuň üçin Сервис – Сведения об организации 
yzygiderligini ulanmaly. 

Организация içliginiň Сведения об организации penjire-
sine gurama baradaky ähli maglumatlary: hasaba alnan wagty, ady, 
ýuridiki we poçta salgysy, telefony girizilýär. 

JGJ „KK-Ahal“

740040, Ahal wel., Änew ş., Galkynyş köç., 6 j.

740040, Ahal wel., Änew ş., Galkynyş köç., 6 j.

42-25-62

148-nji surat
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Aşakdaky tablisada Организация içligini doldurmak üçin zerur 
bolan maglumatlar getirilen. 

Hasaba alnan wagty 20.11.09.

Ady JÇJ “KK – Ahal”

Doly ady Jogapkärçiligi çäklendirilen jemgyýet 
«JÇK Ahal kagyz kombinaty» 

Ýuridiki salgysy 740040, Ahal wel., Änew ş., Galkynyş köçe, 6 j

Poçta salgysy 740040, Ahal wel., Änew ş., Galkynyş köçe, 6 j

Telofony 42-25-62

Коды içligine gurama barada umumy maglumatlar: ИНН, 
ОКОНХ, işiň görnüşi we guramanyň hukuk formasy girizilýär. 

Taýýar önümleriň öndürilişi

Jogapkärçiligi çäklendirilen jemgyýet

149-njy surat

Aşakdaky tablisada Коды içligini doldurmak üçin zerur bolan 
maglumatlar getirilen. 

ИНН 3436103994

ОКОНХ 71200

Işiň görnüşi (отрасль) Taýýar önümleriň öndürilişi

ОКПО 53581920
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КОПФ 65

КФС 16

Hukuk formalary guramak Jogapkärçiligi çäklendirilen jemgyýet

Банк içligi iki bölekden durýar. Банк организации we 
Расчетный банк. 

AşgabatAşgabat., Daýhan banky

150-nji surat

Eger hasaplaşyklar iki bankyň arasynda geçirilýän bolsa, 
Расчетный банк meýdança bankyň rekwizitleri girizilýär. 

Eger kontragentler bilen göni hasaplaşyklar geçirilýän bolsa, 
Банк организации topar ýapylmaly. Onuň üçin Прямые расчеты 
meýdança baýdajyk goýmaly. 

Aşakdaky tablisada Банк içligini doldurmak üçin zerur bolan 
maglumatlar getirilen. 

Hasap 40702810500040000179

Guramanyň banky

Ady Aşgabat şäheri, Daýhan banky

Korr. sçýot 30101810200000000864

БИК 041822864
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ГНИ içligine Döwlet Salgyt gullygy baradaky we döwlet emlä-
gini dolandyrýan gurama baradaky maglumatlar girizilýär. 

Şäher häkimligi

Döwlet emlägini dolandyrýan gurama

151-nji surat

Aşakdaky tablisada ГНИ içligini doldurmak üçin zerur bolan 
maglumatlar getirilen. 

Döwlet salgyt gullugy

Döwlet emlägini dolandyrýan gurama

Ady Şäher häkimligi 

ОКПО 11226545

Ответственные лица içligine ýolbaşçynyň, baş hasapçynyň, 
kassiriň ady, familiýasy, wezipesi girizilýär. 

Gerekli maglumatlary Cотрудники (Işgärler) kitapçadan alyp 
girizip bolýar. 
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Sprawoçnikden jogapkär tarapy saýlamak üçin, aşakdaky here-
ketleri ýerine ýetirmeli. 

152-nji surat

1. Giriş meýdançasynyň sagynda ýerleşen knopka basmaly. Ekrana 
Список сотрудников penjiresi çykar. Aşakdaky tablisada Список 
сотрудников içligini doldurmak üçin zerur bolan maglumatlar getirilen.

2. Işgärleriň toparlarynyň atlaryna iki gezek basmak bilen ony aç-
maly. 

3. Işgärleriň sanawyndan gerekli familiýany saýlap, Enter 
klawişa basmaly. 

Tabel 
belgisi F.a.a. Wezipesi Aýlyk iş haky

1 Amanow D. direktor 6000

2 Saparow G. baş hasapçy 3000

3 Gurbanow B. kassir 1500
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153-nji surat

Список сотрудников penjiresi ýapylar we giriş meýdançasynda 
saýlanylan familiýa peýda bolar. 

154-nji surat

176-njy sahypadaky tablisada Ответственные лица (Jogap-
kär tarap) içligini doldurmak üçin zerur bolan maglumatlar getirilen. 
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155-nji surat

Прочие içligine esasy maglumatlar aşakdaky tablisadan girizil
ýär. Olar esasy ambaryň ady, esasy walýuta, esasy zähmet hakynyň, 
ortaça zähmet haky we dürli resminamalaryň maglumatlar bazasy gi-
rizilende ulanylýar. 

156-njy surat
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Esasy walýuta Manat

Esasy zähmet hakynyň GBS-si (NDS) 18%

Satmagyň esasy görnüşi Töleg boýunça

Esasy ambar esasy

Esasy bölümler Esasy bölümçeler

Сведения об организации içliginiň hemme zerur meýdançalary 
doldurylandan soň. ОК düwmesine basyp, maglumatlary huşa girizmeli. 

§35. Kärhana döretmek, ustaw kapitaly hasaba almak 
boýunça amallar, analitiki hasaby guramak

Döredilýän kärhananyň buhgalter hasabatynyň birinji hojalyk 
amaly ustaw kapitalyň jemi baradaky 263000 manat ýazgy bolar. 
Kreditde – 80 sçýot, debetde 75 – sçýot. 

Bu amal aşakdaky T-görnüşli shemada aňladylan. 
KT KTDTDT

263000

80 75

Ustaw kapitaly hasaba almak boýunça amallar. Berlen hojalyk 
amalyny amallar žurnalyna geçirilen görnüşinde görkezmek zerurdyr. 
Onuň üçin Операции menýudan Журнал операций buýrugy ýer-
ine ýetirmeli. Ekranda Журнал операций formasy peýda bolar. 

Журнал операций formasynyň gurallar paneliniň Новая 
строка piktogrammasyna basmaly ýa-da Ins klawişa basmaly. Ek-
randa Операция–1 formasy peýda bolup, onuň Даты giriş meý-
dançasynda aý günüň wagty awtomatiki girizilýär. Enter klawişa 
basyp, kursor Содержание giriş meýdançasyna geçirilýär. Resmina-
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manyň belgisiniň giriş meýdançasy, aý günüň wagty girizilýän Даты 
meýdançasynyň sagynda ýerleşýär. Сумма giriş meýdançasy geçir-
me geçirilende doldurylýar ýa-da düýbünden doldurylmaýar. 

157-nji surat

Содержание meýdançasyna Ustaw kapitalyň tölegi diýen ýazgy 
girizilip, Enter klawişa basaylýar. Programma awtomatiki usulda 
amala girýän geçirmäniň belgisini düzýär we ДT grafyň birinji seti-
riniň öýjüginde belleýär. ДT grafa sçýotyň belgisini we Расчеты с 
учредителями grafa bolsa debetirlenýän 75 subsçýotyň belgisi giri-
zilýär. Enter klawişa basmak bilen amallary girizmek tamamlanýar. 

Analitiki sçýot bizde ýoklugy üçin kursor awtomatiki ýagdaýda 
КT grafa geçýär. 

КT grafa ustaw kapitalyň 80 kredit sçýotynyň belgisi girizilýär 
we Enter klawişa basylýar. Debet ýa-da kredit sçýoty girizilende 
knopka peýda bolýar. Ony basanyňda ekranda sçýotlaryň belgilerini 
saýlamaga mümkinçilik berýän sçýotlaryň sprawoçnigi bilen bile-
likde giňeldilen forma peýda bolýar. Bu talap edilýän sçýoty dogry 
saýlamaga mümkinçilik berýär. 

Täze işe başlan hasapçy sçýotlaryň belgisini doly ýatda saklap 
bilmeýär, subsçýotlary bolsa tejribeli hasapçy hem ýatda saklap bil-
meýär. Bu ýagdaýda sçýotlaryň sprawoçnigini ulanmak amatlydyr. 
12.
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75 we 80-nji sçýotlarda analitiki hasap göz öňüne tutulmadyk, 
şonuň üçin programma Субконто Дт we Субконто Кт graflary 
geçirýär. 

Количество, Сумма в валюте graflary doldurmak hökman 
däl, sebäbi bu sçýotlarda sany we walýuta hasaplary görkezmek 
göz öňünde tutulmadyk. Сумма grafda – 263000 sany girizeliň. 
Содержание проводки grafda bu amal barada düşündiriş berýän 
tekstler girizilýär. 

Eger kompýuter awtomatiki hasaplama režimine sazlanan bolsa, 
ýazgylar girizilenden soň sçýotlaryň ýagdaýy derrew üýtgär. 

Geçirme girizilenden soň, amaly hökman huşa salmaly. Onuň 
üçin formanyň aşaky böleginde ýerleşen ОК düwmä basmaly. Ekran-
da amaly huşa salmak bilen bagly penjire çykýar. Да knopka basylsa, 
Операция–1 formasy ýapylar, amallar žurnalynda bolsa, girizilen 
amalyň ýazgysy peýda bolar. Indi standart buhgalter registrini we hasa-
batyny, buhgalter balansyny düzmek mümkin. Bu işi kompýuteriň özi 
awtomatiki usulda gabat gelýän režimleri çagyryp ýerine ýetirýär. 

§36. Buhgalter balansynyň düzülişi we seljermesi

Buhgalter balansy – öwrenilýän obýektiň iki häsiýetini – ho-
jalygyň serişdesini we onuň çeşmesini görkezýär. Şoňa baglylykda 
balans iki bölekden düzülen aktiw we passiw. Kärhanada bar bo-
lan hojalyk serişdeleriniň jemleýji bahasyny kesgitlemek balan
syň aktiwinde görkezilýär. Kärhananyň hojalyk serişdelerini düzýän 
çeşmaniň jemleýji bahasyny kesgitlemek bolsa, passiwde görkezil
ýär. Her bir serişdä oňa deň ululykly bolan çeşme gabat getirilip, onuň 
ýüze çykmagy üçin balansda aktiwiň we passiwiň jemi gabat gelme-
lidir. Aktiwiň umumy jemi balansda passiwiň jemine deňdir. Oňa 
walýuta balansy diýilýär. 

Girizilen amal iki sçýotyň aktiwiniň we passiwiniň ýagdaýyny 
üýtgedýär. Bu ýagdaýda balans deňligi aşakdaky ýaly bolar. 

Aktiw                                                                                                      Passiw
Esaslandyryjylaryň bergisi (sç. 75) = Ustaw kapitaly (sç 80)
263000 man. = 263000 man.
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Aktiw we passiw balansy iki bölüme bölýär, her bir bölüm bir-
näçe statýalardan düzülen. Olarda hojalyk serişdeleri we olaryň çeş-
meleri baradaky maglumatlar jemlenýär.

Berlen balansda maglumatlar iki statýa boýunça olaryň biri ak-
tiwde, beýlekisi passiwde aňladylýar. Balans düzülen mahaly döre-
dijileriň bergileriniň mukdary 263 müň manat möçberinde hojalykda 
serişde bar. Bu serişdäniň çeşmesi – ustaw kapitaly, sebäbi bergililik 
firmanyň başlangyç kapitalynyň döremegi netijesinde emele gelýär. 

Balansyň emele gelmegi üçin aşakdaky yzygiderlikdäki here-
ketleri ýerine ýetirmek zerur bolup durýär: 	

1. Отчеты menýudan Регламентированные buýrugy ýerine 
ýetirmeli. 

2. Регламентированные отчеты forma peýda bolar;
• Hasabatlaryň sanawyndan Форма 1 (Бухгалтерский баланс) 

saýlamaly;
• Syçan bilen Открыть düwmä býasmaly; 
Emele gelen Бухгалтерский баланс (Форма 1) penjireden 

Сформировать 0.3947 0 TD- knopka basmaly. 
Ondan soň, ekranda üç listi eýeleýän buhgalter balansynyň for-

masy açylar. Indi balansda aktiwiň we passiwiň jeminiň gabat gel
ýoýändigine göz ýetirmeli. Aktiwiň we passiwiň jeminiň gabat ge-
lýändigini we 263000 manada deňdigini göreris. 

80-nji sçýot Ustaw kapitalyň hojalyk serişdeleriniň emele geliş 
çeşmesini kesgitleýär we pässiwde görkezilýär. 

75-nji sçýotda Döredijiler bilen hasaplaşyklar debet galyn-
dy (saldo) bar. Bu bolsa kärhananyň 263000 manat möçberindäki 
serişdesi döredijilerde ýerleşendigine we onuň kärhananyň bergisi-
digine şaýatlyk edýär. 

Tölenen jem 51-nji hasaplaşyk sçýoty boýunça debete degiş-
li bolýar we 75-nji sçýotyň Döredijiler bilen hasaplaşyklar kredit, 
Ustaw kapitalyň goýumlar boýunça tölegi subsçýot bolýär.

Şeýlelikde, 111000 manat 51-nji aktiw sçýot boýunça debetlen
ýär (artdyrylýar), guramanyň bank hasabynyň ýagdaýyny görkezýär 
we 75-nji aktiw sçýot kreditlenýär (azalýar). 
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KT KT DTDT

111000

5175

Döredijileriň ustaw kapitala tölegi

Seredilen amaly kompýuter žurnalyna girizeliň. Ýerine ýetirilen 
amal balansda aktiwiň we passiwiň jemini, ustaw kapitalyň 263000 
manat möçberini üýtgetmeli däldir. Indi aktiwiň jemi iki görnüşde 
aňladylýar: hasaplaşyk sçýotyndaky serişde 111000 manat möçberin-
de we döredijileriň 152000 manat möçberindäki bergisi. 

Kärhananyň balansy aşakdaky ýaly bolar

Aktiw Passiw

Statýasy Jemi, müň manat 
hasabynda

Statýasy Jemi, müň manat 
hasabynda

Döredijileriň 
bergisi (75) 152000 Ustaw kapitaly 

(80) 263000

Kärhananyň 
bankdaky 
hasaplaşyk 
sçýoty (51)

111000 – –

Hemmesi 263000 – 263000

Ondan soň geçirim žurnalyna ikinji ýazgy giriziler. 
Maglumatlary seljermek, sintetiki hasabyň standart formasy. 
Hojalygy seljermek we hasabat döwründe hojalyk serişdeleriniň 

baha aňlatmasyna göz ýetirmek aýlaw galyndy (оборотно-сальдо
вый) wedomostynyň kömegi bilen ýerine ýetirmek mümkin. Onda her 
bir sintetiki hasap boýunça başlangyç we ahyrky döwrüň galyndysy 
(сальдо), şeýle hem geçen döwrüň aýlawy görkezilýär. 

Aýlaw-saldo (galyndy) wedomostyny döredeliň, onuň üçin 
aşakdaky hereketleri ýerine ýetirmeli: 
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1. Отчеты menýudan Оборотно-сальдовая ведомость buý-
rugy ýerine ýetirmeli 

2. Оборотно-сальдовая ведомость penjiresindäki Сформировать 
düwmä basmaly. 

Ekranda saldo (galyndy) wedomostynynyň (оборотно-
сальдовой ведомостью) formasy peýda bolar. Bu wedomostdan 
görnüşi ýaly, hasabat döwründe 51-nji Hasaplaşyk sçýoty boýunça 
hereket bolup (debet aýlawy 111000 manat), kärhananyň hasaplaşyk 
sçýotyna girdeji bolup giren. 

Bu dogry, sebäbi kredit aýlawy ýok. Şeýlelikde, hasabat döwrün-
de pul serişdeleriniň hasaplaşyk sçýotyndan sarp edilişi bolmandyr. 

2010-njy ýylyň I kwartaly üçin aýlaw-saldo wedomosty

Sçýot
Başlangyç 
döwrüň 
saldosy

Döwür boýunça 
aýlawlar

Ahyrky döwrüň 
saldosy

belgisi ady debet kredit debet kredit debet kredit

51 Hasaplaşyk 
sçýoty 111000 111000

75
Döredijiler 

bilen 
hasaplaşyklar

263000 111000 152000

75.1
Goýumlar 
boýunça 

hasaplaşyklar
263000 111000 152000

80 Ustaw 
kapitaly 263000 263000

374000 374000 263000 263000

75-nji sçýot Döredijiler bilen hasaplaşyklar boýunça maglu-
matlar döredijileriň 263000 manat möçberde debet bergisiniň bar-
dygyna güwä geçýär. Sçýotyň debet aýlawy we 111000 müň manat 
möçberdäki bu bergi bölekleýin tölenilýär. 
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Hasap kartoçka

täzelemek düzmek

2010-njy ýylyň I kwartaly üçin 75.1 sçýotyň hasap kartasy

wagty Resminama amallar
debet kredit Öňki 

galyndy 
(saldo)Sçýoty Jemi Sçýoty Jemi

01.01.2010 saldo

03.01.10 Amal 2
Ustaw 

kapitaly 
«…»

75.1 263000 80 DT 63000

05.01.10 Amal 3
Ustaw 

kapitalyň 
tölegi

51 75.1 111000 DT 
152000

Döwür üçin aýlaw 263000 111000

31.03.10-daky galyndy 152000

§37. Analitiki hasaby guramak

Analitiki hasap hojalygyň obýektler boýunça serişdelerini 
ýöretmäge mümkinçilik berýär. Bu ýagdaýda sçýotlaryň, analitiki 
hasapda obýektleriň hereketleriniň ýagdaýy baradaky maglumatlary 
almaga mümkinçilik emele gelýär.

Mysal üçin, esasy serişdeleriň hasaby esasy serişdeleriň obýekt-
lerinden üzňe ýöredilýär, şonuň üçin diňe bir kärhananyň hemme esa-
sy serişdeleriň bahalary baradaky maglumatlar alynman, her bir takyk 
obýektiň kompýuterleri, awtomobilleri, stanoklary, binalary we ş.m. 
maglumatlar almaga mümkinçilik bar. 

Her bir obýektiň başlangyç bahasy, könelme derejesi, galan 
nyrhy bar. 

Material gymmatlyklaryň analitiki hasaby material resurslaryň 
goruny kesgitlemäge mümkinçilik berýär. Her bir materialyň aýra-
tynlykda analitiki hasaby, üpjün edijiler we satyn alyjylar bilen ha-
saplaşyklar, her bir gurama bilen özara hasaplaşyklar baradaky mag-
lumatlary berýär. Oňa kongrenta diýilýär. 
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Aşakdaky tablisada kärhana döretmek bilen her bir döredijiniň 
ustaw kapitaldaky paýy görkezilen. 

Döredijiler

Fiziki tarap

1-nji esaslandyryjy 24000 man.

2-nji esaslandyryjy 60000 man.

Jemi 84000 man.

Ýuridiki tarap

3-nji esaslandyryjy 140000 man.

4-nji esaslandyryjy 39000 man.

Jemi 179000 man

Hemmesi 263000 man

Sçýotlaryň meýilnamasy. Sprawoçnikler. Analitiki hasabyň 
sprawoçnikleri. Amallar žurnaly. Maglumatlary ýok etmek. 

Sprawoçnikleri gurnamak boýunça maglumatlar. Esaslan-
dyryjylar toparyndan üzňe analitiki hasap.

Bu ýagdaýda görnüşler sprawoçniginde analitiki toparlardaky 
esaslandyryjylaryň atlaryna subkonto goýalyň. 1-nji derejeli subkon-
to edip Fiziki tarapdaky we Ýuridiki tarapdaky atlary birikdireliň. 

1-nji derejeli subkonto

Subkontonyň 
görnüşi

Subkontonyň ady

1-nji dereje 2-nji dereje 3-nji dereje

esaslandyryjylar Fiziki tarap
Ýuridiki tarap

-
-

-
-

Esaslandyryjylar toparyndan üzňe analitiki hasap. Bu ýag-
daýda esaslandyryjylaryň subkontosynyň görnüşi üçin esasandyryjy-
laryň atlary girizilýär. 
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Hemme zat kärhananyň öňünde goýlan maksada bagly bolup durýar. 

Döredijiler boýunça Sprawoçnikleri guramak 

Subkontonyň görnüşi
Subkontonyň ady

1-nji dereje 2-nji dereje 3-nji dereje

Esaslandyryjylar

1-nji esaslandyryjy
2-nji esaslandyryjy
3-nji esaslandyryjy
4-nji esaslandyryjy

–
–
–
–

–
–
–
–

Analitiki hasabyň sprawoçnikleri. Analitiki hasaby guramak 
Kontragentler sanawyndaky analitiki toparlaryň atlaryny giriz-
mek bilen başlanýar. Ondan çykmak üçin Справочники menýu-
synyň Контрагенты buýrugyny peýdalanmaly. Ekranda Список 
Контрагентов, atly forma peýda bolar, oňa esaslandyryjylaryň at-
lary girizilýär. Учредители toparyny analitiki obýektleriň subkonto 
atlary bilen doldurylýar. 

Döredijiler toparynyň sanawyny girizeliň: Fiziki tarap we Ýu-
ridiki tarap. Programma girizilýän obýektleriň tertip belgisini aw-
tomatiki usulda goýýar. Sprawoçnikleri şolar ýaly edip düzmek 1-nji 
derejeli analitiki hasaby guramak bilen gabat getirilýär. Ikiderejeli 
hasaby girizmek üçin subkonto girizilen analitiki hasabyň 2-nji de-
rejesinden peýdalanmaly bolýar. Bu prosedura Fiziki tarapyň 1-nji 
subkontosy üçin ýerine ýetirilýär. 

Takyk esaslandyryjylar hakyndaky maglumatlar netijesi 
görkezilen. Şolar ýaly prosedurany Ýuridiki tarapyň esaslandyry
jylarynyň toparlary bilen ýerine ýetirmeli. 

Analitiki hasap ulgamynda buhgalter amalyny gurnamak. 
Amallar žurnalyna gaýdyp geleliň we öň ýerine ýetirilen geçirmäni 
ýok etmek üçin belläliň. Onuň üçin kursory ýok edilýän geçirmäniň 
islendik grafynyň üstüne eltmeli we piktogramma basmaly. Ekrana 
ýok ediljek obýektiň bellenendigi baradaky habar çykýar. Да düwmä 
basmaly. Sanawdaky ýok ediljek element bellener. Geçirmäni ýok et-
mezden ozal, ähli açyk penjireleri Окна menýusynyň Закрыть все 
buýrugyny ulanyp ýapmaly. 
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Ondan soň Операции menýusynyň Удаление помеченных 
объектов buýrugyny ýerine ýetirmeli. Да düwmä basmaly. Ekranda 
Удаление помеченных объектов gepleşik penjiresi peýda bolýar. 
Контроль düwmä basmaly. Saýlanylan obýekti ýok etmek mümkin
çiligi barlanylýar, ondan soň penjiräniň görnüşi üýtgeýär. Удалить 
düwmä basmaly. Ekrana saýlanylan obýektiň ýok edilendigi baradaky 
habar çykýar. 

Indi Amallar žurnaly boş bolanda, amaly täzeden ustaw kapita-
lyň hasaby boýunça analitiki hasabyň täze şertlerinde girizmeli. 

Geçirme žurnaly

№ DT Subkonto DT KT Subkonto 
KT

Walýuta Sany Jemi 
walýutada

Jemi

Kurs Geçirmäniň 
mazmuny

NЖ

75.1 1-nji 
esaslandyryjy 80 Ustaw kapitalda 

hasaba alnan
24000 

YK

75.1 2-nji 
esaslandyryjy 80 60000

75.1 3-nji 
esaslandyryjy 80 Ustaw kapitalda 

hasaba alnan
140000 

YK

75.1 4-nji 
esaslandyryjy 80 Ustaw kapitalda 

hasaba alnan
39000 

YK

Bu tablisada her bir döredijiniň kärhananyň ustaw kapitalyndaky 
paýy görkezilen. Geçirme doldurylanda programma berlen amalyň 
haýsy subkonto degişlidigini saýlamak üçin Субконто Дт grafy dol-
durmaklygy soraýar. Bu hakykatdan hem debetlenýän 75.1 sçýotyň 
analitiki sçýotdygyny, 80-niň bolsa beýle däldigini aňladýar. 

Maglumatlary derňemek. Analitiki hasap maglumatlary çu-
ňňur derňemäge, şeýle hem hojalyk serişdeleriniň hereketini seljer-
mäge mümkinçilik berýär. Bu ýagdaýda ustaw kapitalyň hasabynyň 
döredijiler arasyndaky paýlanyş paýy baradaky takyk maglumatlary 
almak gerek bolýar. 

Aýlawly-saldo wedomostyny düzeliň. Onuň üçin aşakdaky here-
ketleri ýerine ýetirmek zerur: 
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1. Отчеты menýudan Оборотно-сальдовая ведомость buý-
rugy ýerine ýetirmeli. 

2. Оборотно-сальдовая ведомость penjiresindäki Сформи
ровать düwmä basmaly. Ekranda Оборотно-сальдовая ведомость 
formasy peýda bolar. 

Aýlawly-saldo (galyndy) wedomosty 2010-njy ýyllyň I kwartaly üçin

Sçýot
Başlangyç 

döwür üçin 
saldo

Döwür boýunça 
aýlawlar

Ahyrky döwür 
üçin saldo

kod ady debet kredit debet kredit debet kredit

75 Esaslandyryjylar 
bilen hasaplaşyklar 263000 263000

75.1
Ustaw kapitalyň 

goýumlary boýunça 
hasaplaşyklar

263000 263000

80 Ustaw kapitaly 263000 263000
263000 263000 263000 263000

75-nji sçýotyň 263000 manat debet saldosyna (galyndy) anyk 
seredeliň we hemme subkontolar boýunça wedomost düzeliň. Ekran-
da aşakdaky tablisa görnüşli hasabaty alarys. 

75 Sçýot boýunça aýlaw-saldo wedomosty «Esaslandyryjylar bilen 
hasaplaşyklar», 2010-njy ýyllyň I kwartaly üçin

Subkonto

Başlangyç 
döwür üçin 

saldo

Döwür boýunça 
aýlawlar

Ahyrky döwür üçin 
saldo

debet kredit debet kredit debet kredit

Fiziki tarap 84000 84000
Birinji esaslandyryjy 60000 60000
Ikinji esaslandyryjy 24000 24000

Ýuridiki tarap
Üçinji esaslandyryjy

179000
140000

179000
140000

Dördünji esaslandyryjy 39000 39000

Ýaýbaňlandyrylan jem 263000
Jemi 263000 263000
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Bu wedomostdan görnüşine görä, 75 sçýotyň debitor bergisi 
«Esaslandyryjylar bilen hasaplaşyklar» aşakdaky ýaly bolar. Analitiki 
hasabyň birinji derejesi boýunça: fiziki tarapyň bergisi-84000 manat, 
ýuridiki tarapyňky bolsa 179000 manada deň bolar. 

Gönükmeler

№79. «1С: Бухгалтерия» programmasyndaky esasy maglumat-
lary öwrenmeli.

№80. № 1, 2, 3, 4, 5, 6 tablisalary doldurmaly. (goşunda seret).
№81. Öz döreden maglumatlar bazaňy goýbermeli.
№82. № 1, 2, 3, 4, 5, 6 tablisalar boýunça kärhananyň öň taýýar 

edilen rekwizitlerini (şertleşigi) «Сведения об организации» pen-
jiresindäki punktlary doldurmaly 

№83. Derňelýän kärhananyň ustaw kapitalynyň jeminiň buhgalter 
geçirmesini görkezmeli. 

№84. Aýlaw-saldo wedomosty düzmeli. 
№85. Buhgalter balansyny düzmeli we derňemeli.
№86. Ýokardaky döredijiler baradaky tablisa ýaly edip kärhanany 

esaslandyryjylar baradaky maglumatlary toplamaly.
№87. Analitiki toparlaryň «Esaslandyryjylar» sprawoçnigini 

düzmeli. 
№88. Žurnalda öň geçirilen hojalyk amalyny ýok etmeli. Ondan 

soň, ustaw kapitalyň amalyny täzeden girizmeli. Kärhananyň her bir 
esaslandyryjylarynyň paýyny görkezmeli. 

Ýumuşlar boýunça hasabatlar 

1.	 Elektron görnüşde aýlaw-saldo wedomosty düzmeli.
2.	 Elektron görnüşde balans düzmeli.
3.	 Amaly iş boýunça netijeleri ýazmaly.
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Goşundylar

1-nji tablisa
Kärhana baradaky maglumatlar

Hasaba alnan wagty
Ady

Doly ady
Ýuridiki salgysy

Poçta salgysy
Telefonlary

2-nji tablisa
Kodlar

ИНН
ОКОНХ

Işiň görnüşi (bölüm)
ОКПО
КОПФ
КФС

Guramaçylykly hukuk 
formasy

3-nji tablisa
Bankyň guramasy baradaky maglumatlar

Sçet
Bankyň guramasy

Ady
Korr.sçýot

БИК

4-nji tablisa
Hasaba alýan guramalar barada maglumatlar (ГНИ)

ГНИ Döwlet Salgyt 
gullugy

Döwlet emlägini dolandyrýan edara
Ady

ОКПО
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5-nji tablisa
Jogapkär tarap

Tabel belgisi FAA Wezipesi Aýlygy

6-njy tablisa

Esasy walýuta NDS
Satmagyň esasy warianty

Esasy ambar
Esasy bölümçeler

§38. «1С: Бухгалтерия» programmasynda işlemek  
üçin amaly ýumuşlar

Iş wagtyny gurnamaly (сервис – параметры – общие – 
01.01.10).

Žurnala seretmegiň döwrüni gurnamaly (сервис – параметры 
– журналы – январь 2010).

Hasabat düzmegiň döwrüni kesgitlemeli (сервис – параметры 
– бухгалтерские итоги – 1 квартал 2010).

Buhgalterçilik hasabatynyň netijelerini gurnamak (операции –
управление бух. итогами – 1 квартал 2010).

Gurama baradaky maglumatlary girizmeli (сервис –
сведения об организации).

1-nji mysal.
Организация içliginde aşakdakylary girizmeli:
Hasaba alnan wagty: 01/01/10.
Ady: ÇJG «Fakel». 
Doly ady: Çäklendirilen Jogapkärçilikli Gurama «Fakel».
Ýuridiki salgysy: Mary ş. Kemine-67, 303.
Poçta salgysy: 625000 Mary ş, а/ý 1.
Коды içliginde DSG 7207717275 görkezmeli 
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Банк içliginiň Основной счет penjiresindäki saýlama düwme-
sine basmaly (bank sçýotlarynyň sanawy açylýar). Täze hasap sçýo-
tyny goşmak üçin Действия menýudan Новая строка buýrugy saý-
lamaly ýa-da gurallar panelindäki 1-nji düwmä basmaly. Şunlukda 
hasaplaşyk sçýotyny hasaba alýan penjire açylar. 

Рабочее наименование penjiresinde sçýotyň şertli ady görke-
zilýär. Mysal üçin, валютный, депозитный, основной. Bu atlar 
dokumente çap edilmeýär.

Hasaplaşyk belgisi номер счета penjiresinde hasaplaşyk sçýoty 
görkezilýär: 40502810672020100026. 

Hasaplaşyk sçýotynyň açylan banky penjiresinde saýlama knop-
ka basmaly (banklaryň sprawoçnikleri açylar). Täze bankyň adyny 
sanawa goşmak üçin Действия menýusynyň новый buýrugyny saý-
lamaly. Banky hasaba alyş kartoçkasy açylar. 

Наименование банка bankyň ady penjiresinde Aşgabat şähe-
rindäki Daýhanbank diýip görkezmeli.

«БИК» penjiresinde: 047102651,
«Korr.sçýot penjirede «30101810800000000651» ýazmaly. 
Записать – ОK knopkalara basmaly. Bankyň hasaplaşyk sçýo-

tynyň kartoçkasyny saýlamak üçin syçanjyga iki gezek basmaly. 
Sprawoçnigiň elementini huşa salmak Зaписать, ОК knopkalara 
basmak arkaly amala aşyrylýar. 

Sçýotlaryň meýilnamasy. Sçýotlaryň meýilnamasy konfigura-
siýanyň bir nusgaly esasy düzüjileri bolup durýar. Sçýotlaryň düzümi 
we onuň häsiýeti berlen konfigurasiýada amala aşyrylan hasaplaryň 
usulyýetini (metodologiýasyny) kesgitleýär we buhgalterçilik hasa-
byna degişli bolan konfigurasiýanyň hemme böleklerine täsir edýär.

Köp sçýotlar «1С: Бухгалтерия» programmanyň konfigura-
siýasynyň içine girizilen we konfigurasiýalaşdyrylan işleýiş düzgü-
ninde düzediş girizmäge ygtyýar (rugsat) edilýär. Konfigurasiýa gir
ýän resminamalaryň aglaba bölegi ýöriteleşdirilen we konfigurasiýa 
bilen gelýän reglamentirlenen hasabatlar anyk sçýotlaryň häsiýetleri-
ni kesgitlemäge gönükdirilendir. Konfigurasiýada kesgitlenen hasap
laryň häsiýetlerine aşakdakylar degişli:

– subsçýotlaryň düzümi;
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– analitiki hasaba alşy sazlamak;
– hasaba almagyň mukdaryny sazlamak;
– walýuta hasaba alşy sazlamak;
– passiw hasaplaryň aktiwliginiň, passiw we aktiwliginiň ala-

matlary;
– hasaplaryň deňagramlylygy saklap başlamagynyň alamatlary.
Sanawyň içindäki häsiýetleriň iň wajyplarynyň biri hem sub-

sçýotlaryň düzümi we analitiki hasaba alşy sazlamak bolup durýar. 
Olaryň ulanyjy tarapyndan konfigurasiýada üýtgedilmegi konfigura
siýanyň resminamalarynyň geçirmeleri döretmegiň algoritmlerine 
düýpli üýtgetmeler girizmek gerek bolýar. Ondan başga-da, konfigu-
rasiýanyň içindäki hasaplaryň häsiýetleriniň üýtgedilmegi reglamen-
tirlenen hasabatlaryň döredilmegine täsir edip biler. Ýöne, hasaplaryň 
meýilnamalaryna käbir üýtgetmeleri konfiguratory çagyrman ýerine 
ýetirip bolýar. Ýagny, hasaplaryň meýilnamalaryna täze hasaplary gi-
rizip we öň bar bolan hasaplara täze subsçýotlary goşup bolýar. 

2-nji mysal. 
01.3 Прочие ОС (Beýleki esasy serişdeler) subsçýoty goşmaly. 

Операции – План счетов – Действия – Новый yzygiderligi ulan-
maly. 

Код penjirede 01.3 ýazgyny girizmeli – TAB düwme bilen 
Наименование penjirä geçmeli we Прочие ОС (Beýleki esasy se-
rişdeler) ýazmaly. Субконто 1 penjirede saýlamak düwmä basmak 
bilen Основные средства (Esasy serişdeler) atly sprawoçnige gur-
nalar we ony saýlamaly. Полное наименование penjirede Прочие 
ОС (Beýleki esasy serişdeler) ýazgyny girizmeli. Записать на 
панели инструментов düwmä basmaly.

Sprawoçnikler. 
Sprwoçnige element Goşmak üçin – действия – новый yzy-

giderligi ulanmaly.
Sprwoçnikdäki elemente üýtgetme (düzediş) girizmek üçin – 

действия – изменить yzygiderligi ulanmaly.
Sprawoçnigiň elementini ýok etmek – действия – пометить 

на удаление yzygiderligi ulanmaly.
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Täze topar döretmek – действия – новая группа yzygider-
ligi ulanmaly.

3-nji mysal. 
1. Контрагенты sprawoçnige aşakdaky toparlary girizmeli:
• Ýuridiki taraplar;
• Fiziki taraplar.
2. Ýuridiki taraplar toparça aşakdaky maglumatlary girizmeli: 
Doly ady: KK “Miras”
Ýuridiki salgysy : 744000, Aşgabat. Garaşsyzlyk 34-44-64
Poçta salgysy: 744000. а/ýa 001
DSG: 7202021477
Hasaplaşyk sçýoty: 40702810100000000716
Bank: Senagat
Bankyň salgysy: Aşgabat, Türkmenbaşy, 50
Kor. sçýot: 30107810600000172305
БИК (bankyň kody): 044585305
Doly ady: KK “Formula”
Ýuridiki salgysy: 744000. Aşgabat. Magtymguly şaýoly, 31 
Poçta salgysy: 744000. а/ýa 007
DSG: 7202021455
Hasaplaşyk sçýoty: 40702810100000000777
Bank: Senagat
Bankyň salgysy: Aşgabat, Türkmenbaşy, 50
Kor. sçýot: 30107810600000172305
БИК (bankyň kody): 044585305
Doly ady: KK “Start”
Ýuridiki salgysy: 744000. Aögabat . Andalyp, 42
Poçta salgysy: 744000. а/ýa 444
DSG: 7202021466
Hasaplaşyk sçýoty: 40702810100000000718
Bank: Gurluşyk bank
Bankyň salgysy: Aşgabat. Türkmenenbaşy 54
Kor. sçýot: 30107810600000172333
DSG: 044585333
Doly ady: Senagat banky “Inwest”
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Ýuridiki salgysy: 740012. Aşgabat Garaşsyzlyk 67, a
Poçta salgysy: 740012. а/ýa 555
DSG: 7202077745
3. “Fiziki taraplar” toparça:
F.A.A.a: Amanow Gurban Durdyýewiç
Salgysy: Aşgabat. Parahat 2/1- öý 12, ot 45
Pasport maglumatlary: I-AŞ, 489676, Köpetdag etrap PB tara-

pyndan 01.01.80ý. berlen.
F.A.A.a: Nepesow Aman Rahmanowiç
Salgysy: Aşgabat. Halklaryň Dostlugy 25
Pasport maglumatlary: I-AŞ, 123456, Azatlyk etrap PB tarapyn-

dan 15.12.90 ý. berlen. 
4. Номенклатура sprawoçnigi doldurmaly:
Hemme görnüşler üçin aşakdaky häsiýetnamalary görkezmeli: 

görnüşi (тип) – haryt; amala aşyrylyş (ýerleniliş) görnüşi – satyn alnan 
önüm; вид penjirede işiň görnüşi görkezilýär. Onuň kömegi bilen gir-
deýji göz öňünde tutulýar. Onda торговля ýazgyny saýlamaly. Hasaba 
alyş baha – bu satyn alnan harydyň bahasy. Bu bahadan ol 41-nji sçýot
da hasaba alynýar. Lomaý baha – bu amala aşyrylan (ýerlenen) baha. 

Stinol sowadyjysy: hasaba alyş bahasy – 1 000 man, lomaý ba-
hasy – 1 200 man.

Вятка kir ýuwýan maşyny: hasaba alyş bahasy – 1 000 man., 
lomaý bahasy – 1 200 man.

5. Основные средства (Esasy serişdeler) sprawoçnigi dol-
durmaly (справочники – внеоборотные активы – основные 
средства):

Umumy maglumatlar penjiresinde toparlaryň görnüşi (UM), 
nusgasy (UM) hususylygy (UM) görkezilýär. Amortizasiýa tutumy 
hasaplamagyň nyşany. Состояние, Способ поступления penji-
relerinde satyn alnan wagty, ekspluatasiýa girizilmesi, çykyp gitme 
maglumatlary girizilýär. 

Бух. учет içliginde UM başlangyç bahalary, peýdaly ulanyş 
möhleti, harçlanan sçýot amortizasiýa hasaplamagyň usullary görke-
zilýär. 
13.
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Salgyt hasaby içligi hem ýokardaky ýaly doldurylýar. 
Kompýuter: bahasy 2 000 man, ulanyş möhleti – 48 aý., har-

çlanan sçýot 44.1.1, harajat dolanyşygy – «umumy maglumatlaryň 
amortizasiýasy», çykdajylaryň görnüşi-amortizasiýa).

Соболь kysymly awtomobil ulagy (bahasy 90 000 man, ulanyş 
möhleti – 120 aý., harçlanan sçýot 44.1.1, harajat dolanyşygy –  
«amortizasiýa UM», çykdajylaryň görnüşi-amortizasiýa).

6. Сотрудники Işgärler sprawoçnigini doldurmaly: 
FAA: Saparow Kerim Muhammedowiç. Işe alnan wagty: 

1.01.10, direktor, işiniň häsiýeti – zähmet şertnamasy, tutumyň möç-
beri – 400 man., eklenjindäki adam 1. Aýlygy: 2000 man;

FAA: Amanow Berdi Myradowiç. Işe alnan wagty: 1.01.10, 
buhgalter, işiniň häsiýeti – zähmet şertnamasy, tutumyň möçberi – 
400 man., eklenjindäki adam 2. Aýlygy: 2000 man.

Hemme işgärler uçin harçlanan sçýot – 44.1.1, işiň görnüşi – 
söwda, bölümi – söwda, harajat dolanyşygy – aýlyk, çykdajylaryň 
görnüşi – zähmet tölegi. FAA: Nepesow Berdi Nepesowiç: Işe alnan 
wagty: 1.01.10, sürüji, işiň häsiýeti – zähmet şertnamasy, tutumyň 
görnüşi – 400 man., eklenjinde 1 adam. Aýlygy: 2000 man. Harçla-
ma sçýoty – 20, harçlamanyň statýasy – aýlyk, çykdajynyň görnüşi 
– zähmet haky. 

§39. «1С: Бухгалтерия» programmasynda  
awtomatlaşdyrmagyň derejesi

1.	Amaly elde girizmek– maglumatlar amallar žurnalyna giri-
zilýär. (журналы – журнал операций). Bu usul seýrek duşýan 
geçirmelerde ulanylýar. 

2.	Amallaryň nusgasyny ulanmak bilen maglumatlary girizmek 
(операции – типовые операции). Amallaryň nusgasy – üýtge-
meýän bölegiň doldurulan ülňüsidir.

3.	Resminamalar bilen maglumatlary girizmek – bu awtomatlaş-
dyrmagyň ýokary derejesidir.

Amallar žurnaly (журналы – журнал операций). Taze ho-
jalyk amalyny goşmak. – действия – новая.
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Hojalyk amaly iki bölekden ybarat:
Ady – munda jemiň penjiresi we geçirmäni düzmäge täsir et-

meýän maglumatlaryň häsiýetleri görkezilýär.
Tablisaly. Дебет penjiresindäki saýlama knopkasy bilen 

sçýotlaryň meýilnamasyndan sýot saýlanylýar. Eger saýlanan 
sçýotyň analitiki hasaby bar bolsa, Субконто дебета penjiresinde 
“…” görnüşli ýaýlar peýda bolýar, onda analitiki hasap görkezilýär. 
Кредит, Субконто кредита penjireleri hem ýokardaky ýaly dol-
durylýar. 

Eger saýlanan sçýotlaryň biri walýutaly bolsa, Валюта penji-
resinde walýutanyň görnüşi saýlanylýar, Курс penjiresinde bolsa, 
saýlanylan walýutanyň hojalyk amaly geçirilen wagtyndaky nyrhy 
çykýar. Валютная сумма penjiresinde walýutanyň jemi görkezil
ýär, Сумма penjiresinde bolsa kurs boýunça manatda hasaplanan 
jemi çykýar. Özbaşdak Валюты sprawoçnigini girizmek ýa-da ony 
internet maglumatlary bilen doldurmak zerur bolup durýar. 

Eger saýlanylan sçýotlaryň biriniň san hasaby bar bolsa, 
Количество” penjiresini hem doldurmak zerur bolup durýar. 

4-nji mysal.
1. Berlen möçberde ustaw kapitaly döretmek boýunça buhgalter 

hasabatynyň hojalyk amalyny görkezmeli: 
Kiçi kärhana “Bahar” 55 000 man.; Senagat banky “Inwest” 

100 000 man. 
Amanow G. D. 15 000 руб.; Nepesow A. R.. 8 000 man. 
(Дт 75.1 Кд 80). 
2. 85-nji sçýot boýunça saldo-aýlaw (galyndy) wedomostyny 

düzmeli. 
3. 01.01.10 döredijilerden gelýän pul serişdeleriniň möçberiniň 

buhgalter hasabynyň hojalyk amalyny görkezmeli:
KK “Bahar” 55 000 man.; SB “Inwest” 100 000 man.
Amanow G. D. 15 000 руб.; Nepesow A. R. 8 000 руб. 
(Дт 51 Кд 75.1). 
Maglumatlary ýok etmek iki etapda geçirilýär:
1.	Maglumatlary logiki ýok etmek. Onuň üçin:
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– obýekte golaýlaşmaly;
– действия – пометить на удаление (suratjagazyň üsti çyzy-

lar) yzygiderligi ulanmaly. 
Ýok etmek üçin bellenen obýekti yzyna gaýtaryp hem bolar. 

Onuň üçin: 
– действия – снять пометку на удаление yzygiderligi ulanmaly.
2.	Maglumatlary fiziki ýok etmek. Bu tapgyrda maglumatlar 

yzyna gaýtarylmaýar. Onuň üçin:
– hemme penjireleri ýapmaly (Oкна – Закрыть все); 
– Операции – удаление помеченных объектов (maglumat-

lary ýok etmegiň penjiresi açylar). Penjiräniň ýokarky böleginde ýok 
etmäge bellik edilen obýektleriň sanawy ýerleşendir; 

– контроль knopka basmaly. Saýlanan obýektiň ýok etmek 
mümkinçiligi barlanylýar; 

– Удалить düwmä basmaly. Да jogaby bermeli;
–	 ОК, Закрыть knopkalara basmaly. 
5-nji mysal.
1.	01.3 subsçýoty ýok etmek üçin bellemeli. операции – план 

счетов – 01.3 subsçýoty düzetmeli. Действия menýudan пометить 
на удаление – Окна menýudan – Закрыть Все –, Операции – 
menýudan Удаление помеченных объектов – 01.3 subsçýotyň 
belligini goýmaly. Soňra Контроль düwmä basmaly. Удалить düw-
mä basyp ýok etmäni tassyklamaly. 

Kassa amallary. Resminamalarda amala aşyrylýar:
1. Kassanyň girdeji orderi (KGO). Kassanyň girdeji orderi-

niň resminamasy guramanyň kassasyna nagt pul serişdeleriniň gelşi 
boýunça amallary awtomatiki düzmek üçin niýetlenendir. «Касса» 
rekwizitinde kassanyň görnüşi, manatlymy ýa-da walýutalymy gör-
kezmeli. Bu rekwizit debetlenýän sçýoty (50.1 ýa-da 50.11) kesgitleýär. 

Eger-de, kassanyň görnüşi edip walýuta saýlanan bolsa, walýu-
tanyň görnüşini saýlap, kassa orderini täzeden düzmeli. Rekwizitler 
topary Корреспондирующий счет, аналитика içliginden sçýotla-
ryň meýilnamasyndan saýlanylýar. Rekwizitler toparyndan sçýotla-
ryň meýilnamasy saýlanylandan soň, analitiki hasabyň obýektleriniň 
sçýotlary (subkontolaryny) hökman görkezmelidir. Kredit boýunça 



197

50-nji sçýota korrespondensiýa ugratmak pul serişdeleriniň hereketi 
Движение денежных средств rekwiziti doldurmak oňa gabat gelýän 
sprawoçnigi saýlamak bilen amala aşyrylýar. Rekwizitiň Принято 
от diýen ýerinde pul serişdeleri kabul edilýan taraplar görkezilýär. 
Eger pul serişdelerini edaranyň işgäri getirýän bolsa, sag tarapdaky 
“...” saýlama düwmäniň kömegi bilen Сотрудники sprawoçnigin-
den saýlap bolýar. Основание atly teksli rekwizitde pul serişdelerini 
kassadan tölemek üçin esas görkezilýär. Mysal üçin: №23 harçlama 
boýunça harytlary düşürmek üçin töleg.

Eger girdeji kassanyň orderine başga-da Resminamalar goşulan 
bolsa, onda olar Приложение rekwizitinde görkezilýär. Сумма rekwi-
zitinde kassadan alnan pullaryň jemi görkezilýär. Eger pul serişdeleri-
ni almak önümiň, harydyň, işiň we hyzmatyň töleginden salgyt almak 
bilen bagly bolsa, onda formanyň Указать в тексте НДС režiminiň 
(Ставка НДС) rekwizitinde salgyt haky görkezmeli. Jemi hakdan 
satuw tölegini aýyrmak bilen tölegiň jemi awtomatiki hasaplanylýar. 
Tölegiň jemini orderiň çap edilýän formasynda goşmaça görkezmek 
mümkin. Формировать проводки baýdajygynyň kömegi bilen Res-
minamany geçirmegiň režimini berip bolar. Eger ol gurnalan bolsa, 
geçirmäni amala aşyrmak düzülen bolýar, eger-de alnan bolsa, onda 
dokument geçirmesiz düzülýär. Resminama geçirilende debet boýunça 
50.1 subsçýotyň geçirme amaly awtomatiki düzülýär. «Guramanyň 
manatdaky kassasy» ýa-da 50.2 «guramanyň walýutadaky kassasy» we 
sçýotyň krediti, saýlanan formadaky Resminama düzülýär. 

Kassanyň çykdajy orderi (KÇO). Kassanyň çykdajy order Res-
minamasy guramanyň kassasyndan alnan pul serişdeleriniň harçla-
nylyşy baradaky amallary awtomatiki düzmek üçin niýetlenendir. 
Kassanyň çykdajy orderini düzmek üçin Resminamanyň ekrandaky 
formasyny aşakdaky tertipde doldurmak zerurdyr: Касса rekwizitin-
de kassanyň görnüşini görkezmeli: manatlymy ýa-da walýutalymy. 
Bu rekwizit kreditlenýän sçýoty (50.1 ýa-da 50.11) kesgitleýär. Eger 
kassanyň görnüşi edilip walýutaly saýlanan bolsa, kassa orderi düzül-
jek walýutany saýlamaly. Корреспондирующий счет, аналитика 
rekwizitler toparynda sçýotlaryň meýilnamasyny saýlamak bilen 
sçýoty görkezmeli we analitiki hasabyň obýektlerini (subkonto), de-
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bet boýunça Resminamanyň geçirilişini 50 sçýota gabat getirmeli. 
Движение денежных средств rekwiziti biratly sprawoçnigi saýla-
mak bilen doldurylýar. Выдать rekwizitiň bahasyny doldurmaly. Eger 
pul serişdelerini bermek edaranyň işgäri tarapyndan amala aşyrylýan 
bolsa, onda saýlama knopkanyň kömegi bilen giriş meýdançasynyň 
sagyndan Сотрудники (işgärler) sprawoçniginden ony saýlamak 
mümkin. Основание tekstli rekwizitinde kassadan pul serişdeleriniň 
çykarylmasynyň esasy görkezilýär. Eger goşmaça Resminamalar bar 
bolsa, Приложение rekwiziti doldurmaly. По документу rekwiziti 
hem doldurmaly. Eger pul serişdelerini bermek edaranyň işgäri ta-
rapyndan amala aşyrylýan bolsa, Сотрудники (işgärler) sprawoçni-
ginden işgäriň pasportynyň maglumatlary bu meýdançada ýazylýar. 
Başga adamlar üçin pul alýanyň şahsyýetini tassyklaýan pasportynyň 
ýa-da beýleki Resminamalarynyň maglumatlary bu meýdançada gör-
kezilýär. Kassadan alnan pul serişdeleriniň möçberini görkezmeli. 
Düzgün boýunça kassanyň çykdajy order Resminamasyny geçirmek 
üçin geçirmäni düzmek zerurdyr. 

Aýlyk hakyny tölemek Т-53 formaly hasaplaşyk wedomosty 
boýunça (код по ОКУД 0301011), pullar wedomost boýunça paýla-
nylandan soň, umumy jemi bir çykdajy orderine ýazmak bilen ama-
la aşyrylýar. Aýlyk hakyny tölemek boýunça geçirme «Kassadan 
aýlyk hakyny tölemek» Resminamasyny düzmek bilen geçirilýär. 
Eger-de çykdajy orderine ýazmak bilen geçirilse giriş formasyndaky 
Формировать проводки punkdaky baýdajyk aýrylýar. Resminama 
geçirilende kredit 50.1 «Guramanyň manatdaky kassasy» subsçýoty 
boýunça ýa-da 50.11 subsçýoty bilen guramanyň walýutadaky kassa-
sy boýunça geçirme amaly awtomatiki düzülýär.

6-njy mysal.
1. Buhgalter hasabatynyň hasaplaşyk sçýotyndan hojalyk 

çykdajylaryna sarp edilen 1000 manat, ýollamalar üçin sarp edilen 
5000 manat möçberindäki pullary 03.01.02-den hasapdan aýyrmany 
görkezmeli. (Документы – Приходный кассовый ордер).

2. Buhgalter hasabatynda kassadan Saparowyň adyna 03.01.02-
den 1000 manat möçberinde pul bermäni görkezmeli. (Документы  
– Расходный кассовый ордер).
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3. 03.01.02-den kassa kitabynyň listini düzmeli. (Отчеты – 
Кассовая книга).

4. 04.01.02.-den Saparowyň adyna awans hasabatyny düzmeli. 
Awans hasabatynda 600 manatlyk we 20% üstüne goýma bilen alnan 
kanselýariýa harytlaryny (5 sany papka) 04.01.02-däki ККМ № 55 
çek belgisini görkezmeli. 

Bank amallary. Aşakdaky resminamalar bilen amala aşyrylýar:
1. Töleg tabşyryknamasy – bu resminama 0401060 forma 

boýunça töleg tabşyryklaryny çap etmek üçin niýetlenendir. Eger 
tölegçi guramanyň diňe bir hasaplaşyk sçýoty bolup, onuň birnäçe 
filiallary bar bolsa, bu ýagdaýda töleg tabşyryknamasynyň şol bir bel-
gisi ulanylýar.

Resminamanyň belgisi: Awtomatiki usulda doldurylýar. Ony 
üýtgedip hem bolar. Wagty programmanyň özi iş wagty boýunça 
sazlaýar. Hasaplaşyk resminamanyň göçürme wagty ДД.ММ. ГГГГ 
formatda görkezilýär. Wagty çykarmagyň formaty sçýot kartoçka-
synyň ýüz tarapynda berilýär. Alyjy programmanyň hödür eden 
Контрагенты sprawoçniginden saýlaýar. Eger şeýle sprawoçnik ýok 
bolsa, töleg tabşyryknamasy çykarylmazdan ozal sprawoçnige giriz-
meli. Alyjynyň bank rekwiziti töleg tabşyryknamasynda sprawoç-
nikden awtomatiki usulda goýulýar. Alyjynyň sçýoty Расчетные 
счета sprawoçniginden saýlanylyp, haýsy bank rekwiziti boýunça 
pul serişdeleriniň ugradylýandygy görkezilýär. Расчетные счета 
sprawoçnigi Контрагенты sprawoçnigine tabyn bolýar. Şonuň 
üçin saýlama penjiresi açylanda anyk alyjylaryň hasaplaşyk sçýo-
ty görkezilýär. Esas – Контрагенты sprawoçnigine tabyn bolýan 
Основание sprawoçniginden tölegiň esasy saýlanylýar.

Mysal üçin, ätiýaçlandyryş tölegi geçirilende sprawoçnige 
“12345 boýunça töleg …”, ýazgyny girizmek mümkin. 

Eger siz haryt material gymmatlyklar, iş ýa-da hyzmat üçin töleg 
geçirýän bolsaňyz, goşmaça baha üçin salgyt tölemäge degişli bolsa, 
tölegiň stawkasyny (реквизит Ставка НДС) görkezmek zerur bolup 
durýar. Goşmaça tölegsiz (salgytlar, tölemeler, kredit üçin göterimler, 
zaýmlar we ş.m.) tölegler üçin bu rekwizitler nola deň bolmalydyr. 
НДС rekwizitinde berlen göterim boýunça jemi goşmaça tölegiň 
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teňňesine çenli awtomatiki hasaplanyp düzülýär. Ony üýtgedip hem 
bolar, mysal üçin teňňeleri birlige çenli tegeleklendirip bolar. Bu ýag-
daýda töleg tabşyryknamalarynda siziň görkezen jemiňiz ýazylmaly-
dyr. Töleg tabşyryknamasynyň teksti ýazylýan meýdançada jem we 
goşmaça gymmat üçin töleg tekst görnüşinde ýazylýar. Tölegi kesgit-
lemek setirinde tölegiň näme üçin niýetlenendigi, harydyň ady, ýeri-
ne ýetirilýän iş, edilen hyzmat, harytlyk resminamanyň, şertnamanyň 
belgisi we wagty we beýleki zerur maglumatlar görkezilýär. Mundan 
başgada, tölegi bellemek Назначение платежа sprawoçniginden 
hem saýlap bolar. Х knopka basanyňda öňki girizilen bahalar arassa-
lanýar. Назначение платежа sprawoçnigi öňünden doldurylan bol-
maly. Tölegiň görnüşi – meýdançasynda tölegi geçirmegiň usullary 
saýlanylýar. Mysal üçin telefon, telegraf, elektron poçta we ş.m. Baş-
ga ýagdaýlarda rekwizitler doldurylmaýar. Töleg tabşyryknamasy 
düzülende tölegçiniň we alyjynyň rekwizitleri Лицевые счета we 
Контрагенты sprawoçniklerden saýlanylýar. Eger jem manatda 
aňladylan bolsa, teňňe görkezilmeýär. 

2. Göçürme. Göçürme resminamasy bir nusgaly hasaplaşyk 
sçýoty boýunça buhgalter hasabatyny görkezmek üçin niýetlenen. 
Täze resminamany girizmek üçin Документы atly esasy menýudan 
Выписка punkty saýlamaly. Çykyş formasynyň ýokarsynda göçür-
mäniň wagty we belligi görkezilýär. Hasaplaşyk sçýotynyň rekwi-
zitleri girizilýän meýdança Банковские счета sprawoçniginden 
saýlamak bilen doldurylýar. Göçürme resminamasy manat we wal
ýuta bilen işlemäge mümkinçilik berýär. Eger göçürme manat bilen 
işleýän bolsa, onda Тип meýdançasynda «manat (51-nji sçýot bo
ýunça)» görkezilýär. Eger göçürme walýuta bilen işleýän bolsa, onda 
Тип meýdançasynda «walýutaly (52-nji sçýot boýunça)» görkezilýär. 
Göçürme bir ýa-da birnäçe amallar boýunça pul serişdelerini görke-
zilen hasaplaşyk sçýotyndan alynmagyny ýa-da hasapdan aýyrmaly-
dygyny saklaýar. Her bir amal ýa-da hasaplaşyk sçýoty boýunça he-
reket resminamanyň tablisaly böleginde aýratyn setirde görkezilýär. 
«Pul serişdeleriniň hereketi» rekwiziti sprawoçnikden saýlanylýar 
we obýektiň analitiki hasabyny kesgitleýär. Eger «Pul serişdeleriniň 
hereketi» bölümçesinde sçýot görkezilen bolsa, onda ol Корр. счет 
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rekwizitinde awtomatiki ýazylýar. Корр. счет rekwiziti gabat gelýän 
sçýotlary girizmek üçin niýetlenen. Субконто 1, Субконто 2 we 
Субконто 3 rekwizitlerinde analitiki hasabyň obýektlerini görkez-
mek zerur. Приход we Расход rekwizitleri — bu alynýan ýa-da tölen
ýän jemi pul girizilýän meýdança. Платежный документ rekwiziti 
töleg resminamalaryny girizmek ýa-da görkezmek üçin niýetlenenip, 
onuň esasynda hasaplaşyk sçýotlary boýunça puluň hereketi amala 
aşyrylýar. Syçanjyga iki gezek basmak bilen ýa-da Enter klawişa 
basmak arkaly bu rekwizit redaktirleme režiminde açylýar. F4 klawişa 
basyp Платежные документы žurnalyndan resminama saýlany-
lýar. Bu žurnalda töleg geçirilen resminama belgiler bilen bellenilýär. 
Formanyň aşaky böleginde 51-nji «hasaplaşyk sçýotyndan» debet 
(Поступило) we kredit (Списано) boýunça aýlawlar görkezilýär. 

7-nji mysal.
1.	03.01.02-den № 100 töleg sçoty boýunça 24000 manat pul 

üçin töleg tabşyryknamasyny 03.01.02-den şahsy komýuteri “Laçyn” 
firmasyndan satyn almak üçin ýazmaly. (Документы – Платежное 
поручение). Счет penjiresinde tabşyryjynyň hasaplaşyk sçýoty saý-
lanylýar. Основание penjiresinde haýsy resminama esasynda töleg 
geçirilýändigini görkezmeli. “Назначение платежа” penjiresinde 
“hojalyk üçin gerekli zatlar we ýollamalar” diýip ýamaly.

2.	Töleg tabşyryknamasynyň tölegini görkezmek üçin 
(Документы – Выписка – Кнопка Подбор по платежным 
документам – Iki gezek basyp aşaky penjireden tölenen töleg tas-
syknamalaryny saýlamaly. – Ок – Движение денежных средств 
penjireleri doldurmaly – Кнопка Записать – Ок).

§40. Esasy serişdeleriň hasaby

1. “Esasy serişdeler” sprawoçnigini doldurmak. (Справочники 
– Внеоборотные активы – Основные Средства). Общие 
сведения belliginde Наименование, Вид (группа) ОС, Тип ОС, 
Признаки начисления амортизации penjireleri doldurmaly. 
Бухгалтерский учет belliginde ekspluatasiýanyň möhletini, harç
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lama sçýotynyň başlangyç bahasyny (НДС bilen) we onuň analiti-
kasyny, hasaplanyp goşulan amortizasiýanyň usullaryny görkezmeli. 

2. Поступление ОС resminamasy guramanyň esasy serişdele-
riniň aýry-aýry obýektlerini hasaba almak üçin niýetlenendir. Täze 
resminamany girizmek Поступление ОС punkty saýlamak bilen 
programmanyň Документы esasy menýusynyň Учет ОС goşmaça 
menýuny saýlamak bilen başlanýar. Поставщик rekwizitinde esasy 
serişdäniň sarp edilýän kontragenti (edaralar ýa-da hususy taraplar) 
görkezilýär. Esasy serişdeleriň girdejileri Договор rekwizitinde 
Договоры sprawoçnigini saýlamak bilen görkezilýär. Esasy seriş-
deleriň aýlawda däl içine girýän obýektleri baradaky maglumatlary 
girizmek üçin Приобретение ОС за плату resminamanyň tablisaly 
bölegini doldurmaly. Ol elmydama Объект необоротных активов, 
Стоимость we Всего sütünleri özünde saklaýar. 

3. Ввод в эксплуатацию resminamasy buhgalter hasabyna 
alnan esasy serişdeleri görkezmek we ony ekspluatasiýa girizmek 
üçin niýetlenendir. Ol esasy serişdäni guramanyň balansyna (debet 
boýunça 01.1. guramanyň esasy serişdeleri) geçirmek üçin ulanylýar. 
Ekspluatasiýa girizmek ОС-1 forma boýunça delilnama düzmek bilen 
amala aşyrylýar. 

4. Поступление оборудования dokumenti edara gelýän enjam
lary hasaba almany görkezmek üçin niýetlenendir. Resminamada en-
jamyň bahasy, satyn alnan edarasy, aktyň belgisi, wagty, ugradyjysy, 
esasy, enjamyň saklanyljak ambary baradaky maglumatlar görkezilýär. 

5. Передача оборудования в монтаж resminamasy enjamyň 
we ony düzüjileriň bahasyny, çykdajylary, esasy serişdäniň başlangyç 
bahasyny girizmek üçin niýetlenendir. 

6. Перемещение оборудования resminamasy esasy serişdäniň 
ulanyş prosesinde bir bölümden beýleki bölüme geçmek, ulanyş aýra-
tynlygyny üýtgetmek (önümçilik we önümçilik däl) üçin niýetlenen-
dir. Bu hasap amalyny awtomatlaşdyrmak üçin Перемещение ОС 
resminamasy niýetlenendir. Ol programmanyň Документы menýu-
syndan Учет ОС goşmaça menýunyň Перемещение ОС punktyny 
saýlamaklyga esaslanýar. 



203

7. Списание ОС resminamasy moral we fiziki könelişmelere 
baglylykda esasy serişdeleriň çykdajylaryny görkezmek üçin niýet-
lenendir. Resminamanyň formasynda hasapdan öçürilýän obýektiň 
sebäbi we beýleki girdejileriň we çykdajylaryň statýalary görkezilýär. 

8. Eger esasy serişde ulanylmasyny bes etse, bu ýagdaýda 
Подготовка к передаче ОС resminamasy girizilýär. Çykarylýan 
obýekt «Esasy serişdeler » sprawoçniginden saýlanylýar. 

8-nji mysal.
1.	  (Документы – Учет основных средств – Поступление 

ОС) yzygiderligini ulanyp, bahasy 24000 manat bolan №100 sçýot 
boýunça “ALT” kärhanasyndan aýyň 03.01.10-da gelen şahsy kom-
pýuteri girdeji resminamasynda aýyň 5.01.10-den görkezmeli. Дата 
и номер счет-фактуры penjiresinde sçýot fakturanyň belgisini 
we çykan wagtyny görkezmeli. Внеоборотные активы penjire-
sinde aýlawda bolmadyk aktiwleriň obýektleri görkezilýär. Общие 
сведения içliginde Вид (группу) esasy serişdäni we amortizasiýa 
hasaplamagyň häsiýetleri görkezilýär. Бух. учет içliginde sarp edilen 
sçýotyň peýdaly ulanyş möhleti, amortizasiýa hasaplamagyň usullary 
görkezilýär. 

2. (Документы – Учет основных средств – Ввод в 
эксплуатацию) yzygiderligini ulanyp, şahsy kompýuteri 6.01.02 ula-
nyşa girizmäni görkezmeli. “Основные средства” içliginde maýa 
goýumlaryň aýlawda däl aktiwlerini görkezmeli. Tablisaly böleginde 
esasy serişdäni görkezmeli. Maýa goýumy hasaplamak üçin “Записать”, 
“Рассчитать” knopkalara basamaly. 

3. (Отчеты – Оборотно-сальдовая ведомость) netijä se-
retmeli. 

Material däl aktiwleriň hasaby. Поступление НМА resmina-
masy material däl aktiwleriň gelmegini görkezmek üçin niýetlenendir. 

Täze resminamany girizmek «Документы» menýusynyň «Учет 
НМА» goşmaça menýusyndan Поступление НМА punkty saý-
lamak bilen başlanýar. Formanyň ýokarky böleginde gurama gelen 
aktiw däl resminamanyň belgisi, aýyň wagty we haýsy esasa görä al-
nandygy görkezilýär. Поставщик rekwizitinde material däl aktiwiň 
alnan kontragenti görkezilýär. 
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Принятие к учету НМА resminamasy material däl aktiwleri 
hasaba almak üçin niýetlenen bolup, onuň giriş formasynda üç sany 
içlik bar: Общие сведения, Бухгалтерский учет we Налоговый 
учет. Общие сведения içliginde material däl aktiwleriň aýlawda 
bolmadyk aktiwlerini saýlap, toparyň görnüşi, peýdalanyş möhleti, 
oňa jogapkär adam görkezilýär. 

Объект внеоборотных активов rekwizitinde material däl ak-
tiw edilip hasaba alynjak obýekti saýlamak zerur. Нематериальный 
актив rekwizitinde hasaba alynjak obýekti saýlamaly. Material däl 
aktiwiň bahasyny hasaba almak Первоначальная стоимость 
rekwezitinde görkezilýär. 

Начисление амортизации açarjygy aşakdaky bahalary alyp biler:
– amortizasiýa hasaplamaga degişli däl;
– 05 sçýotdan kredit boýunça amortizasiýa hasaplanylýar;
– 04 sçýotdan kredit boýunça amortizasiýa hasaplanylýar.
Вид (группа) НМА rekwizitinde material däl aktiwiň degişli 

kategoriýasy görkezilýär. Rekwizitiň bahasy buhgalter hasabatlarynyň 
formalaryny awtomatiki doldurmak üçin ulanylýar (forma №1, forma 
№5) we aşakdaky kategoriýalary özünde birikdirýär:

– guramaçylyk çykdajylary;
– şertnamanyň awtorlyk hukugy;
– patent boýunça hukugy;
– beýleki material däl aktiwler. 
9-njy mysal. 
1. Material däl aktiwleriň sprawoçniginde söwda üçin ygtyýar-

nama girizmeli; ulanyş möhleti 60 aý, jemi puly 30000 manat. 
2. Komitetlerden № 111 12/02/02 ylalaşyk boýunça geliş ygty-

ýarnamasyny görkezmeli. 
3. 13/02/03-den hasaba almany görkezmeli. 
Hyzmat ediş resminamasy buhgalter hasabatynda müşderä hyz-

mat etmegi açyp görkezmek üçin niýetlenen. 
Täze resminama Документы menýusyndan Учет товаров, 

реализации goşmaça menýusyndan, Оказание услуг punkty 
saýlamak bilen amala aşyrylýar. Resminamanyň daşky görnüşi saý-
lanylan rekwizitlere Тип услуги, Оказание услуг, Оказание 
посреднических услуг в торговле bagly bolýar. Birinji ýag-



205

daýda uly sözbaşyda Контрагенты sprawoçniginiň elementinden 
Заказчик görkezilýär. Şertnama – Договоры sprawoçnigiň ele-
mentlerinden saýlanylýar. 

10-njy mysal.
1. Номенклатура sprawoçniginden hyzmatlary girizmeli:
Ýük daşamak, meýilnamalaşdyrylan bahasy – 100 man/sag, 

görnüşi – transport hyzmatlary. Формула kärhanasyna sçýot boýun-
ça kömek bermegi sç/faktura № 1, 13.01.02-den göwrimi 12 sagat bo-
lan ýüki daşamaklygy görkezmeli. 13.01.02-den ýüki daşamak üçin 
tölegi nagt hasaplaşykda görkezmeli.

Harydy hasaba almak. Поступление товаров resminamasy 
edara gelýan harytlary hasaba alyş amallaryny görkezmek üçin niýet-
lenendir. Ony girizmek Документы menýusyndan Учет товаров, 
реализации goşmaça menýunyň Поступление товаров punktyny 
saýlamak bilen başlanýar. Resminamanyň ýokarky böleginde harydyň 
belgisi, edara gelen wagty, satyjy baradaky maglumatlar, harydyň kabul 
edilen ambary we harydyň nämä niýetlenendigi görkezilýär. 

Harydyň ýerini üýtgetmek. Перемещение товаров resmi-
namasy ambarlaryň arasynda harytlary üýtgetmek, lomaý söwda-
dan bölekleýin söwda ýa-da tersine geçirmek üçin niýetlenen. Täze 
resminamany girizmek Документы menýusyndan Учет товаров, 
реализации goşmaça menýunyň Перемещение товаров punkty-
ny saýlamak bilen başlanýar. Ony düzmek üçin aşakdaky rekwizit-
leri doldurmak hökmanydyr: – Harydyň ýerini üýtgetmegiň görnüşi 
– aşakdaky bahalaryň birini saýlamak bilen doldurylýar: – Lomaý 
(ambarlary süýşürmek); lomaý-bölekleýin (ambardan söwda nokatla-
ryna geçirmek); – bölekleýin – bölekleýin (ambarlary süýşürmek); 
bölekleýin-lomaý – (söwda nokatlaryndan ambarlara geçirmek); – 
Ugradyjy – harydyň ýeri üýtgedilýän ambar. 

11-nji mysal.
1. 15.01.10-den «Start» kärhanadan hasap/haryt-sanaw belgisi № 

45 sçýot boýunça 10 sany Stinol atly sowadyjynyň we 10 sany Wýatka 
atly kir ýuwujy maşynyň gelendigini görkezmeli. 16.01.10.-den gelen 5 
sany sowadyjynyň we 5 sany kir ýuwujy maşynyň satylyşy № 2 hasap/
haryt-sanaw sçýoty boýunça satuwa çykarylmaly. 
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2. Nagt däl hasaplaşyk boýunça 17.01.10-den № 23 töleg tabşy-
ryknamasy esasynda 5 sany Stinol atly sowadyjynyň we 5 sany 
Wýatka atly kir ýuwujy maşynyň tölegini görkezmeli.

3 22.01.10-den 2 sany sowadyjyny we 2 sany kir ýuwujy maşyny 
ýerlemekligi görkezmeli. 

4 22.01.10-den nagt hasaplaşyk boýunça 2 sany sowadyjy we 2 
sany kir ýuwujy maşyn üçin alnan tölegi görkezmeli. 

Hasap-haryt-sanaw satuw kitaby. Счет-фактура выданный 
resminamasy alyjylara harytlar ugratmak barada teklip etmek üçin 
hasap-haryt-sanawy taýýarlamak üçin niýetlenendir. Täze hasap-ha-
ryt-sanawy döretmek üçin programmanyň Документы esasy mený-
usyndan Счет-фактура goşmaça menýuny saýlamak bilen başla-
nýar. Sçýot faktura aşakdaky resminamalaryň esasynda girizilýär: 
– Göçürme, Выписка; – Işiň ýerine ýetiriliş etaby, Выполнение 
этапа работ; – Hyzmat ediş, Оказание услуг; – Передача НМА; 
– Esasy serişdä geçirme, Передача ОС; – girdeji kassa orderi, 
Приходный кассовый ордер; – Sarp ediş nakladnoýy, Расходная 
накладная. Счет-фактура выданный resminamanyň ekran gör-
nüşi üç sany içlikden ybaratdyr: Шапка, Табличная часть и Корр. 
Счет и номер ГТД. 

Satyn alyş kitabyna ýazmak. «Satyn alyş kitabyna ýazmak» 
resminamasy satuw kitabyna ýazgylary girizmek üçin niýetlenendir. 
«Satyn alyş kitabyna ýazmak» resminamasy «Berlen sçýot faktura» 
«Göçürme», «bölek satuw» we «Jemleýji tapawut» resminamalary-
nyň esasynda düzülýär. 

12-nji mysal. 
16.01.10-den satuw kitabynda № 2 sç/faktura boýunça satylan 5 

sany Stinol atly sowadyjyny we 5 sany Wýatka atly kir ýuwujy maşy-
ny görkezmeli. (Документы – Счет-фактуры – Счет-фактура 
выданный (Основание penjiresinde dokumentiň görnüşini “Hyz-
mat etmek“ diýip saýlamaly.))

1. Satuw kitabyny düzmeli. (Отчеты – Книга продаж).
Sçýot faktura boýunça alnan satuw kitaby. «Alnan sçýot 

faktura» resminamasy üpjün edijiden alynýan sçýot fakturalary ha-
saba almak üçin niýetlenendir. Ony girizmek üçin Документы me-
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nýudan Счета-фактуры goşmaça menýuny açyp, Счет-фактура 
полученный punkty saýlamaly. 

Alyjynyň kitabyna ýazmak. Kesgitli wagt aralygynda awtomat-
laşdyrylan alyjynyň kitabyny düzmek üçin niýetlenendir. Düwmä ba-
sylanda resminamanyň tablisa bölegi awtomatiki doldurylýar. Onuň 
her bir setiri “Alyjynyň kitabynyň ýazgysy” bolup durýar we satuw 
kitabyna zerur bolan rekwizitleri özünde saklaýar. 

13-nji mysal.
1. 5.01.02-den alyjynyň kitabynda № 100 sçýot faktura boýunça 

“ALT” kärhanasyndan satyn alnan, bahasy 24000 manat bolan şah-
sy kompýuteri görkezmeli (Документы – Счет-фактуры – Счет-
фактура полученный). Bu resminama, eger alnan kompýuter gir-
deji edilen bolsa, şol ýagdaýda düzülýär. 

2. Alyjynyň kitabyna ýazmany düzmeli (Отчеты – Книга 
покупок). 

§41. Aýlyk hasaplamak

1. Zähmet hakyny hasaplap çykarmak. 
«Zähmet hakyny hasaplap çykarmak» resminamasy fiziki şah-

syň girdeji salgydy hasaplamak we zähmet hakyny hasaplap çykar-
mak üçin niýetlenendir. Täze resminamany girizmek üçin program-
manyň Документы menýusynyň Зарплата goşmaça menýusyndan 
Начисление зарплаты punkty saýlamaly. Resminamanyň daşky 
görnüşi Использовать счет… açarjygyň ýerleşişine bagly bolup 
durýar. Eger açarjyk Использовать счет ведомости ýagdaýynda 
goýlan bolsa, forma Sçýot rekwizitleri doldurmaga elýeterli bolýar. 
Obýektleri saýlamak üçin rekwizitleriň atlary we düzümi saýlanylan 
sçýota bagly bolup durýar. 

2. Zähmet hakyny tölemek. 
Işgäre töleg wedomosty boýunça awans ýa-da zähmet haky töle-

megiň amalyny düzmek üçin kassadan zähmet hakyny tölemek 
resminamasy gerekdir. resminamany programmanyň Документы 
esasy menýusynyň Зарплата goşmaça menýusynyň kömegi bi-
len çagyrmaly. Resminamanyň ekran formasyny aşakdaky tertipde 
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doldurmaly. «На выплату» meýdançasynda tölegiň görnüşini gör-
kezmek zerurdyr: зарплата ýa-da аванс. Eger töleg wedomosty 
awans üçin düzülýän bolsa, onda в размере rekwizitinde awansyň 
jemini zähmet hakynyň prosenti görnüşinde bermeli. Bu ýagdaýda 
Заполнить düwmesi bilen tablisa bölegi doldurylanda awansyň jemi 
awtomatiki hasaplanylýar. Подразделение rekwiziti berlen töleg 
wedomosty boýunça zähmet haky töleniljek işgärleriň sanawyny kes-
gitleýär.

14-nji mysal. 
1. 2010-njy ýylyň Ýanwar aýy üçin hemme işgärleriň zähmet 

hakyny hasaplap düzmeli.
2. 03.02.10 – zähmet hakyny tölemeli.
Reglament resminamalary. 
1. Amortizasiýany hasaplama. Amortizasiýa hasaplamalary esa-

sy serişdeleriň obýektleri we aktiw däl materiallar boýunça aýyň birin-
den başlanýar, indiki aýdan obýekt buhgalter hasabatyna alynýar we 
obýekt öz bahasyny doly ödeýänçä hasaplanylýar ýa-da eýeçiligiň üýt-
gemegi bilen bu obýekt buhgalter hasabatyndan öçürilýär. Начислять 
амортизацию для объектов учета diýen ýere baýdajyk goýmaklyk 
amortizasiýa tölenjek obýektiň kategoriýasyny kesgitleýär. Köneliş-
me üçin amortizasiýa hasaplamak esasy serişdeler üçin ýerine ýetiri-
lip, “Esasy serişdeler” sprawoçniginde Начислять амортизацию 
(износ) diýen ýerine baýdajyk goýulýar. Amortizasiýa degişli bol-
madyk esasy serişdelerde könelişme hasaplamalary Начисление 
амортизации resminamasy boýunça ýylda bir gezek amala aşyryl
ýar. Amortizasiýa hasaplanylanda esasy serişdäniň her bir obýektiniň 
rekwizitleri seljerilýär. Seljerme esasy serişdäniň sprawoçnigi boýunça 
geçirilýär. Birinjiden, hasaplamagyň algoritmi kesgitlenilýär: Eger 
amortizasiýanyň çyzykly usuly saýlanylan bolsa, galyndysy azalýan 
usul ýa-da peýdaly ulanylan ýyllarynyň sany boýunça amortizasiýa 
hasaplanylanda Срок полезного использования rekwizitiň bahasy 
ulanylýar. Eger işiň göwrümine proposional usul saýlanylan bolsa, ha-
saplamak üçin Фактический объем продукции (работ) за месяц 
rekwizitiniň bahasy ulanylýar. 

2. Aýy ýapmak. Aýy ýapmak resminamasy reglament resmina-
malar hataryna girýär (Документы esasy menýunyň Регламентные 



209Sargyt № 10

goşmaça menýusyndan açylýar). Ony aýda bir gezek girizmeli. res-
minamada aýyň soňky senesi awtomatiki gurnalýar. 

15-nji mysal. 
1. 2010-njy ýylyň ýanwar aýyny ýapmaly we netijä seretmeli. 
2. 2010-njy ýylyň fewral aýy üçin amortizasiýa hasaplamaly.
Hasabatlylyk. 
Hasabatlar üç topara bölünýär:
1. Standart (wedomostlar, orderleriň žurnallary, esasy kitap we ş.m.).
2.Ýöriteleşdirilen (buhgalter hasabaty ugry boýunça hasabatlar, 

zähmet haky boýunça hasabatlar, ES, kassalar we ş.m.). 
3. Reglamentirlemek (balans tölegler boýunça hasabatlar, fond

lar we statistika). 
Standart hasabatlar. 
1. Aýlawly saldo wedomosty. Aýlawly saldo wedomosty her 

bir sçýot üçin başky we ahyrky döwürdäki galyndylar we kesgitlenen 
möhletde debet we kredit aýlawlary baradaky maglumatlary özünde 
saklaýar. 

Bu hasabat buhgalterçilik praktikasynda iň bir ulanylýan hasa-
batlaryň biridir. 

2. Jemleýji geçirme. Jemleýji geçirmeleriň sanawy birnäçe 
wagt aralygynda (bir sçýotyň debetdäki jemi beýlekiniň krediti bilen) 
sçýotlaryň arasyndaky aýlawy saklaýan hasabatdyr. 

Jemleýji geçirmäniň sanawyny girizmek üçin Отчеты menýu-
synyň Сводные проводки buýrugyny saýlamaly.

3. Şahmatka. Şahmatka – birnäçe saýlanan möhletlerde sçýotla-
ryň arasyndaky aýlawlary tablisa görnüşli beýan edilýän hasabatdyr. 
Şahmatka serişdeleriň hereketi we guramalaryň borçlaryny aňlatmak 
üçin buhgalterler tarapyndan ulanylýar. 

4. Sçýotlar boýunça aýlaw saldo wedomostlary. Analitiki 
hasaplar (subkonto) ýöredilýän sçýotlar üçin ulanylyp, onda galyn-
dylary bölüp we takyk obýektiň analitiki hasaby üçin almak mümkin. 

5. Sçýotlaryň aýlawy. “Sçýotlaryň aýlawy“ hasabaty her aý üçin 
aýlawlary we galyndylary çykarmak üçin ulanylýar. Sçýotlaryň aý-
lawyny almak üçin Отчеты – Обороты счета yzygiderligini ulan-
maly.
14.
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6. Sçýot boýunça žurnal-order wedomosty. Sçýot boýunça žur-
nal-order wedomosty hasabaty belli bir kesgitlenen wagt aralygynda 
ýa-da geçirmeler boýunça sçýotlaryň hereketini amala aşyrmak üçin 
niýetlenendir. 

7. Subkonto boýunça žurnal-order sçýoty saýlanylan möhletde 
sçýotlaryň hereketiniň hasabatlaryny amala aşyrmak üçin niýetlenendir. 

8. Sçýotlaryň seljermesi. Sçýotlaryň seljermesi hasabaty saýla-
nylan döwürde bir sçýotyň beýleki sçýot bilen aýlawyny we başlan-
gyç we ahyrky döwürdäki saldony özünde saklaýar. 

9. Sçýotyň kartoçkasy. Sçýotyň kartoçkasy hasabatynda obýek-
tiň analitiki hasabynyň takyk sçýotdaky bahalaryny, berlen sçýot 
boýunça geçirmeleri özünde jemleýär. 

10. Subkonto boýunça sçýotyň seljermesi. “Subkonto boýunça 
sçýotyň seljermesi“ hasabaty görkezilen döwürde beýleki sçýotlar bi-
len bilelikde berlen sçýotyň jemleýji jemini saklaýar. 

Berlen hasabaty almak üçin Отчеты menýusynyň Анализ 
счета по субконто punktyndan peýdalanmaly. 

11. Seneler boýunça sçýotlaryň seljermesi. Käbir ýagdaýlarda 
kesgitli möhletde aýlawlary we sçýot boýunça galyndylary almak ze-
rur bolup durýar. 

12. Subkontonyň seljermesi. “Subkontonyň seljermesi“ hasaba-
tynda saýlanylan görnüşli her bir subkonto üçin hemme sçýotlar boýun
ça aýlawlar geçirilende ýaýraň we düýrülen saldo peýdalanylýar. 

13. Subkontonyň arasyndaky aýlawlar. Şol bir görnüşli bir ýa-
da hemme subkontolaryň aýlawlaryny seljermek üçin “Subkontonyň 
arasyndaky aýlawlar” hasabaty peýdalanylýar. 

14. Geçirmeler boýunça hasabatlar. Birnäçe berlen şertler-
de geçirme žurnalyndan saýlamak üçin “Geçirmeler boýunça hasa-
batlar” ulanylýar. 

15. Subkontonyň giňeldilen seljermesi. Bu hasabat analitiki ha-
sabat ýöredilýän sçýotlar üçin ulanylýar. Hasabatda analitiki hasabyň 
subkontonyň görnüşi, subkonto boýunça debet we kredit aýlawlary 
şeýle hem başky we soňky möhletiň ýaýraň we düýrülen saldosy gör-
kezilýär. 
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16. Diagramma. Diagramma hasabaty buhgalter jemlemeleri 
grafiki görnüşde aňlatmak üçin niýetlenendir. 

Ýörüteleşdirilen hasabatlar. 
1. Kassa kitaby. Kassa kitaby hasabaty kassa amallary boýunça 

hasabat düzmek üçin niýetlenendir. Ol kassa resminamalary esasynda 
düzülýär. 

2. Satuw kitaby. Satuw kitaby hasabaty öň düzülen Sçýot-faktu-
ra we Satuw kitabyna ýazmak resminamalary esasynda döredilýär. 

3. Alyjynyň kitaby. Alyjynyň kitaby hasabaty öň düzülen Kassa 
kitaby we Satuw kitaby hasabatlarynyň esasynda düzülýär. 

«1C бухгалтерия 7.7» programmasy boýunça amaly ýu-
muşlar.

2010-njy ýylyň I kwartalynyň jemini görkezmeli.
Iş wagtyny 01.02.10 ý. diýip gurnamaly. 
Виды продукции (работ, услуг) (önümiň görnüşi, iş, hyzmat) 

girizmeli:
– söwda (haryt);
– öwretmek boýunça hyzmatlar.
Сотрудники Işgärler sprawoçnigini doldurmaly: 
FAA: Saparow Serdar Myradowiç, Işe kabul edilen wagty: 

01.02.10, Aýlygy: 2000 man., mugallym, işiň häsiýeti – zähmet şert-
namasy, tutumyň görnüşi – 400 man., eklenjinde 1 adam.

FAA: Nepesow Durdy Berdiýewiç, Işe kabul edilen wagty: 
01.02.10., mugallym, işiň häsiýeti – zähmet şertnamasy, tutumyň gör-
nüşi – 400 man., eklenjinde 1 adam. Aýlygy: 2000 man;

Hemme işgärler üçin harç ediş sçýoty – 20, nomenklaturanyň 
görnüşi – öwretmek boýunça hyzmatlar, bölümçesi – okuw bölümi; 
ЕСН – «ЕСН»; – «sosial hyzmatlar üçin tutumlar»; 

FAA: Amanow Aman Nepesowiç. Işe kabul edilen wagty: 
01.02.10, direktor, işiň häsiýeti – zähmet şertnamasy, tutumyň gör-
nüşi – 400 man., eklenjinde 1 adam. Aýlygy: 2000 man; 

FAA: Saryýew Sary Gurbanowiç. Işe kabul edilen wagty: 
01.02.10, buhgalter, işiň häsiýeti – zähmet şertnamasy, tutumyň gör-
nüşi – 400 man., eklenjinde 2 adam. Aýlygy: 2000 man; 
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Hemme işgärler üçin harç ediş sçýoty – 44.1.1, işiň görnüşi 
– söwda, bölümçesi – söwda bölümi, harçlanyň aýlawy – aýlyk, 
çykdajylaryň görnüşi – zähmete hak tölemek, ЕСН – ЕСН, затраты с 
ФОТ – sosial zerurlyklar üçin zähmet hakyndan tutma;

FAA: Agaýew Oraz Myradowiç. Işe kabul edilen wagty: 
01.02.03, sürüji, işiň häsiýeti – zähmet şertnamasy, tutumyň göşrnüşi 
– 400 man., eklenjinde 1 çaga. Aýlygy: 2000 man. Harçlanyş sçýo-
ty – 20, harçlanyş statýasy – aýlyk, çykdajynyň görnüşi – zähmete 
hak tölemek., ЕСН– ЕСН, затраты с ФОТ – sosial zerurlyklar üçin 
zähmet hakyndan tutma. 

Контрагенты sprawoçnigine toparlary girizmeli: 
– üpjün edijiler (действия – новая группа);
– satyn alyjylar.
“Üpjün edijiler” toparçasyna maglumatlary girizmeli (bukjany 

iki gezek basmak arkaly açmaly). 
Kärhananyň doly ady: Kiçi kärhana “ALT” (действия – новый)
Ýuridiki salgysy: 744012, Aşgabat Mir 4/2
Poçta salgysy: 744012, а/ýa 008
IND: 72023014456
H/s: 40702801020000000888
Bank: Senagat banky
Bankyň salgysy: Aşgabat, Türkmenbaşy 40
Kor. sçýot: 30101810200000000651
БИК: 047102651
Doly ady: Kiçi kärhana “Fakel”
Ýuridiki salgysy: 744000. Aşgabat. Garaşsyzlyk şaýoly 12
Poçta salgysy: 744000. а/ýa 51
IND: 7202077745
H/s: 40702801020000000654
Bank: Daýhanbank
Bankyň salgysy: Aşgabat. Garaşsyzlyk şaýoly-29 
Kor. sçýot: 30101810200000000651
БИК: 047102651
13. “Satyn alyjylar ” toparçasyna: 
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FAA: hususy satyjy Esenow E. M.
Salgysy: Aşgabat, Mir 3/1 öý 45, otag 18 
Pasport maglumatlary: I-AŞ. 575416 Köpetdag etrap PB
Ýuridiki poçta salgysy: 744012, Aşgabat, Mir 3/1 öý 45, ot 18 
INN: 7202077749
H/s: 40702801020000000654
Bank: Daýhan bankyň şahamçasy
Bankyň salgysy: Mary welaýaty, Murgap ertaby
Kor. sçýot: 30101810200000000651
БИК: 047102651
Номенклатура sprawoçnigini doldurmaly: 
programmirlemegiň Delfi dilini öwrenmek 100 man/sag; 
“Esasy serişdeler” sprawoçnigini doldurmak (Справочники –  

внеоборотные активы – ОС).
Pentium kysymly kompýuter; ulanyş möhleti – 36 мес.; 20 sarp 

ediş sçýoty; işiň görnüşi – okatmak boýunça hyzmatlar; çykdajynyň 
statýasy – amortizasiýa; çykdajynyň görnüşi – zähmete hak tölemek; 
bahasy – 44000 man.

Материалы sprawoçnigini doldurmak:
– kagyz – «çig mallar we materiallar»; 200 man./ top;
– benzin АI – 92 – «ýangyç»; 58 teňňe/litr. 
02.02.10-den h/s pul serişdesiniň aşakdaky maksat üçin sarp edi-

lişiniň buhgalter hasabatyny görkezmeli:
Şahsy kompýuterler üçin kagyz almak – 2000 man (Документы 

– Учет материалов – Поступление материалов).
03.02.10 –den Ataýewiň adyna materiallar üçin sarp ediljek 1500 

manat puly kassadan bermegiň buhgalter hasabatyny görkezmeli. 
(Документы – РКО).

04.02.10-den Ataýewiň adyna ККМ № 90 belgili çek boýunça her 
topyň bahasy 200 manat bolan 10 top kagyz almak üçin alnan puluň 
awans hasabatyny düzmeli. (Документы – Авансовый отчет). 

04.02.10-den 10 top kagyzy ambara girdeji etmäni görkezmeli. 
(Документы – Материалы – Поступление материалов). 

Satyn alyjy kitaby düzmeli. (Документы – Счет – фактуры – 
Запись книги покупок; Отчеты – Книга покупок). 
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05.02.10-den okuw bölümine 3 top kagyzy bermegiň resmina-
masyny düzmeli (Документы – Материалы – Перемещение 
материалов). 

06.02.10-den Altyn aý hususy kärhana № 1 sçýot faktura boýunça 
4 top kagyzy her topyny 250 manatdan satmagyň resminamasyny 
düzmeli (Документы – Счет; Документы – Учет материалов 
– Отгрузка материалов на сторону; Документы – Счет-
фактуры – Счет-фактура выданный). 

06.02.10 nagt hasaplaşyk boýunça Altyn aý hususy kärhanasynyň 
tölemeli puluny geçirmegiň resminamasyny düzmeli (Документы – 
РКО). 

Satyn alyş kitaby düzmeli. (Отчеты – Книга продаж). 
03.02.10-dan kassa kitabynyň listini düzmeli (Отчеты – 

Кассовая книга). 
51,10 sçýotlar boýunça aýlawly saldo wedomostyny düzmeli. 

(Отчеты – ОСВ по счету). 
04.02.10-den 03.02.10-den sçet faktura belgisi № 17 “Fortun” kär-

hanasyndan umumy bahasy 4000 manat bolan 3 sany şahsy kompýute-
riň satyn almagy netijesinde dörän töleg tabşyryknamasynyň buhgalter 
hasabatyny düzmeli (Документы – Платежное поручение). 

№ 17 belgili sçýot faktura boýunça “Fortun” kärhanasyndan al-
nan 3 sany şahsy kompýuteriň umumy bahasy 4000 manat puly töleg 
tabşyryknamasy esasynda 05.02.10-dan tölemegiň buhgalter hasaba-
tyny düzmeli (Документы – Выписка – Подбор по платежным 
документам). 

15.02.10-den Altyn aý okuw merkezine № 2 sçotyň göçürme-
si boýunça 300 sagat möçberinde programmirlemegiň Delfi dilini 
öwredenligi üçin edelen hyzmaty buhgalter hasabatynda görkezmeli 
(Документы – Счет). 

 15.02.10-den “Altyn aý” okuw merkezine nagt däl hasaplaşyk 
boýunça okatmak üçin puly tölemegiň buhgalter hasabatyny gör-
kezmeli (Документы – Выписка – Поступление по документам). 

20.02.10-den “Altyn aý” okuw merkezine edilen hyzmatynyň 
buhgalter hasabatyny görkezmeli (Документы – Учет товаров, 
реализации – Оказание услуг).
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20.02.10-den «Altyn aý» okuw merkezini eden hyzmatynyň 
№ 2 belgili sçýot fakturasynyň göçürmesini buhgalter hasabatynda 
görkezmeli. (300 sagat möçberinde programmirlemegiň Delfi dilini 
öwredenligi üçin eden hyzmaty) (Документы – Счет – фактуры – 
Счет-фактура выданный).

«Fortun» kärhanasyndan 11.02.10-da gelen 4 sany şahsy kom-
pýuteriň kabul edilme resminamasyny buhgalter hasabynda gör-
kezmeli (Документы – Учет ОС – Поступление ОС).

11.02.10-dan 3 sany Pentium 4 kysymly kompýuterleri ulanyşa 
girizmegiň buhgalter hasabatyny görkezmeli (Документы – Учет 
ОС – Ввод в эксплуатацию).

1 kompýuteriň 1 500 manada «Progress» kärhanasyna sç/f № 3 
boýunça satylanlygy üçin 21.02.10-den ony hasapdan öçümegiň buh-
galter hasabatyny görkezmeli (Документы – Счет; (Документы 
–Учет ОС – Списание ОС); (Документы – Счет-фактуры –
Счет-фактура выданный). 

22.02.10-den nagt däl hasaplaşyk boýunça hasapdan öçürilen 
şahsy kompýuter üçin «Progress» kärhanasynyň tölegini görkezmeli 
(Документы – Выписка – Поступление по документам).

28.02.10-den işgärleriň aýlyk hakyny hasaplamaly (Документы 
– Зарплата – Начисление ЗП).

H/s puly alyp, ony kassa geçirip, 03.03.10-den aýlyk tölemegi 
görkezmeli (Документы – ПКО).

03.03.10-den aýlyk tölemegiň buhgalter hasabatyny görkezmeli  
(Документы – Зарплата – Выплата ЗП).

Aýlawly- saldo wedomostyny düzmeli (Отчеты – ОСВ).
28.02.10-den “Aýy ýapmak” resminamasyny düzmeli. 

(Документы – Регламентные – Закрытие месяца (28.02.03)).
Aýlawly-saldo wedomostyny düzmeli (Отчеты – ОСВ).
Esasy serişdeleriň (ОС) könelişmesini hasaplamaly. Netijä seret

meli (Документы – Регламентные – Начисление амортизации 
(31.03.10); (Отчеты – ОСВ)).

Ýylyň I kwartaly üçin balans düzmeli (Отчеты –
Регламентированные – Бухгалтерская отчетность).

Resminamanyň arhiwlenen nusgasyny döretmeli (Пуск – 
Программы – 1С Предприятие – Конфигуратор).
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