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|. Personal kompyuter (PK) we operasion sistemalar barada esasy
diusiinje. Windows XP operasion sistemasynda islemegin esaslary.

A. PK-nyn gurlusy:

€ Monitor

€ Sycan

€Klawiatura

Personal kompyuter su asakdaky gurluslardan duzulendir:

Monitor (ekran ya-da displey) — bu kompyuterin esasy gornip duryan bélegi bolup duryar, yagny
kompyuter diylende esasy monitor goz onine gelyar, sebabi ony stolun asagynda gizlemeyarler.

Sistema blogy (prosessor) — dértburcly gap bolup, onda kompyuterifi islemegi Ugin ahli esasy
bdlekler yerlesdirilendir. Ol adat¢a monitoryh asagynda ya-da gapdalynda goyulyar. Sistema blogy su
asakdakylary 6z icine alyar: prosessor — bu hasaplamagy basaryan «demirdir»; hug (kop halatda
ofla OYSG - operatiw yatda saklayjy gurlus diyilyar) — onda sizifi isleyan déwriinizde gerek boljak
programma Upjungiliginifi islemegi Ugin zerur bolan &hli maglumatlar saklanyar (kompyuter
Ocurilenden sofi husdaky ahli maglumatlar bozulyar); gaty disk, ya-da wingester (HDD), onda hazirki
wagtda ulanylmayan ahli maglumatlar yerlesyar, yagny ol maglumatlar kompyuter dgurilenden son
hem kdp wagtlap saklanyar.

Klawiatura — bu gurlus kompyutere maglumatlary girizmek Ugin hyzmat edyar. Onda 101/102
sany diwmeler yerlesdirilendir (funksional diwmeler, sifrler, harplar we s.m.).

Syc¢an — bu gurlus kompyuterde islemekligi yenillesdiryar. Onda 2, 3 ya-da ondan hem dawmeler
yerlesdirilip, edil janly sycany yadyfa salyar. Olaryn simli we simsiz gornugleri bardyr.

Slstema blogynyi diziimine su asakdaky gurluslar hem degislidir:
diskowod (floppy disk drive, FDD-getiriime) — bu disketalar bilen iglemek tgin gurlusdyr (floppy
disk);
= kompakt diskleri G¢in diskowod (CD/DVD-ROM drive);
= birnage portlar (port) — bu kompyutere gosmacga gurluslary birikdirmek tgin yorite yerler ya-da
razyomlar.

Kdp ulanylyan gosmaca gurluslar:

o printer — ¢ap ediji gurlus (2-nji surat);

o skaner — gekilleri kompyutere girizmek ugin gurlus (3-nji surat);

o proyektor — kompyuterdaki prezentasiyalary ulaldyp diwarda sekillendirmek UGgin
ulanylyan gurlugdyr (4-nji surat);

o modem - telefon liniyasy arkaly beyleki kompyuterler bilen baglanysmak Ugin
gurlusdyr (5-nji surat);

o wes.m.



puc.2 puc.3 puc.4 puc.5

B. Windows XP operasion sistemasy bilen ise baslamak we isi tamamlamak:

Kompyuteri isletmek adatca sistema blogui 6 tarapynda vyerlesyan Power ()
diwmesinifi basylmagy arkaly amala asyrylyar. Kompyuter ise goyberilenden son Windows XP
operasion sistemasy ise goyberilyar. lIkinji delil h6kmiinde monitora ulanyjynyfi adyny we parolyny
sorayan penjire ¢gykyar (6-njy surat). Maglumatlar dogry girizilenden son sistema size kompyutere
girmage rugsat beryar. Maglumatlar dogry girizilmedik yagdayynda kompyutere girmage rugsat
berilmeyar.
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6-njy surat
Kompyuter o6gurilende ya-da operasion sistemanyn isi tamamlanylanda &tiyagly bolmaly.
Sebabi kompyuteri 6¢urmek bilen sistemadan ¢ykmak bolmayar. Bu yagdayda nasazlyk ylze
cykar we maglumatlar yitiriler.

Kompyuteri agakdaky gorkezilyan tertipde 6gurmeli:
1. llkinji nobatda ahli agcyk dokumentleri yatda saklamaly. Sofira ahli ise goyberilen programmalary

yapmaly;
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2. [NMyck] diwmesini basyn we OTkno4veHune (6clrmek) (7-nji surat) belgisini basyn. Ekrana
Bbiknouutb komnbroTep (kompyuteri d¢lrmek) (8-nji surat) atly geplesik penijiresi g¢ykar.
Kompyuteri 6¢irmek Ucin [BbikntoyeHue] (séndirmek) diwmesini basmaly;




sondurilyar. Garsylykly yagdayda kompyuterifizi séndirmage rugsat beryan penijiraninn ylze
¢ykaryna garasmaly bolarsyriyz.

C. Windows XP - de sy¢an bilen islemek

Hazirkizaman sycany bolmanda iki duwmeden we rolikden ybarat bolyar.
yerine yetirilyan hereketlerin kopusi ekranda obyekti gorkezmek we sycanyn
diwmelerini basmak arkaly amala asyrylyar. Obyekti gorkezmek Ugin syganyr =& 8-

gorkezijisi ekrandaky gerekli obyektifi (stinde durmaly. Asakda syganyh adaty "
yerine yetiryan herketleri we funksiyalary getirilyar:

Kompyuterde

= [CD] (syganyri cep diiwmesini bir gezek basmak) — obyektleri bellemek, geplesik
penjiredaki duwmeleri basmak;

= 2x[CD] (sycanyri ¢ep diwmesini yzygider iki gezek basmak) — programmalary
ise goybermek we penjireleri agmak;

= [SD] (sycanyn sag diwmesini bir gezek basmak) — kontekst menyunyn yize ¢ykmagy (9-njy
surat);

= [Rolik] dokumentlerde sahypalary gecirmek funksiyasyny amala asyryar, diwmeler bilen
bilelikde ulanylanda masstaby Uytgetmek mumkingiligi bar we s.m. Kop halatda rolik basmak

Active Desktop  #

Arrange Icons B
Line Up Icans

O-a1ir

funksiyasyna eyedir, yagny gosmaca diwmanin funksiyasyny yerine yetiryar.

D. Klawiatura bilen islemek
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10-njy surat

Kompyuterifi klawiaturasy ortaga 101/102 diuwmelerden diiziilendir (10-njy surat). Ahli diiwmeler
toparlar boyunga paylanandyr, olaryfi her birinifi 6z wezipesi bardyr. Yekelikde basylmayan diiwmeler
(kdmekgi duwmeler) hem bardyr. Olar beyleki duwmeler bilen bilelikde basylmagy kesgitli buyruklary
yerine yetiryarler. Kabir klawiaturalar suratly diwmeleri hem saklayar.

1. Diwmelerin esasy toparlary:
= [A]-[Z], [1].[2],..-,[0] — Elipbiyli-sifrli diwmeler;

= [Tab] — Tabulyasiya duwmesi, kursory birnace pozisiya saga suysurmek Ugin
niyetlenendir. (kursor-bu yanyp-6¢up duryan tayajykdyr (| ), ol indiki simwolyn giriziljek

yerini gorkezyar);

= [Caps Lock] — bu duwme bir gezek basylmagy bilen harplary bas harplar bilen yazyar;

= [Shift] — yokarky registr diwmesi;

= [Citrl], [Alt] — dolandyryjy duwmeler, olar beyleki duwmelerifi niyetleniligini Gytgetmek Ggin

ulanylyar;
» [#] - esasy menyuny ¢agyryan diwme;
[@R] — kontekst menyuny ¢agyryan diwme.
[Enter] —komandalary girizyan diwme;

[Space] — probeli girizyan duwme;

[Backspace] — kursoryn ¢ep tarapynda yerlesyan simwoly bozmak;



2. Kursory dolandyryan diwmeler:

= [<],[1], [-—]., [1] = kursoruh degisli ugryny goérkezyan diwmeler: yokary, asak, ¢epe,
saga,;
[PgUp], [PgDn] — degislilikde bir sahypa yokary/asak stysirmek diwmesi;
[Home], [End] — degiglilikde kursory setirin bagyna we ahyryna suysurmek;
[Delete] — kursoryn ¢ep tarapyndaky simwoly yok etmek (ya-da kursorun Gstlindaki);
[Insert] —goymak/calsyrmak kadalaryna gegis diwmesi: simwoly siysurip girizmek
(goymak) we simwolyni yerine girizmek (¢alsyrmak).

3. Kémekci duwmeler:
Kémekgi diwmeler sifrler we kursory dolandyryan funksiyalar bilen bilelikde bir diwmede
yerlesdirilip, adat¢ca klawiaturanyh sag tarapynda yerlesyar. Sifr kadasynda sifrleri yazmak
bolyar; kursory dolandyrmak kadasynda ol duwmelerin funksiyalary adaty kursory dolandyryan
duwmelerifi funksiyalary bilen gabat gelyar. Bir kadadan beyleki kada gegmek Ugin [Num
Lock] duwmesi ulanylyar.

4. Funksional diwmeler:
= [F1] - [F12] — funksional duwmelerdir: olar yygy-yygydan ulanylyan buyruklary yerine
yetiryar. DUrli programmalarda olar durli funksiyalary yerine yetiryarler;

5. Yérite diiwmeler:
= [Print Scrn] — ekranyi durkuny bufer ¢alsygynda saklamak Ggin ulanylyar;
= [Pause | Break] — programmany wagtlayynca togtatmak diwmesi.

Soraglar:
o PK-nyn esasy gurluglary haysylar?

o Printer name ugin gerek?
o PK-ny 6¢urmegin yzygiderligini beyan edir.
o Sycganyn ¢ep duwmesinin bir gezek basylmagy bilen nahili funksiyany yerine yetiryar?
o Klawiaturadaky duwmelerin toparlaryny aydyp berin.
Yumuslar:
1. PK - ny igse goyberin we o¢urin.

2. Sycanyni kdmegi bilen kontekst menyuny ¢agyryn, bukjany agyn, «[TYCK» menyusyny agyn.
3. Klawiaturadan kabul edilyan dili rus dilinden tirkmen diline we tersine galsyn.
4. Dine bas harplaryn yazylmagyny Upjun edyan diwmani isewur yagdayda goyun.



lI. Windows XP operasion sistemasynda islemek. Maglumatlary
saklamagyn yollary.

A. lIs stoly we onun gurlusy:

Windows XP operasion sistemasy yuklenenden we adyfy hem-de parolyny girizenifiden son
ekrana ilkinji bolup is stoly ¢ykyar. Ol islemek yg¢in ulanylyan ekranyr oblastydyr.

Is stolunyn gep bdleginde birnace belgiler (piktogrammalar) yerlesdirilendir. Her bir piktogramma
0z gezeginde obyekti, bukjany ya-da programmany anladyar. Sizifi kompyuteriniz basga gérntsde
gurnalan bolmagy mimkin, yéne adaty is stolunyn gornisi 11-nji suratda getirilyar. Is stolunda esasy
4 sany esasy belgiler (Mou dokymeHmsbi, Mol komnsiomep, Cemesoe okpyxeHue, Kop3uHa) bar,
yone belgijiklerin sany caklendiriimeyar. Eger size is stolunda yene-de kabir belgiler gerek bolsa,
onda olary déredip bolyar.
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11-nji surat.
1) Mou pokymeHTbl — dokumentleri saklamak Ugin yodrite niyetlenen yer, yoéne ol sizin
dokumentleri hékmany difie sol yerde saklamaly diyildigi daldir.
2) Mown komnbroTep — kompyuterde bar bolan diskleri gérmage mumukingilik déredyan we

fayllar we bukjalar bilen durli operasiyalary yerine yetiryan (programmany ise goybermek, kopiya
etmek, fayllary yerlesdirmek we yok etmek, bukjalary déretmek we s.m.) yorite buyrukdyr.

3) CeteBoe okpyxeHue — lokal tor boyunga birlesdirilen kompyuterlerifi disklerinifi dtdzamini
gbrmek Ugin we olaryn Ustiinde dirli operasiyalary yerine yetirmek Ugin ulanylyan yoérite buyrukdyr.
4) Kop3uHa — ahli yok edilen papkalaryri we fayllaryri sanawyny saklayan ydrite bukjadyr.

[Myck] diwmesi — programmalary ise goybermek, Mou dokymermsbi, Mou pucyHku, Mosi My3bika we
beyleki bukjalary, alnan maglumatlary agmak we sistemany d¢irmek Ugin niyetlenendir. Windows XP
operasion sistemasyndaky islendik operasiyany [[yck] dlUwmesinifi ya-da meseleler panelinin
komegi bilen yerine yetirip bolyar. Ig stolunda hemige meseleler paneli we [Myck] diwmesi



elyeterlidir. Meseleler panelinin duwmeleri hazirki wagtda haysy penjirelerifi agykdygyny gorkezyar.
Beyleki penjira gegcmek Ugin meseleler panelinifi diwmesine basmak yeterlikdir.

B. Esasy we kontekst menyulary

Kontekstli menyu obyektleri dolandyryan esasy buyruklary saklayar. Kontekst menyuny
cagyrmak Ugin sycanyn sag diwmesini bir gezek basmaly. Mysal (gin, eger meseleler
panelinde(11-nji surat) sycanyh sag diwmesi basylanda kontekst menyu ¢ykyar(9-njy surat). Ol
isewlr gosundylaryii penjirelerini dolandyrmak Ggin degisli buyruklary saklayar. Menyudaky
buyruklar sycanyn sag diwmesinifi basylmagy bilen saylanylyar.

[Myck] diwmesine basylanda Esasy menyu emele gelyar. Eger menyu setirinde » ugur
gorkeziji bar bolsa, onda onun Ustiine sygcanyn goérkezijisi eltiende yene-de bir bdlek menyu
peyda bolar. Gosundyny ise goybermek Ugin onufi adyna basylmagy zerurdyr. Sondan sof
gosundynyi penjiresi agylyar. Meseleler panelinde bolsa onuf belgisi bilen diwmejik ¢ykyar.
Isewlr gosundylaryil arasynda biri-birine gegmek Ugin meseleler panelinde degigli duwmeleri
basmaly.

C. Meseleler paneli

Meseleler paneli gosundylary ise goybermek we &zaralarynda biri-birine gegmek Ggin

niyetlenendir. Ol adatca ekranyn asaky boleginde yerlesyar. Meseleler paneli [[yck] diwmesini,
isewur gosundylaryn belgilerini we indicatory saklayar. Isewlr gosundy diyip, ulanmak Ugin ise
goberilen programma aydylyar. [[Tyck] dlUwmesine basylanda esasy menyu ¢ykyar.
Isewir gosundylaryii arasynda biri-birine gecmek Ugin [Alt+Tab] didwmelerifi kombinasiyasy
ulanylyar. Bu kombinasiyany ulanmak Ggin ilki bilen [Alt] dGwmesini basyp sorira [Tab] diwmesini
basmalydyr. Ekranyri merkezinde isewur gosundylaryii duwmejikleri peyda bolar. [Alt] duwmesini
basyp saklamaklygy dowam etdirip gerekli belgininh dasy bellenyancga [Tab] diwmesini basmaly
we [Alt] diwmesini goybermeli.

D. Penijireler bilen islemek:
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“Windows” ifilis soziinden terjime edilende “penjireler’ diymekligi arladyar. Yoéne bu
programmada 6ydaki penijireler yaly dasaryny gorip bilmersifi. “Kompyuter penjireleri” birazajyk
hakyky penjireleri yatladyar. Olara edil 6ydaki penjireler yaly yizlenilyar: agmak we yapmak.
Kahalatlarda bolsa olary yygnap, yerini Gytgedip, isewulr gornise getirip hem bolyar. Seyle
soragyn ylze cykmagy mumkin:’"Nadip penijireleri tytgetmeli?”. Ol bolsa 6ran yonekey amal
asyrylyar. Olaryn ahlisi sycanyn gorkezijisi bilen penijiranifi sag yokarky kinjeginde yerlesyan

ﬂite duwmelerifi basylmagy bilen yerine yetirilyar (12-nji surat).
- penjirdni yygnamak (gin diwme. Yygnalan penjire agyklygyna galyar we meseleler

panelinde ona degisli diwme emele gelyar. - penijirdani mumkin bolan iﬁﬁ/ Olcege cenli

ulaltmak diawmesi. .. - penjirani baslangy¢ durkuna gaytarmak diwmesi. - penjirtni

yapmak diwmesi.

Penjirani gurnama (12-nji surat)...

a.

b.

C.

Atly setir — bu setirde bukjanyn ady ya-da isleyan yaylafiyz gorkezilyar. Seyle hem onda 3 sany
diwme yzygiderlikde yerlesendir (yygnamak, yaymak we yapmak);

Menyu setiri — degisli buyruklary (fayllary kopiya etmek, yaylanyn gérnigini dytgetmek, kdmek
we $.m.) 6zuinde saklayan klaslar boyunga paylanan menyular yerlesdirilendir;

Gurallar paneli —onda buyruklary yerine yetiryan diwmeler yerlesdirilendir (g6zleg, bukjalar,
yza dolanmak we s.m.);

Salgylar setiri — onda hazirki wagtda ulanylyan bukjanyn salgysy ¢ykyar;

Isci yayla — obyektleri yerlesdirmek Ugin yer (tekstler, suratlar, belgiler we s.m.) we olaryn
Ustunde islemek;

Yagday setiri — yagday indikatorlary yerlesdirilendir.

Penjiranin olgeglerini Gytgetmek Ugin sycanyn gorkezijisini onun gapdal ¢aklerine < ya-da ]
belgilere 6éwrilyanca stystrmeli (12-nji surat). Sonra sycanyn ¢cep diwmesini basyp gerekli ugra
suysurmeli.

Penjirani suysurmek ugin sycanyn gorkezijisini at setirine getirmeli (12-nji surat), sonra
sycanyin ¢ep duwmesini basyp penijirani suysurmeli.

E. “My Computer” belligi:
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On bellenilip gecilisi yaly Mo komnbroTep (13-nji surat) belligi kompyutere birikdirilen

diskowodlary we aksesuarlary dolandyrmak Ggin niyetlenendir. Mysal (gin : ¢eye disklerif

diskowody, gaty disk, kompakt disklerii diskowody, sycan, klawiatura, monitor we sufa

menzesler.

1) Disk 3.5 (A:) — ceye disklerifi diskowody ¢eye disklerii dizumini barlamak, yazgy yazmak we
duzimindaki maglumatlary yok etmek Ugin niyetlenendir;

2) Local Disk (C:), (E:) — gaty disk, ol kompyuterifi maglumatlaryny saklayjydyr. Kompyutere
yazyan ahli maglumatlaryfyz onda saklanyar;

3) DVD-RAM diskowod (D:) — kompakt disklerifi diskowody kompakt disklerifi dGzimini
barlamak Ugin niyetlenendir;

4) Manenb ynpaBneHusa — kompyutere birlesdirilyan aksesuarlary gurnamak Ggin niyetlenendir.

F. Fayllar sistemasy:

Kompyuterde esasy iki sany distnje bar: fayl (file) we bukja (folder). Fayl — diskde
informasiyany saklamak Ugin atlandyrylyan yer. Her bir faylyh ady we gifeltmesi bardyr. Girieltme
faylyn tipini gérkezyar. Faylyni ady 255 simwola ¢enli bolup biler, gifieltmesi bolsa 4 simwola ¢enli
bolup biler. Faylyri adynda we gifeltmesinde su asakdaky simwollary ulanmak bolmayar:

*2\/|<>"

Faylyn adynyn onidnden onun belgisi duryar, yagny ol faylyn gifeltmesini gorkezyar.
Gineltme onuf adynyh yzyndan nokatdan sor geyar. Durmusda fayly edil kagyz listi, kitap, gazet,
surat, dokument we suna menzesler yaly géz 6nlne getirilyar. (14-nji surat)

Kabir kesgitli fayllaryn belgilerinifh we gineltmelerinifi mysallary:

@ Word-yn dokumenti: @ *.doc Sekil: *.jpg
@ Excel tablisasy: *.xls @ Web syngy: *.htm, *.html

R
g:'rg{' ‘ Gorkezis: *.ppt | Wideorolik: *.dat, *.avi, *.mpeg
Seyle hem standart bolmadyk we natanys gineltmeler bilen berilyan fayllar hem bardyr.

Eger sistemada bu hili fayllar bar bolsa, onda olaryn belgisi sag tarapdaky yerlesyan
suratdaky yaly gérnisde bolar.

Bukja — bu fayllary saklamak tgin we 6zine merizes bukjalary saklamak Ugin yerdir (15-nji
surat). Sistemada bukjanyh belgisi birmenizesdir, 16-njy surata seredifi. Beyleki bukjalaryn iginde
yerlesyan bukjalara bolekbukjalar diyilyar we olaryn aga¢ gornugli gurlugy 17-nji suratdaky yaly
gornusde bolyar. DurmU§da bukja i¢i gogdan doldurylan gap yalydyr (15-nji surat).

. =-(1 MOTEBOOK

m Egaudm

- =] winzooo
16-sur D Zkhiotkey

15-sur

Bukjanyn dizimini gérmek Ugin ya-da fayly agmak Ggin su asakdaky buyruklaryn birini yerine
yetirmeli:

e Belginin Ustline baryp syganyn ¢ep duwmesini iki gezek yzygider basmaly;

e [SD]=Open

e [CD] bilen belgini bellemeli we [Enter] dUwmesini basmaly.

G. Bukjalar we fayllar bilen gegirilyan esasy operasiyalar

1. Bukjalary déretmek:

Kompyuterde doéredilydn bukjalarydh mukdary gaty diskin gowrimine baglydyr. Bukjalar
dokumentleri tertiplesdirmek (igin niyetlenendir. Yagny birmerfizes tipli dokumentleri bir bukjada
yerlesdirmek, beylekileri basga bir bukjada yerlesdirmek bolyar. Mysal Ugin, tekst dokumentleri,
suratlar, sazly fayllar, klipler we s.m. Bukjalary is stolunda, lokal disklerde we disketalarda déredip
bolyar. Bukjalary déretmek U¢in su asakdakylaryn birini ulanmak yeterlikdir:
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¢ Menyu setirinden yzygiderlikde ®ann » Cosgatb » Manky buyrugyny yerine yetirmeli.
¢ Kontekst menyudan peydalanyp, [SD] = Co3aatb > INanky buyrugyny yerine yetirmeli.

2. Bukjalaryn we fayllaryn adyny uytgetmek:

Bukjalara we fayllara goyulyan atlar olaryi manylary bilen gabat gelmeli, yagny fayllara
gabat gelen ady goymaly dal, mysal ugin: fayll, fayl5 ya-da 125. Déreden fayllaryriyzy gézlemek
afsat bolar yaly olara manysy boyunca at goymaly. Bukjalaryr ya-da fayllaryni adyny Gytgetmek
Ucin su asakdaky buyruklardan peydalanmaly:

¢ Bukjany ya-da fayly bellemeli we [F2] diwmani basmaly;

e Sycanyn gorkezijisini gerekli bukjanyn ya-da faylyn Ustiine getirmeli we [SD]
—>TepenmeHoBaTtb buyrugyny yerine yetirmeli;

e Bukjany ya-da fayly bellemeli, sofira ®@ann » NepeumeHoBaTtb buyrugyny yerine yetirmeli.

3. Bukjalaryn we fayllaryn yerini iytgetmek we kopiyasyny almak:

Kawagtlar bukjalaryh ya-da fayllaryn yerini Gytgetmeli ya-da disketa géc¢lrmeli bolyar. Seyle
hem bukjalaryn ya-da fayllaryn kopiyalaryny doéretmek zerurlygy hem yize ¢ykyar. Bukjalaryn ya-
da fayllaryn yerini Uytgetmek ya-da kopiyasyny almak Ugin asakdaky getirilyan buyruklaryn
haysyda bolsa birinden peydalanmaly:

e Yerini Giytgetmek Ugin:

o Fayly(fayllary) ya-da bukjany(bukjalary) bellemeli, birwagtda Ctrl+X duwmeleri
basmaly, sorira gerekli yere gecmeli we birwagtda Ctrl+V diwmeleri basmaly;

o Fayly(fayllary) ya-da bukjany(bukjalary) bellemeli, MpaBka » Bbipe3aTtb buyrugyny
yerine yetirmeli, sofira gerekli yere baryp MNMpaBka » BctaButb buyrugyny yerine
yetirmeli;

o Fayly(fayllary) ya-da bukjany(bukjalary) bellemeli, [SD] = Bbipe3atb buyrugyny
yerine yetirmeli, sorira gerekli yere baryp [SD] = BcraButb buyrugyny yerine
yetirmeli;

o Kopiya etmek Ugin:

o Fayly(fayllary) ya-da bukjany(bukjalary) bellemeli, birwagtda Ctrl+ C duwmeleri
basmaly, sorira gerekli yere gecmeli we birwagtda Ctrl+V diwmeleri basmaly;

o Fayly(fayllary) ya-da bukjany(bukjalary) bellemeli, lpaBka » KonupoBaTtb
buyrugyny yerine yetirmeli, sorira gerekli yere baryp NpaBka » BctaButb
buyrugyny yerine yetirmeli;

o Fayly(fayllary) ya-da bukjany(bukjalary) bellemeli, [SD] = KonupoBaTtb buyrugyny
yerine yetirmeli, sofira gerekli yere baryp [SD] = BcrtaButb buyrugyny yerine
yetirmeli.

4. Fayllary yok etmek we dikeltmek:

On bellap gecisimiz yaly yok edilen bukjalar we fayllar Kopauna belgisinde saklanyar.
KopauHa arassalanmadyk yagdayynda yok edilen bukjalary we fayllary dikeltmek mumekingiligi
bardyr. Bukjany ya-da fayly yok etmek Ugin su asakdaky buyruklaryf birini yerine yetirmek
yeterlikdir:

o Fayly ya-da bukjany bellemeli, klawiaturadan [Delete] diiwmesini basmaly we yok
edilmegini tassyklamaly;
o Fayly ya-da bukjany bellemeli, ®ann » YaanuTtb buyrugy yerine yetirmeli we yok
edilmegini tassyklamaly;
o Fayly ya-da bukjany bellemeli, [SD]>Yaanutb, buyrugy yerine yetirmeli we yok
edilmegini tassyklamaly.
Yok edilen fayllary dikeltmek Ugin sycanyri gorkezijisini Kopauna getirip, 2x[CD] basmaly. Sorira
emele gelen penjiredaki sanawdan gerekli faylyfly tapmaly we ony bellemeli. Sorira asakdaky
buyruklaryr islendik birini yerine yetirmeli:
o ®aun » BocctaHoBUTbL buyrugy yerine yetirmeli;
o [SD] > BocctaHoBuTb buyrugy yerine yetirmeli.
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Soraglar:

Nooh~wdhpE

Is stolunda esasy belgileri aydyp beriri.

Penijireler bilen nahili operasiyalary gegirip bolyar?

Birlesdirilen flegkalaryni, goylan disklerii we s.m. dizimini nadip barlamaly?
Fayllaryn nahili gérnislerini bilyarsiniz?

Bukjalary biri-birinifi iginde goyup bolyarmy?

Bukjalaryn, fayllaryri adyny Gytgetmek prosesini beyan edin.

Fayllary fleska kopiya edini, fayllary fleska goc¢urin.

Yumuslar:

1.

2.
3.
4

Noo

«Mon komnbroTep» belgini agyn, ony tutus ekrana yayyn.

Is stolunda «Mou fokymeHTbI» we «Mon komnbroTep» belgilerinifi penjirelerini agyn.
«Mowux pokymeHTax»-de yerlesyan tekst dokumentlerini agyn.

Is stolunda bukja déredin we ofia «ICIML» diyip at berifi. Doredilen bukjada ikinji bukjany
doredin we ona «PICTT» diyip at goyun.

«Mowu nokymeHTbI»-den fayly ICIML atly bukja kopiya edin.

Faylyn dublikatyny doredinh we PICTT bukjasyna gecirin.

ICIML atly bukjany i¢indakiler bilen bilelikde yok ediri.
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lll.  Fayllary gozlemek

A. Fayllary gozlemek:

Windows XP 0OS-da islemekligin it bir wajyp endiklerinifi biri hem yitiren dokumentini
tapmaklygy basarmakdyr. Kompyuterde bukjalaryn we fayllaryn gozlegini gegirmek Ugin yorite
% g0zleg gurlusy bar. Bu gurlusy ise goybermek Ugin asakda getirilyan

MOMOWHKE N0 NOMCEY , v C e, . , .. -, . .
buyruklaryh birini yerine yetirilmegi yeterlikdir:

Y10 Ebl HOTHTE HAWTHZ

B Mzabpametia, M'}.-'BbIK':.-'
MMM EMAED

EY AckymenTe (TekcToBbE
hafnel, aNEKTPOHHEIE
TabnMUEIH T.4.)

EJ marinel v nankm
EJ KornetoTeps! Mok nroged

o) MHpOpMALKHD B WEHTRE
CAPAEKH H NOALEPHEH

Bl Tak#e MoeTe, ..

¢H BEINONHWTE NOWEK B
MHTEpHETE

HacTpoMTE NOMOWHKKS

¢ [Myck] = Mowuck

e Acyk duran penjirede [F3] diwmesini basmaly

e Acyk duran penijiranin gurallar panelinden degisli diwmani
basmaly (19-njy surat)

fr f ) Mawiek Mantzk

19-sur

Sofira penjranin ¢ep tarapynda MomowHMK no noucky ady bilen
panel emele geler(20-nji surat), onda su asakdaky yaly opsiyalar
yerlesdirilendir (Y10 Bbl XOTUTE HaNTN?):
o U306paxenuns, mysbiky nnu sugeo(sekiller, sazlar ya-da
wideo);

e JlokyMeHTbl (TEKCTOBbIE (hbalsbl, ANEKTPOHHbIE Tabnuubl,
n 1.4.)(dokumentler(tekstli fayllar, elektron tablisalar we
$.m.));

e ®annbl u nanku (fayllar we bukjalar);

o KowmnbloTepbl unu nogen (kompyuterler ya-da adamlar).

e VHdopmauuio B LeHTpe cnpaeku n nogaepxku (maglumatlary merkezi kémekden we
goldawdan gdzlemek);

e BbinonHute nonck B IHTepHeTe (internetde gozlegi yerine yetirmek);
HactpouTb nomowHmka (kdmekgini gurnamak).

®dannbl 1 nanku opsiyasyny saylamak. 3 sany meydancalar emele geler (21-nji surat):

- Birinji meydanca faylyn ya-da bukjanyr ady ya-da adynyn bir bélegi girizilyar. Seyle hem olaryn
takmyny adyny, yagny harplar bilen “*” we “?” simwollary bilelikde ulanyp girizmek. * belgisi
birnage simwollary galsyryar. “?” belgisi bolsa bir simwoly ¢alsyryar.

Mysallar:

MPOMIBECTH MNOMCK N0 0JHOMY name “name” sozi bilen gabat gel)'/an ahli fa)'lllar we bukjalar
K BEEH KpATERYEN. 5 name.txt | “name” ady bile we “ixt” girieltmesi bilen ahli fayllar
e e i A hins *ipg “ipg” gifieltmesi bilen ahli fayllar

1 smell.* “smell” ady bilen &hli fayllar
Cnosa ki dpasa B dadine: 29name.* [IKinji ] iki ) hgrpy nabelli bolan we “name” sdzini

2 saklayan ahli fayllar
Mgrce: s “smash” ady bilen we 2 sany simwoldan ybarat bolan

9 Mot KontoTep 3 smash.?? | ~. | A
gineltmeli Ghli fayllar

Kor ga GLinv NnpoUsEe A eHBI
NoCne AHAE HIHEHEHWA?

<

Ikinji meydang¢a tekstden bir s6zi girizmek Ugin niyetlenendir.
Yagny gozleg faylynh dizimi boyunca gegirilyar. Mysal Ggin, faylyn
ady yadymyzdan g¢ykyp, yone tekstin kabir bolegi yadymyza dugyan
yagdayynda sol s6z toplumyny ulanyp gdzleg gecirip bolyar.

<

Kakoi pazmep darna?

A ononHWTENLHLIE
napaMeTpbl

<

[ Hasaa H HafTh l

- “Nouck B” meydangasy — ol goézleg yerini kesgitlemek Ugin
niyetlenendir. Meydangcanyh sag tarapynda yerlesyan ugurjygyn
kdémegi bilen gaty diskden ya-da diskowodlardan gézlegin kesgitli

21-sur

oblastyny saylap bolyar.
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Meydancgalaryn asagynda gosmacga opsiyalar yerlesdirilendir (21-nji surat): Koeala 6biiu
ripouseedeHbl nocriedHue uameHeHusi (sonky Uytgesmeler hacan edildi), Kakol pa3svep c¢hatina
(faylyn Olgegi) we JononHumenbsHble napamempsi (gosmaca parametrler). Olar eger faylyn degigli
parametrlerini ulanyp anyk gozlegleri gegirmek Ugin ulanylyar. Eger haysyda bolsa bir opsiyany
ulanmak isleseniiz, onda olaryn Ustine sycanyn gorkezijisini getirip basylmagy yeterlikdir.

Soraglar:
1. Dokumentleri gdzlemegin birnace usullaryny aydyni.
2. Dokumentif adynyn dine bir s6zi boyuncga gbzleg gecirip bolyarmy?
3. PK-da dokumentleri gozlemek Ggin kesgitli yaylany saylap bolyarmy?
4. Yyldyzjyk simwoly name ariladyar?
5

Yumuslar:

«Sekilleri, sazlary we wideolary» gbézlemek kadasyny isewtr yagdaya getirini.
Adynda “sanaw” s6zlni saklayan fayllaryn gozlegini gegcirin.

Gozlenyan fayly saklayan bukjany agyn.

Tapylan fayllaryn nusgasyny fleska gegirin.

«Mowu gokymeHThI» bukjadaky ahli suratlary tapyn.

S
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V.

Windows XP OS-nyn gosmacgasy

A. Kalkulyator:

E Kaavkyaatop EHE@

Npaeka BWa Cnpaska

0,

[ [packspace|| = ][ |
=) DL
DlannEn
[vs) [ )2 )L L

Soraglar:
1. Kalkulyatory nadip ise goybermeli?
2. Haysy diwme k&peltmek operasiyasyny yerine yetiryar?
3. Netijani gorkezyan penjirani nadip arassalamaly?
4. Sifrleri girizmegifi we hasaplamalary yerine yetirmegin usullaryny aydyp beriri.

Yumuslar:
1. Sifrlerifi jemini hasaplan «25+45».

2.
3.

Windows XP operasion sistemasynda hasaplamalary yerine
yetirmek Ugin esasy gosmacalarynyn biri bolup KanbkynsTtop
¢ykys edyar. Kalkulyator iki kadada isleyar (yonekey we ylmy
hasaplamalar). Kalkulyatory ise goybermek tgin

[Myck]=>Bce nporpammbi~> CtaHaapTHblie> Calculator
buyrugy yerine yetirmeli.

Kadalary calysmak ugin menyu setirinden Bug menyusyny
peydalanmaly we gerekli kadany saylamaly.

«92 —nin kwadraty» nage bolyar?
1369 sanyn 25 % -ni hasaplan.
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V. Fayllary arhiwirlemek (7-zip-de arhiwirlemegi tytgetmek).

Arhiwirlemek — bu, diskde eyeleyan yerini tygsytlamak Ugin bukjalary, fayllary ya-da fayllaryn
toparyny gysmak (gaplamak). Gysylan maglumatlary internedini Usti bilen alys-galys edilende we
disketalarda we disklerde maglumatlary saklamakda éran amatlydyr. Maglumatlary arhiwirlemek Ugin
yorite arhiwirleyji programmalar ulanylyar. Fayllary arhiwirlemegifi kdp ulanylyan usullaryna 7z, arj, zip
we rar formatlary degislidir.

Windows XP Ggin birnace arhiwirleyji programmalar bardyr, olar: WinZip, WinRar, 7-zip, Power
Archive we s.m. Bu programmalar beyleki arhiwatorlary hem ulanmak mumekingiliklerini Gpjin edyar.
Sonufi Ggin eger kompyuterde arhiwirlenen dokumentler bolup, yéne ona degisli programmasy
bolmadyk yagdayynda hem basga bir arhiwatorun kémegi bilen ol fayly énki durkuna getirip bolyar.

7-zip programmasy Windows XP degisli daldir. Bu arhiwatory ulanmak Ug¢in ol programmany
komyutere ylklemeli bolyar. 7-zip programmasy gurnalanda operasion sistemasy bilen arhiwator
programmasynyn integrasiyasy bolup gecgyar. Netijede obyektlerifi kontekst menyusynda gosmaca
buyruklar 6z belgileri bilen ylze ¢ykyar.

L~ OTKpbITb
MpoBOAHKK

m HanTH... |
add o archive...

OBHOBMTE 3CKH3 Compress and email. ..
Add to "web.72"
Compress to "web.72" and email
Add to "web.zip"
Compress to "web.zip" and email

OBWKA AocTyn M BE30NacHoOCTL. ..

PZ NpoBepHTE Ha BUPYCHI

OTNpaenTL >

BeipesaTte

A. Taze arhiwi doretmek

WIinRAR programmasynyn kdmegi tdze arhiwi déretmek ya-da bar bolan arhiwe fayllary gosmak su
asakdaky yzygiderlikde yerine yetirilyar.

Kontekst menyunyri kémegi bilen (arhiwatory ise goybermezden) taze arhiwi déretmek. Onun Ugin
getirilyan yzygiderlik boyuncga yerine yetirmek zerurdyr:
e Arhiwirlemek Ugin fayly (fayllary) ya-da bukjany bellemeli.
e Kontekst menyuny gagyrmaly we Add to archive... buyrugyny cagyrmaly, sofira Archive name
and parameters penjiresi agylyar. Bir fayly ya-da bukjany arhiwirlemek Ugin arhiwifi adyny
saklayan Add to “*.zip” buyrugyny ulanmak amatly bolyar. Bu buyruk 7-zip programmasynyn
penjiresini agmazdan isi yerine yetiryar.
e Archive name and parameters geplesik penjiresine su asakdaky maglumatlary girizmeli:
o Archive name - arhiwif yoly we ady;
o Archive format — gysylma formatyny saylamak;
o Gosmaga mumkingilikler.

e [Add] diuwmesine basmaly.
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B. Fayllary arhiwden bosatmak
Fayllary arhiwden bosatmak su asakda getirilyan gérniisde amala asyrylyar:
e Zerur bolan bukjanyn penijiresini agmaly we arhiwden bosatmak tgin fayly bellemeli.
e 1-nji usul — Kontekst menyuny gagyrmaly we Extract files... buyrugyny cagyrmaly
o Extraction path and options geplesik penjiresi agylyar.
o Destination path meydancasynda bosadylan fayllaryri yerlesmeli yeri bolan diski we
bukjany gorkezmeli.
o [OK] diwmesini basmaly.
e 2-nji usul — Kontekst menyuny agmaly we Extract here buyrugyny ¢agyrmaly, bu yagdayda
arhiwifi dizumindaki fayllar bosadylyp, hazirki wagtda ulanylyan bukjada yerlesdirilyar.
e 3-nji usul - Kontekst menyuny agmaly we Extract to {arhiwiri_ady} buyrugyny ¢cagyrmaly, bu
yagdayda arhiwiri diztmindaki fayllar bosadylyp, arhiwiri ady bilen gabat gelyan taze bukjada
yerlesdirilyar.

C. Arhiwi gormek
Arhiw faylyny gérmek Ugin su asakdaky getirilyan usullaryn birini ulanmaly:
o GoOrmek talap edilyan fayla sycanyn kémegi bilen iki gezek yzygiderli basmaly. Bu yagdayda
fayl degigli programmanyr penjiresinde agylyar.
o Eger basga bir programmada fayly gérmeli bolsa, onda arhiwin faylyny bellemeli, kontekst
menyuny acmaly we OTKpbITb C MOMOLLLHO...buyrugyny saylamaly, bu sanawdan gerekli
programmany saylamaly.

Soraglary:
1. Arhiwasiya prosesi diyip nama aydylyar?
2. Arhiwatorlaryn nahili gérnuslerini bilyarsiniz?
3. Calt arhiwirlemekri usulyny beyan edir.
4. Arhiwator bilen nahili operasiyalary yerine yetirip bolyar?

Yumuslar:
1. Is stolunda bukja déredif, ofia «Mown gokymeHTbl» bukjasyndan birnacge fayllaryni nusgasyny
gogurin we bukjany arhiwirlan.
2. Arhiwirlenen fayllary fleska nusgasyny gegcirifi we onun adyny uytgedin.
3. Arhiwirlenen fayly «Moun gokymeHTbI» bukjasynda yerlesdiriri.
4. Arhiwif dizimind&kilerini sol bir at bilen arhiwden bosadyni.
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VI.  Antiwirus goragynyn serisdeleri

Antiwirus programmasy (antiwirus) — kompyuter wiruslaryny we beyleki zyyanly programmalary yize
cykarmak we yok etmek, seyle hem olaryn yayradylmagynyr 6nani almak we olar bilen zayalanan
programmalary dikeltmek Ugin ulanylyar.
Hazirki zaman antiwirus programmalarynyn esasy yerine yetiryan wezipeleri:
o Kompyuter isleyan wagtynda fayllary we programmalary barlamak.
Edilyan talap boyunca kompyuteri barlamak.
Internet trafigini barlamak.
Elektron pogtany barlamak.
Howply web-uzellerifi gozusyndan goranmak.
Zayalanan fayllary dikeltmek (bejermek).

Su glnki ginde birndge antiwirus programmalary bardyr, olaryi kabirleri mugtdyr. Olaryn sanyna su
asakdakylar degislidir:

e Avira AntiVir Personal Edition Classic (http://www.free-av.com)

e AVG Anti-Virus Free Edition (http://www.avg.com)

e Comodo Internet Security (http://antivirus.comodo.com)

¢ Avast! Home Edition (http://www.avast.com)

Dr.Web Curelt! ya-da Kaspersky Virus Removal Tool programmalaryny hem mejbur barlag
hékminde ulanmak bolar. Bu iki programma hem portatiw programma Upjingiligine degisli bolup,
kompyuterde bar bolan zyyanly programmalary yok etmek Ggin ulanylyar. Olaryh yetmezgiligi bolup,
bolekleyin yuklenmeyar, sonun Ugin her gezekde onun doly wersiyasyny yuklemeli bolyar.

Soraglar:
1. Wirus diyip nama aydylyar?
2. Kompyuteri wirusdan nadip goramaly?
3. Nahili antiwirus programmalaryny bilyarsifiiz?
4. Fleska bilen islemek prosesini beyan edin.
5. Name Ugin antiwirus programmalary yygy-yygydan tazelenmani talap edyar?
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