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TURKMENISTANYN
DOWLET SENASY

Janym gurban sana, erkana yurdum,
Mert pederleni ruhy bardyr koniilde.
Bitarap, garassyz topragyn nurdur,

Baydagyn belentdir diinyén oitinde.

Gaytalama:

Halkyn guran Baky beyik binasy,
Berkarar dowletim, jigerim-janym.
Baslaryn téji sen, diller senasy,

Diinya dursun, sen dur, Tlirkmenistanym!

Gardasdyr tireler, amandyr iller,
Owal-ahyr birdir bizil ganymyz.
Harasatlar almaz, syndyrmaz siller,
Nesiller dos gerip gorar sanymyz.

Gaytalama:

Halkyn guran Baky beyik binasy,
Berkarar dowletim, jigerim-janym.
Baslaryn téji sen, diller senasy,

Diinya dursun, sen dur, Tlirkmenistanym!



SOZBASY

Diinyd we onda bolup ge¢yin zatlara g6z yetirmek adamzat
icin Ordn gyzykly hem derwayys. Diinyédnin Osilisine diisiinmek, ofia
akyl yetirmek ynsanyn fiziki giiyjiine bagartmayar. Sebdbi aflyrsyna-
-birsine goz yetmeydn maglumatlar asyrlar boyy barha kopelyir,
Osydr. Adam anynyn kabul edijiligi diirli-diirli bolsa-da, ol ¢dklidir.
Sonun {igin-de sol maglumatlaryn istiinde islemek ylmyi gazanan
tilsimatlarynyn {stiine yiiklendi. Hézirki dowiirde kompyuterlerii
miimkingiliginden &hli adamlar peydalanyarlar. Ylmyn dsmegi ti¢in,
intellektual sahsyyetin kemala gelmegi iicin kompyuterlerin wezi-
pesi Ordn uludyr. Ylmyn gazananlarynynl esasy bolegi ondebaryjy
tilsimatlarynn hyzmatydyr. Dowletin  6smeginde-de ylmyn orny
uludyr. Sebébi ylym ykdysadyyetiii, medeniyetin, bilimifi, umuman,
ahli zadyn gozbasydyr.

Hormatly Prezidentimiz Gurbanguly Berdimuhamedow ylmy,
bilimi 0sdiirmek ii¢in birndge halk bahbitli isleri amala agyryar. Bilim
ulgamynda gecirilen reformalar munun aydyn sayadydyr. Hormatly
Prezidentimiz Gurbanguly Berdimuhamedowyi: ... Bizil diinyanini
kop dowletleri bilen yola goyyan gatnasyklarymyz ylym diinyésine-
de goniiden-goni degislidir. Ylym ti¢in serhet yokdur. Bu gatnasyklar
tirkmen ylmynyn gazananlarynyn beyleki yurtlarda, olaryn ylymda-
ky tdzeliklerinin bolsa bizinn dowletimizde peydalanylmagy ii¢in ed-
ilyén aladadyr” diyen sozleri dowletimiz, onuil ylmynyn Gsiisi barada
edilyin aladalaryndan gelip ¢ykyar. Sonun iicin-de dowletin geljegi
yas neslimiziili bilimine baglydyr. Bizinl talyplara beryin kompyuter
baradaky bilimimiz diinyinin 6nidebaryjy nusgalaryna layyk gelmeli-
dir. Talyplarda kompyuter tehnologiyalaryna diistinmek, olardan bas
cykarmak, durmusda ulanmak yaly basarnyklaryny kemala getirmek
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informatika mugallymlarynyn bas wezipesidir. Sonui ii¢in bu derse
esasy orun berilyér.

LInformatikanyn we kompyuter tehnikasynyn esaslary synag
okuw kitaby mugllymgylyk mekdeplerinin talyplary ti¢in niyetlenen-
dir. Bu synag okuw kitaby 11 bélimden ybaratdyr. Bolumler infor-
matika ylmy barada diisiinjeleri, informasiya barada diisiinjeleri, al-
goritmler, windows operasion sistemasy, Word, Excel, Power Point,
access programmalary, photoshop we internet barada baslangy¢ ma-
glumatlary 6z icine alyar.

Informatikanyin we kompyuter tehnikasynyn esaslary dersini
okatmaklygyn maksady we wezipeler asakdaky ugurlara goniikdirilse
dogry bolar:

- Kompyuterlerinn halk hojalygynda we beyleki ulgamlarda
ulanylysy bilen tanysdyrmak.

- Hazirki zaman kompyuterlerine mahsus miimkingiliklere we
ciklendirmelere talyplaryn diistinmegini gazanmak.

- Téaze informasion tehnologiyanynn durmusa ornasdyrylysy
we kompyuterlerin hizirki zaman jemgyyetiniii Osiigine tdsiri bilen
tanysdyrmak.



| BOLUM

GIRIS

Informatika XX asyryn ikinji yarymynda yiize ¢ykan ylym bo-
lup, ol kompyuterleriit kdmegi bilen maglumatlary beyan etmegin,
toplamagyn, gaytadan islemegin we yayratmagyn kanunlaryny hem-
-de usullaryny dwrenyar.

Halk hojalygynyn dhli pudaklaryna awtomatikanyn we hasap-
layjy tehnikanyn calt ornasmagy hézirki zamanyn hésiyetli ayratyn-
lygydyr. Kompyuter we maglumatlar sistemasynynl tehnologiyalary
ylmynyn taryh ticin uly bolmadyk mdhletde giiy¢li depginde dsmegi
durmusymyzyil dhli ugurlaryna kompyuterlerin giiden ornagmagy
bilen baglanysyklydyr. Kompyuter ,hasaplayjy*“ diyen manyny
beryir. Hazir kompyuterler diirli yasdaky, diirli kdrdidki adamlaryn
durmusyna ornasyp, olaryn yakyn kdmekgcilerine éwriildiler. Diymek,
adamlar giindelik durmuslarynda kompyuterler bilen is salysmaly,
olar bilen ,,diisiinismeli* bolyarlar.

Yakyn wagtlarda yaslara kompyuterler bilen is salysmagy
basarmak we olary 6z islerinde edil galam, depder yaly peydalanyp
bilmek zerurlygy yiize ¢ykar. Kompyuter sowatlylygy — kompyuteri
peydalanyp, okamagy we yazmagy, hasaplamagy we surat ¢ekmegi,
seyle hem informasiyalary gozlemegi basarmakdyr.

Hazir kompyuterler inZenerlerin, lukmanlaryni, amanat kassalaryn
we kitaphana isgérlerinin, seyle hem diirli kédrddki adamlaryn
durmusyna ornasyp, olaryn yakyn kdmekgilerine odwriildiler.

Informatikanyn we kompyuter tehnikasynyn esaslaryny dwren-
mekligin, olaryn jemgyyet¢ilik durmusyndaky, adamlaryn islerindédki
dhmiyetine diisiinmekligin 6zi bizii umumy medeniyetimiziii in-
formasion medeniyet diylip atlandyrylyan bir sahasy bolup duryar.
Bu medeniyeti ele almak, kompyuterleriit esasy miimkingiliklerini
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bilmekligi, meseldni anyk goymagy, ony c¢dzmegin meyilnama-
syny diizmegi, kompyuterlere diisniikli bolan gorniisinde yazmagy,
meseldni ¢ozmek iicin maglumatlary boliip gérkezmekligi we netijéni
deriiemegi bagarmaklygy 6z i¢ine alyar.

Kompyuter tehnikasy hemise kimillesyar. Sol bir wagtyn 6ziinde
informasiyalary tehniki toplamagyn, gaytadan islemegin we beyan
etmegin ususlary hem Osyér, Ozgeryar. Sona gord-de informatika
Osyan ylymdyr.

Biz ylmyn, tehnikanyn, oniimgiligin, halk hojalygynyn &hli
pudaklaryna doéwrebap kompyuterlerin ginden ornasyan dowriinde
yasayarys. Hazirki dowiirde ykdysady, durmusy we beyleki ¢ylsyrymly
meselelerin ¢ozgiidinde kompyuterleri peydalanmak onayly netijesi-
ni beryir. Kompyuterler su wagta ¢enli néhili taryhy Osiisi basdan
gecirdika?!

Adamlar gadym dowiirlerden baslap, hasaplamalar bilen ig salsyp
gelipdirler. Onun iigin 6n belleysimiz yaly elyeterli serisdelerden:
elin we ayagyn barmaklaryndan, tayajyklardan, dasjagazlardan
peydalanypdyrlar. Son-sonlar hasap tayajyklary yiize ¢ykyp-
dyr. Kem-kemden hasaplamagyn serisdelerini kdmilesdirmek bilen
yonekeyje hasaplayjy masynlar dordp baslapdyr. Fransuz matematigi
Blez Paskal 1642-nji yylda, entek 19 yasyndaka onluk sanlary gosup
bilyan dis-dis tigirlerin esasynda gurnalan hasap magynyny doredip-
dir. Onun kakasy salgyt yygnayjy bolup islanson, bu masyn ona hasap
islerinde 6rédn peydaly bolupdyr.

Nemes matematigi Gotfrid Wilgelm Leybnis 1673-nji yylda dort
amaly yerine yetirydn masyny oylap tapypdyr. Sonira bu masynyi
esasynda arifmometrler doredilipdir hem-de olar 1820-nji yyldan
baslap, kopgiilikleyin ondiirilip baglanypdyr.

Arifmometrlerii yayramagy bilen uniwersal hasaplayjy masynlary
doretmek barada pikirler peyda bolup baslapdyr. Iiilis matematigi C. Bebbij
1823-nji yylda uniwersal hasaplayjy masynlaryi taslamasyny one stirtipdir.
Bu masyny gurmak iigin 70 yyl zahmet sarp edilipdir. Yéne ol doly gurna-
lyp gutarylmandyr. Bu magyn ticin Ada Lawleys programmalary diiziipdir.
Onun hormatyna programma dillerinifi biri Ada diylip atlandyrylyar. Ilkinji
hasap masynlary ti¢in programma diizen Ada Lawleysdir.

10



1890-njy yylda amerikan inzeneri N. Hollerit analitik hasap magynyny
doredipdir, ony ABS-da ilat yazuwyny gegirmekde peydalanypdyrlar.

Elektron hasaplayjy masynlaryn zamany XX asyryn 30-njy yyl-
larynda iilis alymy A.Tyuringiii, amerikan alymy E. Postuil nazary
islerinden baslanyar. Sanbelgili hasaplayjy masynlary gurmaklygyn
esasy diizgilinleri amerikan alymlary J. Fon Neyman, G. Goldstayn
we A. Berks tarapyndan islenilip tayyarlanypdyr. Ilkinji programma
arkaly dolandyrylyan Mark-I IBM korporasiyasynyn yardam ber-
megi bilen G. Aykenin bastutanlygynda, ilkinji sanbelgili hasaplayjy
masyn 1946-njy yylda J. U. Mogli we J. P. Ekkert tarapyndan ABS-da
doredilyér.

1949-njy yylda Angliyada EDSAK,

1951-nji yylda SSSR-de MESM,

1952-nji yylda EDWAK doéredilyar.

Ilkinji kompyuterler elektron ¢yralardan diiziilip, olar birnédge
otaglarda yerlesipdir, olaryil bahalary 6rdn gymmat bolupdyr, olar-
da islemek yenil bolmandyr. Wagtyn gegmegi bilen kompyuterleriii
gurluslarynda tranzistorlar, integral shemalar, uly integral shemalar
peydalanylyp baslanypdyr, bu bolsa olarynl dlgeglerinin kicelmegine
getiripdir, olaryii hasap edis tizlikleri has hem artypdyr. Yokary dere-
jedaki programma dillerinin peyda bolmagy bolsa kompyuterler bilen
islemekligi has hem yenillesdiripdir.

Sahsy kompyuterlerin doéremegi hasaplayys tehnikasynda has
one gidislik hasaplanyar. Aydylysyna gord, ilkinji sahsy kompyuter
ABS-da awtomobil garazynda dordpdir. Stiw Jobs we Stiw Woznyak
ikisi Jobsuni awtomobilini satyp, gazanan pullaryny 6zlerinifl ilkinji
kompyuterleri bolan ,,Apple* sindiripdirler. Bu kompyuterler 1977-
-nji yylda bazara g¢ykarylyp baslanyar. Yone 1981-nji yylda IBM
korporasiyasynyil déreden kompyuterleri has sowly ¢ykyar, hazirki
wagtda bu firmanyi kompyuterleri tutus Yer yiiziine yayrandyr.

Hizirki zaman kompyuterleri esasy 4 gurlusdan duryar. Olar:

1. Monitor.

2. Sistemalar blogy.

3. Klawiatura.

4. Sycanjyk.
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Monitor — maglumatlary ekranda gérmek ii¢in ulanylyar.

Sistemalar blogy — esasy hasaplamagy yerine yetiryir. Sistema-
lar blogunyn i¢inde mikroprosessor, maglumatlary yatda saklatmak
iicin disk we basga-da birnige gurluslar yerlesyér. Sistemalar bloguna
ahli gurluslar birikdirilyar.

Klawiatura — maglumatlary kompyutere girizmek ti¢in ulanylyan
gurlus.

Sycanjyk — kompyuterde islemekligi yenillesdiryar.

Mundan basga-da kompyutere dasyndan ¢atylyan gurluslar bardyr.

Printer — ¢ap ediji gurlus. Teksti ya-da grafiki sekilleri kagyza
cap edyar. Printerler esasy 3 topara boliinyarler. Olar:

a) matrisaly;

b) akymly;

¢) lazer.

Skaner — sekili kompyuteriii yadyna gegiriji gurlus.

Soraglar we yumus

1. Informatika ylmy barada nédme bilyarsin?

2. lIkinji hasap masynlary hagan doérapdir?

3. Hazirki zaman kompyuterleri nage gurlusdan duryar?
4. Printerih goérnuslerini aydyn.
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11 BOLUM

INFORMASIYA

Informasiya informatikanyn we kompyuter tehnikasynyn esas-
lary dersinin ilkinji we diiypli diistinjelerinini biridir. Sonun {i¢in in-
formasiya diisiinjesine gysgaca kesgitleme bermek ya-da ony bir so-
zlem bilen beyan etmek miimkin déldir.

Informasiya “informatio” diyen latyn séziinden gelip ¢ykyp,
tiirkmen dilinde “diistindirmek”, “aydyn etmek”, “beyan etmek”, “aydyp
bermek”, “habarlylyk”, “maglumatlylyk” diyen yaly manylary beryar.

Bizin yerine yetiryén islendik isimiz haysydyr bir habary, maglu-
maty kabul etmek we peydalanmak bilen baglanysyklydyr. Meselem,
kitap, gazet okamak, surata, telewizora seretmek we s.m. arkaly biz
habarlary, maglumatlary kabul edyéris, yatda saklayarys, toplayarys,
Oziimizce gaytadan isleydris hem-de yayradyarys. Hat yazsak-da,
telefonda giirlessek-de, sohbetdesimize haysydyr bir habary, ma-
glumaty beryéris. Islendik meseldni ¢ozmek {iicin informasiyalar
bilen isleyéris, meseldnin sertinde berlen diisiinjeden baslap onun
cozglidinde tdze bir diisiinja gelyaris.

Informasiyalar 6ntim¢ilikde we durmusda yazgylar we ¢yzgylar,
maglumatlar we hasabatlar, tablisalar yaly gorniislerde hem dus gelip
bilyarler. Cyzgylar we saz eserleri, kitaplar we suratlar, spektakllar
we kinofilimler bularyn barysy-da informasiyalaryn beyan edilisinin
gorntisleridir.

Informasiya anyklyk we dolulyk, gymmatlylyk we derwayyslyk,
aydynlyk we diisniiklilik yaly birnd¢e hisiyetlere eyedir.

Isin hakyky yagdayyny hisiyetlendiryén informasiya anyk infor-
masiyadyr. Anyk dél informasiyanyn nddogry diisiinjelere ya-da nddogry
¢oziiwlere getirmegi miimkin. Eger habar ¢ozgiidi kabul etmek iicin

......
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cozgidi kabul etmekde ya-da ona diisinmekde kyngylyk doredyir.
Informasiyanyn gymmatlylygy onun komegi bilen néhili meselelerii
¢oziilyandigine baglydyr. Derwayys informasiya sertleri iiytgdp duran
islerde zerurdyr. Diigniiksiz sozler bilen anladylan habar peydasyz bolup
biler. Berilyan informasiya, habar aydyn we diisniikli bolmalydyr.

Tekst informasiyalarynyn kompyuterde arnladylysy

Hizir diinyadéki kompyuterlerin kopiisi tekst informasiyalary
islép bejeryirler.

Bit s6zi “binary digit” (ikilik san) diyen iki sany iillis so6ziinden emeli
gelendir. Bir simwoly kodlamak {i¢in, adatca, 1 bayt mdg¢berde infor-
masiya ulanylyar. 1 bayt 8 bit-e dendir.

Simwollary waka hokmiinde gbz o6niine getirsek, onda kodlas-
dyryp bolyan diirli simwollaryn sany N=28=256 bolar.

Kodlagdyrmak isi bu her simwola 6zbolusly 0-dan 255-e ¢enli
kod, yagny 00000000 bilen 11111111 aralygyndaky ikilik kod ber-
mekdir. Adam simwollary sekiller bilen tapawutlandyryan bolsa,
kompyuter 6z gezeginde olary kodlaryi {isti bilen tapawutlandyryar.
Kompyuter tekst informasiya girizilende simwollaryn sekillerini iki-
lik kodlara 6wiiryar. Ulanyjy klawiaturadan kesgitli simwolyn sekili
bolan klawise basanda bu sekil ikilik koda owriilydr. Kompyuter
yzygider sekiz elektrik impulsy kabul edyir. Simwolyn kody ekra-
na ¢ykanda dekodlagmak isi amala agyrylyar, yagny simwolyn kody
onun sekiline owriilyar.

Informasiyalaryn ¢alsygyny iipjlin etmek ii¢in ulanylyan kodlaryn
esasylarynyn biri ASCII at bilen bellidir. Bu kod ““aski” diylip okalyar.
ASCII (American Standart Code for Information Interchange) — bu
informasiya ¢alsygyny {ipjiin etmek li¢cin ulanylyan Amerikanyi stan-
dart belgisidir. Ol 1968-nji yylda diiziilip, hédzirki wagtda kop sanly
kompyuterlerde ulanylyar.

Rus dilinifi harplary {icin bds sany diirli kod tablisalary bar
(KOUS, CP866, Mac, 1SO), sonun liginem kébir yagdaylarda rus
harplary ekrana dogry ¢cykman biler.

Hazirki dowiirde téze halkara standart bolup duryan Unicode atly
kod ginden ulanylyar.
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Unicode — bu nysanlary kodlamagyn 16 bitli (2 baytly) stan-
darty bolup, diinyad yiiziinddki &hli yurtlaryn elipbiylerinddki bo-
lan nysanlary belgilemidge miimkingilik beryédr. Onun 65536 sany
nysanlary kodlamaga miimkingiligi bar. Okalanda Unicode sdzi
“Yunikod” diylip okalyar. Bu tize ¢zlesdirilen standartdyr. Hizir-
ki wagtda ol hemme kompyuterlerin we programmalaryn ulanyan
nysanlarynyn birmeinizes diiziilmegine miimkingilik beryér. Unicode
kodlary ASCII tablisasynyn kodlaryny 6z i¢inde saklayar.

Grafik informasiyalarynyn kodlanylysy

Kompyuter grafikasy ¢yzgylary, shemalary, suratlary, sekilleri,
slaydlary we s.m. doretmége we redaktirlemidge miimkingilik beryir,
statistiki maglumatlary grafiki gérnlisde beyan edyar hem-de “janly
wideony” islép bejeryar.

Grafiki maglumatlar ~ monitoryn  ekranynda nokatlaryn
(piksellerin) kopliiginden emele gelyédn sekil gorniisinde beyan ed-
ilyér. Piksel sozi “picture element” diyen iki iillis soziinin gysgalt-
masyndan emele gelendir. Her pikselini kody onun refiki baradaky
maglumaty 6ziinde saklayar. Yonekey yagdayda, yagny ak we gara
refikler bilen sekillendirilende pikselii kody iki baha eye bolyar: 0 —
ak renk (ekrana ¢ykmayar), 1 — gara renk (ekrana ¢ykyar). Diymek,
ony kompyuteriii yadynda saklamak ti¢in 1 bit yeterlik bolyar.

Renkli sekillerin renklerinini ¢uiillugy diirli bolup biler (bit bir
nokatda: 4,8,16,24). Her bir reniki nokadyn yagdayy hokmiinde gz
ontine getirip bolar. Tablisada renkin ¢unilugyna gord ¢ykyan refiklerifi
sany getirilen.

Renkin ¢unlugy (I) Cykyan reniklerin sany (N)
4 24=16
8 28=256
16 (High Color) 216=65536
24 (True Color) 224=16777216

Sekilin diirli 6lcegi bolup bilyir. Olgeg gorizontalda we wer-
tikalda nd¢e nokadyn barlygy boyunca kesgitlenilyar. Hézirki za-
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man kompyuterlerinde ekranyn ¢ykaryp bilyén nokatlarynyi sany,
degislilikde, gorizontal we wertikal boyunca, esasan, 640%480,
800*600, 1024*768, 1280*1024 bolyar.

Ses informasiyalarynyn kodlanylysy

Her bir kompyuter 6ziinif ses platasy, mikrofony we ses ¢ykaryan
kolonkasy bar bolan yagdayynda sesli maglumatlary yazyp, yatda
saklap we ¢ykaryp bilyér. Sesli fayllary redaktirlemek we diflemek
licin yoritelesdirilen programmalar ulanylyar.

Kompyuter nol we birlikden duryan elektrik impulslaryn yzy-
giderligi gorniisindiki san maglumatlary bilen isleyir. Yone bizii
esidydn sesimiz lizniiksizdir. Ses — bu amplitudasy we yygylygy
tiytgeyan tolkundyr. Kompyuterini diskine sesi yazmak {i¢in ony san
gorniise gecirmelidir. Bu is li¢in analog — sanly 6wriiji ulanylyar. Diske
yazylan sesi yanlatmak li¢in bolsa, sanly maglumaty san gorniisinden
analog signal gorniise gecirmeli bolyar.

Uzniiksiz ses tolkuny wagt boyunga ayratyn boleklere boliinyir
we her bolek ti¢in amplitudanyn bahasy berilyar.

Soraglar

1. Informasiya name?

2. Tekst informasiya nahili kodlanyar?
3. Sekil informasiyasy nahili kodlanyar?
4. Ses informasiyasy nahili kodlanyar?
5. Haysy kod tablisalaryny bilyarsiniz?

Informasiyanyn olgeg birlikleri

Informasiyalary diirli usullarda beyan edip, toplap, gaytadan
islap yayradyp bolyar. Adamlar 6zara dil ya-da yazuw disti bilen
diistinismeli bolanlarynda kesgitli harplardan diiziilen elipbiyden,
sanbelgilerden, dyngy belgilerinden we s.m. peydalanyarlar. Elektron
hasaplayjy masynlarda islendik informasiyany beyan etmekde 2-lik
hasaplayys sistemaynyn 0 we 1 sanbelgilerinden diiziilen belgiler
toplumyndan peydalanylyandygyny bilyiris. Diymek, kompyuter iki-
lik sanlara diistinyar. 0 ya-da 1 san belgileri bit diyip atlandyrylyar.
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Edil uzynlygyil metr, wagtyn sagat, massanyn kilogram we s.m.
arkaly Olgenilisi yaly informasiyalaryii mukdary hem degisli 6l¢eg
birliklerinin kdmegi bilen dl¢enilyir. Bit informasiyanyn mukdaryny
Ol¢emegin in kici birligidir. Bitlerin kdmegi bilen islendik belgini
anladyp bolyar. Eger seyle bolyan bolsa, onda ndme ii¢cin kompyuter-
lerde latyn “A” harpy yazgyly diiwme basylanda, ekranda onun sekili
peyda bolyarka? Hézirki zaman EHM-lerinin kopiisinde her bir belga
bitlerinn sekiz sanysyndan diiziilen yzygiderlik degisli edilydr. Ona
belginin ikilik kody diyilyédr we bayt diylip atlandyrylyar. Bayt “byte”
diyen inlis s6ziinden alnan, 1 bayt = 8 bit. Meselem: latyn “A” har-
py 01000001 (10-luk hasaplayys sistemasynda 65), latyn “B” harpy
01000010 (10-luk hasaplayys sistemasynda 66) san bilen belgilenyar.
Her bir harpa, sanbelgi, belgd 0-dan 255-¢ ¢enli aralykda iiytgeyan
haysydyr bir onluk san gérniisinde kod degisli edilyér.

Hazirki dowlirde belgilerin 128 sanysyny (0-dan 127-4 ¢enli san-
lar arkaly) kodirleydn ASCII kod tablisasy dl¢ceg hokmiinde peydala-
nylyar. Onda dolandyryjy belgiler (0-dan 31-e ¢enli ““ Enter”,”Esc”
we s.m.), hyzmat ediji belgiler, sanbelgiler, bas we setir latyn harplary
kodlanandyrlar.

Belgilerinl galany 6l¢ceg hokmiinde kesgitlenen ddldir. Onda milli
elipbiyler we kébir belgiler kodlanyarlar.

Informasiyanyn mukdaryny 6l¢gemek {igin bit we baytdan basga-
-da has uly birlikler (Kbayt, Mbayt, Gbayt) hem bardyr.

1 Kbayt (bir kilobayt) = 2'° bayt = 1024 bayt;

1 Mbayt (bir megabayt) = 21° Kbayt = 1024 Kbayt;

1 Gbayt (bir gigabayt) = 2° Mbayt = 1024 Mbayt.

Soraglar

1. Informasiyanyn if kici 6lgeg birligi haysy?

2. Bitname?

3. Bayt name?

4. 1 Gbayt nace bite we bayta defi?

5. Hazirki déwirde informasiyanyn in uly 6lgeg birligi haysy?
6. Bir kilobaytda nage bit bar?

2. Sargyt Ne 1310. 17



Esasy informasiya prosesleri: informasiyalaryn yatda
saklanylysy, iberiligi we iglenip tayyarlanylysy

Informasiyalary informasiya ¢esmesinden sarp edijd yetirmek
iicin informasiyalar yygnalmaly, yygnalan informasiyalar yatda sak-
lanmaly, sofira olar iberilmeli hem-de sarp ediji ulanar yaly islenip
tayyarlanmaly. Sanalan yzygiderlik informasiyanynn gecyin esasy

......

Informasiya Informasiyany
cemes sarp ediji
Informasiya_, Informasiyany
cemesi ayjy

Informasiya proseslerii yzygiderligi

Informasiya prosesinde informasiya ¢esmesinden informasiyany
sarp edijd ¢enli aralykda informasiya signal gorniise eye bolyar. Sig-
nal sertli belgi bolup, ol haysy hem bolsa bir hadysa barada habar
beryir. Signalyn gorniisleri informasiya prosesii yerine yetirilisi bilen
baglanysyklykda diirli-diirliidir. Olar adaty yagdayda her hili resmina-
malar, is kagyzlary, maglumatly tablisalar bolup biler. Yokarky surat-
da informasion prosesin yzygiderliginde aragatnasyk kanaly tehniki
serisdeler bolanda signal elektrik impulslary, tolkunlary goérniisiine
eye bolyar. Mysal ii¢in, iki adam telefon arkaly geplesende telefon ap-
paraty arkaly gidyin ses elektrik impulslary gérniisinde bolyar. Oyjiik-
li telefonlar bilen giirlesilende adam sesi efir tolkunlaryna wriilyar.
Bu yerde informasiyany goyberiji aragatnasyk kanalyn talabyna gora
informasiyanyn gorniigini 6zgerdyér. Ondan son informasiyany kabul
ediji, informasiyany sarp edijinil talabyna layyklykda ol 6zgerdilen
signaly ona diisniikli yagdaya owliryar.
meselesine layyklykda cesmd hil we mukdar hisiyetnamalar kes-
gitlenydr. Cesme barada kesgitlenen hédsiyetnamalaryin toplumy
cesménin kesbini haysam bolsa signalyn bir gorniisinde (kagyzda,
elektron we s.m.) doredyar.
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Informasiya ¢esmesinden alnan maglumatlar haysam bolsa bir in-
formasiya gegirijide yatda saklanylmaly. Informasiyalar informasiya
sarp edijilere elyeter hem-de olary isldp tayyarlap bolar yaly yagdayda
yatda saklanmaly. Informasiya ¢cesmesinde yatda saklanmaly maglu-
matlar tertiplesdirilen we tertiplesdirmedik yagdayda yatda saklanyp
biliner. Maglumatlar tertiplesdirilip yatda saklanylanda, olar informa-
siya ¢cesmesiniil ayratyn faktlaryny gorkezyar. Tertiplesdirilen maglu-
matlar, kdpleng, informasiya ¢cesmesine degisli maglumat binyatlary
gornilisinde yatda saklanyar. Maglumatlaryn tertiplesdirilen gérniisinde
yatda saklanys usuly informasiya tehnologiyasyny esasy bolup duryar.
Mysal i¢in, Internetde, kompyuter torunda yatda saklanyan maglu-
mat maglumat binyatlary gorniisinde yatda saklanyar. Informasiya
cesmesinde tertiplesdirilmedik maglumatlara erkin formada yazylan
tekstleri, grafikleri we s.m. degisli edip bolar. Olaryil yatda saklanylys
usuly adaty gorniis bilen birlikde hézirki zaman kompyuter serisdeleri
bilen yerine yetirilip bilner. Islendik tertiplesdirilmedik maglumatlary
informasiya gegirija suratlaryny gecirip, suratdan sekil okap, olardan
alnan maglumatlary tertiplesdirilen gorniise gegirip bolar. Seyle isleri
yerine yetirmek informasiyalary isldp tayyarlamak bolup duryar.

Informasiya prosesinde informasiya ¢esmesinden, informasiyany
sarp edija yatda saklanylan maglumatlaryn iberilisi kabul edilen ma-
glumat gegirisinifi usulyna bagly. Yénekey gorniisde informasiya res-
minama bolanda ynsan arkaly iberilip biner. Diinyadaki pogta arkaly
hat algygy aragatnasykey isgér arkaly amala asyrylyar. Bu yagdayda
iberilydn maglumat bilen kabul edilyén maglumatyn tapawudy yokdur,
sebébi toplanan maglumatyn 6zi berilydr. Informasiyalary ibermegii
tehniki serisdeler bilen iberilisi informasiya ¢esmesinddki toplanan
maglumatlar her-hili tebigatdaky signallar bilen informasiyany sarp
edija yetirilyar. Tehniki serigdeler bilen iberilen maglumatlaryn
signaldaky kesbi iberilydr. Bu yagdayda iberilen we kabul edilen
signallaryn tapawutly bolmagy miimkindir. Iberilen we kabul edi-
len signallaryn tapawudy iberilis isinde goyberilen yalilyslyklary
gorkezip biler. Islendik informasiya iberilis adamyn gatnagsmagynda
tehniki serigsdelerde amala asyrylanda yalityslyklar adam we tehniki
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serigdelerin isi bilen baglanysykly bolup biler. Seyle yaliiyslyklary,
ndtakyklyklary aradan ayyrmagyn usullary informasiya tehnologiya-
da islenip tayyarlanylandyr.

Informasiya ¢esmesinden yygnanan, hus saklanylan maglu-
meselelerini ¢ozmek {igin yerine yetirilydr. Maglumatlary islép
tayyarlamak diymek kéabir talaplara gord olary tertiplesdirmekdir.
Maglumatlary tertiplesdirmek isi informasiya ¢esmesinden alynan
maglumatlaryn hil we mukdar parametrine hem-de ¢6zjek meselédnin
talabyna layyk yerine yetirilydr. Mysal {i¢in, mekdebin her synpynda
okayan okuwgylaryil sanawy olaryn familiyalarynyn bas harplary
boyunga tertiplesdirilip diiziily4r hem-de giindelik alnyp barylyar. Sol
bir wagtda informasiyalary isldp tayyarlamak isine informasiyalary
yygnamak, yatda saklamak, ibermek hatda ¢oziiljek mesele boyunca
¢ozglidi tayyarlamak prosesine hem diisiinilyar.

San gorniisiinddki maglumatlarynn yygnalysy, yatda saklanylysy,
islenip tayyarlanylysy hem-de iberilisi hdzirki zaman informasiya
tehnologiyagynyi komegi bilen yerine yetirilydr. Informasiya teh-
nologiyasynda informasiya bilen is salysylyar hem-de onun 6niimi
hem informasiya bolyar.

Informasiya
tehnologiyalary

Informasiya tehnologiyasy

Informasiya tehnologiyanyn zdhmet serisdesi hasaplayys teh-
nikasy we aragatnasyk bolup duryar. Informasiya tehnologiyasynyi
esasy maksady informasiyany sarp edijini ona gerek informasiya
bilen {ipjiin etmek {i¢in informasiyalary maksada gord isldp tayyar-
lamakdyr.

Informasiya tehnologiyasy munun 6zi informasiyalary yygna-
mak, yatda saklamak, isldp tayyarlamak, ¢ykarmak we yayratmak
usullarynyn, oniimgiliginiii we tehniki serigdelerinin birlesdirilen teh-
nologik zynjyrynyn yzygiderliginin toplumydyr.

Informasiya prosesinde informasiyalar bilen asakdaky isleri we
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amallary yerine yetirip bolar:
m doredilyar;
m yygnalyar;
m yatda saklanyar;
m gozlenyér;
m Olgelyér;
m iberilyér;
m kabul edilyér;
m peydalanylyar;
m nusgalanyar;
m formallagdyrylyar;
m yayradylyar;
m Ozgerdilyar;
m utgasdyrylyar;
m islenip tayyarlanyar;
m boleklere boliinyér;
m yonekeylesdirilyér;
m yok edilyar we s.m.

gord yerine yetirilyar.

Sorag we yumuslar

1. Esasy informasiya prosesleri nahili atlandyrylyar?

2. Hazirki zaman informasiya obyektlerini atlandyryn.

3. Informasiya obyektlerih géze goérliinyan we elektron goérnislerini
deriesdirin.
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111 BOLUM

ALGORITMLER

Gorkezilen  maksada  yetmek  ya-
da goylan meseldni ¢ozmek {cin ge-
rek  bolan ammalaryn yerine yetirilis
yzygiderliginiii yerine yetiriji iicin diiziilen
disniikli we takyk yazgysyna (gorkezmi)
algoritm diyilyar.

Algoritm sozi arifmetiki ammalaryn yerine
yetirilis diizglinini formulirldn IX asyryn beyik
matematigi Al-Horezminin adynyn latyn forma-
syndan gelip ¢cykandyr.

Algoritm diistinjesi hédzirki dowiirde ylym-
da we durmusda ginden yayran diistinjeleril biridir. Algoritm soziinifi
gelip ¢cykysy IX asyrda Orta Aziyada yasap gegen gorniikli alym Al-
Horezminin ady bilen baglanysyklydyr. Al-Horezmi 6z islerinin birinde
ilkinji gezek kopbelgili sanlaryi iistiinde yerine yetirydn dort arifmetik
amallaryn diizglinlerini beyan edipdir. Wagtyn ge¢megi bilen goylan
meseldnin ¢oziilisine getirydn amallaryil yzygiderligi algoritm diylip
atlandyrylypdyr. Diymek “algoritm” diisiinjesi kompyuterlerin ¢ykma-
zyndan has 61 matematika ylmy bilen baglanysykly yiize ¢ykypdyr.

Umuman, algoritm kébir obyektlerin iistiinde yerine yetirilyén
we gutarnykly ddimlerden soni 6nde goylan maksada getiryén ya-
-da goylan meseldni ¢ozmek iicin gerek bolan amallaryn yerine
yetirilis yzygiderliginiii takyk we diisniikli yazgysydyr. Bu diisiindiris
algoritmin anyk matematiki kesgitlemesi bolman, eysem, onun bize
diisniikli beyan edilmesidir.

Haysydyr bir meseldni kompyuterde ¢ozmek {igin, ilki bilen,
onuil ¢oziilisinin algoritmini diizmeli. Algoritmi diizmek — kom-
pyuterin kdmegi bilen mesele ¢cozmegin esasy ¢ylsyrymly bolegidir.
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Islendik diizgiinlerin sanawy algoritm bolmayar. Onui algoritm
bolmagy iicin birndce hisiyetlerin yerine yetirilmegi hokmany-
dyr: umumylyk, iizniiklilik, diisniiklilik, kesgitlilik, netijelilik. Bu
hésiyetler barada ayratyn durup gecelin.

1. Her bir algoritm yeke-tdk meselédni ¢dzmén, eysem, seyle
gornlisli meselelerin biitin bir klasyny ¢6zmek ti¢in niyetlenip.

Meselem diizulyar:

axt+bx+c=0(@+0)

kwadrat deflleméanin hakyky sanlardaky kokleri

x=-b+ND/2a

formula bilen hasaplanyar. Bu formula arkaly D = b* — 4 ac > 0
serti kanagatlandyryan islendik kwadrat deilemeler ¢oziilyar. Bu
hésiyete algoritmlerint umumylyk hisiyeti diyilyér.

2. Algoritmlerde beyan edilyan proses ayry-ayry ddimlerin yzygider-
ligine boliinmeli. Seyle boliinme netijesinde biri-birinden anyk ayrylyan
adimlerin tertiplesdirilen sanawy alynyar. Her bir ddimin sertleri doly
yerine yetirilenden sofira indiki yerine yetirilmeli 4dime gecirmelidir.

3. Algoritm haysy hem bolsa bir yerine yetirija (adama, EHM-e,
robota we s.m.) niyetlenip siiriilydr. Yerine yetirijinii haysy gorkezme-
lere diisiinjekdigini ya-da diisiinmejekdigini bilmek zerurdyr, sebibi her
bir yerine yetirijiniii 6ziine diisniikli yerine yetirip biljek gorkezmeleri
bolyar.

Meselem, V synp okuwgylaryna kwadrat denleméni ¢ozmegin
algoritmini hodiirlemek bolmaz, yagny bu algoritmde dus gelyén
gorkezmelerin kopiisi V synp okuweylaryna tanys dildir. Algoritmlerin

4. Algoritmler boyunga mesele ¢ozmek pikirlenmini talap et-
meyar, ol difle ddimleri tertip boyunga yerine yetirmeklige syryk-
dyrylyar. Basga soz bilen aydylanda, yerine yetirijd hi¢ hili erkinlik
berilmeyar. Bu hdsiyete algoritmlerin kesgitlilik hisiyeti diyilyér.

5. Netijelilik hasiyeti algoritmin tiikenikli &dimleri doly gecilen-
den sonra meseldnin haysydyr bir kesgitli ¢oziiwi alynmalydyr.
Meseldnin ¢oziiwinin yokdugyny anyklamaklyga ¢6ziiw hokmiinde
garalyar.
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Algoritmik dil

Algoritm meseldni ¢ézmegit umumy usulyyetidir, onuni anyk
anladylysy, resmilesdirilisi kompyuter programmasy bolup duryar.
Algoritm sol bir kibapdas meseleleriii toplumyny birmenizes ¢6zmége
miimkingilik berydr. Algoritm formulada, grafikde, adaty tekst
gorniisinde hem-de kébir algoritmik dilde beyan edilip bilner. Algorit-
mik dil ( inlisce algorithmic language) kompyuter {igin algoritmleri
takyk beyan etmdge niyetlenilen belgilemelerii ulgamydyr. Adaty
adamlaryin gepleyis dili bilen denesdirilende algoritmik dil eme-
li dildir, yone onda sozlerin yazylysynyn diizgiini bardyr. Islendik
soze we sozleme dinie birbelgili diisiinilydr. Meseldni kompyuterde
cozmegin algoritmi ti¢in programma yazmagyn dili 6rén kopdiir. Ol ise
algoritmik dilinde beyan edilen programma tekstini kompyuterin 6zi
ony kompyuter (masyn) diline (0 hem 1) geciryér. Algoritmik dilde
yazylan programma tekstini adam okap, diisiinip bilyar. Emma komp

yuter dilinde yazylan programma tekstini okamak 6rén kyn ya-da
asla miimkin déldir. Algoritmik dillere programmalasdyrmagyn dilleri
Pascal, Visual Basic, Delphi, Java dilleri, meselelerin algoritmleri ti¢in
programma has kop ulanylyan dillerdir.

Kompyuterde mesele ¢6zmek ii¢in niyetlenilen programmalaryn
toplumyna kompyuterii programma iipjiingiligi diyilyér. Kompyuterini
programma iipjiingiligi agakdaky yaly ii¢ topara boliinyar:

1. Ulgamlayyn programma lipjiingilik ya-da hemmeler tarapyn-
dan ulanylyan programmalar peydalanylyan informasiyalary nus-
galayar, kompyuter barada anyklama maglumatlar beryar, kompyuterii
gurluslarynyn ise ukyplylygyny barlayar we s.m. isleri yerine ye-
tiryér.

2. Amaly programma {ipjlin¢ilik, kompyuterinn yerine yetirmeli
islerini lipjiin edydr, mysal licin, tekst resminamalary redaktirlemek,
suratlary ya-da sekilleri doretmek, informasiya massiwleri isldp
tayyarlamak we s.m.

3. Instrumental programma {ipjiin¢ilik ya-da programmalag-
dyrmagyn ulgamy programmirleme dillerinde kompyuter {igin tdze
programmalary isldp tayyarlamagy tipjiin edyarler.
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Hemmeler tarapyndan ulanylyan programmalar ya-da ulgamlayyn
programma iipjlingilik kompyuteri anyk ulanmak bilen baglanysykly
déldir. Olar adaty meseleleri meyilnamalasdyrmak we dolandyrmak,
giris-cykysy dolandyrmak we s.m. igleri yerine yetirmek iicin niyetle-
nilendir, onun diiziimine asakdaky programmalar giryar:

1. Operasion ulgamlar, olar kompyuter toga birikdirilende opera-
tiw yatda saklayan gurlusa yiiklenyar.

2. Gursaw programmalar, olar kompyuter bilen islenilende amat-
lylygy tipjiin edyarler, mysal ti¢in, Total Commander we s.m.

3. Interfeys ulgamlaryn amallar gursawlary, olar grafik interfeysleri,
multiprogrammirlemeleri we s.m. doretmek ii¢in peydalanylyar.

4. Draywerler, olar kompyuter ise girizilende operatiw ya-da
yuklenyirler hem-de kompyuterin dasky gurluslaryny dolandyrmak
ticin niyetlenilen.

5. Utilitler (inlis¢e utilitas — peyda), olar gosmaga ya-da gul-
luk programmalar bolup, kompyuter ulanyjylara gosmaga hyzmatlary
beryar.

Ulgamlayyn programma {ipjiingiligin utilitlerine agsakdakylar
degislidir:

m fayllary dolandyryjylar, olara fayllaryn menejerleri hem
diyilyér;

m maglumatlary dinamiki gysyan serisdeler, sonda diskde infor-
masiyalary yerlesdirmek ii¢in yer kopelyér;

m seretmek we yerine yetirmek ticin serigdeler;

m kompyuterin gurluslarynynn ise ukyplylygyny barlayan
serisdeler;

m kommunikasiya serigdeler ya-da kommunikasiya programma-
lar, olar kompyuterlerara maglumat alys - ¢alsygyny guramak ii¢in
niyetlenilen.

m kompyuterin howpsuzlygyny {ipjiin edyan serisdeler, olara
atiyaglyk iicin nusgalayjy, antiwirus programmalar degislidir.

Utilitlerin belli bir bolegi operasion ulgamlaryn diiziimine giryér-
ler, beyleki bolegi kompyuterde 6zbasdak isleyérler.
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Programma
Upjuncilik

dilleri

Wizual
programirleme —
dilleri

Adaty
programirleme —

Kompyuterii programma iipjiinciliginiii diiziimi

Kompyuterin amaly programma iipjiingiligi 6zbasdak ya-da
beyleki programmalar bilen bilelikde peydalanyp bilner. Olar, kop-
leng, amaly programmalaryn toplumy gorniisinde ulanylyar. Olar
kompyuterde anyk meseleler toplumyny ya-da ulgamlaryny ¢6zmek
iicin niyetlenilendir. Mysal li¢in, olara tekst redaktorlary, tablisa re-
daktorlary, grafik redaktorlary, telearagatnasyk serisdeleri we s.m.
degislidir.

Instrumental programma lpjilin¢ilik ya-da programmalasdyr-
magyn sistemasy tdze kompyuter programmasyny programmirle-
megint dilinde awtomatlagdyryp doretmek sistemasydyr, onun
diiziimine asakdakylar giryar:

1. Programma tekstinini deslapky doredilenini yazmak ti¢in tekst
redaktory.
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OS interfeysi
Ikinji dergje
Operasion sistema
Icki programma upungiligr

Birinji dereje lnierleyd

1

|
|'|-| Draywerler | |Yikleyi programmasy| | Test programmasy |

Programma serisdelerinin derejeleri

2. Tekst redaktorynda yazylan programma tekstini kompyuter di-
line geciryin kompilyator ya-da interpretator. Kompilyator programma
tekstini dolulygyna kompyuter diline gegiryér. Interpretator programma
tekstini setirme-setir ayratynlykda kompyuter diline gegirip bilyar.

3. Aragatnasyklar redaktory ya-da yygnayjy, ol kompyuterii
diline gecirilen programma tekstlerinin dhlisini arabaglanysdyryar,
meseldni programmada doly ¢6ziip bolyan yagdaya owiiryar. Sonda
programmanyn faylynyn adyndan sonl nokat goyup, .EXE ya-da
.COM gineltmeler gorniisinde yazylyar.

4. Programmirlemegiit wizual usulyyetleri, olar Windowsda
meseleleri ¢ozmegin programmasyny doretmek {i¢in niyetlenilen.
Seyle wizual usulyyetlerine Borland Delphi, Microsoft Visual Basic,
Java we s.m. degislidirler.
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Soraglar we yumus
1. Kompyuterde mesele ¢6zmek ndme?
2. Programmirleme dili bilen kompyuter dilinifi tapawudy barmy, bar
bolsa olar namelerden ybarat?

3. Programma déretmekde algoritm ndme?

4. Kompyuterifi programma Upjungiligi name, olar haysy programma-
lardan duryar?

5. Ulgamlayyn programma upjungiligii dizimi haysy programmalar-
dan ybarat?

6. Utilitler bilen draywerlerifi tapawudy barmy, olary hasiyetlendiriri.

7. Instrumental programma Upjungilik ndmelerden ybarat?

8. Microsoft Visual Basic - de programma doéredip bolarmy?

Ululyklar bilen islemek ug¢in algoritmler

Algoritmik dilde ululyklar iki topara boliinyar: hemiselik we iiyt-
geyan ululyklar.

Hemigelik ululyklar algoritm yerine yetirilydn wagtynda al-
goritmde berlen sol bir bahasyny saklayar. Meselem, 10; -2; 5,3; 7,5
— hemiselik ululyklardyr. Algoritm yerine yetirilydn wagtynda diirli
Meselem, x, y, z—iiytgeyan ululyklardyr. Matematikanyn we fizikanyn
mekdep kursunda, kdpleng, bahalary natural, bitin ya-da hakyky san-
lar bolan iiytgeyén ululyklar peydalanylyar.

Ululyklaryn gorniisleri

Algoritm yazylanda iiytgeyin ululyklar ticin edil algebra kur-
sundaky yaly belgilemeler girizilyir. Uytgeyin ululygyn algoritmik

Algoritm yerine yetirilydn dowriiniii her bir pursadynda ululyk,
adat¢a, kdbir baha eye bolyar. Ona ululygyn hézirki bahasy diyilyér.
Algoritm yerine yetirilydn wagtynda ululyk anyk bahany alman hem

Algoritmik dilde san iiytgeyén ululyklaryn su ii¢ gorniisinde,
basga-da bahalary sozler we tekstler bolan ululyklara dus gelinyar.
Olara liter ululyklar diyilyar. Liter ululyklaryn bahalary bolan tekstler
gosadyrnak belgisinin i¢cinde yazylyar .

Meselem, “Denleménin ¢oziiwi yok”, “1236+75” — liter ulu-
lyklardyr.
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Algoritmik dilde algoritm yerine yetirilydn wagtynda manysy we
peydalanys usuly liytgedilmén saklanyan sozlerin ¢ikli sany peydala-
sozler hokmiinde gysgaldylan ya-da doly alnan kébir tiirkmen sozleri
peydalanylyar.

Algoritmik yazgyda komekei sozler ayratyn boliinip (asagy ¢y-
zylyar ya-da has garaldylyp yazylyar) gorkezilyar.

Algoritmik dilinifi hyzmatgy s6zleri Turkmen dilindéki manysy
alg algoritm
basl baslangy¢
sony sony
nat natural
bit bitin
hak hakyky
lit liter
tab tablisa
arg argument
net netije
eger eger
onda onda
bolmasa bolmasa
tamam tamam
dal dal
we we
ya-da ya-da
hiz hazirlikge
sb siklin baslangyjy
SS siklin sony

Soraglar we yumuslar

. Algoritm name ?

Algoritm dusgunjesini kim oylap tapypdyr?
Algoritmin hasiyetlerini sanar.

Algoritmik dil ndme?

Ululyk diylip nama aydylyar?

Ululyklaryn goérnusini sanarn.

10 sany hyzmatgy sézi sanan.
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IV BOLUM

MICROSOFT WINDOWS OPERASIYA
SISTEMASYNDA ISLEMEK. OPERASIYA
SISTEMALARY BARADA MAGLUMATLAR

Kompyuter ise girizilende enjam bdlegi bilen bilelikde onun
programma Upjlingiliginin esasy boleklerinini biri bolan operasiya
sistemasy hem isldp baslayar.

Operasiya sistemasy (OS) — buyruklaryn komegi arkaly kompyuter
bilen peydalanyjynyn sdhbetdesligini guramak, kompyuterini gurlugyny
we yadyny dolandyrmak, programmalary yerine yetirmek we s.m. ii¢in
niyetlenen programmalaryn yorite toplumydyr.

Kompyuter ise girizilende OS ¢eye magnit diskden (disketadan)
ya-da gaty magnit diskden awtomatik usulda masynyn isjent yadyna
yiiklenyadr. Eger diskde OS yok bolsa, onda kompyuter bilen islemek
mimkin déldir. Su yagdayda monitoryn ekranynda yalnyslyk barada
yazgy (Non-system disk or disk error — sistemaly disk dél ya-da diskde
yalnyslyk bar) peyda bolyar.

IBM PC gorniisli sahsy kompyuterler {igin doredilen MS DOS
(Mikrosoft Disk Operating System —Mikrosoft firmasynyn diskli op-
erasion sistema) operasion sistema has giii yayrandyr. MS DOS OS-nini
ilkinji gorniisi 1980-nji yylda peyda boldy. Ol QDOS diylip atlan-
dyryldy. Soiira onunt ady 86-DOS diylip tiytgedildi. 1981-nji yylda
IBM PC kompyuterler ii¢cin niyetlenen ilkinji gorniist PC/MS DOS
doredildi. Bu operasiya sistemasynyn birnidce gorniisleri bar. Olara
mysal hokmiinde MS DOS 2.0, MS DOS 3.3, MS-DOS 4.0, MS DOS
5.0, MS DOS 6.2, MS DOS 6.22 we basgalary gorkezmek bolar.

Operasiya sistemalarynyn hatary Windows 95/98, NT, 2000,
ME, XP, Vista, 7 sistemalaryn doéremegi bilen has baylasdy. Kop
hiindrmenlerin tassyklamagyna gord, Windows 95 sistemasy
kompyuter diinyédsinin tize zamanynyn baslanandygyny anladyan
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nysan boldy. Bu operasion sistemasy MS DOS bilen denesdirilende
kompyuteri peydalanyjynyn ygtyyaryna has kop miimkingilikleri we
has kémil serisdeleri beryar.

Operasiya sistemasynyn esasy bolekleri

Kompyuterin hemiselik yadynda saklanylyan giris-gykysyn esasy
sistemasy (BIOS — Basic Input-Output System) operasiya sistemasynyn
bolegi hasaplanmasa-da, onuni bilen berk baglanysyklydyr. BIOS
kompyuteriit gurluslaryny derfieydn, operasiya sistemasynyil beyle-
ki boleklerini ise ¢agyrmagy (ona baggaca operasiya sistemasynyn
monitordan, disklerden, printerden we s.m. girig-¢ykysy tipjiin edyin
programmalary 6ziinde saklayar.

Operasiya sistemasynyil programmalarynyn hemme wagt isjent
yatda bolmagyny iipjlin edydn we diskin kesgitli yerinde saklanylyan
I0.SYS we MS DOS.SYS atly esasy bolekleri operasion sistemanyn
baslangyc yliklenmesinde isjen yada diskden okalyar.

Operasiya sistemasynyn buyruk beriji prosessory (COMMAND.
com programmasy) peydalanyjynyn girizydn buyruklaryny isleyér.
Buyruklaryn kop bdlegini buyruk beriji prosessoryn 6zi yerine ye-
buyruklar iicin buyruk beriji prosessor olary yerine yetirip bilyén
programmalary diskden gbzldp tapyar we olaryn yerine yetirilmegini
amala agyryar.

Windows XP operasiya sistemasy.
Is stolunyn gurallary

On belleysimiz yaly, hiizirki déwiirde gifi yayran OS-lerifi biri
hem Windows-dyr. Biz bu bdliimde sol OS-de islemekligin esasyny
beyan edyéris.

Siz hézir penjirdnin elementlerini dolandyrmaklygy, ekran
menyusyny ulanmaklygy we buyruklary yerine yetirmekligi, geplesik
penjiresine gerekli ululyklary bermekligi, penjirdninn ekranynda
yerlesdirmekligi we olaryn dlceglerini tiytgetmegi dwrenersiniz.
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Siz téze ise baglan badynyza ilki bilen 6z is yerifizi dwren-
melisifiz, yagny ol yerde siziii garamagyiiyzda nihili gurallaryn
bardygyny we olary néhili ulanmalydygyny 6zlesdirmelisiniz.

Windowsda ekrana sereden wagtyiniyzda diirli belgilere {ins ber-
meli bolyarsynyz.

)
>

Meselem, ¢epde yokardan ikinji nysana Moii komnbiotep (My
computer), cepki asaky burcda bolsa IIyck (Start) belgisi yerlesyar.
yaly, bu yerde hem 6z ¢6zydn meselidne ya-da meyline baglylykda
gurallary calysmak miimkin. Sunlukda, is stoly mydama sizin isinize
kybapdas bolar.

Is stolunda birndce penjirdni agmak miimkin. Ekranyn asagynda
emele gelyén goniiburcly kese gusaga Meseleler paneli (ITanean
diiwmesi Windowsda islemek ti¢in ugrukdyryjy nokatdyr. Isldp baslan
wagtyilyzda Meseleler panelinde sol wagtky is stolunda agyk bolan
penjireleriil diiwmeleri yerlesyir.

Ekranyn ¢ep tarapynda belgiler yazylan kicirdk suratlar yerlesyér.
Bu belgiler Windowsyi obyektlerinin sekilli anladylysydyr. Meselem,
Moii xkomnbiotep (My computer) diyen belgi kompyuter siste-
masyndaky &hli programmalary, is kagyzlaryny we beyleki atiyag-
lyklary ailadyar.
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Sonky ¢ykan kompyuterlerde we olaryin OS-lerinde isi yenil-
lesdirmek tlicin kompyuteri sycan bilen dolandyrmak has amatly
hasap edilyar.

Sycan is stolunynl belgileri, diiwmeleri we beyleki elementleri
bilen islemdge miimkingilik beryér. Sycanjygy is stolunda her-
eketlendirip, biz onun gorkezijisini diirli elementlere gegirip bilyaris.

Penijire diislinjesi

Penjire — bu ekranyn goéniibur¢ly bolegi bolup, onun iginde grafi-
ki maglumatlar yerlesyar.

Penjirdnin elementleri we olaryn yerine yetirmeli isleri

Sozbagy setiri Penjirdnin yokarsynda at yazylan setir.
Ony tutup c¢ekmek arkaly is stoly boyunca her-
eketlendirmek bolar.

Yygnamak diiwme- Penjirelerde bu diiwme sag tarapky yokarky
Si burcda yerlesydr. Bu diiwmé basanyinda penjire
Mesele paneline geger. Diiwméni basanyndan
sofira penjire yiter, emma bu penjirede goyberilen
programma iglemesini dowam etdirer. Penjirdni
dikeltmek (gin Mesele panelindiki onun ady ya-
zylan diiwméni basmaly.

Yaymak ditwmesi Penjirelerde bu diiwme yokarky sag burgda
yerlesdirilen. Eger ony bassan, penjire ekranyn
olcegine genli ulalar.

Dikeltmek diiwme- Bu diiwme yayylan penjirdniii sag yokarky
Si burgunda iki, biri-birini yapyan penjire sekilindedir.
Bu diiwmini bassanyz, penjire onki yerine, onki
olcegine geler.

Yapmak diwmesi ° Bu ditwme islendik penjirdnin yokarky sag
burcunda yerlesyir we X gorniisde belgilenyér. Bu
diiwméni basanida penjire yapylyar we Meseleler
panelinden penjirdnin ady O¢yér, iistesine-de, bu
penjirede yerine yetirilip duran programma 6z isini
tamamlayar.
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Carguwa Penjirdnin haysy-da bolsa bir tarapyny belleyén
cyzyk. Carguwany bir tarapa c¢ekip, penjirdnin
Olgegini, dikligine ya-da inine tytgedip bolyar.
carguwanyn burcundan tutup ¢ekmek arkaly onun
6lgegini beyikligine we inine liytgetmek miimkin.

Keseligine Eger-de penjireddki maglumatlar penjirdnin
siiysiirme gusagy ini boyunga onun Olgeginden gegse, onda kese-
ligine siiysiirme gusagy islendik penjirdnin asaky
boleginde yiize ¢ykyar.

Dikligine siiysiirme Eger-de penjirede vyerlesydn maglumatlar
gusagy beyikligi boyunca penjirdnin Ol¢eginden gegse,
onda dikligine siiysiirme gusagy islendik ekranyn
sag gapdalynda yiize ¢ykyar.

Penjirdnin Olceglerini tiytgetmekligi 6wrenmek ticin asakdaky
goniikméni yerine yetirin:

1. Gorkezijini Mo komnbroTrep (My computer) penjirdnin sag
tarapyna gegirin. Gorkeziji gérniisini liytgedip, keseligine yerlesen iki
taraply goniikdirijd dwriler.

2. Iki taraplayyn goniikdirijini ¢epe tutup cekin. Onda penjire
dikligine gysylar.

3. Gorkezijini Moii komnsrotep (My computer) penjirdnin
yokarsyna gecirin. Gorkeziji dik iki taraply goniikdirija owrtiler.

4. Iki taraplayyn goniikdirijini asak tutup ¢ekin. Onda penjire ke-
seligine gysylar.

5. Gorkezijini Moii komnbrotep (My computer) penjirdnin
asaky ¢ep burguna gecirin. Gorkeziji diagonal yerlesen ikitaraplayyn
goniikdirija owrtiler.

6. Carguwany yokary, saga diagonal boyunca tutup ¢ekin. Penjire
Olcegine kiceler.

Soraglar we yumus

1. Haysy operasiya sistemalaryny bilyarsiniz?

2. Windows oparasiya sistemasynyn haysy gornislerini bilyarsiniz?
3. Penjire name?

4. Penijiranin diwmelerini sana.
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Bas menyunyn komandalary

% WWindows Lpdate

@' BeIG0p NPOrpant no YMonYaHHH

= :
'E‘V Katanor Windows

- Programs k|

Bas menyuny a¢cmak
ucin ilki bilen Mesele-
ler panelindidki Ilyck
(START) diiwmesinin
istine sycanyn gorkeziji-
sini getirip, ¢ep diiwmesine
basmaly ya-da klawiatura-

daky Windows-yn belgisi __,J| SERRCEINT RN 4
goylan diiwmad basmaly. _
Soiira ekranyfi asaky c¢ep [ Mporpars 4
burcundan Bas menyu acy- B i 9
lar. Bas menyunyn komegi i
bilen kompyuteri d¢lirmek, [}* HacTpoiika b
gaytadan ise goybermek, — .
F HanTk L&

fayly ya-da papkany gozlet-
meklik, Windows-yn ya-da
gurluslaryin  parametrlerini
diizmeklik, programma-
lar bilen islemeklik amala
asyrylyar. Mundan basga-
da Bas menyunyn koémegi
bilen Windows operasiya

| CApaEka v No4iepsKa

477 BenonHMTE...

\ I SapepleHHe ceaHca Irina, ..

iﬂl BRIKAHIYMTE KOMOBHITER, ..

«s | Windows XP Professional

sistemasyna degisli  diirli ¥ MycK

maglumatlary okatmak

mimkin. Bas menyu, esa- Bas menyunyii buyruklary
san, asakdaky yaly gorniisde

bolyar:

1. BeIKIHOYUTH KOMIbIOTEpP — bu buyrugyn komegi bilen
kompyuteri d¢iirip bolyar ya-da tidzeden ise girizip bolyar.

2.3aBepieHne ceanca agMuHUCTpaTOp — bu buyrugyn komegi
bilen administratoryn isini tamamlatmak miimkin.

3. Boimotnuth — bu buyruk bolsa berlen buyrugy yerine ye-
tirydar. Yagny su buyrugyn komegi bilen gerekli programmalary tiz
ise girizmek bolyar.
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4. CnpaBka u noaaep:xka—bu Windows operasiya sistemasynyi
degisli bolan maglumatlardan peydalanyarys.

5. Haiitm — bu buyruk kompyuteriii disklerinde gerekli bolan
faylery we papkalary tapmak ti¢in peydalanyarys.

6. Hactpoiika — Windows-yn ya-da gurluslaryn parametrlerini
diizmeklik ti¢cin ulanylyan buyruk.

7. Moxkymentnl — bu sonky islenilen fayllaryn atlaryny yatda
saklayar we tiz agmaklyga miimkingilik beryér.

8. IIporpammel — Windows-yin standart programmalary we gur-
nalan beyleki programmalaryn atlaryny saklayar we ise girizmége
miimkingilik beryar.

Biz kompyuterde isimizi tamamlandan somira O¢iirmek {icin
kompyuteri tokdan ayyrmaly didl. Windows kompyuteri d¢ilirmek
ticin yorite buyrukdan peydalanyar. Kompyuteri d¢lirmeklik {i¢in
ilki bilen isldp duran &hli programmalary doly yapmaly, yag-
ny programmalaryl isini tamamlatmaly. Sofira Bas menyudaky
Beixiounth KoMnbIOTEP buyrugyny ise goybermeli, sonda ekranyn
yliziinde seyle penjire emele geler

B AyYulME pesdm

OTrieHa

Penjirede gorsiimiz yaly, O¢iirmekligin birndce gorniislerini
hodiirleyér. Olar:

1. Knyumii peskum — bu gorniisini saylap alsak, onda kompyuter
doly 6¢meyir. Onda dinie mikroprosessor isldp, galan gurluslar islemeyar.

2. Beikaouenue — kompyuteri doly o¢iiryar.

3. [lepe3arpy3ka — kompyuter o¢iirilip, tizeden ise baglayar.
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Soraglar we yumus

1. ,Moy kompyuter* belgisinde name saklanyar?
2. Papka name?

3. Fayl name?

4. Bas menyunyn buyruklaryny sana.

5. Kompyuter nahili d¢urilyar?

Windows XP operasiya sistemanyn dolandyrys paneli

Windows XP operasion sistemanyn dolandyrys paneli (manens
ynpasienus) kompyuter bilen dhli yumuslary yerine yetiryédn penjire-
sidir, onunt umumy gorniisi asakdaky penjirede getirilendir.

Kompyuterde yerine yetirilydn yumuslar dolandyrys panelinde
toparlasdyrylandyr. Yerine Vetirip bolyan her bir topar yumuslaryii
yvazgyn gornilisini penjireddki IlepeksioueHne K KJIACCHUYECKOMY
BHY yazgyny isjenilesdisen, edil Windows 98 operasiya sistemasynyi
dolandyrys paneli gorniisindéki penjire ekrana geler.

B Maneny ynpasieHuA

@ain  Mpaewa Bua  VisBpawwoe Cepenc  Crpassa
G i3 |q) ’ .'r--.]l'lcmcn ' Mamas | [Ti:]+

Agpec !B‘ TlaHens yNpasneHus

ﬂ"' MaHEnL YAPaBnEH-A

BuiGepute Kateropuio

D- TlepernicHesie i
KIACCHAECKONY BHLY

I Y ny
OdopHnEHe 1 TEMEI p.\ PHHTERGLI M ADYTOe
-

ofia) LRI
[-—3 YA
Cw. Tarwe

y -
L Windows Lpdate - CETh W NOAKAONEHHR K w
&) Crpanka n noAsepEra y FUITEpIRERY wiv

€ Tooune napanstpe nasenn
VP ABnEE

YU THLIE 38NW0 I0ILI0BATENEH

"

-

; ) = AaTa, Bpemn, AL 1
i? g VLTI 1 AR Lo il ' PEFHOHARLHLIE CTAHAANTHI
- v ;f) Joyn, Pyt W Oy AMDYCTPORCTEG CneljHonbinsie BO3N0MHDCTH

i}
- MNpoeas0gHTENEHOCTE W I. | LiewTp obecneyctin
W obcmpupate '-J' Be3onacHocTs

iﬂuﬂm

Windows XP operasiya sistemasynyi dolandyrys panelinii penjiresi
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Windows XP operasiya sistemasynyii dolandyrys panelinii yazgyn gorniisi

Windows XP operasiya sistemasynyn dolandyrys panelindéki
Odopmiaenue u Tembl yumuslar toparynda kompyuterint ekranynyn
bezegi bilen baglanysykly isler diizlenyér, onunl penjiresi asakda ge-
tirilendir.

B Odoprewme u 1emm

dain Mpsecs  Bua  Mefpareice  Capene Crpsscs
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Kompyuteriii ekranynyi bezelis penjiresi
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CpopcTea: Inpan

Terel | Paouwiicron | 3actaexa | Opopmnerse | MNapamerpes

Tera pationero CToAS - 3T0 POMOBLIT PUCYHOR, HAG00D 3BYKCS. SHaUKOE
W APUTIS 3 NEMEHT OE PSO0UETD CTONS, HENOABSYEMENS 017 HACTROMEM
Bla1a KOMMEOT ERA MO BALUSHY BRYCY LR LUEMHIO0M MBI

AxTHEHOS OKHO
TencT B okHE

Kompyuterii ekranynynyn bezegini diizmek penjiresi

Dolandyrys panelinii O¢gopmienue u Tembl yumuslar topa-
rynda kompyuterin ekranynyin bezegi licin yumuslar BbiOepurte
3ajanuMe... yazgysynyn asaky eteginddki sanawlaryi birini saylamak
bilen agylan penjireden berip bolar.

Kompyuterinn ekranynyn bezelis penjiresininn iknji topar yerine
yetirilydn yumuslary wim BbIOepuTe 3HAYOK NaHEJH YIpPaBJIEHHS
buyrugyn asaky yazgylaryny igjenilesdirmek bilen ¢ykan penjireler arkaly
yerine yetirip bolar. Penjirdnin Ilanesas 3aga4 u menio “Ilyck” yazgy-
sy igjenlesdirilende kompyuterinn ekranyndaky Meseler paneli diizil-
yar, “CpoiicTBa manku” yazgy isjenlesdirilende bolsa kompyuterde
yerlesdirilen papkalara we fayllara hisiyetler hem-de atributlar berilyar.

Dolandyrys panelinin IlpuaTepbl u apyroe ooopyroBaHue
yazgy toparyndan kompyutere printeri we faksy, sycany, klawia-
turany, oyun gurallaryny, skanerleri we kameralary, telefonlary we
modemleri birikdirmek we ayyrmak yumuslary yerine yetirilyér. Ol
gurluslara parametrler asakdaky penjireden berilyar.
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Dolandyrys panelinden kompyutere catylyan
gurluslaryn diiziilis penjiresi
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Kompyutere maglumatlary girizmek we ondan ¢ykarmak ii¢in caty-
lyan gurluslar, “catyp isldbermeli” (“Plug and Play”) hem bolsa, olar
bilen anyk isler yerine yetirilende, olary diizmek zerurlygy yiize ¢ykyar.
Ol igler her bir gurlusyn ady we piktogrammasy getirilen yokardaky pen-
jirede gorkezilenini igjenlesdirilende agylan penjireden berilydr.

Dolandyrys panelinddki indiki topar isler Windows XP opera-
siya sistemasynyn ciklerinde kompyuter tory we Internet ulgamy
bilen islemegin diiziilisi CeTb u moakrouenusi k UHTepHeTy yazga
degisli agylan penjirede berilyar.

Y okarky penjirénifi birinji boleginde kompyuteri Internete we tora
birikdirilisinin penjireleri berilyar. Seyle hem penjirdnin iki boleginde
hem Windows XP operasya sistemasynda isleydn kompyuterin tor
sertlerinde howpsuzlygyny ipjiin edydn Brandimauer serisdesinii
diiziiliginin penjiresi berilyar.

Kompyuteri Internete  birikdirmegin ~ 6yjiikli  telefon arkaly
birikdiriligininn - diiziilisi onun ussasy (masteri) tarapyndan Macrtep
OecrnipoBOIHOI ceTn yazgynyn penjiresi agylanda, ondaky parametrler
bilen berilyar. Onun {igin her bir indiki penjirede parametrler berip, laiee>
diiwméni basmaly, isi FoToBo yazgyly penjire ¢ykyanca dowam etmeli.
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Dolandyrys panelinde kompyuteri tora we Internete
diizmegin penjiresi
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Dolandyrys panelinde Windows XP operasiya sistemaly kompyuter-
den koplik bolup peydalanmagyn diizgiinini Y4erHble 3amucu
noJib3oBaresieii yazgyny acanynda c¢ykan penjireden berip bolar.
Kopliigiil her bir agzasy kompyuterden peydalananda 6z i ekrany, 6z pap-
kalary bolar yaly diiziilyér, onun &hli resminamalary beyleki kompyuter
ulanyjylara elyeter bolmaz yaly ulanyjylaryn hasap yazgysynda 6z ady
(identifikatory), paroly bolyar. Kompyuterde islendik sanly ulanyjy bolan-
da hem i¢inde bir ulanyjy kompyuterii administratory yazgy bilen ideni-
fisirlenmeli. Kompyuterit administratoty hukukly ulanyjy kompyuteriii
sistemalayyn ululyklaryny tiytgedip, tdze ulanyjylaryn hasap yazgysyny
acyp bilmeli. On berlen hasap yazgysyndaky identifikasiyalasdyrmany
we parollary dowlirleyin su penjirede tézeldp durulyar.

Kompyuter ise girizilende her bir ulanyjynyn hasap yazgysynyin
ontinde ona kicijik sekili hem su penjireden berip bolar.

MacTep becnposoanoi cey

MacTep becnpoBogHOH ceTv

b JaWHLEy0 BeCnpoBnanyo
Lk EOMMBHITERS] W Y TRORCTES Sy AyT
AocTyna, (Tar HakmasnaA caTe

Kompyuterii Internete kabelsiz birikdirilisinin diiziilisi

Kompyuterde islendik yumsy yerine yetirmek iicin kompyuter
programmalary bolmaly, ol programmalary bolsa Windows XP ope-
rasiya sistemasynda oturdylmaly. Oturdylan programmany ayyrmak
Dolandyrys panelindéiki YcranoBka u ynajieHue nmporpamMmm pen-
jireden yerine yetirilydr. Haysam bolsa bir programma iipjiingiligin pa-
keti kompyutere goyulan bolsa, onun atlandyrylysy, mogberi, hagan in
soniky sapar onda yumuslaryn yerine yetirillisiniit wagtlary gorkezilyar.
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Kompyutere oturdylan programma liytgedilmeli bolsa penjiredé-
Ki I3menuTts, kompyuterden ayrylmaly bolsa YmamuTe buyruklary
berilmeli.
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Kompyuter ulanyjylara hasap yazgylarynyi berlis penjiresi
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Kompyuterde oturdylan programmalaryn sanawy, olaryn iiytgedilis,
ayrylys penjiresi
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Kompyuterde islenilende Windows XP operasiya sistemasynyn
mimkingiliginde goyulan sene, wagt, dil we sebit standartlary
dolandyrys panelinin /lata um Bpemsi, SI3bIK M peruoHaJbHbIE

cranaapTtbl toplumyndan berilyir.

+ [lara, HpeMH , A3kIK H PETHOHA/IbHbIE CTAHOAPTEI
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! Mok KomneraTep

Windows XP operasiya sistemasynda seniinin, wagtyn hem-de dil we sebit
standartlarynyn diiziilis penjiresi

Windows XP operasiya sistemasynda senini, wagty, ulanylyan
dili yokarky penjireden tiytgedip bolyar, bu yumuslary kompyuterin is
ekranynyn eteginden meseleler panelinden hem amal edip bolar. Sebit
standartlarynda sebit parametrleri, operasiya sistemasynda ulanylyan san
iiliislerin gorniisleri, pul birliginini san bilen gosulup yazylysy, wagtyn
ekranda gorkezilis formaty hem-de kompyuterin gorkezyidn gysga
we doly senesiniit gorniigleri we kompyuteri ulanyan yurdun doly ady
gorkezilyar.

Dolandyrys  panelinin  penjiresinddki 3Byk, peub u
aynuoyctpoiictBa topary isjenilesdirilende ¢ykan penjireden
kompyuterin sesiniit derejesini, ses shemasyny hem-de ses
dinamikasynyii parametrlerini berip bolar. Olardan basga-da Peusn
yazgyny isjenlesdirip s6zlenen sozi yazgy tekstine dwiirmegin ulu-
lyklary berilyér.
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Kompyutere sebit parametrlerinin berlisi
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Dolandyrys panelinde ses we audiogurluslaryn
parametrlerinin diiziilis penjiresi

Dolandyrys panelindéiki IIpou3BoauTe/ibHOCTH U 00CTY:KMBA-
HHe penjire bilen isleydn kompyuter barada maglumatlary alyp bolar
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Dolandyrys panelinii is 6ndiirijilik we hyzmat penjiresi

hem-de wizual effektleri diiziip bolar. Olardan basga-da gaty disk
we ondaky fayllar bilen baglanysykly isi ilerledyédn yumuslary
yerine yetirip bolar.

IIpousBoauTebHOCTL U 00CJYyKMBaHUe penjiresinin asaky
boleginde Ha3nauenue 3aganus penirede yumuslary berip bolyar,
Cucrtema penjirede isleydn kompyuterin &hli gurluslaryna we en-
jamlaryna hésiyetnamalar berip bolyar, DaexkTponuranue pen-
jireden kompyuterin elektrik ¢esmesini tygsytly ulanmak barada
shemalary berip bolar. Dolandyrys panelinin IlenTp o0ecneuenus
oesomacHocTn yazgyly yumuslar toparynyn asakdaky penjiresin-
den kompyuterin howpsuzlygy baradaky maglumatlary Internet-
den almagyn miimkingilikleri ¢cep bdlekde gorkezilen, sag bolekde
Brandmauerin we wirusdan goranmagyn ise girizilendigi ya-da
olaryn ayrylandygy baradaky parametrler berilydr. Howpsuzlyk
cireleri 6z wagtynda {stliniii yerine yetirilip durulmagyny hem bu
yerden gorkezip bolar.
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Windows XP operasiya sistemasynda amaly programmalar bilen islemek

Amaly programmalar dhli Windows operasiya sistemalarynda
bolup, olar Windows OS kompyutere yiiklenen wagty kompyutere
yiiklenyarler. Olar kop diirli bolup, hersi belli bir ugur boyunca isleri
yerine yetiryirler. Meselem, hasaplamak, surat ¢ekmek, yazgy yaz-
mak we s.m.

Amaly programmalar difie bir hasaplamak we yazgy yazmak ii¢in
niyetlenmin, eysem dyng¢ almak, aragatnagyk saklamak we Windows
OS gozegeilik etmek {i¢in hem niyetlenendir. Meselem, kompyuter
ulanyjy isldp yadandan son, standart programmanyii komegi bilen
(MediaPlayer) aydym-saz diiildp dyng alyar.

Amaly programmalar

1. KaabkyasTop (Calculator) —bu programma hasap islerinde
kompyuter ulanyja yardam beryir. Kalkulyatoryn iki gorniisi
yerlesdirilen : adaty we inZener kalkulyatory.

2. baoknot (Note PAD) — gysgaca tekstleri yazmak tigin niyetle-
nen programma.
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3. Paint — surat ¢ekmek ii¢in ulanylyan programma.

4. Word Pad — bu programmanyn komegi bilen tekst yazmak,
redaktirlemek we formatirlemek mamkin.

5. Ouncrka aucka (Clear disk) — kompyuterde bar bolan diskleri
barlamak we wagtlayyn doredilen fayllary yok etmek.

6. Tadmmua cumBosioB (Character map) — belgilerin tablisasy.
Bu programma klawiaturada yerlesdirilmedik belgileri yygnamak
iicin niyetlenendir.

7. Windows Movie Maker — audio, wideo filmleri doretmek,
redaktirlemek, montaz etmek {i¢in niyetlenen programma.

8. BoccTraHoBiieHHe cucTeMbl — bu programma eger-de Win-
dows OS - de bir nédsazlyk yiize ¢yksa, sony diketmek ii¢in niyetlenen.

9. 3Byko3anmuch — ses yazgylaryny doretmek iigin niyetlenen
programma.

10. Dkpannas kaaBuarypa — klawiaturanyn sekilini ekrana
cykaryar. Ol haysy belginin haysy diiwmede yerlesendigini gorkezyar.

Amaly programmalary ise goybermekligin usullary

Windows OS Amaly programmalary ise goybermek birnédge
usullarda amala agyrylyar:

1. Eger-de Amaly programmalaryi atlaryny doly bilseniz, onda
Bas menyudaky Beinosnut (Run) buyrugynyn kdmegi bilen Ama-
ly programmalary acmak miimkin. Meselem, surat ¢ekmekligin
programmasyny ise goybermeklik {i¢in ilki bilen Bas menyuny ac-
maly. Soiira Bemmoainuts (Run) buyrugyny saylamaly. Ekranda su
asakdaky yaly penjire peyda bolar.

3anycK Nporpamhibl

= BEEAHTE HMA NPOrpamtel, NankH, AOKYMEHTA HAH
E pecypca MHTepHETa, M WiNndows OTKPOET Hix,

OTKPBITE: | ol

[ CITHEHA H Qazop...

48



Suratda gorsiimiz yaly penjirede programmanyi adyny yazmak
ticin niyetlenen setir bardyr. Sol setirde biz MSPAINT diyip yazmaly.
Sonira OK diiwmesine basmaly. Sonda surat ¢ekmekligin program-
masy ise baslar.

2. Windows OS standart programmalaryny ag¢maklyk Bas
menyunyin [IPOI'PAMMBI buyrugynyin CTAHJAAPTHBIE boli-
minde amala agyrylyar. Windows OS amaly programmalary sol yerde
saklanylyar.
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O belleysimiz yaly Amaly programmalaryii her biri bellibir
kesgitli ugur boyunga isleri yerine yetiryéirler. Windows OS stan-
dart programmasy bolan Kaaskyastop (Calculator) programmasy
hasaplama iglerini yerine yetirmek ii¢in niyetlenendir. Bu programma-
ny acmak ii¢in yokarda gorkezilen iki usuldan peydalanyp bilersiniz.
Bu programma ise baslanda monitorynl ekranynda Kaabkyasitop
(Calculator) programmasynyi penjiresi peyda bolar.
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Kalkulyator

E Kan bHYAATOP

Suratda adaty gorniisdaki
kalkulyator berlen. Bu program-
| 2 manyn kdmegi bilen biz hasapla-
[— Eackspaw” ” - ] malary yerine yetiryéris. Eger-de

biz has ¢ylsyrymly hasaplama-

Mpaeka Bwa Cnpaeka

l
[MEI [ 7 ” 8 ” g ” / lsqrt] lary yerine yetirjek bolsak, onda
[MHI [ i ” & ” " ” ’ ] kalkulyator ~ programmasynyi
Bua menyusyny acmaly we
e L2 Js JL S | wowenepmonii — bugrugyny
[M"J [ a ” : ” n I ] saylamaly, sonda kalkulyator
programmasy asakdaky yaly
gorniise eye bolar.
& Kansuynatop
Mpaeka Bua  Crpaeka
| o]
(O Hex (Dec (0Oct ) Bin () Mpagycer () Paguarer (O Mpaael
i [THyp ’_ ]_ Backipace ” £ ]
Lee]l e J[a ) [we] [0 o[ o [ ¢ J{ooi]{ ]
nonEnn
L2 ][ ]l - J{un][ha]
oo [{ sl o JIwe ] 0 J o[ Q[ o ) - JLin]
Kalkulyatoryii bu gorniisine inZener kalkulyatory diyilyar
Soraglar

1. Amaly programma diylende nama dusunyarsiniz?
2. Siz haysy amaly programmalary bilyarsiniz?
3. Kalkulyator programmasy name Ggin niyetlenen?
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Grafiki redaktorlar barada gysgaca maglumatlar

Maglumatlary monitorynt  ekranynda grafik = gorniisinde
sekillendirmek ilkinji gezek XX asyryii 50-nji yyllarynda ylmy we har-
by barlaglar ti¢in peydalanylan EHM-lerde ulanyldy. Sol déwiirlerden
baslap, maglumatlaryn grafiki sekillendirmesi EHM-lerini, hususan-
-da, sahsy kompyuterlerin aglaba kopiisiniii ayrylmaz bolegine owriil-
di. Hézirki dowiirde informatikanyn, hasaplayjy masynlaryil enjam
we programma iipjiingiliginiit kdmegi bilen sekilleri déretmegin we
gaytadan islemegiil usullaryny we serisdelerini 6wrenyén “Kompyu-
ter grafikasy” diylip atlandyrylyan yaylasy peyda boldy.

Kompyuter grafikasyny sekillerin doredilis usullaryna bagly-
lykda rastr, wektor we fraktal boleklere bolmek sertlesilendir. Rastr
grafikasynda sekil nokatlaryn (pikselleriil) komegi bilen doredilyér.
Sekilin hili uzynlyk birliginddki nokatlaryii sanyna baglydyr. Ony
kopleng, 1 dyuymdaky nokatlaryn sany bilen kesgitleyarler: dpi (dost
per inch). Rastr grafikasynyn esasy elementi nokatdyr (pikseldir).
Wektor grafikasynyil esasy elementi bolup, ¢yzyk hyzmat edyar.

Hazirki dowiirde sekilleri diirli usullar arkaly doéretmek we
olara diizedisler girizmek tii¢cin niyetlenen programmalaryn — grafiki
redaktorlaryn kop sanlysy yayrandyr. Olardan Painter, FreeHand,
Fauve matisse we Adobe Photoshop redaktorlary sekilleri rastr usulyn-
da, Adobe Illustrator, Makromedia FreeHand we Corel Draw redak-
torlary bolsa wektor usulynda gurmaga niyetlenen redaktorlardyr.

Ucg 6lgegli (3D) grafika bilen islemiige niyetlenen redaktorlaryi
hem birnécesi bar: 3D Studio Max, Softimage 3 D, Maya. Rastr
sekillerini wektor gorniisine owiiryan grafiki redaktorlar hem bar.
Olara mysal hokmiinde Adobe StreamLine we Corel Trace redak-
torlaryny gorkezmek bolar.

Paint grafiki redaktorlaryny ise girizmek we
onun bilen isi tamamlamak

Paint Windows operasiya sistemasynyn standart program-
malarynyi biri bolup, ol diirli grafiki sekilleri, suratlary doretmek we
olara diizedigleri girizmek ii¢in niyetlenendir. Paint rastr grafikasynyn
redaktory bolup, onda her bir sekil diirli refikli nokatlaryn (pikselleritl)

51



toplumyndan diiziilyar. Redaktorda doredilyan sekillerin fayly. BMP
gifieltmi eye bolyar. Yone fayla basga gefieltmeler hem berip bolyar:
PCX, .JPEG we s.m.

Paint grafiki redaktoryny birnice usullar bilen ise girizip bolyar.
Bu usullaryn  kébirlerini sanap gegeliil.

1. Bas menyudaky IIporpammsl — Cranaaptasie — Paint
yzygiderlik bilen.

2. Paint grafiki redaktorynyn is stolundaky belgijigin {istiinde
sycanyn gorkezijisini goyup, onuni ¢cep diiwmesine iki gezek calt-
-¢altdan basmaly ya-da onuni sag diiwmesini bir gezek basyp, kon-
tekst menyusynyn OTKpbITH buyrugyny saylamaly.

Redaktor bilen isi tamamlamak {i¢in birndge usullar bar:

1. Redaktoryn menyusynyii @aiin béliiminin Beixoa buyrugyny
saylamaly.

2. Alt+F4 diiwmeleriil utgagmasyny yerine yetirmeli.

3. Redaktoryii penjiresiniti yokarky sag burcunda yerlesen Yap-
mak diwmesini basmaly.

Paint grafiki redakto-
on | ryndan sol bir wagtda difie
e bir fayl bilen islép bolyar.
ik Sona gord-de bu faylyn
penjiresi redaktoryn
penjiresininl bir bolegi bo-
lup duryar.

: - Redaktoryii penjiresi
e birndce  elementlerden

diiztilyar:

Paint grafiki redaktorynyn penjiresi

1. Penjirdnin s6zbagysy il yokarky setirde yerlesip, onda faylyi
ady gorkezilyir we penjirdniii dolandyryjy menyusynyn belgijikleri
yerlesyar.

2. Menyu setiri penjirdnin yokardan ikinji setirinde yerlesip,
onun boliimleri arkaly fayllar, sekiller we olaryn bolekleri bilen diirli
isleri geg¢irip bolyar.
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3. Is meydany — redaktoryn penjiresinin sekil gurmak {igin
niyetlenen esasy bolegidir.

4. Gurallar paneli ilkibasda redaktoryn penjiresiniii ¢gep boleginde
yerlesendir. Ony peydalanyjy amatly yere gecirip biler. Onufl {igin bu
panelin adyny gorkezydn setiri sycanyn gorkezijisi bilen saylamaly.
Sonira sycanyn ¢ep diiwmesini basyp saklap, sycany hereket etdirmeli
we penjirdni gerekli yere gecirmeli. Sycanyn ¢ep diiwmesini goybermeli.

Gurallar panelinden gerekli guraly saylamak ii¢in onuf iistiine
sycanyn gorkezijisini eltip, onuni ¢ep diiwmesini basmak yeterlik-
dir. Saylanan gural yagtylanyp, bu gurala degisli parametrler bolsa
panelin asagynda yerlesen guralyn parametrleri bolekde gorner.

5. Rernklerin toplumy paneli redaktoryn penjiresinin asaky
boleginde yerlesendir. Elbetde, bu paneli hem peydalanyjy 6zi ii¢in
amatly yere gecirip biler. Paneliil ¢epinde biri-birinin Ustiinde yerlesen
iki sany kwadratyn sekili bar. Olaryn yokarsynyn renki sekilin,
asakysynyiky bolsa is meydanynyn diiseginii refikini ailladyar. Sekilini
reniki refikleriil toplumy panelinde renikin listiinde sycanyn cep, diisegiil
refiki bolsa sag diiwmesinin bir gezek basylmagy bilen alynyar.

6. Guralyn parametrleri panelinde saylanan gurala degisli
parametrler berilydr. Goni ¢yzyk guraly saylanyp, onun parametrleri
bilen ¢yzygy diirli yogynlyklarda ¢yzyp bolyar.

Sekili ¢ap etmek iicin menyunyn ®aiin boliiminint Ileuarn
buyrugy ulanylyar. Buyrugyn geplesik penjiresinde gerekli printerin
belgijigi saylanylyar, ¢ap edilmeli sahypalar we nusgalaryn sany
gorkezilydr. Sekil Ileuars diiwmesinin basylmagy bilen ¢apa ugra-
dylyar. Cap edilmeli sekil ITeuars B daiin duwmesi arkaly printere
dél-de, eysem, haysydyr bir fayla ugradylyp bilner.

Soraglar

1. Grafika name?

2. Haysy grafiki redaktorlaryny bilyarsiniz?

3. Paint grafiki redaktory ndme Ugin niyetlenen?
4. Sekili nahili cap etmeli?
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WordPad programmasy

WordPad programmasy, esasan, tekstleri doretmek, redaktirlemek
we formatirlemek ti¢in niyetlenendir. Ol asakdaky yaly gorniise eye.

=1/

daiin Mpaexa Bua BcTaeka DopMat  Cnpaska
DEed &k & » =2 B

EAriaI v| i'I_U \y! |Kupunnuqecmﬁ + W K 4 @ IE=E = =

guw-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-u-?-u-a-u-9---1n---11---12---13-|-14-|-1%_|-"1|

l..ﬂ.ﬂq ERIEOAA CNPAEKH HA%MHTE <F1z MU

WordPad buyruklary:

- tize fayl doretmek (CTRL+N);

- bar bolan fayly agmak (CTRL+O);

- fayly yatda saklatmak (CTRL +S);

- teksti cap etmek (CTRL+P);

- ¢apdan 0n seretmek;

- teksti tapmak (CTRL+F);

- secilip alnan teksti kesmek (CTRL+X);
- secilip alnan teksti goglirmek (CTRL+C);
- gbclirméni goymak (CTRL+V);

- buyrugy gaytarmak (CTRL+Z);

- sendni we wagty goymak;
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- srifti (harpyn gorniisini) tiytgetmek;

- harpyn 6l¢egini iiytgetmek;

- (BOLD) gara harplar bilen yazmak (CTRL+B);

- (ITALIC) harpy gysardyp yazmak (CTRL+I);

- (UNDERLINE) harpyn asagyny ¢yzmak (CTRL+U);
- harpa renk bermek;

- teksti ¢ep gapdala denlemek (CTRL+L);

- teksti orta denlemek (CTRL+E);

- teksti sag gapdala denlemek (CTRL+R);

- setiri nomerlemek (marker).

# - Bellenen teksti goyy harplar bilen yazyar.
K - Bellenen teksti kursiw gorniigli yazyar.

4 - Bellenen tekstiil asagyny ¢yzyar.

| - Bellenen teksti ¢ep gapdala defilemek.
- Bellenen teksti orta denilemek

- Bellenen teksti sag gapdala defilemek

M b b |

- Is kagyzyny cap etmek
& - Tekstin bellenen yerini kesip almak

- Belleneni bufere salmak

B8 - Buferdédkini kursorun duran yerine ya-da bellik edileni or
nuna goymak.
x> - sonky operasiyany yatyrmak.

55



WordPad programmasynda yazgyny yatda saklatmak

WordPad programmasynda yazgyny yatda saklatmak iicin ilki
bilen ®aiin — Coxpanursb buyrugyny bermeli. Sonda penjirdnin
yiizinde asakdaky yaly penjire yilize ¢ykar:

Penjirede gorsiimiz yaly ilki bilen yatda saklatjak yerimizi (diski,
papkany) gorkezmeli we somira fayla at dakmaly. Sonira Coxpanuts
diiwmi basmaly, sondan sofira bizin faylymyz kompyuterinn yanynda
saklanar.

CoxpanHe HHe JoKyme HTa

Marsa: 1) Mom aowyreste) ¥ @ @ Q * i B Cepoucs

)adobestockPhotos
| [_3 At
| Maon nocneasiee || 7 Corel User Files
ADHEHTEL | iEDCyberlink
— L Inestal
U L Nerovision
Pafioaii cron | C)Updaters
) Version Cue

"J Mon prcymin
o
s Hmos wyseica
AOEYHEHTEI
o
KOMMEHOTED
Y e 5
Moe ceTesoe . =
| ompyketse | THOGSIN  Jercr & daprate RTF (.12f) v OTmeHa

Soraglar we yumuslar
1. WordPad programmasynyn komandalaryny sanarni.
2. Programmada tekst yygnan we 6z adyriyz bilen yatda sakladyn.

WINDOWS 7 operasiya sistemasynyn mimkingilikleri

Kompyuterler licin Windows 7 operasion sistemasy Windows NT
operasiya sistemalar masgalasyna degisli nobatdaky tize wersiyasydyr.
Windows NT operasiya sistema 6.1 wersiya hasaplanylyar. Windows ope-
rasiya sistemalarynyi seyle wersiyalary bardyr: Windows 2000-5.0, Win-
dows XP-5.1, Windows Server 2003-5.2, Windows Vista we Windows
Server 2008-6.0. Windows 7 operasiya sistema ilki basda Windows
Vienna at bilen islenip tayyarlanyldy. Windows 7 operasion sistemany
2009-njy yylyn oktyabar ayynda Microsoft kompaniyasy satuwa ¢ykardy.
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Windows 7 operasion sistemasynynn Windows Starter (baslangyc¢), Win-
dows Home Basic (0y esasda), Windows Home Premium (gitieldilen 6y
esasda), Windows Professional (hiinirmen), Windows Enterprise (kor-
poratiw) we Windows Ultimate (maksimal) wersiyalary bar. Olar ulanyan
kompyuterinie, onda ¢cozmeli meseleleriiie bagly. Lisenziyaly satuw bahasy
40 ABS dollaryndan 200 dollara barabar hasaplanylyar. Windows 7 opera-
sion sistemanyn dhli wersiyalary 32 bit we 64 bit gorniislerde bar. Windows
7 —ni kompyutere goyjak bolsait wersiyalaryna baglylykda 2 Ggb-den
192 Ggb yat gerek hasaplanylyar, mysal ticin Windows Starter (2 Ggb),
Windows Home Basic (8 Ggb), Windows Home Premium (16 Ggb),
Windows Professional (192 Ggb), Windows Enterprise (192 Ggb) we
Windows Ultimate (192 Ggb).

Windows 7 OS-da 120 golay diisek iicin suratlar yerlesdirilen,
olar ulanylyan kompyuterin yurdyna we diline bagly. 50-den gowurak
taze sriftler gosulan. Ulanylyan diller Unicode kodlama sistemasyny
doly goldayar. Instant Search gozleg paneli kop dilleri tanayar. OS
kompyuteri, programmalary ondirtjilerin draywerleri bilen doly
arabaglanysykda diyen yaly. Ondaky draywerlerin 90% - 1 Windows-
Vista bilen ylalagykly hasap edilyar. Papkalara we fayllara at bermek
edil Windows XP OS-inki yaly.

Windows 7 OS-da DirectX 11 u Windows Media Player 12 multi-
mediya programmalary ginden ulanylyar, olar meseleler panelinden hem
dolandyrylyp bilinyar.

Windows 7-ni OS noutbuklarda hem giniden ulanylyp bilinyar.

Windows 7 -ni OS kompyuterde goymak ii¢in, onun 32 bitlik
wersiyasynda merkezi prosessoryi tizligi 1 Ggs - den az bolmaly dal,
Operatiw yadyn mogberi 1 Ggb bolmaly, gaty diskde onia bdliinip
berilydn meydanyn mdocberi 16 Ggb (it azyndan 10.5 Ggb).

Windows 7 - ini OS kompyuterde goymak ti¢in, onun 64 bitlik wer-
siyasynda merkezi prosessoryi tizligi 1 Ggs - den az bolmaly dél, Op-
eratiw yadyn mogberi 2 Ggb bolmaly, gaty diskde ona boliinip berilyan
meydanyn mocberi 20 Ggb (it azyndan 10.5 Ggb).

Windows 7 OS kompyuterde giindelik ¢oziilydn meseleleri
¢Ozmegin, onda iglemegin tehnologiyasyny yonekeylesdiryér:
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1. Oy sertlerinde fayllara we printerlere umumy
elyeterlik miisgiiliikleri doly aradan ayyryar.

2. Saylanan sekillere, sazlara, Web-saytlara we
resminamalara ¢alt yiizlenmek miimkingiligi bar.

3. Is stolda Aero Snap programma bilen agylan
penjirdnin Olceglerini liytgedip hem-de is stolda bar
penjirelerin i¢ini ¢alt denesdirip bolyar.

4. Yeke-tik yiiklemek bilen pogta, kinostudiya,
fotoalboma we beyleki programmalara we serwislere
elyeter bolmak hem-de wagtyily gowy gecirmek
bolyar.

5. Pusk-dan Windows Search — de (is stolda - )
kompyuterde bar bolan islendik elementlerini sana-
wyny Ordn tiz gdzldp bolyar.

6. Windowsyn meseleler panelindédki eskizler
oran gowulandyrylan hem-de ulanmak dgin amatly
mimkincilikler berlen.

7. Windows 7 OS 64 iiliisli kompyuterleriin dhli
| miimkingiliklerini stolda goyulyan ulgamlar iicin
tdze standarta Owlryar.
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9. Kompyuterde programmalar bilen islenilende [l
az kem arasyny ilizende kompyuter tizden-tiz ,,uk- -
layan® diizgiine gegyir, sonun yaly-da Orin calt [
acylyar. Yadyn sarp edilisi gysgaldylan hem-de USB
— gurluslar Orén tiz yiize ¢ykarylyar we olar bilen
yerine yetirilmeli igleriit sanawy agylan penjirede teklip edilyar.

10. Multimediya fayllary basga kompyuterlerde,
0y stereosistemalarynda ya-da telewizorlarynda Play |
To bilen yerine yetirip bolar.

11. Oy kompyuterini ulanyjy 6yiinden uzak
aralykdaka, ol kompyuterden sazlary we wideoyaz-
gylary yerine yetirip, dinldp goriip biler.

12. Eger sizin kompyuterinizde sensor ekran
bolup, Windows 7 goyulan bolsa onda kompyuterde
isldninizde size klawiatura we syc¢an gerek bolmaz.

Windows 7 OS is stoly

Windows 7 OS - da ise baslamak is stolunyn asaky bdleginin
cepinde yerlesen - Ilyck (Start) belgd sycanyn peykamyny eltip,
onun ¢ep dilwmesini bir sapar bassan, ig stolunda soiiky islenen pro-
grammalar we elyeter programmalar we papkalar bolar.
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Windows 7 OS-de islenen papkalary we fayllary orén tiz tapmak
iicin yokarky penjirdnin Haiitn nporpamMmmsbl u ¢aiiibl yazgysynyi
iistiine kursory eltip, olaryi biriniii adyndaky s6zlemi ya-da s6zi, ya-
da soz bolegini yazyp, Enter basmaly ya-da sy¢anyn peykamyny-
belgi eltip, sy¢anyn ¢ep diiwmesini basmaly. Sonda adynda sol ya-
zylan sézlem ya-da sz, ya-da s6z bolegi bar papkalaryn we fayllaryn
sanawy bolan penjire ekrana geler.

Kompyutere goyulan programmalaryn sanawynyi penjiresini
acmak ticin is stolundaky P> Bce nporpammer yazgyny isjeitlesdirmeli,
sonda asakdaky sanaw cykar.
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Windows 7 OS-de ise baslamak

60



Kompyuterdéki amaly
programmalaryi sanawy

Windows 7 OS-de ise
baglamak {i¢in  penjirdnin
sag yokarsynda yerlesdirilen
g belgini isjenlesdirseiiz,
administratora (belgisi
) degisli ulanyjylaryn ha-
saba alnys (YuerHble
3anMcu M0JIb30BaTeJIei)
penjire agylar. Bu penjireden

ﬁ_.i LlenTp oBrHoenedna Windows

7-Zip

| ABBYY FineReader 3.0

; ABBYY POF Transformer 2.0
/. Adobe Design Premium €53
| AIMP2
. CorelDRAW Graphics Suite X5
I, Far PowerPack

J K-Lite Codec Pack
| Microsoft Office
. Mero
. Picasa 3
J PrintMe Internet Printing
, Total Commander

m

ulanyjylaryfi hasaba alnys isi [ E”Eﬂ”
doly QOIandywlyar. Onda tize W | prosarpyexa
ulanyjy hasaba alnyp, parol- | Wrpsi
lanyp, doredileninn parametrl- -gf"“!""‘”ﬂa”“ P
eri iiytgedilip hem-de hasaba f =~ o )
alnan yazgy ayrylyp bilner. 1 Heaa
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W Paarumond rempemn

Ulanyjylaryi hasaba alnys penjiresi
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Windows 7 OS-de ige baslamak penjirdnin sagyndaky sanawdaky
JloxymeHnTsl yazgy (belgisi :./) igjenlesdirilende Mou f10KyMeHTBI
hem-de O6mue moxymentbl papkalarda yerlesdirilen dokumentler
elyeterli bolar. Penjireden dokumentlerin umumy elyeterligini
(O6mmii noctyn V) gurnap bolar. Saylanan yazgylary optiki diske
(3anucarp Ha onTHYeckHii AMcK) hem yazyp bolar. Penjirede in-
diki dorediljek ya-da toplanjak dokumentler iicin tdze papka (HoBas

nanka) doredip bolar.

Kompyuterde suratlar, surata menizes sekillendirmeler Win-
dows 7 OS-de ise baslamak penjirdnin sagyndaky sanawdaky
N300paxenus yazgy (belgisi “j/) igjenlesdirilende N300paxenus
hem-de O6mmue moﬁpamem;;i papkalarda yerlesdirilen suratlar
elyeter bolar. Bu yerde suratlar yerlesdirilen papkalar we fayllar
bilen yerine yetirip bolyan amallar edil dokumentler penjiresindéki

yalydyr.
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Resminamalar yerlesdirilyéin papkalaryn toplanyan penjiresi
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Suratlar yerlesdirilyén papkalaryn toplanyan penjiresi

Kompyuterde aydym-sazlar, wideoyazgylar, kino we telefilmler
Windows 7 OS-de ise baslamak penjirdninn sagyndaky sanawdaky
Mysbika yazgy (belgisi J\?/) isjenlesdirilende Mosi Mmy3bika hem-
de O6mas mys3bika papkalarda yerlesdirilen aydym-sazlar, filimler,
klipler yazylan papkalar we fayllar elyeterli bolar. Bu yerde aydym-
-sazlar yerlesdirilen papkalar we fayllar bilen yerine yetirip bolyan
amallar edil suratlar penjiresiniiiki yalydyr.
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Aydym-sazlar, filimler we klipler yerlesdirilyin papkalaryi
toplanyan penjiresi
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Kompyuterde oyun oynamak bilen bellibir derejede onda islemek
endiklerini edinip bolar. Kompyuterde bar bolan oyunlary Windows 7
OS-de ise baslamak penjirdnifi sagyndaky sanawdaky Urper yazgy-
ny (belgisi ylw ) isjenlesdirilende onuii penjiresinde yerlesdirilen
oyunlarynn sanawy, sol sanda Microsoft korporasiyasynyn doreden
oyunlaryny Internet ulgamyndan alyp bolyan yazgy penjirede bolar.
Oyun penjrinint CepBuc yazgysyny acanynda ¢ykan sanawdan oyun
iicin gerek gurallary saylap bolar.

Isleydn kompyuteriii tehniki we programma {ipjiingiliklerinin
hisiyetlerini barlamak bilen Windows 7 OS-de ise baslananda
penjirdnin sagyndaky sanawdaky Kommnsblotep yazgy (belgisi -ﬁ’)
igjenlesdirilende onuil penjiresinde kompyuterde bar bolan maglumat
goterijiler baradaky informasiyalaryn sanawy, sol sanda kompyutere
salnyp, ayrylyan disklerin we bar bolan, kompyutere dakylan USB
gurluglarynn atlary bolan yazgy ol penjirede bolar. Kommnbiorep
penjirdnint CBoiicTBa cucteMsbl yazgyny isjenlesdieniiide 6z isleyin
kompyuteriin barada esasy maglumatlar yerlesdirilen penjirdni agyp
bolar. Penjirdnin yokarsyndaky >> belgi isjeiilesdirilende dolandyrys
panelinin (ITanens ynpasienus) penjiresi elyeter bolar.
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Kompyuterii oyun programmalarynyi sanawy yerlesdirilen
penjiresi
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Kompyuterin esasy hisiyetleri anyklanyan penjire
Isleydan kompyuteriiiziii tehniki diiziimi baradaky jikme-jik mag-
lumatlary biljek bolsaityz ya-da ol gurluslary kompyutere tézeden
birlesdirip diizjek bolsanlyz, CBoiicTBa cuctembl yazgyny isjenlesdirmeli
hem-de agylan /Iucneruep ycrpoiicTB penjireden yerine yetirmeli.
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Kompyuterii gurlus we enjam diiziimini gorkezyin penjire
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Kompyuterii parametrlerini diizyin, onuii islerini dolandyryan penjire

Yokarky penjirediki her bir sanawyi 6iiinde goylan - belgini
acanymyzda, kompyutere birlesdirilen sol gurlus barada mukdar we
hil maglumatlar, ol setirin agaky boleginde bolar.

Tutus kompyuterin islerini dolandyrmak we olaryii parametrlerine
baha bermek, ayyrmak we tizeden goymak, sol sanda kompyuterde
isleyan dillerin elipiyini gorkezmek, Windows 7 OS-de ige baslamak,
penjirdnin sagyndaky sanawdaky Ilaness ynpaBiaenusi penjiredéiki
degisli sanawlardan berilyér.

Kompyutere birlesdirilen gurluslary we printerleri anyklamak hem-
de tdzeden gosmak we oturtmak {igin Windows 7 OS-de ise baslamak
penjirdnin sagyndaky sanawdaky YerpoiictBa n npunrepsl yazgy (bel-
gisi «;{) isjenlesdirilende onun penjiresinde olaryn sekilleri bolar.

Windows 7 OS-de ise baglamak penjirénini sagyndaky sanawdaky
IIporpammbl mo ymosruanmio yazgy (belgisi @) ) isjenlesdirilende,
cykan penjiresinde Windowsda hi¢ zat gorkezilmesiz programmalary
saylamak yerine yetirilydr. Onda dhli gorniisdéki fayllar we protokol-
lar ligin ulanylmaly programmalar gorkezilydr. Anyk programmalaryni
fayllarynyn ya-da protokollarynyn gorniisleri diiziilyér. Disk ya-da USB
gurluslar kompyutere birikdirilende olary awtomatiki okamalymy ya-da
yok parametrleri diizlenyir. Kompyuterde hi¢ hili hereket bolmasa-da,
kébir programmalara we yumuslara elyeter bolmaklyk dolandyrylyar.
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Kompyutere gurluslary we printerleri gosmak we goymak penjiresi
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Kompyuterde programmalary saylamak penjiresi

Kompyuterde islenilende we Windows 7 OS boyun¢a anyklama
maglumatlary onda ige baslamak bilen penjirdnin sagyndaky sanawdaky
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CraHaapTHbIR -
“i) Paint
= WordPad
:] EnoknoT
= Boinoanuts
Januckm
L 3ByKO3aNUCH
_| KanbkynaTop
B Komangnans ctpoka
D Howxruwpl
& Manens matematnueckoro saoaa
133 [NogKntOYEHWE K CETEEOMY NPOEKTORY
% Moaknrouenne K yaaneHHomy pabouemy cros
= MogentouwTs k npoekTopy |
~4 Mpwctynan k paboTe

m

= [NposogHme
f@ LleHTp clHXpoHUIaLMK
Windows PowerShell
) MnanwetHb i MK

CnpaBka u noajaep:kka yazgy
(belgisi @) isjenlesdirilende
acylan penjireden gozldp tapyp
bolar, onun diiziimi edil onki
Windows OS-lerdéki yaly.

Ahli  operasiya sistema-
larynda bolsy yaly Windows
7 —de hem kompyuter we pro-
grammalar bilen baglanysykly
standart isler we yumuslar
onun » Bce mporpammbl —
Cranpaprabie — Enter yzy-
giderlik bilen gykan sanawda-
ky kompyuter programmalary
arkaly Verine yetirilydr. Omki

CnywebHbie - . ., .
i Windows operasiya sistemala-
4 Haag ryndaky standart programmalar
T e gt B bilen denesderilende Windows

7 operasiya sistemadaky pro-
grammalar has kdmillesen we
islemek iicin amatlydyr hem-de
uly miimkingiliklere eyedir. Su-
rat cekmek redaktory Paint ulanyjynyn interfeysi has gineldilen hasa-
planylyar. WordPad programmasynda islemek has yonekeylesdirilen.
BaokHoTr programmanyn isleysi we niyetlenilisi edil onki
Windows OS-lerifiki yaly. BpImoJaHMTBH programmasynyn pen-
jiresinde acylmaly programmanyn, papkanyn, resminamanyn ya-
da Internet resursynl ady yazylyp agylyar. Bu yumus kompyuterini
administratorynyn hukugy bilen doredilyér we alnyp barylyar.
Standart programmalar toparyndaky 3amuckun programma bilen
ekranda kicijik yazgylar doredilyar. Mysal ii¢in, ... .Is penjiresin-

Windows 7 —nin standart
programmalarynyi sanawy

déki "+" belligini basyp, tidze yazgyny doredip bolar. x — belligini
basyp, penjirini ayryp bolar. Yazgylar yatda saklanyan daldir.
Standart programmalar toparyndaky 3Byko3ammch programmasy
bilen ses yazgylaryny yazmak isi yerine yetirilydr. Ses yazmak isi
Hauats 3anuce yazgyny basmak bilen baslanyar.
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Standart programmalardaky KajabkyassiTop programma hem
has kémillesen hasaplanylyar. Onda islemegin adaty (O0bI1uHbIii),
inZener (Mu:xenepHblii), programmist (Ilporpammuct) we statis-
tika (Crarucruka) penjireleri ayratyn gorniisde, bu ugurlaryn her
biri hiindrmenine amatly gorniisde degisli wizual diiwmeler we
formulalar bilen agylyar. Kalkulyator programmada iiliisleri sift-
ler boyunca toplamak hem adaty (O0brunblii), bir 6l¢eg birlikden
beyleki olcege owiirmek (ITpeoopa3zoBanue eqnuaun) hem-de sene-
leri hasaplamak (Bbruuciienue aarbl) iicin penjirdnin sag yanyndan
ona c¢atylan gosmaga penjire agylyar.

Yonekey rayatlar we ykdysady hiinirmenler ii¢in Ipoteka
(Mmorexa), Awtolizing (ABTosmm3unr), Milde yangyjy tygsytlamak
(OxoHomus TormmBa (MuJjib Ha rajiiion)) we Kilometrde yangyjy
tygsytlamak (Qxonomus Ttomiusa (i/100 km)) yaly Ordn wajyp
isleri kalkulyatoryn Jluersl P yazgysynyn sagyndaky sanawyndan
yerine yetirip bolyar.

Windows 7 OS-niil standart programmalar toplumynda MS-DOS
operasion sistemada islemek ticin Komananasi crpoka programmany
igjenlesdirmeli, sonda asakdaky is penjire agylar.

| Ll Kemseyrimop | @
Bna| Mpaska Crpaexa

| & OBeisHb Alt+1
Wroereprbii Alt+2
Mporpamamcr Alt+3
Cratncrvea Alt+4
KypHan CTRL+H
Tpynnuposka undp No pazpasam
@ OBbiuHbIA CTRL+F4
Mpecbpazosanne egnHL CTRL+U
Briyncnenne gatel CTRE+E

Nuetil 3 Wnotexa

AsTONMINAHC
IKOHOMMA TONANES (MU HA rannoH)

SxoHomuA Tormea (/100 k)

Windows 7 OS-de kalkulyatoryn miimkincilikleri
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Windows 7 OS-de MS DOS operasiya sistemasynyti penjiresi

Windows 7 OS-e gosulan standart programmalarynn biri hem
Hoxuunpl programmadyr.  Standart programmalardaky Gaycy-
-Hoxanup! ise girizeniiide agylan penjird ekranyil islendik yerinde,
islendik gorniisdéki sekili surat hokmiinde kesip alsan, ol bolek awtoma-
tiki bu penjirede yerleser. Onui penjiresi agylanda sycanyn peykamy edil
Paint programmada kesip alyan gorniise (+) 6wriiler. Kesip alnan bolegi
surat hokmiinde gorkezilen formatlaryn birinde yatda saklap, ol bolekleri
beyleki amaly programmalar bilen yerine yetirydn resminamanyza nus-
gasyny goyup hem bilersifiiz. Penjrede goyan suratyilyza edil Paint-daky
valy ¢yzgy ¢yzmak, marker goymak hem-de suratyn belli bir bolegini
oclirmek yaly amallary yerine yetirip bolar. Ho:knuumbl penjiresinden,
onun tize surat tigcin penjresini ondaky Co3narpb yazgyny isjenlesdirip
agyp, ona tize ekrandaky bdolekleri yerlesdirip bolar.

3 Homtiies b 2]
@aitn  [Mpaexa Cepewc  Cnpaexa
'_f Coapars H A [ / !': /J wt
3 Homsnus! fo] @ (=]
Ai OrmeHa CH Oapametpet
- - €51 acymnﬂa sycany
TMpoBeauTe Kypcopo EckpyT obnacTh @ swriller. Kesip alna -

KTOPYIO HyPKHO SAHCATE,
saklap, ol bdlekle

A MNEMacumY antm

Gaycy (Hoxknunpi) standart programmanyii adaty we is penjireleri
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Windows 7 operasiya sistemanyi standart programmalar toplu-
mynda matematiki yazgylary elyazma gornligde girizmidge miim-
kingilik beryin Ilanea» MaTeMaTH4yecKoro BBoAa pProgrammany
igjenlesdirmek bilen yerine yetirip bolar.

ﬂ HypHan = Mapamerps » Crnpagka = @‘
‘ =
_ Beifpare w wcnpagsms

~

Ouncrre

= P
2 | €
Chntessiars | Sepryte

Matematiki yazgylary golyazma gorniisiinde girizmegin penjiresi

Acgylan penjirdnii asaky penjiresinde yazylan matematiki
elyazma yazgy adaty kompyuterde yygnalan gorniisde yokarky ak zo-
lakda yazylyar. Yazylan matmematiki yazgyny penjirdniii asaky ete-
gindaki BeraButpb yazgyny isjenlesdirip, isleydn redakor program-
mada goyup bolar.

Standart programmalar toplumyndaky Iloak/rouenue K
ceTeBOMY NpoekTopy programma bilen kompyuter torundaky pro-
ektora birikméni, [Toak/aroueHne Kk y1ajeHHOMY padoueMy CTOJIY
programma bilen uzakda yerlesen kompyuterii is stoluna birikméni,
MonksmounTh K MpoekTopy programma bilen adaty proektora birik-
dirmini diiziip, ise girizip bolar.

Windows 7 OS bilen islenilip baslananda isleydne operasiya
sistemanyi tdze miimkingiliklerinin sanawyny Standart maksatna-
malar toplumyndaky Ipucrynass k padore programmanyi pen-
jiresinden goriip bolar. Onda Windows 7 OS-in tdze miimkingilikleri,
fayllaryn arhiwlesdirilisi, Windowsyn sahsyyetlesdirilisi we s.m. hyz-
matlar gorkezilen.
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Windows 7 OS-in tize miimkingilikleri beryén penjiresi

Windows 7 OS-de fayllar we papkalar bilen islemegiii Yolbele-
di Standart programmalar toplumyndaky IIpoBoxHuk programma
igjenlesdireninde ¢ykan penjirede yerlesyar.
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Windows 7 OS-de Yolbelediii
(ITpoBogHUK) penjresi

Yolbeledifi penjiresiniii ¢epin-
de kompyuterdéki papkalar, sagyn-
daky penjirede ol papkalara degisli
fayllaryn toplumlarynyin sanawy
getirilen. Bu penjirelerdéki islen-
dik faylyn ya-da papkanyn iistiine
sycanyn peykamyny eltip, sycanyi
sag diiwmesini basanynda c¢ykan
kontekst ~menyudaky  getirilen
amallaryn  sanawyndaky isleri
yerine yetirip bolar. Yolbeledii
penjiresinii  bos yerine syc¢anyn
peykamyny eltip, onuni sag diiwme-
sini basanynda ¢ykan kicijik pen-
jireddki sanawda gorkezilen amal-
lary tutus yolbelet {igin yerine
yetirip bolar.
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Windows 7 OS-de planget gorniisli WAORARGUHTE SHEHKH ,
skanerler bilen resminamalar skanirlenip, OBHoBHTE
hatda golyazma gorniisde yazylan hem
bolsa, olary tanamak we adaty tekste

owiirmek miimkingiligi bar. Onun {icin MaHens yrpasneHs NYIDTA
Standart ~ programmalar  toparyndan CozaaTe v
Inanmernsiii IIK papkany acmaly, CEoficTea

papka acylanda Windowsyii Zurnaly Yolbelediii (Mposoxsux)

( Kypnan Windows), Golyazmany pepjiresindiiki amallaryii sanawy
tanamagyn sahsyyetlesdirilmegi

(ITepconanu3anms pano3HOBaHUsI PYKONMCHOIO Texkcra) we Planget
PK — Giris paneli ( ILnanmerssiii IIK — nanesas BBona) yaly stand-
art programmalaryn sanawy cykar. Windowsyn Zurnaly arkaly 6z el
yazuwyn bilen belgd almalary doredip bolar. Siz 6z belgd almalaryilyzy
elyazma diizglinde goysatyz, onda elyazma tekstin gozlegini yerine yeti-
rip ya-da ol elyazma teksti basma tekste wriip bolar.

1 Bsumemal - Kypwan Windows F== Fos = |
@aitn  Mpaexa Bua  Bevaswa: Jedcrens  Cepsuc  Cnpaska

_—]_;th ‘5-) _._Jma-r:.'m,m“acmﬂmwv m:"&/'g‘t rv'

ALTYN AS YR

/1.8

¥

Windowsyi Zurnaly programmanyi is penjiresi

Elyazmany tanamagyii sahsyyetlesdirilmegi standart prog-
ramma bilen elyazma hatyn nusgasy doredilyédr, sonda girizilen
elyazmany tanamak gowulasyar. Bu yerde golyazmany girizminin
tanalysyny sahsyyetlesdirmek ii¢in golyazmanyn yazylan dilini sayla-
maly, sonda ¢ykan téze is penjirede isi dowam etdirmeli.

Planset PK — Giris paneli standart programmanyn is penjire-
sinde sensor klawiaturanyii komegi bilen ya-da golyazma girisi tana-
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mak bilen tekstler girizilydr. Mysal ii¢in, programmanyn hat yazyl-
maly Write here yazylan yere ALTYN ASYR golyazmany yazsak,
programma sol yazgynyn tekstini diizedip penjirdnin i¢inde yazar.
Ona yazylan golyazma islenyin yazuw redaktora awtomatiki gecer.

[

l.\‘../'l 451 Tepe pac py HOro BBD/AS

Beibepure A3LIK ANA NEPCOHANM3ALMM PACNO3HABAHWUA PYKONKUCHOTO BBOAA

Yrolibl HavaTs, seibepuTe asbi. B cnvcke oToBpakaloTcn TONBKO YCTAHOBAEHHBIE A3LIKK, ANH KOTOPbIX
NOSAEPHUBIETCR NEPCOHINNIALINA, B uem 3akniO4aeTCR NEQCORHANMIAUNR DACNOINABAHME DYRONWCHOrD

LLEEEH

Bl Asrauicxmii (CLUA)

M Pycckuii (Pocana

PoacTeeHHbIE 3aaauM:
HMamerenne napasmeTpos aeTomaTnyeckoro ofyyeHna
MoapoGtes o ToM, K3k NEpEHECcTH 0ByHEHHBIA PACNOIHABATENE HE APYTOR NAaHLLIETHEN [TK

| Otmena

Elyazmany tanamagyin sahsyyetlesdirilmegi,
standart programmanyii is penjiresi

“E = 2 == B
E Sepanc s Wenpasneqne Yganewwe Pazbuenne [IpwcosguHedne |b

: A T =] — = ==
==} g d |M=w|-~l| Yasnerme Pastwerme [pncoeamsenie

[io] =

. ALTYN ASYR

Planset PK — Giris paneli standart programmasynyi adaty we is penjiresi

Windows 7 OS-nin standart programmalaryna degisli Gulluk
(Cayxeonbie) programmalar paketi 12 sany giindelik ulanylyan stan-
dart programmalardan ybarat.
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Bu gulluk programmalarynda Internete birigip ya-da awtonom
islemek {igin niyetlenen Internet Explorer atlandyrylyan meshur pro-
grammadyr.

Windows 7 operasiya sistemasy hem-de amaly programma-
lar bilen islenilende informasiyalaryn yitmegi ya-da zayalanmagy
bolayjak hadysadyr, onun 6niini almak {i¢in Sistemany dikeltmek
(BoccTaHosiienue cucrembl) standart programmasyny ulanmak bo-
lar. Sistemany dikeltmek bilen kompyuterin isini hayyaladyan ya-
-da onun igini bokdeyin misgillikler aradan ayrylyp bilner. Sistema
dikeldilende kompyuterde doéredilen resminamalara, suratlara tdsir
etmez. Téazerdk goylan programmalaryn we draywerlerini ayrylmagy
miimkindir. Asakdakdaky penjrede isi dowam etdirmek ii¢cin lanee>
vazgyny isjenlesdirmeli. Sistemany dikeltmek iicin dikeltménin
baslangy¢ nokady — wagt saylanyp alynmalydyr.

i BoccraHosnenme cucTemel -ﬂ

BoccraHoBaeHWe CUCTEMHEIX (haiinos u
napameTpoB

_5 1A
b 4 BOCCTAHOENEHME CUCTEME MOXKET YCTPEHWTE Npobnems!, SaMeqnsiowme
m &l | paboTy KoMnbtoTEpa Mk Bnokupytowe ero paboTy.
i & i BOCCTEHOBNEHWE CUCTEMB! HE BAMAET Ha AOKYMEHTLI, M300paKeHa uni

OPYrHE IMHHBIE AaHHEE. HENEEH YCTaHOBNEHHEIE NPOrPaMMEl i
apaieepel MoryT Beme yaaness. 3To ofpatiMeit noouecc?

(@) PeoMEHAYEMDE EOCCTAHOENEHME:

BibepuTe TOT NEPEMETP ANA 0TMEHE! NDCNEAHETD
ofiHoENEHWS, Apalieepa uan yoTadosku N0, ecni oHl,
Mo BSLIENY MHEHMIO, AENRIOTCA NPM4MHoN chos.

Bpewma: 03.06.2010 14:23:38
OnwcaHme: YOTaHoBEKa: YCTaHOBWTE NaKeT Apaneepo. ..
Tewywmil yacosoi noac: GMT+5:00

Monas saTparKBaeMbix NDOrDEMH

() BeIBpaTE APYYHO TOUKY BOCCTAHOEAEHWA

<Hazaa [ Hanee = ] | OTtreHa |

Sistemany dikeltmek programmasynyi is penjiresi

Kompyuterde islenilende aralyk we uzak wagtyn dowamynda
ulanylmadyk papkalar hem-de fayllar bar bolsa, ony Diski arassala-
mak ( Ouucrtka aucka) standart programma bilen yerine yetirip bo-
lar. Diski arassalamak isi diski defragmentirlemek isinden 611 yerine
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yetirilmelidir. Ndace mogberde, haysy fayllary we papkalary ayyr-
malydygyny kompyuterin 6zi teklip eder.

OuncTra gucka: seiBop yoTpodcTea
BrifepiTte muck, Ha KOTOPOM CNEYET BLINONHNTL
OUUCTICY.

Dycka:
& o *

Diski arassalamak is penjiresi

Kompyuterin is Ondiirtijiligini yokarlandyrmak {ii¢in, onun
informasiya goterijilerinde fragmentlere boliinip yazylan fayl-
lary birlesdirmek isi dowlirleyin Diski defragmentirlemek (H.s,
Jedparmenramus aucka) programmasy bilen yerine yetirilyar.
Kompyuterifi diskleri defragmentirlenmezden 6fi doly derfielmeli
("5 AHanm3upoBaTh IHCK — yazgyny basmaly), soiira defragmen-
tirlenmeli.

4 Aedpormentaun ancra =S lEod =5~
#  NHoTpysienT Aedparsaedraian Auckor oBneguHAET pParMeHTHPOBIHHBIE haliibl Ha MECTROM AWCKE ANR
% NOERILLIEHNA NPOHESBOANTERLHOCTH cheTembt JononsnTencapis caegenia o JedparmenTaunm JNCKoR,

Pacnucanme:

SedparmenTtalinn no PALNHGHWIO BKANNEHS i # Hacrpowrs pacnucarnme..,

3anyckare 1 100 kaxg, cpega
Chegyiowiee sanasnupotanioe tenossenve: 09.05.2010 1:42

TExylUee COCTORHWE

Duc Mpowwneit samycx Aog sencanerua
ﬁ (€ 03.06.2010 10:13 {dparmermposano 0%)
a Howeil rom (F:) 03,06.2010 10:17 (¢pparmermmposaro 0%)

o Jeperepenponsne cucremodi 0306.201010:13 (pparmermuposanc 0%)

OroBpaxaramon ToNkKD AMCKK, KOTORRE MOXHO AepparMeHTHROERTE,
Urofisl cRpegentTh HEOXOAMMOCTE AeparMERTALINY, CHAYANE HECEXDANMO NPOAHENVINROBETE ARCKN.

¥ Arannsuposats guce | [ ‘i',ﬂe\‘&pnrmmrﬂm Ancka ]

|. 3axpbiTs |

Diskleri defragmentirlemek penjiresi
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Gulluk  ediji  programmalar toplumdaky = Kompyuter
(KomnbroTep) standart programmanyn penjiresinden, onuil esasy
hésiyetlerini anyklap bolyar, ofia 611 seredip gecipdik.

Gulluk ediji programmalar toplumyndaky Resurslara monitor-
lyk (Q)‘ Monutop pecypcoB) standart programmanyn penjiresinde
merkezi prosessoryn, disklerini, yadynn we toruni ulanylysyna baha
berilyir. Baha goterimlerde we grafiklerde berilyér.

(%) Manurop pecypeas E=E Bl =
Daiin  Monemop  Cnpaees
Qfsop |10 Mastare | fuce | Cers

yn W 5% -wcnasssopatine LT ™ 54 makcnuaabnoR wactaTs AT
= 1
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Resurslara monitorlyk programmanyn is penjiresi

Kompyuterinn isleysi baradaky doly maglumaty Standart
programmalaryn Gulluk ediji toplumyndaky Sistema baradaky
maglumatlar (A% CBenennsi o cucreme) standart programmany
ise girizip, asakdaky penjireden alyp bolar.

Windows 7 OS-nifi Standart programmalar toplumynda Yorite
miimkingilikler programmalary bar. Onda Windowsda S6zlenen sozleri
tanamak (PacniozHoBanue peun Windows), Yérite miimkingilikleriii
merkezi (@HeHTp crnenUaJbHBIX  Bo3MoxkHOcTel), Ekran
klawiaturasy (EZ55Jxpannas kiaasuarypa), Ekran lupasy
(’%3Kpaﬂﬂaﬂ ayna), Ekran diktory ( wgIKpaHHBIA TUKTOP)
yaly programmalar ayratynlykda yerlesdirilen.
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Sistema barada maglumatlar almagyn penjiresi

Sozlenen sozleri tanamak programmasy islemek iicin, soz-
lenydn dili Windows 7 OS goldamaly, yagny tanalmaly, dilin soz-
lenip yazylan sozleyis sozliigi kompyuterin yadynda bolmaly.
Yogsam, bu programma islemez.

Yorite miimkingilikleriii merkezi atly yorite programmanyi
is penjresini agyp kompyuterde islemegi yonekeylesdirmegin we
amatlasdyrmagyn parametrleri diiziilyar. Windows 7 OS-de islenil-
mese, tizden-tiz uklamak diizgiline ge¢yir, ondan klawiaturadaky {isti
Bos (ITPOBEJI) klawisi basyp, ¢ykyp bolar. Bu penjireden EKkran
klawiaturasyny, Ekran lupasyny, Ekran diktoryny geregine gora
diiziip, ise girizip bolar. Olary Standart programmalaryn yorite miim-
kingiliklerinden hem ise girizip bolar.
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eriBopa noac 0 CPEACTER wnasuuy MPOBEN.

@ HMTETY 3TOT pasgen 7| Be €rga CKAHWPOBATL 3TOT PA3EN

m

& BAOUUTE 3KpaHHYIO - BrmoumnTh

o ayny IKPAHHOTO AUMKTOPa

Sy BRAOUMTE IKpaHHYyo 'l Hacrpoika Beicokod
KAaBMaTYPY KOHTRACTHOCTH

J Heymepers, otxysa Hauate? MMouows 8 nactpolice napaverpos

BuigecTu Bce napaMeTphl
MNpw BwBope 3TE N2paMETPOR DMK BYRYT 33MYCKaTHCR ABTOMATHHECKM KaRakIi
@3 NpK BX0AE B CHCTEMY,

! Hacrpoiics ana Hespauwcnioned
,% Hactpoiicas wsaBpakeni 13 sepane
OHTHMMHL\HH HSEEPEMRHH Ha 3Kpane

3 Wenanssosaning commeoTeps GE3 Mbillin Wik KA3EWETY DI

Menonszoeanme komnuioTepa Ge3 axpana

HacTpoiika ankTepHETHEHLK YCTPORCTE BBOAD

Yérite miimkingilikleriii merkezi programmasynyn penjiresi

Yokarky penjirediki BK/IIOYHTBL JIKpPaHHYI0 JyNy Yyazgyny
igjefilesdienimizde is ekranyny tstiinde | Saur... o - penjire bolar.
Penjiredidki & - belgd sycanyn peykamyny eltip, cep diiwmesini néige
sapar bassai, ekrandaky yazgylar tutuslugyna kem-kemden kigeler,
yone 100%-den az bolmaz. Penjirediki €y - belgini bassak, ekrandaky
yazgylar tutuslugyna kem-kemden ulalar, onun ¢égi yokdur. Ekranda
islemegi beyle ulaltmak sowa korlere hem kompyuterden peydalan-
maga miimkingilik beryér.

Yokarky penjirediki “=¥ BKJIIOUHTH KPAHHYIO KJIABHATYPY
yazgyny isjenilesdireninde iglenydn ekranyn istiine Ekran klawia-
turasy geler, sycan bilen ondan islendik harpy, belgini ol tekstdéki
kursoryni duran yerine goyup bolar.
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Ekran klawiaturasynyn gorniisi

Penjireddki &' BKIIOYHTHL 3KPaHHOIO AMKTOpa yazgyny
igjenlesdireniiide ekranda yazylan tekstin sozleri gepleyis sese dwriil-
yér, ol tekstdiki sozler Windowsda islenydn dile gabat gelmeli. Ekran
diktorynyn sesini asakdaky sag penjirede diizmek, ona degisli para-
metrleri bermek hokmandyr.

>3 Ixpantsit grrop =] .
®ain Hacrpoiika Cnpaska

SKpaHHbii JUKTOD 03BY4WBAET, 4TO NPOWCKOANT H3 SKPEHE, KOTAa
NOALIOBATENL NEPEMEAETCA N0 JNEMEHTAM JKPAHA € NOMOULLI0
KASBNATY P,

CcHoarbie NapaMeTpsl AMKTopa
/| 0 HBKETUA KAEBUIL NOALSOBATENEW
V| OfbasARTE CHCTEMHBIE COOBUWEHWA

"] Q6 wasnaTs yseomAeHWA O npoXpyTRe

A Skparineili gnkrop @ | 3anyckats B cBEpHYTOM OKHE
Yo FENCHC FLETH ERICCRE) S i ¥npaEAeHWe SBMYCKOM IKDAHHOID AMKTOPS NPW EXOAE B CUCTEMY
peyb, COOTBETCTBYOWMA TexyILeMy Asbiky Windows.
r T |
SwCnpecc-cnpaska | Hacrpodika rosoca B
ZaKpITE | .= = | Dacrpo L Aeixop

Ekran diktorynyi we ofia parametrler bermegiin penjireleri

Yérite miimkincilikleriii merkezi programmasynyii penjire-
sindéki HacTpoiika BbICOKOII KOHTPACTHOCTH yazgyny isjenles-
dirip ekrandaky sekiller optimallagsdyrylyar. Optimallasdyrmagyn
parametrlerini bermek licin agylan asaky penjirede kontrastlygyn
yokary derejesini saylamaly, yazgy tekstleri we beyan etmeleri ses-
lendirmegi gosmaly, ekranda sekilleri ulaltmaly, ekranda sekilleri
gormegi yeiillesdirmeli.
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Yorite miimkKingiliklerii merkezi programmasynyii pen-
jiresinden gozi gormeyidn ynsanlaryni kompyuterde islemegi
ticin  kompyuteri diliziip bolar. Onun parametrlerini pen-
jireddki Mcnoab3oBaHne KoMnblOTepa 0e3 3KpaHa Yazgyny
igjenlesdireninde agylan penjireden bermeli.
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MOXHO NEPEMELLETE 1D 3KPAHY, IBKPENNATE B KOHKPETHOM MECTE W WIMEHATH E€ pEIMED,

¥npowesne spuTeanHoro socrpraTa ieobpakeHnid Ha skpare
HacTpoiixa yseTa W NpO3padHoCTM TPaHIL OkHa

Hacrpoina spdexton orolipaxenns

[Tl Cnenars nnolanurnnsaar hanrs Tonmnie

|__0K._] f_O'lMena IprnstnT:

Ekranda sekilleri optimallasdyrmagyi parametrlerinii berlis penjiresi

Yorite miimkingiliklerii merkezi programmasynyi pen-
jiresinden kompyutere maglumatlary sycansyz ya-da klawia-
turasyz girizmegin we c¢ykarmagyn parametrleri penjiredéki
Hcnonb3oBanue KOMNbIOTEpa 0e3 MBIIIM WIH KJIABHATYPbI
yazgyny isjeiilesdieninide agylan penjreden berilyér.
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Kompyuteri ekransyz ulanmagyn diiziilisi

Kompyuterde gepleysi tanayan programma goylan bolsa, ulanyjy
maglumatlary mikrofon arkaly hem girizip biler.

w,@ o« |lent.. » Wenonesosarine komnsiotepa Bes ..,

Wcnoab3oeats KoMNbIOTER Ge3 MbILLK MK KNABMaTYpsI
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Cn. TaioKe

m EHee 0 ADNOAHRTEAL [ six & U x

OK || OmaeHa Mpumeriere |

Kompyuteri sycansyz ya-da klawiaturasyz ulanmagyn diiziilis penjiresi
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Yorite miimkingiliklerii merkezi programmasynyii penjiresin-
den kompyutere birikdirilen sygandan peydalanmagy amatlasdyryan
parametrleri bermek isi .7 O6ierdenne padoTbl ¢ MBIIIBIO Yazgy
igjenilesdireninde agylan asakdaky penjireden berilydr. Onda sycanyi
peykamynyn gorniisleri, olaryn mogberleri saylanyar. Ol penjirede
klawiaturanyn kdmegi bilen sycany dolandyrmagyn parametrleri berilyar.
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[ Otkntonen e SETOMATANECKOrD YIOPRAOHEHIA OKOH fpK MK NEDEMELLIEHII K FpaHILE SkpaKa

Che. Taionce

Sycanyii peykamynyi parametrlerini beryéin penjiresi

Yorite miimkinciliklerii merkezi programmanyi penjire-
sinden kompyutere birikdirilen klawiaturada islemegi yeiillesdiryén
parametrleri bermek isi OOseryeHue padoTbl ¢ KJIABUATYPOii
vazgy isjenlesdirilende agylan penjireden beryir. Onda klawia-
turany sycan bilen dolandyrmagyn parametrleri, teksti yygnam-
agy yonekeylesdirmegin parametrleri, klawiaturanyn klawislerini
utgasdyryp peydalanmagy yonekeylesdirmegin parametrleri hem-de
penjireleri dolandyrmagy yonekeylesdirmegin parametrleri berilyar.
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Klawiatura bilen islemegi yonekeylesdirmegin
parametrlerinii berlis penjiresi

Yérite miimkincilikleriii merkezi programmasynyii penjiresin-
den Sesiii ornuna teksti ya-da goriilydn sekilleri peydalanmagyn
miimKkingilikleri penjirediki Hcnoab3oBarb TEKCTa WJIH
3pUTEbHBIX 00pa3oB BMecTO 3BYKOB yazgy isjenlesdirilende
acylan penjireden gorkezmeli. Onda sesiii ornuna wizual signallary
peydalanmak miimkngilikleri gorkezilip bilner. Ol yerden wizual
habar bermédniii hem gorniisleri saylanyp bilner. Kompyutere gepleyis
sozler girizilende subtirleri hem gorkezmegi talap edip bolar.
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Sesiii ornuna teksti ya-da goriilyén sekilleri saylamagyi penjiresi

Yorite miimkinciliklerii merkezi programmasynyii pen-
jiresinden kompyuterde islenyin meselelere Unsli bolmagy
yenillesdirmek isini penjreddki OOseryenue cocperoTo4eHust
yazgyny isjenilesdireninde agylan penjireden okamagyn we klawiatu-
radan girizmegin parametrlerini diizmek bilen berip bolar.

Unsli bolmagy yeiillesdirmek penjirede yazylan tekstleri oka-
mak ligin ekran diktoryny ise girizmek hem-de miimkin bolsa ekran-
daky diisekden artykmag¢ hasaplanyan sekilleri ayyrmakdan yba-
ratdyr. Bu yerde klawiaturadaky dolandyrys diiwmeleri utgasdyryp
ulanmagy gorkezmek yerlikli bolar.
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Unsli bolmagy yenillesdirmegiii parametrleriniii berlis penjiresi

Windows 7 OS — de aydym-sazy, kino- we wideofilmleri, klipleri

gorkezyan o ' IIpourposares Windows Media programmasynyn
hem ulanyjylar icin interfeysi amatly yagdayda diiziilen.
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Windows Media yerine yetirijinif is penjiresi
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Windows 7 OS gursawda kompyuterde telegeplesiklere Internet
arkaly tomasa etmek {i¢in yorite Windows Media Center atly programma
bar. Onun isini diizmek ti¢in asakdaky penjireden IIpogosxuts yazgyny
igjenlesdirip, indiki ¢ykan penjirede zerur parametrleri bermel.

3 Windews Media Center = [ &

JKcnpecc

Hacrpoiea Windows Media Center ¢ pexomengyemuimmn
napameTpasm

Kompyuterde telegeplesiklere tomasa etmegin
programmasyna parametrlerin berlis penjiresi
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Windows 7 OS gursawyndaky kompyuterde fakslary ibermek we
kabul etmek hem-de skanirlemek islerini yerine yetirmek {i¢in yorite
®akcel 1 ckanupBanue Windows atly programma bardyr. Faks
goyberjek bolsan yazjak yazgyny kompyuterde yygnap, kompyuteri
telefon liniyasyna modem arkaly birlesdirip, gurallar panelindéki
“Co3narp ¢akc” yazgyny isjeilesdirsen, faks-modemi diizmegii
penjiresi ¢ykar, ondaky buyruklary yerine yetirmeli. Bu yerde
kompyutere skaner birlesdirilen bolsa, skanirlemegin parametrleri
hem berilmeli.

L Pancn  xmmposav Windsu. Tele ua
Padn Mpawcs Baa Cepavc  Gocyuest  Cnpstks

g Dakcbl U ckaHepbl Windows:

DAKC: [LAR TARABKA W NOMytrind gaecon e Hy=eH $AKCHMIIEHA N3 PET, 000
MCIKHD C08 HOUNEAOTERE, MOKHD MEKEe DOCHFINTIONE BOKG NOCATME 645 1o
18§l & et BT ok

sy
Bans CHAHWPOBAHWE:
= Cuanupenary. TEOOC AT BT I 0Ky

Hirate gitenl $aeca colans 1 saentint (G5 ¥ 2t $aKEon HE RICTROE N

i obpae e

o MAPAMET ol

Windowsda fakslar we skanerler programmasynyi penjiresi

Windows 7 OS-de yerine yetirlydn dhli programmalaryii penjirel-
erini yapyp, Windowsyn isini tamamlap, kompyuteri tok cesmesinden
o¢lirmek ticin ekranyn g - belgisine sycanyn peykamyny elteninde
cykan penjirediki gl yazgyny isjenlesdirmek yeterlikdir. Eger
islenydn kompyuter programmalarda yatda saklanmaly maglumatlar
bar bolsa, kompyuter ol programmada yerine yetirilyén isi yatda sakla-
malymy (a), yatda saklamaly didlmi (Her) diyip sorayar. Kompyuteri
O¢iirmén 151 dowam etdirmeli bolsa, OTmMena yazgyny ise girizmeli.
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Windows 7 OS-de birndge [Wicestoticwsa =
ulanyjy bir kompyuterde 6z ha-
saba alys yazgylary bilen islédnde,
bir  ulanyjynyiikydan  beyleki
ulanyjynyn  hasap  yazgysyna Windowsda resminamany
gecmek Ucin EEmam-yazgynyi yatda saklamak penjiresi
sagyndaky [&] - belgd sycanyn peykamyny eltsen, onun sagyndaky
cykan sanawdan CMeHuTH MOJBb30BaTeNsl yazgyny ise girizmeli.
Tutus sistemadan ¢ykjak bolsaii, BeliiTH M3 cucrembl yazgyny
ise girizmeli. Windowsyinl isini bokdejek bolsan, ol sanawdaky
BuaokupoBarh yazgyny ise girizmeli. Kompyuteri d¢iirmédn, Win-
dows 7 OS-i tidzeden ise girizjek bolsai ol sanawdaky Ileperpy3ka
yazgyny isjeillesdirmeli. Eger kompyuterde islemige arakesme
berip, kompyuteri tok cesmesinden d¢ilirmek islemeseniz kompyuteri
,ukiidaky* yagdayda goyup bilersiniz, onunl iicin yokarda ¢ykan
sanawdaky Cown yazgyny isjenlesdirmeli.

l\ COXpaHWTb M3MEHEHMA B AoKyMeHTe tirkmence?

| da i [ Het ] [ OThena ]

Sycanyn gorkezijisini is stolunda My computer (Moii
KommnbloTep) belgd getirip, onun ¢ep diwmesi iki gezek
yzly-yzyna basylsa, asakdaky yaly penjire ¢ykyar.

@-\“r.olh + Kounsorep -4 l] 0 e £

P k USER-TIK Padioues rpynne: WORKGROUP Masasm: 4,00TE
Mipauecces TnteliR) Core(TM) 5 CP

“Moy kompyuter” belgisi
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Gorsiiniz yaly, bu penjire gaty we kompakt disklere ¢alt yiiz-
lenmége ygtyyar beryir. Meselem, kompyuteriizde gaty disk ikd
boliinen bolsa, onda programmalar C: diske yiiklenyér (adatga c:
diske ytiklenydr). E: diskde bolsa informasiyalary saklamak {i¢in ula-
nylyar. E: diski agjak bolsainyz, onda sycanyn gorkezijisini E: diskin
nysanyna getirip, ¢ep diiwmesine iki gezek yzly-yzyna basmaly. Edil
sonui yaly beyleki disklere-de yiizlenip bolyar.

My computer (Moii komnblotep) belgisi Windows XP opera-
siya sistemasynda seyle atlandyrylyar. Eger-de siziii kompyuterinizde
Windows Vista operasiya sistemasy yiiklenen bolsa, onda bu belgi
Computer (Komnsrorep) diylip atlandyrylyar.

Papka barada dusiinje

Papka (bukja) — Windows operasiya sistemasynda fayllary yygnap
saklamak ti¢in ulanylyar. Papka adaty durmusda ulanylyan resminama-
lary saklamak ti¢in ulanylyan bolsa, Windows operasion sistemasynda
hem edil sonun yaly maksatlar ii¢in ulanylyar. Tapawudy kompyuterde
resminamalar elektron gorniisde bolyar. Papka doretjek bolsaiyz, is
stolunyn bos yerinde sycanyi sag diiwmesine bir gezek basmaly. Kon-
tekst menyudan New (co3nars) boliminden Folder (ITanka) buyrugyny
saylamaly. Windows operasion sistemasynda papka seyle gorniise eyedir:

- papka doredilen wagty Windows onia HoBasi manka diyen
ady beryir, emma, sol ady liytgetmek bolar. Eger-de ofia basga at da-
kjak bolsanyz, onda sycanyn gorkezijisini papkanyn lstiline getirip,
sag diiwmesine bir gezek basmaly. Kontekst menyusy peyda bolyar.
Kontekst menyudan IlepenmenoBarh komandasyny saylap almaly.
Sondan sofira papka at dakmaly.

Fayl barada dusiinje

Fayl — bu resminamanyn elektron gorniisi. Basgaca aydylanda,
islendik informasiya (tekst, sekil, ses, tablisa we s.m.) kompyuterde
fayl gorniisinde yatda saklanyar. Fayl doredilen wagtynda at daky-
lyar. Atsyz fayl bolmayar. Fayla at dakylanda, adatca, néhili informa-
siya saklanyan bolsa sona layyklykda at dakyarlar. Faylyn adyndan
basga-da gineltmesi bolyar. Gineltmesi faylyn haysy programmada
tayyarlanandygyny, ndhili fayldygyny gorkezyir. Meselem:
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Talyp barada maglumat.doc

Bu yerde “Talyp barada maglumat” diyen s6z faylyn ady, “doc”
bolsa faylyn gineltmesi. Gineltmesi faylyn Word programmasynda
tayyarlanandygyny gorkezyaér.

Fayllaryn gineltmeleri:

*.doc — Word programmasynda tayyarlanan resminama;

* xIs — elektron tablisa;

* mp3 — aydym-saz fayly;

*.cdr — CorelDraw programmasynda tayyarlanan sekilinl fayly;

* jpg — surat fayly;

* avi — wideo fayl;

* wav — ses fayl;

*.exe — programma (yerine yetiryin);

* txt — tekst fayl.

Soraglar we yumus

1.Windows 7 oparesion sistemasynyn beyleki Windows operasiya siste-
malaryndan nahili tapawutlary bar?

2. Papka diylip nama aydylyar?

3. Fayl name?

4. |s stolunda 6z adyriyz bilen papka déredin.

5. Faylyn nahili gérnisleri bar?

Ses yazamak

Windowsyn standart gosun- JESETIESETTEETI o]
dysy 3Bykoszanuchk Sifrly magni- | 2sn Oosexs dderrer Crpsera
tofonyn isini yerine yetirmek bilen | nonomerse: = Lowa:
sesleri yazyar, yagny ses signallary | | 2%¢ L
diskretlesdiryir hem-de ses fayl- | |
laryny WAV formatda yatda sak- | <« | »s | |
layar. 3Byko3ammch programma
ses fayllaryny redaktirleyir, olary = 3ByKozamuch Pff’grflmmasynyfl
miksirleyéar (biri - birinifi tstiine penjiresi
goyyar) hem-de yerine yetiryér.

Ses islerinde kompyuteri we programmany elektron saz gural-
laryna birlesdirmegin standartlayyn interfeysine MIDI (iiilisgesi: Mu-

......

91



saz maglumatlaryny belgilemegin

Hassae we 1bermegin usulyny anyklayar
| 162 vmer) - Eoupanuvbkaf\...i g y yv y },/ ’
ol saz maglumatynyn sanlayyn
Popar | PCM =~ »

azylysynyn rotokolydyr. Ol

Arputiyree  [11.025 k7w 15 Gur: Crepen 13Kbie | y yvysy y ,Vp .., y y o,
17025 T 6 6 Mo mEe ]| sazyn we sesiil hisiyetlerini tiyt-

11.025 kT B dur; Crepea %1 Kb/e . , .
e 2Ikslo |_ getmek {i¢in, kompyuter bilen
Ses fayly yazmak sintezatoryn arasynda sazly infor-

masiya alys-calsygyny gurnamak we saz informasiyalaryny elektron
saklayjylara yazmak ti¢in ulanylyar.

Ses we wideo informasiyalary sifr gorniisiine 6wiirmek ti¢in kodek
enjam ulanylyar, ol ses we wideoinformasiyalary gysmak we giieltmek
i¢in ulanylyan apparat ya-da programma tipjiingiligi bolup duryar.

Sintezirlenen sesi doretmek we redaktirlemek ugin sekwensor
(inlisgesi: Sequencer) atlandyrylyan programmalar ulanylyar.

1.3Byko3anuch programmany ise girizmeli. Sesi diskret-
lesdirmegin parametrini goymak {iicin daiia—CpoiicTBa buyru-
gy ise girizmeli. Cykan CpoiicTBa odbekTa «3BYK» penjireden
ITpeoGpa3oBars diwmani basmaly.

2.Cykan Bpi0op 3Byka penjireddki ATpuOyTHI yazgynyi
acylyan zolagyndan sesi kodlamagyn (kodlamagyn c¢unluguny,
diskretlesdirmegin yygylygyny, mono/stereo) diizgiiniini saylamaly.

Soraglar

1. Ses yazylanda nahili fayla yazylyar?
2. Basga-da nahili ses bilen isleyan programmalary bilyarsiniz?
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V BOLUM

MICROSOFT WORD - TEKST REDAKTORY

Programma tekstleri, hatlary, resminamalary isleginie gérd owa-
dan, gelsikli edip yerlesdirmeklige gin miimkingilikleri doredyaér.
Microsoft Word tekst redaktory, resminamalary kagyz listinde ras-
sional yerlesdirip, grafiki maglumatlary, tablissalary, diagrammalary
hem yerine goyup, grammatik yalilyslyklary hem barladyp bolyan
gint miimkingilikleri 6ziinde jemleyén tekst prosessorydyr. Word s6zi
inlis s6zi bolup, ol tiirkmenge “s6z” diyen manyny beryar. Word 2007
programmasynyn gorniisi asakdaky yaly

,55_61n|
s | Smmar— e e ia— S

| iy et e (R O] i st MG L 3= e e pover e ey

e (WA -..u.—-v.l R i e e i e o T i
[ — —-— -

1. BOLOAM GIRES

tnfoematea XX, wiprstl_ikingi $arvmmds e cvim iym kg, ol bomgitlond
estnzs baler maglusslary beban ensegit, Vglimagyl, gatadn Wlesmgil we Saimamagnl
lomesbaryny bew-de wsullsrvry fwtenyar

Flafk_ bess L0 L_wy_lessplatyy Schuilansdi gall
ommsmegy bk ey hln;_mu 4lmmumw Komprme  we  magiestla
itz Mchinlogtialary yinyswl tah fen uly bolnadyk mobide ghieh depginds
domepl dmwmiymmynd Sl wsudanme  kompluteroni pitden  omagmagy beien
baghypindy kpmpister asaplapty difen manyy bevidr M konpivterier. il
Sapaky, sl knraki adamibmryt demgyne, smagyp, vl fakon Hesksilone, swrildile,
Digmck, plamisr pndelk dunslaynds boogutele i b salomaly, ohe bekn
sl Bl
Yilkys wagehinds Sagkar Kospiuesler il (p sabysnengy baspmk we plaey & uleriods
il galae, depder jaly peidalny Bk senalvry tre gykar Kongiuns sty -
Rompiase pridalanyp, okansey we fumagy, bsaplamspy we ot gekmegi, e bem
fmasitalay ghelenm bk
Wi e oangrioser tndeneibend, lobssanhait, amesa Kassatat we bnaphass ngsslemit,
wedle Ben di kdedaki sdamluvit dennosvas omepvg, obuvi tekve kimekgilerine swreiditer. |

Suratda gorstimiz yaly, Word 2007 programmasynda menyular
setiri Word 97-2003 programmasyndan tapawutlydyr. Word 97-2003
programmasynda menyular setirinden islendik birini saylasak, onda
buyruklaryn atlary yazylan sanaw agylyar.

Word 2007 programmasynda menyular setirinden islendik birini
saylasak, onda panel gorniisinde agylyar.
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Word programmasynda doredilen, soiira yatda sakladylan faylyn
gineltmesi asakdaky yaly bolyar:

*.doc — Word 97-2003 programmasynda doredilen fayl;

* docx — Word 2007 programmasynda doredilen fayl;

Word 97-2003 programmasynda doredilen fayllary Word 2007
programmasy okayar. Word 2007 programmasynda doredilen fayllary
Word 97-2003 programmasy okamayar.

Microsoft Word tekst redaktoryny ise girizmek

Microsoft Word redaktoryny ise girizmekligin birndge yollary
bar. Olaryn it yonekeylerinii biri-de Ilyck (Start) menyusyny ag-
makdyr, IIporpammbl (Programs) menyusyna girip, Microsoft
Word-y ise girizmeklikdir. Onun {igin:

1. ITyck (Start) menyusyna baryp, sycanyi ¢cep diitwmesine bas-
maly.

2. Menyunyin IIporpammbl (Programs) boliimine girip,
Microsoft Word setirine baryp, sycanyn c¢ep diiwmesine basma-
ly. Eger redaktor ekranyn &hli yerini tutmasa, Maximize (yaymak)
diwmesine basmaly.

Word programmasyny agmaklygyn yene-de bir yoly is stolun-
daky ¥ gorniisdéki nysanyn iistiine sycanyil gorkezijisini getirip, iki
gezek yzly-yzyna basmaly.

Sunlukda Microsoft Word resminamany tayyarlamak tiigin tdze
penjire agyar. Bu penjirdni ¢ap edyidn masynka goyulan tdze ak list
bilen deniesdirmek bolyar.

Word 97-2003 programmasynyn menyulary.
dann(File) menyusy

Coznarp (New) buyrugy tdze resminamany doretmekliklige
miimkingilik beryar.

Eger-de siz su buyrugy berseniz, onda penjirede tize list peyda
bolyar. Bu buyrugy klawiaturanyn komegi bilen, yagny CTRL+N
ditwmaénin komegi bilen hem yerine yetirmek bolar.

OT1kpeITh (Open) buyrugy 6n bar bolan dokumentleri agmak
iicin niyetlenendir. Eger bu buyrugy berseniz, onda ekranda agmak
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penjiresi peyda bolar. Penjirede resminamalaryq atlarynyi sanawy
yerlesdirilendir. Sol sanawyndan gerekli resminamanyzy saylap,
belgildp penjirede yerlesydn OTkpsiTs (Open) diwmesine basma-
ly. Sondan sofira belgildn dokumentimiz programmada agylar. Bu
buyrugy CTRL+O diiwmelerinn kdmegi bilen hem yerine yetirmek
mumkin.

3akpeITh (Close) buyrugyin komegi bilen fayly yapmak miimkin,
yone Word programmasy islemesini dowam etdiryar. Ony klawiaturadan
CTRLA+W diiwmeleriii kdmegi bilen yerine yetirmek miimkin.

Coxpanums (Save) — resminamamyzy disklerde yatda saklat-
mak ti¢cin ulanylyan buyruk. Bu buyruk seyle yerine yetyar. Eger-de
buyrugy ise goybersek, onda ekranyn yiiziine yatda saklatmaklygyn
penjiresi peyda bolar. Penjirede ilki bilen diskinl haysy yerinde, haysy
papkada yerlesdirjekdigiiii sorayar. Soiira doredilen resminama at
dakmaly. At dakylandan sonira Coxpanums (Save) diwmesine bas-
maly. Ony klawiaturadan CTRL+S diiwmelerin kdmegi bilen yerine
yetirmek miimkin.

Word 2007-de resminamany saklamak ii¢in ,,Office* diiwmejigin
komegi bilen ,,Coxpanurh kak“ buyrugy bermek we agylan
»CoxpaHenue J0KyMeHTa* penjirdnin ,Ilamka:* penjirejiginde
resminamanyn saklanjak papkasyny agmaly we “Ums ¢aiiaa:” pen-
jirejikde resminama at goymaly.

IMapameTpsl crpanuubl (Page setup) — Sahypanyn olcegleri-
ni diizmek: Meydan — sahypanyn Ol¢egini iiytgedydr. Sahypanyi
olcegi - sahypanyn formatyny we sahypanyn ekranda dik ya-da kese
durmaklygyny iiytgedyar. Sahypanyn ¢esmesi — printerde ¢ap edilen
cykaryljak kagyzyn hilini gorkezyar.

Ipeasaputeannbiii npocvotp (Print preview) — Oiiiinden
gormek resminamanyn printerde néhili ¢ap edyidndigini oOniinden
gorkezyar.

IMeuars (Print) — Resminama ¢ap etmek. Bu buyrugy isle-
denimizde ekranda ¢ap etmekligin penjiresi peyda bolyar. Sol pen-
jireden kompyutere gurnalan printeri saylamak, resminamadan nus-
ga sany gerekligini we haysy sahypadandygyny gorkezmek bolyar.
Sonra bolsa Ieuars (Print) diwmesine basmaly. Ony klawiatu-
radan CTRL+P diiwmelerin komegi bilen yerine yetirmek miimkin.
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Boixon (Exit) — word programmasyndan ¢gykmak.

IIpaBka (Edit) — menyusy

Otmenuts (Undo) — Ret etmek. Bu buyruk soniky edilen isi ret
edyir. Ol klawiaturada CTRL+Z diiwmelerin utgagsmagy bilen yerine
yetirilyar.

ITomopums (Redo) — Gaytalamak. Ret edileni 6nki yagdayy-
na getiryar. Ol klawiaturada CTRL+Y diiwmelerin utgasmagy bilen
yerine yetirilyar.

Boipezamsb (Cut) —Tekstin bellenen bolegini kesip wagtlayyn
yatda saklatmak. Ol klawiaturada CTRL+X diiwmelerin utgasmagy
bilen yerine yetirilyér.

Konupoams (Copy) — Tekstin bellenen bdleginden gogiirme
almak. Ol klawiaturada CTRL+C diwmelerin utgasmagy bilen
yerine yetirilyar.

BcmaBumb (Paste) — Tekstin kesilip alnan bolegini ya-da
gocilirme alnan teksti goymak. Ol klawiaturada CTRL+V diiwmelerini
utgagmagy bilen yerine yetirilyér.

Ounctuth (Clear) — Ogiirmek (arassalamak).

Boizeaur Bce (Select all) — Tekstin dhlisini bellemek. Ol
klawiaturada CTRL+A diiwmelerifi utgasmagy bilen yerine ye-
tirilyér.

Haiitu (Find) — Tekstden harpy ya-da sozi tapmak. Ol klawiatu-
rada CTRL+F diiwmelerin utgagsmagy bilen yerine yetirilyar.

3amenums (Replace) — Tekstddki harpy ya-da sozi basga bir
harpa ya-da soze calysmak. Ol klawiaturada CTRL+H diiwmelerin
utgasmagy bilen yerine yetirilyér.

Ipeiitu (Go To) — Gerek bolan sahypa gegmek. Ol klawiaturada
CTRL+G diiwmelerini utgagmagy bilen yerine yetirilyér.

Bua (View) menyusy

OO0b1unblii (Normal) — sahypanyn gorniisini adaty gorniisde
gorkezyir. Bu gornilisde teksti yygmak, redakdirlemeklik we forma-
tirlemek amatly bolyar.

DJekTpoHHbII 1oKyMeHT (Web Layout) — sahypany elektron res-
minama gorniisinde gorkezyar. Bu gornusde teksti okamaklyk amatly.

Pa3merka crpanun (Print Layout) — sahypany cap ediljek
gornilisinde gorkezmek. Bu gorniisde islemek hayal bolyar, sebébi bu
gorniisde islenende kop sistema yady ulanylyar.
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IManean uncrpymentos (Tool Bar) — Gurallar paneli.

JIuneiika (Ruler) — ¢cyzgyjy goymak we ayyrmak.

Kononturyasl (Header and Footer) — yokarky we asaky
s0zbasyny goymaklyk we diizmeklik.

Bo Bech expan (Full screen) — sahypany doly ekranda
yerlesdirmeklik. Doly ekran gérniisinden ¢ykmak ti¢in ESC diiwme-
sine basmaly.

Macmrtad (Zoom) — Resminamanyn ekranda yerlesis Ol¢egini
diizmek.

Bcmagka (Insert) menyusy

PaspsiB (Break) — sahypalary bélmek.

Homepa crpanun (Page numbers) — sahypa nomer goymak-
lygy sazlamak.

Hara u Bpems (Date & Time) — wagty we sendni goymaklyk.

CHUMBOVJI (Simbol) — klawiaturada yerlesdirilmedik diirli sim-
wollary goymaklyk.

Pucynok (Picture) — diirli suratlary goymaklyk.

®opmar (Format) menyusy

MpudT (Font) — harplaryn 6lgeglerini we formatlaryny diizmek-
lik.

A63an (Paragraph) — abzasy sazlamak, teksti denilemek, setir-
lerin interwalyny diizmek.

Cnucok (Bullets & Nurbering) — abzasa nomer we bellik goy-
maklygy we olary sazlamaklygy diizyar.

I'pannubl u 3aauBku (Borders & shading) — bellenen
sahypanyn, abzasyn, tekstifl, 6yjligifi, suratynn ¢arguwasyny renklemek
we icini refiklemegi diizyar.

Konouku (Columns) — sahypany dikligine boleklere bolmek.

Hanpasienusi Tekcra (Text directions) — tablisadaky tekstin
ugruny diizmek.

Cepguc (Tools) menyusy

IIpaBonucanue (Spelling & grammar) — dokumentin gram-
matiki, orfografiki we stilistiki yaliiyslaryny barlayar we diizetmegi
maslahatlar beryér.

Craructuka (Word count) — resminamadaky sahypalary, so-
zleri, simwollary, abzaslary we setirleri sanayar.

7. Sargyt Ne 1310. 97



ABTo3ameHna (Autocorrect) — awtomatiki yagdayda yazylan
yalnys sozi diizetmekligi diizydar hem-de kopleng ulanylyan sozleri
yeiiil yazmaklygy gurnamak bolyar.

Hacrpoiika (Customize) — paneldédki diiwmeleri sazlamak.

IMapamerpsbl (Options) — Microsoft Office programmalarynyn
parametrlerini diizyar.

Tabnuna (Table) menyusy

HapucoBarp Tadnuny (Draw table) — bu buyrugyn komegi
bilen tablisa ¢yzmaklyk, d¢lirmeklik we diizmeklik bolyar.

Nob6aButs Tadauny (Insert table) — bu buyrugyin bilen tab
lisany goymak bolyar. Onda nége sany siitiin we setir gerekdigini
gorkezmeli.

OobenuunTh saveiiku (Merge cells) — tablisadaky bellenen
oyjiikleri birlesdiryar.

Pa3outh siueiiku (Split cells) — tablisadaky Oyjiigi birnédge
oyjiiklere bolyar.

BroipoBusiTs BbicoTy (Distribute Rows Evenly) — tablisadaky
ahli setirleriil ululygyny denleyir.

BoipoBHsTh mpuHy ctpok (Distribute Columns Evenly) —
Tablisadaky &hli siitiinlerin ginligini denleyar.

CoprupoBka (Sort) — yazylan maglumatlary elipbiy tertipde we
tersine tertipldp beryar.

Pa3ouths Tadaumy (Split table) — tablisany iki bolek tablisa
bolyar.

Oxkno (Window) menyusy

HoBoe (New) — isjen resminamanyn tdze penjiresini doredyar.

Paznenuts (Split) — igjen penjirdni birndge boleklere bolyir.

Sorag we yumuslar

1. Word 97-2003 we Word 2007 programmalarynyr tapawudyny aydyn.
2. Word programmasy name ugin niyetlenen?

3. Word programmasynyfi agylys yollaryny sanan.

4. Word programmasynyn menyularyny sanar.
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Taze resminamalary doéretmek

Word programmasyny ise girizenimizde penjirede programma
bize arassa kagyz listini hem agyp beryiar. Word 2007 programma
acylan wagtynda onui penjiresi asakdaky gdrniise eye bolyar:

.‘J G O T F:Z]-..m..m rasscs AGH 4

e R T .lIaa— - — T Gt B

i

Word pragramma ona wagtlayyn JlokymenTl diyen at beryér.
Word programmasy agylan wagtynda yene-de bir téze resmina-
ma doretjek bolsak, onda Word 97-2003 programmasynda daiin
menyusynyi Co3aars buyrugyny saylamaly. Word 2007 programma-
synda “Office” diiwmesinin kdmegi bilen Co3aaTh buyrugyny sayla-
maly. Word programma yzygiderlilikde ona wagtlayyn JlokymenT2
diyen at beryir. Ya-da klawiaturadan CTRL+N diwmeleri basmaly.

“Office” duwmejiginin komegi bilen berilyan buyruklar

“Office” diiwmejik Word 2007 programmasynda bardyr, ol
penjirdnin ¢ep yokarky bur¢unda seyle sekillendirilendir: @
tCa
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“Office” menyusynyn komandalary:

) d 2
&
] cosam Téze fayl (dokumement). CTRL+N
[ omees Of bar fayly (dokumenti) agmak. CTRL+O
o Fayly (dokumenti) yatda saklamak . CTRL+S
[l comsniee | Fayly (dokument) bagga formatda yatda saklamak. F12
i e . | Fayly (dokument) ¢ap etmek. CTRL+P
e
{é Ornpaey
J' epims | Fayl (dokumement) yapmak. CTRL+W

Resminamany saklamak (yazyp goymak)

Resminamany yada girizmek ticin Word 97-2003 programmasynda
®aiin menyusynyn Coxpanutb komandasyny saylamaly. Word 2007
programmasynda “Office” diiwmejigininnt kdmegi bilen CoxpaHuTh
buyrugyny saylamaly. Ya-da klawiaturada CTRL+S diiwmeleriii
utgasmagy bilen yerine yetirilyér. Asakdaky yaly penjire peyda bolyar:

o b et -
T SR | et Werd (o)

o= (ozmem ] [Comes ]

Penjirede ilki bilen haysy papka yazjak yeriili, soiira Ums ¢aiina
diyen yerinde fayla at dakmaly.

Yada girizmekligiti yene-de bir yoly penjirdniii yokarky
boleginde seyle sekili k=l tapyp, sycanyni gorkezijisini getirip, bir
gezek basmaly.

Basga at bilen yada girizmek.
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Eger bar bolan resminama gosmaga maglumatlar girizip, basga
bir at bilen ya-da onun nusgasyny yatda saklatjak bolsailyz, onda
Word 97-2003 programmasynda @aiia menyusynyin CoxpaHuTb
kak komandasyny saylamaly. Word 2007 programmasynda “Office”
diitwmejiginin komegi bilen Coxpanuthb kak komandasyny saylamaly.
Ya-da klawiaturada F12 diiwmelerifi utgasmagy bilen yerine yetirilyar.

Word 97-2003 programmasynyn standart paneli umumy gorniisi,
bu panel, adatca, programmanyil yokarky boleginde duryar, gerek bolsa
onun yerini, gorniisinini iiytgedip bolyar. Penjireden yok edip hem bolyar.

QeI dRIVE| & RBF|9 - -8 FOREHIFY 0 @

standart paneliniii komandalary

- tdze resminamany doretmek.
- 611 bar bolan resminamany a¢mak.
- resminamany yatda saklamak.
- resminama cap etmek.
- ¢apdan on seretmek.
- gramatiki yalilyslaryny barlamak.
- tekstin bellenen bolegini kesip almak.
- tekstini bellenen boleginden (par¢asyndan) nusga almak.
- alnan nusgany goymak.
- ret etmak.
- gaytalamak.
- tablisa gurmak paneli.
- tablisa goymak.
- resminamany suttinlere bdlmek.
- surat cekmek paneli.
* - masstab.

o D SO [ S RE i B 4§ o W D G L

100%

Soraglar we yumus
1. Taze resminama nahili déredilyar?
2. Husa girizmekligin nahili yollary bar?
3. Fayla at goy we resminama doret.
4. Klawiaturadaky haysy diwmeler resminamany basga at bilen husa
saklatmaga mumkingilik beryar?
5. Standart panelinifi buyruklaryny aydyp ber.
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Word 97-2003 tekst redaktorynda teksti formatlagdyrmak
Tekstin sriftini, dlgegini, cyzylysyny

Formatlagdyrmaklygynn gosmaca miim-
kingiliklerini  Ilpudr we Aod3an
buyruklarynyn isti bilen yerine yelirip
: bolyar. lllpudrt penjiresi agakdaky yaly:
S P E— Yarym goyy srifti bermek iicin
tekstin bolegini tapawutlandyrmaly we
sycan bilen Tloay:xkupubrii duwmesine
basmaly. Kypcus srifte gegmek {igin tekstin bolegini tapawutland-
yrmaly we KypeuB ditwmesine basmaly. Tekstde kdbir sozlerin
asagyny ¢yzyp yazmak ii¢in sycanyin komegi bilen IloquepkHyTHIi
duwmesine basmaly.

Srift harplaryn belgilerin, yazylysynyn usulyny anladyar.

Sriftin dlgcegi bu belgilerin ululygyny anladyar. Srifti we onui
Olcegini IllpudT we Pazmep mpudra buyruklarynyn komegi bilen
kesgitldp bolyar. Bu buyruklar abzallar paneliniii formatlasdyrmak
boéliiminde yerlesydr. Sriftlerin sanawyny agmak {icin srift yazylan
meydancanyil yanyndaky peykam diiwmini syg¢an bilen basmaly.
Sonda ekranda sriftlerin gogsmaga penjiresi agylyar.

Gerek sriftini saylamaly. Sriftin 6lgegini bermek ii¢in Pa3mep
mwpudra meydancanyin yanyndaky peykdm diiwméni sygan bilen
basmaly. Sriftiii ululygyny sy¢canyi komegi bilen saylamaly. ®@opmat
menyusyna girip pudgTt gatlagyny saylap, formatlagdyrmaklygyn
gosmaca miimkingiliklerini saylap bolyar. Ol yagdayda geplesik
penjiresi agylyar. Sycanyn komegi bilen 6ziiftize gerekli bolan srifti,
sriftin Olgegini, sriftin sekillendirlis usulyny we beyleki gosmaca
miimkingiliklerini saylap, OK duwmesine basmaly.

Tekstin kop bolegini ekrana yerlesdirmek iicin MacmTa6
meydangasynda yerlesen Ilo mupune crpanunbl diwmesine bas-
maly. Sonira Pa3merka crpanunsl diwmesine basmaly. Seyle yag-
dayda sizin resminamanyzdaky sriftiii real Olgegi iiytgemén, onuil
sekillendiris masstaby liytgeyar.

i e e
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Abzaslary formatlagdyrmak {i¢in ol abzasy tapawutlandyrmagyn
zerurlygy yok. Kursor haysy abzasda duran bolsa, Microsoft Word
redaktor sol abzasy formatlasdyryar. Abzasyn gyrasyny dogrulamak
sol abzasyn dhli setirlerinin baslanyan we gutaryan simwollarynyn
pozisiyalarynynn deni gelmegidir, yagny setirlerii ¢epininn sol bir
pozisiyadan baslanmagydyr. Sagyny dogrulamak diylende ab-
zasdaky &ahli simwollaryin sol bir den pozissiyada gutarmagydyr.
Merkezlesdirilen abzas ya-da tekst bolanda ¢cepden we sagdan den
orun bos goymaklygy aiilladyar. Bloklayyn dogrulamak abzasyn dhli
setirleri sol bir pozisiyadan sagy hem songa bos yer goyup gutarmagy
anladyar. Abzallar panelinin formatlasdyrmak boliiminiii diwmeler-
inden peydalanyp, setirin bagynda goyulyan bos yerleri dolandyryp
bolyar. Onun {i¢in YBeJIMYUTH OTCTYN, YMEHbIIUTH OTCTYN dUW-
melerine basmaly. Degisli diiwmé baglylykda abzasdaky &hli setirler
1,27 sm ululyga siiysyérler. Birndge abzaslaryn basynda bos yer goy-
mak {i¢in ol abzaslary tapawutlandyrmaly we YBeau4yuTh oTCTYN
diwmesine basmaly.

Cyzgyjyn komegi bilen diirli ululykly bos yerleri goyup bolyar.
Cyzgyeda iki sany marker bar. Onun birinjisi, birinji setir licin bos
yer goymak markeri. Asakdakysy, yagny ikinjisi cepden bos yer goy-
mak markeridir. Bu markerleri sycanyi komegi bilen siiysiirip bolyar.
Standart dél bos yeri goymak iicin sol abzasa tekst kursoryny eltip
cyzgycdaky asaky ligburclugyn asagyndaky goniibur¢lygy sycanyn
komegi bilen siiysiirmeli. Sonda kursoryn tekstin sagyndan nédge bos
yer goymaklygy dolandyryan sag marker bar. Ony sy¢anyn kdmegi
bilen siiysiirip, abzasyn sagynda goyulmaly bos yeri kesgitldp bolyar.
Onun ti¢in kursoryn sagyny dogrulamaly, abzasa eltmeli we abzasyin
sagyny dogrulamak markeri sycanyn komegi bilen dogrulamaly.

Cyzgyjyn ¢ep bolegindiki tabulirlemek belgini sycan bilen bas-
yp ol abzasyn sagyny dogrulamak bolyar.

Cyzgyjyn cep bolegindiki tabulirlemek belgini sycan bilen
basyp, ol abzasy merkeze gord dogrulamak bolyar. Cyzgynyn cep
bolegindéki tabulirlemek belgini sycan bilen basyp, ol abzasy onluk
nokada gord dogrulamak bolyar.
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Abzas penjiresi asakdaky yaly gornusde:

Abzasyn dasynda ¢arguwa goymak {i¢in
e e | abzallar panelinin formatlagdyrmak bolii-
el minde Buemnue rpanunst diwmesini bas-
maly. Sonun komegi bilen abzasyn sagynyn,
cepinin, asagynyn we yokarsynyi ¢yzyklary-
ny goyup, onun tipini saylap bolyar.

Abzaslaryn  arasyndaky  interwaly
®opmar menyusynyn A63an buyrugynyn
komegi bilen kesgitldp bolar. Onuii ii¢in tekst
U kursoryny tekstifi soiiky abzasyna eltmeli.
®opmat menyunyii A63an buyrugyna basmaly. UaTepBaa yokary
ugrukdyrylan IMocJjie meydangasynyn yanyndaky peykamy iki gezek
bassanlyz 12 pt yazgy alynyar. O0pa3sen 6iiden gérme penjiresinde
abzaslaryn arasynyn agylandygyny gormek bolyar. OK diiwma ba-
syp, resminama dolanyp baryp bolyar.

Adaty kabul edislik boyunca Microsoft Word redaktory setirlerin
arasynda bir interwal yer goyyar. Setirlerini arasyndaky yeri ulaltmak
ticin tekst kursoryny abzasa goyup @opmar menyusynyin Ao63an
buyrugyny saylamaly. MeaxaycTpounsiii meydangasynynl yanyn-
daky peykamly diiwmesini bassaflyz interwallaryn sanawy alynyar.
JBoiinoii setrini saylamaly. OK diiwmesine basyp, geplesik penjire-
sini yapyp bolyar.

Tekstin bolegini tertiplesdirmek

Microsoft Word redaktorynyn ¢ekip eltmek-goymak funksiyasy
resminamanyn ustiinde kop owiirmeler gecirmeklige miimkingilik
beryir, yagny tekstiin bir bolegini gerek yerine yerlesdirip bolyar.
Tekstin bolegini tapawutlandyrmak we gogiirmek:

1. Tekstde tapawutlandyrmaly bolegin basyna kursory eltip,
MIpudt diiwmé basyp durup, kursory hereketlendirmek diiwmeleriil
komegi bilen tapawutlandyrmaly bolegin sofiuna ¢enli eltilmeli.

2. Syganyn gorkezijisini tapawutlandyrylan bolege eltmeli.
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3. Sycanyn ¢ep knopkasyny gysyp goybermin, tekstii tapawut-
landyrylan bélegini ¢ekip, goyulmaly yerine eltmeli. Sondan soiira
sycanyn ¢ep knopkasyny goybermeli.

4. Tapawutlanmany ayyrmak icin tekstini islendik boleginde
sycanyn haysam bolsa bir diwmesine basmaly.

Word 97-2003 tekst redaktorynyn format paneli.

=

i

Times New Roman -2 - X & Y EE]

Formatting paneli

Times New Roman & - Tekstin gorniisini tiytgetmek.

i - Tekstin 6lgegini tiytgetmek.

- Teksti goyy harplar bilen yazmak.
- Teksti egilen harplar bilen yazmak.
- Tekstinl asagynda ¢yzmak.

- Teksti ¢ep gapdala denlemek.

- Teksti orta defillemek.

- Teksti sag gapdala denlemek.

- Teksti iki gapdala denilemek.

- Abzasy nomerlemek.

- Abzasy bellemek.

- Gyra ¢yzyklary.

- Harpyn renki.

B 0 i i [ o [0 e [ [

Yumuslar

1. Srift penjiresinifi komandalaryny disindirif.

2. Abzas penjiresinifi komandalaryny dusundirif.

3. Format panelinifh komandalaryny sanan (atlandyryn).
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Resminama surat goymak

Resminamanyi i¢ine surat goymak {i¢in BetaBka menyusyny
acmaly, sofira su menyudan Pucynok buyrugyny saylamaly. Sol
yerde suratlar goymaklygyn birndge yollary gorkezilyar.

Bcraeka

FazpkiE. ..

Homepa CTRaHHU, ..

fata v BpeMA. ..

AETOTEKET L4
Oone...

CHMEON, .\

_j MNpHMedaHmre

Coblnka 3

‘:!;; BeG-KOMIOHEHT ..

| PHCYHOK r | 8] tapriHien..

;“:&L CHEMATHHECK AR AMATPAMME. .. Kﬂ W= dafina. ..

] Haankce @3 £0 CKaHEPa MK KaMepkl. ..
BN, .qu. COBAATE PHCYHOE
OEBEKT, .. @‘ BETODHMYPE
daknanka.., Al ofvect wordart..

'_,!J Mrnepcceinka. . Chr+k ,;—:‘?3 DPraHHEaULMOHHEA AHArPaMHE

ﬂ Auarparma

Eger Word programmasynyii suratlaryny goymak isleseniz, onda
Kaprunku buyrugyny saylamaly. Eger 6zlinizin tayyarlan suratyilyzy
ya-da bagga surat goymak islesenliz, onda U3 ¢aiina buyrugyny sayla-
maly. GOrslimiz yaly, bagga-da birnice yollaryny saylamak bolar.

Simwollary girizmek

Biz Word programmasyny, esasan teksti yygmak, resminamalary
tayyarlamak {i¢in ulanyarys. Tekst yygnamak ti¢in ilki bilen tekstin
golyazmasyny tayyarlamaly ya-da yadymyzda bar bolan gosgy se-
tirlerini hem yazyp bilyéris. Tekst yygnamak {i¢in (yagny tekst tiirk-
men dilinde bolsa) klawiaturada yok bolan tiirkmen elipbiyinin kébir
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harplaryny klawiaturadaky diiwmelere berkitmek zerurdyr (tiirkmen
elipbiyinin harplarynyn drayweri oturdylmadyk yagdayynda).
Meselem, biz tiirkmen elipbiyinin ,,4“ harpyny klawiaturanyn
ALT+a diiwmelerine berkidelin. Onun ii¢in biz BeraBka menyusyn-
daky CumBoJt buyrugyna basmaly. Onda ekranyn yiiziinde seyle pen-
jire peyda bolar:
Penjireden  ,4“  harpyny [
saylap almaly we ,,CoueTranue : o ¥
kaapmu...*  diwmesine bas- | Bl bl i

A i I !I b
maly. Dliwmé basanymyzdan son | §[0[0[0[0[6]«[@|U[U[00]¥|p|6]a
monitoryii ekranynda asakdaky [ -ttltltleleleleleleltinITI0 .
yaly penjire peyda bolandan sofira | | c|¥|o|®/m|=]<|=[+ | [w|n]a|p
ALT+a diwmelerine basmaly: gy LT S

y Angrnsms... | [ Comrtmme ot | Cosrane ensia 2110177

Ondan somra penjiredédki
Haznauute diiwmd basmaly,
sonra 3akpbiTh dUwma basmaly.
Su isleri doly yerine yetirenden
sonira Word programmasynda ha- |, ...
canda ALT+a diuwmeleri basyl- | &&= ——
anda tiirkmen elipbiyinifi kici ,,4 |
harpy yazylar. Beyleki harplary [
ya-da diirli gorniisdéki simwollary
hem edil sonun yaly diiwmelere e ]
berkitmek bolar.

Soraglar
1. Resminama surat nahili goyulyar?
2. Resminama simwol goymaklyk haysy komanda bilen amala asyrylyar?

Sahypalary ¢garguwalamak

Word programmasynda sahypalara, tekstin boleklerinin dasyna
carguwa goymak icin ilki bilen ®opmar menyusyny agmaly, sol
yerden I'pannua u 3aauBka buyrugyny saylamaly. Ekranda asakdaky
yaly penjire peyda bolar:
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T PAHHLM W 3a7THEKA &Ii Bu penj irede gérsﬁmiz

s . yaly 3 boliimden duryr:
= [—— 1| Saseimss 1. Tpammua - bu
Fllew Ml =572 8 boliimde tekstin gyra ara-
O = |Lo——d| g | gﬁk%erlnl gorkezmek {igin ula-
o 5 — nylyar.

2. Crpannuna — sahy-
panyi gyralaryny carguwala-
= | mak t¢in ulanylyar.

3. 3anmuBka — tekstin
(sahypanyn) diiseginin refikini iiytgetmek ii¢in ulanylyar.

Biz 1-nji bolimde tekstiii dagyna ¢arcuwa goymaklygy amala
asyryarys. Onun ii¢in ilki bilen penjireden ¢arcuwany saylap alyarys.
Sonira ¢arcuwa ¢yzyklarynyn goérniisini, refikini, 6lgegini girizmeli.
Sonira OK diiwmesine basmaly.

2-nji boliimde bolsa sahypany ¢ar¢guwalamak ii¢in isleri amala
asyryp bolyar. Onui ikinji bolimine gegmeli. Ol yerde edil teksti ¢ar-
cuwalamakdaky yaly parametrleri diizmeli.

Eger-de biz Word programmasynda Tédze yyl gutlagyny
tayyarlajak bolsak, sol tayyarlanan sahypanyn dasyna arcajyklaryn
sekilini goymaklyk ticin, ilki bilen I'panuna u 3aauBka buyrugy-
ny saylamaly.

Tpanuup 4 zanuisa [z|

pwias] Growvas [ginecs Penjireden  Crpa-
e || HHLA DOlUMine gecmeli.
= s s i Pucynok diyen yerinden
B~ T 8 4+ | acajyklaryh  suratyny
Tl s g ¥ saylap almaly we OK

L] e | 8 @ dUWrr)é basmaly.
0] s B | o Yokardaky yzygid-
i “"""""' vy | e | erli doly yerine yetirilen-
m e den son, sahypanyn dasy
asakdaky gorniise eye bo-

lar:
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TAZE YYL GUTLAGY

Sahypanyn refikini iiytgetmek

Adatca, Word 2007 programmasy sahypanyn refikini standart
kagyzyn reniki yaly ak reiikde goyyar. Kébir sebéplere gord sahypanyn
renkini iiytgetmek gerek bolyar. Meselem, gutlag yazylanda, tekst
formatlasdyrmakda (owadanlamakda), ak renik gdzlerini yadadanda
gerek bolyar. Sahypanyn renkini tiytgetmek Word programmasynda
HBer cTpanunsl buyrugynyn komegi bilen amala asyrylyar. Ol ko-
manda seyle gorniise eye:

Eger-de biz sahypanyf-fetikini gok, harpyh reiikini gyzyl we sa-
hypany carguwalasak, seyle gorniisde bolar:

&UQ LS pam aaret e
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Soraglar we yumus

1. Sahypa ramkasy haysy komandanyr kdmegi bilen amala asyrylyar?

2. Sahypanyn refiki nahili Uytgedilyar?

3. Sahypany c¢arcuwalap we refikini
hatyny tayyarlan.

Uytgedip iki sany gutlag

Resminamany sahypalara bolmek

Word programmasynda yazylan tekst yzygiderlikde bolsa, yagny
temalar yzygiderli bolsa, her temany ayratyn bir sahypadan baglamaly
bolyar. Ayratyn sahypadan baslamak miimkingiligi Word programma-
synda yerine yetirmek miimkin. Onufi {ligin kursory #2!stifi boliinme-
li yerine getirip, Pa3merka crpanuust panelinden :;'u su buyrugy
saylamaly. Sondan soiira kursorynn yzyndaky tekst tdze sahypadan
baslar. Seyle yzygiderlikde bar bolan @hli temalary yerine yetirip bolyar.

Resminamany siitiinlere bolmek

Word programmasynyn yene-de bir miimkingiligi sahypany
stitiinlere bolmeklik miimkin. Onun {igin KJ buyrugyny saylamaly.
Ekranda seyle penjire peyda bolar: '

KonoHieH

Tun

i
=)
=
i
1=
@ | [

JaHa Aee Cnpaga

I ]
Yucno kanoHok: |1 =

LUvpkHa 1 ApomMEsy ToK

HOMED!  WHPHHA:!

POMENYTOR

EE

Ofnasel
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Ilki bilen penjireden siitlinin goérniisini, nége siitiinlerin sanyny,
ginligini diizmeli. Seyle hem iki siitiinin arasyna ¢yzyk goymak hem
bolyar.

Resminama iki siitiine boliinende seyle gorniisde bolyar:

i

3 = ————

Sahypalara belgi goymak

1. wews  BeraBka menyusynyh Homep crpannubl setirini sayla-
maly. Sahypanyi nomerine degisli geplesik penjiresi agylyar.

2. Show Number On First Page (Birinji sahypanyn nomerini
gorkezmek) birinji sahypada nomer goymaly diyen yerden baydajyk
ayrylanda belgi (2-nji) soniky sahypalardan goylup baslanyar.

3. OK diwmesine basmaly.

4.Resminama birinjiden basga dhli sahypalarda sahypa nomerinin
yazylandygyny goriip bolyar.

Resminamanyi kabir boleklerinde, yagny birinji bolim 1 -1, 1 -
2,..., ikinji bolimi 2-1, 2-2, 2-3, 2-4, .... we 5. m.

Eger-de sahypanyn belgisini ayyrjak bolsanyz, onda sol yerden
YiaaauTs HoMepa cTpaHbIll buyrugyny saylamaly.

Soraglar we yumus

1. Sahypalara bélmek haysy buyruk bilen yerine yetirilyar?

2. Sutunlere bélmek Ugin name etmeli?

3. Sahypa belgi goymak lgin haysy buyrugy saylamaly?

4. Resminama ddredin we sahypa belgini sahypanyr yokarsyndan goyuri.
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Word 2007-de Word Art gosundysynda iglemek

WordArt — bu Wordun grafiki gosundysydyr. WordArt guraly
ulanyp, teksti diirli gérniise dwriip bolyar. Bu gosundyny ise goyber-
mek Ugin w‘{ buyrugy saylap almaly.

Ekrana WordArt toplumynyn penjiresi ¢ykyar:

Wordit ot worear, Wordhl Woraart ;Y Uizt WordAn

w
Wordhrt worair: Wendlet - Wardin w WordAr- WordArt

rl
v

W Wordiat WEPI'M&H Mﬁ *4II ; W

H;ME He Hie Texcta WordArt [_”—l
WipndT: Pasrep:

i'FrTimes Mew Roman VH 36 = |
TereT:

Mugallymeylyk mekdebi

o [omes ]

Bu penjirede tekstin srifti, goyulygy, yapgytlygy we simwollaryn
ululygy saylanyp, OK diiwmid basylyar. Resminamanyn i¢inde:
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'Iuallmm mmw diyen s6z peyda bolar.

Eger-de yokarda yazan yazgymyzy diirli gorniislerde yazjak bolsak,
onda yazgynyn iistiine sycanyn gorkezijisini bir gezek bassak, onda
biz yazgyny formatlagdyrmak ii¢in format paneli peyda bolyar. Ol
seyle gorniisde:

WordArt toplumynyil bagga gorniisini saylamaga, interwaly
diizmége, tekstin renkini saylamaga, kdlege bermige, yerlesisini
diizmige we s.m. miimkingilik beryar.

Soraglar we yumus

1. Word Art name?

2. Format diwary name Ugin niyetlenen?

3. WordArt gosundyny ulanyp, 10 sany s6z yazyn.

Microsoft Word 97-2003 tekst redaktorynda
sahypanyn parametrleri ;

®ajin  menyusynynn  Ilapamerpsi
crpaHuubl  buyrugynyn komegi bilen |
tekstifi géklerini, kagyzyn olgegini, kagyzyn | L& &
yerlesisini saylap bolyar. e —

Kagyz listine gord tekstin néhili |~
yerlesmelidigini, bos yerlerin nédge goyul- D
malydygyny ulanyjynynl 6zi kesgitldp bilyar. S
Onun iigin: Emwe] ==

1. ®aiin menyusynda Ilapamertpsbl
crpaHuMubl setirini saylamaly. Sonda Ilapamerpbl cTpaHUIbI
sahypanyn parametrleri geplesik penjiresi agylyar.

2. IMoas gatlagyny isjenlesdirmeli, yagny saylamaly.

3. Kagyz listinin Bepxnee yokarsyny, Jlepoe, IIlpaBoe we
Huzknee dogrulamak diiwmeleriniii komegi bilen amala asyrylyar
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4. OK diiwmaéni basyp, resminamanyn penjiresine gaydyp gelmeli.

Tayyarlanan resminamany gormek {i¢in standat abzallar pane
linde IpeaBapureabHuii mpocmorp diiwmi basmaly. Sol kadada
Heckoabko crpanun diiwmédni basyp, ekranda birndce sahypany
yerlesdirip, olarda tekstin yerlesisini goriip bolyar. Bu kadadan abzal-
lar panelininn 3akpwiTh diwmesine basyp ¢cykmaly.

Word 2007 programmasynda sahypanyi gorniisini diizmek hem
miimkindir. Onu ticin Bua paneli saylamaly. Ol seyle gorniigde:

0y o

Bu panelde sahypanyi gorniisini, lineykany goymaklygy we ayyr-
maklygy, sahypany setka gorniise ge¢irmekligi, masstaby diizmekligi,
ekranyn yiiziinde bir ya-da birnége sahypalary yerlesdirmegi diizyar.

Soraglar we yumus

1. Sahypanyn parametrlerini nahili dizmeli?
2. Sahypa meydanlar nahili goyulyar?

3. Sahypany setka gérhiisde goyun.

Word 97-2003 tekst redaktorynda tekstde gozlegi we
calysmagy guramak

Tayyar edilen resminamanyil i¢inden kéabir sozleri tapmak
we olary sinonimleri bilen calysmaklygy Haiitm we 3ameHutsn
buyruklarynyn komegi bilen amala asyryp bolyar. Onui ii¢in:

1. IIpaBka menyusyndan 3ameHuTs buyrugyny saylamaly.

2. HaiiTu meydanyna tapmaly sozi yazmaly.

3. 3amennTh Ha meydanyna calysmaly, tapylan szl yerine
yazylmaly sozi girizmeli. Eger bu meydanda 611 basga s6z bar bolsa,
ony Oclirip, yazmaly s6zi yazmaly.

4. Hanpasaenune meydanynyn yanyndaky diiwmini basyp, sana-
wy acyp Be3ne setiri saylamaly. Sonda bu amal tutus tekst boyunca
yerine yetirilyar.

Tapmak we calysmak geplesik penjiresi mysaly suratdaky
yagdayy alyar.
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HakTs 1 amme HHTE

Hafim | Jamersme  [lepedm

Habma:

Maparmerpn nowxa
Hanpasnessie: [Besge (W
[ vamesame pervctp
[ Tamsxo cnoso wenmkon
[ noacrarosourbe sHags
|_| M SHOCHTEA Kax
D Bee cposodopHel

[ vamreeate npedewe
[ wuromars cyddesc

[[] He s sHan rpsnaHarms
[ He yarremats npoSens

Haéfrm

@oprat * J [Qrﬂ:uw:nbnmﬁ -

Durs yazuwy barlamak

Orfografik we grammatik yalilyslyklary barlayan funksiya
valnyslygy bar bolan sozleri ya-da Word-un sozliigine girizilmedik
sozleri kesgitlemige miimkingilik berydr. Redaktor tekst kursorynyn
duran yerinden baglap, dhli teksti barlayar. Sonun licin Ctrl+Home
diiwmelerin utgagmasyny basyp, tekst kursoryny dokumentiii
baslanyan yerine eltmeli. CranpaptHas abzallar paneliniii
IIpaBonucanue diiwmesini basanyiiddan sofira grammatik we orfo-
grafik yaliiyslygy barlamak funksiyasyny isjenlesdiryar. Eger diirs
yazuw funksiyasy yalflysy tapan bolsa, onda yalilyslygy diizetmek
ucin 3amennTthb dilwméni basmaly. Eger programma ol soziin dogry
yazgysyny tapawutlandyryp gorkezse, onda IIpomycrurs dUwmani
basmaly. Zerurlyk bolsa, bu s6zi sozliige hem girizip bolyar, onuil
ucin To6aButh diiwméni basmaly. Sonra bu soz tekstde gabat gelse
redaktor sozliikde bolany iicin, ony yaliyslyk diyip hasaplamayar.

K4 halatlarda kébir s6ziinn sinonimini ulanmaklyk s6zlemin stili-
ni onatlasdyryar. Microsoft Word soziifi sinonimini hodirleyéar. Seyle
hem bu soziin sozlemin haysy agzasydygyny hem yazyar. Eger bir
s0zi tapawutlandyryp Te3aypye buyrugy saylanylsa, onda ¢calysmaga
miimkin bolan s6zleriii sanawy bilen geplesik penjiresi agylyar. Durs
yazuwy barlamak penjiresi asakdaky yaly bolyar.
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[NpaponHcadye: aHramiceHi (CLLIA)

HeT & chnosape:
ETE malg. - ! [pomycTHTE

MpanycTHTE BCE

[
A0BaEnTE
al
BapHaHTbl:
R s SamerTe
iTama
|Tea JaMEHHTE BLE

|Teams

[Temba L !
(Time: | AETO3AMEHA
=]

v
HAzblk cnoBapaA: |aHrnHﬁcKMﬁ [CLLAY w

[pamMMaTHE:

Soraglar we yumus

1. Word programmasynda gozleg nahili yerine yetirilyar?

2. Dirs yazuw haysy komandanyn Usti bilen amala asyrylyar?

3. Rusdilinde 2 sahypadan ybarat tekst yazyn, sorira “a” harpyny inlis

[P

s” harpyna galsyn we durs yazuwy barladyn.

Tablisa doretmek

Tablisa n siitinden we m setirden duryar. Tablisanyn esasy ele-
menti siitiin bilen setiriii kesismeginden emele gelyin 6yjiikdir. Oyjiik
birnice setirleri, ak setirleri, sekillieri 6ziinde saklap bilyir. Oyjiik-
déki yazgylary adaty diizgilinler boyunga formatlasdyryp bolyar.

Word programmasynda tablisa iki usul bilen doredilyar: 6n bar
bolan yazgyny tablisa 6wiirmek we bos tablisa déretmek.

Birinji usulda yazgy ya-da onun bolegi kdbir maglumatlary
0ziinde saklamalydyr. Sona gori-de asakdaky diizgiinler berjay edilse
yerlikli bolar: yazgy setirme-setir yazylyp, her bir setirift ahyrynda En-
ter dilwmesi basylyar. Her setirde bir 0yjiige girizilmeli yazgy beyle-
ki oyjlige girizilmeli yazgydan Tab diwmesi bilen tapawutlandyryl-
maly. Programma her basylan Enter we Tab diiwmelerinin esasynda
doredilmeli tablisanyn, degislilikde setirlerinin we siitiinlerinii sanyny
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kesgitleyir. Teksti tablisa wiirmek
ticin, ilki bilen ony tapawutlandyr-
maly, sofira menyunyii TaGuauupa | Fastep Tabmmls

Bcraeka Tabamub |E||g|

boliiminin IIpeoGpa3oBars Ykcno cTonbuos: 5 =
diizglininin  Teker B Ta0mMny | yucno crpok: 2 |
buyrugyny saylamaly. Ekranda = e

},] gyy Y .. Y . " AETONDABOR WHpKHE! CTONALOE
peyda bolyan penjirede siitiinlerin, A
(%) nocToaHHan: |AETO =

setirlerin sanyny girizmeli, zerur LS A
bolsa siitiinin ginligini we s.m. (0 na coaeparony

gorkezmeli.  Penjireddki  OK | () noumprre orHa

diiwmesininn basylmagy bilen tab-
lisa tayyar bolyar.

Menyunyn Taomuma bolu- [ o< | [ Bria
miniil IIpeodpa3oBarhb diizgilininin
Tabdaumy B TekeT buyrugy bilen
tablisany adaty yazga wriip bolyar.

Tdze bos tablisa doretmek
ticin menyunyn Tadauna boliiminiit BeraButs diizglininin Tadauma
buyrugy ulanylyar. Geplesik penjiresinde degisli yazgy meydancala-
rynda tablisanyn siitiinlerinin (Yucao croqduoB), setirlerinin sany-
ny (Uucao crpok) girizmeli, zerur bolsa siitiininn ginligini we s.m.
gorkezmeli. Penjireddki OK diiwmesiniii basylmagy bilen tablisa
tayyar bolyar. Taze tablisany doretmekligin penjiresi:

Tablisanyn siitiininin giiligini ya-da setirin beyikligini tiytget-
mek iicin sycanyn gorkezijisini degisli ¢dkde goymaly. Hacan-da ol
gorniisini liytgedende sycanyn ¢ep diiwmesini basyp saklap, ¢égi ge-
rekli yere siiystirmeli.

Tablisa tdze siitiinler menyunyn Taéauna boliiminin BeraButh
buyrugynyin Ctosious! cjaeBa ya-da Croadusl cmpaBa buyruklary
bilen girizilyar: birinji buyruk il tapawutlandyrylan siitiinierin ¢epin-
den, ikinjisi bolsa sagyndan girizyér.

Tablisa tize setirler menyunyin Tadauma boliiminii BeraButh
buyrugynyin Ctpoku Bbime ya-da Ctpoxu Hm:ke buyruklary bilen
girizilyér: birinji buyruk siitiinleri tapawutlandyrylan setirlerinn yo-
karsyndan, ikinjisi bolsa asagyndan girizyar.

[ Mo yMonuanmi ans Hosen: Tty

Tablisanyn siitiinleri we
setirleri bilen islemek
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Tablisadan siitiinleri ya-da setirleri ayyrmak ti¢in ilki bilen olary
tapawutlandyrmaly. Sonira menyunyn Tadauuna boliimininn YaaanTts
buyrugynyn, degislilikde Croadupt ya-da Crpokm buyruklaryny
ulanmaly.

Soraglar we yumus

1. Word programmasynda tablisa nahili goyulyar?

2. Tablisa setir nahili goyulyar?

3. Tablisa suttn nahili goyulyar?

4. 5 setirden we 8 sltunden ybarat bolan tablisa gurun.

Oyijlikleri formatlagdyrmak

Word programmasynda tayyarlanan tablisany formatlasdyrmak
miimkin. Onun ii¢in ilki bilen tablisany doretmeli. Gelin, 3 siitiinden
we 5 setirden ybarat bolan tablisa doredelin. Tablisa doretmek {i¢in
BeraBka menyusyndan Tadamua buyrugyny saylamaly. Gerek siitii-
nimizi we setirimizi girizip OK diiwma basmaly. Doredilen tablisany
dolduralyn,tablisa asakdaky yaly bolar:

th. | Talybyii familiyasy we ady Oy salgysy
. Dasoguz  welayatynyn  Gorogly
L Amanow Didar etrabynyn Abadanlyk genesligi
., Dasoguz welayatynynn Boldumsaz
2 Berdijew Nazar etrabynyn Almalyk genesligi
, . Dasoguz  welayatynyn =~ Dasoguz
3 Durdyyewa Selbi siiherinii Merkez-2, jay 15, 6y 20
Dasoguz  welayatynyn  Akdepe
4 Saparow Sapar etrabynyn Pagtagylyk genesligi
Dasoguz welayatynyn S.A.Nyyazow
5. Yusubowa Mahym adyndaky etrabynyn J.Hudaybergenow
adyndaky genesligi

Tayyar tablisany formatlasdyrmak ii¢in, tablisany bellemeli. Bel-
lenende menyular setirinde Koncrpykrop paneli peyda bolar. Menyu
seyle gorniise eye:

118



Islendik tablisanyn nusgasyny saylasak, onda bizin tablisamyz
asakdaky yaly gorniisde bolar:

Talybyn familiyasy .

t.b. we ady Oy salgysy

1.

., Dasoguz welayatynyn Boldumsaz
2 Berdijew Nazar etrabynyn Almalyk genesligi
3.
Dasoguz welayatynyn Akdepe etrabynyn

4. Saparow Sapar e

3,

1 3ammera - su buyrugyn kémegi bilen Oyjiiklere ayratynlykda
renk berip bolyar.

Setirleri awtomatiki yag-
dayda belgilemek islesiniz, onda
I'naBnas panelinden =- su

calibri Do = 11 = A0 A7
EXEYW. A-iF

A 7|
i

=
Id L4 \_5 BrrasaTe kaK EAOKEHHYW YREHKL\‘,
buyrugy §aylamaly. . = PR ,
Tablisa tdze setir, sitliin we | somn = | ——
e 7 e . e 7 tes e ;. e . FARNATE BB, EfF Boraswre cronBuw copasa
6yjiik gosjak, Syjligin beyikligini |, o000 B sonmm socncsa
we glnllglnl SaZlaJ ak’ we s.m' L1 | [pasius » ameena., Ed  Beraeumn crporm ey
”ﬂ HanpasasHme Texcra., 3= BcraenTe Rusion..

ISIerl yerlne yetlrjek bOISaflyZD Bsipassipanie Rueex v [ e -
onda kontekst menyudan | s

B Coolicrea Tatans..
peydalanmaly. Kontekst menyu- |:= e ,
A1 > - 1 |1E | Hyepouna
ny agmak licin sycanyR gorkezi- g\ 0,
jisini tablisanyn {stiine getirip, & o
CuHOHMME »

sycanyn sag diiwmesine bas-
maly. Kontekst menyu asakdaky
yaly agylar:

Mepesog
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Oyjiikleri birikdirmek we bélmek

Tablisada birndge Oyjiikleri birlesdirmek vya-da bir 6yjligi
birndce Oyjliklere boliip bolyar. Tapawutlandyrylan birndge dyjiikler
menyunyit Tadamuma boliminin (Word 97-2003) O0beanHuTh
siueiikn buyrugy arkaly birlesdirilydr. Oyjiik birndice oyjiiklere
Pa3outsh sueiiku buyrugy bilen boliinyér.

Birndge  Oyjiikleri  tapawutladyryp kontekst ~menyudan
& cmenmman buyrugy saylasak, onda tapawutlandyrylan O6yjiikleri
birlesdiryar.

Oyjiigin icindiki yazgynyn yazylys ugruny iiytgetmek iicin
menyunyit ®@opmar boliiminin (Word 97-2003) Hanpasiienue
Tekcra buyrugy ulanylyar. Buyrugy geplesik penjiresinde yazgynyn
yazylys ugry saylanyar we OK diiwmesi basylyar.

Eger-de 0yjiigin i¢inde teksti dikligine yazjak bolsak, onda kon-
tekst men}'ludan “ﬂ' Hanpagnesqe Tekcta SU bu}'/rugy sa}'flamaly.

Tablisadaky her bir 6yjiigiil gyra ¢cyzyklaryny sazlamak miimkin.
Munuii iicin Konerpykrop menyusy buyrugy saylamaly. Sondan
sofira Oyjlikleriil gyrasyny sazlamak bolar.

Soraglar we yumuslar

Oyjlikler nahili formatlagdyrylyar?

Oyjlikleri nahili birlesdirmeli?

Oyjukleri nahili boligdirmeli?

Oyjlikdaki tekstifi ugruny nahili sazlamaly?

Tablisa doredifi we formatlasdyryn.

Déredilen tablisa gogsmaca sutinleri we setirleri girizir.

Nookrwh =

Resminamany ¢capa ¢ykarmak

Word redaktorynda islenende 611 saklanan resminamany agmak {igin
standart abzallar panelinde OTkpsbITH buyrugy basmaly. Resminamany
acmagyn geplesik penjiresi agylyar. Ilanka meydanynda papkanyn ady
gorkezilmeli. Fayllaryn sanawyndan agylmaly fayly saylap agmaly. Res-
minama ¢ap edilende néhili yerlesjekdigi baradaky maglumaty almak
ticin, yagny resminamanyn kagyz listinde yerlesisini 6filinden gérmek
ucin MpocmoTtp meuarn standart abzallar panelindiki diiwméni basmaly.
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Eger resminama birndge sahypa bolsa, olary gérmek {igin
Heckonbko crpanun diiwmid basmaly, bu diiwme onden gérmek
penjiresiniii abzallar panelinde yerlesendir.

Abzallar panelindaki ¥YBeanunts diiwmesi basylsa capdan 6n
gormek penjiresi onki yagdayy alyar. Tekst kursoryny soz giriziljek
yere eltip, girizmeli sozleri girizmeli, ayyrmaly sozleri ayyrmaly.

Tekstinn gdwriiminin ulalmagy bilen Microsoft Word redaktory
ol teksti awtomatik yagdayda sahypalara bolyar we ol Hopmaasb yag-
dayda sahypalaryn arasyny nokatlar bilen bolyar. Sahypalaryn beyle
boliinisigini ayryp, O¢lirip bolmayar. Emma 6z elifliz bilen teksti sa-
hypa boliip bolyar. Beyle boliinméni son inkér edip hem bolyar. Onun
icin, yagny tidze sahypadan baslatmak iicin kursory tdze sahypanyn
baslanmaly setirine eltip Ctrl+Enter diiwmelerin utgasmasyny bas-
maly. Redaktor kursoryn 611 yanyndan sahypany bolyér, sondan sotiky
yazgylar tize sahypa gegirilyar.

Eger siz resminama formatirldp cap etmeklige tayyarlan
bolsatiyz, cap etmek ii¢in Ileuars diiwmaini standart abzallar panelin-
den saylamaly. Eger siz ¢ap etmekde gosmaga parametrleri hem ber-
jek bolsanyz, onda @aiia menyusyndan Ileuars boliimini saylamaly.

Eger resminamanyn iki nusgasyny cap edip aljak bolsanyz, onda
®@aiin menyudan Ilewars buyrugyny saylamaly. Cap etmekligin
geplesik penjiresi agylyar. Sahypalar meydanynda hemme bdliimini
saylap, Uueao komun meydanynda 2 girizip sonra OK knopkany ba-
syp c¢ap etmegi baslamaly.

daiin menyusyndaky |
ITeyars buyrugyny basany- | =™ =i
myzda ya-da klawiaturadan |

P s Crcserart i Wioter Erfear.

CTRLA+P diiwmelere basany- | = e
myzda ekranyil yiiziinde c¢ap |Smmsmssre o e
etmekligit  penjiresi peyda |7 e  Jlo—
bolyar. Ol, adatca seyle sekilde | bt ;_H _
bolyar: '

Soraglar we yumus

1. Resminamany ¢ap 6n seretmek Ugin haysy buyrugy saylamaly?

2. Cap etmekligin penjiresini agmak Ugin klawiaturadan haysy diaw-
melere basmaly?

3. Resminama tayyarlan we ¢ap edin.
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VI BOLUM

MICROSOFT EXCEL — ELEKTRON TABLISASY.
PROGRAMMANYN YERINE YETIRYAN ISI| WE
UMUMY GORNUSI

Durmusda 6ziinde esasy berlenleri we aralyk netijeleri ya-da
hasaplamanyn netijesinde alnan netijeleri saklayan tablisalar bilen is
salysmaly bolyar. Bu maliye we hasap bilen baglanysykly pudaklaryii
hemmesine degislidir.

Kompyuter zamanasyna ¢enli esasy berlenler elde yazylyardy we
hasaplamalar hem arifmometrlerde hasaplanyp, sofira tablisa gecirilyar-
di. Sunlukda, kagyz sahypalaryndan ybarat bolan 6rdn uly géwriimli
tablisalar alynyardy we olar toplum gorniisde saklanyar.

Tablisa hasaplamalarynyn awtomatlasdyrylmagy isinn hilini we
netijelilgini (efektiwligini) 6rdn yokarlandyrdy.

Tablisa gorniisinde anlladylyan berlenleri saklamak we gaytadan
islemek {igin niyetlenen kompyuter programmasyna elektron tablisa-
lar diyilyar.

P T o — _— |4 S |— — xR et R ]
e WA S A B s rnnin s W R | et Smmes s - L e S = e s

.I. . . . > M . - . M . . * - . - - = i
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Elektron tablisalaryn ilkinji programmalarynda sahsy
kompyuterleriii ylize ¢ykmagy bilen bir wagtda diiziildi. 1980-nji
yvylda Super-calc elektron tablisanyn doredilmegi ykdysady we
maliye hasaplamalary bilen mesgullanan adamlarynn anynda uly
ozgerislik gegirdi.

Sonky dordn elektron tablisalaryn esasy mazmunyny Oziinde
jemlén Super-calc tablisanyn yiize ¢gykmagy kompyuter tehnikasynyn
oOstisinde taryhy waka boldy. Elektron tablisalary dolandyrmaklygyn
in mohiim serigsdelerinden biri Microsoft Excel programmasydyr.

Programmany agmak ii¢in is stolundaky & nysanyn istiine
gorkezijini getirip, iki gezek yzly-yzyna sycanyn c¢ep diiwmesine bas-
maly. Ya-da bas menyudan programmanyii ady yazylan setirine basmaly.

Bu programma Windows 9x, Windows XP we Windows Vista
operasion ulgamlarynda islemek ii¢in niyetlenendir. Adatca, MS Ex-
cel 95, MS Excel 97-2003, Excel 2007 gorniisleri ulanylyar. Olaryni
hemmesinin isleyis diizgiinleri birmenzesdir. Excel-in her bir is sa-
hypasy tablisalarynl toplumyndan duryar.

-----

Elektron tablisa géniiburcly &yjiiklerden ybaratdyr. Oyjiikleriii
kese hatarlary elektron tablisanyn setirlerini, dik hatarlary bolsa onuin
stitiinlerini diizyérler.
gorniisli maglumat girizip bilner.

Setirler san bilen belgilenyér: 1,2,3...1048576.

Siitiinler inlis elipbiyiniil harplary bilen belgilenyar: A,B,C...XFD.

Elektron tablisanyn 0yjiiginiii ady, onufi siitiininiii we setirini
atlarynyn bilelikdéki yazgysydyr.

Oyjiikleriit atlaryna mysal getirelin: A1, B17, M256, AAB34,

------

......

Soraglar
1. Elekrton tablisa ndme Ugin niyetlenen?
2. llkinji elektron tablisa programmalary hagan yuze ¢ykypdyr?
3. Oyjugin ady diylip ndma aydylyar?
4. Oyjlgin salgysy name?
123



Is sahypalary bilen islemek

Is kitabynyn penjiresi igjen sahypany gorkezyir. Bu penjirediki
tablisada peydalanyjy yazgylary, sanlary, formulalary girizip bilyr. Is
kitaby basda 3 sany sahypadan duryar, zerur bolanda sahypalary gosup
ya-da ayryp bolyar. Sahypalaryn belgijikleri arkaly bir sahypadan beyle-
ki sahypa calt gecip bolyar. Ol gerekli sahypanyn belgijiginin iistiinde
sycanyn ¢ep diiwmesininl bir gezek basylmagy bilen yerine yetirilyar.
Bu isi klawiatura arkaly etmek ticin CTRL we PgDn ya--da CTRL
we PgUp diiwmeleri bile basmaly. Eger sahypanyn belgijigi ekranda
goriinmeyan bolsa, onda belgijekleri geciriji diiwmeleri peydalanmaly.
Sahypadaky isjen Oyjligin
B CIaBHTE... dasky sudury garalyp goriinyan-

YAANUTE dir.

Is kitabyndaky sahypalaryn
atlaryna, adatca, programma ona
Jluerl, Jluct2, JIuct3 diyip at
G Wexogmeii Terer beryir. Is sahypasynyn atlaryny
Sk 3AWMTUTE ANCT.., sahypada yerlesydn maglumat-
lara gord ya-da 6z isldan adynyza
calsyp bolyar. Onuil {igin is
CHIbIT sahypasynyfi Ustiine gorkezijini
getirip, sycanyn sag diiwme-
sine basmaly. Ekrada kontekst
! menyu peyda bolyar. Kontekst

menyu asakdaky yalydyr:

Kontekst menyudan IlepeumenoBars buyrugyny saylamaly, sofira
is sahypasyna at bermeli we klawiaturadaky Enter diwmesine basmaly.

Is kitabyna is sahypasyny gosjak bolsaiyz, onda kontekst menyu-
dan BeraButh buyrugyny saylamaly. Mundan basga-da kontekst
menyunyn komegi bilen is sahypasyny og¢iirip, gegirip, nusgasyny
alyp, gorap, gizldp bolyar.

MepenmMeHoEaTe

MeEpEMECTHTE CKONHMPOBETE

LseT apnbiHkEa L4

BrigennTe BCE AMCTEI

Tablisa taze setirleri we sutlinleri girizmek

Is sahypasy tablisadan duryar. Tablisa maglumatdan doldury-
landan sotira, tize setirleriit we siitlinlerin gosulmak zerurlygy yiize
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¢ykyar. Excel programmasynda seyle %  supesars
yagdayda setir we siitiin gogmaklyk =2 Kenuposare
mumkingiligi bardyr. = Bomre
. . ey CreyuantHan BCIABKa. .,
Tablisa iki setirin arasyna .
BCI'BEIHTbCKOHMpOBEHHbIEEHEMKM...
tdze bir setir gosjak bolsak, onda —
gosulmaly setirifi asagyndaky setiri OuucTuTs copepximoe
bellemeli we syganyn sag diiwme- Sronsen d
. C £ L4
sine basmaly. Ekranda kontekst ="
, , 1 . BcTaswTe NpUMEYEHME
menyu peyda bolar. 7 e
KontekSt menyudan BCTaBI’ITb BrIBPaTE M3 PACKPLIBAKWET OCH CMCKE,..
y 1111 Mma granasosa..,
buyrugyna basmaly. Bellenen setirin
iistlinden tédze setiri gogyar. 8| romepcamnea.

Eger-de siitiin gosmaly bolsa
hem siitiini belgildp kontekst menyudan BeraBuTh buyrugyna bas-
maly.

Edil sonun yaly-da 6¢tlirmeli setiri ya-da siitiini belgildp, kontekst
menyudan Yaaauth buyrugynyn kdmegi bilen amala asyryp bolyar.

Soraglar

1. Is sahypasy nahili gosulyar?

2. Is sahypasynyn adyny nadip Gytgetmeli?
3. Is sahypasyna setir nahili gosulyar?

4. |s sahypasyna suttin nahili gogulyar?

Berlenlerin goérnusleri

Diirli tablisalar diirli berlenleri 6ziinde saklap bilydr. Excel pro-
grammasy berlenleriil esasy ili¢ gorniisini 6zlinde saklayar: tekst, san
we formula.

Tekst berlenleri — bu, islendik uzynlykdaky tekstdir. Tekst
berlenleri 6zlinde saklayan 6yjiligi hasaplama {i¢in ulanyp bolmayar.

Eger-de Excel programma berlene san ya-da formula diyip
(interpretirldp) diislinip bilmese, onda ony tekst diyip diislinyar.

San berleni — bu 6yjiige girizilen ayratyn sandyr. Senéni ya-da
pulunt mukdaryny anlladyan sanlar hem, san berlenleri bolup bilerler. San
berlenlerini 6ziinde saklayan 6yjiikler hasaplama ti¢in ulanylyp bilner.
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Eger oyjiikde formula yazylan bolsa, onda bu 6yjiikde hasaplama
gecirilyir. Yagny bu 6yjiikdiki baha, tablisaii basga 6yjiiklerinde
yerlesen bahalara baglydyr. Eger 6yjiikdéki yazgy « = » - belgi bilen
baslansa, onda Excel programma ony formula diyip diisiinyar. Hemme
formulalaryni netijesi sandyr.

Berlenleri girizmek ii¢in 6yjligi tapawutlandyrmaly, sofira onda
berlenleri girizmeli we ENTER diiwmini basmaly ya-da basga
oyjlige gecip, esasy dilwmaini basmaly.

Yalityslygy diizetmek iigin, yalitys berlenii yerlesen oyjiiginde
sycanyn ¢ep diiwmesini iki gezek basmaly. Tekst kursoryny diizediljek
belgd sliysiirip, onun istiine tize teksti (berleni) yazmaly ya-da
nddogry teksti Backspace diiwménin kdmegi bilen ¢ilirip, sofira tize
tekst yazmaly.

Oyjiigi sanlaryi yzygiderligi bilen doldurmak iigin, yzygiderligit
agzalaryny ilkinji iki 6yjiige girizmeli we galan agzalary yerlesdirmek
licin sycanyn komegi bilen awtomatiki doldurmaklygyn markerini
(kursoryny) siiysiirmeli.

Oyjiigi arassalamak {i¢in 6yjiigi tapawutlandyryp, Delete diiw-
mini basmaly ya-da IIpaBka menyuda QuucTuTh buyrugy yerine
yetirmeli we yiize ¢ykan menyuda Conepxumoe setirde cep diiw-
méini basmaly.

Diizedileni dikeltmek {i¢in IIpaBka menyuda Ormena (Undo)
buyrugy saylamaly ya-da CtanmapTHasn abzallar gusagy OTMeHUTH
(Undo) diiwmini basmaly.

Uytgedileni gaytalamak ii¢in, IIpaBska (EDIT) menyudan
BepuyTts (Redo) setiri saylamaly ya-da Cranpapraas (Standart)
abzallar gusagynyn penjiresinden Bepuyrh (Repeat) duwmani
basmaly.

Is kitaby saklamak ii¢in, daiin (File) menyudan Coxpanuthb
(Save) buyrugy saylamaly. Yiize ¢cykan geplesik penjiresiniti Ams daiiia
(File Name) meydancasynda Coxpanuts (Save) diiwméini basmaly.

Is kitaby yapmak iicin daiin menyudan 3akpsiTh (Close)
buyrugy yerine yetirmeli ya-da is kitabynyn sag yokarky burcundaky
3akpeITh diwméni basmaly.
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Berlenleri girizmegi awtomatlagdyrmak

1. Birnége tablisalar Gyjiklerinde iy

sol bir berlenleri saklamagy miimkin. r;a;m Enislﬁ =
Seyle tablisalar doldurylanda Excel " 5 ‘ c
programmanyii goldawyndan peydalan- | s.cpq
mak bolyar. Programma birinji harp gi- 2 Argabil 1
rizilenden ulanyjynyfi ndme girizyan- 2 Arcabil 2
ligini ¢aklayar. Mysal ti¢in, ,,Mugallym” : i?:g;:
s0zi bir gezek yazylan bolsa, sonira ,M” ; Ar;b“
harpy yazylsa ,,Mugallym” sozi peyda 7 Arcabil
bolyar. 3 |Argabil

2. Cylsyrymly bolmadyk kanun 30 i:z::::
boyunga lytgeydn Dberlenleri hem ;
awtomatlagdyrmak miimkin. Basda sayla- 2
nan diapazonyn birinji 6yjligini almaly we 2
ony doldurmaly. Sondan soiira sycanyn : )
gorkezijisini Oyjligin carguwasynyn sag g

asak burcuna eltmeli. Sycanyn gorkezijisi
1 (atanak) gorniise eye bolar. Bu doldur-
ma markerdir.

3. Doldurma markerini tutup ¢ekmek Oyjiigin diiziimini birnédge
setire we siitliine artdyrmaga yardam beryér. Eger 6yjiligin diiziimi san
bolsa, ol awtomatik bir birlige ulalar.

Soraglar we yumus

1. Berlenlerifi nage gornisi bar we haysylar?
2. Berlenleri nahili awtomatlagdyrmaly?

3. Berlenleri girizifi we awtomatlasdyryn.

Formulalar diizmek

Elektron tablisada birndce 6yjiiklerin iistiinde matematika amal-
lary yerine yetirmek bolyar.Oyjiik “=" belgi bilen baslanyan bolsa
ofla programma formula diyip diisiinip, gorkezilen 6yjiiklerin salgy-
lary boyunca hasaplamagy yerine yetiryér. Asakdaky tablisa boyunca
hasaplamalary yerine yetirelin:
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A B C D /5 F G

1 15 45 5 65
2 2 10 10 2
3 100 50 25 25
4 500 2 2 2
5

Tablisadaky 1-nji setiriil jemini tapalyn. I1ki bilen E1 6yjiigi isjen
yagdaya getirelin. Soiira formulany yazmaly: =A1+B1+C1+D1. For-
mulany yazanymyzdan sonra klawiaturadaky ENTER diwmani bas-
maly. E1 6yjiikde jem peyda bolar.

Tablisadaky E2 6yjiige =A2*B2*C2*D2 formulany,

Tablisadaky E3 6yjlige =A3-B3-C3-D3 formulany,

Tablisadaky E4 6yjiige =A4/B4/C4/D4 formulany,

Netije asakdaky tablisa yaly bolar:

A B C D I2) F G
1 15 45 5 65 130
2 2 10 10 2 400
3 100 50 25 25 0
4 500 2 2 2| 625
5

Eger formula yazylanda 6yjligin salgysy ya-da aralygynda pro-
bel goyulsa, programma yalityslyk barada habar beryar.

Tayyar funksiyalar bilen igslemek

Excel programmasy hasaplamalary ge¢irmek ti¢in birnége tayyar
funksiyalary 6zilinde saklayar. Olar: jemi hasaplamak, orta arifmetiki
bahany tapmak, sandan kok almak, derejd gdtermek, sanlaryn i¢cinden
i1 kigisini we i ulusyny tapmaklyk we s.m.

Tayyar funksiyalary isletmek ili¢cin sanlary tapawutlandyrmaly
we formulalar setirinde yerlesydn diiwmé basmaly. Ekranda seyle
penjire peyda bolar:
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Macrep dyHEUHH - war 1 w3 2

MoMcE: gy HELFRA:

T
IEEFE.EI.HTE KPaTHKDOE OMMCEHKME AEACTEHA, KOTOROE HY ¥HD HakTH |

[ BBINONHATE, K HAMMATE KHOMKY "HaiTi"

10 HEASEHD MCAONES0EAELMXCA W |

KaTteropma;

BrifepHTe i HELHID:

>

CP3HAY
[ECTIN
iFMUEPCCHﬂKA
CHET
|MAKC
SIN

CYMM{uvcnol;umcnoz;...)
CyMMADYET SpryMEHTE!,

|4

CrOpaEka N0 3ToA QvHKLHA [ (8]0 ] [ CITMEHS

Bu penjireden gerek funksiyanyn adyny tapyp OK diwmesine
basmaly.

CYMM - jemi hasaplayar

CP3HAY - orta arifmetiki bahany hasaplayar

KOPEHD — kok almak

ECJIN — sert goymak

MAKC - iii uly bahasy

MMH - in kigi bahasy.

Sorag we yumus

1. Formula yazmak Ugin ilki bilen haysy belgini goymaly?
2. Tayyar funksiyalary islediri.

9. Sargyt Ne 1310. 129



Oyijligi formatlagdyrmak

Berlenlerin  toplumyny formatlasdyrmak iicin  toplumy
tapawutlandyrmaly. dopmar siueex buyrugyny saylamaly. Ekranda
asakdaky yaly penjire peyda bolar.

Penjire gorsiimiz yaly birndge boliimlerden duryar:

1. Yazylan sanyii nihili gorniisdedigini gorkezmek.

2. Oyjiikdiki yazgyny defilemek.

3. Yazgyny sriftini diizmek.

4. Oyjiigin gyralaryny sazlamak.

5. Oyjiigin diisegini (refikini) sazlamak.

6. Oyjiigin goragy.

Su boliimleri ulanyp, 6zlinize gerekli gorniisde 6yjiikdiaki maglu-
matlary formatlasdyryp bolyar.

Ll || Bepstermare | Uiedt | fpewss | Sawees | daunta | -|m!n Bwaen e | mm Inml Jafrekn | Smuith
M romin dopmaThs B S
e 0 ropnoTAST
T 3 r
Amenas ] bbb it b
v v s O, T T L * |
Anta DRI B POOHOBO RO T, ¥
toana ] -
TEogemmias Haamwics =+
Apcrast
T i i) o AR, ]
]
A L) ] repesinums. s coneim .
{nce eopmared [ anroreypfon i j
.
Clofraneem s
L] Rl

] Ofipae [ N Haan Hassamn
[l srsepmnymat nato - jJ
[l vaagrroanst AsBbGEAN 7 [ =
G B8 @ O
oo plei st i R
Ll Toih Tt Ty Llbweb? BAST Woroite SO e v N8 BUBOAN mb WA, T i AN EATH Wl
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Sertli formatlamak

Bellibir 8¥jiigi tapawutlandyryp, % su buyruk saylap alnanda
Sertli formatlamagyn menyusy agylar:

o )
L _—r_éﬂ = 3&
Yonosxoe TOPMATHPOBATE
[GopuaTMpoOBaHME Y| KaK TABAMLY
jé_ll MNpasuna sspenenun auee L —‘i]] Bonbwe...
:?Lé [Ipaswna 0T60pa NEPBLIX W NOCHEAHNX IHAYEHMA P ——;ﬂl Menbwe. ..
- |
i—'l [WCTOrpasnabl L ﬂ Mexay...
g- LipeToB0IE WKANB L4 —[_| PaBHO...
= Ea)
= =i
i= | Habopwi sHauxon 13 _—Jﬁ Texcy cofepmmnT...
5| | Cosgats Apaswao.., -
—_'! il .:—‘ﬁ Aara...
55| ¥YaanwTe npasuaa b T
j YNpasAEHUE NPABUAMM... =01
=| I PRIOWHEH
Apyrve npasuna,.,

Menyudan VYcioBHoe dopmarupoBanue — [IpaBuia Bbije-

JeHusi siueek — bouabmre... yzygiderligi saylap alsak, onda seyle
penjire ¢ykar:

Gonbwe

DOPMATHPOBAT b AYERKN, KOTopbie BONbILIE:

10 c |CBETJ‘IO-|¢IBCHBF| 3aMNWBKa W TEMHO-KPaCcHEI TEKCT  |[w |

[ 0K l [ OTMeHa ]

“10” sany yazyp, OK diiwmesine basmaly. Sondan soiira,
tapawutlandyrylan Oyjiige 10-dan kici islendik san yazsak, adaty
gorniisde bolyar, 10-dan uly islendik san yazsak, onda harpyn reiiki
gyzyl bolyar.

Seyle tertipde, diirli gorniisli sertli formatlagdyrmaklygy
oyjiiklere goyup bolyar.
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Soraglar we yumuslar

1. Oyjlkleri nahili formatlagdyryp bolyar?

2. Sertli formatlagdyrma nahili goyulyar?

3. 10 sany durli gérnusli sertli formatlasdyrma goymaly.

Girizilen we gykarylan maglumatlar

Tablisalardaky 6yjiiklere maglumatlar toplumy girizilydr hem
cykarylyar. Olara degislilikde, girizilen we ¢ykarylan maglumatlar
bat gelenok. Eysem-de bolsa, asakdaky yagdaylaryn yiize ¢ykmagy
mumkin:

* Girizilen — san, ¢ykarylan —san;

* Girizilen - tekst, ¢ykarylan — tekst (tekstin bellibir bolegi 6yjlige
yerlesmeyin yagdayynda ¢ykarylyp bilner);

* Girizilen — formula, ¢ykarylan — onuil hasaplanylan bahasy;

* Girizilen — formula, ¢ykarylan — formula;

* Girizilen — formula, ¢ykarylan — yaliyslyk goyberilenligi ba-
rada maglumat.

Bahalaryny ¢ykarma yagdayyna mysal edip asakdaky tablisany
getirelin:

A B C
1 In Boy Meydan
2 5 4 20
Formula

Formula 6ziinde san ya-da tekst gorniisli maglumatlary saklayan
oyjuklerin iistiinde diirli amallary gecirmek ti¢in ulanylyar.

Oyjiikde formulanyii birinji belgisi “=" belgi bolmaly. Ondan
son arifmetiki amallar yazylyar. Meselem, goy, oyjiikde C 2=A2*B2
formula yazylan bolsun. Eger-de A2 we B2 6yjiiklerddki maglumat-
lar, degislilikde, 3 we 6 bolsa, onda C 2 dyjiigint hasaplanylan bahasy
18-e den bolar.

Elektron tablisalarda formulalaryn yazylys diizglinleriniii sana-
wy asakdakylardan ybarat:
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» Formulalar “=" belgi bilen baslanyar;

» Formulalar sanlary, yjlikleriii atlaryny, alamatlary, arifmetiki
amallary, yaylary, 0wiirmelerin atlaryny 6z i¢inde saklayar.

» Formulalarda ulanylan arifmetiki amallar:

Gosmak (+);
Agyrmak (-);
Kopeltmek (*);
Bolmek (/);

Derejé gotermek (*);

° Formuladaky belgiler biri-birinift yzyndan yzygider bir setirde
yazylyar, amallar we yaylar zerur yerlerde goyulyar.

Elektron tablisanyn esasy hisiyetini belldli. Eger-de oyjlige
girizilen san tiytgedilse, onda sol 6yjiigin adyny 6z icine alyan for-
mulaly dyjiiklerin hemmesinde hasaplamalar gos-goni, dessine amala
asyrylyar we olaryn bahalary ¢ykyar.

Excel elektron tablisasynda siitlinler we setirler boyunga
oyjliklerddki sanlaryil jemini hasaplamak ti¢in olar bellenenden soni

2. diiwmad basylyar. Bu yagdayda bellik edilen toplumyn (setirin ya-
-da siitiininl) jemi hasaplanylyp, onun bahasy bos dyjlige ¢ykyar. For-
mulany beyleki setirler ya-da siitiinler tigin hem ulanyp bolyar. Onun
licin sycanjygyn gorkezijisini hasaplanyp c¢ykarylan Oyjiigin sag
asaky burguna eltmeli, ¢ep diiwmaini basyp durup, ony goybermén
sag tarapa ya-da asak cekmeli we sofira ony goybermeli. Seylelikde,
beyleki dyjlikler ticin hem hasaplamalar amala agyrylyar.

Sahypalaryn arasynda hasaplamalar gecirmek ti¢in ilki ulanyl-
jak sahypalara degisli maglumatlary girizmeli. Sofira hasaplama
geciriljek is sahypasyny agmaly we dyjiiklerin birine “=" belgini goy-
maly we beyleki is sahypalaryny gezekli-gezegine acyp, i¢i maglu-
matly Oyjlikleri tapawutlandyrmaly (saylamaly). Formula girizmegi
ENTER diiwma basmak ya-da formula setirinde degisli diiwma bas-
mak arkaly tamamlamaly.

Girizilen formulany is sahypasynyi beyleki oyjiiklerine hem
goOcurip bolar.

O O O O o

Soraglar we yumus

1. Girizilen we gykarylan maglumat diylip nama aydylyar?
2. Formula name?

3. Birnace sahypalaryti arasynda hasaplamalary gegirin.
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Filtrlerin goylusy

Berlenleri siizmek {i¢in, berlenleri tapawutlandyrmaly. /lannsble
(Data) menyuda ®uabtp — ABTopuiasTp (Filter - Autofilter)
buyrugy saylamaly. Filtrin peykamjygyny peydalanyp, siizmekligin
sertlerini saylamaly.

Berlenleri birndge sertleri boyunga siizmek {i¢in, berlenleri
tapawutlandyrmaly. /lannbie (Data) menyuda ®uiabTp -
Astoduastp (Filter - Autofilter) buyrugy saylamaly. @uasTp diw-
mini saylamaly we ¥YciaoBue (Custom) setiri tapawutlandyrmaly.
Monb3oBareabckuii aBropuiabTp (Custom Autofilter) penjirede
sertleri berip OK diiwméni basmaly.

Ahli sanawy ekrana ¢ykarmak ii¢in, Janusie (Data) menyuda
OTtoopa3urts Bee (Filter — Show All) buyrugy saylamaly.

Awtosliziijini isden ¢ykarmak iicin, /lanubie (Data) menyuda
®OuabtTp — ABTopuastp (Filter - Autofilter) buyrugy saylamaly.

LE) pen T o g S e | Qe | e Grpewe Abghiee W=

| o= (A cann Bl v sl eie "
T ey

=

B L e

Berlenleri sortlamak

1. Sortlamak — bu berlenleri artyan ya-da kemelyin tertipde
tertiplesdirmek. Muny bir 6yjiigi belldp, artyan ya-da kemelyin tetip-
de (& m)sortlama diiwmejigine basmak arkaly yerine yetirip bolyar.

2. Sortlamanyn parametrleri Jdanubie-CoprupoBka buyruk
bilen berilyar. Sonda CopTupoBka quana3oHna penjire agylyar. Onda
sortlamanynl 1-den 3-e ¢enli meydancasyny almak bolyar, her mey-
danga sortlamanyn tertibini basga usulda hem bermek bolar.
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Soraglar we yumus

1. Filtr nahili goyulyar?

2. Sortlamak name?

3. Tablisa doredini, tablisadaky maglumatlary filtrlan we sortla.

Diagrammalar gurmak

Diagramma — bu maglumatlary aydyn grafiki yagdayda
gorkezmek ticin ulanylyan guraldyr. Diagramma birndge bahala-
ry ya-da bir parametrii birnd¢e bahalaryny denesdirmek, olaryn
bahalarynyn liytgemesini yzarlamak we s.m. isler {i¢in niyetlenendir.

Diagrammalary gurmak {i¢in ilki bilen berlenleri girizmeli. Ber-
lenler asakdaky gorniisde bolsun:

A B
1 Talybyn familiyasy Toplan baly
we ady
2 Amanow Didar 98
3 Geldivew Nazar 91
4 Myradowa Gunca 87
5 Nuryyewa Maral 78
6 Orazowa Hurma 70
7 Saparow Myrat 68

Berlenleri  tapawutlandyrmaly we BceraBka panelinden
Juarpammsl penjiresini agmaly.

Diagrammanyn gorniisini saylap almaly we OK diwmesine bas-
maly. Tablisanyn diagrammasy asakdaky yaly bolar:

Toplan baly

B Toplan baly
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Eger-de tablisadaky sanlaryn islendigini iiytgetsek, diagramma-
da sol bir wagtyn 6ziinde iiytgar.

Diagrammalary formatlasdyrmak

Tayyar diagrammalary formatlagdyrmak miimkin, onui {ig¢in
Koncrpykrop panelinden peydalanmak bolar:

O - x Fatisea  aarzduminiin

wd g Dot st Priupssbes  Bay Ui

: | 1 —
L e e as; (D fBaflelals e

Bu panelin komegi bilen diagrammanyn gorniisini saylamak,
icinddki maglumatlary sazlamak, diagrammanyn gorniisini tytget-
mek, diagrammadaky siitiinlerin renkini tytgetmek, diagrammany
basga is sahypasyna gurmak ya-da ayratyn sahypa gurmak miimkin-
cilikleri bardyr.

Soraglar we yumus

1. Diagrammalar nahili gurulyar?

2. Diagrammalar nahili formatlasdyrylyar?
3. 5 sany diagramma gurun.

Aralyk netijeleri girizmek we ayyrmak

Aralyk netijeleri girizmek li¢in, berlenleriii bazasynyi islendik
Oyjligini tapawutlandyrmaly. lannbie (Data) menyuda Utoru (Sub-
totals) buyrugy saylamaly. IIpu ka:kagom u3menenun B (At each
Change in) meydancanyn sanawynda gerekli gorniisi tapawutland-
yrmaly. Onepamun (Use function) sanawlaryn penjiresinde matema-
tiki funksiyalary tapawutlandyrmaly. /lo6aBuTh utoro no (Add sub-
total to) meydancada netijani ¢ykarmaly, siitiini tapawutlandyrmaly
we OK duwmani basmaly.

Aralyk netijeleri ayyrmak ticin, /lannbie (Data) menyuda Utoru
(Subtotals) buyrugy saylamaly. IIpome:xyTtounsie utoru (Subto-
tals) geplesik penjirede Yopars Bce (Remove All) diiwmani bas-
maly. Biri-birinini i¢inde yerlesen netijeleri girizmek {i¢in, berlenlerini
bazasynyn islendik 6yjligini tapawutlandyrmaly. Janubie (Data)
menyuda Hrtorum (Subtotals) buyrugy saylamaly. Ilpu kaxmom
usMeHennu B (At each change in) meydangalaryn sanawynda ge-
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rekli gorniisleri saylamaly. Omepanuu (Use function) meydancanyn
sanawynda gerekli matematiki funksiyany dikeltmeli. Jlo6aBuTh
utoro no(Add Subtotals to) meydangada netijéni cykarmaly, siitlini
tapawutlandyrmaly we 3amennts Tekymme utoru (Replace cur-
rert subtotals) meydancada baydajygyn ayrylandygyny goriip, OK
diwmani basmaly.

Gurlusyn boleklerini gizlemek

Gurlugyn boleklerini gizlemek iicin, CkpsiTHE AeTasei
Tpedyemoro ypoBHsi diwmaini basmaly. Gurlusyn boleklerini gizle-
mek tigin, IToka3a xerasieii Tpedyemoro ypousi diwméni basma-
ly. Formulany 6ziinde saklayan isci sahypany tertiplesdirmek iigin,
tertiplesdirilydn meydancany tapawutlandyrmaly. /lanabie menyuda
I'pynna u Crpykrypa-Co3nanue Ctpyktyp (Croup and Outline -
Auto Outline) buyrugy saylamaly.

Tertiplesdirmegi galdyrmak {i¢in, tertiplesdirilydn meydancanyn
islendik Oyjiigini tapawutlandyrmaly. Jlanusie ([Jlata) menyuda
I'pynna u crpykrypa-ynaauth cTpyktypy (Croup and Outline)
buyrugy saylamaly.

Berlenlerin baglanysygyny gecirmek

Birndge is sahypadaky berlenlerin baglanysygyny gecirmek
licin, netijeleyji hasabata yer kesgitlemeli. /lannsbie (JaTa) menyu-
da Koncoaunaunus (Consolidate) buyrugy saylamaly we yiize ¢ykan
geplesik penjirdnit @ynkuun meydancasynda yerine yetiriljek isi
gorkezmeli. Cebliika (Retetence) yazgy meydancasynda esasy diiw-
mini basmaly, onda baglanysyk {icin berlenleri tapawutlandyrmaly
we Jlo6aButh (Add) diiwméni basmaly. Bu isi baglanysygyn hemme
meydangalary {icin yerine yetirmeli. Sonira OK diiwméni basmaly.

Soraglar we yumus

1. Aralyk netijeler nahili girizilyar?

2. Aralyk netijeler nahili ayrylyar?

3. Ozuniz Excel programmasynda hasabat diizin.
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Is sahypa capdan on seretmek

Oniirti sahypa gozeggilik etmek iigin, dlgeglesdirilen abzallar
gusagyndaky IIpexBapurenabusbiii npocmotp (Print Preview) diw-
méni basmaly.

Isci sahypanyn bdolegini ¢capa ¢ykarmak tigin, ¢apa g¢ykaryljak
oyjlikleriii toplumyny tapawutlandyrmaly we daiin (File) menyuda
IMeuars (Print) buyrugy saylamaly. BeiBecTn Ha meuars (Print
What) toparda Bbinesiennsniii quama3on (Selection) bolegi ise
gosmaly we OK diiwmaéni basmaly.

e

(= o Mecromcfi CfSue Docamant iresos Wriber w

crotpme Caohaas —_—
Hain PgssetEp... |

T P e e Dovoirrerd Inage Weiter Dvteer -

T Plicromnd® Ciorigreed [rsgng Wiksr Port ._|||I"ll"llb'| -

TN ] amprropos iz neasms

O izl

L=l gzm ‘T e

(2 pewpuisa I
7] pmwaza : [ pafomy oo
EERS S AT HOHS0 08 A CODS, DAL 1

i . HarssiEp; 1,3 502

Placew
Fapedsrame: | A -

R il = e | s -
li'rH:ﬂ:r. Hes Rt oy T e ]

R DA THETR DTSR | TaraLsH -

T P ., | (s | | ES AT |

Is sahypanyn olgeglerini dizmek

Berlen sahypalarda is sahypany yerlesdirmek ti¢in, daiin (File)
menyuda ITapameTpsl cTpanunbl (Page Setup) buyrugy saylamaly
we geplesik penjiresindiki Crpanuma (Page) gatyn yarlygyny
gorkezip, esasy diitwmaini basmaly. MacmTa6 (Scalling) meydangada
beyikligi we ini boyunga sahypalaryi sanyny gorkezip, OK diwméni
basmaly.

Sozbasylaryn capyny gosmak Tl¢in, ®aiin (File) menyuda
IMapamerpsl crpanuubl (Page Setup) buyrugy saylamaly we
geplesik penjiresinddki Jluer (Sheet) gatyn yarlygyny gorkezip,
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esasy diiwméni basmaly. [leuaTs Ha kaxaoii crpanune (Print Ti-
tles) toparda belgini (metkany) ya-da ady saklayan setiri ya-da siitlini
gorkezip, OK diiwmaéni basmaly.

Meydanyn giiligini tiytgetmek iicin, ®aiin (File) menyuda
IMapamerpnl crpanunbl (Page Setup) buyrugy saylamaly we
geplesik penjirede Ioas (Margins) gatyn yarlygyny gorkezip, esasy
diiwméni basmaly. Talap edilydn meydanyn dort tarapynyn hem
Olgeglerini gorkezip, OK diiwmaini basmaly.

Sahypanyi arasyny tizmek ii¢in, sahypany bolmeli yerdéki setiri
asagyndan ya-da siitiini sagyndan tapawutlandyrmaly. BeraBka (In-
sert) menyuda Pa3pbiB crpanun (Page Break) buyrugy saylamaly.
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) yerarosnme: 100 (S % oT HaTYpansHOR BEmMIE)

() pazvecTHTe He fones wew Ha: |1 2 CTD BumpHHY M (1 % €T, B BRICOTY
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Sahypany cap etmekligin tertibini iiytgetmek ticin, daiia (File)
menyuda [TapameTpsl crpanunsl (Page Setup) buyrugy saylamaly
we geplesik penjirede JIucr (Sheet) gatyn yarlygynda esasy diiwma-
ni basmaly. [lopsinok crpanun (Page Order) toparda cap etmekligin
tertibini gorkezip, OK diiwméni basmaly.

Olgegli kolontituly girizmek ii¢in ya-da yok etmek iigin, ®aiia
(File) menyuda ITapamerpsl crpanunbl (Page Setup) buyrugy
saylamaly. Geplesik penjireddki Kosontutynbl (Header Footer)
gatyn yarlygynda esasy diiwmini basmaly. Bepxuuii KOJOHTHTYJI
(Header) we Hwuxuuii xosontutya (Footer) sanawlaryn
penjiresinde kolontitullaryn 6lgegli hilini ya-da kolontituly yok etmek
ucin Het (None) setiri saylamaly we OK diiwmaéni basmaly.
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Ulanyjynyn kolontitulyny doretmek ti¢in, ®aiin (File)
menyuda ITapametpsl crpanuubl (Page Setup) buyrugy saylamaly.
Kononturyawsl (Header Footer) gatyn yarlygynda, sofira Co3natb
BepxHUii koJoHTUTY] (Castom Header) ya-da Co3naTh HMKHMIA
kooHTUTYJ (Castom Footer) diiwmejiklerde esasy diiwméni
basmaly. Kolontituly girizmeli we OK diiwmaini basmaly. Geplesik
penjirdnin hem OK diiwmesini basmaly.

Is sahypany capa ¢ykarmak ti¢in, d@aiia (File) menyuda IMeuaTn
(Print) penjirede parametrleri gorkezip, OK diiwméni basmaly.

Is sahypa girizilen diagrammany cap etmek ii¢in, is¢i sahypada
diagrammany tapawutlandyrmaly. ®opmar (Format) menyuda
Boigenennas oomacts auarpammbl (Selekted Chart Area) buyrugy
saylamaly. ®@opmar obmactu auarpammsbl (Format Chart Area)
geplesik penjirede CBoiicTBa (Propertes) gaty saylamaly. BeiBoauTh
o0bekT Ha meuyathb (Print Objeck) meydangadan baydajygy ayryp
OK diiwmini basmaly.

Soraglar
1. Is sahypasyna ¢capdan 6n seretmek Ugin haysy buyrugy saylamaly?
2. Is sahypasynyn tapawutlandyrylan bélegini ¢cap etmek Ggin haysy
buyrugy saylamaly?
3. Is sahypany diagrammasyz ¢ap etmek Ugin name etmeli?
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VIl BOLUM

POWER POINT PROGRAMMASYNDA
MUHABATLANDYRMALARY DORETMEK,
ACMAK WE YADYNDA SAKLAMAK.
TAZE GORKEZILISI DORETMEK

Ilkinji kompyuterler sanlar bilen isledi. Ondan son alamatly bi-
tin sanlar, hakyky sanlar hem-de yokary takykly hakyky sanlar bilen
isledi. Bitin sanlaryn kdmegi bilen simwol informasiyalary kodla-
mak miimkingiliginin déremegi bilen kompyuterlerde tekstler bilen
islemek baslandy. Gegen XX asyryil 60-njy yyllarynda kompyuteriii
operatiw yadynynn mogberiniii ulalmagy hem-de prosessorynyn is
ondiirtijiliginiii artmagy bilen kompyuterler grafika bilen is salysyp
basladylar. Onda sekilin kédbir nokatlarynyn refikini bitin san bilen
kodlap basladylar. 80-nji yyllardan baslap kompyuterlere ses bilen
isldr yaly serisdeler birikdirilip baslandy hem-de sesleri sanly
kodlamagyn ilkinji standartlary peyda bolup baslady.

Kompyuterlerin operatiw yadynynn mdocberinini we proses-
sorlarynyn kuwatynyn has artmagy bilen olarda wideoinformasiyala-
ry yatda saklamak we isldp tayyarlamak isi gin gerimde baslandy. Bu
babatda hézirki zaman kompyuterlerine multimedia gurluslary hok-
miinde seretmek bolar. San, tekst, logiki, grafiki, ses we wideo yaly
diirli informasiyalar bilelikde multimedia programmasyny emele ge-
tirilyédr. Ses we wideo informasiyalar bilen islemek {i¢in niyetlenilen
kompyuterii gurluslaryna multimedia gurluslary diyilyar. Olara mul-
timedia maglumatlary yazmak we aytdyrmak {i¢in niyetlenilen CD-
ROM, DVD diskleri salyan gurluslar hem degisli edilyar.

Multimedia maglumatlaryny doredyédn, redaktirleydn we
gorkezyian yorite kompyuter programma serisdelerine multimedia
programma serigdeleri diyilyar.
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Informasiya tehnologiyalarynynn Osmegi bilen multimedia
programma Onlimleri doredildi. Olara taryhdan, sungatdan, geo-
grafiyadan, biologiyadan, sazdan we s.m. doredilen ensiklopediyalary
hem-de dasary yurt dillerinden, fizikadan, himiyadan we s.m. doredi-
len owrediji programmalary degisli edip bolar.

Multimediya programmalara esaslanyan kompyuter maha-
batlandyrmalar (prezentasiyalar) multimediya taslamalaryn bir
gorniisidir. Kompyuter mahabatlandyrmalar mahabatlandyrma isinde,
yygnaklarda ¢ykysda, mekdeplerde sapak gecilyédn prosesde, mugal-
lym sapagy diislindirende hem-de okuwgylar nutuklar tayyarlanlaryn-
da giiiden ulanylyar.

Kompyuter mahabatlandyrmalar Misrosoft Office programmalar
toplumyndaky PowerPoint programma bilen yerine yetirilyér. Power-
Point — de tekst we san informasiyalar owadan bezelen slaydalara we
diagrammalara owriilyar.

Islendik mahabatlandyrmanyni esasy slaydalarynl toplumydyr,
olarda tekstler, grafikler we suratlar yerlesdirilyar. Elektron slaydalar
adaty fotografiya yalydyr. PowerPoint programmanyn 6zi gerek tekst
we san informasiyalary sorayar hem-de tayyar dizaynlary we tiliitileri
teklip edyar.

PowerPoint programmada mahabatlandyrmalar déretmek prose-
si asakdakylardan ybarat:

* umumy bezegi saylamak;

+ tidze slaydalary we olara mazmunlar gosmak;

* slaydalaryn yerlesdiriligini saylamak;

+ gerek bolsa slaydalaryii bezeligini liytgetmek;

 renk shemalary liytgetmek;

* bezemegin her hili tilitlilerini peydalanmak;

* slaydalar gorkezilende animasiya effektleri doretmek.

PowerPoint-da mahabatlandyrmalary doretmek iicin ony ise
girizmeli. Agylan penjirdnin ¢epinde birinji titul slaydaly is penjire
ekrana geler. Penjirdniil sag boleginde mahabatlandyrma doretmegini
yaylasy bolar.
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3aronoBok cnaiga

Nogsaronosok changa

PowerPoint programmasynyi is penjiresi

PowerPoint 6rdn kop slaydly mahabatlandyrmany doretmige
mimkingilik berydr. Seyle o6rdn kop mocberddki informasiyala-
ry dolandyrmak ti¢in PowerPoint-da u¢ sany is diizgiini bar: adaty
diizgiin (@ -diiwme saylanan bolmaly), slaydalary tertipleyji diizgilin
( B - diiwme saylanan bolmaly), slaydalary gorkezmek diizgiini
(= -diiwme saylanan bolmaly).

Adaty diizgiine redaktirlemegin esasy diizgiini diylip, onda ma-
habatlandyrmalar yazylyar we islenip tayyarlanylyar. Bu diizgiinde
lic sany is yaylasy bar. Cepki yaylada gatlar bolup, slaydan slayda,
olardaky tekstlerini diiziimine gegmége miimkingilik beryar. Sagdaky
yayla slaydlar yaylasy bolup, onda ekrandaky slayda uly gorniisde
gorkezilyar. Asaky bolekdéki yayla bellikler ti¢in niyetlenilen.

Slaydalary tertiplesdirmek diizgiininde slaydalaryn eskiz for-
masy gorkezilyir. Ahli slaydlar kigijik gorniisde denaralykda yerles-
dirilip penjirede gorkezilydr. Bu diizglin mahabatlandyrmadaky
doredilen we redaktirlenen slaydlaryn umumy yerlesisini we yzygi-
derligini gorkezyar.

Slaydalary gorkezmek diizgiinde her bir slayda kompyuterin
doly ekranyny eyelédp gorkezilyir. Onuil bilen doredilen slaydalarda-
ky suratlaryn yerlesisi, wagt aralyklary, filmler, animasiya elementler
hem-de gecis effektler hakyky gorniisde bolar.
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Soraglar
1. Kompyuter mahabatlandyrmalary ndme?
2. Kompyuter mahabatlandyrma Ggin peydalanyan programma nabhili
atlandyrylyar?
3. Multimediya name?
4. PowerPointifi haysy is dizgunleri bar?

Mahabatlandyrmanyn dizayny we slaydalaryn maketi

Mahabatlandyrmanyii dizayny PowerPoint programmasynyn
is penjiresindiki - €3 “office” diiwmejigit belligi agylanda ¢ykan
sanawdan Co3aartb yazgyny acanynda ¢ykan suratda getirilen pen-
jireden saylanyar. Mahabatlandyrmanyn diiziimini, maketlerini 6ziin
berjek bolsan Iadaonsl yazgynyn asaky bolegindédki IlycTsie n
nocJjeanue yazgyny saylamaly, sonda penjirdniii ortaky boleginde
HoBas npe3entanust yazgyly faylyn sekili bolar. Penjirdniil {igiin-
ji 1 sagdaky bolegi mahabatlandyrmanyn umumy gorniisi bolar.
Hla6nons! yazgynyn asaky bolegindédki sanawdan YcraHoBieHHbIe
madaonbl yazgyny saylanyiida PowerPoint-de goyulan lniilerin
sanawy penjirdnin ortasyndaky siitiinde atlary yazylyp peyda bolar.
Gerek mahabatlandyrmanyzyn dizaynyny ol sanawdan saylap islép
tayyarlap bolar.
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Mahabatlandyrmanyi gorniisiinin saylanylysy
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PowerPoint-da mahabatlandyrmanyi iiliiiilerinin saylanylysy

Mahabatlandyrmanyn dizaynyny kesgitlenen tema boyunga
hem berip bolar, onun ii¢in suratlardaky IIaéaonsl yazgynyn ete-
gindaki sanawdan YcranoBiieHHbIe TeMbI yazgyny saylamaly, sonda
penjirdnin ortaky boleginde kesgitlenen temalaryn diiseginiin renki
berlen mahabatlandyrmalaryii slaydalarynyii shemasynyn gorniisi
penjirdnin sagyndaky bolekde peyda bolar.

Mahabatlandyrmanyn dizayny 6n kompyuterde iilii gorniisde
yatda saklanan mahabatlandyrmanyzy ulanjak bolsanyz, suratlardaky
Hla6.110m>1 yazgynyn etegindéki sanawdan Mon A0JIOHBI. .. yazgy-

Mabhabatlandyrma gerek dizaynyny Internetden hem alyp bolar.
Onun {i¢in suratlardaky Iladmonsl yazgynyn etegindéki sanawdan
Microsoft Office Online yazgyny saylamaly hem-de ol yazgynyn ete-
gindéki mahabatlandyrmalaryn sanawyndan birini saylamaly.

Mahabatlandyrmanyn dizayny saylamagyn miimkingiliklerinin
dhlisinde hem suratdaky penjirelerde saylaw isini tamamlamak,
penjirdnin eteginddki Co3nark diiwméni basmak bilen gutaryar.

PowerPoint-da slaydalary bezemegin yeke-tdk gorniisini lipjiin
etmek hem-de her bir mahabatlandyrmanyn ayratyn stilini yatda sak-
lamak ti¢in teksti yorite ¢arcuwalaryn i¢ine girizmeli. Teksti girizmek
licin carcuwanyi i¢inde standart tekst ya-da goziikdirme bolar, mysal
ticin, slaydanyn sdzbasy. Standart tekstin ya-da goziikdirmanin or-
nuna degisli slaydanyn tekstini, suratyny, diagrammasyny girizmeli.
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Tekstleri ya-da goziikdirmeleri yazmak {i¢in ¢carcuwalary slaydalarda
yerlesdirmek isi slaydanyn maketlerini doretmekdir.

Adatca slaydanyn maketindéki ¢arguwalarda tekstler, sol sanda
slaydanyn sozbagysy, markirlenen sanawlar hem-de slaydadaky tab-
lisalar, diagrammalar, suratlar, figuralar yerlesdirilyér.

Her sapar tdze slayda gosulanda, onun iicin meseleler yayla-
syndan maket saylamaly. Bu yayla maketlerin birgiden gorniislerini
oziinde saklayar. Bu yerden hatda bos maketi hem saylap bolar.

PowerPoint programmada maketi saylamak iicin TimaBHas
menyudan Cuaiiasr gurallar toparyna gegmeli Cosnar ciaiin ¥V ya-
-da Maxker V yazgyly gurallaryn birini isjenilesdirenimizde ¢ykan
maketlerden birini saylap alyp bolar.
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Slaydanyn maketiniii saylanylysy

Mahabatlandyrmanyn dasky gorniisiini liytgetmegin yonekey
usuly iilftini (sablony) ulanmakdyr. Uliiniii ¢alsylmagy refkler
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shemasynyn iiytgemegine getirydr, ona mahabatlandyrmanyn
elementlerinin reiki bagly bolup, dizaynyn diisegi hem-de tekstleri
formatirlemegin parametrleri kabul edilyér.

Mahabatlandyrmanyn maketlerine her hili effektler we reiikler
PowerPoint-in JIu3aiitn menyuyndaky gurallary bilen berilyér.

Mahabatlandyrma dizaynyn berlis gurallary

Soraglar
1. Kompyuter mahabatlandyrmalaryti dizayny ndme?
2. Kompyuter mahabatlandyrmalar Glfillerden nahili saylanyar?
3. Kompyuter mahabatlandyrmalary Internetden alyp bolarmy?
4. Kompyuter mahabatlandyrmalaryfi slaydalarynyfi maketi nahili
saylanyar?

Gorkezilis (prezentasiya)

Mahabatlandyrmanyn slaydalary islenip tayyarlanylandan son
ony ilki gormeli, zerurlyk bolsa redaktirlemeli. Mahabatlandyrmany
gorkezmek {i¢in ony diizmeli. Mahabatlandyrmany diizmek isi Power
Point — in1 is penjiresinddki IMoka3 caaiigoB menyunynn Hactpoiika
gurallar toparynda yerine yetirilyér.

-y
TRRESAS Beranen Qwaasin Ay, ST Peugscaposanme Bua SopMaT

- F kY Iy L I AENOARLDEATE ToEyNE.. ¥
] o

PemiM 4OKRLZARS

Mahabatlandyrmanyn slaydanyn gorkezilisinin gurallary

Slaydalary gorkezmek {i¢in olary diizmek isi suratdaky
Hacrtpoiiku nemoncTpaumm yazgyny basanynda c¢ykan ayratyn
penjirede berilyér. Penjirdninl Iloka3 caaiinoB boleginde slaydala-
ry gorkezilis usullarynyn biri gorkezilyar. Slaydalar awtomatiki,
ulanyjynyn dolandyrmagynda hem-de nutuk¢ynyn dolandyrmagynda
gorkezilip bilner. Penjirdnii [lapameTpsl moka3sa boleginde yzygide-
rlikde, sessiz, animasiyasyz bolmalydygynyil parametrleri berilyér.
Penjirdnin Caaiiasl boleginde éhli slaydlar gorkezilmeli bolsa Bce
vazgynyn oOniinde bellik etmeli, beyleki yagdayda slaydalaryn ter-
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tip nomeri gorkezilmeli. Penjirdnin Cmena caaiigoB boleginde bir
slaydan beyleki slayda gegis gorniisi el bilen (Bpyunyto) ya-da wagt
boyunga (mo Bpemenn) berilyar.

HacTpoHka npeze HTaumM

MoKkas cnanaos Cnanae
(5) yrpaEnaemei A0KNaAHMKOM (NONHEI 3KpaH) (®ece
n 1

() ynpaBnaenii noas30BaTENEM (OKHO) Qe || e | % I

() BETOMATHHECKHA fNONHE 3pan) |

MapareTpel Nokasa CHeHa cnanaos

[ ] HenpepeisHe uHkn A0 HasaTHA Knaskwn "Esc” Oepyunyio

[6es peqeroro conpoeo#asHA (&) no Bpepeti

[es armmaumm Heckomnsko MORMTOpoS

Uge nere: R | [

nDDH3BUﬂHTEJ’IbHDCTb

D HCOONEZ0BATE aNNapaTHOE YIKODEHHE DSDBSDTKH HEUSDB)KEHHQ
3 |

PaspelWeHe Nokasa Cnanaos; | MCNones0EaTe TEKYIWEES PaspELeHHE - |

[ OF l [ OTHMEHS ]

Mahabatlandyrmanyn slaydasynyn gorkezilisinin diiziilisi

Mahabatlandyrma gorkezilende gorkezis ses bilen goldanmaly
bolsa suratdaky gurallardan 3Byko3amuce yazgyny agyp, ¢ykan pen-
jirede onun parametrlerini bermeli.

JanMch peye Boro CONpoeoHaeHHA

HauecTeo 3anvcH

KauecTen: [Bez MmeHm]
JAHHMAET Ha AMCKE: 10 KB/cek, OTHEHS
CEOGOAHD Ha AWCKE: 127048 MB (Ha i)

[POMKOCTE MHKPOBOHE. .

MzMEHNTE KaYecTED, ..

MaKcHMansHaA NPOAOMHHTENEHOCTE: 201390 MHH,

CoBET

s BRIBEHTE BSPMAHT, COOTEETCTEYHIWMA TPEOYEMOMY KAHECTEY W CEOGOAHOMY MECTY Ha AMCKe, Bonee
@ KAYECTEEHHAA 3AMHCE 3AHHMMAET BONbILE AMCKOBOTD NPOCTRAHCTES, MPOAON#HTENEHOE PEHEEDE
COMNPOBCHASHHE NyHWE CEASEIBATE C NPESEHTAUMEN,

[l cenzate peuesoe conpososassme o) .. lubaiMon ackymenTel Ofzop, ,,

Slaydy ses bilen goldamagyn parametrenii berlis penjiresi
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Slaydanyn gorkezilisinin  wagtynynn  parametri suratdaky
Hactpoiiku BpeMenn yazgyny basanynda ¢ykan doly ekran pen-
jireden berilyar.

Mabhabatlandyrmanyn slaydalarynyn gorkezilisinin parametrl-
eri suratlardaky penjireler boyunca diizillenden son, slaydalary
gorkezmegiii gorniisleri Iloka3 ciaiitoB menyuyn Hauarh moka3
caaiinoB gurallar toparynda berilyar. Slaydalar C nauana yazgy basyl-
anda bagdan baslap gorkezilyir, C Tekymero ciaiina yazgy basylanda
gorkezilis ekranda duran slaydan baglanyar, IIpou3BosibHbIii moka3 ¥V
yazgy basylanda slaydlar erkin tertipde gorkezilip baslanyar.

Soraglar

1. Mahabatlandyrmalaryf gorkezilisinifi paramatrleri nahili berilyar?
2. Mahabatlandyrmanyn gorkezilisi ses bilen goldanyp bilnermi?

3. Slaydalar haysy tetipde gorkezilip bilner?

Slayda diagrammalar goymak

Diagramma — bu maglumatlary aydyn grafiki yagdayda
gorkezmek ticin ulanylyan guraldyr. Diagramma birnd¢e bahala-
ry ya-da bir parametrii birnd¢e bahalaryny denesdirmek, olaryn
bahalarynyn liytgemesini yzarlamak we s.m. isler {i¢in niyetlenendir.

Power Point programmasynda hem diagrammalar bilen islemek

almaly.

Bc'lﬂﬂl‘a AMarpammel Elg
I__J LLiaBoss | Tncrorpanma ; . . A
e o [n2) (28] ] 108 198 98

‘ & Kpyrosas

e neoes || ) 108 13| b IsA ] JAA

| i € obnacram

e 1] ] M) IAA] b

(Uil Svmesan

| & Mosepxvocts Fpadmx

O Kiissss L L‘ L I I—i _]/‘\‘
¥ Myseipskosan : i - 5

i W Nenecrxosan | Wpyrosam

! i-}| = | r?‘.-.! |}| - | £ i'||| b
l[mwe wabnosami, . ] [ CAenaTE CTaHASPTHON P .
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Yokarky penjire peyda bolar. Penjireden diagrammanyii gérniisini
saylap, OK diiwmai basmaly. Excel programmasy agylyar. Berlenleri gi-
rizmeli.

Slaydda dia bolar:

EAYENNEYTE RS UMY R ESITREREE

—— A na W W TR B
v P e Ty

Diagrammalary formatlasdyrmak

Tayyar diagrammalary formatlagdyrmak miimkin, onui {i¢in
Koncrpykrop panelinden peydalanmak bolar:

]-;a oo s Pafta ¢ garpusamm sl - Mierosel Excel
2 Caamian  Boames  Pamiewaopans depupms Smewe  Peisewpese  Swy | Fosoppmor  Maer  Sepusr

MR D8RS kb bdbd bbb b

Sz, Munsru anirpasm Crm anatganm

Bu panelin komegi bilen diagrammanyn gorniisini saylamak
we uytgetmek, icinddki maglumatlary sazlamak, onun siitiinlerinin
refikini liytgetmek, ony basga is sahypasynda gurmak miimkingi-
likleri bardyr.

Soraglar we yumus

1. Slaydalara diagramma nahili goyulyar?

2. Diagrammalar nahili formatlasdyrylyar?

3. 5 sany slayda 5 sany diagramma gurufi.
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Prezentasiyalary ¢ap etmek

1. Fayl menyudan ITeuars buyrugyny saylai.

2. Cap etjek prezentasiyanyzy saylan.

3. Zerurlyga gord Ilewarn geplesik penjiresinde parametrleri
iytgedin.

4. OK diiwmaini basy.

MpkHTER

Hina: |52 Viskander\Phaser 74000N PS v
CocToAHme: BesasHcTEveT
THr: Yerox Phaser 74000M PS

MapT: ¥_wrx0000aaadaz2s3 printhouse. tm
FAmMETEH: D ne4arte B arn

AHanazoH Ne4aTh Fonnm

® gee () TekymE cnadia Bl L STEHHOE HHEND KOMHH;

~
-

) cnafiakn
BESAMTE HOMEPA CMAMACE MK AWAME30HE! HoMepoe, Hampurep: 1;3;5-12

pazofpaTh No KomHAn

MedaTaTe: Brelaaqn
Cnafas |w]
CnamabL
Betaaqm
3aMETEH
CTPYKTYR

[ MacwTabMpoEaTE No AMCTY

ofpaMneHMe cnafisos [ ewicakne kadecten

MEYATATE TIRMMEHIHHA W DYEONHCHER MEMMEHSHAR

| O ] [ OTHEHS

PowerPoint 2003

Bir slaydany ya-da slaydalar toplumyny ¢ap etmek
1. Fayl menyudan IleuaTs buyrugyny saylan.
2. Meuars diiziimin peykamyny basyii we CJIAWJL yazgyny
saylan.
3. Jlmana3oH neuatu toparda ¢ap etmeli slaydalary gorkezin.
4. OK-ny basyi.
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Mprserep

e @ %] [ cooerea
Coctomkme: SedaspcTaysT g

| Hadiri npesmen,
T Bdaba POF Convarter ‘—‘—l
TlepT; 0 KT T

T [nguste & daiie

Hanasoe rmaaTe Ko

Ee Oz coaiia e Ko
1 =

) enmwiaes

LN poe. Hanpees(: 1;3;5-12

[Inscuramoonare no nry
[Fotpmneie cnsiaos

Cap etmekligin gurlusy

1. Gurlus kadasynda cap etmek {i¢in slaydlary saylai.

— slaydlaryn sozbasylaryny tayyarlamak {i¢in CrpykTypa
abzallar gusagyndaky CBepHyTh Bce diiwmaini basyii;

— &hli derejedéki yazgylary ¢ap etmek iicin CTpykTypa abzallar
gusagyndaky Pa3BepnyThb Bce diiwmaéni basyn;

— Olgeglesdirilen ya-da dlgeglesdirmedik gorniisde cap etmek
iicin abzallar gusagyndaky Crpykrypa diiwmesini yapmaly ya-da
Oclirmeli.

2. Fayl menuydan IMeuats buyrugyny saylan.

3. Heuars diiziimin peykamyny basynt we CTpykTypa gorniisi
saylan.

4. lmana3on neuyatu toparda ¢ap etmeli slaydany gorkezin.

5. OK-ny basyn.

Surat gosmak we ¢cekmek

Slaydalara suraty gosmaklyk {i¢in ilki bilen BeraBka menyusyn-
daky PucyHnok buyrugyny saylamaly. Sonra geplesik penjiresinden
gerekli suraty saylap, BeraButs dUwma basmaly.

Soraglar
1. Prezentasiyalar nahili cap edilyar?
2. Prezentasiya surat nahili gosulyar?
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VIII BOLUM

MICROSOFT ACCESS — BERLENLERIN BAZASY
BILEN ISLEMEK.
MICROSOFT ACCESS PROGRAMMASY BARADA
MAGLUMAT

Microsoft Access programmasy ginden ulanylyan MBDS-lerin
biridir. Bu programma Microsoft Office programmalar toplumynyn
diiziimine giryar.

Berlenlerinn bazasy — bu umumy hésiyetlere eye bolan, logiki
taydan 6zara baglanysykly maglumatlaryn toplumydyr. Ol maglumat-
lar kébir obyektin ya-da obyektler kopliiginin yagdayyny kesgitleyar,
olaryn hésiyetlerini we 6zara gatnasyklaryny gorkezydér.

Berlenlerinn bazasyna basgaca obyektin maglumatlayyn mode-
li hokmiinde hem seretmek bolar. Berlenlerin bazasynyn esasy
maksady sol bir berlenlerin toplumyny miimkin boldugyca kopdiirli
meseleleri ¢6zmek ticin ulanmakdyr. Eger berlenlerin bazasynyn esa-
sy maksady maglumatlary yatda saklamak bolsa, onda onun gurlusy
ordn yonekey bolar we dhmiyeti kdn uly bolmaz. Onun gurlusynyn
¢ylsyrymlylygynyni esasy sebibi, ol berlenlerin diirli elementlerinii
arasyndaky baglanysyklary hem 6z i¢inde saklamalydyr.

Berlenlerin  elementlerinin 6zara gatnasygyny anladyan
maglumatlaryn toplumyna kortez diyilyér.

Berlenlerinn bazasy bilen islemek {i¢in ilki bilen wingesterde
“Baza” atly toplum (katalog) doredelin. Sonra Microsoft Access
programmasyny ise goybermeli. Programma ise goyberilende ekran-
da penjire emele gelip, li¢c sany agarjyk goriinyér:

1. Berlenlerin bazasyny doretmek.

2. Ussanyn komegi bilen baza doretmetk.

3. Bar bolan bazany agmatk.
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Bu programmany yerine yetirmek {igin Ilyck—Bce
nporpammbl—>Microsoft  Office—>Microsoft Office  Access
buyruklarynyn yzygiderligini yerine yetirmeli. Netijede, suratdaky
yaly penjire yiize ¢ykar:

Sag gapdaldaky geplesik penjiresinddki buyruklary saylamak
arkaly 6n bar bolan maglumatlar binyadyny acyp bolyar ya-da tize
maglumatlar binyadyny doredip bolyar. Eger tize binyat doredilse,
onda onun ady kesgitlenmelidir.

Programmany ise girizmek we onun bilen isi tamamlamak

Programmany birnice usullar bilen ise girizip bolyar:

a) Windows operasiya ulgamynyn Bas menyusynyn
IIporpammsl boliiminint Microsoft Access setirini saylamaly.

b) Eger is stolunda Access programmasynyn belgijigi bar bolsa,
onda onun iistiinde sycanyn gorkezijisini goyup, onuil ¢ep diiwmesini
iki gezek yzygider ¢alt-¢altdan basmaly ya-da sycanyn sag diiwmesini
bir gezek basyp, ekranda peyda bolan kontekst menyunyit OTKpbITH
buyrugyny saylamaly.
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Microsoft Access programmasy bilen isi tamamlamagyn birnédge
usullary bar. Olardan kébirini sanap gegelin:

a) Programmanyn penjiresindéki yapmak diiwmesini basmaly.

b) Programmanyil menyusynynn ®aiin mensynyn Bbixon
buyrugyny saylamaly.

¢) Alt+F4 diwmelerini bile basmaly.

Sorag we yumuslar:

1. Maglumatlar bazasy name?

2. Programmany ise girizmegin usullaryny sanafi.
3. Programmany yapmaklygyf usullaryny sanari.

Meydan we yazgy

Access programmasy bilen islenende, ilki bilen maglumatlar
bazasynyn faylyny doretmeli. Bu fayl *. MDB ginieltmi eyedir. Onda
dine bir maglumatlar dil, eysem, gorniisler, hasabatlar, talaplar sak-
lanyar. Her bir maglumatlar bazasynyn esasy bolegi onun tablisasy-
dyr. Access programmasynda maglumatlar bazasynyi her bir elementi
ayratyn setirde (ona yazgy hem diyilyér) saklanyar, maglumatlarym her
bir gorniisi bolsa meydan diyip atlandyrylyan 6ziline degisli siitiinde
saklanyar. Meydan bilen setiriii kesisyan yerinde 0yjiik yerlesyar.

Mysal hokmiinde 1-nji “A” toparyn talyplary baradaky mag
lumatlary o6ziinde saklayan maglumatlar bazasynyn tablisasyna
seredelin:

B Cnucox pacceinnm : Tabanua

I Terip belgis Familiyasy Ady Atasynyf ady | doglan yyly Oy salaysy telefany
4 1 Atayew Owezmyrat Kakabayewig | 1988 ett. Kinedrgeng  BEBES8505
2| Agabayew Aggul Mamijewna 1988 etr. Akdepe 867619847

3 Amanredowa  Lagyn Esenawa 1990 etr. Boldumsaz 857119540

1
L

Suratda gorsiimiz yaly, tablisanyn her bir yazgysy talyp barada
maglumarlary 6ziinde saklayar. Maglumatlaryn her bir gérniisi bolsa
degisli meydanlarda yerlesyar. Meselem, familuryasy we doglan yyly
atly meydanlarda, degislilikde, talyplarynn familiyalary we doglan
yyllary saklanyar.

Maglumatlar bazasyna girizilen hemme maglumatlar tablisalarda
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saklanyar. Maglumatlary tablisa géniiden-goni girizip bolyar. Yéne
ol amatly dil. Sona gord-de maglumatlary girizmegi yenillesdirmek
maksady bilen yorite formalar (gorniisler) doredyarler. Maglumatlary
kagyzda ¢ap etmek, olary peydalanyjynyn islegine we talabyna gora
sekillendirmek maksady bilen hasabatlar doredilydr. Maglumatlary
saylap gormek ya-da ¢ap etmek ticin talaplardan peydalanyarlar.

Peydalanyjy tablisalary, ekran gorniislerini, hasabatlary we ta-
laplary diirli wagtlarda doredydn hem bolsa olaryn arasynda berk
baglanysyk bardyr. Oni bellip gecisimiz yaly, tablisalar maglumat-
lar bazasynyn esasy bolegi bolup, galan elementler ya tablisalaryi
maglumatlarynyn istiinde diirli isleri yerine yetiryérler ya-da bu mag-
lumatlary girizmage komek edyérler. Hasabatlar maglumatlary jem-
leyérler, olaryn tistiinde diirli isleri gegiryarler, gorniisler tablisa mag-
lumatlary girizmige yardam beryérler, talaplar bolsa maglumatlaryn
diirli sertlere gord gozlegini amala agyryarlar.

Maglumatlaryn gornusleri

Access maglumatlaryn, esasan, asakda getirilen gorniisleri bilen
isleyar:

a) TexcroBblii — sany 255-¢ ¢enli bolan belgilerin toplumy;

b) Memo — uly gowriimli yazgylary (65535 belgé ¢enli) sakla-
mak {i¢in niyetlenen gorniis;

c¢) Uucaosoii — hakyky sanlar;

d) dara/Bpemst — sene we wagt;

e) Jdenexnplii — pul;

f) Cuerumk — natural sanlaryn artyan tertipddki gorniisi. Esa-
san, tertip belgileri hokmiinde ulanylyar;

g) Jloruueckuii — logiki ululyklar: difie “¢yn” ya-da “yalan”
bahany alyp bilyér.

Soraglar we yumus

1. Programma nahili gineltmeli fayl déredyar?
2. Meydan diyip nama aydylyar?

3. Maglumatlaryfi gérnuglerini sanari.
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Tablisa doretmek

Ussanynn komegi bilen tablisa doretmek. Ussanyn kdmegi
bilen tablisa doretmek ti¢in, ilki bilen maglumatlar bazasynyn faylyny
acmaly. Ekranda peyda bolyan geplesik penjiresinde ilki Tabauusi
boliiminin, sofira Co3aars diiwmesiniil listiine syganyn ¢ep diiwme-
sini bir gezek basmaly.

HoBas Tadnmua penjiresi peyda bolar. Bu penjiredédki sanawdan
Macrep Tadaun penjiresini saylap, OK dilwmesine basmaly.

CoanaHHe TabaML,

BrifepuTe 0bpasukLl TabnKL 4NA NPHMMEHEHHS NP CO3AaHAKM COBCTEEHHON TabnHuel,

BRIGEpHTE KaTEropHiD W 00pasel TAtnHUbl, 8 3aTeM Hy#Hee 00pasukEl noned, JonyokaeToa
ERIGOP NONSH M3 HeCKoNeKK: Ta0nWU, ECNM 2apaHes HEACHD, BY 48T Nk MCNONES0BATRECA NONS
MM HET, Myawe Ao0aEMTE 3To None & Tabnuuy, Ero HecnowHo Oy 48T vAanMTE NO3AHEE,

() dennese OHpazuel NnoneH: Mona HoeoH TaBnHuEe:
B I
() Marieie BApEC o [ Koasapeca
Fopoa (GE]
OfpasLel TabHL! ObnacTekparPecnybne | |':DaMHJ1HF|
ModToERFHARKS | | Bapes
| | CTpanafpervod = : Mopoa
lMocT = | |Aapec3nekTpoHHOAM | | AomMalHHAT enedoH
THIed | | AomawHHAT enehon PafioqmATenehoH
THUIHOE HIYWLECTED PafioqmiTensdoH [ |
PeLEnTEI BHyTpTenedoH |

PacTeHHA ¥\ [CorneeiETenehn _,‘\_f_.| [I'IQJEMMEHDBaTb nane. .. ]

< Hazaz [ danee = J[ CoToED l

Taze geplesik penjiresinin Oopa3ubl Tadaun sanaw meydan-
casyndan tablisalaryn birini saylamaly. Onun meydanlary penjirdnii
Oo6pa3usbl noseii meydangasynda peyda bolar. Meydanlarynl igin-
den gereklisini ,,>“ diiwmaéni basyp, [loast HOBO# TadIMIBLI MeEY-
dangasyna gecirip bolyar. Saylanan tablisanynn hemme meydanlaryny
gecirmek tigin ,,>>* diiwmaéni basmaly. Haysydyr bir meydany yzy-
na gecirmek ,,<*, hemme meydanlary yzyna ge¢irmek bolsa, ,,<<*
diiwmesinit basylmagy bilen yerine yetirilydr. Gerekli meydanlar
saylanandan sofira, indiki 4dime ge¢mek {i¢in Jlanee> diiwmesine
sonira F'otoBo diiwmesine basmaly.
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Tablisa dlizedigler girizmek

Meydanlara we olaryn hisiyetlerine diizedisler girizmek.
Tablisanynn haysy usul bilen doredilendigine garamazdan, ona
tablisanyn konstruktory diizgiininde diizedisleri girizip bolyar. Onun
licin maglumatlar bazasynyn penjiresinde Ta0aunbl boliminin
istiinde sycanyn cep diiwmesini bir gezek basmaly we tablisalaryn
sanawyndan gereklisini saylamaly. Konerpykrop diwmesini bas-
maly. Tablisa diizglininde agylan tablisa diizedisler menyunyn Bun
boliiminin Konerpykrop Tadaun buyrugy bilen girizilyér.

Tablisada maglumatlara diizedisler girizmek

Oyjiikddki maglumatlar iiytgedilende tutuslygyna basgasy bilen
calsylyar ya-da olara diizedisler girizilyar.

Oyjiikdiki maglumatlary basgasy bilen ¢alysmak {igin, ilki bilen
ony tapawutlandyrmaly Onun iigin syg:anyﬁ gorkezijisini meydanyn
cep ¢égine eltmeli we gorkeziji “+” gorniisi alan mahaly syganyn ¢ep
ditwmesini bir gezek basmaly. Oyjiigin igindiki maglumatlaryi bary-
sy tapawutlandyrylyar. Oyjiige tize maglumatlary girizmeli. Oyjiik-
daki onki maglumatlar tézesi bilen ¢alsylyar.

Oyjiikddki maglumatlara diizedisleri girizmek iigin ilki bilen
ony tapawutlandyrmaly. Soiira kursory diizedilmeli belgé eltmeli we
Backspace ya-da Delete diiwmelerinden peydalanyp, 6niki belgini
yok etmeli we tézesini girizmeli.

Tablisany formatlagdyrmak

Tablisanyn siitiininint inini we setirin beyikligini tiytgetmegin
birnéace usullary bar:

a) Siitiinin inini tiytgetmegin has yonekey usuly: sycanyn gorkeziji-
sini iki meydanyn atlarynyn arasynda goymaly, hacanda sycanyn gorkezi-
jisi iki taraplayyn gorkeziji bolanda sycanyn ¢ep diiwmesini basyp sakla-
maly. Sycany ¢ep ya-da sag tarapa hereketlendirip, siitiinifi inini ulaldyp
ya-da kiceldip bolyar. Sofira sycanyi diiwmesini goybermeli.

b) Tablisanyn difie bir setirinini beyikligini tiytgedip bolmayar.
Onun islendik setirinin beyikligininn iiytgedilmegi bilen hemme
setirlerin beyikligi den iiytgeydr. dopmar menyusynyii BsicoTa
cTpoku buyrugynyil penjiresinde setiriii beyikligini anyk girizmek
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arkaly tablisanyn setirlerinin beyikligini tiytgedip bolyar. Setirii
beyikligini asakdaky usul bilen hem tytgetmek miimkin: sycanyn
gorkezjisini iki setirinn arasynda setirleriii tapawutlandyrylyan yerin-
de goymaly we gorkeziji ikitaraplayyn gorkezijisi gorniisine eye
bolanda syganyn ¢ep diiwmesine basyp saklap, setirinn aragyzygyny
asaklygyna ya-da yokarlygyna liytgetmeli.

Soraglar

1. Tablisa nahili doredilyar?

2. Tablisa duzedigleri nahili girizmeli?

3. Tablisadaky maglumatlara diizedisleri nahili amala agyrmaly?
4. Tablisa nahili formatlasdyrylyar?

Galyp doretmek we galybyn kdmegi bilen maglumatlary
girizmek

Galyp doretmeklik iicin ilki bilen tablisa doretmeli. Asakdaky
yaly tablisa doredelin:

B Cnimcow pacceuinm : Tabnuua

Terp belgis Familiyasy Ady Atasynyi ady | doglan yyly I:'I[r saloysy telefony

» 1 Atayew Owezmyrat Kakabayewiy 1988 ett. Koneorgeng 866853505
2| Agabayew Aygil Mamiyewna 1988 etr. Akdepe 867619847

3 Amanmedowa  Lagyn Esenowa 1990 etr. Boldumsaz 867119540

4.
5

Tablisa doredilenden son, Co3xanue panelinden diwma basma-
ly. Sondan soiira bize programma asakdaky yaly galyp doredip beryr.

B=Ed

4 Tertp belgiz l—‘ll

Famnily sy |Btaew |

Ady |Gwezmyrat |

Atazynyf ady |K.akabayevic |

T

Oy salqusy ietr. Kaneiren: ‘

telefony |BEER58505 |
3anHCk:! E 1 I—l E][m[m H3 5

MBDS-déki tablisalara maglumat girizmek ya-da olary tliytget-
mek galybyil kdmegi bilen yerine yetirilse has amatly bolyar.
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Galyby formatlagdyrmak

Doredilen galyby formatlasdyrmak iicin ®opmar diwaryndan
peydalanmak bolar.

- — H @-m -ﬂ - - jﬁ - :
e x4 EED S ?N—* llmu e 3;“:"':'.:,: Ariente :
Aasepapent

Prmming Aloner mw sy g

Bu yerde galypdaky yazgynyn Olgegini, refikini, yjliklerin
renklerini, harplaryn dlgeglerini we s.m. tiytgedip bolyar.

Koncrpykrop-yn komegi bilen meydanlaryn dlgeglerini liytge-
dip bolyar:

ANz g = -" ' B
W EELEIN e E-A
B

"”"n kaleadasn | LT TIPS %

Soraglar we yumuslar

1. Galyp nahili doredilyar?

2. Galyp nahili formatlasdyrylyar?

3. Tablisa doredir.

4. Doredilen tablisa esasynda galyp doéredin.
5

. Galyby formatlasdyryn.
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Talap doretmek

Eger siz hasabatda talybyn okayan topary barada hem maglumat
bolmagyny isleseniiz, yagny bir bada iki tablisadan hem peydalanjak
bolsaityz, onda «3amnpoc» (talap) doretmeli bolyar. Onunl {igin
asakdakylary yerine yetirmeli:

1. Ba3za oannwix penjirede 3anpoc gaty saylamaly;

2. Coznats diwmani basmaly;

3. Ilycmoui 3anpoc-y saylai, il onde /Jobaenenue maonuywt
geplesik-penjire ¢ykar;

4. Bu tablusalaryn her birini gezekli-gezegine saylap, Jodasume
diwméni basmaly;

5. lobasnenue madnuyn geplesik-penjirdni yapyi;

6. 3anpoc - Bvibopxa penjire isjen yagdaya geger;

7. Sycan bilen «Talyplar» tablisasynyn meydangalarynyn
sanawyndan «FA A» meydancanyn adyny 3anpoc-yi bas sahypasynyn
Ilone setirindéki 1-nji gdzenege getirmeli (penjirdnin asaky yary-
mynda).

8. Edil sonun yaly edip, Ilone setirin indiki gozeneklerine
«Topary, «Synag Ne 1», «Synag Ne 2», «Synag Ne 3» atlary «Informa-
tika - synagy tablisanynl meydancalaryny sanawdan gogiirip getirelin.
Goclirip getirmegin ornuna meydancanyn adynyn {istiine sycany geti-
rip, iki gezek ¢ep diiwméni basmak hem yeterlikdir.

Talap bilen islemek

Menyudan 3anpoc— Beinonnums buyrugyny yerine yetiri.
Talyplarynl toparlary gorkezilen sanawy gozden gecirelin. Bar bolan
sanawy toparlar boyunca tertiplesdirmeli. Onuii ii¢in:

- 3anpoc-da konstruktor kadasyna dolanyp gelin (Buo -
KOHCIPYKmop);

- Sycan bilen Copmupoexa setirinde «Topar» meydancany
saylalyn. Miimkin bolan tertiplesdirmeleriii sanawyny agyan diiwme
peyda bolar;

- Ilo é03pacmanuro - ny saylamaly we tizeden 3anpoc-y yerine
yetirmeli.

«Synag ticin sanaw» at bilen 3anpoc-y yatda saklalyi.

Goy, indi dinie béslik¢ilerin sanawyny tayyarlamak gerek bolsun.
11. Sargyt Ne 1310. 161



Yagny ihli synaglary difie «bés» bahalara tabsyran talyplaryii sanawy
gerek bolsun. Bu yagayda «Synag Ne 1» - bis; «Synag Ne 2» - bis;
«Synag Ne 3y - bis sert yerine yetmeli.

baza oannvix penjirede 3anpoc gaty saylap, Cozoams diwmani
basmaly we ITycmou 3anipoc-y saylamaly.

Jlobasnenue maonuywt geplesik-penjirede Ilokazamp saylaw
toparyndan 3anpocer belgini saylamaly. Bar bolan 3anpoc-lary
saylap, /[lobaeumsp dliwméini basalyn.

Jlobaenenue maonuywn geplesik-penjirdni yapalyn.

Meydangalaryn sanawyndan dhli meydangalary 3anpoc
blankasynyn 1-nji setirine sycan bilen ¢ekip getirin. Eger 3anpoc-yi
netijelerini ekranda gormek islesek, onda Bstéoo na s3xpan setirden
synaglaryn bahalaryny gorkezyan meydancalaryn atlarynyn denindaki
baydajyklary ayyrmaly.

Ycnoeue omoopa setirde her bir synagyn meydangasynyn adynyn
deregine «5» (bis) belgini goyalyi.

Sertleri bir setirde yerlesdirydn wagtymyz olaryn arasynda «we»
baglayjyny goymaly bolyar, yagny sol bir wagtda bu sertlerin ikisini-
-de yerine yetirmeli.

3anpoc-y yerine yetirelin. Tablisa Oziinde dine baslikgilerin
sanawyny saklamaly we onda talyplaryn toparlary gérkezilmeli:

3anpoc-y «Bigslikgiler» at bilen yatda saklap yapmaly.

Sorag we yumus
1. Talap nahili déredilyar?
2. 2 sany tablisa doredifi we tablisalar esasynda “talap” doredin.

Maglumatlary gozlemek

Maglumatlar bazasynda maglumatlary Haiitu buyrugy arkaly
tablisada ya-da galypda gozldp bolyar. Eger kesgitli bir yazgynyn
(setirii) haysy meydanda yerlesydndigi belli bolsa, onda ony gozle-
mek ii¢cin sol meydany tapawutlandyryp, HaiiTu buyrugy saylamaly
ya-da CTRL+F diwmeleri bilen basmaly.
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[MoMck M 2ame Ha

Mok | 3ameHa
Qfpazel! |1 bt | [ HafTH aanee ]
E OTmeHa |
Momck B! |Tert|:| belgis w |
COBMaaeHHe; |I'Icu1ﬂ LEMHEDH w |
MpocMaTh! |B|:e ik |
[ yusrom perpcTpa C yueToM GopMaTa noned

Penjirede O6pa3sen yazgy meydancasynda yazgyny ya-da sany
girizmeli. CoBnaaenue asylyan sanaw meydancasynyin haysy hem
bolsa bir diizgiinini saylamaly:

* IMoas meaukom — Oziinde gozlenydn maglumaty saklayan
meydan tapylyar. Mysal {i¢in, eger “Atayew” gozlenyin bolsa, onda
“Atayewa” linsden diigtirilyér.

» C nayaaa noJs — gozlenyian maglumat bilen baglanyan mey-
danlar tapylyar. Mysal {i¢in, eger “Atayew” gozlenyian bolsa, onda
“Atayew” we “Atayewa” tapylar, “Owezmyrat Atayew” {insden
distirilen.

* C mo60ii yactu — gozlenyin yazgy islendik yerinde gabat
gelydn meydanlar tapylyar. Mysal {igin, eger “Atayew” gozlenyédn
bolsa, onda “Atayew”, “Atayewa” we “Owezmyrat Atayew” tapylar.

Maglumatlary ¢alysmak

Maglumatlary gézlemek we olary basgasyna calysmak 3amenuTn
buyrugy ya-da CTRL+H bilen yerine yetirilyar. Buyrugyn penjiresinin
Oopa3sen, 3amenutb Ha yazgy meydangalarynda, degislilikde goz-
lenydn maglumaty we onufl ornuna goyulmaly maglumaty girizmeli.
Edil Haiitm buyrugynyn penjiresinde yerine yetirilisi yaly, bu pen-
jirede hem gerekli diizgiinleri saylamaly we Haiitu masiee diwme-
sini basmaly. Access gozlenyian bilen gabat gelyan ilkinji maglumaty
tapar. Ony basgasy bilen ¢alysmak tigin 3amenuTs diwmesine bas-
maly. Soniky gabat gelmeleri tapmak we olary ¢alysmak {i¢in yene-de
Haijitn nanee we 3amenntsb diiwmesini basmaly. Bu isi 3akpbITh
diiwmesini basyp, bes edip bolyar.
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[MoMCK M 3aMe Ha

oMk JaMeHa

Ofipase; |Ata\§-ew Vl | Haviti aanee |
OTrmeHa
[omck B |Tertp belais w |
COBMaAeHME, |I'Icu1;| LLEMHKOM ~ |
[[1C yueton pernctpa C yqeTomM opMaTa nonen

Soraglar we yumus

1. Maglumatlary haysy buyruk tapyar?

2. Maglumatlary haysy buyruk calysyar?

3. Maglumatlar bazasynda 5 sany yazgyny tapyn we calsyn.

Hasabat doretmek

Hasabat doretmeklik {i¢in ilki bilen tablisa doretmeli, yazgylary
girizmeli. Sofira panelden & diwmesine basmaly. Doredilen tablisa
esasynda asakdaky yaly hasabat tayyarlanar:

4
et X
Tertip belgisi Familiyasy Ady Atasynyii a doglan Oy salgysy telefony
1 Alayew Crwezm yrat Kakabajewic 1988 &lr. Kinelirgeng 866858505
2 Agabajew  Ajgli Mémijewna 1988 etr. Akdepe 867619847
3 Amanmedowa Lagyn Esenowa 1880 etr. Boldum saz 856056424

4

5

i Macrep otueros buyrugynyn komegi bilen tablisadaky gerek
meydanlaryn esasynda hasabat doredip

(1 g |
pov— S, Tablisadan “Familayasy”, “Ady”
Tl o we “0y salgysy” meydanlaryny sayladp,
o sofira Jlaiee> diiwma basmaly.

o G (o)
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Penjirede hasabatyni gornii- [T

sini,  sahypanyn  Verlesisini |pmmm—r

Marer pieT S
diizmek bolyar. Soiira Jdamee> || O] G
diwma basmaly. e rmpmgm e (B ]

R e ]
A W e M e

[] Hacrpems wpeery noned ane
PSS ATI WS DAHOA CTPEMS,

[ ovewe | [ <oman || games || rovese |

Co3faHHe 0TUETOR

BriBepHTE TREbyEHEI CTHE,

: OOBIMHBEIA
KRKEHRKR i
Mony HpHEIA

* CHaThIA
KEAH XKKK ) i
W MakaAHEI

chodthd CTparms

3acon060K

TTadnicey osunix

JNemeHT ASHHBL

[ OTMEHA ][ = Hazaa ][ fdanee = J[ [oToB0 ]

Coznanwe oT4eTon

Awtoformaty  (nusgalar s s
boyunga) saylamaly. [lasee>
diwmé basmaly.

Hasabata at  bermeli.

Yeassein kot CBe s, eoliXnAMIEe A58 (OS4AHIE
STHET € NOROULERD HACTEEA,

Aanesesinme gefcra:
T'oToBo diwma basmaly. Hasa- © mooorser rvr
batymyz asa kdaky yaly bolar: Ot orars

[owmecrn srosmy no pafiore © orseTon?

[Comen ] (<o |
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Crrast
Tertip belgisi Fanliyasy Ady

Atasynyii a  doglan Oy salgysy telefony

1 Alayew Crwezm yrat Kakabayewic 1988 &lr. Knelrgeng 8868858505

2 Agabayew Aggll Mimijewna 1988 etr. Akdepe 867619847

3 Amanmedowa Lagyn Esenowa 1980 elr. Boldumsaz BEE956424

4

5

_ Hasabaty ¢cap etmek
Meuaty |’E|B|
Ty Hasabaty cap etmek (gin
e e edil beyleki programmalar-
™ Adobe PDF Corrverter { { {
L g daky yal},/, su buyrugy saylap
savern Oewrnessn | almaly ya-da klawiaturadan
pasarans K CTRLA+P diwmeleri basma-
& womgne: |18 ly. Cap etmekligii penjiresi
Ocrparust ¢ 2 ki y i p g p J
e peyda bolar.

Soraglar we yumus

1. Hasabat nahili déredilyar?
2. Hasabat nahili cap edilyar?

3. Oziiniz tablisa doredift we hasabat doredif.
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IX BOLUM

PHOTOSHOP PROGRAMMASYNDA ISLEMEK
GRAFIKA BARADA MAGLUMAT

Informatikanynn ~ kompyuterlerde  “Surat ¢ekmek”  bilen
kompyuter sekilleri iki gorniise boliinyar: rastr we wektor grafikalary.

Rastr grafika. Rastr grafikada sekiller grafik informasiyalary
lizniiksiz gorniisden sifr gorniisine 6zgertmek arkaly alynyar (mysal
ticin, kagyzdaky ya-da fotoplyonkadaky suratlary we fotografiyalary
skanirlenende). Rastr sekiller setirleri we siitiinleri emele getirydn
refikli nokatlar gérniisinde saklanyar.

Her bir piksel (piksel — sekilin in ki¢i bolegi) kesgitli orna we
renke eyedir. Rastr sekilin hili sekilin 6lgeglerine (dikligine we kese-
ligine yerlesen pikselleriii sany) we renklerin sanyna baglydyr.

Wektor grafika. Wektor grafika yokary hilli grafiki obyektleri
(cyzgylar, shemalar) saklamak {i¢in amatly serisdedir. Wektor grafika
kompyuter ¢yzgylary we awtomatlagdyrylan taslama ulgamlarynda
we li¢ Olgegli grafika programmalarynda giiiden ulanylyar.

Wektor sekiller kompyuterin yadynda matematiki formulalar
bilen beyan edilyén grafik goérniisindéki obyektlerden (nokat, ¢cyzyk,
towerek, goniiburcluk we s. m.) emele getirilyér.

Mysal {i¢in, nokat (X,Y) koordinatalary bilen, goni cyzyk
(X1,Y1) baslangyc we (X2,Y2) ahyrky koordinatalary bilen, towerek
(X,Y) merkeziniii koordinatalary we (R) radiusy bilen, goniiburg-
luk (X1,Y1) yokarky ¢ep depesiniit we (X2,Y2) asaky sag depesiniii
koordinatalary bilen berilydr. Her bir nokat {igin refik hem suia
menzeslikde berilyér.

Wektor grafikanyn artykmaclygy wektor grafika sekilleri sak-
layan fayllaryit mogberinin kigiligindedir.
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Wektor grafika sekilleri ulaldylanda ya-da kiceldilende olaryn hili
liytgemeyar. Munun sebébi sekiller yonekey matematiki formulalaryn
komegi bylen ulaldylyp kiceldilyér (grafigin parametrleri ulaltma we
kiceltme koeffisiyentine kopeldilyar).

Her bir obyekti wektor gorniisinde ansatlyk bilen anladyp
bolmazlygy wektor grafikanyn yetmezgiligidir. Sekili sekillendirmek
ticin gerek bolan wagt we kompyuterii yadynyn mukdary obyektlerini
sanyna we ¢ylsyrymlylygyna baglydyr.

Kompyuterde sekilleri islemek {i¢in yorite programmalar —
grafiki redaktorlar ulanylyar. Grafiki redaktorlaryn rastr we wektor
gorniigleri bardyr.

Grafiki redaktor — kompyuterin komegi bilen sekilleri doret-
mage, redaktirlemége we seretmdge miimkingilik berydn programma
(ya-da programmalaryn paketi).

Rastr redaktorlar fotografiyalary we suratlary islemek {igin i
onat serigsdelerinn biridir. Rastr sekilleri renklerin we owiisginlerin
takyk gegirilisinin yzygiderligini {ipjlin edyér.

Paint yonekey, Adobe Photoshop kuwwatly rastr grafik redak-
torlarydyr.

Adobe Illustrator, CorelDRAW — wektor grafik redaktorlardyr.

Rastr grafika redaktorda surat ¢ekilenden son obyekt 6zbasdak
element bolman, suratda pikselleriii topary bolup galyar. Wektor re-
daktorda ¢ekilen obyekt 6zbasdaklygyny saklayar, ony ulaldyp we
kiceldip, onun surat boyunga ornuny iiytgedip bolyar. Wektor redak-
torda obyektleri birikdiryén we boliisdiryan gurallaryn topary bar.

Rastr redaktorlarda lupanyn (ulaldyjynyi) komegi bilen obyekt
ulaldylanda we kigeldilende onun hakyky dlgegleri iiytgemeyir.

Wektor grafika redaktorlarynda obyektin hakyky Olceglerini
sycanyn komegi bilen {iytgedip bolyar.

Grafiki fayllaryn formatlary. Grafiki fayllaryin formaty fayl-
daky informasiyalaryn saklanys usulyny (rastr ya-da wektor) we
informasiyalaryn saklanysynynl gorniisini (ulanylan gysmanyn al-
goritmi) kesgitleyar.
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Kabir grafiki fayllar uniwersal bolup, grafiki redaktorlaryn
kopiisi tarapyndan islenip bilner. Grafiki fayllaryn kébir formatlaryna
seredelin.

Bit MaP image (BMP) — rastr grafiki fayllaryii uniwersal formaty
bolup, Windows operasiya sistemasynda peydalanylyar. Bu format
Paint redaktory we beyleki kop redaktorlar tarapyndan goldanylyar.
Beyleki berlenleri saklamak we gosundylar bilen alys-¢alys etmekde
ulanmak maslahat berilyér.

Btagged Image File Format (TIFF) — rastr grafiki fayllaryn
formaty, esasy grafiki redaktorlar tarapyndan goldanyar. Informa-
siyalary yitirmezden gysma algoritmini Oziinde saklayar. Diirli
programmalaryil arasynda resminamalary alysmakda ulanylyar. Nesir
ulgamlarynda ulanmak maslahat berilyr.

Graphies Interehange Format (GIF) — rastr grafiki fayllaryn for-
maty bolup, diirli operasiya sistemasynyil gosundylary tarapyndan
goldanylyar. Informasiyalary yitirmezden faylyn géwriimini birnice
esse kigeltmige miimkingilik beryén gysma algoritmni 6ziinde sak-
layar. Bu formatda programma yoly bilen (diagrammalary, grafikleri
we . m.) doredilyin sekilleri we renklerinit mukdary ¢ékli (256-a
cenli) suratlary (applikasiya gorniisli) saklamak maslahat berilyar. In-
ternetde Web-sahypalarda grafiki sekilleri yerlesdirmekde ulanylyar.

Port able Network Graphic (PNG) — GIF-e menzes rastr grafi-
ki fayllaryii formaty. Internetde Web-sahypalarda grafiki sekilleri
yerlesdirmekde ulanylyar.

Joint Photographic Expert Group (JPEG) — rastr grafiki fayllaryn
formaty, skanirlenen fotografiyalar we surat sekilleri {icin gysma
algoritmini (JPEG usul) netijeli yerine yetiryar. Diirli operasiya
sistemasynyn gosundylary tarapyndan goldanylyar. Internetde Web-
sahypalarda grafiki sekilleri yerlesdirmekde ulanylyar.

Windows MetaFile (WMF) — Windows-gosundylar {icin wek-
tor grafik fayllaryn uniwersal formaty. Microsoft Clip Gallery grafik
sekillerin kolleksiyalaryny saklamak ii¢in ulanylyar.

Encapsulated PostScript (EPS) — wektor grafiki fayllaryn forma-
ty, diirli operasiyan sistemasynyn programmalary tarapyndan golda-
nylyar. Nesir sistemasynda surat sekillerini déretmek we cap etmek
islerinde ulanmak maslahat berilyar.
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CorelDRaw - wektor grafiki fayllarynn original formaty,
CorelDRaw wektor grafikasynda islemek ulgamynda ulanylyar.

Eger siz grafiki fayllar bilen berlen bir yagdayda islejek bolsanyz,
onda orginal formaty saylamak maksadalayykdyr. Eger-de berlenleri
basga gosundylara, basga gursawa, beyleki bir ulanyja gegirmeli bol-
sa, onda uniwersal formaty ulanmak bolar.
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Photoshop programmasynyn penjiresi

Photoshop programmasy grafiki redaktop bolmak bilen ol, esa-
san, grafiki elementlerin, suratlarynl, ¢yzgylaryn istiinde islemeklige
niyetlenendir. Biz bu programma arkaly surat ¢ekmekligini esasy til-
simlerini dwrenyéris, suratlary sazlamaklygyni yollaryna, suratlara
refik bermekligin elementlerine, seyle hem programma arkaly su-
ratlardan boliip almak serisdelerine, konturara kanallara, gatlaklara,
stizgiiclere we suratlaryn iistiinde gecirilydn amallara seredyaris.

Gusaklar

Is¢i meydanynyn yokarsynda gusaklar toparlara boliinip
yerlesdirilen. Photoshop-da birndge gusaklar bolup, olar su
asakdakylardyr:

1. Gurallar gusagy photoshopyii @hli gurallaryny 6ziinde jem-
leyar: Bu gusakdaky gurallary ulanyp, suratlary sazlamak miimkin.
Mysal {i¢in,
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a) suratdan bolekleri kesip almak;

b) yerlesdirmek;

¢) nusgasyny stamplamak;

d) 6¢lrmek;

e) renikini kesgitlemek;

f) surata tekst gogmak;

g) renikleri boyunga tapawutlandyrmak;
h) masstabyny ulaltmak we kiceltmek;
1) diirli geometriki sekilleri girizmek;
j) bellikler goymak we s.m.

2. Nawigator ugrukdyryjy
gusak Olgegi iiytgetmek gurallaryna
we gorniislerine barmaga miimkin-
cilik doredyir. Sunlukda, sekilin
islendik yerine ansat gegmeklige

miimkingilik doredyar.

3. HWudpo - maglumatlar _ T
gusagy birndice maglumatlary Lttistogram | Info x | s
oziinde saklayar. Ol difle maglu- ,&° S | .5 S0
matlary s6hlelendiryar. 4 e 1: A

&bt 8-bit
Xz 0,93 +W 2
Soraglar . 1,06 Fy.

1. Grafikanyn nacge gornusi bar
we haysylar?

2.  Photoshop  programmasy  cick and drag to define cropping frame.
name (icin niyetlenen? S ek

Doc: 193,0K/193,0K

3. Haysy gusaklary bilyarsiniz?
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Taze fayl doretmek

Surat ¢ekmeklige baslamak {i¢in Photoshop programmanyy
isletmeli. Téze fayl doretmek ti¢in, daita menyusyndan Howbrii ko-
mandasyna basmaly ya-da klawiaturadan CTRL+N diwmelerini bile
basmaly. Tdze fayl doretmekligin penjiresi peyda bolar:

Mame: Untitled-1 0Ok
Preset: Custom X ——
Save Preset... |
Width: 2 pixels - Delete Preset
Height: 3 pixels *
e Device Central...
Resolution: 30| pixels/inch -
Color Mode: RGB Color ~  8bit -
Background Contents: White hd 7
Image Size:
¥ Advanced - 18 bytes

Penjirede doredilen fayla at berjek {icin yazgy setiri
yerlesdirilendir. Eger-de fayla at bermekgi bolsanyz, yazgy setirinde
at yazmaly. Eger ady girizmesiniz, programma fayla wagtlayyn be3
umenu-1 diyip at goyyar.

Dorediljek suratyn inini
¥ Untitled-1 @ 66,7% (Layer 1, RGB/B) we beyikligini girizmek {gin,
degislilikde Illmpuna, BricoTa
yazgy setirlerine girizmeli.

Pa3pemienne yazgy mey-
danynda piksellerin sanyny gi-
rizmeli.

Pe:xum asylma menyusy-
nda renklerin gurlusyny sayla-
maly.

Sonra OK diwma basmaly.

65,67 (] Doci LEMBbyts [
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Surat cekmek kadasy

Photoshop programmasy surat ¢ekmekligiii 6rédn kop kadasyny
hodiirleyér. Ol kadalar biri-birlerinden birndge parametrler boyunca
tapawutlanyarlar. Kadalary tapawutlandyrmak {i¢in biz asakdaky ti¢
diisiinjeden peydalanyarys.

* OcnoBHoii uBeT — bu pikselinl reiiklemezden 61nki yagdayy (ba-
hasy). Ol diisegin reiikine ya-da basga sekiliil refikine degisli bolup
biler.

* [IBeT HaJ0:KeHus — sizifl ulanmak isleyin renkiniz. Bu ayratyn
alnan bir renik ya-da renikleriii birnd¢esi bolmagy miimkin.

* Koneunslii nBet — ahyrky reiik ya-da retikleril toplumy.

Surat ¢ekmek kadasyny saylamak {igin:

1. Abzallar gusagyndan Kuers diiwméni iki gezek basyn.

2. Kuctb gusakdan surat cekmek kadasyny saylan.

Surat ¢cekmek kadasyny saylandan soiira, Abzallar gusagyndan
gurallary saylan, diirli gérniisli suratlary, gérniisleri ¢ekip bolyar.

Sorag we yumuslar
1. Oz adyfyz bilen taze fayl doredii.

2. Surat ¢cekmek kadalaryny sanap berin.
3. Surat gekmek kadasyny saylamaklyk Gg¢in nédme etmeli?

Sekili sazlamak

Photoshopyn is¢i meydanyna sekil ¢ekilenden soiira, ony saz
lamak-redaktirlemek gerek. Sekili sazlamakda ulanylyan esasy
abzallaryn biri Pyka bolup duryar.

Pyka guraly bilen islemek ticin:

1. Abzallar gusagyndan Pyka guraly saylamaly.

2. Sy¢anyn diiwmesini basyp sekili stiystirin.

MacmTad — mogber elementi sekilin dlgegini liytgetmek ii¢in
ulanylyar.

Photoshop programmasy surat cekmekligini birndce gurallary
bilen iipjiin edilen: Kuern, Kapangam, Jiunus, Asporpad,
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3anuBka, ramn, Ilagen. Bu gurallarynn kopiisinin isleysi
Paint, PowerPoint programmalardaky yalydyr.

-
| Colorx | Swatches | Styles | =

I%Rq -g|;||_:,.-‘r
GFI o
B? g2

Renk

Photoshop programmada reiik bilen islemekligin birndce kadala-
ry bar.

1. RGB renk kadasy.

Bu kada RGB renk gorniisine esaslanyp, ol gyzyl, yasyl we gok
refikleri garysdyrmak bilen téze renkleri almak {i¢in ulanylyar.

2. CoopmmK IBETOB penjiresi.

Coopmmk 1BetoB guraly Photoshop programmada il esasy we
giiycli gurallaryn hatarynda duryar. Ol 16 milliondan gowrak reiikleri
saylamaklyga miimkingilik beryar.

ColotPicts [Foitgronnd Color) ===
m
Add To Swatches
et Color Libraries
@H: 342 ° O 46
55 B6 % Da 68
©B: 82 % Ob: 20
R: 209 b %
TG 29 M: 100 %
|
g 82 ¥: 59 %
[T only web Colors
# diids? k2 %
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Soraglar

1. Sekil sazlamakda haysy gurallar ulanylyar?
2. Pyka guraly ndme ugin gerek?

3. RGB name?

4. Renikler nahili saylanylyar?

Nusgalary almak we goymak

Photoshop programmasynda nusgalary almak {i¢in ilki bilen fayly
acmaly. Fayly agmak {icin ®aiis1 menyusynyit OTKpbITH buyrugyny
saylamaly ya-da klawiaturadan CTRL+O diwmeleri bile basmaly.
Penjireden gerekli surat faylyny belgildp, OrkpsiTe diwma basmaly.

Gurallar gusagyndan O6macte — meydanca guralyny saylap
almaly. Gural seyle sekillendirilen: {2, — bu gural dortburg
gorniisinde nusga alyar. Alnan nusgany siiystirmek {li¢in gurallar
gusagynda & seyle guraly saylap almaly, sofira alnan nusgany ge-
rekli yere stiysiirip bolyar.

e T T I

e R T

e

FRTrl |

FALFEANKELN WA
X o L

RO
_ 2

Meydan guralynyn komegi bilen dine dortbur¢ gorniisde dal,
eysem, tegelek we s.m. gdrniisinde nusga alyp bolyar.

Meydan guraly bilen suratyn bellibir yerini bellemeli.
PepakTupoBanue menyusynyn Konmposars buyrugu bilen hem nus-
gasyny alyp bolyar. Alnan nusgany goymak {i¢in PeqakTupoBanue
menyusynyin BeraButh buyrugy bilen goyup bolyar.

Klawiaturanyn komegi bilen nusgany almak iicin CTRL+C, al-
nan nusgany goymak ligin CTRL+V diuwmeleri bilelikde basmaly.
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Skanirlemek

Photoshop programmasynda skanrlemek ii¢in, ilki bilen sizin
kompyuteriiize skanir gurlugy gurnalan bolmaly. Skanirlenjek suraty
skanere salyp, penjirediki yzygiderligi yerine yetirmeli.

Skanirlemekligin penjiresi peyda bolar:

@ P Laserlet M0 MFP
| £ [ Dmiranod  Qon wimee Ton smsogs  Copssks
C:f I L " Pesmocts | Hacrpomaupera | Mpeaends |
______ Vimeraero pawien | | o
Besffop pawesos obnscTi
" Wb Bexcora:
(5] [5%0 [
=
Ubpnea: Bracota:
I&Bﬂ I 1169
— Macuwrab: Egpapumi:
= . .: |mu'r. 'I I.I. ']
: 7 Octasms passeps:
. - : | °
Tin ewmons: o8
Pasmepe: semons: 8.50na 11694 Coeacrea dipoca |
Pasmen daiina: 25,59
Paspewerve: 300 dol
Maauraf: 100.00% I I & I o
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Yokary penjireden skanirlenjek meydany gorkezmeli, sofira
CkanupoBarb diiwmesine basmali. Sondan sofira sizin skanirldn
suratyilyz Photoshop programmasyna giriziler.

Soraglar we yumuslar

. Nusgany nahili almaly?
Nusgany nahili goymaly?
Nusgany nahili stystrmeli?
Suraty nahili skanerlemeli?
Ozuniz suraty skanerlar.

S
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X BOLUM

INTERNET BARADA MAGLUMAT

TAZE GALKYNYSLAR WE BEYIK OZGERTMELER
ZAMANY WE INTERNET ULGAMY

Hormatly Prezidentimiz Gurbanguly Berdimuhamedowyn &h-
lihalk saylawlarynyn esasynda Prezidentlige saylanmagy bilen,
,, Turkmenistanda bilim ulgamyny kémillesdirmek hakynda*“ Perma-
na gol ¢ekdi. Sonun yzysiire ,,Bilim - terbiye¢ilik edaralarynyn isini
kédmillesdirmek hakynda *“ Karar kabul etdi. Bu Permandyr Karary ka-
bul edilmegi Tiirkmenistanyn bilim-terbiyecilik edaralarynda isleyén
isgirler licin zerur bolan is sertlerinit we bilim ojaklarynda okayan
okuwgylaryiidyr talyplaryn diinyaniii dsen dowletlerinin derejesinda-
ki ylmy-bilimleri ele almagynyii miimkingiliklerin doredilmeginden
ybaratdyr. Seyle sertlerin we miimkingiliklerinini doredilmegi bilim
ulgamynda isleydnlerin hem-de okayanlaryn has netijeli, maksada
okgunly, talabalayyk islemekleri we okamaklary {i¢in yol gorkeziji
bolup duryar.

Kabul edilen Permandyr Kararlaryn esasynda hormatly
Prezidentimizin hut 6ziinin géniiden-goni yolbas¢ylyk hem-de tagal-
la etmeginde tdze Galkynyslar zamanynda yurdumyzyn paytagtynda
we welayat merkezlerinde diinydninn 6sen dowletleriniii 6ndebaryjy
tehnologik enjamlary, multimedia ulgamy bilen abzallasdyrylan
mekdepleriit we ¢agalar baglarynyn gurlusygyna ak pata berildi we ol
okuw ojaklarynyn engemesinde hazirki wagtda okuwgylardyr talyp
lara dowrebap bilim we terbiye berlip baslandy. Bu giin giinesli
Diyarymyzdaky yokary okuw mekdeplerinde, paytagtymyzda
adamlaryn kop jemlenen yerlerinde we welayat merkezlerinde hem-de
saherlerinde Internet ulgamynyn ornasdyrylmagy, Internet kafelerinin
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acylmagy talyplardyr rayatlaryin diinyanin 0sen dowletlerinde ykrar
edilen ylmy-bilimler bilen yakyndan tanysmagyna gifi miimkingi-
likler doretdi.

Internet barada maglumat

Internet — munui 6zi global kompyuter tory bolup, ol 6ziine
yizler¢e million kompyuterleri birlesdirydn yerli, sebitara we kor-
poratiw torlardan duryar. Internet tory kesgitli kompyuterleriii sany
dildir, onun diizimi giin-glinden ulalyar. Internetin esasy, ayratyn
hisiyetlerininl biri, onuit merkezi dolandyrysynyn yoklugydyr. Onun
netijesinde Internet informasiyanyn erkin yayrayan ginisligidir.
Seyle bolanson Internete girydan dowletlerin 6zleri yurtdaky Inter-
net ulanyjylaryna belli bir informasiyalar toparyndan peydalanmaga
ciklendirmeler girizip bilerler.

Hézirki zaman Internet tory ABS-nyn Goranmak ministrliginin
1969-njy yylda doreden ARPA — Advanced Research Project Agen-
cy (Ondebaryjy barlaglar taslamasy boyun¢a agentligi) edarasynyi
kompyuter torunyn diinyd derejesinde XX asyryit 90-njy yyllarynda
yayradylmasydyr.

Internete birikdirilen yerli ya-da korporatiw torlarynda i azyn-
dan bir kompyuter mydama Internete yokary tizlikli informasiya
gecirijilik ukyplylylygy bilen birikdirilyédr, ofla Internetii serweri
kary bolan siiyiimli optika kabelleri ulanylyar.

Global torun islemeginii ygtybarlylygyny Internete birigen
dowletlerdaki toruil bdleginin aragatnagygynyn kanallary iipjlin edyér.
Mysalii¢in, Tiirkmenistanyf Internet aragatnasygy “Yiipek yoly” siiyiim-
lioptika aragatnasyk magistraly arkaly Internetii Ozbegistan, Eyran we
beyleki gonisy yurtlardaky bolekleri bilen birlesen. Internetin hemiselik
tora birikdirilen 150 milliondanam gowrak serwerleri isleyar. Mysal
ticin, Russiya Fedarasyyasynda 2002-nji yylyil maglumatlaryna gora
400 miinden gowrak serwer Internet toruna mydama birikdirilgi. Mil-
liardlarca ulanyjylar 6z yerli torlarynyn ya-da telefon aragatnasygynyn
komegi bilen Internetiii serwerine birigip bilerler.
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Internet

Soraglar

1.Internet kompyuter tory haysy taslamanyr esasynda déredi?
2.Internete 6z kompyuterifii nahili usullar bilen birikdirip bolar?
3.Internet kompyuter torunyn baglangyjy we gutaryan yeri barmy?

Internetde salgylanma

Internet torundaky her birlesménin hi¢ yerde gaytalan-
mayan 0z ady ipjiin edilendir. Onun {i¢in Internetde IP (Internet
Protocol) salgylanma atly yorite sistemadan peydalanylyar. Inter-
netde [P-salgylanma hemiselik we wagtlayyn bolup biler. Internete
kop ulanyjylar adaty modem arkaly wagtlayyn aragatnagyk bilen
girseler, olaryn hemiselik salgylary bolmaz. Olara wagtlayyn IP-salgy
berilydr. Edara-kérhanalardaky kompyuterler Internete her giin 24 sa-
gatlap yerli tor arkaly birigip isleseler, olaryn her birine hemiselik hi¢
yerde gaytalanmayan [P-salgy berilyir. IP-salgy — munui 6zi 32 bitlik
kompyuter salgysydyr, onun bilen kompyuterler goniiden-goni Inter-
netde isleyérler. Internetde IP-salgy aralary nokat bilen boliinen dort
san gorniisinde yazylyar. Her sanyn ululugy 255 — den gegmeli daldir.
Sanlary her hili diisiindirip bolar. Adatca, onda toruil topary, toruf
nomeri we kompyuterin nomeri getirilyér. IP-salgylanma sistemasy
Internetin diiziimini goz 6niinde tutyar. Bu yerden gérniisi yaly Inter-
net ayratyn alnan kompyuterleriii birlesmesi dél-de, torlaryn torudyr.

IP salgylanmalary paylasdyrmak prosesinde in uly ¢eyeligi lipjiin
etmek li¢in tordaky kompyuterlerin mukdaryna baglylykda salgylar
lic topara — A,B,C boliinydr. Salgynyn birinji bitleri topary identifi-
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sirlemek {i¢in, galanlary torun salgysy we kompyuterini salgysyna
paylasdyrylyar.

Mysal {i¢in, A toparyi tor salgysy 7 bit tor salgysy ii¢in hem-de
24 bit kompyuterin salgysy ti¢in bolar. Su topar {igin 2’=128 tor bolup
biler, ol torlaryn her birinde 2**=16777216 kompyuterler bolup biler.

IP-salgy onluk yazgyda 4 sandan durup, aralary nokat bilen
boliinyar. Mysal ti¢in, 196.201.90.0 .

IP-salgynyil birinji sany boyunga, onufi haysy topar tora
degisliligi yonekey kesgitlenilyar:

+ A toparyn salgysy — 0 —dan 127-4 ¢enli sandyr;

* B toparyn salgysy — 128—dan 191-¢ ¢enli sandyr;

+ C toparyn salgysy — 192—dan 223-e ¢enli sandyr.

Mysal ii¢in, yokarky 196.201.90.0 salgydaky serwer C topara
degislidir, kompyuterin tordaky salgysy 201.90.0 —dyr.

Internet hyzmatlaryny beriji prowayderler, kdpleng, ulanyjylara
Internete elyeterligi hemigelik salgyda bermén, dinamiki IP salgyda
beryirler. Bu yagdayda tora her sapar giryédn kompyuterin IP salgysy
tiytgép duryar.

Internetde her sapar islenilende berlen IP salgyny kesgitlép bolar.

Kompyuterin IP salgysynyn kesgitlenilisi

l.Internet bilen birikmeli, ondan son Ilyck->BbINOJIHUTE-
>WINIPCFG buyrugy ise girizmeli. Cykan Konpurypauus IP pen-
jirede Internete hizirki birigen wagtyndaky informasiyalar, sol sanda
kompyuterii [P-salgysy barada doly informasiyalar bolar.

Internete birigen kompyuterleri IP-salgysy boyunga yeniljek tap-
yp bolar, yone yokarda gorkezilen
sanlaryi toplumyny adama my- S —

dama yatda saklamak isi kynyrak : [FPP Adevtr j
bolup duryar. Bu kyngylygy aradan e ;‘,‘T;,:_g::f_;m_ -
ayyrmak i¢in Internetde Domain Mackananceory [ 7 25255250 _
Name System (DNS) — Atlaryii = Ooweowss & iSSss |

Domen sistemasy girizilendir. Bu = [ ] o |

5 i OMo;dl Dwesée.i.'-ﬁenm»'i
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sistema yoritelesdirilen programma {ipjlingiligi bolup, ol Internet at-
laryny IP salgylara 6wiiryir, ol kdwagt BIND gullugy diylip hem at-
landyrylyar.

Domen atlary we IP-salgylary domen atlaryny we IP-salgylaryny
paylayjy halkara koordinasiya merkezi (ICANN) tarapyndan berilyér.
Ol merkeze her yklymdan 5 wekil giryir, onuni Internet salgysy:
www.icann.org.

Domen sistemasynda at tabyngylyk (iyerarhiya) diiziimde bolyar.
Ol gaytalanmayan we diisiinikli s6zlerden diiziilen, Internete gosulan
kompyuteriii ady. Ol IP salgysyna derek ulanylyar. Her bir domen
ady IP salgy yaly domengelere boliinydr we biri-birinden nokat
bilen ayrylysdyrylyar. Domen atlary sag tarapdan diiziilip baslanyar.
In sagdaka, domenin yokary derejesi diylip, onda domenin adynyn
yerlesyédn geografik yurdy ( her yurdun domen-déki koduna iki harp
berilydr) hem-de administratiw nysany (onun bilen kérhananyn,
guramanyn, domeniii eyesiniii haysy ugra degisliligi gorkezilyir,
onun kody, adatca, ii¢ harpdan ybaratdyr) gorkezilyar.

Tiirkmenistan dowletinii geografiya domeni tm yazgydyr.

Yokary derejeli domenlerii atlarynyii kiibiri

Administratiw Gl;.ggg;yﬁ Geografiyasy Yurt
com Telekegcilik tm Tirkmenistan
edu Bilim tr Tirkiye
gov Hokiimet us ABS
int Halkara ru Russiya
mil Harby de Germaniya
net Kompyuter tory ip Yaponiya
org Guramalar ua Ukraina

Sorag we yumus

1.Internete birikdirilen her bir kompyuter IP-salga we domen adyna eye
bolyarmy?

2.Turkmenistan bilen gorigy yurtlaryd domen atlarynyi gysgaltmasyny,
kod belgisini yazyn.
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Alys-calsygyn protokollary
Maglumatlary ibermegin TCP/IP protokoly

Kompyutertorundabarbolanarhitekturalaryn 6zaraylalagyklygyny
lipjiin etmek ticin yorite standartlar hereket edyar. Olara protokollar
tordaky alys-calys isleriniii ylalagyklylygyny iipjiin edyér. Protokol
enjamlarara signallaryn alys-calsygyny lpjlin edyéir. Aragatnasyk ul-
gamda informasiya alys-calgygy amaly derejeden fiziki derejd gegmek
arkaly, ondan sofi, onuil dkidilmegi hem-de fiziki derejeden amaly
derejd owiirmek isleri amal edilyér. Informasiyalaryn alys-¢alsygynda
torun apparatlarynyn arasyndaky ylalagygy apparat protokollary, torda-
ky programmalarynt we maglumatlaryii sazlagygyny programma proto-
kollary yerine yetiryérler. Protokollary goldamagyn fiziki funksiyasyny
apparat enjamlary (interfeysler) we programma serisdeleri (Protokol-
lary goldayan programmalar) amal edyirler. Protokollary goldamagy
yerine yetirydn programmalara protokollar diyilyér.

Eger iki kompyuter 6zara - birikdirilen bolsa, alys-calsygyn
fiziki derjesinde olaryn ozara tésirinii protokoly, olardaky anyk
fiziki portlarynyn (ugurdas ya-da yzygider) gurluslary hem-de me-
haniki diiziijileri (birikdirilyanler, kabel we s.m.) bilen kesgitlenilyér.
Ulanyjy derejesinde alys-calsygynn protokolyny tordaky opera-
siya sistemasy {ipjlin edyér. Peydalanylyan protokollara baglylykda
kompyuter torlary, yerli (LAN — Local Area Network) hem-de
global (WAN — Wide Area Network) torlara boliinyar.

Internet tory 6ziine millionlarga yerli, sebitara we korporatiw tor-
lary birikdirip, torlaryii tory bolup, maglumatlary ibermegin yeke tak
TCP/IP protokolyny peydalanmak bilen islemegini hem-de 6smegini
dowam etdiryar. TCP/IP protokol iki protokoldan ybaratdyr:

* Transmission Control Protocol ( TCP) — transport (dkidiji)
protokoly;

 Internet Protocol (IP) — marsrutlayjy (ugrukdyryjy) protokol.

IP protokol torda kompyuterara informasiyalary ibermegi {ipjiin
edyér. IP protokolyn isleysi adaty bukjada pogta iisti bilen hat goy-
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berilen yalydyr. Tordaky bir kompyuterden beyleki kompyutere goy-

[P-salgysy yazylyar. Mysal ii¢in, “Kime: 195.76.312.125”, “Kimden:
192.135.8.43”. Kompyuterini dilinde bukjadaky IP paket baytlaryn
toplumyadyr.

Iberilyan IP paketler ony alyjy kompyutere ¢enli kdpsanly aralyk
Internet serwerlerden ge¢yir we olarda marsrutlayjy amallar yerine
yetirilydr.

Serwer2 Serwer3 Sq’r‘vgerdi

i' Serwer8
3|5 pE— '

r 4

.%%
A

. Kompyuter2

Internet torunda informasiyalaryn paketlerinin
serwerara hereketi

Marsrutlamak netijesinde IP-paketler Internetin bir serwerinden
beyleki serwerine ugradylyar, yuwas-yuwasdan alyjy kompyutere
yakynlagyar.

Internetin  “geografiyasy” adaty geografiyadan tapawutly-
dyr. Informasiya almagyn tizligi, informasiya bar bolan Web-
serwerin uzakda yerlesenligine bagly bolman, eysem aragatnasyk
serwerleriit sanyna hem-de aragatnasygyn hiline baglydyr. Inter-
netde informasiyalaryn gecis marsrutyny Windows operasiya siste-
masyndaky tracert.exe programma bilen yzarlap bolar. Onun bilen
almak isleydn informasiyalarynyzyn haysy serwerlerden geg¢ip sizin
kompyutere gelsini, yolda saklanylysyny goriip bolar.
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Internete girmek ug¢in zerur enjamlar,
programma upjunciligi

Internet ulgamyna girip durnukly isi yola goymak ticin § Mb RAM-y
bolan 486-dan pes bolmadyk kompyuter, VGA-286 renkli monitor, yeter-
lik derejede diiziilen modem bolmaly. V 90 resminamany goldap bilyin
caltlygy 56,6 Kbit/s-e ¢enli bolan modemi ulanyp bolyar we programma
tipjiingiligi i pes bolan yagdayynda su kompyuter bilen isldp bolyar.
Eger Windows 98 operasiya sistemasy bilen islenjek bolsa, onda proses-
sor Pentium II-den pes bolmaly dildir. Modemin i¢ki ya-da dasky mo-
dem bolmaklygynyn ise hig hili tisiri yok. Telefon ¢esmelerinin birinden
beylekisine gegmége we diirli sertlere layyklykda isi amatly guramakda
US Robotics 56,6 modem amatlydyr.

Programma iip¢iinjiligi bolanda TCP/IP resminamanyn diiziil-
megi, terminallar, gézden gecirijiler we internet ulgamy ii¢in yol-
belet programma aragatnasygy, Internet ulgamynda aragatnasyga
girmek programmalarynyn toplumydyr. Windows 98 operasiya
ulgamynyn 6zi islemeklige gurnalandyr. Bu operasiya sistema-
synda goniiden--goni Internet ulgamyna girip we aralasyp bilyian
“ease-to-use” (isde yenillik) sekili interfeysi hem bardyr. Eger
yerli zynjyra birlesen bolsannyz, onda hyzmatgynyn iisti bilen ya-
da goni islesip bilmek ukybyna eye bolup bilersiniz. Adatga, pro-
gramma {ipjlin¢iligi bolanda Web - yolbelet, Gorher, Telnet, FTR,
Nesreader, mail we TCP/IP birlesmesine tutus zynjyr boyunca
syyahat edip bilyar.

Netscape. Umuman aydylanda, Netcape Nevigator—gdzden
geciriji programmadyr (programma brauzer). Bu programma tutus
kelep (maytuna) boyuncga aralasyp bilmekligi amala agyryar. Netcape
fayla doly yiiklenip bolmasa-da, sekil we yazgy maglumatlarynyn
bir bolegini ¢alt ekrana ¢ykaryar. Netcape-ni ulanyp yazgynyn ge-
rekli bolegini gociirmek ya-da yelmemek yaly amallary calt yerine
yertirip bolyar. Web-brauzerlerin (gdzden gegiriji programmalaryi)
icinde satylysy boyunga Netcape programmasy bazaryn 80%
géwrilimini tutyar.
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Ona garamazdan Windows operassiya ulgamynda Netcape Navi-
gator programmanyn kirilisa bilen isldnde garagylmadyk yalnyslyklary
ya-da masyny yalnysdyrmagy miimkin. Sona gori-de Internet Explor-
er programmasy islenilip diizlildi. Bu programma {ipjiingiligi beyleki
ahli programmalaryil miimkingiliginden pes daldir.

Internet Explorer programmasy yas ulanyjy ticin biitindlinya
kelebi boyunca syyahat etmegi goldayan Microsoft kompaniyasynyn
ontimidir.

Elektron pogta

Elektron pocta — bu dhliumumy kompyuter baglanysygyndaky
hatlaryn alys-calsygynyn ulgamydyr.

Elektron hat — bu haty kabul etjegin elektron salgysyny we
hatyn tekstini 6zlinde saklayan tekstli fayldyr. Elektron hatyn i¢ine
diirli gorniisli fayllary gosup bolyar.

Elektron pocgtaly guty — bu poctaly serwer bolup duryan
kompyuteriii gaty diskinini boliimidir (bukjasydyr). Elektron pocta-
ly guta eyesi tlicin hatlar gelip gowusyar. Baglanysykdaky elektron
pogtaly gutynyn duryan yerini kesgitlemek ti¢in elektron salgy ula-
nylyar. Elektron salgy @ simwol bilen tapawutlanyan iki bolekden
duryar: ulanyjynyn_ady@poctaly serwerin salgysy.

Ulanyjynyn ady serwerin pogtaly gutusyndaky yerini kesgitleyér.
Ulanyjy bu ady, kdpleng, 6zi saylap alyar. Ol bas we setir latyn harp-
laryndan, sifrlerden we kébir simwollardan duryar. At saylanyp al-
nanda sol at ulanyjy hakdaky maglumatlary (indiwidual ya-da kopcii-
likleyin) 6zlinde saklayan bolsa has amatly bolyar.

Poctaly serweriil salgysy nokatlar bilen ¢éklenydn boleklerden
(domenlerden) duryar. Salgy ¢epden saga tarap okalyar. @ simwola
yakyn at bu ulanyjynyn gutusyny 6ziinde saklayan kompyuteriii ady
bolup duryar. Ondan son bolsa, serweriil nirede yerlesyandigini kes-
gitleyédn birnédge aralarynda nokat belgisi yazylan atlar bolup bilyir.

......

Suffiks, kopleng, yurtlaryii kodlaryny anladyar. Meselem, tm-
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Tiirkmenistan, su ya-da ru - Russiya, uk- Angliya, mx- Meksika,
tr-Tirkiye, za- Giinorta Afrika, ni-Nikaragua, in-Hindistan, au-Aw-
striya, de-Germaniya.

Hatlaryn yolda her diirli pogta stansiyalarynda sédginisi yaly,
elektron pocta internetde syyahat eden wagty bir kompyuterden
beyleki kompyutere pocta serwizi ady bilen gegyir. Pocta serwizi,
yonekey pogta boliiminin isleysi yaly isleydn kompyuterdir. Habar
pogta serwizine gelen badyna, ol hat elektron guta yerlesdirilyér, ta
ol haty alyjy ol yerden alyanca, sol yerde duryar. Bu is difie birndge
sekunt wagtynt dowamynda amala asyrylyar. Bu bolsa internet hyz-
matyny ulanyjylara diinyénin her kiinjeginddki adamlar bilen gije
we giindizin islendik wagtynda ¢alt baglanysmaga amatly miimkin-
cilik beryar.

Elektron poctany almak li¢in serwerde 6z salgynyz bolmaly. Ol
hat alyan salgyiiyza mefizes bolmaly.

Elektron pocgtada salgyny agmaklyk

Eger kompyuterin internet toruna girmige miimkingilik bar bol-
sa, onda mugt pogta agyp bolyar. Kop web serwerlerde pogta salgy-
syny edinmek mugtdur. Pogta agylanda, her ulanyjynyn 6z ady we
onuil paroly bolmaly.

Oziine pogta agan ulanyjynyh diinyéniii internet ulgamy bar bo-
lan haysy kiinjeginde bolsa-da, 6z pog¢tasyny gérmége we onuil bilen
islemédge miimkingiligi bolyar.

Asakdaky gorkezilen saytlarda mugt poctany agmak miimkingi-
ligi bar: www.yandex.ru, www.chat.ru, www.rambler.ru, www.yahoo.
com.

Indi bolsa serwerde elektron pogtany doretmegi dwrenelini. Pog-
ta agmak {i¢in degisli diiwmé basylsa, bellibir formany doldurmaga
geplesik penjire ¢ykyar. Ony dogry dolduryp bolandan son serwer
ulanyja hususy salgy beryir. Sol salgy boyunca ulanyjy beyleki adam
lar bilen elektron hat alys-¢alsygyna baslayar.

Meselem, www.rambler.ru atly serwerde elektron poctany doret-
mek li¢cin asakdaky formalary doldurmaly bolyar.
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Elektron habarlary ibermek

Yokardaky agzalan serwerde elektron hatlary ibermek iigin
asakdaky isler amala agyrylyar.

1. Elektron pogtany acyp, “Hanucarb nucbmo” diyen dilwma
basmaly.

2. Agylan penjirdniii “Komy” meydangasynda haty alyanyii ele-
ktron salgysyny yazmaly. Meselem, recipient@domain.com (alyjy @
domain.com). Salgynyn dogry yazylandygyna gliwd gegmeli, yogsam
hat yzyna dolanyp geler. Elektron haty birwagtda birnd¢e adamlara
iberip bolyar. Onut {i¢in salgylaryn aralarynda hokatly otur (;) belgi-
sini goymaly.

3. Hata tema tapmaly. Ol gysga we diigniikli bolmaly.

4. Kursory habarlar yazylyan pejjird getirip, hatyn tekstini
tayyarlamaly. Habara yene-de tekst redaktoryndan gogiirilen habaryn
bolegini goyup bolar.

5. Habar tayyar bolandan sonn “OrnpaButp” (inil. Send) atly
diwma basmaly.

Haty ugratmak we kabul etmek ii¢in i penjiresiniil degisli diiw-
melerinden peydalanylyar.

Hata gosundy fayllar. Elektron pogta arkaly habar iberilende
ona basga-da géwrliimi uly bolmadyk fayllary (kép serwerlerde 5-e
cenli) gosmaca berkidip bolyar. Bu gosulan fayllar habar bilen bile-
likde baryar. Habary kabul ediji sol fayllary agyp we 6z kompyuteriniii
yadyuna salyp bilyér.

Haty yazyp ugratmaga tayyarlandan soni “Attach files
(IMpuaoxkuth daiiabr)” atly diwmi basmaly. Sondan son emele
gelen geplesik penjirede fayllary “View (0630p)” diiwma basyp
degisli bukjadan tapyp goymaly we “Attach (Ilpnoxurts)” buyru-
gy bermeli. Berkidilen fayllaryn atlary is penjirede peyda bolandan
son haty ugratmaly. Meselem, www.yahoo.com serwerindéki elek-
tron salgydan hata gosundy fayl berkidilende asakdaky is penjiresi

cykyar.
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Soraglar we yumuslar

1. Elektron pogta name?

2. Elektron hat name?

3. Yurtlaryr kodlaryny aydyp berifi.

4. Ozine elektron salgy déretmeli.

5. Gysga elektron hat tayyarlamaly.

6. Haty bellibir salgy boyunca ibermeli.
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XI BOLUM

HAZIRKI ZAMAN KOMPYUTER ULGAMLARYNYN
HOWPSUZLYK SERISDELERI.
KOMPYUTER WIRUSLARY

Programmagylaryn arasynda hem peydaly programmalary yok
edyin ya-da programmalary zayalayan programma diizydn prog-
rammagylar tapylyar. Bu yok ediji programmalara ‘“kompyuter
bolsa bir fayla gizlinlikde girip, olara diirli zyyan yetirip, kompyuter-
den kompyutere ge¢megi basaryar. Wirusyil yayrayys tertibini
seylerdk goz oniine getirmek bolar: wirusly programma ise girizilen
wagtynda (yagny diskden operatiw yada yazylanda), ol programma
bilen birlikde operatiw yatda 6zbasdak yasayar we kompyuter iglap
duran wagty ol hem sol yerde isleyér. Operatiw yatda wirus bolan
kompyutere tdze programma girizilse, onda wirus ona 6z nusgasyny
geciryar we ona yokusyar, 6zi hem sol yerde galyar. Kibir wiruslar
programma iipjiingiligine degmaén, gaty diskleri formatirleyérler we
netijede diskde bolan hemme maglumatlary yok edyirler.

Hazirki wagtda ,,Antiwirus®, yagny wiruslara garsy goresyin
programma tipjiingiliklerini Ondiirydn birndce oOndebaryjy firma-
lar bar. Olara, ASAfel VirusScan, Symantec Norton Antivirus, AVP
Kasperskinin laborotoriyasy we s.m. mysal getirmek bolar.

ASAfel VirusScan kompyuterlerde fayllar bilen isleyan, kop ula-
nylyan buyruklarda, elektron pogtalarda gabat gelyin wiruslary tap-
maga we ony bejermége, yok etmége miimkingilik beryar.

Symantec Norton Antivirus — tdze tehnologiyalarda gabat gelyén
wiruslary anyklamaga, ony bejermédge miimkingilik beryér.

AVP Kasperskiniii laborotoriyasy paketi wiruslar bilen gores-
mige, maglumatlaryn saklanyan yerini barlamak {i¢in niyetlenen.
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Zaherlenme. Troyan aty we Gurguk

Zaherlenme — bu wirusynl 6z nusgasyny doretmegi netijesinde
programmalaryn kodunyn iiytgemegi, ulgamlayyn toweregin ya-da
ulgam tablisalary bilen baglanysykly maglumatlaryn liytgemeginde
kompyuter ulgamynyn yalilys islemegine getiryin hadysadyr.

Troyan aty — bu maglumat almak {i¢in 6zilini haysydyr bir pro-
gramma hokmiinde gorkezydn wirus programmasydyr. Bu wirusa
kompyutere programmalar bilen bilelikde Internetden gelyarler.
Troyan fayly ulanyjy iicin yasyryn bolup, peydaly programmanyn
fayly gorniisinde gizlenyér ya-da tersine, gygyryjy mahabat ya-da “Siz
menin diiwmejigime basyn we men size tdsin bir zady gorkezeyin”
diyen bildiris yaly yazgylary gorkezyar. Eger-de ona jogap berilse, hig
bir zat bolup gegmeydr, yone belli bir wagtda ya-da buyruk boyunca
zyyankes tarapyndan iberilen troyan wirusy janlanyar we 6z hojayy-
ny bilen baglanysyp baslayar. Zyyankes aragatnasygy yola goyandan
son, kompyuterin gaty diskinde nime bar bolsa, olarynn hemmesine
hojayyneylyk edip baslayar.

Gurguk — bu kompyuter tory boyunga 6z nusgalaryny 6zbasdak
yayradyan wirus programmasydyr. Ol alma iyyian gur¢gyga menzip,
ulgam yzyndan ulgama zyyan yetirydn wirusyn gorniisidir.

Bulardan basga-da miiillerge wiruslar bardyr. Olaryn 6z atlary
we yerine yetiryén isleri bar.

Antiwirus programma iipjiingilikleriniii esasy gorniislerine mysal
edip, antiwirus skanerlerini, antiwirus monitorlaryny gérkezmek bolar.

Antiwirus skanerler fayllarda, operatiw yatlarda yiiklenilydn
programmalarynn sektorlarynda gozleg geciryar. Eger skaner belli
wiruslaryil programma koduna gabat gelse, ony tapanlygy baradaky
maglumaty ekrana ¢ykaryar.

Antiwirus monitorlary elmydama husda saklanyan diirli gorniisli
antiwirus skanerleri ise goyberip, fayllary, elektron po¢tadaky maglu-
matlary, habarlary, takyk wagt aralygynda barlamaga miimkingilik
beryir.

Barlag gecirmegin isleyis kadasy fayllaryn ulgamlayyn
sektorlarynynn we reyestrlerinin hakyky yzynyn suratyny almaklyga
esaslanandyr.
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Ewristiki analizator — bu howply yagdaylarda ulanyjynyn
kompyuterlerde islemegini gadagan edyédn programmadyr.

Symantec Antiwirus — bu wiruslaryn dhli gorniigini bilmége
niyetlenen programmadyr. Onun komegi arkaly wiruslaryn nirededigi
kesgitlenilyér, zaya yerleri bejerip, berlenleri dikeldip bolyar. Onun
tehnologiyasyna ,,strikers tehnologiyasy* hem diyilyar.

Bloodhound tehnologiyasy tize, belli bolmadyk wiruslary be-
jerip, tize fayl gorniisine getirmége ukyplydyr.

Soraglar we yumus

1. Wirus name?

2. Wirusyn gornuslerini sanar berin.

3. Wiruslar kompyutere nahili zeper yetiryarler?

Kompyuteri wiruslardan goramak

Kompyuterddki informasiyalary rugsatsyz zayalamak ya-da yok
etmek {i¢in yorite programmalar toplumy bar. Olara wiruslar diyyarler.
Wiruslar diirli maksatlar bilen yazylyarlar: degisme, 6yke, zyyan beriji,
we §. m.

Kompyuter wiruslary hem biologiyadaky wiruslar yaly 6z-6ziin-
den kopelyérler, beyleki programmalara we resminamalara girip,
yayrayarlar. Wiruslar kompyutere dasky informasiya goterijilerden,
tordaky beyleki kompyuterlerden gegip bilyérler. Sonun iicin tdze
programmalar we maglumatlar kompyutere girizilende 6rin seresap
bolmaly.

Wiruslardan goramak we wirus degen kompyuteri ,,bejermek*
Ucin antiwirus programmalary bardyr. Antiwirus programmalary wirus
degen kompyuter programmalaryny anyklamak we bejermek ti¢in hyz-
mat edyérler.

Antiwirus programma tpjlingiligi, biri-birine baglanysyksyz, iki
usuly ulanyp, 6z meselelerini ¢6zyér:

- Ooniden bar bolan antiwirus binyadyna dayanyp, kompyuterdiki
fayllary barlamak;

- Oziini alyp barsyna gord, wirus bilen kesellemége giiman edil-
yan programmalary tapmak.
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Kasperskiy , Dr.Web, Symantec, Avira yaly antiwirus program-
malary gin yayrandyrlar.

Internetde informasiyany goramak

Eger kompyuter Internete birikdirilen bolsa, onda beyleki Inter-
nete birikdirilen kompyuter, birinji kompyuterin informasiya resurs-
laryna girip biler. Internetddki kompyuterin resurslaryna beyleki
kompyuterini girip bilmezligi ii¢in, yorite firewall (torara gorag) prog-
rammalary ulanylyar. Firewall programmallary tordaky kompyuterler
licin zerurdyr.

Kompyuterlerit maglumatlaryna rugsatsyz girmek dowletin hu-
kuk gorayjy organlary tarapyndan goralyar we ol ise bas gosan rayat
kanun boyunca jogapkargilige ¢ekilyar.

Soraglar

1. Kompyuteri wiruslardan nahili goramaly?

2. Nahili antiwirus programmasyny bilyarsifiz?
3. Internetde informasiyany nahili goramaly?
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