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Bu synag okuw kitaby Tirkmenistanynn orta mekdeplerinin VIII synpy iigin
Informatika we informasiya tehnologiyalary dersi boyunca okuw maksatnamasy esasynda
tayyarlanyldy. Kitapda informasiya we informasiya prosesleri, olary isldp tayyarlayan
kompyuterler, tekst we grafiki informasiyalary islédp tayyarlamak hem-de hizirki zaman
multimediya tehnologiyalary barada magulatlar getirilyar.

Synag okuw kitaby mekdepde tiirkmen dilinde okayan yaslarmyza hézirki zaman dsen
informasion tehnologiylaryny 6zlesdirmek we ele alma isini baglamaga yardam eder.



Sozbasy

“Informatika we informasiya tehnologiyalary” synag okuw Kkitaby orta
mekdeplerin 8-njy synp okuwgylary ii¢in niyetlenen. Tirkmen diarymyzda bilim
berlisini diinyanin 6sen yurtlaryndaky standartlaryna layyklasdyrmak isi Hormatly
Prizidentimiz Gurbanguly Berdimuhamedowyn volbasgylygynda giiygli depginler
bilen durmusa geg¢irilyar.

XXI asyrda adamzadyn durmusyna informatika, kompyuterler we kompyuter
tehnologiyalary, Internet we Internet tehnologiyalary eris-arga¢ bolup aralagdy. XX
asyryn ikinji yarymynda doredilen kompyuterler dhli ynsanlar {i¢in yeke bir is guraly
bolman eysem medenyetli, 6sydn jemgyyetin yasayys derejesine 6wriildi. Informasiya,
informatika, kommunikasiya aragatnasyk serisdeleri yer togalagyndaky her bir
ynsanyn durmusynda, yasayysynyi derejesinde uly dhmiyete eye boldy.

Ynsan maglumatlary, informasiyalary toplamak, olardan belli bir netije
¢ykarmak isi bilen medenyetli yasaysynyn biitiin dowamynda is salysyp geldi. Bu ise
kompyuterlerin giiden ulanylyp baslanmagy, adamlaryn yasaysynda ¢ozgiidi kabul
etmegin ¢altlanmagyna, netijede social-ykdysady durmusyn diiypden yokarlanmagyna,
tehnikanyn we tehnologiyalaryn kimillesmegine alyp geldi.

Kitap bés bolekden duryar. Onuni birinji boleginde informasiya we informasiya
prosesler, informasiyalaryn Ozgerdilisi barada okuwgylara tanyslyk maglumatlar
berildi. Ikinji boliimde informasiyalary isldp tayyarlayan kompyuterlerin gurluslary,
olaryn programma {lpjiin¢ilikleri, programma {ipjiinciliginin diziimi baradaky
nazaryyet we amaly maglumatlary getirildi. Uciinji béliimde kompyuterde hat
yazuwyn guralysynyn tehnologiyasy bilen Word 2007 tekst redaktoryn mysalynda
tanysdyrylyar. Kitabynn dordiinji we bésinji boliimleri hézirki zaman kompyuter
grafikasy we multimediya tehnologiyasy bilen tanysdyrylyar.

“Informasiya we Informasiya tehnologiyalary” okuw dersi boyunga tayyarlanan
bu kitapda her bir temalaryn nazaryyet bolegini berkitmek ii¢cin soraglar we yumuslar
getirilen hem-de nazaryyet boyunga yerine yetirilmeli amaly we tejribe isler teklip
edilyér.

Kitapdaky nazaryyet, amaly we tejribe yumuslar Hormatly Prezidentimizin
yorite karary bilen Tiirkmenistanyfi orta mekdeplerinde tdze diinyd standartlaryna
layyklasdyrylyp oturdylan personal kompyuterlerde islemage hem-de Windows Vista
operasion sistemany we Microsoft Office 2007 programmalar toplumyny
peydalanmaga goniikdirilendir.



L.Informasiya we informasiya prosesleri
§1.Informasiya

Informatika we informasiya tehnologiyalary dersi informasiyalar, olaryi
yygnalysy, vatda saklanylysy, islenip tayyarlanylysy hem-de kompyuter
tehnikalarynyn komegi bilen anlatmak baradaky ylymdyr. Informatika kompyuterler
hem-de informasion sistemalar bilen is salysyar.

Informatikada maglumatlar, informasiyalar we bilimler esasy diistinjeler bolup
duryar. Maglumat diisiinjesi data diyen latyn soziinden gelip ¢ykyp fakt — bolan zady
anladyar. Informasiya diisiinjesi information diyen latyn soziinden gelip ¢ykyp
diistindirmdni, beyan etmdni anladyar.

Informatikada maglumatlar kesgitli maglumat géterijide bellige alynan, yatda
saklamaga, ibermige we isldp tayyarlamaga yaramly habarlarynn toplumy bolup
duryar. Informasiya bolsa maglumatlarynn 6zgerdilisinin we derfielisinini netijesidir.
Maglumatlardan tapawutlylykda informasiya anyk meseleler coziilende maglumatlary
1sldp tayyarlamagyn netijesidir. Informasiyany adamzady dasky gursawyndaky
obyektler we hadysalar baradaky kesgitsizligini derejesini azaldyan ululyk hokmiinde
hem seretmek miimkin. Informasiya bilen obyektlerin we hadysalaryn parametrleri,
hisiyetleri we yagdaylary beyan edilyar.

Informatikada bilim disiinjesi isldp tayyarlananyp bellige alynan hem-de
tejribede barlanyp goriilen informasiya bolup duryar. Bilim durmusda ¢6zgiidi kabul
etmek Ucin zerurlykdyr. Bilim akyla degisli gymmatlylykdyr. Bilim kitaplar, gazet-
zurnallar, radio-teleyaylymlar, okatmak iisti bilen kopgiilige yetirilydr. Edara,
kdrhanalarda we guramalarda isleydn hiindrmenler bilimin anyk ugurlaryndan
hiindrmendirler, olarynn bilimi we toplan tejribesi giindelik yiize ¢ykyan meseleleri
dogry ¢6zmekde zerurdyr. Bar bolan informasiyalara dayanyp miimkin bolan
cozgiitleri saylamaga durmusda ¢ozgiidi kabul etmek diyilyar.

Durmusdaky ¢6zgiitler kabul edilende maglumatlaryn, informasiyanyii we bilimin
Ozara arabaglanysygy 1-nji suratda getirilendir.
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1-nji surat. Bilimin, informasiyanyn we maglumatlaryn 6zara arabaglanysygy



Adamzadyn durmusynda informasiya maddy resurslar bilen birlikde ruhy resurs
bolup geldi hem-de tituslugyna ynsanlaryn vyasayys durmusyny kesgitleyar.
Informasiya bolmak ii¢in informasiyanyn ¢esmesi, informasiyany sarp ediji hem-de
cesmeden sarp edijd informasiyany gecirydn material goteriji bolmaly. Mekdebin
okuwgylary U¢in informasiyanyn cesmesi kitapdyr. Kitapdaky informasiyalar sarp
edijiler okuwgylardyr. Okuw kitabyndaky informasiyalar ilkibagda kagyzda
okuwgylara gegende, okuwgylaryn husunda bolyar. Informasiyany sarp ediji onun
hiline birnige talaplar bildirip biler. Informasiya éwrenilydn hadysa barada mazmunly,
doly, yeterlik, elyeter, takyk we ynamdar maglumatlardan durmaly.

Soraglar we yumuslar
Informasiya diislinjesi niméni anladyar?
Maglumat, fakt name?
Bilim name?
Coziiw name?
Informasiya bolmak ii¢in bildirilyén talaplary sanasdyryn.
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§2.Diirli gorniisli informasiya obyektleri

Informasiya obyektleri 6ziinde informasiya saklayan kime-de bolsa birine gerek
boljak kitaplar, zZurnallar, gazetler, makalalar, islendik gorniisli hatlar we beyleki
dokumentler (resminamalar) bolup bilerler. Adamzat taryhynyn Osiisini bilmek ii¢in
ynsanlaryn haysam bolsa bir informasiya goterijilerde galdyran yazgylary
peydalanylyar. Gadymy eyyamlarda ynsanlar 6z piker oOylaryny geljekki nesile
yetirmek ilicin oz jlmlelerini dagyn yiiziine, papruslara, kerpiclere, somlugu bilen
kagyzlara yazyp galdyryp gidipdirler. Mysal ii¢in gadymy tiirkmen kowumlarynyii
Ozleri barada yazgylary “orhon-yenesey yazgylary” atlandyrylyp, olar giinorta sibiriii
daglarynyn yiiziine yazypdyr. Gadymy sumerler 6z yazgylaryny kerpiglerin yiiziine
yazypdyrlar. Gadymy miistirliler we wawilionlylar 6z yazgylaryny pergamentuiii we
papiruslarayn yiizlerine yazypdyrlar. Bu yerde gadymy halklar informasiya ¢esmesi
bolup, biz olaryn informasiyalaryny sarp edijilerdiris, das, kerpi¢, papyrus, kagyz
informasiyany gecirijilerdir. Informasiyany ¢esmeden sarp edijd gegirmekde kagyz
obyekti dhmiyeti ynsanyn durmusynda uly orny eyeleyir. Ilkibasda kagyz
informasiya goterijileri ayratyn dokumentler gorniisinde bolan bolsa sofira olar
toplanyp, golyazma kitaplary doredipdirler. Ilkibasda golyazma kitaplary gol bilen
tdzeden gociiriilip nusgalanypdyr. Orta asyrlaryii softunda kitaplary nusgalamagyn, ¢ap
etmek usuly gifiden yaapdyr, bu usul hdzir hem dowam edyir.

Hazirki wagtda informasiyany informasiya ¢esmesinden sarp edijilere geciryan
informasiya obyektlerinin gorniisleri has 6sen. Kompyuter tehnologiyasynyn 6smegi
bilen informasiyany gecirijiler hokmiinde elektron serisdelerin we usullaryn gerimi
ginielendir. Informasiya geciriji hokmiinde ¢eyye diskler, gaty we lazer diskler, magnit
lentalar hasa kop ulanylyar. Olara yazylan informasiyalary adaty goéz bilen okap
bolmayar, onuil tigcin kompyuterler ulanylyar.



XX asyryn ikinji yarymyndan baslap informasiya obyektler hokmiinde kompyuter
torlary informasiya tehnologiyasynyn esasyna Owriildi. Kompyuter torlaryi
birlesmelerinde edara-kdrhanalary dolandyrmak, ilata gerek bolan giindelik anyklama
maglumatlary yerlesdirilen, olardaky informasiyalar kanuny esasda ynsanlara elyeter
edilendir.

XX asyrynn 90-njy yyllaryndan baglap yer togalagynda global kompyuter tory
doredildi hem-de onda adamzadyn medenyetli yasayysynda doredilen informasiyalar,
sol sanda dokumentler, kitaplar, makalalar, gazetler we beyleki ynsanyn durmusyna
degisli informasiyalar yerlesdirildi hem-de giindelik yerlesdirmek dowam etdirilyar.
Hazirki wagtda diirli dillerde Internetde ywerlesdirilen informasiyalarynn sany 5
nilliardan hem kop hasap edilyér. Internete elyeter bolan ynsanlar ol informasiyalardan
peydalanyp bilerler.

Informasiyalary informasiya gecirijiden goniiden-goni ynsan okap bilydn bolsa
informasiya tehnologiyanyn 6smegi bilen informasiya obyektlerindéki informasiyalary
okamak ticin kompyuterler, aragatnagyk serisdeleri zerur bolup duryar. Informasiya
obyektlerin elektron gorniislerin 6smegi kidmillesyér, olar ynsanlara oyjiikli telefonlar
arkaly hem Internetden elyeter edilip baslandy.

Soraglar we yumuslar
1. Informasiya obyektlerini sanasdyryn?
2. Hézirki zaman informasiya obyektlerini sanagdyryn?
3. Informasiya obyektlerin gdze goriinydn we elektron gorniislerini defiesdirin.

§3.Esasy informasiya prosesleri: informasiyalaryn yatda saklanylysy, iberlisi
we islenip tayyarlanylysy.

Informasiyalary informasiya ¢esmesinden sarp edijd yetirmek ii¢in informasiyalar
yygnalmaly, yygnalan informasiyalar yatda saklanmaly, sofira olar iberilmeli hem-de
sarp ediji ulanar yaly islenip tayyarlanmaly. Sanalan yzygiderlik informasiyanyn
gecydn esasy prosesleridir. Olara informasiya tehnologiyalary hem diyilyar.

Informasiya Signal Informasiyany

gesmesi ' ' sarp ediji
Informasiya Informasiyany Aragatnagyk Informasiyany Informasiyany
cesmesi — >  iberiji T kanaly > kabulediji — alyjy

2-nji surat. Informasiya proseslerin yzygiderligi

Informasiya prosesinde informasiya ¢esmesinden informasiyany sarp edijid cenli
aralykda informasiya signal gorniise eye bolyar. Signal sertli belgi bolup, ol haysy
hem bolsa bir hadysa barada habar beryir. Signalyin gorniisleri informasiya prosesin
yerine yetirilisi bilen baglanylysylykda dirli diirliidir. Olar adaty yagdayda her hili
dokumentler, is kagyzlary, maglumatly tablisalar bolup biler. 2-nji suratda informasion
prosesift yzygiderliginde aragatnasyk kanaly tehniki serisdeler bolanda sisnal elektrik
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impulslary, tolkunlary goérniisiine eye bolyar. Mysal {i¢in iki ynsan telefon arkaly
geplesende telefon apparaty arkaly gidyén ses elektrik impulslary gérniisiinde bolyar.
Oyjiikli telefonlar bilen giirlesilende ynsan sesi efir tolkunlaryna dwriilyér. Bu yerde
informasiyany goyberiji aragatnasyk kanalyn talabyna gord informasiyanyn gorniisiini

layyklykda c¢esmad hil we mukdar héasiyetnamalar kesgitlenydr. Cesme barada
kesgitlenen hésiyetnamalaryn toplumy c¢esméniii kesbini haysam bolsa signalyn bir
gorniisiinde (kagyzda, elektron we s.m.) doredydr.

Informasiya ¢esmesinden alynan maglumatlar hasysam bolsa bir informasiya
gecirijide yatda saklanylmaly. Informasiyalar informasiya sarp edijilere elyeter hem-
de olary isldp tayyarlap bolar yaly yagdayda yatda saklamaly. Informasiya ¢esmesinde
yatda saklanmaly maglumatlar tertiplesdirilen we tertiplesdirmedik yagdayda yatda
saklanyp biliner. Maglumatlar tertiplesdirilip yatda saklanylanda olar informasiya
cesmesinin  ayratyn faktlaryny gorkezyér. Tertplesdirilen maglumatlar kopleng
informasiya cesmesine degisli maglumat binyatlary gorniisiinde yatda saklanyar.
Maglumatlaryn tertiplesdirilen gorniisiinde yatda saklanys usuly informasiya
tehnologiyasynynn esasy bolup duryar. Mysal {i¢in, Internetde, kompyuter torynda
yatda saklanyan maglumat maglumat binyatlary gorniisiinde yatda saklanyar.
Informasiya c¢esmesinde tertiplesdirilmedik maglumatlara erkin formada yazylan
tekstleri, grafikleri we s.m. degisli edip bolar. Olaryii yatda saklanylys usuly adaty
gorniis bilen bilelikde hazirki zaman kompyuter serisdeleri bilen yerine yetirilip bilner.
Islendik tertiplesdirilmedik maglumatlary informasiya gecirija suratlaryny gegirip,
suratdan sekil okap olardan alynan maglumatlary tertiplesdirilen gorniise gecirip bolar.
Seyle isleri yerine yetirmek informasiyalary i1sldp tayyarlamak bolup duryar.

Informasiya prosesinde informasiya ¢esmesinden, informasiyany sarp edija yatda
saklanylan maglumatlaryn iberilisi kabul edilen maglumat gecirisinin usulyna bagly.
Yonekey gorniisde informasiya dokument bolanda ynsan arkaly iberilip biner.
Diinyéadiki pogta arkaly hat alysygy aragatnasykey isgér arkaly amala asyrylyar. Bu
vagdayda iberilyin maglumat bilen kabul edilydn maglumatyin tapawudy yokdyr,
sebibi toplanan maglumatynl 6zi berilyér. Informasiyalary ibermegiil tehniki serisdeler
bilen iberilisi informasiya ¢esmesinddki toplanan maglumatlar her-hili tebigatdaky
signallar bilen informasiyany sarp ediji yetirilyar. Tehniki serisdeler bilen iberilen
maglumatlaryn signaldaky kesbi iberilydr. Bu yagdayda iberilen we kabul edilen
signallaryii  tapawutly bolmagy miimkindir. Iberilen we kabul edilen signallaryn
tapawudy iberilis isinde goyberilen yaliyslyklary gorkezip biler. Islendik informasiya
iberilis adamyn gatnagsmagynda tehniki serisdelerde amala asyrylanda yalnyslyklar
adam we tehniki serisdelerin isi bilen baglanysykly bolup biler. seyle yaliyslyklary,
natakyklyklary aradan ayyrmagyn usullary informasiya tehnologiyada islenip
tayyarlanylandyr.

Informasiya c¢esmesinden yygnalynan, yatda saklanylan maglumatlary
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lcinyerine yetirilydr. Maglumatlary isldp tayyarlamak diymek kibir talaplara gord
olary tertplesdirmekdir. Maglumatlary tertiplesdirmek isi informasiya ¢esmesinden
alynan maglumatlaryn hil we mukdar parametrine hem-de ¢6zjek meseldnin talabyna
layyk yerine yetirilydr. Mysal iicin, mekdebint synpynda okayan okuwgylar sanawy
olaryn familiyalarynyn bas harplary boyunca tertiplesdirilip diiziilyar hem-de giindelik
alnyp barylyar. Sol bir wagtda informasiyalary isldp tayyarlamak isine informasiyalary
yygnamak, yatda saklamak, ibermek hat-da ¢o6ziiljek mesele boyunca ¢ozgiidi
tayyarlamak prosesine hem diisiinilyar.

San gornlislinddki maglumatlarynn  yygnalysy, vyatda saklanylysy, islenip
tayyarlanylysy hem-de iberilisi hdzirki zaman informasiya tehnologiyagynyii komegi
bilen yerine yetirilydr. Informasiya tehnologiyasynda informasiya bilen is salysylyar
hem-de onun 6niimi hem informasiya bolyar (3-nji surat).

Maglumatlar Informasiya
oniimi

3-nji surat. Informasiya tehnologiyasy

Informasiya tehnologiyasynyn zédhmet serisdesi hasaplayys tehnikasy we
aragatnasyk bolup duryar. Informasiya tehnologiyasynyini esasy maksady
informasiyany sarp edijini ona gerek informasiya bilen iipjiin etmek ig¢in
informasiyalary maksada gora islip tayyarlamakdyr.

Informasion tehnologiya munun 0zi informasiyalary yygnamak, yatda saklamak,
1sldp tayyarlamak, cykarmak we yayratmak usullarynyn, oniimgciliginin we tehniki
serisdelerinin birlesdirilen tehnologik zynjyrynyn yzygiderliginiii toplumydyr.

Informasion prosesde informasiyalary bilen asakdaky isleri we amallary yerine
yetirip bolar:

= doredilyar;

" yygnalyar;

= yatda saklanyar;

= gozlenyir;

= Olcenyar;

= iberilyér;

= kabul edilyir;

= peydalanylyar;

= nusgalanyar;

= formallasdyrylyar;

= yayradylyar;

= §zgerdilyar;

= utgasdyrylyar;

= islenip tayyarlanyar;

= boleklere boliinyér;

= yonekeylesdirilyér;



= yok edilyédr we s.m.
Informasiya prosesinde yerine yetirilydr yokarda sanalan amallar informasiyany
Soraglar we yumuslar
1. Esasy informasiya prosesleri nihili atlandyrylyar?
2. Haizirki zaman informasiya obyektlerini sanasdyryii?
3. Informasiya obyektleriii goze goriinyan we elektron gorniislerini defiesdirin.

§4.Janly organizmlerde signallaryn kabul edilisi, yatda saklanylysy we
ozgerdilisi

Janly organizmlerde informasiya dasky diinydden O6zlerinin duygy organlary
bolan goz, gulak, burun, deri, dil we s.m. arkaly kabul edilyir, beynide olar kesgitli
nerw impulslarynyn yzygiderligi gérniisiinde islenip tayyarlanyar. Janly organizmlerde
impulslar nerw siiylimler1 boynga iberilydr. Kabul edilen informasiyalar beyninini
neyron diiziimi yagdayynda organizmiii yadynda saklanyar. Janly organizmin
beynisinde yatda saklanan informasiyalar ses signallary, hereketler, piker etmeler we
s.m. goOrniisiinde yatdan husa alynyar hem-de Oziinin yasayys prosesini dowam
etdirmekde peydalanyar. Janly organizmlerde nesil nysanlary we hasiyetleri boyunca
informasiyalaryin berilisi biologiya taydan hromosomlar arkaly amala agyrylyar. Sonun
ticin hem &hli janly organizmlerin ¢cagalary olaryn 6zlerine menzesdirler.

Adamyn bilim almakda informasiyalary beynisine ge¢iris usullary 4-nji suratda
getirilendir. Islendik janly organism yaly adam hem dasky gursawdan alan
informasiyalaryny beynide toplap 6z bilimini artdyryar. Yéne beyle proses adamdan
beyleki janly organizmde has gowsak ya-de 6smedik yagdayda diyen yalydyr. Janly
organizmlerin i¢inde dine adamda dasky gursawdan alan informasiyalaryny 6ziindéki
yatda saklayan informasiyasy bilen tiz denesdirmek hem-de ¢ozgiidi kabul etmek
mahsus hasap edilyir. Janly organizmlerii kopiisi yasayys ilicin ¢ozgiidi indtinkt
boyunga kabul edyarler.

Hususanda janly organizmlerde informasiyalar bilen is salysy hézirki zaman
kompyuterlerin isleysinde 6rdn kop menzeslik we ugurdaslyk bardyr.
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4-nji surat. Adamyn dasky gursawdn informasiya alysy

Soraglar we yumuslar
1. Janly organizmlerde signallaryn kabul edilisi néhli?
2. Nerw umpulslary we nerw siiyiimleri name?
3. Janly organizmlerde informasiyalary yatda saklamakda beyninin dhmiyeti
nahli?
4. Janly organizmlerde, sol sanda ¢6zgiit nahili kabul edilyér?

§5.Adamzadyn durmusynda informasiyanyn dhmiyeti

Adamzadyn durmusynda informasiya uly dhmiyete eye boldy. Gadymy eyyamde
adamlar Ozleri, 6z masgalasy licin 6z tejribesinden gelip ¢ykyan informasiyalary
doredipdirler we toplapdyrlar. Bar bolan informasiyalar dilden dile ge¢ip yayrapdyr.
Mysal ii¢in, islendik halka sol sanda tiirkmen halkyna degisli halk ertekileri, dessanlar,
eposlar dilden-dile ge¢ip yayran informasiyalardyr.

Informasiyalar dilden-dile gecip yayranda nesilden-nesile az informasiyalaryi
gecmegi, ki halatlarda berilmeli informasiyalaryii yitmegine getirip biler. Onki nesilif
toplan bilimi indiki nesile doly berilmese adamzadyn Osiisiinde istiinlikler bolmaz.
Ofiki nesillerifi toplan informasiyalary indiki nesile bermek maksady bilen halklar hat
yazuwlaryny doredipdirler. Adamzadyn taryhynda ilki bilen informasiyadaky sozleri
yazmak ticin harplar doredilmén sekiller esasynda klinopisler, ieroglifler doredilipdir
hem-de olar hat yazmakda peydalanylypdyr. Mysal ii¢in, gadymy hytay ieroglifleri
bizin giinlerimizde hem hat yazuw dolanysygynda giden ulanylyar. Kop halklar
ierogliflerden son hat yazmany yeiillesdiryan, her sese bir simwol bermek bilen 6z
elipbiylerini déredipdirler. Oz koklerini gadymyyetden alyp gaydyan tiirkmen halky
hem taryhyn jiimiisinde bir sese bir harpy bolan elipbiyini déredipdirler hem-de infiki
nesillere yazuw yadygirliklerini “Orhon-Yenesey yazgylarynda” dasa yazypdyrlar.
Orta asyrlaryn baglarynda tiirkmen halky islam dinini we medenyetini kabul etmegi
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bilen 3-4 miin yyl ozal doredilen elipbiyden arap elipbiyine gecipdirler. Tiirkmen
halkynyii edebi mirasy baradaky informasiyalar gecen XX asyryn otuzynjy yyllaryna
cenli arap elipbiyinddki yazgy tekstlerinde saklanyp nesilden-nesile ge¢ip gelipdirler.
XX asyrynl otuzynjy yyllaryndan baslap tiirckmen yazuw latyn, kyrkynjy yyllaryndan
baslap kirill elipbiyinde alnyp barylypdyr. Tiirkmen halky 6z dowlet Garassyzlygyna
eye bolanyndan sonl hat yazuw informasiyalary licin latynlasdyrylan elipbiy ulanylyp
baslandy. Diinyédniii aglaba boleginin yazuw elipbiyi latyn harplaryna esaslanan.
Sonun {igin hem tiirkmen halkynyn hat-yazuw ti¢in latyn elipbiyine gecilmegi
diinyanin informasiya resurlaryna elyeter bolmagy anladyar.

Adamzadyn durmusynda informasiya uly dhmiyete eye bolmak bilen ¢dklenmén
eysem informasiya, onun yasaysyny yeiillesdiripdir, kd halatlarda beyleki adamlaryn
istlinden hédkimlik stirmige miimkingilik hem beripdir. Mysal ii¢cin, gadymy taryhdan
belli bolysy yaly gadymy miisiirde ruhanylar giinin we ayyi Oniinin tutuljagyny
hasaplap bilip halk kopeiiliginin 6niinde hudalara dontipdirler.

Sizin okayan sypyilyzda ii kop informasiyany yatdan bilydn okuwca bilgir hasp
edilydndir hem-de ondan geljekde il-yurdyna bdhbitli ynsan bolup yetiser diyilip
caklanylyar.

Hazirki XXI asyrda informasiyalaryn adamzada tésiri hasam artdy. Adamzat
islendik informasiya toplamagy 0z yasayys durmusyny yenillesdirmek iicin
peydalanyandyr. Informasiya tehnologiyasynyii Osmegi bilen diinydde toplanyan
halklary {icin Internetinn elyeter edilmegi islendik halk {i¢cin yeke bir 6Ziiniii toplan
informasiyalary elyeter bolman eysem diinyénin beyleki halklarynyni gazananlary hem
Informasiyalary okamak hem Owrenmek bilen bilimlilige yetip bolyar, ol bolsa
dowrebap medenyetli yasamaga miimkingilik beryar.

Soraglar we yumuslar
Adamzadyn medenyetli yasaysynda informasiyanyn dhmiyeti néhili?
2. Informasiyalary yatda saklamakda klinopislerini, ierogliflerii yerine yetiryin
wezipelerini diistindirin.
Elipbiy name ti¢in gerek?
Kitaplaryn, kitaphanalarynn ahmiyetini diistindirin.
Internet informasiyalary yatda saklamagyn we olary almagyn ¢esmesimi?

=

o s w

§6.Informasiyanyn mukdary diisiinjesi: diirli cemelesmeler. Informasiyanyn
mukdarynyn ol¢eg birlikleri.

Durmusdaky informasiyalaryn mukdaryny kesgitlemek we 6lgemek zerur bolup
duryar. Informasiyalaryn ¢esmesinden informasiyalary sarp edijilere gecirmek iigin
onunn mukdaryny kesgitlemek bilen aragatnasyk kanalynyn kuwwaty kesgitlenilyér.
Mysal {cin, sizinh su okayan kitabyiyzy ya-da beyleki kitaplarynyzy yonekey pocta
aragatnasygy ya-da Internet arkaly ibermek ii¢in lardaky maglumatlaryn mukdary
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kesgitlenmeli. Informasiyalaryn mukdary kesgitlenilende, informasiyalarynn hil
ayratynlyklary g6z oOnilinde  tutulmasa hem bolar. Haysy kitapdygyna, onun
mazmunyna garamazdan Kitaplardaky informasiyalaryn mukdary sol bir 6l¢eglerde
Olcenmelidir.

Informasiyalar {izniiksiz signallar we sanlar bilen anladylyp bilner. Adatca
informatikada informasiyalar sanlar bilen anladylyar, ofla diskter yagny iiziilydn
signallar diyilyir. Seyle ¢emelesilende informasiyanynt mukdaryny 6lgemek {icin ii¢
cemelesme bardyr:

1. Informasiyalaryn mukdary diiziimli cemelesmede informasiya obyektleriii sanyny
sanamak bilen Ol¢enyédr. Mysal {licin, informasiyany yatda saklamak {i¢cin néce
disk gerek boljak.

2. Informasiyanyn mukdaryna statistiki ¢emelesilende informasiyanyn yiize
cykysynyin  dhtimallygy hasaba alynyar. Bu wusulda informasiyanyn
gymmatlylygyna baha berilyir.

3. Informasiyanynn mukdary semantiki Ol¢enende informasiyanyn gerekliligi we
peydalylygy hasaba alynyar. Bu yagdayda alynan informasiyanyn hakykata
layyklygy anyklanyar.

Informasiyanyn olgemegin diiziimli ¢emelesmesinde hem 6z gezeginde iig
cemelesme bar:

1. Geometrik, onda berlen mogberlerde in uly maglumat mukdary kesgitlenilyar.
Informasiyanyn seyle Olgegi kompyuterin yadyny kesgitlemekde peydalanylyp
bilner.

2. Utgasdyrma, onda berlen mogberde informasiya elementlerini her hili
utgasdyrmalaryn komegi bilen informasiyalary anlatmagyn miimkinciligine baha
berilydar. Informasiyanyn mukdarynyn seyle oOlcegi kodlamagyn kébir
ulgamlarynyn miimkingiliklerine baha bermekde peydalanylyar.

3. Additiw, ya-da Hartli 6l¢egi, onda informasiyanyn mukdary logarifmik formula
bilen hasaplanylyar.

Informasiyalaryn geometrik dlgeginde il kici yatda saklan informasiya elementi
bit hasaplanylyar. Informasiyanyn birligi hokmiinde kabul edilen bir bit, inlis binary
digit — ikilik sifr diymek bolup, ol 0 ya-da 1 anladyar. Kompyuterin yadynda 0 ya-da 1
sifri yatda saklap bolyan informasiya sygym bit bolup duryar. Informasiya
tehnologiyasynda 8 bitden ybarat birlik bayt ulanylyar. Kompyuterin klawiaturasynda
elipbiyifi 256 simwollaryny kodlamak ii¢in 8 bit (256 = 28) talap edilyér. Informasiya
tehnologiyada baytdan hem has uly informasiya birlikleri ulanylyar:

« 1Kilobayt (Kbayt) = 1024 bayt = 2'° bayt,

« 1 Megabayt (Mbayt) = 1024 Kbayt = 22° bayt,
. 1 Gigabayt (Gbayt) = 1024 Mbayt = 2% bayt.
« 1 Terabayt (Thayt) = 1024 Gbayt = 2% bayt,

« 1 Petabayt (Pbayt) = 1024 Tbayt = 2% bayt.

12



Has uly informasiya birliklerinin 6zara gatnagyklarynyn sanawy asakda
getirilendir:

8 bit = 1 bayt (gysgaca b ya-da B),

1024 B = 1 kilobayt (gysgaca Kb ya-da K),
1024 K = 1 megabayt (gysgaca Mb ya-da M),
1024 M = 1 Gigabayt (gysgaca Gb ya-da G).

Soraglar we yumuslar
Informasiyalar néhili kesgitlenyir we 6l¢enyér?
Informasiyalar ndhili gérniisde hasaba alynyp bilner?
Okuw kitabyiiyzda nédge sahypa, her sahypasynda nége setir, her setirinde ortaca
nédce harp yazylan, olary hasaplan. Ortaca okuw kitabyiilyzda nége harp bar?
Informasiyalaryn mukdaryny kesgitlemekde diiziimli cemelesme name?
Informasiyalaryn mukdaryny kesgitlemekde statistiki cemelesme name?
Informasiyalaryn mukdary semantiki nihili 6l¢enyar?
Informasiyalar Olgemekde geometrik, utgasdyrma, additiw ¢emelesmeleri
diistindirin.
8. Informasiyalaryni bit, bayt, kilobayt, megabayt, gigabayt, terabayt, petabayt
yaly birliklerin ululyklaryin mukdarlaryny bitde, baytda yazyn.
9. Okuw kitabynyzdaky bir harp bir bayta den bolanda, kitabynyzdaky
informasiyalar ndge kilobayta, megabayta dei?

W

No ok

Amaly igler:

1. Mekdebinizde bar bolan ses yazyjy abzallary we kameralary ulanmak bilen das
towereginizddki obyektlerin audio- we wideo yazgylaryny yazyn, yazan
informasiyalaryilyza at berin, tdzeden seredip goOriii, miimkin bolsa olaryn
mogberini anyklan.

Il.Informasiyalary islidp tayyarlamakda kompyuter uniwersal gurlus

§7.Kompyuterin esasy diiziimleri we olaryn funksiyalary (prosessor,
informasiyalary girizyin we cykaryan gurluslar, operatiw we dowamly yat).

Kompyuter soézi iilisce computer — hasaplayjy diymekdir. Kompyuter
programmirlenyin elektron gurlus bolup, maglumatlary isldp tayyarlamaga we
hasaplamalar ge¢irmige hem-de simwollar bilen baglanysykly meseleleri ¢ozmige
niyetlenilen. Hizirki zaman kompyuterleri sifr kompyuterlere we analog
kompyuterlere boliisdirilydr. Sifr kompyuterler ikilik sifrler 0 hem 1 gorniisiindaki
maglumatlary isldp tayyarlayarlar. Durmusda ulanylyan kompyuterlerin agramly
bolegi sifr kompyuterleridir. Kompyuterin 6zi ¢6zmeli meseleleri 0 hem 1-e owliryar,
mesele ¢oziilip bolandan son bize diisiinikli gdrniise gecirip beryar.
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Analog kompyuterler lizniiksiz fiziki ululyklary (elektrik togy, wagt we s.m.)
islép tayyarlayarlar.

Kompyuterit esasyny elektron we elktromehaniki elementleri we gurluslary
peydalanmak bilen yasalan apparat (inlisge HardWare) emele getiryar. Kompyuterin
1sleyisi oniinden berlen kesgitli arifmetik, logik we beyleki amallaryn yzygiderligini
programmalayyn (ifilisge SoftWare)yerine yetirmige esaslanyar. Islendik kompyuter
programmasy ayratyn buyruklaryn (inlisge command) yzygiderliginden ybaratdyr.
Buyruk kompyuteriii yerine yetirmeli amalynyn beyanydyr. Buyrugyn 6z kody (sertli
belgisi), deslapky maglumatlary (operandlary) we netijesi bolmaly. Kompyuterin
yerine yetirydn buyruklarynyn toplumyna kompyuterin buyruklar sistemasy (ulgamy)
diyilyar. Kompyuterler 6rén ¢alt cekuntda yiizlerce millon amallary yerine yetiryarler.

Kompyuter gurlus babatda yatdan (yatda saklayan gurlus), prosessordan
(dolandyrys gurlus (DG) we arifmetika-logiki gurluslar (ALG)), giris we ¢ykys
gurluslardan ybaratdyr. Kompyuterde bu gurluslar aragatnasyk kanaly birikdirilen.

Kompyuterin esasy gurluslary we olaryn arabaglanysygy 5-nji suratda
gorkezilendir. Goyy peykam bilen informasiyanyn hereketiniil ugry, yonekey peykam
bilen dolandyryjy signallaryn berilisinin ugry we yoly gorkezilen.

i ]
Yat Prosessor
g Buyruk sanay|ysy
P |
FOSTAMIMEA oty Buyruk registri DG
Maglumatlar ™ pilan —t ALG
. emley]t
—¥  Giris Cykys =—>

1 i

5-nji surat. Kompyuterin umumy shemasy

Kompyuterin yady asakdaky funksiyalary yerine yetiryar:

* basga gurluslardan informasiyalary kabul edyér;

= informasiyalary yatda saklayar;

» kompyuterili beyleki gurluslaryn talaby boyunca informasiyalar beryar.

Kompyuterin prosessory asakdaky funksiyalary yerine yetiryér:

" berlen programma boyunga arifmetik we logiki amallary yerine yetirmek bilen

maglumatlary isldp tayyarlayar;

» kompyuteriil gurluslarynyi isini programmalayyn dolandyryar.

Prosessoryn buyruklary yerine yetirydan bolegine arifmetika-logiki gurlus (ALG)
diyilydr. Prosessoryn gurluslaryny dolandyryan bolegine dolandyrys gurlus (DG)
diyilydr. Adatca bu iki gurlusa boliisdirmek sertlidir, olar bitewiilikde yasalyar.
Prosessoryn diiziiminde sanlary ya-da buyruklary gysgamohletli yatda saklamak ti¢in

------
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diyilyér, ol bir sany ikilik yatda saklamaga ukyply. Regist triggerlerini toplumy bolup,
olar Dbiri-biri bilen umumy dolandyrys sistemasy esasda arabaglanysyklydyr.
Registrlerin birndge gorniisleri bardyr:

= jemleyji, ol ALG registr bolup her bir amaly yerine yetirmige gatnasyar;

» buyruk sanayjysy, ol DG registri bolup, ondaky maglumat nobatdaky yerine
yetirilydn buyrugyn salgysyna gabat gelydr hem-de vyadyn yzygiderli
oyjiiklerinden programmany awtomatik saylamak {icin hyzmat edyar;

* buyruk registri, ol DG registri bolup, onda buyruk yerine yetirilydn dowiirde
buyrugyn kodyny yatda saklamak ii¢in niyetlenilen. Onun iiliisleriniii boleginde
amalyn kody yatda saklanyar, beyleki boleklerinde operandlaryn (sanlaryn ya-da
simwollaryil) salgysynyn kody yatda saklanyar.

Kompyuterin yady bitlerden ybarat, 8 bit topara birlesdirilip bayt diyilyér. Seyle
bolanda yadyni olgeg birligi bilen informasiyanyn olgeg birligi gabat gelyir. Ahli
baytlar nomerlenen. Baytyn nomerine, onun salgysy diyilyar. Kompyuterin yady i¢ki
we dagky yada boliinyar.

Kompyuterin i¢cki yadyna operatiw yat, kes yat we yorite yat giryar. Operatiw
yada RAM (inlisge Random Access Memory) diyilip, ol o6rdn uly bolmadyk
maglumatlary ¢alt yatda saklamak ti¢in niyetlenilen hem-de goniiden-géni prosessor
bilen arabaglanysykly. Kompyuter tok c¢esmesinden kesilende operatiw yatdaky
informasiyalar yityar. Operatiw yadyn mogberi 128, 256, 512, 1024 ya-da 2048 Mbayt
we ondanam uly bolup bilyarler.

Kompyuterin kes (inilisce cache) yat, yokaryoperatiw yatdyr, ol uly bolmadyk
yatda saklayys gurlusdyr. Ol kompyuterin mikroprosessory bilen operatiw yadynyii
arasynda maglumat alys calysygy licin peydalanylyar. Kes yady kontroller atly yorite
gurlus dolandyryar.

Kompyuterin yorite yadyna hemiselik yat (inlisce Read Only Memory (ROM)),
tiazeden programmilenydn hemiselik yat (inlisge Flash Memory), batereyadan
iymitlenydn CMOS RAM vyat, wideoyat we kébir beyleki yatlar degislidir. Hemiselik
yat tok cesmesine bagly bolmadyk yatdyr, onda hi¢-hacan iiytgedilmeyan maglumatlar
yatda saklanyar, olary dine okap bolyar. Flash Memory yat hem tok ¢esmesine bagly
bolmadyk yat bolup, onuii mazmunyny tdzeden yazyp yatda saklanyp bilner, ona
BIOS (inlisge Basic Input/Output System) hem diyilyar. BIOS-a kompyuteri toga
birikdireninde, onunt gurluslaryny awtomatiki testirleydn hem-de operatiw husa
operasion sistemany yiikleyén programmalar degisli edilyar.

Hemiselik yadyn CMOS RAM gorniisinde kompyuterin enjamlarynyn diiziimi
hem-de olaryn konfigurasyyasy baradaky informasiyalary yatda saklamak ii¢in
peydalanylyar.

Kompyuterde grafiki informasiyalary yatda saklamak {icin wideoyat (ilisce
VRAM) ulanylyar, ol operatuw yatda saklayys gurluslaryn goriisidir, onda kodlanan
sekiller yatda saklanyar, ondaky sekiller birbada prosessora we monitora elyeterdir.

Kompyuterin dasky yadyna uzakdowamly yat hem diyilyar. Kompyuterinn dagky
yady prosessor bilen goniiden-goni arabaglanysmayar, ol seylerdkdir:

Dasgky yat < Operatiw yat<>Kes yat<>Prosessor
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Kompyuterin dasky yadyna asakdaky gurluslar we enjamlar degislidir:
= gaty magnit disklerde toplayjylar;
= ceye magnit disklerde toplayjylar;
» ykjam-disklerde toplayjylar;
= magnit-optiki ykjam-disklerde toplayjylar;
= magnit lentalarda toplayjylar (strimmerler);
= fles disk - USB gurluslar.
Informasiyalary yatda saklamak ii¢in ulanylyan c¢eye disk (inlisce floppy disk)
plastikadan edilen, uly bolmadyk informasiyalar we programmalar {i¢in niyetlenilen.

6-njy surat. Ceye magnit diskler

Ceye magnit diske informasiya sektorlara boliinen towerek gorniisli yodajyklara
(treklere) yazylyar. Yodajyklaryn we sektorlaryii sany disketin formatyna we
gornlisiine bagly. Sektor diske yazyp ya-da okap bolyan il az informasiyany yatda
saklayar. Sektoryn sygymy hemiselik bolup, ol 512 bayta dendir. Hazirki wagtda 3.5
dyumly, sygymy 1.44 mbayt, yodajyklarynyin sany 80, yodajyklarda sektorlaryi
mukdary 18-e denn bolan disketler ginden yayrandyr. Sonky yyllarda tigdyumli
mogberde 3 Gbayt informasiyany yatda saklayan disketler peyda bolup baslady.

Kompyuterinn informasiya saklayan ammaryna gaty magnit disklerde toplayjy
(inlisge Hard Disk Drive (HDD)) ya-da wingester diyilyar. Ol germetik yapylan
gurlusdyr.

7-nji surat. Gapagy ayrylan wingester disk

Kompyuterdédki wingester diskde 10 Gbaytdan 100 Gbayta hat-da ondan hem kop
informasiyalary yatda saklap bolyar.

Ykjam-disklere CD-ROM (Compact Disk Read-Only Memory) diyilyir, olara
informasiyalar bir sapar yazylyar, sonira dite okalyp bilnydr. Ona 780 M bayt
informasiya yazyp bolyar. Hazirki wagta seyle disklere derek DVD diskler ulanylyp
baslandy, olara 17 Gbayta ¢enli informasiyalar yerlsdirilip bolyar.
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8-nji surat. Ykjam-disk
Magnit-optiki ykjam-disklerde toplayjylara CD-R (Compact Disk Recordable) we
CD-MO (Compact Disk — Magneto Optical) lazer disklere informasiya yazyjylar
degisli. Ol lazer disklere informasiyalar yazylyp, tizeden yalylyp biliner, hézirki
wagtda has kop ulanylyan toplayjydyr.

LD

L...:~—---, -

9-njy surat. CD-MO toplayjy

Magnit lentalarda toplayjylar (strimmerler) uly mogberli informasiyalary
atiyaclyk ticin nusgalap saklamaga niyetlenilendir. Olaryii informasiya goterijileri
magnit lentalardyr, yazyp bolyan informasiyanyit mogberi 2 Gbayta barabardyr.

Hazirki wagtda fles diskler - USB gurluslar informasiyalary yatda saklamak, bir
kompyuterden informasiyalary ge¢irmek isinde ginden peydalanylyar hem-de olaryi
peydalanmagynyn gerimi gineyar. Fles disklere birnd¢e Gbayt informasiyalary yazyp
yatda saklap, yenede tdzeden ona informasiya yazyp bolyar.

Kompyutere informasiyalary girizydn gurlusa klawiatura diyilyar. Klawiatura
harplary, sifrlary we beyleki simwollary hem-de dolandyrys signallaryny girizyin
diiwmelerden (klawislerden) duryar. Klawiaturada basan diiwmane degisli simwol ya-
da buyruk kompyuterini monitorynda, kursoryn duran yerinde peyda bolyar.
Kompyuterlerin klawiaturasynda harplaryn yerlesisi diirli-diirli biolmagy miinmkindir.
Hazirki wagtda latyn harplarynynn we sifrlaryil yerlesisi QWERTY gorniisi ginden
yayrandyr.

- L uﬁﬁtﬂj

g
’.-—‘ 1J_Ill =

B 1P —

_—
10-njy surat. Kompyuterin klawiaturasy
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Klawiaturanyn in yokarky hatarynda 12 sany funksional diiwmeler yerlesdirilen,
olaryn kopiisi ulanylyan programmalarda yorite yumuslar ii¢in programmirlenen. F1
diiwméni basyp kompyuterde yerine yetirilyan programma boyunca anyklama alyp
bolar. Islenydn programmadan F10 diiwméni basyp c¢ykyp bolar. Klawiaturada
diiwmaéinin depesine hat yazylan isi dolandyryan diiwmeler bar:
= Enter — informasiyany, buyrugy girizyandiiwme;

» Esc (Escape — ¢ykmak) diiwme isi ret etmek, programmadan menyudan ¢ykmak
ticin niyetlenilen;

» Ctrl we Alt — 6zbasdak hig-hili yumusy yerine yetirmeyar, basga diwmeler bilen
bilelikde basylanda dolandyrys isleri yerine yetiryar;

= Shift (registr) — diiwmeler bilen setir harp yazylsa bas harpa calysyar ya-da tersine;

= Insert (yerine goymak) — yerine goymak diizgiinine gegiryar, kursor duran yere
tdze simwollary girizyér);

» Delete (ayyryar) — kursoryn duran yerinden baslap, onun yzyndaky simwollary
agyryar;

» Back Space ya-da € — kursoryfi duran yerinden baslap, ondan 6iiki simwollary
ayyryar,

» Home we End — cursory degislilikde setirin basyna we yzyna gegiryér;

» Page Up we Page Down —kursoryn duran yerinden, ony degislilikde bir ekran yza
we One geciryar;

» Tab — tabulyasiya diiwmesi, kursory saga birnége yere bokdiiryar;

» Caps Lock — setir harplar yazylyan bolsa bas harplar ya-da tersine bolan yagda
registrde berkidyar;

» Print Screen — ekranda goriinyan informasiyany cap edyar.

» [n asaky setirdai uzyn hig-hili simwol yazylmadyk uzyn diiwme ekrana bos yeri
girizmek {i¢in niyetlenen:

- T, J', < we — diwmeler kursoryn 6n baran yerinden degislilikde bir setir
yokary, asak hem-de setirde bir yer saga, ¢epe gegirmek iicin niyetlenilen;

Kompyutere maglumatlary sekiller gorniisiinde skanerler bilen girizip bolar.
Skaner resminamanyn sekilini kompyuter girizydr. Kompyuterin yadyna girizilen
informasiyalar yorite programmalaryn komegi bilen tekstlere, tablisalara Owriilip
adaty yazgy yaly okap bolyar.

11-nji surat. Skaner
Klawiaturanynn sagynda yerlesen diiwmeler sanlary girizmek ya-da kursory
dolandyrmak isinde peydalanylyar, ol diizgiinlere Num Lock diiwmesini basyp gecip
bolar.
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Kompyuterden maglumatlary c¢ykaryan gurluslara displeyler we printerler,
plotterler degisli. Kompyuterdéki informasiyalary gorkezmegi wideosistema iipjiin
edyar. Kompyuterini wideosistemasy ii¢ diiziimden ybarat:

= wideoadapter;

» widesitemanyn draywerleri bolan programma iipjiingilik.

Wideoadapter monitora dolandyrys signaly goyberyar. Monitor ol signallary
gorer yaly yagdaya owiiryar. Draywerler wideosekilleri isldp tayyarlayarlar.

Monitor kompyuterddki tekstleri, tablisalary, suratlary, ¢yzgylary we s.m. goriip
bolar sekillendiryan gurlusdyr.

O A

12-nji surat. Kompyuterii monitory

Kompyuterin monitorlary edil 0y telewizorlar yalydyr. Ilkibasda monitorlar
elektron-sohle turbasy gorniisinde yasaldy. Hézirki wagtda kompyuterlerin monitory
hokmiinde suwuk kristallara esaslanlary kopgiilikleyin ulanylyp baslandy. Bahasy has
gymmat kompyuterlerde plazma monitorlary ulanylyar. Kompyuterlerde sensor
ekranly monitorlar hem ulaylyar. Seyle kompyuterlerit monitorlaryna elit barmagyny
degisli yerine degirip, klawiaturasyz islip bolyar.

Kompyuterlerden informasiyalary kagyza gec¢irmek iicin ¢ap edyan gurluslar-
printerler ulanylyar. Diinydde miinden hem gowurak atlandyrylyan printerler bar,
olaryn hemmesi ii¢ topara boliisdirilyar:

= matrisa;

= |azer;

= akymly.

Matrisa printerlerde her bir simwol kagyza 9, 18 ya-da 24 sany innanin topary
bilen cap edilyar. Lazer printerlerinin isleyisi edil informasiyany nusgalayjynyn isi
yaly ekrandaky simwollary lazer sohlénini komegi bilen kagyza gegiryar.
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13-nji surat. Lazer printeri
Akymly printerler kagyza simwollary syya nokatlaryn yzygiderligi gorniisiinde
cap edyar. Her bir kompyuterin 6z drayweri bolmaly, ol operasion ulgamda goyulan.
Kompyuterden grafik informasiyalar grafik guryjylara — plotterlere ¢ykarylyar, ol
gurlus kompyuterin dolandyrmagynda grafikleri ¢yzyar, suratlary c¢ekyar ya-da
diagrammalary guryar.

14-nji surat. Plotter
Plotterler bilen ¢ylsyrymly c¢yzgylary, binalaryn arhitekturalaryny, geografik we
meterologik kartalar cap edilyar. Plotter sekili yorite galamyn komegi bilen ¢yzyar.

Soraglar we yumuslar
1. Kompyuterin diiziim haysy gurluslardan we enjamlardan ybarat?
2. Kompyuterin prosessiniii diiziimine giryan gurluslary we olaryii funksiyalaryny
aydyp berin.
3. Kompyutere informasiya girizydn klawiaturanyini we skaneriii isleyisine
hisiyetnama berin.

4. Kompyuterin monitorlarynyn gorniislerine hisiyetnamalar berin.

5. Kompyuterin operatiw yadynyn diiziimini we olaryn funksiyalaryny aydyp
berin.

6. Kompyuterin uzakdowamly yadynyn diizimiine haysy guluslar giryér, olary
hasiyetlendirii.
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§8.Kompyuteri howpsuz ulanmagyi gigiena, ergonomikal we tehniki
sertleri.

Kompyuter tehnikasy bilen islenilende, ony howpsuz ulanmagyil gigiena,
ergonomika we tehniki sertlerini doly berjay etmek zerurdyr. Kompyuteri howpsuz
ulanmagyn kanuny esaslary dowletde hereket edyan kanunlar bilen diizgiinlesdirilyér.
Yurda getirilyin kompyuterlerii we olaryii boleklerinii degisli dowlet edarasy
tarapyndan berilyan gigiena sertifikaty bolmaly. Gigiena talaplar kompyuterin
monitoryna we ulgam blogyna bildirilip, olarda asakdaky ululyklar barlanyar:

* magnit meydanynyn giiyjenmesi;

= elektrik meydanyn giiyjenmesi;

= {istiin elektrostatistiki potensialy;

= rengen sohlelenmesinin kuwwaty;

= ulgam blogynyii sesinin derejesi;

= sistema blogynyn doredyén sesinin kuwwatynyn ululygy.

Kompyuter bilen islenilende adamyn goziine it kop agram dusyir. Seyle agram
asakdaky esasy faktorlarynl jemlenmeginden gelip ¢ykyar:
ekranda sekilin hili;
ekranyn Uistinifl hili;
sekillerinl tizelenmeginin yygylygy;
otagynl umumy yagylandyrylysy;
otagda kompyuterin yerlesdirilisi
. elektromagnit we rengen sohlelenmelerin tasiri.

Momtor hokmiinde elektron sohle trupkasyna esaslanyanlaryn adama edyén tésiri
uly hasap edilyar. Suwuklandyrylan kristallar esasyndaky monitorlaryni kd halatda hili
pes hem bolsa howpsuz hasap edilyar. Plazma esasdaky monitorlaryn howpsuzlygy we
hili yokary derejededir. Kompyuter goyulan stolyn we klawiaturasynyn iistliniii
vagtylandyrys derejesi 300 Iyuksden pes bolmaly dil. Monitoryn ekrany bilen onda
isleydn adamyn goziinin aralygy 40-50 santimetrden yakyn bolmaly dél.Otagyi tebigy
we emeli ysyklandyrylysy Kompyuteriii gapdallaryndan bolmaly. Kompyuter bar
otagda her giin yzgar slipiirméni gecirip durmaly. Monitorynn ekranyny her giin
yumsak mata bilen siipiirip durmaly.

Kompyuterde islenilende islemegin we dyn¢ almagyn kadalary doly berjay
edilmeli. Uly adamlara kompyuterde iizniiksiz iki sagatdan kop islemek bolmaz, ondan
sofi 15-20 minut dyn¢ almak maslahat berilyir. Cagalar bilen 17%° sagatdan son
kompyuter otagda sapak gecmek maslahat berilmeyar.

Kompyuter goyulyan stolynn beyikligi 680 mm-den 800 mm ¢enli bolmaly.
Oturylyan oturgy¢ yokarlandyrylyp-peseldilip bilinmeli. Otagda bir kompyuter bilen
beylekisinin arasy 1.2 metrden az bolmaly dédl. Kompyuter otagda bir ulanyja i
azyndan 6 m? meydan ya-da 20 m® gowriim berilmeli. Kompyuter otag hokmany
suratda kondisioner bilen iipjlin edilen bolmaly.

ook wnE

! Ergonomika — hizirkizaman &niimgiligi sertlerinde adamy we onufi isini dwrenyén bilimifi pudagy.
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Kompyuteri howpsuz ulanmagyn gigiena, ergonomika we tehniki sertleri barada
Osen yurtlarda howpsuzlygyil normalary halkara derejesinde islenip tayyarlanylandyr
we ulanylysyga girizilendir. Halkara derejesinde seyle standarta TCO (The Swedish
Confederation of Professional Employees) diyilyar. Hizir hereket edyin TCO’99
standarty kompyuteri howpsuz ulanmagyn gigiena, ergonomika we tehniki sertleri ne
berk talaplar bildiryér.

Kompyuter elektrik togy bilen isleyin is guraly bolandan son elektrik enjamlary
ulanmagyn diizgiinlerini kompyuter otagda doly berjay etmek zerurdyr. Kompyuter
otagda okuwcylara kompyutere birigydn simleri ellemek, monitorynn yzyna, ulgam
blogynynn yzyna yakynlasmak gadagan edilyar. Kompyuter otagda mugallymdan
rugstsyz kompyuteri we onuil enjamlaryny toga birikdirmek we tokdan ayyrmak
gadagandyr. Mekdebiit kompyuter otagynda okuwcylar bilen sapak geciriisininl
kadalary mekdebin yolbascysy tarapyndan her yyl tassyklanmaly hem-de otagyn
diwarynda asygly bolmaly.

Soraglar we yumuslar
1. Kompyuterde islemegin gigiena talaplary haysy fiziki ululyklardan gelip
cykyar?
Kompyuter licin gigiena sertifikaty name?
Kompyuterde lizniiksiz ndge sagat islemek maslahat berilyar?
4. Kompyuter otagyn ysyklandyrylysyna we arassacylygyna néhili talaplar
bildirilyér.
Kompyuter otagynda kompyuterlerini yerlesisi ndhili bolmaly?
6. Elektrik togy bilen isleydn enjamlara n&hili howpsuzlyk ¢areler bildirilyér?

W N
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§9.Kompyuterin programmalayyn isleyisi.

Kompyuter gérkezmeleriii (programmalaryii) kesgitli iytgeyan toplumyny yerine
yetirmige ykyplydyr. Gorkezmeler yerine yetirilende, olar iiytgese hem konpyuterde
bar bolan gurluslary tdzeden basga hili 6zara birikdirmek zerurlygy yokdyr hasaplama
isler adatca yerine yetiriler. Kompyuterde hasaplama islerini yerine yetirilende
deslapky we hasaplanyp alynan maglumatlary yatda saklamak {i¢in sanlary yatda
saklayan gurlus, hasaplamalary yerine yetirydn yorite hasaplayjy blok — prosessor,
informasiyalary girizmek we c¢ykarmak t¢in gurluslar bar. Kompyuterin seyle
gurluslarynyn bolmagy, onun isinii programmalayyn isldp bilmegine esas bolyar.
Kompyuter maglumatlaryin yagdayyna baglylykda programmadaky gorkezmeleri
yerine yetirmegin tertibini 6zbasdak iiytgedip bilyar.

Kompyutere yumuslary yerine yetirmek {i¢in berilen gorkezmeler
(programmalar), kompyuterin yadynda saklanyar hem-de onuinl isleyisinde asakdaky
yaly ayratynlyklar bardyr:

1) kompyuterde yerine yetirmeli yumusyn programmasy, ol programma islinde
gerek boljak sanlar bilen dent yagdayda kompyuterin yadynda saklanyar;
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2) kompyuterde yumusy yerine yetirmegin programmasyny diizyan buyruklar
(komandalar) san kody gorniisiinde anladylyar, olar sanlardan birjikde
tapawutlanmayarlar.

Kompyuterini programmalayyn isinint yzygiderligini iki sanyn jeminini alnysynda
yerine yetiriligini gérkezelii:

1. Programmadaky buyruk sanayjysy (5-nji surata seret) yumus boyunga yerine
yetirilmeli buyrugyn salgysyny kesgitleyar. Bu salgy operatuw yada berilyir we
kabir dyjiikde bellenyar.

2. Prosessoryn dolandyrys gurlusy (DG) operatiw husa okamalay signaly beryar,
ol yerddki bellenen kébir oyjiklerii nusgasy alynyar, ol nusga ALG-yn
buyruklar registrne gelip diisyar.

3. Buyruklar registrinden buyrugyn mazmuny kesgitlenyd kecirilydr we

anyklanyar.
Anyklanan buyrugyn mazmuny jemleyja gecyar.
5. Jemleyji operatiw husdan maglumatlary sorayar, alynanlar maglumatlar

(operandlar) registrine gelip diisyar.

6. Jemleyji buyrugy yerine yetiryar.
Netije arifmetiki-logik gurlusa (ALG) ugradylyar.
8. Netije operatiw husdaky gorkezilen salga gecirilyar.

B

~

Soraglar we yumuslar

1. Kompyuterde yumuslar we programmalaryin yatda saklanylysynda tapawut
barmy?

2. Kompyuterde yonekey yumusy yerine yetirmekdédki amallary, onui gurluslary
bilen baglanysdyryn (5-nji surat).

§10.Programma iipjiinciligi, onun diiziimi

Kompyuterde mesele ¢ozmek munun 6zi  programma boyunca deslapky
maglumatlaryn islap tayyarlamak esasynda netijeleyji maglumatlary almak prosesidir.
Programma (inlisge program, routine) kompyuter diisiinikli yonekey buyruklaryn
(inllisge computer instruction) bitin sanlar bolup, kompyuter olary kabul edip kesgitli
hereketleri yerine yetiryar. Seyle buyruklaryni toplumy anyk kompyutere bagly bolup,
ona magyn dili (ifllisge computer (machine) language) diyilip at berilydr. Kompyuter
buyruklary hem-de maglumatlar fayllar gorniisiinde yatda saklanyar, olara kompyuter
programmasy diyilydr. Programma atly fayly buyruklary bilen kompyuterii
dolandyrmagyna berip bolar.

Islendik programma kébir algoritme layyk diiziilyér. Algoritm (ifilisge algorithm)
meseldni ¢ozmek {iigin yerine yetirmeli gutarnykly buyruklaryn yzygiderligidir.
Algoritm s6zi bizin watandasymyz, orta asyrlaryn oOfisyrasynda yasap gecen,
giinogaryn beyik alymy Muhammet al-Horezminin (787-850 yyllar) atlandyrylysynyn
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latynca yazylysydyr. Ol algebra meselelerinin takyk yzygideligini - algotitmni islép
tayyarlapdyr.

Algoritm meseldni ¢Ozmegin umumy
usulyetidir, onun anyk anladylysy,
resmilesdirilisi kompyuter programmasy bolup
dutyar. Algoritm sol bir kibapdas meselelerin
toplumyny bir mefizes ¢6zmidge miimkingilik
beryir. Algoritm formulada, grafikde, adaty
tekst gorniisiinde hem-de kébir algoritmik dilde
beyan edilip bilner. Algoritmik dil ( inlisge
algorithmic  language) kompyuter tigin
algoritmleri takyk beyan etmége niyetlenilen
belgilemelerin ulgamydyr. Adaty adamlaryi
gepleyis dili bilen deniesdirilende algoritmik dil
emeli  dildir, yone onda  sozlemlerin
vazylysynyn berk sintaksisi we belgilenisi bardyr. Islendik s6ze we sozleme dine
birbelgili diisiinilyar. Meseldni kompyuterde cozmegin algoritmi ii¢in programma
yazmagyn dili ordn kopdir. Ol ise programmirlemek hem diyilydr. Meseldni
kompyuterde ¢ozmegin algoritmik dilinde beyan edilen programma tekstini
kompyuteriii 6z ony kompyuter (masyn) diline (0 hem 1) geciryér. Algoritmik dilinde
yvazylan programma tekstini adam okap, diisiip bilyar. Emma kompyuter dilinde
vazylan programma tekstini okamak o6rdn kyn isdir ya-da asla miimkin daldir.
Algoritmik dillerine programmirlemegin dilleri (ifilisge, programming language) dili
hem diyilydr. Programmirlemegin Pascal, Visual Basic, Delphi, Java dilleri,
meselelerin algoritmleri ticin programma has kop ulanylyan diller bolup duryarlar.

Kompyuterde mesele c¢cozmek ii¢in niyetlenilen programmalarynn toplumyna
kompyuterin programma tipjiingiligi diyilyar. Kompyuterin programma {ipjiingiligi
asakdaky yaly lic topara bollisdirilyar:

1. Ulgamlayyn programma iipjiin¢ilik ya-da hemmeler tarapyndan ulanylyan
programmalar, olar her hili koémek¢i funksiyalary yerine yetiryérler. Olar
peydalanylyan informasiyalary nusgalayar, kompyuter barada anyklama
maglumatlar beryir, kompyuterin gurluslarynyn ise ukyplylygyny barlayar we s.m.
isleri yerine yetiryar.

2. Amaly programma iipjlingilik, olar kompyuterint yerine yetirmeli islerini {ipjiin
edyérler, mysal ti¢in, tekst dokumentleri redaktirlemek, suratlary ya-da sekilleri
doretmek, informasiya massiwleri isldp tayyarlamak we s.m.

3. Instrumental programma {ipjiin¢ilik ya-da programmirlemeginn sistemasy, olar
programmirleme dillerinde kompyuter {li¢in tize programmalary isldp tayyarlamagy
ipjlin edyarler.

Hemmeler tarapyndan ulanylyan programmalar ya-da ulgamlayyn programma
tipjiin¢ilik kompyuteri anyk ulanmak bilen baglanysykly déldir, olar bilen adaty,
meseleleri meyilnamalasdyrmak we dolandyrmak, giris-¢ykysy dolandyrmak we s.m.

15-nji surat. Muhammet al-Horezmi
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isler1 yerine yetirmek {i¢in niyetlenilen, onuil diiziimine asakdaky programmalar

giryar:

1. Operasion sistemalar, olar kompyuter toga birikdirilende operatiw yatda saklayan
gurlusa yiiklenyaér.

2. Gursaw programmalar, olar kompyuter bilen islenilende amatlylygy {ipjiin
edyarler, mysal ti¢cin, Norton Commander we s.m.

3. Interfeys ulgamlaryn amallar gursawlary, olar grafik interfeysleri,

multiprogrammirlemeleri we s.m. déretmek {icin peydalanylyar.

Draywerler, olar kompyuter ise girizilende operatiw husa yiiklenyarler hem-de
kompyuterin dasky gurluslaryny dolandyrmak ti¢in niyetlenilen.

Utilitler (inlisge utilitas — peyda), olar gogsmaga ya-da gulluk programmalar
bolup kompyuter ulanyjylara birgiden gosmaca hyzmatlary beryér.

Programma
ipjiingilik

Ulgamlayyn Amaly Instrumental
programma programma programma
tipjiingilik ipjiingilik ipjiingilik
] ] I
Operasion Amaly Adaty
sistemalar programmalar programmirleme
S dilleri
ursaw
programmalar ALY y Wizual
programmalaryh programmirleme
Utilitler toplumy dilleri
Draywerler
Amallar 16-njy surat. Kompyuterin programma
gursawlary tpjlngiliginin diiziimi

Ulgamlayyn programma iipjiingiligin utilitlerine asakdakylar degisli edilyér:
= fayllary dolandyryjylar, olara fayllaryn menejerleri hem diyilyér;

* maglumatlary dinamiki gysyan serisdeler,
yerlesdirmek {i¢in yer kopelyar;

= seretmek we yerine yetirmek serisdeler;

sonda diskde

» kompyuterin gurluslarynyn ise ukyplylygyny barlayan serisdeler;
» kommunikasiya serisdeler ya-da kommunikasiya programmalar, olar kompyuterler
ara maglumat alys ¢alysygyny guramak ii¢in niyetlenilen.
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» Kompyuterin  howsuzlygyny {pjiin edyan serisdeler, olara datiyaclyk {i¢in
nusgalalayjy, antiwirus programmalar degislidir.

Utilitlerin belli bir bdlegi operasion sistemalaryil diiziimine giryarler, beyleki
bolegi kompyuterde 6zbasdak isleyarler.

Kompyuterin amaly programma {ipjiingiligi 6zbasdak vya-de beyleki
programmalar bilen bilelikde peydalanyp bilner. Olar képlen¢ amaly programmalaryii
toplumy gorniisiinde ulanylyar. Olar kompyuterde anyk meseleler toplumyny ya-da
ulgamlaryny ¢6zmek {i¢in niyetlenilendir. Mysal ii¢in, olara tekst redaktorlary, tablisa
redaktorlary, grafik redaktorlary, telearagatnasyk serisdeleri we s.m. degisli edilyar.

|
tiglinji dereje \_L |
Ulgamlayyn we amaly programmalar

OS interfeysi
ikinji dereje
Operasion
sistema

birinji dereje Icki programma Upungiligir

I interfevsi
Iy |

Draywerler Yikleyis programmasy Test programmasy

Kompyuterin gurluslary

(apparat Upjungiligi)

17-nji surat. Programma serisdeleriniii derejeleri
Instrumental programma {ipjiin¢ilik ya-da programmirlemegin sistemasy tédze
kompyuter programmasyny programmirlemegiii dilinde awtomatlagsdyryp doretmek
sistemasydyr, onunl diizimine asakdakylar giryar:

1. Programma tekstini deslapky doredilenini yazmak tigin tekst redaktory.

2. Tekst redaktorynda yazylan programma tekstini kompyuter diline gegiryin
kompilyator ya-da interpretator. Kompilyator programma tekstini dolulygna
kompyuter diline gegiryar. Interpretator programma tekstini setirme-Setir
ayratynlykda kompyuter diline ge¢irip bilyér.

3. Aragatnasyklar redaktory ya-da yygnayjy, ol kompyuterin diline gecirilen
programma tekstlerin dhlisini arabaglanysdyryar, meseldni programmada doly
¢coziip bolyan yagdaya owiirydr. Sonda programmanyn faylynyn adyndan son
nokat goyulyp .EXE ya-da .COM gineltmeler gorniisiinde yazylyar.
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4. Programmirlemegin wizual usulyetleri, olar Windowsda meseleleri ¢ozmegin
programmasyny doretmek ii¢in niyetlenilen. Seyle wizual usulyetlerine Borland
Delphi, Microsoft Visual Basic, Java we s.m. degislidirler.

Soraglar we yumuslar

1. Kompyuterde mesele ¢ozmek ndme?

2. Programmirleme dili bilen kompyuter diliniii tapawudy barmy, bar bolsa olar
ndmelerden ybarat.

. Programma doretmekde algoritm name?

. Kompyuterin programma iipjiingiligi name, olar haysy programmalardan
duryar?

. Ulgamlayyn programma iipjiin¢iligin diiziimi haysy programmalardan ybarat?

. Utilitler bilen draywerlerin tapawudy barmy, olary hésiyetlendirin.

. Indtrumental programma tipjiin¢ilik ndmelerden ybarat.

. Microsoft Visual Basic-de programma doredip bolarmy?

W
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§11.0Operasion sistemalar, olaryn funksiyalary

Operasion sistema (inlisge operating system) programmalaryn toplum bolup, olar
kompyuterin resurslaryny, hasaplayys proseslerini dolandyrmagy iipjiin edyérler hem-
de hasaplayyslarda bu resurslardan peydalanyarlar. Bu yerde resurs kompyuterin
islendik logik ya-da apparat diiziimi bolup duryar. Kompyuterii esasy resursy
prosessorynl isleydn wagty hem-de operatiw yatdyr. Resurs operasion ulgamyn yiiz
tutyan bir kompyuteri ya-da hasaplayys torunda peydalanylyan birnédge
kompyuterlerden ybarat bolup biler. Proses programmada yazylan yzygiderliklerin
1sidir.

Resursy dolandyrmak iki sany funksiyadan ybaratdyr:

= resursa elyeterligin yonekeylesdirilisi;

= §zara basdesikli prosesler arasynda resurslarynl paylasdyrylysy.

Operasion sistema birinji meseldni ¢ozmek ilicin ulanyjynyil we programmanyn
interfeysini goldayar. Operasion sistema ikinji meseldni ¢ozmek iigin yady we
prosessory dolandyrmakda her hili algoritmlerden peydalanyar.

Operasion sistema asakdaky nysanlar bilen hasiyetlendirilyar:

® sistema tarapyndan birbada hyzmat edilydn ulanyjylaryn sany (bir ulanyjy we

kopulanyjy);

= birbada yerine yetirilyan proseslerini sany 9bir meseleli we kopmeseleli);

» peydalanylyan hasaplayys ulgamyn gorniisi (birprosessorlylar,

kopprosessorlylar, torlar, yayradylanlar).

Operasion sistemanyil diiziimi kopderejeli guralandyr. Goniiden-goni apparat
bilen operasion sistemanyii 6zeni (yadrosy) isleyir. Ozen (ifilisce kernel) programma
ya-da programmalar toplumy bolup, olar kompyuterin apparat ayratynlyklaryny
peydalanyarlar.
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Amaly programmalar

Standart programmalar
Ozen (Yadro)

Apparat

Buyruk gursawy

18-nji surat. Operasion sistemanyn diiziimi

Yadro programma interfeysini kesgitleyar. Ikinji derejede operasion sistemanyi
programmasy we gursawy bolyar, olar 6zen bilen isleyar hem-de ulanyjy interfeysi
beryar.

Kompyuterin operasion sistemasy has umumy gorniisde UNIX at bilen 1969-njy
yylda wulanylysyga girizildi. UNIX operasion sistema hidzir hem Internetin
serwerlerinde kop ulanylyar. 1981-nji yylda personal kompyuterin kopciilikleyin
ulanylyp baslanmagy bilen MS-DOS (Disc Operating System) operasion sistema
upeydalanylyp baslandy. MS-DOS operasion sistema personal kompyuterlerde in
meshurlyk gazanandyr, olaryn gorniisleri hézirki dowiirde hem ulanylyar. 1985-nji
yylda programma dorediji Microsoft firma MS-DOS — yn esasynda Windows
operasion ulgamy ulanyjylara teklip etdi, onuni osdiiriilen we kdmillesdirilen gorniisleri
hazirki wagtda gin gerimde peydalanylyar. Windows operasion ulgamyn 6zeni MS-
DOS operasion ulgamy bolup duryar. 1991-nji yylda Windows operasion sistema
bilen béslesip bilyidn Linux operasion sistema doredildi. Bu operasion sistemalardan
basgada Netware (Novell), OS/2 (IBM), SunOS (Sun Microsystems), Java Desktop
System (Sun Microsystems) diyip atlandyrylyan operasion sistemalar hem ulanylyar.

Hazirki wagtda personal kompyuterlerde MS Windows (Microsoft Windows)
operasion sistemasynyn Windows XP (2001-nji yylda doredildi), Windows Vista
(2007-nji yylda doredildi) gorniisleri has kopgiiliikleyin ulanylyanlarydyr. Yakyn
geljekde Microsoft firma Vienna (2010-njy yylda doredilmeli) at bilen tdze operasion
sistemany teklip eder diyilip garagylyar. MS Windows operasion ulgamda standart
gosundylar bolan Internetde islemegin programmasy Internet Explorer, Internet arkaly
pocta aragatnasygyny yola goyyan Outlook Express hem-de aydym-saz dinlir yaly
Windows Media Player programmalar bardyr.

Soraglar we yumuslar
1. Operasion sistema ndme?
2. Operasion sistemada resurs name?
3. Operasion sistemada proses name?
4. Operasion sitema haysy nysanlar bilen hasiyetlendirilyéar?
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5. Operasion sistemanyn diiziimi haysy programmalardan ybarat?
6. Personal kompyuterlerde has kop ulanylyan operasion sistemany
hisiyetlendirin.

§12.Kompyuterin ise girizilisi

Kompyuteri ise girizmek iicin ony tok ¢esmesine birikdirmeli. Kompyuter toga
birikdirlenden soi kompyuteriii enelik platasyndaky hemiselik yatdaky gorkezmelerin
toplumy prosessor yerine yetirip baslayar. Gorkezmelerin toplumyny logiki taydan ii¢
topara boliip bolar:

1. Kompyuter tok ¢esmesine birigenden son dinie bir sapar Power On Self Test
(POST) ise girizilyédr. Bu tested kompyuterin apparatlarynyn isleyisi barlanyar.
Monitorynl ekranynda yadyn barlanylysy — testirlenilisi gérner.

2. Insiallasdyrmak her sapar ise girizilydr (mysal {icin, ulanyjy isii arasyny
kesmek ti¢in klawiaturadan Ctrl-Alt-Del diiwmeleri bilelikde bassa). Platadaky
we slotlardaky (ISA,PCI,AGP - gineltmeler) elyeter gurluslaryn &hlisi
inisiallasdyrylyar.

3. BIOS (Basic Input/Output System — giris-¢ykysyn esasy sistemasy), ol pes
derejeddki esasy giris/cykys sistemasy. Adatca tutus BIOS ayratyn cipde
yerlesyir, zawod sertlerinde programmirlenyir. Sonky kompyuterlerde olary
tdzeden programmirldp bolyar. Onun tigin Flash Memory peydalanylyar.

Bar bolan BIOS-lar bilen iglemek operasion sistema bilen islenilenden
hayalyrakdyr. Seyle bolanson kop kompyuterlerde BIOS — daky maglumatlar operatiw
husa nusgalanyar. POST tapgyrda husy testirlemek apparaturalary testirlemegin
ekrandan has goriinydn bolegidir. Ilki bilen wideoadapter testirlenip inisializirlenydr,
sonda ulanyjy indiki testirlenjek apparaturalara baradaky maglumatlary gorer. Her bir
wideokartyn 6z BIOS-y bardyr. Ilki bilen BIOS ulgamy ISA VGA standart salgy
boyunca wideo gozleyir, ol yerde adapter bolmasa, wideo PCI — den g6zlenyar, ondan
sont ol AGP — den gozlenyir. Eger wideo BIOS haysam bolsa bir slotdan tapylsa, onda
dolandyrys sona berilyar.

Eger kompyuterde tor adapteri goyulan bolsa kompyuteri yiiklemek tordan amala
asyrylyar. Eger seyle adapter bolmasa kompyuterddki gaty disk barlygy barlanyar.
Ondan son kompyuterin klawiaturasy barlanyar, barlag tistiinlikli ge¢se kompyuter ses
bilen signal berer. Gurluslary testirlemek isi dowam etdirilyar. Ahli gurluslar
testirlenip inisializirlenenden sonl gaty diskin birinji sektoryndaky yodajyk okalar hem-
de dolandyrys yiikleyji sektora beriler, ol bolsa indiki yiikleme hereketleri dolandyrar.
Kompyuter islendik beyleki disk ulgamyndan seyle yiiklener. Kompyuterde Windows
operasion ulgamy goyulan bolsa, ol ise girizilende Kompyuteriii monitorynda is stoly
monitoryit ekranyna geler. Eger kompyuteri ise girizmek isinde parol goyulan bolsa,
onda paroly bermegin zolagy monitoryn ekranynda bolar hem-de ol yere paroly girizip
klawiaturadan Enter diiwméni basyp ise girizmeli. Kompyuteri ise girizmegin paroly
BIOS we operasion sistema derejelerinde goyulyp bilner.
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Soraglar we yumuslar
1. Kompyute ndhli tertipde ise girizilyar?
2. Kompyuter ise girizilende haysy gurluslar testirlenilyar?
3. Kompyuter ise girizilende haysy sistemalarda parol goyulyar?

§13.Maglumatlar we programmalar

Kompyuterin programma iipjlingiliginde maglumatlar (inlis¢ce data) faktlaryn we
pikirlerin formallasdyrylan gorniisiinde anladylysy bolup, olar kibir informasiya
prosesinde ierilmdge hem-de islenip tayyarlanmaga yaramlydyr. Maglumatlar bolinip
alynan informasiyalardyr. Fakt subut edilen hemde hakykylygy ykrar edilen
tassyklama ya-da sertdir. Adaty fakt bolup gegcen waka ya-da anlatmadyr.

Informatikada fakt doredilen vya-da peydalanylan maglumatlaryn birlik
bahalarydyr.

Hasaplayys tehnikasynda maglumatlar bilen programmalar tapawutlandyrylyar.
Programma kompyuterde mesele ¢d6zmek ya-da hasaplamak tigin jikme-jiklesdirilen
gorkezmelerinii toplumy bolup duryar. lki gorniisli maglumatlar bar: ikilik we
tekstler.

Ikilik maglumatlar dine yoritelesdirilen programma tipjiingilik bilen islenip
tayyarlanyar.

Tekst maglumatlary haysam bolsa bir dilde yazylan gorniisde kabul edilyar.

Kompyuter programmasy hasaplayys serisdeler dolandyrys gurluslarynda yerine
yetirmek {i¢in niyetlenilen formallagan gorkezmelerin yzygiderligidir. Programma fayl
ya-da fayllar topary gorniisiinde resmilesdirilyar. Kompyuter programmalary diizmek
hiindrmenlere programmistler diyip at berilyar.

Kompyuteri ulanyjylaryil koptisi anyk amaly meseleleri ¢6zmek {licn niyetlenilen
programmalary peydalanylyar. Seyle programmalara amaly programmalar diyilyar.
Mysal ii¢in, Microsift Offise programmalar toplumy umumy maksatlara niyetlenilen
amaly programmalardyr.

Soraglar we yumuslar
1. Fakt néhili kesgitlenilyar?
2. Maglumat bolmak ti¢in ndhili sertleri kanagatlandyrmaly?
3. Kompyuter programmasy nimelerden ybarat?
4. Programmistler haysy isler bilen mesgullanyarlar?

§14.Fayllar we fayl ulgamy
Fayl (inlisce file — bukja (papka)) munun 6zi dasky gurlusda at berilip

yerlesdirilyén islendik maglumatlaryn toplumydyr hem-de olar bir biewiilik hokmiinde
yatda saklanylyar, yerlesdirilyar we islenip tayyarlanylyar.
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Fayl 6ziinde programmany, san maglumatlary, tekstleri, kodlanan sekilleri we
s.m. saklap biler.

Kompyuterde fayl ulgamy (iilisge file system) haysam bolsa bir informasiya
goterijide fayllary yatda saklamagy guramak tiigin serisdedir.

Operasion sistemada fayla, fay! ulgamyn drayweri atly yorite modul hyzmat
edyar. Her bir faylyn, fayllaryn atlarynyn sanawynda - katologda hasaba alynan ady
bardyr. Anyk faylyn fayl ulgamda ady, onun diskde yerlesdirilen iii uly mogberi, fayla
berlen atributlarynyn toplumy bolyar. Kompyuter programmasy ii¢in faylyn haysy
informasiya goterijide yazylanynyn tapawudy yok, onla dine onunl ady gorkezilse
bolyar. Kompyuterin informasiya goterijilerinde fayllar kataloglarda, bukjalarda
yerlesdirilyar. Mysal iigin, 19-njy suratda “yaz pochta 2006’ atly fayl (onun mogberi
1 064 Kbayt) “kompyuter gurlushlary — suratlar” bukjada yerlesdirilen, ol bukja hem
0z gezeginde “elektron kitaplar 2007 irex ..” bukjada yerlesdirilen, ol bukja hem 6z
gezeginde “Ashyr aga” bukjada yerlesdirilen, ol hem gaty C diskde yerlesdirilen.

® kompyuter gurlushlary - suratlar Q@@
L[
L

: anin Mpaeka Bua WsbpaHHoe Cepeuc Cnpaeka
: —— —~ ) » »
: @ Hazaa ~ ? ? J ' Momnck ‘l‘t Mankn ‘ ' CChInKK
Nanku X N k221 X
- j‘ ses| | 583 x 459
= _J MoK KoMNbHOTER A 223 | parin "IPG"
+ ﬁ Auck 3,5 (a:)
= S NMokaneHe amck (C:) § k271
= (2 Ashyr aga HEH | Bitanach
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(= 1) elektron kitaplar 2007 irex berle
_} kompyuter gurlushlary - sur az pochta 2006
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19-njy surat. Fayllaryn yerlesdirilisi

Fayllar ulgamyndaky fayla, bukja atribur hem berip bolar. Onuii iigin faylyn ya-
da bukjanyn ady yazylan yazgynyn iistiine sycanyil peykamyny eltip, sycanynl sag
diiwmesini basmaly sonda 20-nji suratdaky penjire ekrana geler. Cykan penjirede
faylyn gorniisi (Tun daiina: ), yerlesdirilen yeri, mogberi, doredilen senesi we wagty,
11 sonky tiytgedilen senesi we wagty hem-de soiiky agylan wagty gorkezilen. Bu fayla
atributlar su ¢ykan penjirdnin Atpubytsl: yazylan yazgynyn sagyndaky kwadratlarda
berilydr. Fayl agylyp dine okalmaly bolsa Tonbko mist urenus yazgynyn oOniindaki
kwadratda bellik goymaly, fayly gizlin saklamaly bolsa Ckpertuii yazgynyn oniindaki
kwadratda bellik goymaly. Fayla bu atributlaryn ikisini hem birbada berip bolar.
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20-nji surat. Fayl ya-da bukja atributyn berilisi

Fayl at bermek ulanyjy tarapyndan, onun isleyan programmasynda doreden
maglymatlaryny yatda saklasa kompyuter tarapyndan awtomatik berilip biliner ya-da
ulanyjynyn o6zi tarapyndan programmanyn is ekranyndaky coxpanute ya-da
COXpaHHMTH Kak ... yazgylary basanda ¢ykyan penjirede berilip biliner. Mysal tigin, 21-
nji suratda MS Worda yazylan fayly yatda saklanylysyn penjiresi getirilen. Fayla at
ya-da taze at penjiranin ms ¢aiina: yazgynyn sagyndaky zolakda yazgy yazmak bilen
berlip bilner.

Fayla 255 sany simwoldan durian at berip bolar. Atlaryn i¢inde milli harplary
hem ulanyp bolar. Fayla berlen adyn ig¢inde su simwollary: /\ : * ? " <> | ulanmak
gadagandyr. Faylyn adynda birnd¢e nokady peydalanyp bolar, it soiikky nokatdan

Fayllar bilen agakdaky amallary yerine yetirip bolar:

= nusgalamak, bu amalda faylyin nysgasy basga bukjada yerlesdirilyar;

= yerini tiytgetmek, faylyn 6zi basga bykja gecirilyar;

= ayyrmak, fayl baradaky yazgy bukjadan ayrylyar;

= adyny liytgetmek, bukjadaky faylyn 6zlinin ady tiytgedilyar.
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21-nji surat. Fayla at berip yatda saklanylysy

Soraglar we yumuslar
1. Fayl ndme?
2. Fayl ndhili doredilyér?
3. Fayl ulgamynyn funksiyalaryny diisiindirin.
4. Fayla néhili at berilyér?
5. Fayla nihili atribur berilyar.

§15.Ulanyjynyn kompyuter bilen buyruklar (komandalar) arkaly ézara isi,
ulanyjynyn grafiki interfeysi (is stoly, penjireler, geplesik panelleri, menyular)

Ulanyjy kompyuterde 6z meselelerini ¢ozmek isini onia buyruk bermek arkaly
yerine yetiryar. Buyruklar operasion sistemanyn gorniisiine baglylykda her diirli
gorniislerde berlip bilner. Ilkinji operasion sistemalarda buyruklar “buyruk setrinden”
berilyardi. Operasion sitemalaryn kamillesmegi bilen kompyuter bilen islenilende
“buyruk setrinin” dhmiyeti azaldy, onun isini operasion sistemadaky ulanyjynyn grafik
interfeysi ordn ygtybarly, ulanyja diistinikli yerine yetiryar.

Ulanyjynyn grafik interfeysi (inlisgesi graphical user interface, GUI) ulanyjy
bilen kompyuterini 6zara islemegi ii¢in serisdeleriii ulgamy bolup duryar. Onda ulanyja
ulgamlayyn obyektler we funksiyalar ekranyn grafiki diiziimi hokmiinde elyeter
edilydr. Ulanyjynyn interfeysi munuil 6zi buyruklaryn we hyzmat etmelerin tolumy
bolup olar kompyuter bilen islemdni yonekeylesdiryar. Ulanyjynyni interfeysi bilen
birlikde programma interfeysy bardyr, ol programmiste kompyuteri dolandyrmagy
yonekeylesdiryar.
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22-nji surat. Operasion sistemanyi interfeysi

Ekranynn grafiki diiziimine penjireler, bellijikler, menyular, diiwmeler
(knopkalar), sanawlar we s.m. girydr. Ulanyjynyn grafik interfeysi operasion ulgamyn
ayrylmaz bolegidir. I kop ulanylyan Windows operasion sistemanyil grafiki
interfeysinii esasy elementleri asakdakylardan ybaratdyr:

= piktogrammaly is stoly;

» meseleler paneli, onda programma diiwmeleri, indikatorlar, calt ise girizmegin

paneli yerlesdirilyér;

» Bas manyu (ITyck diiwmesi);

= Gapdal (Kontekst) menyu (ol saylan obyektin uistiine sycanyn peykamyny eltip,

sycanyn sag diiwmesini basanymyzda ¢ykyan sanaw).

Ulanyjynyn grafik interfeysinde dortburgly ¢arcuwa bilen ¢iklendirilen ekranyn
bolegidir. Onda bukjanyn mazmuny, isleydn programma ya-da dokument gorkezilyar.
Ekranda penjire ii¢ gorniisde sekillendirilip bilner:

= Standart 6lcegli penjire, ol ekranyn o6legini eyeleyar. Ony ekranyn islendik

yerine yerlesdirip bolar;

» Ekrany doly eyeleyin penjire;

= Meseleler paneline diitwme gorniisiinde yygnalan penjire.

Penjirdni gorniisi boyunga programmalar penjiresine, dokumentler penjiresine,
geplesikler (dialoglar) penjiresine, anyklamalar penjiresine toparlasdyryp bolar.

Programmalar  penjiresinde programmalar  yerlesdirilyar. Penjirede
programmanyin penjiresini agmak we yapmak, yerini liytgetmek hem-de penjirdnin
mocberini  liytgetmek, penjire boyunca gozlegi amal etmek, ekranda penjirdni
tertplesdirmek amallaryny yerine yetirip bolar.

Programma penjirdnin elementleri asakdakylardyr:

= At berilen setir (¢epde —ulgamlayyn menyu, sagdaky diiwmeler ekranda

gorkezilisini liytgedyér)

= Menyu setri;

= Gurallar paneli;

= [§ yaylasy;

* Dolanys zolagy;

= Yagday setri.
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23-nji surat. Programmalar penjiresi

Geplesik penjiresinii esasy elementleri asakdaky sanawda getirilendir:
» Gat (rusga sxuaoka, inlisge tab);
= Diiwme (Knopka);
= Gegiriji;
= Tekst meydany;
= Sanaw;
= Sanawy a¢cmak diiwmesi;
= Baydajyk;
= Indikator;
= Zolakda siiysiiji.

Windowsda 4 gorniisli menyu ulanylyar:

» Bas menyu (Ilyck diiwmeden agylyar);

= Gosundylaryn menyundaky menyu setri (Windowsda isleyan @hli programmalarda
bar);

» Gosundylardaky wulgamlayyn menyu ( penjirdnin mogberini we duryan yerini
uytgetmek iigin);

= Gapdal menyu (inlisge context menu).

Windowsda dhli fayllar, dokumentler we programmalar bukjalarda yatda
saklanyar. Bukja ulanyjynyn grafik interfeysinde konteynerii wezipesini yerine
yetiryar. Olara adat¢a /Iposoonux, Moii komnsromepbukjalary degisli edip bolar.

Grafik interfeysin elementi bolan belgijik (rus¢a smauok, inlisge icon) bilen
fayllar, bukjalar, penjireler we s.m. belgilenyar, onunl iistiine sycanyn peykamyny
eltip, onuil bilen bilen islendik amaly yerine yetirip bolar. Windows operasion
ulgamda ulanylyan belgijikler 16, 32 we 64 piksel moc¢berdedirler.

Ulanyjynyn grafik interfeysinde ulanylyan element menyu (rus¢a menro, iilisce
menu) bolup duryar. Interfeysdéki menyu su elementlerden ybarat:

» Menyu setri (ifilisge menu bar) — ol menyuyn esasy bolegi bolup programmanyn

penjiresinde bolyar;

» Gelip-gidip durian menyu (ifilisce popup menu), ol esasy menyuyn iginde

bolyar;

= Menyu punkty — ol programmada ayratyn opsiya gorniisiinde bolyar.
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Menyular yerine yetiryan isleri boyunca tekst we grafik menyulara boliisdirilyér.
Yerine yetiryin funksiyalary boyunga programmanyi bas menyuy, gelip-gidip durian
menyu, kontekst menyu hem-de ulgam menyuna boliisdirilyar.

Ulanyjynyn grafik interfeysinde modal penjireler bar, olar ulanyjy programmada
isleyarkd kyn yagday iiyze ¢ykanda programma bilen isi tamamlamagy sorayar. Ol
penjireddki soraga jogap bolmasa kompyuterde isi dowam edip bolmaz.

Ulanyjynyn gragik interfeysinde gurallar paneli (rus¢a naunenv uncmpymenmos
inlisge toolbar) penjiredéki elementler bilen her hili amallary yerine yetirmekde Ordn
uly dhmiyete eyedir. Onda birndce beyleki elementler yagny diiwmeler, menyular,
tekstli meydanlar (ifilis¢e caption) ya-da sekiller, agylyan sanawlar yerlesdirilyar.

Kop operasion sistemalar ulanyjy grafik interfeysini 6z tigin gerekli gorniisiinde
diizmége miimkingcilikleri beryar.

Soraglar we yumuslar
1. Kompyuter yumuslary ndménin esasynda yerine yetiryar?
2. Ulanyjynyn grafik interfeysinin  diizimine giryan elementlerin
atlandyrylysyny aydyp berin.
3. Operasion sistemada haysy interfeysler bar?

Amaly isler:

1. Kompyuteriit bloklarynyit we gurluslarynyni, dasky gurluslaryin birikdirilisini
mugallymyn yolbas¢ylygynda yerine yetiri goriin.

2. Kompyuterin ise tayyarlygy vya-da tayar dilligi baradaky maglumatlara
diisiinmek tlicin kompyuteriiizi tok ¢esmesinden kesip tdzeden ise girizip gorun.

3. Kompyuter barada maglumatlar almak {i¢in is ekranyndaky Mot komnvromep
bukja sycanyn peykamyny eltp sycanyn sag diiwmesini basyp ¢ykan kontekst
menyudan Ceoucmea yazgyny agmaly cykan penjireden Ob6wue gatdan 6z
kompyuterin baradaky maglumatlary almaly.

4. Kompyuteri tok ¢esmesinden Oc¢iirmek {i¢in is stolyndan //yck diwmaé sycanyn
peykamyny eltip sycanyil cep diiwmesini basmaly, c¢ykan penjireden
Buikntouenue yazgyda bellik etmeli, ¢ykan tdze penjirejikde Bwixarouenue
yazgyda bellik etmeli.

5. Kompyuterddki informasiya obyektleri bilen islemek {cin is stolyndaky
bukjalaryn yerlesyyan yerlerini tiytgedip goriin.

6. Kompyuterde 0z informasiya ginisligini meyilnamalasdyrmak iicin  1s
stolyndaky islendik bos yere sycanyn peykamyny eltip, sycanyn sag gulagyny
basmaly ¢ykan sanawdan Co3matpb Setri saylamaly sonda su sanaw is stolda
bolar:
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24-nji surat. Is stolynda bukjalar we fayllar doretmek sanawy

Yokarky 24-nji suratdaky sanawyii haysy setrinifi iistiine sycanyfi peykamyny
eltip begilesenn onunl belgijegi is stolynda bolar, onuni asaky eteginde belgijige at
bermegi talap edilyin zolak bolar, ol yerde saylanyfia at bermeli. Yokarky sanawyti
esasynda her bir okuwcy:
Oz ady bilen bukja doretmeli.
Sanawdan /Jokymenm Microsoft Word saylap hat yazar yaly dokumenti 6z adyn
bilen doretmeli.
Doreden bukjaity we dokumentiii Mou doxymenmet bukja gecirmeli.
Oz adyn bilen doreden bukjai iistiine sycanyi peykamyny eltip, sycanyfi sag
gulagyny basanynda c¢ykan sanawdan Omnpasums setiri saylamaly c¢ykan

saylanan obyekt ol dagky gurlusa gecer.
III.Tekstli informasiyalary islap tayyarlamak

§16.Resminamalary doretmek we yonekeyje redaktirlemek (yerine goymak,
sekili calysmak, tekstin bolegi bilen islemek).

Tekstli informasiyalary yygnamak, isldp tayyarlamak isi tekst redaktorlarynda
Tekst redaktorlaryndan kopeiiliikkleyin  ulanylyany Microsoft
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firmanyn doreden Office toplumyna girydn Word tekst redaktorydyr. Ona gysgaca MS
Word ya-da Word diyilip onuil sofiundan gorniisiinin doredilen yyly gorkezilyér.
Kompyuter tehnologiyanyn ulanylysygynda Word 97 - Word 2003 hem-de Word 2007
has kop ulanylyanlardyrlar. Word 97 — Word 2003 is penjiresi we i§ penjiresinde
gurallar panellerinin yerlesdirilisi birmenzesdirler, olaryn umumy gorniisi 25-nji
suratda getirilendir.
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25-nji surat. Word 2003 —in is penjiresi

Kompyuteri we onuil gurluslaryny dolandyryan Windows Vusta operasion
sistemanyn ise girizilmegi bilen, has kdmil Word 2007 tekst redaktory ulanylyp
baslandy. Word 2007 tekst redaktory bilen Windows XP operasion ulgamyn
gursawynda hem isldp bolar. Windows XP operasion ulgamyn gursawynda Word
2003 hem Word 2007 bilen bilelikde oturdylyp, olarynn her haysynda ayratynlykda
tekst yazmak redaktirlemek islerini yerine yetirip bolar.

Word 2007  tekst redaktory onki word 97-2003 tekst redaktorlaryndan
tapawutlydyr, onda ulanyjynyn intefeysi tdzeden toparlara boliisdirilip yerlesdirilen.
Bas menyudaky atlandyrysda hem diiypli tapaut bar. Word 2007 tekst redaktorynda
tekstleri redaktirlemek we barlamak {icin uly miimkingilikler doredilen. Tekstleri
doretmek ii¢cin uly wagt gerek bolsada, doredilen tekstleri formatlamak isine az wagt
talap edilydr. Worda 6n formatirlenen dokumentlerin bélegini goyup bolar. Word-da
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shemalar ¢yzmak, diagrammalar we grafikler gurmak isinde ii¢ Olgegli figuralary
yerine yetirip bolyar. Tayyarlanan dokumentde resmilesdirmek isi 6rdn yokary we
tizden-tiz yerine yetirilyar.

Word 2007- de tekst redaktorlarda gazanylan in sonky tejribeler hem goz oniinde
tutula. Tirkmenistanyii orta mekdeplerinde oturdylan kompyuterlerde Windows Vista
operasion ulgamy goyulan hem-de MS Office kompyuter programmalaryn toplumy,
sol sanda Word 2007 oturdylan. Onuni ti¢in hem tekst redaktorlarynda yazgy yazmagy,
redaktirlemegi we beyleki yumuslary yerine yetirmegi Word 2007 gorkezeris. Her bir
yerine yetirmeli yumusglaryn yzygiderliginde yayyn icinde ol islerin Word 97-2003
yerine yetirilisinin ugry hem gorkeziler.

Umumy gorniisde Word 2007 tekst redaktorynyn is penjiresi 26-njy suratda
getirilendir.
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26-njy surat. Word 2007 tekst redaktorynyn is penjiresi
Word 2007 — de dokumentleri doretmek isi programmany agmakdan baslanyar.
Word 2007 agmak ticin is stolyndan ITyck diiwméni basmaly, ¢ykan penjireden Bce
nporpammsel yazgyny acmaly ¢ykan sanawdan Microsoft Office yazgyny saylamaly,

M@ Microsoft Office

I|I|'|I|I ar |:| : |:| |:| ._l"

ony acanynyzda sagdaky sanawdan yazgyny
saylamaly. Sonda monitoryii ekranynda Word 2007 is penjiresi ekrana geler (Ilyck>>
Microsoft Office>> Microsoft Office Word 2003>>Enter).

Word 2007 — in is penjiresi agylanda yazmaly tekstinizi, olardaky bar bolan
harplara, sifrlara we beyleki simwollara baglylykda klawiaturadaky degisli elipbiy-
sifr diiwmelerden peydalanyp ekrandaky penjiede kursoryn duran yerine yazyp
baglamaly.

Ekranda kursoryn duran vyerini sahypa boyunca biljek bolsanyz hem-de
simwollary klawiaturadan yazyan yeriil setirini we siitiinini anyklajak bolsailyz bas
menyudan Bug diwmai gecip Jluneiika yazgynyn oniindaki kwadrata bellik etmeli.
Sonda yazgy yazyan sahypailyzyn yokarsyna we ¢epinde dlcegli ¢yzyklar bolar.
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durmaly yeri bas menyudaky I'maBmas degisli - belgijikler

toparynda haysy diiwméni basanyna bagly. Eger - diiwme basylan bolsa hat
yazmak iicin kursor sahypanyn c¢epinde bolar. Yazylan tekstin setirleri ¢ep gyra

boyunca giradeiileser. Eger - diiwme basylan bolsa hat yazylyan kursor ortada

bolar. Yazylan tekstin setirleri orta goréd giradeti yazylar. Eger - diiwme basylan
bolsa kursor sahypadaky setiriii sagynda bolar. Yazylan setrler saga gord gyradenleser.

Eger - diiwme basylan bolsa kursor setiriii ¢epinde bolar, setirde yazylan yazgy
cep we sag taraplary boyunga gyradenlesdiriler.

Yazylan yazgynyh icine Simwol goyjak bolsaii, simwol goyjak yerifie kursory
eltmeli, yazjak simwolyny sol yere yazmaly.

Yazylan yazgynyti i¢inden simwoly ayyrjak bolsai kursory onuii 6iiine eltsen
klawiaturadan Delete diiwméni basmaly ya-da Kursory onuf yzyna eltsen
klawiaturadaky <«—— - ¢epe goniikdirilen peykamy basp ayryp bolar.

Yazgy yazylan tekstii i¢indiki sdzde haysam bolsa bir simwoly c¢alysjak
bolsaftyz Kursory onun oniine goymaly, Klawiaturadan Insert diiwmaini basmaly
calysjak simwolyny yazmaly, yenede Insert diwméni basmaly.

Islendik yazan soOzleminiz ayratyn setirlerde kompyutere girizmek iigin
klawiaturadan Enter diiwmaéni basmasanyz kompyuter ony entek kabul etmez.

Word tekst redaktorynyn is penjiresinde yygnalan teksti hokmany suratda
kompyuteriii dasky yat gurluslarynyi birinde yatda saklamaly. Yazan ya-da yazjak
dokumentiniizi yatda saklamak ii¢in penjirdnin it yokarky setiriniii ¢epinde yerlesen

@' - bellijige sycanyn peykamyny eltip, sycanyn ¢ep diiwmesini basmaly, ¢cykan
sanawdan b comser ya-da L setirlerifi birini saylamaly,
sonda ekrana 27-nji suratdaky penjire geler. Seyle penjire klawiatyradan F12 diiwméni
bassan hem ekrana geler.
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27-nji surat. Word-da dokumentin yatda saklanylysy
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27-nji suratdaky penjirede Umsa ¢aiina: yazylan yazgynyn sagyndaky yazgy
yazylyan zolakda dokumente — doredilen fayla at bermeli. Fayla beriljek at 255 sany
simwol bolup biler. Faylyn adynda yazylmayan simwollary ( / \ : * ? " < > |)
yazsamaga kompyuter rugsat bermez, ady tdzeden bermegi talap eder.

Soraglar we yumuslar
1. Tekst redaktorlarynyn wezipeleri name?
2. Word tekst redaktorynyn gorniislerini aydyp berii.
3. Word 2007 tekst redaktorynyn tapawutlary nimelerden ybarat?
4. Tekst redaktorynda JIuneiika diiwméanin dhmiyeti nahili?
5. Tekst redaktorynda 6z adyiiyz bilen bir s6zlemden ybarat bolan document
doredip yatda saklan.

§17.Sahypany nomerlemek we sahypanyi ugruny gorkezmek

Word-da doredilen dokumentin sahypalaryny nomerlemek isi bas menyu
BeraBka baryp Koaonturysr toplumdaky diiwmelerden Homep crpaHunbI
diiwmaénin sagyndaky V¥ -bellijegi basanyrida ¢ykan sanawlardan birini saylamaly.

Hagnuce
| #] Homep crpamuyes = -

EBEepxy CTpaHMUE
BHWZY CTPaHMUE

Ha monax cTpaHuLE

- - - -
-

Tekywee NoAOWEHNE

B EE B E

DOpMAT HOMEPOE CTPAHWLL..

28-nji surat. Word-da dokumentif sahypalzlrynyfl nomerleniligi
Word 2007 — de dokumentini sahypalaryny nomerlemegin uly miimkingilikleri
bar. 28-nji suratda getirilen sanawyn her bir setri sahypany nomerlemegin birnige
gorniislerinin toplumy teklip edyar:
e Bgepx crpanunbl P - sahypanyn yokarsynda;
e Buu3 crpanunsl P> - sahypanyn asaky eteginde;
e Ha moasix crpanuubl P - sahypanyn hat yazylan meydanynyn gapdallarynda;
o Tekymee moJoxxenune P - sahypanyn yokarky ¢ep burgunda;
e dopmar HOMepoOB CTpPaHHI... - Setri acyp sahypany nomerlejek sanyn formaty
berilyar;
e YaaauTh HOMepa crpaHuil - Setir sahypa nomer berilen bolsa isjenlesyar, ony
basmak bilen sahypa berler nomerler ayrylyar.
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Mysal {icin, BBepx crpanmusl P setri basanymyzda sahypanyn yokarsynda
nomer yazylmaly mimkin bolan gornislerinin sekillendirilisi  ekrana geler (29-njy
surat).

29-njy surat. Word-da dokumentin sahypalarynyii nomerlenilisinin gorniislerinin
saylanylsy

Sahypa nomer bermegin 29-njy suratda gorkezilen gorniislerini penjirénin
sagyndaky dolanys belgisini siiysiirmek bilen gorup islénini saylamaly, ondan son onla
sycanyn peykamyny eltip, sycanyn ¢ep gulagyny basmak yeterlikdir.

Word tekst redaktorynda sahypa ugur kitap we albom gorniisiinde berilyar. Word
2007 —de sahypa ugur bermek Pasmerka crpannubr>>Opuentanus V¥ diiwméni
basanyiida ¢ykan iki gorniisden birini saylamak bilen berilydr (®aiin>>IlapameTpsbl

crpanunb>>Iloas>>Enter): =] e - saylansa sahypa dik — kitap gorniisiinde

bolar; — “**"™ _saylansa sahypa keseligine albom gorniisiinde bolar.

Soraglar we yumuslar
1. Tekst redaktorynda doredilen dokumentii sahypalaryny ndhili usullar bilen
nomerldp bolar?
2. Onki temada doreden dokumentifiizii sahypasyny ii¢ gorniisde nomerldp goriifi.

PRV

3. Onki temada doreden dokumentitizifi ugruny iiytgedip goriifi.
§18.Sahypanyn olcegleri, sahypanyn gyraky meydanlarynyn olgegleri
Word 2007 — de hat yazylyan sahypanyn Ol¢egleri Pa3merka crpannubr>> Ioas

vazylan yazgynyn asaky eteginddki V bellijegi basanynda acgylan asakdaky
penjirede berilyar.
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30-njy surat. Word-da sahypa dlgeglerin berlisi

Word 2007 — de hat yazylyan sahypa 6lgeg bermegin alty sany standartlagdyrylan
gorniisi bar we olar teklip edilyir. 30-njy suratda gorkezilen standart dlgegler Adaty
(O6b1unoe), Ince (Y3kme), Ortaga (Cpemnee), Gin (Lllmpokme), Yzyna gaydyan
(Bepkanbubie) hem-de 6ziin diiziip bolyan (HacrpamBaemble moJisi) gorniislerde
berilip bilner. Olgeglerde standart hat yazylyan sahypada hat yazylyan yerden
sahypanyn yokarky (Bepxnee:), asaky (Hwuxnee:), ¢epdiki (JleBoe:), sagdaky
(ITpaBoe:) gykalaryna ¢enli aralyk san 6lgeglerde santimetrlerde (em) gorkezilen.

Sahypanyn standart oOlgegleri sizi kanagatlandyrmasa HacrpaunBaemble moJist
yazgyny isjenlesdirip (@aiin>>Ilapamerpsl crpannubr>>Iloas>>Enter) agylan
penjrede (31- nji surat.) ulanyjynyn 6zi berip biler.
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31-nji surat. Word-da sahypanyn gyraky olgeglerinin berlisi

Soraglar we yumuslar
1. Tekst redaktorynda doredilen dokumentinn sahypalarynyn standart
Olceglerinin (30-njy surat) nidce gorniisi bar?
2. Dokumentdédki sahypanyn gyraky meydanlarynyn Olceglerini 6zbasdak
berip bolarmy?
3. Oiki temada doreden dokumentifidéiki sahypatiyza 31-nji suratdaky yaly
Olcegler berin?

§19.Kolontitullar

Word tekst redakorynda kolontitullar dokumentin sahypasynyn yokarky we
asaky meydanlarynda yerlesen yayladyr. Kolontitullarda dokumentin atlandyrylysy,
temasy, awtoryn ady. Sahypanyi nomeri ya-da senesi yaly informasiyalar yerlesdirilip
bilner. Dokumentde kolontitullar peydalanylanda olaryi meydanlarynda her hili
tekstleri jibiit ya-da tdk sahypalarda, dokumentiii birinji sahypasynda yerlesdirip,
sahypadan sahypa kolontitullaryn yagdaylaryny we s.m. tiytgedip bolar.
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Word 2007 tekst redaktorynda sahypalara kolontitul goymak {i¢in BeraBka
menyudan Kousionturyasl gurallar toparyna barmaly. Eger sahypanyn yokaky
eteginde kolontitul goyjak bolsafi == BEPXHMA KOASHTUTIA = _ o oyraly saylamaly.

Eger sahypanyii asaky etegine kolontitul goyjak bolsaii = Hi#uni keassmima = | _ o)
guraly saylamaly. Yokarky kolontituly goymak guralyny saylasaii kolontitul bermegin
gorniisleri penjire gorniisde ekrana geler (32-nji surat.).
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==

32-nji surat. Word-da yokarky kolontitulyii gérniiglerinin saylanyly

Word-da kolontitulanynn gorniisi saylanandan son, onun bilen iglar yaly
"Koncmpyxmop" kontekst menyu ekrana geler (33-nji surat).

D"M H9-0 )5 Informatika we infor tehnologiya VII synp 2008 30.05 - Microsoft Word
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33-nji surat. Kolontitul bilen islenydn menyu
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Kolontituly redaktirlemek penjiresinddki (33-nji surat) Coxepkanue mpeamera

yazgynyn yerine kolontitula degisli yazgy yazmaly. Kolontitula sendni- ",

suratlary- - , Klipleri- =1 33-nji suratdaky BcraButh toparyndaky
degisli gurallary basyp saylap berip bolar.

Kolontituly diizmek isini '"Pa6ora ¢ xoxonTutyiaamu' —kolontitullar bilen
islemegin "Koncmpyxmop" Kontekst menyu bilen Ordn calt asakdaky islerde yerine
yetirip bolar:

e Jiibiit we tak sahypalar icin her hili kolontitullary

PazHel2 KONOHTUTYARI 403 YeTHRIX W HEYETHEIX CTPaHKL,.
’

CCoBEIA KONOHTUTYA ANA NEPEDI CTPAHULE

e Birinji sahypa ii¢in ayratyn kolontituly - ,
e Kolontitullar bilen islenilende esasy teksti gizlemek - ' MokazaTe Teker gokymenTa -
e Kolontitulyn yagdayyny dolandyrmak;
e Kolontitula islenydn sendni we wagty, suratlary, standart bloklary, ClipArt
obyektleri goymak.
Dokumentift her bir boliimi tig¢in kolontituly ayratyn diizldap bolar. Onuni {i¢in her
bir boliimin arasyny tlizmeli bolyar, yogsam dokumentdiki &hli sahypalaryn
kolontitullary 6zara arabaglanysyklydyr. Onuil {icin haysy kolontituly basga hili

yazmaly bolsa ofla gegmeli Kak B nmpeabiaymem pasaesie yazgynyn - diiwmani
basylan yagdaydan ¢ykarmaly. Eger birnd¢e boliimlerin kolontitullary bir gorniise

getirilmeli bolsa onda yazgynyn - diiwmaéni basylan yagdaya gecirmeli.
Kolontitullardan esasy tekste we tersine calt gegjek bolsain gerek yerinie sycanyil
peykamyny eltip iki sapar ¢ap diiwmesini basmak yeterlikdir.
Sahypalara goyulan kolontitullary ayyrmak {i¢in kolontitullarynn degisli
diwmelerine baryp "YanaauTh BepXHUIl/HMAKHMHA KOJOHTUTYJ' Yyazgyny basmak
yeterlikdir.

Soraglar we yumuslar

1. Tekst redaktorynda doredilen dokumentiii sahypalaryna kolontitullar néhili
gorniislerde berilyar?

2. Dokumentdéki her bir sahypa ayratyn kolontitul berip bolyarmy?

3. Onki temalarda déredilen dokumentleritiize familiyaiyzy, adyiiyzy kolontitul
hokmiinde yazyn.

§20.Diirs yazuwyn barlanylysy, kompyuterde diirs yazylysyn barlanylysy
Word tekst redaktory sahypada yazylan sozlerin we s6zlemin diirs yazylysyna
yvazylmaly tekstin yazylysynyn dowamynda gozeggilik edyédr. Yazylan soziin asaky

etegi gyzyl we yagyl gorniisde tolkun ¢yzyklar gérniisiinde bellik edilen bolsa sozler
kompyuterde goz oniinde tutulan dilde nddogry yazylan hasap edilyér.
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Word-da yazylan tekstlerin diirs yazylysyny hat yazylyan dilin tezaurusyny
(tezaurusyny grek sozi bolup gymmatlygy ailadyar) ulanyar, onda yazylan sozlerin
semantiki gatnagyklary gorkezilyér.

Word-da diirs yazuwyn barlanylysy Microsoft Windows operasion sistemanyn
goldayan islendik dilinde Microsoft Office tarapyndan yerine yetirilydar. Word-da
yazylan teksti kompyuterin 6zi girizilenden sozlerin haysy dilde yazylanlygyny
awtomatiki kesgitleydr. Dirs yazylmaly dilin grammatiki we stilistiki taydan dogry
vazylan sozlerinin sozliigi Microsoft Office programma tarapyndan girizilen bolmaly.
Tekst yazmaly dilin seyle sozliigi kompyuterde operasion sistema we MS Offise
oturdylanda goyulyar.

Eger hat yazylyan dilin sozliigi kompyuterde goyulan bolsa, klawiaturadan
yazylan soziin ya-da soz toparlaryn asagynda gyzyl, yasyl tolkun ¢yzyklar bar bolsa,
onda olaryn barlagy bas menyudaky Penen3upoBanue yazga degisli [IpaBonucanue

(ifilisgesi Spelling and Grammar) topardaky v belijegi ya-da is penjirdnin asaky
etegindaki D TYPKMEHCKWIA _ bellijegi basyp ¢ykan penjreden barlanyp bilner.

lNMparonmcanme: aHraMAckui (CILA)

HeT B cnoeape:

E geﬂ diirs Vazylysylynagiimin edilyan 2| [ dponvervre |
s0z va-da sGz toparlary barlanvan dilin [ nponyerure ere |
sdzliigiinde vok bolsaony va-da olary [

o e iy . - . - AofaEnTE ]
0l sdzlitee 34-n1i suratdakvnentirede . ¥
BapraHTel:
A [ JaMEHHTE ]
Eager
Ever [ SaMEHHTE BLE ]
Edger
Eqret [ AETOSaMEHS ]

Ewer b
Asblk CNOEAPA! | GHMIHACKKHA (CLLA) w

[CpammMaTrka

o]

34-nji surat. Diirs yazylysygynyi barlagy, ¢ozgiidin kabul edilisi

Eger dirs yazylysylyna giimin edilydn s6z ya-da soz toparlary barlanyan dilin
sozliigiinde yok bolsa ony ya-da olary sol sozlige 34-nji suratdaky penjirede
Job6aBuTh B crnoBaph setiri saylamak bilen gosup bilersiniz. Seyle etseniz sol sozleri
tdzeden yazsanyz olaryn diirs yazylysy dogry hasaplanylar.

Eger yazylan sozlerin dogrulygyna ynamyiiyz yok bolsa olary IIponmycTurth ya-
da MponycTurh Bee setrleri saylan tekstde bolsy yaly goyup bilersiniz. Sozlemde
kompyuterin nddogry diyip gyzyl refikde belldn s6zi iicin ¢aysyp boljak wariantlaryny
Bapuantsl: yazgynyn asaky eteginddki meydancadaky sanawda getirilen sozlerin
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birini saylap penjirdnin sagyndaky 3ameHuTsb ya-da 3ameHutsh Bce diiwmelerin birini
basyp amal edip bolar.
Diirs yazylysynyn barlanysynyn parametrlerini 34-nji suratdaky penjiranin asaky

Cia )
eteginde Ilapamerpbl... ya-da  -belijegi basanymyzda cykan penjireden
2] Dapametpe Word (CepBuc>>IIpamerpsl...>>IIpaBonucanue) diiwméni

basanymyzda ¢ykan 35-nji suratda getirilen penjireden berip bolar.

[lapame Tpoi Word @

O CHOEHEIE $| .
VL4 HacrpomKa WENPAaenexHnAa i Q}OpMEITI.-lpOEIEIHHH TeKCTa.
JEpaH )
TMpasonucanune | NapameTpbl aBTO3aMEHbB
CoxpaHeHue HacTpolka MCnpagneHua M GopMaTUPOEIHWE TEKCTA NPKW EEDAE: MapameTpel AETOZAMEHHL...
JononHuTENEHD .
Mpw WcnpasneHWd opdorpadud B nporpammax Microsoft Office
HacTpokika

Mp2nyCcKaTe CI0EA U3 MPOMMCHEX BYKE
HagcTpaiiku MponyckaTe cNOEA € UMPaK

LLeHTp yIpAEnEHIUA 6230NACHOCTEI MponyckaTe agpeca MIHTEpHETA W MMEHA DaRN0E
OomMedaTe NOETOPAWMECA CNOEE
Pecypcal HeMeLKMIA: NPUMEHATE HOEEIE NPAENAS

[] Npeanaraze ToAbko W3 0CHOBHOMO C10EARA

[ BcnomoratenkHeIg C10E3apH...

Mpw ucnpasnesuu npasonucadmna 8 Word

AETOMATUYECKH NPOEEPATE opdorpadgum

|:| enone30EaTe KOHTEKCTHY NPOEEpKY opdorpadumn
AETOMATHYECKH NPOESPATE TPAMMATHEY

Takxe NpoeepaTe opdorpadum

[ Cratueruka yaoGouutaemocti

Hagop npaswm: |,-J;|.q AENQEDH NEPEnUCKu b | HacTpoiika...

[ MNoETopHas NpoEEpKa ]

Mcknoderna ana gaina: |hl1ﬂ Informatika we infor tehnologiya VIIL.. |

CrpeiTe opdorpadvyeckme oWWBKW TOABKD E 3TOM JOKYMEHTE

[ ckpeite cpammaTiyecke OWMEKM TOABKD B 3TOM JOKYMEHTE

[ Ok ] [ OTmeHa

35-nji surat. Diirs yazylysygynyi barlagynyn parametrlerinin berlisi

IMapamerpsr  Word penjirdnin IlpaBommcanme gatynyn (35-nji surat) sag
bolegindiki sanawlaryn oniinddki degisi kwadrata bellik goymak bilen hat yazylanda
diirs yazylysynyil barlanysynyn parametrleri berilyér.

Soraglar we yumuslar

1. Tekst redaktorynda doredilen dokumenti diirs yayp bolarmy?

2. Tekstler1 diirs yazmak ti¢in yazyljak dilin sozliigi kompyuterde bolmalymy?
3. Tekst yazylanda 6z sozliiginizi doredii.
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§21.Ussanyn (masterin) we iiliiiilerin (sablonlaryn) komegi bilen
dokumentlerin doredilisi

Word 2007 tekst redaktorynda kompyuterin ulanyjylary {icin birmenizes yazylyan
dokumentler yerlesdirilendir.  Seyle birmenzes dokumentlere ilniiler (sablonlar)

%]
ol

diyilip at berilydr. Kompyuterddki iilittileri gérmek {icin is penjiredaki - belga
baryp ony ag¢maly ¢ykan sanawdan Co3gare diiwmini basmaly, sonda 36-njy
suratdaky penjire ekrana geler. Penjirdnin Ila6jonbl yazgysynyn asaky eteginde
kompyuterde bar bolan tiliiileriii sanawy bolar.

CoagaHue OpKyMeHTa

T il rﬁ’_}_ . |
! Wabnoubt ‘ i 7o) | || HoBbif AOKYMEHT A
| FycTeie U NOCIEgHUE i = =

YCTaHOBAEHHEIE I MycTbie u noc...

WwasaoHel :

| :

Mou wasnoHel...

Wz cyWecTEYIOWEro - |

AOKYMEHTA...

Microsoft Office Online Hoeril

MoTOEkIE AOKYREEE

BaaHku

Bpowwpel Q |

BroaneTerHun =

Hoeaa zanuce
Begomacru Gaora
BUZUTHEIE KAaPTOYKM W | P
[ Co3aath ] [ OTmeHa ]

36-njy surat. Uliiiler bilen déredilmeli dokumentlerifi saylanylysy
Word 2007 — in 6ziinde bar bolan dokumentlerin {liilerini gérmek hem-de

saylamak Uli¢in ¥YcranoBieHHble madJoHbI yazgy setrini saylamaly, sonda tayyar
ilniini saylamagyn penjiresi ekrana geler (37-nji surat).
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Coapanve OoKyme HTa @

Al I =il
! phitees | (© | =2 ‘ CTaHBapTHOE NUCLMO
MycTele U NOCAEaHME !

’ YCT3HOENEHHEIE | ' ¥YcraHoBAneHHbie ma...\
| wasnonw ‘ ‘

|
Mowu WwasnoHel...

W3 cywecTEYOWero
AOKYMEHTA...

Microsoft Office Online
[OTOEEIE

BAaHku hd

CTaHAapTHOR NUCBMO
Bpowmpel

BroaneTeHM

Begomactu FAX
|

BUZNTHEIE KapTOYKKH v = == v Cozpate: ’@ AOKYMEHT O WwasnoH

o

[ Co3gate J [ OTmeHa

37-nji surat. Tayyar iilniilerden dokumentin saylanylysy

Tayyar tilnilerden gerek dokumentini saylamak ti¢in 36-njy suratdaky penjiranin
ortaky siitiininden birini saylamaly, saylan {ilniin kesbi soniky siitiinde bolar, ony
acmak ticin penjireddki Co3gars diiwmédni basmaly.

Word 2007 — de dokument doéretmek iicin tayyar ilniiler Microsoft Office
programmanyn interfeysi haysy dile gecirilen bolsa sol dilde bolar. Eger Microsoft
Office programmanyn interfeysi hat yazylyan dile terjime edilmedik bolsa onda
islenyan dilin interfeysine degisli dokumentin iiliiisi agylmazdan 6n penjrede (36-njy
surat) tlni (IHadaon) hokmiinde bellik edilip agylmaly. Agylan dokumentdéki
sOzlemler gerek dilifie cursory eltip terjime edip yatda saklasailyz, ol sizin lliiiniz
bolar.

Eger sizin kompyuteriniz Internete birikdirilen bolsa siz tayyarlajak
dokumentinizin iiliiisini 36-njy suratda gorkezilen Microsoft Office Online yazgynyn
asaky etegine getirilen sanawdan birini saylan alyp bilersiniz, ony edil yokarda
gorkezilisi yaly 0z kompyuteriiizde mundane beyldk iilfi hokmiinde ulanyp
bilersiniz.

Ulniileri Ussanyn (Macrep) komegi bilen doretmek isi Word 97 — 2003
gorniislerinde goz 6niinde tutulandyr.

Soraglar we yumuslar

1. Tekst redaktorynda standartlasdyryp doredilen dokumentlere néhili at berilyar?

2. Adaty dokumentlerin iilniilerini Internetden alyp 6z kompyuterinde yerlesdirip
bolarmy?

3. Onki temalarda déreden bir dokumentifti iifiliii hokmiinde yatda saklar.
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§22.Sriftlere parametrlerinin berlisi

Word 2007 tekst redaktorynda yazgylarda sriftin parametrlerini  I'1aBHas
menyua girip Illpudr topardaky gurallardan bermeli.

-

Calibri (OcHoBHOM Te ~ 11 - A AT

X X ‘-_l'a.bexzx‘Aa..ag'/,A,.

-

WipndpT '
38-nji surat. Sriftlere parametrleri beryan gurallar

Calibri (OcHOBHOW TE ~ - yazoynyh sagyndaky ¥ belgijigi basyp cykan sanawdan
bellige alynan yazga stil berip bolyar.

11 * -yazgynyn sagyndaky V¥V bellijigi basyp ¢ykan mukdar sanawdan
bellige alynan yazga ya-da srifte mégber berip bolyar.

A A - beljjikler bilen degislilikde bellige alynan yazgynynyn ya-da sriftin
mogberini ulaldyp ya-da kigeldip bolar.

Aal

~ - belgijik bilen bellige alynan yazgy 6t berlen formatlardan arassalanyar,

ilkibasdaky yagdaya dolanyar.

K & U - pelgijikler bilen degislilikde bellige alnan yazgylar goyy,
keseleyin we asagy c¢yzylan yagdayda yazylyar, olary utgasdyryp bilelikde hem bellap
bolar. Bellijiklerin sagyndaky V bellijegi basanynda sriftin asagy etegindiki ¢yzygyn
gomiisinii sanawy ¢ykar, ondan sizi kanagatlandyryanynyf birini saylamaly. bellige
alnan yazgy

- belgijigi basanymyzda bellige alnan yazgydaky sriftlrini orta mogberinden
¢yzgy ¢yzylar, mysal ligin, ¢yzgy.

A bellijikler bilen bellige alynan yazgy degislilikde asaky we yokarky

indeksler gorniislinde yazylar.

alynan yazgy bas, setir we beyleki yagdaylara owriilyar.

aby . =

A - belgijikler degislilikde bellige alynan yazgynyn diisegine we

sriftlerine renk beryir, berilmeli renkini bellijiklerin sagyndak V¥ belligi basanynda
cykan renklerden birini almaly.

Sriftlere umumy yagdayda gosmaca parametrleri 38-nji suratda Ilpudt yazylan
yazgynyn sagyndaky ‘# - belligi basanymyzda ¢ykan penjireden berilyar (39-njy
surat).
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Times Mew Roman CIBEIMHEIA 14
Sylfaen s a s
Symbol KvpcHe ) 10
Tahoma Hgﬁii:g::; Fypeve 1;
UeeT TekcTa: MoaqepkHEaHe;
ABTO | | (HeT) W
BHaOHsHEHERKE
[ zaqeprHy TR [ rerpm [ mankie nponkcHeE
(] aeofiHoe zausprreaHke [ | koHTyp [ ece nponkcHeE
[ ] HaacTpouneri ] nprnoanareri [ cepermesi
] noacTpouHes [ yTonneHHEs
OBpasel

Times New Roman

WprdT TrueType, OH MCNOAESYETCA 408 BEIBDAA KaK HA MKPAaH, TaK M Ha MPHHTER.,

o Comew ]

39-njy surat. Sriftlere gosmaca parametrlerin berilis penjiresi

Sriftlere 39-njy suratda gorkezilen gosmaga parametrlerden basgada, ol
penjirdanin = MurepBan gatynda sriftin  simwollarynynn  setirde yerlesdiriliginiii
aralygynyn parametrleri hem berilyir.

Soraglar we yumuslar

1. Tekst redaktorynda doredilen dokumentini sriftlerine mogberler nihili
berilyar?

2. Dokumentde yazylan sriftleri goyy gara, keseligine, asagy ¢yzylan hem-de
olaryn utgagsmasy hokmiinde yazyp goriin.

e e

familiyanyzy, adynyzy doldyryp yazyn, aralygyn mogberini 39-njy suratdaky
HNurepBan gata gecip berin.

§23.Abzaslaryin parametrleri

Word 2007 — de sozleme abzas bermek, ona gord ony formatitlemek isi
I'naBHas menyuyn A63an toparyndaky gurallar bilen berilyar.
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AA3aL F
40-nji surat. Abzaslara parametrleri beryan gurallar

Bu gurallar panelinddki belgijikler abzas bilen asakdaky yumuslary yerine

yetiryéar:

T —

+_ T . . 4 . 4 I4 .o . . W e \/ oo

#— - belgini basanymyzda abzasda yazjak ya-da yazan sézlemimizin oniinden

marker — ki¢ijik sekiller goyular, onun sagyndaky V bellijegi basanymyzda ¢ykan
penjireden tdze markeri saylap goyup bolar. Eger penjireddki markerlerden
basgasyny goyjak bolsailyz penjirdnin asaky eteginde OnpeaejauTs HOBBIH
Mapkep setrini agmaly, ¢ykan tdze penjireden markerin CumBoJI... - diiwmini
basanyiiyzda simwol, PucyHok... -diiwméni basanynyzda surat, Ipudr...-
diiwmaini basanynyzda srift gérniisiini saylap bilersiniz;

—

i— - belgini basanmyzda abzasda yazjak ya-da yazan sdzlemimizin 6niinden tertip
san berer. Berlen tertip sandan basga gorniisiini bermek islesentiz, bu belginii
sagyndaky V- belijegi basmaly, ¢ykan penjireden abzasa berjek sanamanyzyn
gorniisiini saylap bilersiniz. Abzasy sanamagyn formatynyn tdze parametrlerini
penjireddki OnpeneauTs HOBBIN (opMaTr HOMepa... yazgyny basyp, ¢ykan tdze
penjireden berip bolar;

3= .. L, , . PSPV
i= - belgini basanymyzda abzasa yazjak ya-da yazan sozlemimizin oniinden

beriljek sany 6zara bagly kopbasgancakly, 6nilinde sanaw sozi, sdzbasy gorniisde
berip bolar. Agylan penjireden tize kop derejeli sanaw bermek isleseniz
OnpenesuTs HOBBIII MHOTOYPOBHEBBIl CNMCOK... yazgyny basanyiyzda c¢ykan
penjireden berip bilersiniz. Kop derejeli sanawa tdze stil bermek isleseniz oiki
penjireddki OnpeneauTh HOBBIH CTHJIbL CHUCKA... Vazgyny basanynyzda cykan
penjireden berip bilersiniz;

- bellijegi basanmyzda abzasyn 6niinde goyulan bos yerii mdgberini artdyryp
bolar;

= bellijegi basanymyzda abzasyn oniinde goyulan bos yeri azaldyp ya-da ayryp
bolar;

NE . belijigi basanmyzda ¢ykan sanawdan abzasdaky setirlerinn aralygyna mdgber
berilyar;

<y

N - bellijek bilen ¢ykan penjireden belgé alynan setirin diiseginin renki berilyér;
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= - bellijigi aganmyzda bellige alynan abzaslar tablisanyn setrlerinde

yerlesdirilydr, onun gorniiglerini, onun sagyndaky V- belijegi basanyiida c¢ykan
sanawdan saylap alyp bolar.

Abzasyn umumy parametrlerini  40-njy suratdaky A63am yazgynyn sagyndaky

"4 - belligi basanymyzda ¢ykan penjireden berilyir (41-nji surat).

OTCTYMNBI M MHTEPEANE! | MonoleHHe Ha CTRAaHHLE

OfumHe
ELIpaEHHESHHE! w
YpoEEHE! QCHOEHOH TekCT b

OTCTYN
Cneea: 0cm = Nepeag CTpoKa: Ha:!
npaga: 0 cm = OTETYN | |1cm -
[ ] 3epransHeie oTeTyme

MHTEepEan
Mepea: onT E HEH Y CTPOYHEIA: IHAYEHHE:
Mocne: ont & 0 AMHAPHEIA W S

[ | He A08aERATE HHTEPEAN Mex Ay aB3aLaMH 04HOMD CTHAA

Cfpazel

[I'Iu:u YHONHaHHHD, .. ] [ 0,4 l [ OTHEHS ]

41-nji surat. Abzasa parametrleri berilyan penjire
Abzasa parametr berilyén penjirdnit OTctynsl u mHTepBaabl gatyndaky Oouiue
boleginde abzasyn soOzleminin sahypanyn sagyna, c¢epine we ortasyna gora
gyrdenlenilisi hem-de sozlemin sozbasy derejesi berilyar. Gatynn Oreryn boleginde
abzasyn oOniinddki bos yerin yagdayy hem-de sozlemin cep we sag gyra gord
cekilmelerin ya-da artdyrmalaryn olcegleri berilydar. Gatyn HuTepBan bodleginde
abzasdaky sO6zlemin setirlerinii aralygynyn ululyklary berilyar.

Soraglar we yumuslar
1. Tekst redaktorynda doredilen dokumentinn tekstinddki abzaslaryny belgijikler
bilen tapawutlandyryp bolarmy?
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2. Dokumentde yazylan abzaslary sanasdyryp bolarmy?
3. Abzasyn oniinde goyulan bos yer néhili usullarda berlip bilner?

PRI

§24.Tekstli resminama sanawlaryn, tablisalaryn, diagrammalaryn,
formulalaryn we grafik obyektlerinin girizilisi.

Word 2007 tekst redaktorynda sanawlar 40-njy suratda gorkezilen gurallaryi
birinji setirindéki gurallar bilen berilyar.

Word 2007 tekst redaktorynda yazylan tekstlere tablisa goymak isi BeraBka
menyuyil Tabaunbl boliimine baryp beripTadauna yazylan soziiii asaky etegindiki
V bellijegi basanynda ¢ykan penjireden (42-nji surat) berip bolar.

— ElE [y ourype
| o J J
Tagnuua|| PucyHok Kawun

= il Awarpz

EcTaBka Tabnuibl

OOOOooooooo |

—_;j|5|11a|1-ﬁ.

I [
N T

ECTaEWTE TABAMLLY...

HapucogaTe Taganuy

Tagnuua Excel |.

B g [ sy Ed

JECNpecc-TasaruE 3

42-nji surat. Tekste goyuljak tablisanyn gorniisiini we ol¢eglerinin berlisi

Yokarky penjiraniii BeraBka Ta6anmsl azgynyi asaky etegindiki kwadratlaryn
sany bilen goyuljak tablisanyn setirlerinii we siitlinlerinii sanyny berip bolar.
Kwadratlarynl iistline sycanyn peykamyny eltseniz, tekstde kursorynn duran yerinde
tablisa peyda bolar. Gerek tablisaftyzyn setiriniii we siitiininiii sanlarynyn bahalaryny
penjiredaki | | BesewreTatnuwy. - belgijigi basyp ¢ykan penjirejikde (43-nji surat) berip
bolar.
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Bcraena tabamup E]@

Pazmep TabnHukl

Yy no cTonAuoe: 5

4|4k

HHCNo CTPOK: 2

AETONOADOR WHMPHHE! CTORALOE

4

(%) nocToaHHaA: BETD
() no cogepmMonmy

) N0 WHpHHE oKHa

[ ] Mo yMonadHa ANA HOBEE: TabnHL

[ QR l[ OTHEHS ]

43-nji surat. Tekste goyuljak tablisanyn 6l¢eglerinin berlisi

Gojyuljak  tablisany  42-nji  suratdaky | Heprcossmerssany g
1gjenlesdirenimizde sycanyn peykamy galama oOwriiler, gerek tablisaily galam bilen
hem ¢yzyp bolar.

Tekste tablisany ofiiinden goymak hokman hem dildir. Yazylan abzaslary
belgilip 42-nji suratdaky & 0Opeespazesameratmiui. ya70vny basanyiida ¢ykan penjirede
teksti tablisa Owiirmegin parametrlerini, esasanam siitiinlerinin sanyny bermek
yeterlikdir.

Word 2007 tekst redaktorynda doldurulan tablisalaryn {iliiiileri hem bar, olaryn
birini saylap tiirkmen dilinde gerek maglumatyny saylan tablisaiiyzyn &yjiiklerine
yazmak yeterlikdir. Onun tgin 42-nji suratdaky | 2rpecc ot " Yyazgyny
basanynda ¢ykan iiliitilerden birini saylamaly.

Word tekst redaktorynda diagrammalaryn, formulalaryn we grafik obyektleri
yerine goymak isi yygnalan tekstin islendik yerinde miimkin. Haysy hem bolsa bir
obyekti yazylyan tekste goymak ticin asakdaky isleri yerine yetirmeli:

1. Goyulyan obyekt ilki bilen nusgalanmaly. Yazylyan tekstifi belli bir bolegini ya-
da basga obyekti nusgalamak {i¢in ony belgilemeli, yagny ol bolegi beylekilerden
tapawutlandyrmaly.

2. Nusgalamak iicin bellenilen obyekt gurallar paneldiki diiwméni ya-da
klawiaturadaky Ctrl+C diiwmeleri utgasdyryp bilelikde basyp alys-calys bufere
(Bygep obmena) gegirilmeli.

3. Alys-calys buferine nusgalanyp gecirilen obyeki goyjak yeriiie kirsory eltmeli,

=1

gurallar panelinddki &<#s%= belgini ya-da klawiaturadaky Ctrl+V diiwmeleri
utgasdyryp basmaly.
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Word 2007 — de sekili ¢alysmak isi tigin, ol ¢alysylmaly sekil tekste goyulmaly.
Word-a sekil goymak isi BeraBka menyudaky su toplum bellijiklerin birini saylamak
bilen goyulyar.

Elgl 0y ourypei~
ik | sm

E'2 SmartArt
=< all~
Pucyrok Kann .

il Avarpamma
44-nji surat.Word-yn sekil goymak ii¢in sekilleriii gorniislerininl saylanylysy

Gorkezilen sekiller toplumyndan birini saylamaly, agylan penjireden geregiiii
saylamaly hem-de sekil saylan penjirdnin asaky eteginddki BeraButh diiwméni
bassan kursor duran yere ya-da bellige alynan sekilin duran yerinde tdze sekil peyda
bolar. Sekili tekste goymagyn miimkingilikleri BcraBurh diiwmainin sagyndaky
V belligi basanynda c¢ykan sanawdan berip bolar. Cykan sanawdan BcraBuTh
saylasan sekil kursoryn duran yerine goyular. Eger Ces3zarb ¢ daiijgom setiri
saylasaityz sekil fayl bilen baglasdyrylar. Eger BeraButh M cBfi3aTh yazgyny
bassantyz sekil tekstddki kursoryn duran yerine goyular hem-de tekst bilen
baglasdyrylar. Seyle yagdayda sizin tekste goyan sekiliniz tekst bilen bilelikde hereket
eder.

BCTAEMTE *|| CTHE

BCTaEWTE '

CEA3aTE ¢ dadaom
BCTaBWTE WU CEAZATE

45-nji surat. Tekste sekili goymagyn usulynyn saylanylysy

Word 2007 tekst redaktoryna islendik sekili, suraty (Pucywnok), figurany
(®urypsr V) goyup bolar, onun ii¢in 44-nji suratdaky degislisini basanynda ¢ykan
penjireden birini saylamaly we yerine goymaly.

Word 2007 tekst redaktorynda tekste diagrammany goymak isi kopleng ol
diagrammany kesgitleyan tabilsa esasynda yerine yetirilydr. Diagramma gurmak ii¢in
doldurylan tablisanyn bolmagy hokman déldir, tablisany gurjak diagramman gorniisini

44-nji  suratdaky i) Aarpamia yazgyny basanyinda, c¢ykan diagrammalaryn
gorniisiinin birini saylanyiidan sonn hem berip bolar.
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46-njy surat.Diagrammalaryn gorniislerinin saylanylysy

Word 2007 tekst redaktorynda tekste formulalary goymak isi BeraBka

menyuwyhi Cumsouanbt toparyndaky 7“2 °  diwminifi sagyndaky V¥ belligi
basanynda ¢ykan standartlagdyrylan sanawdan birini saylamak bilen berip bolar.

WA KOAOHTHTYA ™ =| Jrcnpecc-Baokun T = TT ®opmynal=
A I

-

BCTpOeHHbIRA

buHom HeroToHa

(x+ )" = Z[ e gnk

KBaapaTHOE ypaBHEeHWe
—b +Vb? — dac
=
2a

Mnowaak Kpyra

A =mr-

PaznomeHwe cyMmbl

(1+0)" =1+ st

TT  EBCTaEWTE HOEYKD GopMyay
;'[ CoxpaHuT

A7-nji Surat Tekste formulanyn goylusy
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Tekste yazjak formulan yokarky penjreddki (47-nji surat) formulalaryn hig birine
gabat gelmese penjireddki 70 Eessuiewosyo dopwiny  getiri isjenlesdirmeli, sonda tekste

formula yazmak tigin meydan | Mecto ans gopmynsi.|» kursoryni duran yerine geler hem-
de penjirede formula giryan sekilleri saylamak {i¢in gurallar bolar.

sinb QyHKLMA ¥ é_ Oneparop ¥
Dopmyna - ! W r m W ;;}l < Iz ,jlmlab HH,J,:W Pa;nm WHTerpan HJ NHE 4 i
v Abe OBEMHEIA TEKCT S ) S - | R | A v oneparop ™ ¢ AMAKPHTUYECKHE SHAKN ¥ [ ]'lamuua \
Cepaic F] CUMBEOK CTpYAT)

48-nji surat. Tekste formula yazmak ti¢in seklllerln saylanylysy

T[ (\ “ 'Z‘ \OHAABHEH '_'; EJ =il i: j ﬂL\ ' y e \j_ J‘ n {0} Crodka ~ yl_li}gl'lp-:g—:n W norapHaM ¥
F =

Yazyljak formula klawiaturadan islendik simwoly, eger formula yazjak simwolyi
klawiaturada bolmasa 48-nji suratdaky sekiller toplumyndan tapyp Mecto s
dopmynsl — formula yazyljak yere goyup bilersiniz.

Word 2007 tekst redaktorynda islendik derejede c¢ylsyrymly formulalary.
Matematiki anlatmalary yazyp bolar.

Soraglar we yumuslar
1. Tekst redaktorynda doéredilen dokumente tablisa goymagyn nédge usullary
bar?
2. Doredilen dokumentin tekstini tablisa girizip bolarmy?
3. Dokumente ti¢ setirli, dort siitiinli tablisa goyun.
4. Dokumente kwadrat defileménin ¢oziiwleriniii formulalaryny yazyn.

§25.Resminamalardaky abzaslara we sézbasylara stilifi islenilip
tayyarlanylysy we peydalanylysy

Word 2007 tekst redaktorynda dokumentler doredilende simwollary we abzaslary
formatirlemekde stil ulanylyar.  Stil munun 06zi abzasy formatirlemek {igin
buyruklarynn toplumydyr. Stil simwollary, tekstii boleklerini, abzaslary, tablisan
setrlerini  ya-da dokumentin diiziiminin derejelerini  kesgitleyar. Stillerin  iki
gorniislerini tapawutlandyryp bolar:

e Simwolyn stili — onda simwollary formatirlemegin parametrleri bolyar, ona
sriftler, mocber, yazylysy, duran yeri we aralyklary giryér;

e Abzasin stili — onda abzaslary formatirlemegin parametrleri bolyar, ona iki setrin
arasyndaky aralyklar (intewallar), ¢epden we sagdan c¢ekilmeler (bos yerler),
gyradenlesdirmek hem-de kursoryn setirde tizeden durmaly yerleri (tabulyasiya)
giryar.

Stil bermek isi I'maBuast menyuyn Cruam gurallar toparyndaky gurallar bilen
yerine yetirilyar.
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49-njy surat. Tekstde stillerin bermegin gurallary
Word-da ulanylyan stillerin kopiisi abzaslara berilyar. Word-da doredilen her
dokumentde onilinden doredilen stiller bar. Olary tdzeden 6ziiiem doredip bilersifiz.
Word 2007 tekst redaktorynda ekspres-stil usuly girizilen, ol usuly ulanmak {i¢in
islenyén dokument bilen asakdaky yzygiderlikde amallary yerine yetirmeli:
o tekstiil bolegini bellige almaly (garaltmaly);
e 'naBuasg menyuyn Cruiam yazylan yazgysynyn yokarsyndaky ti¢c bolek stiller
hataryndan birini saylamaly;

e Ekspres stillerii gorniislerini ' * - diilwmini basyp doly, ™ - diiwmini
basyp setirme setir goriip saylap alyp bolar, olaryn birini basanynyzda tekstde
boliinen bolek sol stile geger.

WameHnTE

Doredilen stili 49-njy suratdaky gurallardan ™ © - belginin asaky
eteginddki ¥ belligi basyp ¢ykan is sanawdan birini saylap iiytgedip bolar, onui ii¢cin
tiytgetjek tekstin bolegi 6ni bilen bellige alynmaly, yogsam tutus dokument sol stile
geger.

Word 2007 tekst redaktorynda sozbasylary derejeler boyunga 3aconosox 1,
3azonosox 2, 3aconoeox 3, 3aconoeox 4, 3aconoeox 5 3aconosox 6, 3aconosox 7,
3aconosok 8, 3aconosox 9 berlip bilner. S6zbagylaryn seyle berlisi kopbasgancakly
baglanysygy doredyar.

Word 2007 tekst redaktorynda adaty tekstlerler OoprunbIii  ya-da OObIYHBII
(Be0) stilde yygnalyar.

Word 2007 tekst redaktorynda dokumentde sozbasylar ayratyn stillerde berlende,
dokumentdiki soézbasylarynn sanawyny, olaryn duran yerlerinin sahypalaryny
gorkezmek bilen awtomatiki diiziip bolar.

Abzaslara sézbasy (3aconoeox) gorniisiinde stil berlen bolsa, olardan
sOzbagylaryn sanawyny Ccbliikm menyu baryp Oruabiaenue gurallar toparyndan
berilyar ( 50-nji surat).

=W D06BaBUTE TEKCT ™

=l O6HOBUTE TaBANLY
OrnasneHune

Oraasnexnue

50-nji surat. Sozbagylaryni toplanylysdyrlysynyn gorniisiinini berlisi
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Sozbasy goyjak yeriie kursory eltmeli, ondan son OraaBaenue gurallar
toparyndan Ornasiaerne diiwmini basmaly, ¢ykan sanawdan gerek gorniistini
saylamaly (51-nji surat).

(Y — 5
3 [S¢ Ao6aBuTE TEKT ~ U i) BETABUTE KOHUEEYIO C
_7' OB6HOBWUTE TaBANLY Ag Cheayouas cHOCKa ~
OrnasneHue| Becrasute
| . | CHOCKY _§J Mokazath cHOCKK
BcrpoeHHbId

[ ABToCcoBupaemoe ornasnedue 1

Orssannenne
3arenosox | . . - . . . speatesinnn -~ - 1
3aronosox 2 1

Jaroionox 3 i ’ vlass . i Xl

Astoco6upaemoe ornasneHue 2

Ornannenne
Saronosox 1. 3 £ WA Pas R 1
3aronosox 2......

3arononox 3. Sapatates o g Yo Lyt 1

Py4Hoe ornasneHue

Ornanacune
Baeanye wanmne raunst (ypones 1)
Bagjnre nzssanise rianw (yposens 2)

Bacjiure nawmanne rimsw (vporeis 3)
Baeanye wassanie ssn (yposens 1)

VR

Bseure nassanne riasl (yposcis 2)

j OrnasneHue..,

_}\ YAanuTe ornaeneHue

51-nji surat. Sozbagylaryn sanawyny diizmekde gorniislerin saylanylysy
Sozbagylaryn sanawyny has in¢ceden hem diiziip, ona parametrler hem berip
bolar, onun ii¢in 51-nji suratdaky Ormaasienune... diiwméini basmaly, sonda ona
parametrler berilyan penjire ¢ykar (52-nji surat).
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52-nji surat. S6zbagylaryil sanawyna parametrleriii berlisi
Sozbagylaryn sanawyny 51-nji suratdaky ¥ naaurte orsiaBienune diiwméni basyp
ayryp bolar.

Soraglar we yumuslar
1. Tekst redaktorynda yazgylara berilyén stiller ndhili tapawutlandyrylyar?
2. Abzaslara stil bermegin zerurlygy nimelerden ybarat?
3. Yazgylara sdzbagsy stillerini bermegiii maksady name?
4. Doreden dokumentinizii abzaslaryna sOzbasy stilini berii, ondan son
kursory dokumentinn basky setrine goyup 52-nji suratdaky penjirdni agyp
OK diiwmini basyp goriin.

§26.Gipertekst

Gipertekst diyilip tekstde, tekstin basga bolegine ya-da basga dokumente
salgynyn bolmagyna aydylyar. Gipertekst islendik iki informasiya birligi elektron
gorniisiinde  arabaglanysdyrmakdyr. Gipertekst  doretmek  igin  tekstde
gipersalgylanmalary déretmeli.

Word 2007 tekst redaktoryndaky yazgy tekstinde gipersalgylanmalar asakdaky
gorniisde doredilip bilner:

e dokumente, fayla ya-da web-sahypa;

e clektron pogtanyn bos habaryna;

e doredilyan dokumentin kesgitli yerine ya-da web-sahypa;
e basga fayla.

Dokumente, fayla ya-da web-sahypa gipersalgylanma doéretmek asakdaky
tertipde yerine yetirmeli:

1. Gipersalgylanmany gorkezyén teksti ya-da suraty belgilemeli (garalamaly).
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2. Bcraka menyua barmaly, ondan Cssasm gurallar toparyna ge¢cmeli
I'mnepeebuika = dilwmini saylamaly. Bu isi teksti ya-da suraty belgilinden sofi
sycanyn sag diiwmesini basanyidan soni ¢ykan kontekst menyudan hem yerine
yetirip bolar. Diiwmaini ise girizeniide gipersalgylanma parametrler berilyin
penjire ekrana geler.

Bcraska rmne PCChIAIKH

CEAZaTE C: TekcT: |asanywnd [ MoAckaska. .. ]

Manka: ) Pafioqmd cTon b
— ~

tharnoM, seb-

CTPaHHULER hj #Anna dade 2005 Internet [ Jaknagka... ]
TBEYWAA | =) Bilim turkmen standartlary 2003
@ nank.a | Bunehe berlen maglumatlar [ BrIGop parkH. .. ]

Gunesh
MECTOM E hj
ackymente | |TPOMOTRERS RS HBYSSK -1-3.05.2007

ETDH;:I?MH ) Informatika 10-11 Kaslar-2007

;iﬁ [ infarmatika kitaplary we maglumatlar 2007
B R [ Infarmatika ok kitaby 2007-internetden
LOKYMEHTOM darne [ Informatika ¥ synp TDOMGullugy 25,04,2005
() INTERMET MATERIALLARY 2007 W
& Aapec: | v
AINEKTPOHHOA

NoHTOA
OTHEHA

53-nji surat. Gipersalgylanma parametrlerini berlisi
Bar bolan fayl ya-da web-sahypan bilen arabaglanysyk doéretmek {igin penjiredéki
Anpec: yazgynyn sagyndaky meydanca onui salgysyny girizmeli. Eger faylyn salgysy
ndbelli bolsa salgy berilmeli meydancanyn yokarsyndaky bukjalardan birini agyp ony
gorkezmeli.
Elektron pogtanyn bos habaryna gipersalgy doretmeli bolsa 53-nji suratdaky
penjireddnin CBsa3aTh c: yazylan boleginddki Juexrponnasi moura diiwmaini basyp
¢ykan penjireden, elektron pogtanyn salgysyny bermeli (54-nji surat).
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54-nji surat. Elektron pogta salgylanmanyn berlisi

Soraglar we yumuslar
1. Tekst redaktorynda doredilen dokumentii abzaslarynda gipersalgylar
doredip bolarmy?
2. Gipersalgylanmalry doretmegiit maksady name?
3. Internetin web-saytlaryndaky gipersalgylaryn isleyisini barlap goriin.

§27.Salgylanmalary we zakladkalary doretmek

Gipersalgylanmalary doéredilydn dokumentin kesgitli yerine bermek {igin 53-nji
suratdaky penjirede 3akaaaka... diwmini basmaly, ¢ykan penjirede dokumentde
abzasa berlen sdzbasylaryn sanawy ¢ykar ( 55-nji surat). Penjirede gorkezilen haysam
bolsa bir sozbasyny saylamaly hem-de OK diiwmini basmaly.
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55-nji surat. S6zbagylardan gipersalgylaryn saylanylysy

Gipersalgylanmanyn yerini zakladkanyn komegi bilen hem belldp bolar, onun
ticin bellejek zakladkanly BcraBka menyua baryp Cmsasu topardaky — 3akmanka
diwméni basanynda ¢ykan penjireden Umsa 3akiaagkm: yazgy yazylan yerin asaky
etegindiki zolaga yazmaly ya-da tekstde ol s6zi nusgalap ol yere goysaniam bolar (56-
njy surat). Zolaga soz yazyp bolsaiyz penjirediki JJo6aBurh diiwme isjenileser, ony
bassanyz zakladkanyz kabul ediler. Goyjak zakladkanyzyn ady hokmany suratda
harplar bilen baglanmaly. Zakladkanyii adynyn i¢cinde bos yer bolmaly dal.

MmMA aknaakm:

Backkotol
_ YAAMMTE

SCAMMER.

NeperTh

Mopaaok: (%) uua

() nonosenne

[ ] CrpriTeie zaknankm

OTHEHS
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56-njy surat. Tekste zakladkanyn gosulysy

Tekste 56-njy suratda gorkezilisi yaly zakladka goysanyz omna tekstin basga
yerinde gipersalgylanmany goyjak bolanyiityzda 55-nji suratdaky penjirediki sanawyn
hatarynda bolar. Ona gipersalgylanma doretjek bolsantyz sol penjireden ony gorkezip
OK diiwmaini basmak yeterlikdir.

Soraglar we yumuslar
1. Tekst redaktorynda doredilen dokumentdki {ii¢ sany sozi zakladka
hokmiinde doredin.
2. Dokumentde doredilen zakladkakar haysy maksatlar {i¢in zerur.
3. Dokumentde doredilen zakladkalary ayryp bolarmy?

§28.Yazgy we iiytgesmeleri bellemek

Word 2007 tekst redaktorynda dokument doredilip islenilende diizedisleri we
bellikleri yazyp hem bellige almak miimkingiligi bar. Ayrylan ya-da yeri tliytgedilen
tekst boleklerini hem-de bellikleri we liytgesmeleri gorkezmek iicin gapdala ¢ykaryp
yazmak (rusgasy BbIHOcKkHM) ulanylyar. Yazylysyi parametrini iiytgetmek bilen
diizedisler goniiden-goni tekstde gorner yaly edip bolyar.

OrdhopMaTHPOBAHG:
 Larem [ipsum]. Luunm.-:rr. rt-.-r:cp-:: |'

dolor sit ametﬁ MpAMeEase:
consedebuer

adipiscing
elit, sed diam MANEHG:
s oD s T
Tiagna, Er-il_tﬂ lu'[ |parest l
) 1ﬂr¢¢ MATH unn:l
""UIUtp'at' L|J|.'IHII}"|:!‘. I'IU."I'.-F:HI'.'IHHE

57-nji surat. Diizedislerin gapdala ¢ykaryp yazylysy

k-l-ll

Bu yede 1gapdala ¢ykaryp yazmakda tekstddki formatirlemek, bellikler we
ayrylan bolekler gorkezilyarler.

Yazgy we iytgesmeleri bellemek isi PememsmpoBamme menyuyi
OrcaexuBanme gurallar toparyndan berilyar we amal edilyar (58-nji surat).

BAKN Pacceinkm PeueHzupoBaHne Bug

_‘;j). 3 -’_j WecnpasneHusa B USMEHEHHOM JOKYMEHTE

b _j Mokasate UCNPABNEHNS ~

WcnpaeneHua BeiHOTkM
- - E OBnacTe NpoBEpPKH ~

OTcaexuEanmne

58-nji surat. Tekstde yazgy we liytgesmeleri bellemegin gurallary
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Tekstde amal edilmeli diizedislerin parametrleri sol gurallaryn Mcnpasiienue
yvazgynyn asaky eteginddkiV bellijegi basanynda c¢ykan sanawdan IlapameTpsl
HCNpaBJIeHHid. .. setri saylanynda ¢ykan penjireden berilyér (59-njy surat).

[Mapame Tpbl HCOpABAE HHH
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MepeMelweHHA
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JoBaENEHHEIE A4Sk |:| CBETNO-CHHMES % | OBBEAHHEHHBIE AHEHKH! |:| CBETNO-HENTLIE b
¥ ABNSHHEIE AHSHKH;: |:| MHMnoEkIA “ | PazaeneHHble AYSH: I:' CeeTno-opaHessid | Y
DOpMATHROEAHHE

YUMTEIEATE OPMATHPOESHHE

(HOpPMaTHPOESHHE | (HET) | UBET! . BETORCKHRA w
BrIHOCKK

MICNONES0EATE B PEXHME PASHETEM M Bel- A0KYMEHTa: Toneko ANA NpHHeY, fdopMaT. b

WHPKHA: 6,5 CH o | eanHMLBL CaHTHMETPERI W

none: _npaea hd

MoKAasBIEATE NMHKK BRIHOCOK

QpHMEHTAWHA EYMEIFH NPH NE43TH He H3MeHATE b

I 01,8 l [ OTHEHA

59-njy surat. Diizedislere parametrlerin berlis penjiresi

Dokumentde &hli goérnilisli iiytgesmeleri yzarlajak bolsaityz HMcenpaBienue
yazgynyn asaky eteginddki V bellijegi basanynda ¢ykan sanawdan HcnpasiieHus
setri saylamaly. Sonda dokumentde edilen bellikler we diizedisler gorkeziler.

Gorkezilmeli  dizedislerin = gorniislerini  58-nji  suratdaky  IToka3aTb
ucnpasjenue yazgynyn sagyndaky V¥V bellijigi basanymyzda ¢ykan sanawdan
gorkezip bolar.
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Word 2007 tekst redaktorynda degsapky dokument we iiytgedilen dokument we
olarda bolup gegen liytgesmeler ayratynlykda gorkezilyar. Bu isi 58-nji suratdaky
Hcnpasiaenne B n3mMeHeHHOM HokymeHnte V yazgyny acanynda ¢ykan sanawdan
degislisini saylap goriip bolar.

Soraglar we yumuslar

1. Doredilen we iisti yetirilen dokumentdaki diizedisler tekstde gorkezilip
bilnermi?
2. Tekstde bellik bermek ndhili gorniisde amal edilyar?

§29.Tekstleri tanamak

Word 2007 tekst redaktory yazylan yazgylary tanamak isini tanamagyn dili
esasynda yerine yetirydr. Redaktorda yazylan yazgyny tanamagyn dilinifi goldayan
sozliigi bolmaly.

Elektron dokumentlerinn kitaphanalaryny we arhiwlerini doéretmek, olary
kompyuterin formatyna gecirmek isi licin simwollary optiki tanamak ulgamy bilen
yerine yetirilydr. Elektron dokument dolanysygyny doretmegi caltlandyrmak ii¢in
adaty kagyz dokumentleri kompyuterin skaner gurlusy arkaly, olaryn sekli
kompyuterinn yadyna girizilyér, ondan son olar optiki tanamak usuly bilen Word tekst
redaktorynyn dokumentlerine owriilyér.

Skanirlenip kompyuteriii yadyna gecirilen sahypadaky tekstin sekli grafik faylda
— surat gornlisde bolyar. Grafik sekilleri tekste owiirmegi tekstleri tanayan yorite
programmalar OCR (Optical Character Recognition - OCR) yerine yetiryér. seyle
programmalar suratda getirilen tekstin sriftlerinin gorniisiini, mogberini hat-da
golyazmadaky teksti tanamaly. Programmalar tekstde yazylan tablisalary, hatda tekst
birnd¢e dilde yazylan hem bolsa tanamaly. Programmalar skanirlenen dokumentiii
tekstini tanamak bilen ¢édklenmin tanalan teksti tekst redatorynyn formatyna gecirmeli
hem-de yatda saklamagy basarmaly.

Skanirlenen dokumentin teksti nesir gorniisli bolsa tanamak isi her bir simwoly
rastr iilii bilen denesdirmek arkaly yerine yetirilyér. Ilki bilen sahypanyn rastr sekli
ayratyn simwollaryn sekillendirilisine boliisdirilydr. Ondan sont olaryn her biri
sistemanyn yadyndaky simwollaryn iilniileri bilen yzygiderlikde gabatlasdyrylyar,
netijede deniesdirmelerinde i az tapawut bolan iiliii esas edip alynyar.

Skanirlenen tekstleri optiki tanamak isi koplen¢ FineReader programma bilen
yerine yetirilyar.

Soniky yyllarda gol bilen yazylan tekstlerddki simwollary tanamak isi durmusda
kop dus gelydr. Bu is jiibi kompyuterlerinini yorite galamy bilen yazylan golyazmany,
programma kompyuterdaki tekst dokumente owiiryér.

Tekstleri tanamagyn FineReader programmasy islendik sriftde yazylan teksti
tanayar. Programma grafiki tekstlerddki sriftleri yokary takyklykda tanayar.
FineReader programmasy tanamak isinde gosmaga funksiyalar bermek bilen
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cdklenmén, diinyanin 176 dilinddki yazylan tekstleri tanamagy {ipjiin edyar.
FineReader programmasynyn dhli gorniisleriniii ulanys interfeysi yonekeydir. Onda
tanamak prosesini ise girizmek TU¢in dokumenti skanere goymaly hem-de
programmanyi gurallar panelinddki yekeje Scan & Read diiwméni basmaly.
Tanamak isinifi dowamyny programmanyn 6zi awtomatiki yerine yetiryar.

Sahypany tanamak isini tamamlandan son FineReader programma ulanyjydan
yene skanirlemelimi hem-de tanamagy dowam etdirmelimi ya-da alynan teksti
Microsoft Office - de, HTML - de ya-da PDF formatda yatda saklamalymy diyip
sorar.

Soraglar we yumuslar
1. Teksti tanamak programmasy name {i¢in gerek?
2. Tekstleri tanamak nihili bolup gecyér?
3. Tekstleri tanamagyn programmalary néhili atlandyrylyar?

§30.Kompyuter sozliikleri we tekstleri terjime ediji sistemalar

Word 2007 tekst redaktorynda kompyuter sozliikleri tezaurus gorniisiinde
yerlesdirilen. Kompyuterifiizdaki bar sozliikleri biljek bolsanyz ya-da tdze sozliikleri
goyjak bolsanyz PemensupoBanme menyuyn IIpaBomucanme gurallar toparyndaky
CnpaBounuku diiwméni basanynda g¢ykan penjirede yerine yetirip bolar (60-njy
surat).

CnpasouHbIE MaTepHankl e -
HMockaTb:
Y¥CoTaHoBKM a
Tezaypyo: DwWCCKRMA R
>

=1 Tesaypyc: Py CoEMmn
=l yweasamma {cywy.)
VHaSSSHMA
AHPEKTHEEI
npeancadHma
HMHCT DL
=l aHTOHWMbI
nemoHTaxxsa (aHT.)
OeMoHTas1 (EGHT.)
pasboprit (aHT.0)
= cBEASaHHLIS CNoB3
YCTaHOSOYYHEIA
=1 He ywOoaerTca HalTu
MonpoGyidTe O4kH M= STIX
SapHaHTOoOB HMAK OSHaAKoOMETECE

CCOBETaMik Mo MoOFCEY
cCoosepHaUulFMHCA B CNpaExKe.

Apyrme obnmacTy ounsa
MOMC RS

MokaTe "YW ocTraHoBrKIi™ B
CNEOYHILLLMX MCTOSHMKS X
BE), Boe cnpasoqdHia

S NMapameTpe...

60-njy surat. Kompyuter sozliikler bilen islenyén penjire
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Kompyuter sozliikleri bilen islenyan penjirede (60-njy surat), 6z kompyuteriiiizde
bar bolan sozliiklerin sanawyny penjiredéki Bece cipaBounukm ya-da Ilapamerpsl...
yzgylaryn birini igjenlesdireninde ¢ykan tize penjirede beriler (61-nji surat).

[lapame Tpbl CNPABOUHLIX MATE PHAIOR

HTobel BRAKYMTE CNyHDy, YCTEHOBMTE COOTEETCTEYHILLMI £ QIEHoH.

Cnyibl:

CnpasoyHiKK
Mepesoa
[] Tesaypyc: aHrnvitckumil (AscTpania)
Tesaypyo: aHrIAcKA (BenukobpuTaHmua)
Tesaypyc: aHrnAckMiA (CLLA)
] Tesaypyc: Hemewsmit (ABcTpia)
Tesaypyo: HeMeLMi (TepHMaHia)
[] Tesaypyc: Hemewsoit (LUseinapus)
Tesaypyc: pyCokKi
Tesaypyo: YROSMHIKIA

Apyrne cnysbo
He yaaeTca HalTi?

HDobasnte cnysbel, .., ] | OBHOBMTE MNW YAANMTE. .. | [ FoaMTENECKMIA KOHTPOME. .. ]

[ Ok ] [ 3aKpeITe

61-nji surat. Kompyuter sozliiklerin sanawy

Kompyutere tize sozliikleri 61-nji suratdaky penjireden Io6aBuTH CJIy:KOBI...
diiwmaini basyp girizip bolar. Eger sizii kompyuteriiiiz Internete birikdirilen bolsa
diinyaniil halklarynyn dillerinini sozliiklerini 6z kompyuteriiiize goyup bilersiniz.

Word 2007 tekst redaktoryndaky kompyuter sozliikleri esasynda bir dilden
beyleki dile terjime etmek hem-de terjime edilen s6zi yazyan tekstifiize goyup
bilersiniiz. Terjime etemek isi bir dilden beyleki dile yonekey soz boleklerini amal
etmek bilen dokumentde yazylan yazgyda name barada giirriin gidyanini anyklap
bolyar. Has ¢ylsyrymly tekstleri terjime etmek isini Internete birigeninde Web-terjime
gullugy bilen amal edip bilersiniz. Internet ulgamynda elektron pocta arkalyhat
alysanyzda bir dilden beyleki dile terjime etmegi Web-terjime gullysy informasiya-
gozles sistemalarda amal edyar.

Word 2007 tekst redaktorynynt dokumentinin i¢inde yazylan sdzlemleri bir dilden
basga dile terjime etmek ii¢in, ol teksti belgilemeli, PenensupoBanme menyuyn
IIpaBonucanue gurallar toparyndaky IlepeBox diiwmaini basmaly sonda ¢ykan
penjireden (62-nji surat) terjime etmek {icin hat yazylan dili (McxoaHblii sI3BIK),
terjime edilmeli dili (5I3b1k mepeBona) gorkezmeli. Dokumentdéki teksti doly terjime
etmeli bolsa penjirede IlepeBectn Bech AOKYMeHT yazylan yazgynyn sagyndaky
peykamy basmaly.
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CNpagoYHLIE MATEPHanEI X
HMckaTs:
Has cylsyrymly tekstleri terjime etmek isini Internete birigeninde YWeb-terjime gullugy bilen a ﬂ
MNepeson L
=l Mepesog
MepesecTIA CNOBD MKW MPeanNoHEHWE

McxoaHeli Aseik: | aHrmuickmi (CLUIA) hl
Asbik Nepesoaa:  |HeMeUkMA (MepMaHva) W

MepeBEcTH BECE AOKYHMEHT
MapaMeTpel NEPEE0AE. . .

Pe3ynbTaTel HE HalaeHb!.

Yrobel nepesecT Bones AMMHRYHD Dpasy MK NpeanoseHe, SeibepuTe TlapameTpel
nepesona” B ofnacTy saga< "CnpaBoqHelE MaTEpKHane!”, YCTaHoBHTE dNaskok

"WcnoneL30BaTE CETEBRIE CpeaCTBa MalWkHHOr o I'IEI:IEEFEI,'.'IEI' W ybeauTece, 4To EibIEl:IEIHbI
HYHHEIE ASBIKK.

= He yoaeTca Haittn?

|_|IZII'I|:IEIE".-'I:_1TE QAMH W3 3THUX BEapHMaHTOBE MNKW 0ZHaKoOMbTECE C COBETAMK MO NOMCKY,
Conep#allkMIMCH B CNpaBKe.,

Apyrne obnacTn gna nowcka
WckaTe Has cylsyrymly tekstleri terjime etmek ..." B cneg yHOWMK MCTOHHMKSN!

EC, Bee cipasourm

é;i MapameTpbl...

62-nji surat. Tekstlerin terjime edilis penjiresi

Soraglar we yumuslar
1. Kompyuter sozliikleri name?
2. Kompyuter sozliikleri umumy gorniisde nahili atlandyrylyar?
3. Tekstleri kompyuterde bir dilden beyleki dile terjime edip bolarmy?
4. 62-nji suratdaky penjirede ITapamerpsl... diwméni basyp goriin.

§31.Diirli yazgy formatlarda dokumentlerin yatda saklanylysy

Word 2007 tekst redaktorynda doredilen dokumentler fayl gorniisiinde gaty
diskddki bukjalarda, disketde, ykjam-diskde, flrs diskde, is stolynda ya-da basga
yerlerde yatda saklanylmaly. Word 2007 tekst redaktorynda doredilen dokumentler
fayl gorniisiinde yatda saklamak {i¢in is penjiresindéki 4 bellige sycanyn
peykamyny eltip, sycanyn ¢ep gulagyny basanymyzda ¢ykan sanawdan Coxpanuts

ya-da CoxpaHuth Kak... buyruklaryn birini, IH - belligi ya-da klawiaturadan
[CtrI]+[S] diiwmeleri utgasdyryp basmaly. Dokument ilkinji sapar at berilmén
tayyarlanan ya-da tayyarlanjak bolsa onda yokarky buyruklaryn birini ya-da
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klawiaturadaky diiwmeleri utgasdyryp basanyiida dokumente — fayla at bermegi
sorayan penjire agylar (63-nji surat).

CoxpaHeHHe JpHYMeHTa @
Oania: |@ WIII synp 2005 ‘V| @-0 X Ch E-
_;J i_l'ljlnlznrmatika we infor tehnaologiva VI synp 2008 30,05

HaaemHee
WabnoHeE

O

HeaasHHe
AOEYHEHTEI

w

Paboumi cTon

=)

MoK
ADKYMEHTE
Mok
KOMNEHITED
.g M daina: |W0rd 2007 kekst redaktorynda diredilen dokumentler Fayl gdrnisinde gaty diskdaki bukjalarda A |
Ty Thn dharina: |.£|,0K\;MEHT Ward v |
[ Corpanrs, ] [ omera

63-nji surat. Doredilen faylyn yatda saklanylysy

Dokumenti yatda saklamak ii¢cin oftia 63-nji suratda gorkezilen penjireddki Nms
daiina: yazgynyn sagyndaky hat yazylyan zolakda ofia at bermeli. Penjiredédki Ilanka:
vazylan yerini asaky eteginde at dakylan fayly yerlesdirmeli bukjalary gorkezmeli.
Eger penjirdniii sagyndaky bukjalardan basga bykjalarda fayly yerlesdirjek bolsaiyz,
onda IMamka: yazgynyn sagyndaky zolakdan ol bukjanyn adyny, ol zolagyn
sagyndaky ™ belligi basyp ¢ykan sanawdan berip bolar.

Fayly yatda saklamak ii¢in yokarky penjirdnin i¢inde tdze bukja hem doredip
bilersiiliz. Onun ii¢in penjirdnin (63-nji surat) bos yerine sycanyn peykamyny eltip
sycanyhi sag dilwmesini basyp kontekst menyudan BESEEEME

>>Enter buyruklary saylasan ¢ykan bukja at berip, faylyniyza ol yerde yatda

saklap bilersifiz.
Word 2007 tekst redaktorynda doéredilen dokumentler diirli yazgy formatlarda
yatda saklanyp bilner. Onun iicin 63-nji suratdaky penjirede Tun caiiaa: yazgynyn

sagyndaky zolagyi gyrasynda yerlesen ¥ belligi basanyiida ¢ykan formatlardan (64-
nji surat) birini bermeli.
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Thn haAnat | aoement Word

AokyenT Ward

) |55 M0OH W0rd

AokymeHT Word © NoAAepHEDR MAKPOCOE

OENYMEHT WAl d 97-2003

WabnoH Word © nossepskod MaKpoooe
LWabnoH Waord 97-2003

64-nji surat. Fayly yatda saklamagyn formatynyn saylanylysy

On at berilip haysam bolsa bir formatda yatda saklanan fayly basga formata
gecirmek isi 64-nji suratdaky sanawdan yerine yetirilip bilner. Beyle is hokman su
ta ..
penjireden yerine yetirilmén, is penjireddki ~ belligi basanynda ¢ykan sanawdan
CoxpaHuTthb Kak... setri saylanynda, onunt sagyndaky penjireddki sanawdan birini

saylap berip bolar.
d9-0
Cozaate
OTrpETE
CoxpaHute

CoxpaHuTb Kak

EC L@

Me4ate

MoAroToEnTE

OTnpasuTE

al L&g

Onyéankoesare

3akpeiTh

g K

41

Informatika we infor tehnologiya VII synp

u’; j Aoxkymedt Word

dopmare,

U.T -1 Waénox Word

COXpaHUTb KONUIO AOKYMEHTa

CoxpaHeHWE A0KYMEHTA E MCNOABIYEMOM MO YMOAYAHMIO

COXpaHEHWE AOKYMEHTA KaK WaBA0HE, KOTOPEIN MOXHO
MCNOABI0EaTE 418 QOPMATUPOEAHNA BYAYILMX AOKYMEHTOE,

@;j Aokyment Word 97-2003

CoxpaHeHHe KONWUW A0KYMEHTE B QOpPMATE, NOAHOCTLIC
coemecTumon ¢ Word 97-2003,

HalTtu HaacTpoWku ana apyrux ¢opmatos $annos
2y Ceeperuso HaACTPOLKEX, MCMOABIYENEIX 418 COXPAHEHWA B
Apyrux dopmatax, Takux kak PDF u XPS.

=01 Apyive popmatbi
OTKPEITUE AMAN0rosoro okHa CoxpaHeHWe ZOKYMEHTE and
EtiGopa dopmaTta daiina,

2] Dapamerpel Word ' ’X Beixoa ns Word

65-nj1 surat. Fayly yatda saklamagyn yazgy formatynyi saylanylysy

Eger 65-nji suratdaky vyazgy formatlar kanagatlandyrmasa penjiredaki
CoxpaHuTth Kak... ya-da JIpyrue dpopmarel yazgyny isjenlesdirsen 63-nji suratdaky

penjire agylar.
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Word 2007 tekst redaktorynda yazylan dokumentleriii fayly beyleki Word-yni
gorniislerinde goniiden-goni okalyp bilinmeyér, ony yokarky penjirediki (65-nji surat)
Hoxyment Word 97-2003 yazgy formatda yatda saklamaly.

Soraglar we yumuslar
1. Word - da dokumentler nahili gérniisde yatda saklanyar?
2. Word — da doredilen fayla yatda saklamak {i¢in néhili at berilyar?
3. Word 2007 we Word 97-2003 tekst redaktorlarda doredilen fayllaryn yazgy
formatlary gabat gelyarmi?
4. Kompyuterde doreden dokumentinizi Word 2007 we Word 97-2003 yazgy
formatlarda yatda saklap goriin, mogberlerini defiesdirin.

§32. Dokumentin ¢ap edilisi

Word 2007 tekst redaktorynda tayyarlanyp yatda saklanan dokumentler adatga

cap edilyar. Tayyarlanylan dokumenti cap etmegi guramak redaktoryn is
o)

penjiresindiki " belligi basanyiida ¢ykan sanawdan Ileuars setri saylanyiida, onui

sagyndaky penjireddki sanawdan (66-njy surat) amal edilyér.

H9-0 = Informatika we infor tehnologiya VII synp 2
s
S MpeaBapuTenbHbIA NPOCMOTP M NEYaTh AOKYMEeHTa
Coszpate
i\ MNeuars
==
e BriGop NpUHTERE, YKMCa KONMIT U APYrUX NapaMeTpos
7 OTkpETE MEYaTH NEPEA NEYATER,
L \'f BbicTpan neyars
H _‘;'JXDBHHTI: 2] OTHDBEKB‘ADK)"'|EHT3 Ha ll(nD.’ley;i”th no yMOAY3HUIO
| APUHTEP DES EHECEHWNA MSMEHEHUMN,

TJ Iy MpeaBapuTenbHbIA NPOCMOTP
i\ Coxpanute kak > j MPocMOTP CTPAHUL, NEPEA MEYATBIO U BHECEHME
HE0BXOANMEIX USMEHEHMI,

—
|ferd| Mevate 4
>

%| Noarotoents »

‘ﬁ OTnpasuTe »

Onyéankosate »

=) =4

k2

3aKkpeiTe

===

| 2] Dapamerpe Word | | X Beixoa us Word ;

66-njy surat. Dokumenti ¢ap etmegiii guralysy

Yokarky penjirinifi (66-njy surat) sag bolegindiki BuicTpas medath yazgy
dokument ¢ap etmdge tayyar, ony c¢ap etjek printer c¢apa diiziilen yagdayda
saylanylyar. Ony saylasan cap ediljek dokument gonii-den goni ¢apa iberilyar.
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Penjireden Ilewatn setri saylasan c¢ap etmezden ozal ¢ap etjek printerini ¢apa
diizmek islerini yerine yetirmek iicin penjire (67-nji surat) agylar.

[le yatn EJE|

MprHTER

HMA: [ W Microsoft Office Document Image Writer w [ CEOHCTES ]

¢ CeobogeH ~
COCTOAHKE il [ HaWTH NpHHTER. .. ]

THM: Microsoft Office Document Irnage Writer Driver
nopT: Microsaft Docurnent Imaging 'Wiker Port: [ nguate & dhafin
TAMETEH! [] asvcroporHan nevate
CTpaHHUE! F.onuH
(¥ Bce SHERD KomkF: |1 -
O Terywan 1 1
o E £
© porepa: 1 1 paz0hpaTe Mo KOMHAmM
BEEAMTE HOMEDE MIH AHANA30HE! CTPAHHLL,

pazAEeneHHEIE ZAMATEIMM, HYMEDALMA CTRaHMLL
HE4YMHAETCA OT Ha4ana ADKYMEHTA MNH pasaena.
Hanpemep: 1, 3, 5-12 ok plsl, pls2, pls3—p8s3

HaneqataTte: | dokyMEHT w | MacwTab
BrNHYHTE: Bice CTPaHHUE! AHANE30HA w YHMCOO CTPAHHL Ha MHCTe: | 1 CTpaHHua w
No PAsMERY CTPaHMUEL TeEyLULHA W

[ QK l [ SAKPEITE

67-nji surat. Printerin ¢ap diiziillis penjiresi

Penjirdnin Ilpunrtep boleginde umsi: yazgynyi sagynda zolagyn gyrasyndaky
" belligi basyp kompyutere haysy printeriii birikdirilenini, onda ¢ap etmelisiniii
markasyny gorkezmeli. Bu is kompyutere birndge printer birikdirilen bolsa amal
edilyar.

Penjirdnin Ctpanmua boleginde ¢ap edilmeli dokumentin anyk sahypalaryny
gorkezmek tiicin niyetlenilen.

Penjirdniin Brmrounts: yazgynyii sagyndaky ™ belligi acyp dhli sahypalary
(Bce crpanmubl auana3zoHa), jibiit sahypalary (YeTHble crpanmubl) ya-da tdk
sahypalary (HeueTnsnlie cTpanuubl) berip bolar.

Penjiranin Komum boleginde ¢ap edilmeli nusgalaryn sany gorkezilyar.

Kompyutere birikdirilen printeri ¢apa diizmek isi penjireddki (67-nji surat)
CpoiictBa diiwméni basanynda c¢ykan tdze penjirede berilydr. Bu penjirdnini
gatlarynda ¢apyn hili we cap ediljek kagyzyn formaty berilyar.

Printerde cap edilmezden ozal dokument cap edilen yagdayyny Gilinden
monitirda goriillmek zerurlygy bar. Onun igin 66-njy suratdaky penjirede
IIpenBapurenbHblii MpocMoTp yazgyny saylamaly hem-de capa tayyarlan sahypany
ekranda gormeli. Sahypa ¢apa tayyar bolsa ony sol yerden ¢apa ibermeli ya-da ony sol
yerde diizedip, kédbir parametrler berip bolar.
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Soraglar we yumuslar
1. Dokument haysy gurallarda ¢ap edilyér?
2. Dokumenti printerde ¢ap edilende printerleriii gérniisleri berilmelimi?
3. Printerde dokument ¢ap edilende sahypa haysy parametrler berilip bilner?

Amaly isler:

1. Klawiatura arkaly maglumatlaryn kompyutere girizilis usullarynda tekstleri
girizip denesdirip gori.

2. Tekst redaktorlarynyn esasy serisdelerini ulanyp, klawiaturnynn kémegi bilen
taryh dersindéki uly bolmadyk dokumentin yazgysyny kompyuterde doretmeli.

3. Tekstli dokumentleri formatirlemek (dokumentin sahypasynyn parametrlerini
goymaly; simwollary we abzaslary formatirlemeli; dokumentin sahypasyna
kolontitullary we belgileri (nomerleri) goymaly).

4. Dokumente matematika dersinddki denlemeler ulgamyndaky formulany

goymaly.

Sanawlary doretmeli we formatirlemeli.

Dokumente tablisa goymaly, ony formatirlemeli we mekdep durmusyna degisli

maglumatlar bilen doldurmaly.

Gipertekstli dokumenti doretmeli.

8. Okuw kitabynyn bir sahypasyndaky teksti kompyutere skanirlemek we ony
tanamak isini gecirmeli.

o o

~

1-nji tejribe isi. Informasiya obyektiniii toplumyny okuw nesiri (is barada
hasabat, nutuk, referat, mekdep gazeti) gorniisinde doretmek we islap
tayyarlamak.

Tekstleri meyilnamalasdyrmak, sozbasylary doéretmek. Umumy mekdep
maglumat binyatdan (mekdebin informasiya ulgamy, dersler bdleginii maglumat
binyady), dasky maglumat goterijiden (ykjam-disk), kagyz kitaphanadan we san
bolmadyk goterijilerden informasiyalary gozlemek. Internetden maglumat gozlemek.

Tekstlert girizmek, resminamalara tablisalary, grafikleri, sekilleri girizmekde
berlen stilleri peydalanmak bilen tekstleri formatirlemek.

Sitatalary we salgylary (giperteksti) peydalanmak.

Tekstlerin we sozliiklerin terjime ulgamyny peydalanmak.

Cap teksti bilmek {cin niyetlenen programmalardan we skanerden
peydalanmak, dilden aydylyp vyazylan ¢ykysy okuwgynyn adaty yazysy
(rassifrowkasy).

Tejribeligi yerine yetirmek okamaly dersler we bilim ¢cesmeleri: Ruhnama,
informatika we informasiya tehnologiyalar, dil we edebiyat, taryh, jemgyyeti
owrenis, tebigy dersler, sungat.

IV.Grafiki informasiyalary islip tayyarlamak
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§33.Rastr we wektor grafikalar

Kompyuterddki dhli sekillendirmeler rastor we wektor gorniislere bollinyarler.
Rastr grafikasynda sekiller analog gorniisden sifr goOrniisine Owiirmek arkaly
doredilyér. Mysal ti¢in, kagyzdaky maglumatlary ya-da fotoplyonkadaky suratlary we
fotografiyalary skanirlemekde hem-de sanly foto- we wideokameralar peydalanylanda
hat-da tyunerleri peydalanyp teleyaylymlaryn geplesikleri kompyuterde goriilende
rastr grafikasy ulanylyar.

Rastr grafik sekilleri gonliden-goni kompyuterde grafiki redaktorlaryn
programmasy bilen hem doredip bolar. Rastr sekiller her hili refiklerinn (piksellerii)
komegi bilen yatda saklanyar. Ol nokatlar setirleri we siitiinleri emele getiryarler.

Piksel — sekillendirmede in ki¢i yer bolup, onun reiiki 6zbasdak berilmeli.

Her bir pikseli yatda saklamak ti¢in kesgitli mukdardaky bit informasiyalary talap
edilyar. Ol informasiyalar sekildaki renklerin mukdaryna baglydyr.

Rastr seklinn hili seklin 6l¢egine hem-de renklerin mukdaryna bagly, olary her
bir piksel {icin berip bolar. Mysal hokmiifide yylgyryp duran 16x16 6lcegde renksiz
sekline (68-nji surat) seredelin. Su sekli fayl gorniisiinde yatda saklamak {i¢in gerek
mogberi hasaplalyin. Bu yerde umumy piksellerini sany 16x16=256 den. Bu yerde iki
renk (ak, gara) ulanylyar. Her bir pikseli yatda saklamak ii¢cin 1 bit gerek. Doredilen
fayl ligin 256 bit ya-da 256:8=32 bayt mogber gerek.

68-nji surat. Rastr seklin guralysy

Rastr sekillerin ol¢egleri ulaldylanda ya-da kigeldilende hisiyetlerinini, hilinin
tiytgemegi miimkindir. Rastr sekil kiceldilende birndge gomisy nokatlar bir nokada
owriilyarler. Beyle edilse sekillerddki kéabir jikme-jiklerin tapawutlandyrylysynyn
yitmegi miimkin.

Rastr sekil ulaldylsa, ondaky her bir nokadyn mogberi ulalyar, sekilin
cyzyklarynda basgancaklar (68-nji surat) emele gelyir.

Rastr sekiller uly mogberli informasiya mukdarynda yatda saklanyar, her bir
pikselin renki ti¢in informasiyany yatda saklamaly.

Rastr sekillerde yokary takyklykda renkler berilyar. Kompyuterlerde ulanylyan
rastr grafik redaktorlary sekillerin her hili grafik formatlaryny goldayar.
Kompyuterlerde ulanylyan rastr grafik redaktorlarynl icinde has yonekeyi Windows
operasion sistemanyil standart gosundysy hokmiinde bolan Paint redatorydyr. Rastr
grafikanyn redaktorynyn has kuwwatlysy Adobe Photoshop hasaplanylyar.

Wektor grafikasynda sekiller nokat, ¢yzyk, goniburcluk s.m. obyektlerden emele
getirilyar, olar kompyuterin yadynda matematiki formulalar bilen beyan edilyér.
Mysal ti¢in, nokat 6z koordinatalary (X,Y) bilen berilyér, ¢yzyk basdaky (X1, Y2),
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sonundaky (X2, Y2) koordinatalar bilen berilydr, téwerek merkezinin (X,Y)
koordinatalary hem-de radiusy (R) bilen berilyéar, goniibur¢luk yokarky ¢ep burgunyn
(X1,Y1) hem-de sagdaky asaky burgunyn (X2,Y?2) koordinatalary bilen berilyar. Olara
dayang nokatlarynyn koordinatalary diyilydr. Dayang¢ nokatlary bilen birlikde obyekti
¢yzmagyn (69-njy surat) formulasy hem-de onun ¢yzyklarynyn stili, yogynlygy we
renki berilyar. Her bir yonekey sekil tigin resnk berilyar.

AN
\/

69-njy surat. Wektor grafikasyndaky yonekeyler

Wektor grafikasynda doredilen sekilleri yatda saklamak {i¢in rastr sekil bilen
denesdirilende az yadyn mocberi gerek bolyar. Wektor grafikasynda doredilen
sekilleri ulaldanda ya-da kigeldende onun hili peselmeyar. Wektr grafikasynda
yazgylar has takyk yerne yetirilyar.

Wektor grafiki redaktorlarynyn in yonekeyi Word tekst redaktorynyn iginde
yerlesdirilen ¢yzgy gurallar panellerinde yerlesdirilenidir, ofia BeraBka menyuyn
Nnnwerpanun  gurallar toparyndaky ®urypsl yazgynyn sagyndaky VW  bellijegi
basyp baryp bolar (70-nji surat).
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70-nji surat. Word tekst redaktoryn ¢yzgy gurallar paneli

Wektor grafik redaktorynyn i1 kuwwatlysy hem-de giiden yayrany
CorelDRAW grafik redaktory bolup duryar.

Soraglar we yumuslar
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1. Kompyuterde c¢yzgylar, sekiller, suratlar haysy gorniislerde yerine
yetirilyéar?

Rastr grafikasynda sekiller néhili yatda saklanyar?

Grafikada piksel name?

Wektor grafikasynda sekiller nimelerden duryar?

Grafiki terdaktorlaryn atlaryny aydyp beri.

gk wn

§34.Grafik redaktorlaryn interfeysi

Kompyuterin grafik redaktory grafik sekilleri doretmek, redaktirlemek we
seretmek {i¢in programma bolup duryar.

Adaty usul bilen surat doredilende surat ¢ekmegin gurallary bolan galam, renk,
renkleyji we s.m. gerek. Grafik redaktorlarda hem grafiki sekilleri doretmek we
redaktirlemek tgin seyle gurallar birlesdirilip gurallar paneli goérniisiinde is
meydanynyn guralarynda (71-nji surat) yerlesdirilen. Olara kopleng grafiki

Grafiki redaktorlarda gurallar obyektleri cyzmak gurallaryna, boliiji gurallaryna,
redaktirleyji gurallara, tekst yazmak gurallara, 6l¢eg beriji gurallara boliinyar hem-de
olara renkleriii toplumy hem gosulyar.

Obyekti ¢yzmak gurallara gomi ¢yzygy, egri ¢yzygy, dortburglugy, ellipsi,
kopburclugy we s.m. ¢yzyan gurallar degisli edilydr. Mysal {i¢in, bu yerdaki gural
bilen obyekti ¢yzmak isleseniz, gurallar panelinden ony saylamaly, ¢yzyp baslajak
yerine kursory eltip, sycanyil ¢cep diiwmesini bir sapar basyp bellemeli. Ondan soni
kursory obyektin sofluna cenli siirdp ugramaly, sycanyil ¢ep diiwmesini tdzeden
basmak bilen is tamamlanyar.

WHCT...

Habop HHCTpPYMEHTOB
kA W0 8,% 00084 & 7, 4%
71-nji surat. Paint we CoreDRAW grafik redaktoryn gurallar panelleri

Rastr we wektor grafik redaktorlarda gurallar tapawutlanyar. Rastr grafiki
rdaktorda obyekt 6zbasdak bolmagyny yitirip suratyl piksellerine éwriilydr. Wektor
grafikada obyekt Ozbasdaklygyny saklayar. Wektor grafiki redaktorda obyektleri
topalagdyrmak we toparlagdyrylanlary boliisdirmek gurallar toparlary bar. Obyektler
toparlasdyrylanda olar bir obyekt hokmiinde seredilyér.
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Grafiki redaktorlarda elementler bilen nusgalamak, yerini liytgetmek, ayyrmak,
owiirmek, 6lceglerini liytgetmek we s.m. isler yerine yetirmek zerurlygy yiize ¢ykyar.
Onun iicin olary bellige almak gerek bolyar.Bu isler {i¢in bellige alyjy gurllar bolmaly.

Rastr grafik redaktorlarda obyektleri bellige almak goniiburgly yaylany bellige
almagy hem-de erkin yaylany bellige almagy yerine yetiryan iki gural bar. Bellige
almak surat cekmek yaly amaldyr.

Wektor grafik redaktorlarda bellige almak yorite bellige alyan guralyn (ol
gurallar panelde peykam gorniisiinde sekillendirilen) komegi bilen yerine yetirilyér.

Suratlary redaktirlemek gurallary suratlarynn bdlegini arassalamak, renkini
liytgetmek we s.m. isleri yerine yetiryar. Rastr grafik redaktorlarda sekillerin bolegini
arassalamakda Lastik guraly peydalanylyar. Wektor grafik redaktorlarda sekillere
giryan obyektler bellenyér, ondan soii olar kesilip ayrylyar.

Grafik redaktorlarda tekst gurallary surata tekst yazmaga miimkingilik beryér,
gurallar ahli redaktorlarda A ya-da T harp bilen belgilenyar. Wektor redaktorlarda
tekst yazmak ticin tekst yaylalaryny doredip bolar.

Mocgberleyji gurallar rastr grafikada obyekti ekranda ulaldyp ya-da kiceldip
gorkezyar, emma onuil hakyky mogberi tiytgemeyér. Ol gurala kopleng Lupa diyilyar.
Wektor grafikada obyektin mogber sycanyn komegi bilen tiytgedilyér.

Grafiki redaktorlarda renklerin toplumy (Palitrasy) bar, olardaky renkler bilen
doredilydn  obyektlerddki elementlere reniklwer berilydr. Esasy renkler
tapawutlandyrylyar, olar bilen figuranyn kontury hem-de diisegin renki berilyar.
Kopleng sycanyn ¢ep diiwmesi bilen esasy renk, sag diiwmesini basmak bilen diisegin
renki berilyér.

Soraglar we yumuslar
1. Grafik redaktorlarda sekiller niménin komegi bilen amala asyrylyar?
2. Surat cekmekde rastr we wektor grafiki redaktoryn tapawudy barmy?
3. Grafiki redaktorlardaky gurallar toparlarynyn atlaryny aydyp berin.
4. QGrafiki redaktorda renklerin toplumy (Palitrasy) bilen obyektler néhili
renklenyar?

§35.Grafik fayllaryn formatlary

Grafiki fayllaryn formatlary faylda (rastr ya-da wektor) informasiyalarynn yatda
saklanylysynynl usulyny hem-de informasiyalary yatda saklamagyn gorniisiini
(gysmakda peydalanylyan algoritmi) kesgitleyarler. Adatca gysmak isi rastr grafiki
fayllarda peydalanylyar, sebdbi olaryn has uly mogberleri bar. Grafiki fayllar
gysylanda gysmagyn algoritmi grafik faylyn formatyna birikdirilydar. Her bir
sekillendirménin gorniisleri licin onla layyk gysmagyn algoritmlerini ulanyp bolar.

Gysylan grafik fayllaryn asakdaky formatlary bar:

1. Bit MaP image (BMP) — bu format Windows operasion ulgamda peydalanylyan
rastr grafiki fayllaryn uniwersal formaty bolup duryar. Bu formaty grafiki

81



redaktorlaryin kopsi, sol sanda Paint redaktor goldayar. Grafik redaktorlar ara
maglumat alys-calysygynda ulanmak maslahat berilyér.

2.Tagged Image File Format (TIFF) — rastr grafiki fayllaryn formaty, ony esasy
grafiki redaktorlarynl dhlisi goldayar. Ol 6ziinde informasiya yitmesiz gysmagyn
algoritmi saklayar. Nesir islerinde ulanylyar.

3.Graphics Interchange Format (GIF) — rastr grafiki fayllaryn formaty, ony her
hili operasion sistemalarda isleydn programmalar goldayar. Ol 06ziinde
informasiya yitmesiz gysmagyn algoritmini saklamak bilen faylyn mogberi birnédce
esse kiceltmidge miimkingilik beryér. Grafik fayllaryn GIF formatyndaky grafiki
fayllar Internetin Web-sahypalarynda yerlesdirilyér.

4.Portable Network Graphic (PNG) — rastr grafiki fayllaryn formaty, ol GIF
formata menzesdir hem-de Internetin  Web-sahypalarynda grafik sekilleri
yerlesdirmek {i¢in ulanmaklyk maslahat berilyar.

5.Joint Photographic Expert Goriip (JPEG) — rastr grafik fayllaryn formaty, ol
skanirlenen fotografiyalar we sekillendirmeler iicin niyetlenilen. JPEG-de
ulanylyan gysmagyn algoritmi, fayly onlarca esse gysyp biler, sol bir wagtda hem
ondaky informasiyanyn boleginin yitmegine getirip biler. Seyle grafiki fayllar
Internetin Web-sahypalarynda goyulyp bilner.

6. Windows MetaFile (WMF) — Windowsdaky programmalarda ulanylyan wektor
grafik fayllaryn uniwersal formaty. Ol Microsoft Clip Gallery yerlesdirilen grafik
sekilleri yatda saklamak ii¢in ulanylyar.

7.Encapsulated PostScript (EPS) — wektor grafiki fayllaryn formaty, ol her hili
operasion sistemalaryn programmalary tarapyndan goldanyar. Nesir islerinin
ulgamlarynda ulanylyar.

8.CorelDRaw files (CDR) — wektor grafiki fayllarynyn 6zbolusly formaty, ol
CorelDraw diyip atlandyrylyan wektor grafikasyny isldp tayyarlayan ulgamda
ulanylyar.

Grafiki fayllaryn ulanylmaly formatynyn isleyan programmana bagly hem-de ony
nird iberjekligin bilen kesgitlenyar.

Soraglar we yumuslar
1. Grafiki redaktorlarynda format name?
2. Grafiki fayllar name ti¢in gysylyp yatda saklanmaly?
3. Grafiki fayllaryn formatlaryny tapawutlandyryn.

Amaly isler:

1. Rastr grafiki redaktoryn (Paint) gurallarynyn kdmegi bilen sekilleri doretmeli.
Yonekey tirlerden we iliiilerden peydalanmaly. Geometriki 6zgertmeler bolan
cyzygy, dortburclugy, kwdaraty, toweregi, ellipsi ¢cyzmaly.

2. Wektor grafiki redaktoryn (Word) gurallarynyn komegi bilen sekilleri
doretmeli. Yonekey tirlerden we iilitiilerden peydalanmaly. Grafiki obyektleri
gurnamaly (konstruirlemeli): bellemeli, birlesdirmeli. Geometriki 6zgertmelerin
5 gOrniisiini ¢yzmaly.
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3. Grafik panelin we skanerin komegi bilen sekilleri girizmeli, tayyar grafiki
obyektleri peydalanmaly.
4. Grafik sekilleri skanirlemeli.

2-nji tejribe isi. Grafiki obyekti doretmek

1. San gornisde tayyar bolekleri peydalanmak bilen grafik obyektleri doretmeli.
2. Grafik redaktoryn gurallarynyn (rastr, wektor) komegi bilen sekilleri déretmeli.
3. Grafik panelini peydalanmak bilen sekilleri doretmeli.
4. Skaneri, sanly fotoapparaty peydalanmak bilen sekilleri girizmeli.
Tejribeligi yerine yetirmek, okamaly dersler we bilim ¢esmeleri: informatika
we informasiya tehnologiyalar, matematika, tebigy dersler, sungat.

V.Multimediya tehnologiyalary
§36.Kompyuter mahabatlandyrmalary (prezentasiyalary)

Ilkinji kompyuterler sanlar bilen isledi. Ondan son alamatly bitin sanlar, hakyky
sanlar hem-de yokary takykly hakyky sanlar bilen isledi. Bitin sanlaryn komegi bilen
simwol informasiyalary kodlamak miimkingiliginin doremegi bilen kompyuterlerde
tekstler bilen islemek baglandy. Gegen XX asyryin 60-njy yyllarynda kompyuterii
operatiw yadynyn mocberinii ulalmagy hem-de prosessorynyn is oOndirijiliginin
artmagy bilen kompyuterler grafika bilen is salysyp basladylar. Onda sekilin kabir
nokatlarynyn renkini bitin san bilen kodlap basladylar. 80-nji yyllardan baslap
kompyuterlere ses bilen islédr yaly serisdeler birikdirilip baslandy hem-de sesleri sanly
kodlamagyn ilkinji standartlary peyda bolup baslady.

Kompyuterlerit operatiw yadynyii mdgberinit we prosessorlarynyin kuwatynyi
has artmagy bilen olarda wideoinformasiyalary yatda saklamak we islip tayyarlamak
151 gin gerimde baslandy. Bu babatda hizirki zaman kompyuterlerine multimediya
gurluslary hokmiinde seretmek bolar. San, tekst, logiki, grafiki, ses we wideo yaly her
hili informasiyalaryn bir yzygiderlikli maglumatlar hokmiinde yatda saklamak usulyna
multimediya diyilip diisiinilydr. Ses we wideo informasiyalar bilen islemek iigin
niyetlenilen kompyuterin gurluslaryna multimediya gurluslary diyilyar. Olara
multimediya maglumatlary yazmak we aytdyrmak ii¢in niyetlenilen CD-ROM, DVD
diskleri salyan gurluslar hem degisli edilyar.

Multimediya maglumatlary doredyan, redaktirleyan we gorkezyan yorite
kompyuter programma serisdelerine multimediya programma serisdeleri diyilyér.

Informasiya tehnologiyalarynynn 6smegi bilen multimediya programma Oniimleri
doredildi. Olara taryhdan, sungatdan, geografiyadan, biologiyadan, sazdan we s.m.
doredilen ensiklopediyalary hem-de c¢et dillerinden, fizikadan, himiyadan we s.m.
doredilen okadyjy programmalary degisli edip bolar. Multimediya programmalarda
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isleyanler programma bilen 6zara isjent gatnasykda, ony dolandyryp bilseler, onda
olara interaktiw usul diyilyér.

Multimediya programmalara esaslanyan kompyuter —mahabatlandyrmalar
(prezentasiyalar)  multimediya  taslamalaryin ~ bir  gorniisiidir. ~ Kompyuter
mahabatlandyrmalar reklama isinde, yygnaklarda ¢ykysda, mekdeplerde sapak
gecilydn prosesde, mugallym sapagy diisiindirende hem-de okuwgylar nutuklar
tayyarlanlarynda giniden ulanylyar.

Kompyuter mahabatlandyrmalar Misrosoft Office programmalar toplumyndaky
PowerPoint programma bilen yerine yetirilydr. PowerPoint — da tekst we san
informasiyalar owadan bezelen slaydalara we diagrammalara éwriilyar.

Islendik mahabatlandyrmanyn esasy slaydalaryn toplumydyr, olarda tekstler,
grafikler we suratlar yerlesdirilydr. Elektron slaydalar adaty fotografiya yalydyr.
PowerPoint programmanyn 6zi gerek tekst we san informasiyalary sorayar hem-de
tayyar dizaynlary we tlitleri teklip edyér.

PowerPoint programmada mahabatlandyrmalar doretmek prosesi asakdakylardan
ybarat:

e umumy bezegi saylamak;

e tize slaydalary we olara mazmunlar gosmak;

e slaydalaryn yerlesdirilisini saylamak;

e gerek bolsa slaydalaryn bezelisini tiytgetmek;

o refik shemalary iiytgetmek;

e bezemegin her hili iiliiilerini peydalanmak;

e slaydalar gorkezilende animasiya effektleri doretmek.

PowerPoint-da mahabatlandyrmalary doretmek {i¢in ony ise girizmeli. Agylan
penjirdnin ¢epinde birinji titul slaydaly is penjire (72-nji surat) ekrana geler. Penjirdnin
sag boleginde mahabatlandyrma doretmegin yaylasy bolar.
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72-nji surat. PowerPoint programmanyn is penjiresi
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PowerPoint 6rdn kop slaydalarly mahabatlandyrmany doretmége miimkingilik
beryér. Seyle 6rdan kop mogberdiki informasiyalary dolandyrmak ti¢in PowerPoint-da

uc sany is diizgiini bar: adaty diizgiin ( 1= -diiwme basygly bolmaly), slaydalary
m |
tertipleyji diizgiin (‘58 - diiwme basygly bolmaly), slaydalary gorkezmek diizgiini

( lEr -diiwme basygly bolmaly).

Adaty diizgiine redaktirlemegin esasy diizgiini diyilip, onda mahabatlandyrmalar
yazylyar we islenip tayyarlanylyar. Bu diizglinde ii¢ sany is yaylasy bar. Cepki
yaylada gatlar bolup, slaydadan slayda, olardaky tekstlerii diiziimine ge¢maige
miimkingilik beryar. Sagdaky yayla slaydalar yaylasy bolup, onda ekrandaky slayda
uly gorniisde gorkezilyar. Asaky etekdéki yayla bellikler {icin niyetlenilen.

Slaydalary tertiplesdirmek diizgiininde slaydalaryin eskiz formasy gorkezilyar.
Ahli slaydalar kicijik gorniisde denaralykda yerlesdirilip penjirede gorkezilyir. Bu
diizgiin mahabatlandyrmadaky doredilen we redaktirlenen slaydalaryn umumy
yerlesisini we yzygiderligini gorkezyar.

Slaydalary gorkezmek diizgiinde her bir slayda kompyuterin doly ekranyny eyelap
gorkezilyar. Onunl bilen doredilen slaydalardaky suratlaryn yerlesisi, wagt aralyklary,
filmler, animasiya elementler hem-de gecis effektler hakyky gorniisde bolar.

Soraglar we yumuslar
1. Kompyuter mahabatlandyrmalary name?
2. Kompyuter mahabatlandyrma {i¢cin peydalanyan programma nihili
atlandyrylyar?
3. Multimediya name?
4. PowerPointiil haysy is diizgiinleri bar?

§37.Mahabatlandyrmanyn dizayny we slaydalaryn maketi

Mahabatlandyrmanyn dizaynyny PowerPoint programmanyn (72-nji surat) is
penjiresindiki " -belligi acanynhda ¢ykan sanawdan Co3aars yazgyny acanyida
¢ykan 73-nji suratda getirilen penjireden saylanyar. Mahabatlandyrmanyn diiziimini,
maketlerini 0zini berjek bolsan Iladaonsl yazgynyn asaky eteginddki IlycTbie u
nocjaegnne yazgyny saylamaly sonda penjirdnin  ortaky boleginde HoBas
npesenraumusa yazgyly faylyn sekili bolar. Penjirdnin {giinji in sagdaky bolekde
mahabatlandyrmanynn umumy gorniisi bolar. Illadsonsl yazgynyn asaky etegindéki
sanawdan YcraHnoBjeHHbIe mA0J0HBI Vazgyny saylanynda PowerPoint-da goyulan
tlniilerin sanawy penjirdniil ortasyndaky siitiinde atlary yazylyp (74-nji surat) peyda
bolar. Gerek mahabatlandyrmanyzyn dizaynyny ol sanawdan birini saylap isldp
tayyarlap bolar.
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YcraHoBJieHHbIe TeMbl Vazgyny saylamaly, sonda penjirdniii ortaky bdleginde
kesgitlenen temalaryn diiseginini reniki berlen mahabatlandyrmalaryii slaydalarynyn
shemasynyn gorniisi penjirdnin sagyndaky bolekde peyda bolar.

Mahabatlandyrmanyn dizayny on kompyuterde iilni gornlisde yatda saklanan
mahabatlandyrmanlyzy ulanjak bolsaityz 73 we 74 suratlardaky Ila6aonbl yazgynyn
asaky eteginddki sanawdan Mou maoJonsl... yazgyny saylamaly, ¢ykan penjireden

Mahabatlandyrmanyn gerek dizaynyny kompyuteriniz Internete birigen bolsa,
ondan hem alyp bolar. Onui {i¢in 73 we 74 suratlardaky [lladsonsl yazgynyn asaky
cteginddki sanawdan Microsoft Office Online yazgyny saylamaly hem-de ol
yazgynyn asaky etegindidki mahabatlansyrmalaryn sanawyndan birini saylamaly.

Mahabatlandyrmanyn dizaynyny saylamagyn miimkingiliklerinifi &hlisinde hem
73 we 74 — nji suratdaky penjirelerde saylaw isini tamamlamak, penjirdniil asaky
etegindiki Co3gars diiwmini basmak bilen gutaryar.

PowerPoint-da slaydalary bezemegin yeketdk gorniisiini iipjiin etmek iigin hem-
de her bir mahabatlandyrmanyn ayratyn stilini yatda saklamak fti¢in teksti yorite
car¢uwalaryn igine girizmeli. Teksti girizmek licin ¢arguwanyn ig¢inde standart tekst
ya-da goziikdirme bolar, mysal icin slaydanyn Sozbasy. Standart tekstin ya-da
goziikkdirminin ornuna degisli slaydanyn tekstini, suratyny, diagrammasyny
girizdymeli. Tekstleri ya-da goziikdirmeleri yazmak ii¢in ¢arcuwalary slaydalarda
yerlesdirmek isi slaydyn maketlerini doretmekdir.

Adat¢a slaydanyn maketinddki c¢ar¢cuwalarda tekstler, sol sanda slaydanyn
sOzbasysy, markirlenen sanawlar hem-de slaydadaky tablisalar, diagrammalar,
suratlar, figuralar yerlesdirilyar.

Her sapar tize slayda gosulanda, onun ii¢in meseleler yaylasyndan maket
saylamaly. Bu yayla maketlerin birgiden gorniislerini 6ziinde saklayar. Bu yerden hat-
da bos maketi hem saylap bolar.

PowerPoint programmada maketi saylamak {icin I'maBnas menyudan Cuaiiabl
gurallar toparyna ge¢meli Co3mat caaiin ¥V ya-da Maker V yazgyly gurallaryn
birini isjenlesdirenimizde ¢ykan maketlerden (75-nji surat) birini saylap alyp bolar.
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75-nji surat. Slaydanyil maketinin saylanylysy
Mahabatlandyrmanyn dasky gorniislini liytgetmegin yonekey usuly {liiini
(sablony) ulanmak bolup duryar. Uldiinii calsylmagy refikler shemasynyi
iiytgemegine getirydr, ondan mahabatlandyrmanyn elementlerinini refiki bagly bolup
dizaynyn diisegi hem-de tekstleri formatirlemegin parametrleri kabul edilyar.
Mahabatlandyrmanyin maketlerine her hili effektler we renkler PowerPoint-yn
Hu3zaiin menyuyndaky gurallary bilen berilyér.

— ThaeHas Boraeka | AuzanH | AHUMaUME Mokas ciangoe PeueHzuposaHue PaspaGoTumk
—t s - n Ligeta ~ @
/ ! Cruam oHa -
NN [ L e
mEE e Ll - Ll (LT = | CkpeiTe GOHOERIE PUCYHKM
CTpaHMuEl  chakiga T . [O]30pexte ‘
NapaMeTpei cTpaHMLb Tembr ‘ DoH n

MapameTpet OpueHTaumna
76-njy surat. Mahabatlandyrma dizaynyn berlis gurallary

Soraglar we yumuslar
1. Kompyuter mahabatlandyrmalaryni dizayny name?
2. Kompyuter mahabatlandyrmalar tilniilerden ndhili saylanyar?
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3. Kompyuter mahabatlandyrmalary Internetden alyp bolarmy?
4. Kompyuter mahabatlandyrmalaryii slaydlarynyii maketi néhili saylanyar?
5. 74-nji suratdaky tayyar mahabatlandyrmalaryn birini agyp goriin.

§38.Prezentasiyanyi gorkezilisi

Mahabatlandyrmanyn slaydlary islenip tayyarlanylansan son ony ilki gormeli,
zerurlyk bolsa redaktirlemeli. Mahabatlandyrmany goérkezmek tigin ony diizmeli.
Mahabatlandyrmany diizmek isi PowerPoint — yn is penjiresindidki Iloka3 ciaiigos
menyuyn Hacrpoiika gurallar toparynda (77-nji surat) yerine yetirilyar.

o
J [nasHas Beraska Auzand AHUMALUA Makas cnanaoe PelleH3npoBanue Bua PazpaBoTyue
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Hauana  Chaiida nokas » JeMoHeTpaL cnaiig V. MCNONb30BaTE SaMUCEHHEIE BPEMEHa PEXHM ZOKNGAHUKS
Ha\4ate nokas chanaos Hacrpoika MoH1TOPRI

77-nji surat. Mahabatlandyrmanyn slaydynyn gorkeziligininn gurallary

Slaydlary gorkezmek iigin, olary diizmek isini 77-nji suratdaky Hacrpoiiku
AeMoHcTpanum yazgyny basanynda ¢ykan ayratyn penjirede (78-nji surat) berilyir.

HacTpohxa npeze HTauxH @f@
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78-nji surat. Mahabatlandyrmanyn slaydasynyn gorkezilisinin diiziilisi
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Penjirdnin Iloka3 caaiigoB boleginde slaydlary gorkezilisinii usullarynyn bir
gorkezilydr. Slaydlar awtomatiki, ulanyjynynt dolandyrmagynda hem-de nutuk¢ynyn
dolandyrmagynda gorkezilip bilner. Penjirdnin Ilapamerpsr mokaza bdleginde
yzygiderlikde, ses bilen goldamasyz, animasiyasyz bolmalydygynyn parametrleri
berilyir. Penjirdnit Cnaiiabl boleginde dhli slaydlar gorkezilmeli bolsa Bce yazgynyn
oniinde bellik etmeli, beyleki yagdayda slaydlaryn tertp nomeri gorkezilmeli.
Penjirdnin Cmena caaiinoB boleginde bir slayddan beyleki slayda gecisiniii gorniisi
gol bilen (Bpyunymw), klawiaturadan Enter diiwméni basanynda ya-da wagt boyunca
(mo Bpemenn) berilyar.

Mahabatlandyrma gorkezilende gorkezis ses bilen goldanmaly bolsa 77-nji
suratdaky gurallardan 3Byko3ammch yazgyny agyp ¢ykan penjireden (79-njy surat)
onun parametrlerini bermeli.
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79-njy surat. Slaydy ses bilen goldamagyn parametrleniii berlis penjiresi

Slaydyn gorkeziligsinin wagtynyn parametri 77-nji suratdaky Hacrpoiiku
BpeMeHHM yazgyny basanynda ¢ykan doly ekran penjireden berilyér.

Mahabatlandyrmanyn slaydlarynyin gorkeziliginin parametrleri 77-79 — nji
suratlardaky penjireler boyuncga diiziilenden son, slaydlary gorkezmegin gorniisleri
IMoka3 caaiinoB menyuyn Haware moka3 caaiinoB gurallar toparyndan berilyar.
Slaydlar C nauana yazgy basylanda basdan baslap gorkezilyar, C Texkymero ciaaiiaa
yazgy basylanda gorkezilis ekranda duran slayddan baslanyar, Ilpou3BoJibHBI
noka3 ¥V yazgy basylanda slayddlar erkin tertipde gorkezilip baslanyar.

Soraglar we yumuslar
1. Mahabatlandyrmalaryn gorkezilisinin paramatrleri ndhili berilyar?
2. Mahabatlandyrmanyn gorkezilisi ses bilen goldanyp bilnermi?
3. Slayddlar haysy tetipde gorkezilip bilner?
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§39.Sesler we wideosekiller

-
Mahabatlandyrmanyn  slaydyna ses gosulan bolsa slaydda mg] bellik
sekillendiriler, ony gizldap hem bolar. Mahabatlandyrma gorkezilyarka gosulan ses
fayly yerine yetirmek {ii¢in slayd agylanda ony gosup bolar. Gosulan sesi ykjam-
diskden ya-da mahabatlandyrma diktoryn tekstini hem gosup bolar.

Mahabatlandyrmada ses effektleri iinsi ¢ekmek ii¢in bir sapar yerine yetirilyar.
Mahabatlanyrma wagty ses fayly yerine yetirmegi dowam etdirmek licin PowerPoint -
yii HacTpoiika anumanun meseleler yaylasyndan onunt parametrlerini bermeli. Eger
ses faylyn yerine yetirilisinint wariantlarynyn biri berilmedik bolsa yerine yetirilmeklik
slayda sycanyn peykamyny eltip iki sapar basmak bilen bes edilip bilner.

Mahabatlandyrma WAV formatdaky ses fayllary ornasdyrylyar. WAV formatda
vazylan ses faylynyn bir minutdaky yerine yetirilmesiniii formaty 644 Kbaytdan 27
Mbayta c¢enli bolup biler. WAV fayllara multimediya fayllary diyilip olar
mahabatlandyrma bilen baglasdyrylyar. Baglanysdyrylyan ses faylynyn mogberi 50
Mbaytdan uly bolmaly dal.

PowerPoint-da doredilen mahabatlandyrma ses fayly goyulan bolsa, onun hazirki
yagdayyna salgylanmak doredilyér, sofira ses fayly basga yere ge¢irilse PowerPoint
ony tapmaz, ony tdzeden ol mahabatlandyrma goymaly. Sonun iigin hem ses fayly
bilen mahabatlandyrmanyn fayly bir bukjada bolsa yerlikli bolar.

Kompyuterde aydym sazlary ayratynlykda multimediya programmalarda hem
dinldp, wideoklipleri goriip bolar. Aydym-saz fayllary kompyuterde difilemek iigin
gulaga dakylyanlar ya-da akustiki kolonkolar ulanylyar.

Kompyutere sesleri girizip, girizilen sesleri yerine yetirmek licin ses platasy
bolmaly. Ses platasy ulgam blogynyn i¢inde yerlesdirilydr. Kompyuterde aydym-
sazlary yerine yetirmek {Ucin Windows operasion sistemanynl iginde goyulan

MpomrpeiEaTens Windows Media yerine yetirijisi bar. Ondan basgada Creative firmasy
tarapyndan elektron yerine yetirijiler teklip edilyandir.

Kompyuterde sesleri MIDI (Musical Instrument Digital Interface) fayllar
gorniisiinde hem yatda saklanyp bilner. MIDI fayllar beyleki ses fayllaryndan
tapawutlylykda seslerin beyanyny yatda saklayar. MIDI fayllardaky maglumatlar
notanyn nomeri, yerine yetirilisinit dowamlylygy, saz guralynyi nomeri hem-de bu
saz gurallarynyn ses c¢ykarysyny dolandyryan buyruklary yaly yazgylaryn
yzygiderligidir. Ses kartlary 128 saz gurallaryny we 47 sany dep seslerini goldayar. Ol
Umumy MIDI-standartynyni {ipjiin¢iligidir. MIDI fayllary doéretmek {i¢in yorite
programma lpjiingiligi ulanylyar.

Windows operasion sistemadaky & Mpowrpeisatens windows Media  Verine
yetirijinin kop funksiyalary bar. Onun komegi bilen aydym-saz fayllary dinldp bolar,
radioyaylymlary kabul edip bolar, Internetden berilyan yaylymlary goriip, diildp
bolar, ykjam-diskddki aydym-sazlary yerine yetirip hem nusgalap bolar, seyle hem
DVD — filmleri goriip bolar.
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Windows Media yerine yetirijininn penjiresinin (80-nji surat) birndge yaylalary
bolup, olaryn her birinde dinleyji {licin gerek informasiyalar ya-da dolandyrys
diiwmeleri yerlesdirilen.

S [1pourpeisare ain Windows Media
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80-nji surat. Windows Media yerine yetirijiniii penjiresi

Penjirdnin ¢ep boleginde yerine yetirijiniii esasy funksiyalary bilen baglanysykly
diiwmler bar:

Yerine yetirmek (Bocnipon3ssenenne);

Yerine yetirijide gezdiriji (ITyreBomutens Media Guide);

Ykjam diskden nusgalamak (KomupoBaTrh ¢ KOMIaKT-IHCKA);
Multimediya aydym-saz hanasy(buéaunorexka MmyJbTuMeana);

Radiony diizmek (Hacrpoiika paauo);

Ykjam-diske nusgalamak (KonnpoBaTh Ha KOMIAKT-THCK);

Yorite gulluklar (CnenmanbHbie CIyKGObI);

Windows Media yerine yetirijinin elektron dasyny (Bbioop 006.10:%KH)
saylamak.
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Penjiranin asaky eteginde yerne yetirmegi dolandyryan elementlerinin diiwmeleri
adaty 6y magnitigonynky yaly sol bir funksiyalary yerine yetiryar.

Aydym-saz, klipli fayllary difilemek ii¢in olary islendik yerden agmak yeterlikdir.
Hazirki zaman ykjam-diske yazylan aydym-sazlary we klipleri kompyuterde yerine
yetirmek ii¢in, ykjam-diski, disk salynyan gurlusa salmak yeterlikdir, ol awtomatiki
yerine yetirilip baslanyar.

DVD-disklere yazylan yazgylary kompyuterde yerine yetirmek {igin DVD-disk
salynyan gurlus hem-de programma ya-da apparat DVD-dekodr bolmaly. Eger seyle
gurlus we dekodr goyulan bolsa DVD diskleri kompyutere girizeninizden baslap
Windows Media yerine yetirijide dnldp, wideosekilleri gortip bolar. DVD disklerdaki
aydym-saz we wideoklip yazgylaryny kompyuterde nusgalap bolmazlygy miimkin,
olar firmalar tarapyndan goralgy edip satuwa ¢ykarylan. DVd diskler satuwa sebitler
boyunga ¢ykarylyar. Bir sebit ii¢in niyetlenilen DVD diski beyleki sebitde yerine
yetirip bolmaz. Diinya 6 sebite boliinen:

1. ABS, Kanada;
2. Yewropa, Yakyn Giindogar, Giinorta Afrika,Yaponiya;
3. Giinorta-Giindogar aziya Aziya,
4, Awstraliya, Glinorta Amerika;
5. Afrika, Aziya, Giindogar Yewropa;
6. Hytay halk respublikasy.
Sebitin kody DVD-diskin arka tarapynda san bilen berilyér.

& Npourpesatens Windows Media yerine yetirijide sanly multimediyanyn asakdaky
sanalan fayllary yerine yetirilip bilner:

Faylyn gorniisi (formaty) Faylyn adynyn gineldilmesi

Ykjam-disk CDA
Wideo fayl Intel Indeo IVF
AIFF formatdaky ses AlF, AIFC, AIFF

Windows Media (audio we wideo ASF, ASX, WAX, WM, WMA,

das gornsi

fayl) WMV, WV X, WMP, WMD we WMX
Windows (audio we wideo fayl) AVI we WAV
Windows Media yerne yetirijinin WMZ we WMS

MPEG (Moving Picture Experts
Gortip)

MPEG, MPG, M1V, MP2, MPA,
MPE, MP2V u MPV2
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(Musical Instrument Digital MID, YII®]], RMI
Interface)

AU (UNIX) AU we SND

MP3 MP3 we M3U

DVD wideo VOB

Soraglar we yumuslar

1. Mahabatlandyrmanyn slaydynda ses faylynyn barlygy néhili gérkezilyar?

2. Mahabatlandyrmanyn ses faylynyn gifieldilmesi nihili gorkezilyér?

3. @ mMpourpeieatens Windows Media Verine Vetiriji Ilyck diiwmi baryp girip
goriin, bir sesi ya-da aydym sazy yerine yetirip dinilan.

§40.Kompozisiya we montaz.

Kompyuter mahabatlandyrmalary, audio we wideofilmleri doretmekde we
doredilenleri redaktirlemekde kompzisiya we montaz isleri yorite programmalarda
yerine yetirilydr. Windows operasion sistemada seyle programma Windows Movie
Maker diyilip atlandyrylyar. Programmanyn esasy niyetlenilisi 6y wideoarhiwleri
doretmek hem-de wideomateriallary Internetde yerlesdirmége tayyarlamak bolup
duryar. Kompyuteriniz wideokameradan, wideomagnitifondan ya-da telewizordan
filmleri yazmak iigin yoritelesdirilen wideoyazyan gurlus bilen enjamlasdyrylan
bolmaly. Windows Movie Maker programma bilen kompozisiya we montaz islerini
yerne yetirmek tli¢in diskde it azyndan 200 Megabayt bos yeriii bolmagy hokman.

Wideofilmleri doretmek we redaktirlemek programmasyny Windowsyn is
stolyndaky ~ bas  menyua  baryp  Ilyck>>/Ipyrme  nporpammsl  (Bce
nporpammel)>>(Crangaptabie) *  Windows Movie Maker (Start>>More
Programs>>Accessories> >Windows Movie Maker) buyrugy saylamaly. Ekranda
onun i§ penjiresi agylar.
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81-nji surat. Windows Movie Maker programmanyn is penjiresi.

Penjirdnin in yokarky eteginde programmanyn atlandyrylysy we doredyén ya-da
redaktirlenyan klipimizin ady yazylmaly. Ondan asakda yerlesen menyu diiwmeleri
programmada her hili buyruklary saylamak {i¢in niyetlenilendir. Menyuyi
diwmelerininn setirinden asakdaky setirlerde gurallar panelinii yerine yetiryin isi
boyunca toparlandyrylan diiwmeleri yerlesdirilendir.

Programmanynn dort sany gurallar paneli bardyr, olar biri birinden ayry
sekilendirilip hem-de ayrylyp bilner:

e Birinji gurallar paneli fayllary doretmek, doredilenini agmak hem-de yatda
saklamak ticin hyzmat edyar.

e Ikinji gurallar paneli wideoklipleri redaktirlemek {i¢in niyetlenilip, olar bilen
nysgalap, kesip we yerine goyup bolar.

e Uciinji gurallar paneli klipler toplumyny kompyuteriii disksinde yerlesdirmige
gorkezme bermek {i¢in niyetlenilendir.

o Dordiinji gurallar paneli Uciinjiddki klipler toplumynyn diiziimini tiytgetmek
ticin niyetlenilendir.

Programmanyn penjiresinin merkezi bolegi li¢ bdlege boliinen. Cep bolekde
kompyuterinizin disksinde yatda saklanyan wideoklipler biri-birine baglylykda
gorkezilyéar. Penjirdnin merkezi bolegi islenyén, acylan her hili kliplerint bellijiklerini
gorkezmek ti¢in niyetlenilendir. Penjirdnin sag boleginde merkezi bolekden saylanan
klipleri goriilyan yer yerlesendir. Onda goriilydn penjire hem-de gérmegin dolandyrys
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paneli bardyr. Bu yerde klipleriii yerine yetirilisini duruzybam, 6nie-yza gecirip hem
bolar.

Programmanyn is penjiresinii asaky eteginde klipler redaktirlenydr. Onda
dikligine gurallar paneli keseligine klipden kadrlar yerlesdirilyér.

Programma bilen redaktirlemek isi, penjirdnii is boleginden klipleri
sekillendiryan bellijikleri  keseligine klipleri yerlesdirilydn yere slyrdp, gerekli
tertipde, goymak arkaly amal edilyiar. Bu yere in bolmanda bir klipi yerlesdirseniz
sekindyn miinden bir bélegi takyklykda klipi redaktirldap bolar. Klip dowamly wagtda
bolanda bu kadrlasdyrmak setiri dowamly bolmagy miimkindir. Setirler boyunca
gecmek ii¢in, ol setirin asaky eteginde dolanys zolagy yerlesdirilendir.

Wideofilm doredilende we {istiinde islenilende ona basga filmlerden bdlekler,
kompozisiyalary gosmak, bolekleri kleylemek — montaz etmek, gerekmejek bolekleri
ayyrmak isleri, yagny redaktirlemek islerini yerine yetirmek zerurlygy yiize ¢ykyar.

Wideofilmi redaktirlemegin yokarky amallary Windows Movie Maker
programmada hem elyeterdir. Mysal li¢in, birndce klipden oziinizin tize klipinizi
doredip bilersiniz. Programmanyn penjiresinii asaky eteginde kadrlary yerlesdirilip
redaktirleyan setir bardyr, onda her hili kliplerden kadrlary alyp yzygiderli toplap
bolar. Bu setir edil kinoplyonka yalydyr, onuil her bir kadry ayratyn klip bolup duryar.
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82-nji surat. Kadrlar yzyg1der11g1 yerlesdlrellyan penjire we ondaky zolak
Bu zolakda bos kadrlaryn renki ociigsirdkdir. Zolaga gerek kliplerimizi siiyréap
eltip filmin diiziimini tayyarlap bolar. Bu yerde klipler kompyutere birikdirilen
wideogurluglardan alynan ya-da wideofilmlerddki fayllardan getirilen bolmagy
miimkin.
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Filmi doretmige girismek iicin sycanyn peykamyny yazylan klipi gorkezyan
belgijige eltmeli. Ondan son sycanyn c¢ep gulagyny basyp, goybermian kadrlar
yerlesdirilydn zolakda gerek yerifie siiyrdp eltmeli hem-de sycanyn cep gulagyny
goybermeli. Sonda klip redaktirlenyén zolaga-setire yerlesdirilendir. Seyle usul bilen
ol setirde birndce klipleri yerlesdirip bilersiniz. Redaktirlenyén setirde kliplerini
yzygiderligi berilydr, olaryn yerine yetirilisinin dowamlylygynyn wagty wagt
diagrammasynynn komegi bilen berilydr. Eger redaktirlemek gurallar panelindéki
diiwmani bassaii, redaktirlemek zolagy wagt diagrammasyna éwriiler.

Diagrammanyn yokarky boleginddki wagt iiliisinde tutus filmin seyle hem
kliplerin her birinin ayratlykda dowamlylygyny goriip bolar.  Klipin zolakda
sekillendirilen yaylasynyn uzynlygy onun yerine yetirilisinii dowamlylygyna gabat
gelyar. Uliisddki(skaladaky) markerli tigburclykly dik ¢yzyk filmde hizirki yagdayy
gorkezydr. Diagrammada her klip birinji kadr hem-de ady bilen gorkezilendir. Kadryn
cep eteginddki ses gataldyjynyn belgijigi klipin wideoyzygiderliginde sesii hem
bardygyny anladyar.

Gurallar panelinddki diiwméanin komegi bilen kliplerin sekillendirilisiniii dlgegini
tiytgedip bolar, hat-da sekillendirisi bir kadra c¢enli liytgetmek miimkindir. Diiwméni
iki sapar basanymyzda kadrlar zolagy adaty yagdayyna owriilyar.

Indi bolsa doredydn filmimize hereketlemeydn sekil goyalyn, onun igin
redaktirlemek panelinddki diiwméni basalyii sonda kadrlar zolagy penjirede bolar.
Programmanyi penjiresindiki menyudan ®aiin>>Wmnopr (Fayl>>Akelmek. File *
Import) buyrugy saylamaly. Buyrugyn esasynda #kelinjek fayly saylamak iigin
standart penjire agylar.

Windows Movie Maker programmanyn esasy maksady her hili wideokliplerden
hem-de fotosuratlardan montaz edip film déretmek bolup duryar. Birnédge kliplerin
yzygiderligini utgasdyryp film doredip bolar. Kliplerden 6ziinize gerekmejek bolegini
ayryp bolar.

Filme girizjek ahli kliplerinizi ilki bilen kadrlar goyulyan zolaga gecirmeli.
Klipleriddki kadrlaryn yerlerini hem tytgedip bolar. Onun iicin sycanyn peykamyny
kadryn {istiine eltip gerek yerine siiyrdp eltmeli. Her bir klipinn yerine yetirilisiniii
baglanyan we gutaryan wagtyny iiytgedip hem bolar, wagt diagrammada olar biri-
birininn {istiini hem yetirip biler. Sonda filmin bir béleginden beyleki bdlegine
sazlagykly gecmek iipjiin edilyér.

Redaktirlemek iicin tize klipi kadrlar yerlesdirilydn zolaga gecirmeli.Sycanyn
peykamyny klipiii eskizine eltmeli, sycanyil ¢cep gulagyny basmaly, ony goybermén
peykamy kadrlar yerlesdirilyin zolakda yerini iiytgetmeli . Sycanyn peykamy zolagyi
cepinddki bos kadra diisende sycanyn basylan c¢ep gulagyny goybermeli. Klipi
redaktirlemek TUcin kadrlar yerlesdirilen zolakda sekilin istiine baryp sycanyn
gulagyny basmaly.

Suratlardan alynan klipleri redaktirlemek isi, olar kadrlar zolaga yerlesdirilenden
son, sycanyn peykamyny kadryi iistiine eltip basanymyzdan soni ¢gykan == -su belligi
basyp, kadryn goriinjek wagtyny kesgitldp bolar. Adatga programma diiziilende hig
hili gérkezme bolmasa suratlardan diiziilen klipe 5 sekunt wagt berilyar. Ké halatlarda
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seyle wagtynl kop bolmagy miimkindir, ony klipiii bélegini ayryp azaldybam bolar.
Onun ti¢in goyulan klipin sekilini belgilemeli, wagt iillisine baryp wagt aralygyny
bermeli.

Windows Movie Maker programmada wideofilmlerin boleklerini belgilemek isi
montaz edilydn nokatlary tdzeden yerlesdirmek arkaly yerine yetirilydr. Montazyn
baslangyc¢ we soiiky nokalary bardyr. Kadrlar zolagynda klipi belgilesek, onun 611 we
sony awtomatiki yagdayda montaz nokady bolyar hem-de ol wagt iiliisinde tigburclyk
gorniisinde sekillendirilyar. Surat klipin basyny we sofiuny sekillendiryar. Hacanda
sycanyn peykamy su nokatlara diisende, peykamyi gorniisi ~= -su bellijige owriilyar.
Bu bellijigi saga, c¢epe siiyrdp klipin dowamlylygyny kiceldip, onunt bolegini kesip
bolar. Bu yagdayda deslapky klip tiytgewsiz yagdayda galyar, yone ol klipiii bagy we
sony redaktirlenyan filmde peydalanylmaz.

Tutus klipt hem siiyrdp gecirip bolar, onunt yerine yetirilisiniit basyny calysyp
hem bolar. Onuni iigin klipi belgilemeli hem-de ony c¢epirdk sliyremeli, sycanyi
peykamy klipin merkezinde bolmaly. Sol yagdayda klipin baslangyjy oiki klipiii
gutarmagy bilen gabat geler hem-de filmde kliplerde gecis sazlasykly bolar.

Windows Movie Maker programma getirilen filmler awtomatiki yagdayda
kliplere boliinyar. Filmler awtomatiki kliplere bolisdirilende her bir klipde sekiller
diiypgoter lytgesik yagdayda bolyar. Filmi awtomatiki Kliplere boliisdirmek {igin
degisli penjirede Co3paBarb kiamnbl (Klipler doretmek. Create Clips) yazgynyn
oniinde belgijik goymaly.

Bir klipi birndge kliplere boljek bolsan wagt diagramma baryp ol klipi saylamaly,
belgilemeli. Boljek yerini wagt iiliisine sycanyn peykamyny eltip sycanyn gulagyny
basyp gorkezmeli. Sycanyn gulagyny basanyiida onun peykamy dik tayajyk gorniise
eye bolar. Oniinden gormek meydanyf asaky etegindiki diiwmini bassailyz klip iki
sany Ozbasdak klipe boliiner. Olarynt her haysyny, sycanyn peykamy bilen siiyrép,
redaktirlenyan filmin basga-basga yerlerine gegirip bolar.

Eger wagt diagrammanyii bos yerine sycanyn peykamyny eltip bassailyz dhli
redaktirlenydn fayl belgilener. Doredilenini oiilinden gormek meydanyil asaky
etegindiki diiwméni basyp doreden filmimizi goriip bolar.

Doredilen kliplere at bermeseniiz Windows Movie Maker programmanyn 6zi hem
at berer. Programmanyn beren adyny 6z isleginize gora tiytgedip hem bilersiniz. Onun
licin, programmanyn penjiresinin merkezi boleginde doredilen klipe sycanyn
peykamyny eltip basyp belgilemeli. Azajyk garasyp yene sy¢anyn gulagyny basmaly.
Iki sapar basysyn arasy acygyrak bolmaly. Inkinji sapar basanynda klipin ady
yazylyan meydan elyeter bolar, ol meydana klipin tdze adyny girizaymeli.

Soraglar we yumuslar
1. Wideofilimleri doretmek isinde kompozisiya we montZ name?
2. Windows Movie Maker programmanyi niyetlenilisini aydyp berin.
3. Windows Movie Maker programmada klipler néhili montaz edilyér?
4. Windows Movie Maker programmada wideofilmlere néhili at berilyér?
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§41.Ses we wideo informasiyalary yazmagyn tehniki usullary

Kompyutere filmleri yazmak {i¢in kompyuterde wideosekilleri girizyan gurlus
bolmaly. Ol ayratyn plata ya-da kompyuterin wideokartasynda seyle birikdiriji
bolmagy miimkindir. Seyle hem kompyuterin USB birikdirijisine birikdirilen Web-
kamera bolmagy miimkindir.

Wideolary yazmak iicin Windows Movie Maker programmanyn gurallar
panelindiki 3ammen (Yazmak. Record) (menyudan [EEE>> EEIEare cirR))
diiwméni basmaly. Cykan penjire (83-nji surat) yazgy gurlusy hem-de yazyljak filmin
hilini saylamak ii¢in niyetlenilendir.

Acylyan 3ammep (Yazgy. Record) Vazgynyn sagyndaky sanawdan Vazgy
signalynyn gorniisi saylanyar: Togabko Buaeo (Dinie wideo. Video only) Tosabko
aymno (Dine audio. Audio Only), Bugeo m Ayamo (Wideo hem Audio. Video &
Audio).

Eger programma kompyuterde wideo yazgy licin gurlusy yiize ¢ykarsa, onda
sanawdan Bugeo m Ayamo (Wideo hem Audio. Video & Audio) setir awtomatik
goyular.

Eger programma seyle gurlusy yiize ¢ykarmasa , onda sanawdan Toabko ayauo
(Dine audio. Audio Only) setir saylanyp alynar.

Eger kompyuterinizde ses kartyny programma yiize ¢ykarmasa Windows Movie
Maker programma iglemez.

Janucs

Fanuce: Tomskoauawe v
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83-nji surat.Yazgynyn diiziilisinifi penjiresi.

Penjireddki Cmenutsb yerpoiicTBo (Gurlusy calysmak. Change Device) diiwmesi
kompyuterinizde birndge yazgy gurlusy, olaryni birini beylekisi bilen ¢alysmak {i¢in
niyetlenilendir. Mysal {i¢in sekili wideo girizilydn gurlusdan yazyp bolar, sesi
mikrofondan ya-da ses kartyn ¢yzykly girisinden yazyp bolar.

Saylanan gurlugyn diiziliisini hem {ytgedip bolar. Onuil {icin penjireden
Cmenutsb ycrpoiictBo (Gurlusy ¢alysmak. Change Device) ditwmaéni basmaly, sonda
gurluslary calysmak iicin penjire agylar.
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Gurlusy c¢alysmak penjireddki yazgylarynn goOrniisini gorkezydn yazgylaryn
sagyndaky meydanlarda ~-belgini basanyida ¢ykan sanawdan audio- hem
wideosignallary yazmak ticin gerek gurlusyily saylap alyp bolar. Eger wideoyazmak
ticin gurlus entek diiziilmedik bolsa penjireden Hacrpoiika (Diizmek. Configure)
diiwmani basmaly.

Cis8 HA YCTPOMCTEA
Auguo: | CIBF3E/C30x PCI &Y
K.aHan: Ty -

84-nji surat.Gurluslaryn ¢alysygy we onun parametrlerinin berilis penjiresi.

Penjirdnin degish setirinde »-belgini basanymyzda ¢ykan sanawdan audio- we
wideosignallary yazmak tcin gerek gurlusy saylap bolar. Wideo yazgy ti¢in gurlus
diiziilmedik bolsa, bu penjirediki Hacrpoiika (Diizmek. Configure) diiwméni basyp
ony diiziip bolar. Bu diiwméni basanymyzda wideony girizyan gurlugyn parametrlerini
diizydn penjire agylar. Peydalanylyan gurlusa baglylykda bu c¢ykan penjire biri-
birinden diiypgoter tapawutlanyp biler, ol ulanylyan wideoyazgy gurlusa baglydyr.
Eger wideoalyjy plata peydalanylsa, onda telewizon standartyn saylawy iicin
penjireden alynyan sekilii mogberi, ulanylyan reiiklerin mukdary hem-de yagtylyk
parametrleri we sekillerin tutuklygy yaly ululyklar diiziilyar.

Eger wideoyazmak ii¢in sanly wideokamera ya-da Web-kamera ulanylsa diizmek
penjiresinin dasky gorniisi birikdirilip ulanylyan wideokameranynn ayratynlygyny
hasaba alyandyr. Bu penjirede adatga is diizglini saylanylyar hem-de tutuklygyn,
renkliligin  hem-de sekilin beyleki hésiyetnamalarynyn parametrleri berilyar.
Penjiranin degisli yerinde bellik etsek yokarky sanalan parametrler awtomatiki
duziilyar. Awtomatiki diiziilyén yerde belligi ayyrsak, onda degisli parametri gol bilen
degisli dili siiyremek arkaly parametrler diiziilyar. Penjireden diizmek parametrleri
berip OK basyp ¢ykmaly. Umumy gurlusy calysmak penjireden OK diiwméni
cykmaly.

Programmanyn indiki dolandyrys elementler topary bilen yazgy yazmanyn
dowamlylygy we klip doretmegin miimkingilikleri degisli bellijikler bilen
kesgitlenyir. Eger Orpanmunts Bpems 3anucu (Yazgy wagty ciklendirmek. Record
Time Limit) yazgyda bellijik etsek, onda yazgy yazylyan wagt gorkezilydn meydan
elyeter bolup, ona ol wagty gorkezdymeli. Wagt gorkezmegi yazgy yazylyan
meydanyn sagyndaky diiwmaéni basyp, ¢ykan sanawdan saylap hem amal edip bolar.

Eger penjirede Co3maBarh kaunbl (Klipleri doretmek. Create Clips) yazgyda
bellik edilen bolsa filmin yazgysy tamamlanan badyna, ol film bdleklere awtomatiki
boliiner.
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Yazylyan filmiti formatyny we hilini saylamak penjiredéki agylyan Hacrpoiika
(Diizmek. Settings) sanawdan saylanyar. Yazyan filmimiziii hilini saylamagy
yeinillesdirmek maksady bilen Windows Movie Maker programma birndge tayyar
diizimler teklip edyéar: pes, orta we yokary hilli. Has anyk hisiyetnamalary takyk
gorkezmek tlicin penjireden Jpyroe (Basga. Other) elementi saylamaly. Sonda agylyan
sanawly penjire agylar. Sanawyn her bir elementi li¢in yayyn i¢inde yazylan filmi
Internete bermegin tizligi gorkeziler. Bu sanaw esasanam film doredilende ony
Internetin Web sahypasynda yerlesdirmekde peydalanylyar. Filmin hili yokary bolsa
filmi yerine yetirmek ti¢in uly tizlik hem-de diskde wideofayl uly mogberi eyelér.

Filmi Internetde yerlesdirmek iicin orta we pes hili saylamaklyk yeterlikdir. Oy
sertlerinde orta we yokary hili saylasaiiyz bolar.

Gerekli parametrler saylanylandan sonl yazgy yazmaga girismeli. Programma
wideokadrlary yzygider hem yazyp sonra filmi doredip, kadrlary ayratynlykda hem
yazyp film doredip biler. Bolek kadrlary yazmak {i¢in diiwme ulanylyar.

Mysal ti¢cin, wideomagnitofon yaly wideosignallynn cesmwsini birikdirmeli. Sonda
penjirede onufi sekili peyda bolar. Ondan son penjirediki 3ammen (Yazmak. Record)
diwméni basyp yazmak isine baslamaly. Penjirede yazgynyn gidisi barada habar
peyda bolar. Sol bir wagtda yazgynyn wagty hasaba alynyp baslanar. Gorkezilen
yazgy wagty gutarandan son ya-da diskde yazgy yazmaga bdliinen yer gutarsa yazgy
yvazmak 1isi saklanar, seyle hem penjirediki Crom (Saklan. Stop) diiwmaéni
basanymyzda yazmak is durar hem-de ol diiwme yazgy licin diiwma Owriiler. Kabir
wagtyn gecmegi bilen yazgyny saklamak iicin Ctom (Saklan. Stop) diiwméni basmaly.
Ekranda fayly yatda saklamagy sorayan kicirdk, Windowsyn adaty penjiresi peyda
bolar. Fayly yatda saklamaly bolsa klipe at bermeli penjiredéki Coxpannts (Yatda
saklamak. Save) diiwmini basmaly. Yatlamak isi tamam bolandan sofi bu ulgamy# isi
tizeden ise tayyar bolyar. Yazan klipimiziii belgijigi Windows Movie Maker
programmanyi 1§ penjiresinde peyda bolar.

Yazylyp yatda saklanan klip bilen islendik redaktirlemek islerini amal edip bolar.

Kop halatlarda wideoyazgylary 6z distlindirisleriiiz bilen gorkezmek zerurlygy
yize c¢ykyar. Windows Movie Maker programmasy yazylan wideokliplere sesli
diisiindiris gogsmaga miimkingilik beryar. Diisiindiirisler berilydn yoda ilkinji klipdéaki
sesi calysmaga, seyle hem onun listiine tdze sesi yazmaga miimkingilik beryiar. Bu
yodany adatga filmler basga dile terjime edilende ulanylyp biliner.

Programmada wagt diagrammasy bilen islenydn is diizgiinine ge¢cmeli hem-de
gurallar panelddki diiwmini basmaly. Sonda diisiindiris yazmagyn penjiresi peyda
bolar. Bu penjire diisiindiris yazylyan yoda parametrleri diizmek {icin niyetlenilendir.
Penjireddki Bpikaouuth 3BYyK (Sesi O¢iirmeli. Mute video soundtrack) yazgyda
bellik etsent diislindirisi yazyan wagtyn dowamynda deslapky ses ayrylar. Eger ol
belligi ayyrsanl deslapky ses bilen diisiindiris bilelikde bolar. Penjiredédki siiystirilyan
dil diisiindirislerdéki sesin derejesini berméige miimkingilik beryar. Siysiirilydn dili
yokary we asak yerini Uytgetmek bilen dilden sagda yerlesen cyrajygyn gyzyl
yanyan¢a dowam etdirmeli.
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Programmada yazgy yazylanda ses yazyjy gurlusy saylamak miimkingiligi hem
bardyr. Onunl iicin M3menntsh (Uytgetmek. Change)diiwmesini basmaly. Cykan
penjirede ses yazyjy gurlugy saylamagyn penjiresi peyda bolar.

Ci42 Ha YCTPOHCTEA B3
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85-nji surat.Gurluslary saylamak penjiresi.

Bu penjirede iki sany « belligi basanymyzda sanaw agylyan zolak bardyr.

Birinji zolak YerpoiictBo (Gurlus. Device) diyip atlandyrylyp, ses yazmak {igin
gurluslary saylamaga mimkingilik beryar. Seyle gurluslar birndge bolmagy
mimkindir. Olaryn bir1 kompyuterdiki ses kartydyr, ikinjisi wideony girizmek ticin
plata hyzmat edip biler.

Ikinji zolak Bxomnoii xkanaxa (Giris kanaly. Input Line) diyilip atlandyrylyar, ol
vazylys gurlusdaky haysy girisi gorkezmek ii¢cin niyetlenilendir. Adaty ses kartlary
birndgce girislere eyedir. Her hili yagdaylarda birndge ses ¢esmeleri
peydalanylmalydyr.

Eger oOziiniz diisiindiris beresiniz gelse mikrofon ulansantyz yerlikli bolar.
Terjiméni yazmak {icin giris kanalyny ulanmak talap edilyér.

Hacrtpoiika aynmo (Audio diizmek. Configure Audio) penjirdni yapmak ii¢in
BxoaHoii kanan (Giris kanaly. Input Line) sanawdan Muxpodon (Mikrofon.
Microphone) elementi saylamaly, OK diiwméini basmaly. Sundan soni doéreden
filmimize disiindiris yazmak {i¢in hemme tayyarlyk amal edildi. 3anuch
komMenTapus (Dislindirisi yazmak. Record Narration Track) penjirede 3anuch
(Yazmak. Record) diiwmini basmaly. Deslapky goérmek meydanda klip yerine
yetirilip baslanylanda wagt diagramma boyunca siiysiirilydn herekete girer, sonda
mikrofonda gepldp baslamaly.

Diisiindiris girizip gutaranynyzdan soni ya-da klip yerine yetirilip bolandan son
Cron (Saklanmak. Stop) diiwméni basmaly. Sonda yazgy yazmak bes edilyar hem-de
vazylan yazgylary yatda saklamak ii¢in penjire peyda bolar. Ol adaty Windowsyn
seyle is licin penjiresi yalydyr. Penjireddki HUms daiina (Faylyn ady. File
Name)meydana yatda saklanyan sesifi adyny yazmaly Coxpanuts (Yatda saklamak.
Save) diiwmini basmaly. Yatda saklanan diisiindiris sesi defiagramlasdyryp diiZiip,
tdzeden redaktirldp bolar.

Soraglar we yumuslar
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1. Wideosekilleri yazyan haysy apparatlary bilyérsiniz?

2. Sanly wideokamera ya-da Web-kamera gurluslar kompyutere néahli
birikdirilyar?

3. Sanly fotoapparat, 0yjiikli telefonyn kompyutere birikdirilip bilnermi?

§42.Yonekey animasiya (janlandyrylyan) grafiki obyektleri peydalanmak

Kompyuter mahabatlandyrmalarda animasiya (janlandyrylyan) grafiki obyektleri
peydalanmak g6z oniinde tutulan. PowerPoint programmada animasiya isleri, onun
penjiresinii AHUManus menyuynyn gurallary (86-njy surat) bilen berilyar.

i H@H9-0 + Mpe3ektauna2 - Microsoft PowerPoint =i ¢
ul ) -
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86-njy surat. PowerPoint programmada mahabatlandyrma animasiyanyn berlis
gurallary

Tayyarlanan slaydlardaky obyektlere animasiya effektleri Hacrtpoiika
anumanua diiwmesini basanynda c¢ykan penjirede (87-nji surat) diiziilyar. Cykan
penjirdnin JlodaBurteh 3¢ dext yazgynyn sagyndaky V¥ bellijegi acanymyzda ¢ykan
sanawdan birini saylanymyzda slayda gosulan obyektlerin ekrana c¢ykysynyn,
ekrandan ¢ykysynyn hem-de yerinin tiytgedilisinin yoly gorkezilyér.
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87-nji surat. A}limasiya effektlerin diiziiliis penjiresi
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Animasiyanyn diiziilisinit parametrlerinin her bir slayddaky obyekte 87-nji
suratda berlenden son, onun netijesini sol penjireddki IToka3 ciaiimoB diitwméni basyp
goriip bolar. Goyulan grafiki effektler géwnejay bolmasa olary sol penjireddki
Yaanuts diwméni basyp ayryp bolar.

Animasiya obyektlerinin gorkezilisini ses bilen bezemek 86-njy suratdaky [Her
3ByKa] yazgynyn sagyndaky V belligi basanynda ¢ykan sanawdan birini saylap berip
bolar.

Wideofilimler doredilende filiminn atlandyrylysy kopleng animasiya edip
gorkezilyar. K& halatlarda harplar her tarapdan, yzly yzyna yazylyp bilner. Seyle isleri
Windows Movie Maker programmanyn miimkingiliklerinde hem yerine yetirilyar.

Soraglar we yumuslar
1. PowerPoint programmada animasiya isler haysy gurallar topary bilen
yerine yetirilyar?
2. Slayddaky obyektler janlandyrmak ticin ndhili diiziilyar?
3. PowerPoindaky bar bolan bir {iliii mahabatlandyrmany acyil, onun
obyektlerine animasiya berligini diizin.
4. Slayddaky obyektler animasiya edilende ses effektlerini berip goriin.

Amaly isler

1. Mahabatlandyrmany tayyar ilniileri, gorkezilydn materiallary saylap almaly,
slaydalaryn tekstini mekdep durmusyna degisli déretmek bilen déretmeli.

2. Mahabatlandyrmalaryn gorkezilisi. Kompyutere birikdirilen mikrofonyn we
proyektoryn peydalanylysyny barlap gormeli.

3. Diirli gurluslary (sanly fotoapparatlar we mikroskoplar, wideokameralar,

skanerler, magnitifonlar) peydalanmak bilen anyk sekilleri we sesleri yazmaly.

Aydym-Sazy yazmaly.

Windows Movie Maker programmanyn miimkingiliklerinde informasiya

obyektinin materiallary bilen islemeli, montaz etmeli.

o b

3-nji tejribe isi. Mahabatlandyrma gorniisinde iiliiileri peydalanmak bilen
informasiya obyektin toplumyny doretmek we isldp tayyarlamak

1. Mekdep durmusyndan mahabatlandyrmany we slaydany
meyilnamalasdyrmaly.
2. Mekdep durmusyndan mahabatlandyrmany doretmeli, onia sekiller goymaly.
3. Doreden mahabatlandyrmanyn slaydlaryndaky obyektlere animasiya diizmeli.
4. Proyeksiya ekranda mahabatlandyrmany goldayan dilden ¢ykysii yazgysyny
yazmaly .
Tejribeligi yerine yetirmek, okamaly dersler we bilim ¢esmeleri: informatika we
informasiya tehnologiyalary, dil we edebiyat, jemgyyeti owrenis, tebigy dersler,
sungat.
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4-nji tejribe isi. Wideofilmi yazmak we onun iistiinde islemek

1. Diirli gurluslary (sanly fotoapparatlar we mikroskoplar, wideokameralar,
skanerler, magnitifonlar) peydalanmak bilen sekili we sesi kompyuterin gaty
diskisine yazmaly.

2. Aydym-sazy gaty diske yazmaly.

3. Informasiya obyektiniit materiallaryny islemeli, montaz etmelli.

Tejribeligi yerine yetirmek, okamaly dersler we bilim ¢esmeleri: Ruhnama,
informatika we informasiya tehnologiyalary, sungat, dil bilimi, jemgyyeti dowrenis.
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