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Owrenmegit ifi ofiat usuly okamakdyr.
Tiirkmeni maksat myradyna, altyn yasaysyna yetirjek-ylymdyr.
Mukaddes Ruhnamadan.

Sozbasy

Garassyz, baky bitarap Tiirkmenistan dowletimiz Beyik Saparmyrat Tiirkmenbagynyn
ondengoriijilikli yolbasgylygynda diinyénint 6sen dowletleriniii hataryna gosulyp baryar we
tirkmenifl altyn asyry bolan XXI asyra gadam basdy. Bu asyryn adamzat iicin il ygtybarly
serigdesi hizirki zaman kompyuterleridir, olar tutus jemgyyetin, halk hojalygynyn ahli
pudaklarynyn, hat-da ayratyn alnan her bir rayatyn 6ne gitmegi, dsmegi, 6zgermegi, dowrebap
bolmagy {i¢in su giinki giinin ygtybarly serisdesi, guraly hokmiinde ulanylyar.

Tiirkmenistanyn edaralary, kdrhanalary, rayatlary halkara derejesinde biitiin diinyéd
kompyuter tory INTERNET arkaly maglumat alys-calysygyny amala agyryarlar, tize diinya
standartyna gabat gelydn milli elipbiyimizde yazgy yazmak isi yurdymyzda
kompyuterlesdirilendir..

Mazmuna ge¢mek
Kompyuterde, WORD-da islejekler iicin kibir umumy maslahatlar

1.Kompyuterin ekranynyn 6niinde oturyp islemekden ¢ekinmdn, batyrgay ise baslan,
klawiaturadaky diiwmelerin her birinin gorkezen elipbiyinizde ekrana yazyan belgisini,
diitwmelerinl kébirlerinint utgagmasyny yatda saklajak boluf, ol hékmanam dil, sonlygy bilen
ony yatdan bilersitiiz, syganyii peykamynyi ekrandaky hereketine, sycanyrii ¢ep we sag
gulaklarynyn isine iins berin.

2.Kompyuterini yadyna belli bir at bilen fayl gorniisinde girizilen maglumat afisat yitmez,
ekranda yazan maglumatyn yiter, onui ii¢in caltyrak -su belgini basyn, ekrana seyle
20 I mes  dpisgejik ¢yksa, oylanysman te-diyen yazgyny basman ekrandaky
maglumatynyzy yitirersiiliz.

3. Kompyuteriti ekranynda agylan islendik dpisgesinde klawiaturadaky Enter diiwméni
va-da syganyn peykamy bilen ol yerddki =<-belligi basyangan gorkezilmeli isi kompyuter
kabul etmez. Seyle hem yazgy yygnalanda s6zlem ya-da abzas gutaranson Enter-i basmasan
ol kabul bolmaz.

4.Islendik ekrana yazan yazgyily, ekrana ¢ykan édpisginii, Enter basmadyk bolsai, ayyrjak

bolsaii Esc basyp ya-da “TMEHE | ya-da = bellige peykamy basyp ekrandan ayryp bolar.

5 Klawiaturanyn Ctrl bilen, Shift bilen, Alt bilen beyleki diiwmelerinifi, hem-de olaryn
Ozlerinin bilelikde utgasdyrylyp basylysyny dwrenii, edyén isiniz yenilleser we caltlanar.

6. Kompyuteri tok cesmesine birikdirmd #dgd bolun, miimkin bolsa kompyuterinizi,
kompyuterler toparyfiyzy iizniiksiz tok c¢esmesi UPS bilen {ipjiin bolmagyny gazanyn,
kompyuterin sandan ¢ykmagynyn we maglumatlaryn yitmeginin 6niini alarsynyz.
yzygiderligi basyp ekranda “O¢ilirin” diyen yazgy ¢ykandan son ya-da kompyuterin ulgam
boleginde tok ¢esmesi dcenden soil togy ayryi, yogsam kompyuterddki maksatnamalaryi,
ayratynam WINDOWS amallar ulgamy sandan ¢ykmagy miimkindir.



8.WORD-da sol bir amaly 3-den gowurak usul bilen edip bolar.

. Kompyuterdaki yazgyny diskette gecirmegin yonekey yzygiderligi
R [poscaq IREIRRE 1 0 00K URAEHTE —yazylyan faylyn ady-
[ Orrpaeire  » IR G NN bolany, 6nigé disket salynyan yerde yazgy gegirjek
disketin bolmaly.

idocument 1

Mazmuna gecmek
1.WORD yazgy redaktorynda umumy isler

1.1.MS WORD yazgy redaktoryna girmek

Biitin diinyd meshur MS WORD yazgy redaktory sahsy kompyuterlerde isldp baslamak
tigin ilkinji kompyuter maksatnamasydyr. MS WORD kompyuter maksatnama girip isldp
baglamak ilkinji gezek asakdaky usullarda amala agyrylyp bilner:

1. iﬁﬂ"—belginiﬁ iistine sycanjygyn peykamyny eltip ¢ep gulagyny bassan seyle
sekilde girip bolar:
|8 Oricplms aokyrent Uthoo 4 <
mﬂ Comtars porymmmr Offics —l “

AL el &0
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Seyle  yzygiderlikde: _lim"“"" |->| L I
yazgylara peykamy eltip basmaly.
2.Kompyuterin is ekranyndaky offis maksatnamalar toparyndaky
i -lI:UlE”EI.lll su H E seklddki W-in istiine eltip peykamyn ¢ep gulagyny bassan
WORD-a girip bolar.
3.Kompyuter maksatnamalary belgileyan islendik sekilin belgijiginin i¢inde W-harp yazylan
bolsa onufi iistiine peykamy eltip sysanyn ¢ep gulagyny calt-galtdan basmaly. Sonda 61 yazan
ya-da yazylyp goyulan yazga girip bolar.
4, B sekilin iistiine peykamy eltip sycanyi sag gulagyny bassan seyle belgi ¢ykar
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Bu yerde hem WORD yazgynyi istiine peykamy eltip WORD-a girip bolar.

Yazgy yazyp islemek ii¢in ilkinji sapar MS WORD-a girenifide kompyuteriii ekranyna
seyle sekil geler:
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Kompyuteriil agylan ekranyn WORD-a degisli umumy sekiljiklerinin yerne yetiryén isleri

asakdakylardyr:

> -bu belgijik dhli WINDOWS kompyuter maksatnamalary ti¢in mahsus bolup,
sycanyi peykamjygyny olaryni haysam bolsa birinini iistiine eltip bassan seyle degisli amaly
yyerine yetirer: =l - belgijigi bassai islenilyin is ekranyh asaky etegine yygnalyar we yenede
islejek bolsan peykamy eltip onyn istiine bassan ol agylar; [2] -belgijige peykamy eltip bassan
is ekrany ulalar we monitoryn 6lgegine yakynlasar; -belgijige peykamy eltip bassai isi
yapmagy sorar we yapar;

> Ekranyii it asaky setrindiki su-B belgi klawiaturadaky diiwmelerifi haysy dilde ekrana
yazgy yazyanyny gorkezyar, onuf istliine peykamy eltip bassan seyle sanaw ¢ykar

4 AHrnuickain [CLLA)
&Y Puccrui

Wi TupkmeHcrMi
TypeLkMiA
sanawyn birinjisine * Bl Anrauickui [ClLIA] | bassai iilis dilinde diiwmeler yazar, ikinjisine bassan
Pycckui | diiwmeler rus harplaryny yazar, tigiinjisini bassat TUpKMEHCK AP |

diitwmeler tiirkmen dilindéki harplary ekrana yazar, dordiinjisini bassan U |

diiwmeler tiirk dilinddki harplary ekrana yazar. Her sapar diiwménin {istiine harp belgisi

yazylmadyk bolsa deslapdan ol diiwmelerin her birini yzygiderli basyp goriip, olaryn yerlesyén

yerini yatda saklamaly.

> || B D6sep - wordyaz2002 || ] wordgol - Microsoft ... | asaky ctekdiki su yazgylar agylyp islenyin
yumuslary gorkezyédr.Bu yerde yazgynyn renikine gord, eger ol iglenydn bolsa yazgy acyk
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bolyar meselem -IE]wordgol - Microsoft .. | {yonalyp goylan bolsa yazgy gararak bolyar meselem
- | 15 06zap - wardyaz2002 |

Ekranyn agyk boleginin ¢epindiki eteginde yerlesen |E|Blal = -su belgijikler ekranda
yazgy yygnalanda uly dhmiyeti bardyr: |l - belginiii iistiine peykamy eltip bassaii is adaty
diizgiinde bolar, onda yazgy stili, kolontitullar,siitiinler, suratlar ekranda anyk goriinmez, @,
su sekle peykamjygy eltip bassann yazgy elekron resminama yagdayda bolar,ol iy kompyuter
birlesmede(torda) islande ulanylyar, IE-su sekile peykamy eltip bassan yygnan yazgyny cap
edilendéki yagdayda gérmek bolar, bu yagday deslap 6wrenmek ii¢in isleyénler iigindir, su

Z-gekil diiziimli diizgiin bolup, ol diizgiin resminamalar doredilende ya-da seredilende
ulanylyar.

B e a6 8 ekranyd islenilyin yerinifi
yokarky etegindiki su sekil ¢yzgycdyr, onuil bilen yazgynyn, abzasyn ininii 6lgegini berip
bolyar, su sekildaki B -agaky tli¢burclugy c¢eksen yazgy ¢epden dogurlanar, yokarky
tcburcglygy ceksen abzasyn bolmaly yerni gorkezersin, ¢yzgyjyn sag tarapyndaky iigburglygy

- 22 A siisirip yazgynyh sagy sol gorkezilen yere dogurlanar;

islenilydn ekranyn sagyndaky su zolak- = we ondaky peykamjyklaryn gorkezilen ugrlary
ekrandaky on yazylan yazgylary ¢alt gérmek {igindir, yogsam ol isleydn daldir, seyle isleri
ekranyn keseligine ekranyn islenydn yerinini asaky etegindidki su belgiler yerne yetiryar-
L3 l H

Ekranyn etegynin in asaky setirinden yokarda yerlesen setir kursoryni duran yerini we
beyleki zerur maglumatlary gorkezyar

Cpo 1 Pagd 0 T O O ST

L3

bu yerde IGTIIM-yazgy kursor birinji sahypada, BBEEAN birinji bolimde dur, RUHEN yazey 1-
kursorunn duran yeri, 19-jemi yazylan sahypany gorkezyir, |H'3 2,5 -yazgy yokardan
kursoryii duran yyerine ¢enli aralyk sm-da gorkezilyar, mmm-4-nji setirde kursor dur, ol setirde
L)) belgi yazylan, m -yazgylar isjent bolanda yazgylary diizedyir,
olary isjen etmek {i¢in sycanyn peykamyny olaryn gereklisiniil iistiine eltip ¢ep gulagyny calt-
calt iki sapar bassaii ol yazgy agarar, isjefi bolar, [ JBHIMHERAA-kursoryn duran yeriddki yazgynyi
ya-da yazjak harplaryn dili, -sozlerin diirs yazylysyny méalim edyar.

Mazmuna gecmek
1.2.Fayllar bilen amallar

MS WORD-a islemek {i¢in ekrandaky belgilemeler yumuslary yerne yetirmek iicin bag
we birgiden komek¢i menyulardan ybarat, olaryi has esaslary bas menyudyr.
Bas menyu su yazgylardyr:
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] Nowyesm] - Hicoosof

| Pain Mpeera B Boeena Popsa Cepewc Tofisas Orwo Cnpoers

Bu menyu maksatnama bilen islenilende ekranyin yokarsynda yerlesip ol ekrandan &zin
yok etmesen gidydn déldir. Bu yerddki her bir soziin dowamy edilmeli islerin menyuwy
yzygiderlik gérniisinde bolyar, olara ayratynlykda seredelii.

Fahn _s5ziin listiine peykamy eltip bassaii seyle menyu ¢ykar

|| Faiin [paeka Bun Borgeea Fopmst Cepeac Tatnouas Qedo  Copases

[ Cosagre.. h‘c’ """'|“’|EEDE
2
@ TR B2 [ T ke oy [ = =
1 kP
CE R 7w
& Cospanume Shift+F1 2

CospariiTe [LAar...
|_ﬁ Cospaiimi ia Wk et paniy. .
Bapouu,.

N pEaEspHTE AEHEIR AROCHOTR Wek-oTpsHHLE

T it &7 il ST AL

[ Mpsamapir et npoemarp

& [Nevate... Cirl+F

I Y - cociuerie

Cicicring ) Canfiuyaiivie [kak mrasiie)..,
i E Ne appry. .

1 C.\lwordya22002\wordgo| o] MNanka Exohangs...

AARETALL LISaET Hik, coBpaHuin fo cerid

anz2

&h Fako..

4 CAWINDOWS\Padaul eramDoc?
@ Microscit PowerPaint

gl T

Bu yerde her bir setirddki yazylan séz bilen onun iistiine peykamy eltip sycanyn g¢ep
gulagyny basyp Oziiie gerekli isleri yyerine yetirip bolar, olaryn her birine ayratynlykda
seredelifi.

Mazmuna ge¢cmek
1.3.Fayllar doretmek we at bermek

Bas menyudaky ##% -da [ foasame.. belgi bilen papka we fayl doredip bolar, ony
acanyida seyle sekil ekrana ¢ykar:



13

Cospanue AOKYMEHT A

Obe ]WEb-CTDaHMleI ] ApyrHe AoKyYHEHTBI ] SanHckH ] OTUETEI ] MuckeMa 1 dakcel ] My BAHKALHH ]

e
= MpocMoTR
HOBLIA A0KYMEHT wWeb-cTpatkua CoofleHHe

INEETPOHH. ..

MPOCHMOTP HEBOSMOMEH,

Co3aaTE
* pogyment  { waBnod

Ok | OTMEHS |

Bu gykan apisgénin yokarysyndaky setirde berlen su menyu
Cfuie | wab-crosans | Apymie ackysetses | Saomcrn | Grverss | Mivosess w oot | MyGimns s }'/azgylary bilen edal’a,
kdarhanalara, rayatlara gerek her-hili resminama yazgylaryny, hatlary su yerde gorkezilen
ulniide(trafaretde) doredip bolar.

Mazmuna gecmek
1.3.1.Adaty tdze resminama, yazgy doretmek

Adaty tize resminama, yazgy doretmek, ony yokardaky dpisgediki ‘@un=[-yazgy bilen
amal edilyar, ony bassan yokarky #pisge ¢ykar. Bu yerde tize agjak resminamaiia
diyen yazgynyn yyerine 6z doretjek faylynyzyn adyny yazmaly, @ vazga
peykamy eltip basmaly, agylan ekranda islap baslamaly.

Mazmuna gecmek
1.3.2.Web-sahypalarda yazgylar yazmak

Web-sahypalarda yazgylar yazmak isi  ®sin] [ Cosame... ibemems  yzygiderlikde
bassanyiida yerne yetirjek amalyna baglylykda saylap almak tigin su &pisge ¢ykar
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Ofupm  Web-cTpaens: '.n!mmeammd Jarwion | Omierss | Peceees e dseces | TS |

& @ a) = enien|
N =
NpocwaTp
MNroisn Macrep Crnsmrmas
wO-CTO NS Web-cTparew
) N be Y
e e e
npocTan Texcrc TeeCT ¢ Nons TROOKTH MOS0,
Web-cToamsas OF NIBASHIEN ees
e (2
TewcT € nosses Trowrane
Thawe LUl SO
Coseame 1
 gocer T wetoom
e e

Bu yokarky dpisgede INTERNET-de Web-sahypalar iigin degisli iiliii yazylan fayllar
acylar. Su dpisgedaki asagynda ady yazylan degisli fayly agsan ekrana ¢ykan rusga yazgylaryn
yyerine tirkmenge 0z yazgyny yazyp, her setirddki indi artykmac bolan rusca sdzlemi
klawiaturadaky Delete-diiwmesi bilen ayyrmaly hem-de indiki yazylmaly maglumat bolegine
gegmeli we igi sonuna ¢genli dowam etmeli, ekranyi galan boleginde iiytgetme zerur déldir. Oz
hususy Web-sahypaity déretmegin yzygiderligi seyledir ‘== — [ Cosaare.. Web-CTRHALL!
NMHuHaA
Web-cTpannus §

INTERNET iigin her-hili Web-sahypa doretmegin ussadyny ulanmagyn
yzygiderligi seyledir == — [ Cospare.. . Mebopsnn — , bu agylan ekrandaky ¢ykan
degisli soraglara su dpisgeddnin sagyndakylary basyp dowam etmeli.Sagyndaky her bir
dortburglyga CREER- dan baslap, ondan asaky gerek dortburglygyity basyp isi td m
suia cenli dowam edip, her sapar 4¥®2> basmaly, kompyuterii su setirinde L8

-diyen
yazgynynl dasy nokatlar bilen ¢ar¢guwalanyanga isi dowam etdirmeli, seyle bolsa LoToen
basmaly, ekrana Web {i¢in yazylan {iliii ¢ykar.

Havano

MacTtep Web-cTpaHuul

STOT MACTER NOMOHET COXASTE MHOMGCTREHM! IHEN
tabi-y aEn, AONG HEHHEIR CEE AT RAME NEREE0 L8
H NPothEcCHONS b0 PaIpaboTaHHoR TEMOR,

PasmeL e

Cnocol nepexoLs
CTRAHHLE
Cepinkn

Tama

LA

:’fl.uu:l: = l:

CITHBHA CoTamn

=1
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Mazmuna gecmek
1.3.3.WORD-da her-hili netijeleyji resminamalary déretmek

WORD-da her-hili netijeleyji resminamalary doretmek isi =2 [} Coaagre..
—>APyTHE AORYHERTEL basmak bilen agakdaky dpisgede amal edip bolar

Gbume | Web-crpanus  Apyrre AckyrienTel | sanmen | Ormie | M b dasc | MyGacanm |
ﬁ;,&] ﬁ\] &= 3|
MpochoTp
MacTep MacTep NoBecTok
KaneH apeA .
Macrep MacTep peskone CoBpEMeHHOE
npeoGpasoeaHHA pEEHIME
|
CTAHABPTHOR
[SIERIEST T

CO3AATE
& aoivredT O uatnad

Bu yerde gelsikli netijeleyji resminama diizjek bolsan su &dpisgd degisli basdan

Pain [ Cosare..  — APYTHE JOKYMEHTHI

tirkmenge yazmaly.

basmaly.

Cakylyk hatyny doretmegin yzygiderligi
BN . o

Ozgertme resminamalary doretmegi {ilitiisini gormegiti yzygiderligi 2@ — [ Cosar..

—y flpyrie nokyMenTEl —y (I8

s 0K onda oziifie gerek yerlerini tiirkmenge doldyrmaly.
Netijeler yazylan resminama dizmegin ilfiisini  gérmegin  yzygiderli sudyr

MacTep peskone

e _>D Cosname.. — JpT-2 qoepes-Te | — 0K

LT _>D Cosname... — IpaT-2 goepes-me

Mazmuna ge¢mek
1.3.4.Gulluk hatlary, dykkatnamalary yazmak

Gulluk hatlary, dykkatnamalary yazmak iilriilerini su dpisgeden saylap alyp dolduryp
bolar
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CosnaHue ATEYHEHT &

OBwne | Web-crpariue | Apyres sckymesnTe SE0RCKH | CrusTel | Micena v daece | MySmacawm |
I N
om— f— MpaEHATR
MACTERD BAMHEG C oA
BAMHCKS

CTAHASPTHAR
AEANEES

COBAAT
% aogymsar 0 wsBnod

=8 DTHEHS

Gelsikli gulluk hatyny, dykkatnamalary e — D) Cosam. _sen 88
basanda ¢gykan dpiggedéki yazga gord amal edip bolar.

Her-hili ~ gorniislerde  isleyén gulluk  hatynyiy Zsan 5 [0 Coanare..
MacTep anmMCok

— 3EMEN |

Dowrebap gulluk hatyny, dykkatnamalary ‘== [ Cosaare..
basanda ¢gykan dpiggedéki yazga gord amal edip bolar.

Standart gulluk hatyny, dykkatnamalary == [1 Cosgame..
basanda ¢gykan dpiggedéki yazga gord amal edip bolar.

Mazmuna gegmek
1.3.5. Ulniileri ulanmak bilen hasabatlary diizmek

Ulitiileri ulanmak bilen hasabatlary diizmek isi (Z#n. — ) Cosaare.. —, S yzygiderligini
basmak bilen su dpisgeden saylanyp alynyar
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CosnaHue porymMeHTa n

OBAWHE I wi'eb-CTpaHHuE! I Aperve AoKyYHEHTE I Sanuckn  OTHETE! II'IMcha M hakrckl I B ALK |

rMpocMoTp———————————————

COBpEMEHHEIR CTaHASPTHEIR
aTyeT oTyeT

HammuTe kHomey "OK",
YTOOkI YCTAHOEHMTE
AONONHUTENEHEIE WaBnoHs!
M CO3AaTE HOBEIF thakn.

Cosaate
% pogyment 0 wafnod

Gelsikli hasabaty diizmegin tlftisini (Z#n [ Cosaare.. , G )|
basyp ekranda goriip, onuil rus¢a yazylan yerlyerine 6z maglumatlaryily goymak yeterliklidir.

- COBQEMEHHEIR
Dowrebap hasabaty diizmegin iiliiisini (22 [ Cosnare. |, Creers ., SRS SN 08

basyp ekranda goriip, onun rusga yazylan yerlyerine 6z maglumatlaryny goymak yeterliklidir.
Standartlasdﬁylan hasabaty  diizmegii iilfiisini Bain _, [ Cospare...

[ = N

— %% basyp ekranda goriip, onuil rus¢a yazylan yerlyerine o6z
maglumatlaryity goymak yeterliklidir.

Mazmuna gegmek
1.3.6. Ulhiileri ulanmak bilen hatlary we fakslary yazmak

Uliileri ulanmak bilen hatlary we fakslary yazmak isi =8 — [ Cosaare.. —ceia Habac
basyp ¢ykan dpisgeden geregiil saylanylyar, onufi gorniisleri
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CospaHHe A0KYMEHT a HE

Ofime I ‘Web-cTpaHmue! I AP¥rHE ADKYMEHTEI I JanuckH I OTueThl [HCEME W dakcel |I'Iy6nm<auhn I

4]

~MpocHoTp

sl
&

MsbickaHHEIA dake MacTep KOHEEPTOE

=
=

MacTep nMceM  MacTep nouToBel:  MacTep dakcos

sl
[®
sl

.!F

COBpEMEHHOE COBpEMEHHEIF CTaHAAPTHOE — o
nHcema Ity thakc nkcemo lbr
Co3aaTh
m ﬂ ’7(3' AngykeHt O wafinan

Eger gelsikli hat bolsan onun ilniisini almak Balin

—> /01 B — e b — FRA e — 0K basmak bilen ekrana ¢ykan rusca yazgynyi
yerine tiirkmence 6z yazgyny yazmak yeterlikdir.

Hat yazmagyin her-hili gorniisini ulanyp i alyp hat yazjak Dbolsan
E_)D Coznate.. —y WemHben: _ [Eatealt ] — 0K yzyglderllgl basma|y_

Déwrebap dilitide hat Yaziak bolsaii =9 D tsun. — Cosertsn . S 0K
yzygiderligi basmaly.
Standart silniide hat yazjak bolsai ‘=%n —[ faun. — b —
basmaly. -

Eger goybermek iicin gelsikli faks vyazjak bolsan onun {iliiisini almak ==
— [ Do — homnber:  [EIRRITPRRR > 0K basmak bilen ekrana ¢ykan rusc¢a yazgynyn yyerine
tirkmence 6z yazgyny yazmak yeterlikdir.

Faks yazmagyn her-hili gorniisini ulanyp ilni alyp faks yazjak bolsai
=an [ G, W nder  [PREETEERT 0K yzyglderllgl basmaly.

Dowrebap iiliiiide faks yazjak bolsan [En i G — Misibss RN Ok
yzygiderligi basmaly.

Standart diliiide faks yazjak bolsai [£3 —[1 tomam.. — sk bz T ox yzygiderligi
basmaly.

Bukjalaryn ~ dagynyn  salgysynyn  yazgysynyn  her-hili  {liiisini = ekrana
[Zan [ Cosaare.. —, Mheakdary _ JERIENEIMERINRE | o yzygiderligi basyp alyp bolar.

T A LA [ THO)

[ yzygldel’| |gi

Aragatnasyk bukjalarynyn dasyna yelmenyén yazgylaryn {ilniisini Fain D) Cosazre.. —

¥ i
MHEENE M DaKEEl

— ok yzygiderligi basyp alyp bolar.
Mazmuna gecmek

1.3.7.Nesir, ¢ap etmek isleri ligin iiliiiileri ulanmak
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Nesir, cap etmek isleri tigin ilfiiileri ulanmak isi £ —[) Cosaame.. —, MnkaLm

yzygiderligi basyp agylan dpisgeden zeruryny saylap alyp bolar

CozpaHue QOEYMEHTS T

e ] Wab-cTpaHLE ] Apyrie AoKEyneEHTEl ] Sanvckn ] CTUETEI ] Micena n dharcer  MyBRKEALRA ]

@ | w8 boo

MpocHaTR

bpowHips AnccepTaunnn PyroBoacTeo

]

CRRSBEUHHE

LOsAATE
% pogyweHt O wafinon

Eger brogyura, sahypajagaz yazjak bolsain onun {lilisine su yzygiderligi
EPR . RN ) 110 5 ST basyp ¢ykan ekranda 6n yazylan yere tiirkmenge
yazyp bolar.

Mazmuna gegmek
1.3.7.1. Kompyuterde dissertasiya yazmak

Kompyuterde dissertasiya yazmak isinini iiliilisini su yzygiderligi ‘£ — [ fawn. —
AHCCEpTaLHA

Mufmkcaus |

— 0K basyp ¢ykan ekranda 611 yazylan yere tiitkmence yazyp bolar.

Mazmuna gegmek
1.3.7.2. Kompyuterde gollanma yazmak

Komﬁﬁ' terde gollanma yazmak iliisini su yzygiderligi 'E27 — [ fwsse. — DEmaam
— — /0K basyp ¢ykan ekranda 611 yazylan yere tiirtkmence yazyp bolar.

Mazmuna gegmek
1.3.7.3. Kompyuterde anyklama yazmak

Komﬁﬁ' terde anyklama yazmak ilfisini su yzygiderligi [0 D0 Gese. —  TEmoi
— — /@K basyp ¢ykan ekranda 61 yazylan yere tiirkmenge yazyp bolar.

Mazmuna gecmek
4.Fayllary agmak

Bas menjuwdaky 9 Vazga degisli ikinji setirdaki BT L

peykamy eltip bassaiyz seyle yazgy ¢ykar:

yazga
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Drpearue aos et s

KB

Oaws [ Mo aocymenres - 8 X D Ceponc -
Vorn I 1" l Ty | A l
(1] Mo porcpreen e ) 902,02 10:%7
26 X8aiT Soeywent Mo, 12.04,02 14:44
Y ANPEMSL 27 X63AT Soetywen Mor ., 05.04.02 10126
Dexct 19 XGaite fowywent My .. 20 242
pocd 79X BT Jorywent Mer
 hojanmen 22 Kbt Qosywert Mor
HYOYROWA 20 MO Qoeyweny Mot .
XMy = xhiwir Qorymeser M,
i) te2s200C 27 KhaAT Soacywery M. 22.04.02 10:19
e daiina: l

I dwiocn:  [boe aceyvmeres Word

| Q“" omepes '-I
’I Owna I

Bu yerde on acylan at berilen papkalary,

P

fayllary agyp bolar, onun igin
L] =l diyen belginini sagyndaky peykamjygyi iistiine basmaly sonda
yazgynyii nirededigini [l yazgydan asakda yerlesen su sanawdan 6z papkaily ya-da faylyiy
saylamaly ondaky papkalardan agyljak fayl bar diyilip ¢caklanyiy saylap

alyp |&# cveere | bilen agmaly sonda ol papkadaky maglumatlar ekrana geler.Ondaky
& B T E S pelgijikler bilen fayllar baradaky maglumatlary anyklap bolar. E2l-

sagdaky peykamjyk bilen suny agsan asagyndaky ¢ykan r saSi bilen fayllaryfi atlaryny,
£ Isimiz -tablisasyny, hacan doredilenini, iiytgedilenini, & ===t faylyh hisiyetlerini, & Dpwes-
faylyﬁ mazmunyny goriip bilersifiiz.

1 wazwordzooz

g -
MoOE KoMOEH TER

wWheb-nankm
Arck 3,5 (&)
= (C:
1 waszwordzooz
= (D:
= (E:}
& (i

55 MoM ASKYMEHTE

MNanka:

Ekrandaky fayllardan 6z faylyny tapmasan onda ol yerdiki islendik bar diyilip ¢ak edilyén
papkana peykamy eltip yene & Orpems |- basyp 0z faylyny tapmaly. Agyljak faylyn
gornligini gorkezmeseiliz onuil agylmazlygy miimkiindir. Ony {istiine peykamy eltip basyp
gorkezip bolar, sonda su sanaw ¢ykar

Tun $aiinoe: |Boe aking

|

ToueuHe 2 PUCYHKM [* brp]
Fopraar JPEG [ *.jpajpeg )
‘:PopmaT GIF [ *aif ]

Mazmuna gecmek
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1.5.Agylan fayllary yapmak.

Bas menyudaky =¥ yazga degisli iiciinji setirdiki SIS sekilin {istiine
peykamy eltip bassan
& COXPaHHTE H3MEHEHHA B A0KYMEHTS wordgal?
Her | CITMEHS |

seyle yazgy gykar, seyle sekil ekrandaky su belgini 2l bassatiam hem gykar. Eger yerne yetiren
isifii yatda, maglumat géterijide saklajak bolsaf L sekili basmaly, gerek dil bolsa

Her sekili basmaly, edyin isite WORD-da yene dolanjak bolsaii L5 ] sekilini
basmaly. Fayl yapylyar, yone WORD-da basga fayl igleyar.

Mazmuna gecmek
1.6.Fayllar yatda saklamak

1.6.1.Bas menyudaky 21 yazga degisli dordiinji setirdiki bl Separs AR
yaza peykamy eltip bassan fayla at bermini islén bolsan, onda ekrana seyle sekil ¢ykar

*

XTI Comee -

B | - _|

Tre vt [»- yreer Word = Oveeny i

vazga degisli ady wegsins: | 22 garalan ezl -yazgynyn Ustiine 6z yazgyhy yazmak bilen
amala asyrylyar. Ondan sofi yatda saklamak ti¢in & Coxparme sekilin Gistne basmak bilen
yyerine yetirilydr. Seyle isi ekrandaky beyleki yerlerde bar bolan su = sekilin {istiine
peykamy eltip basmak arkaly hem yyerine yetirip bolar.

Eger isleyan faylyna 61 at beren bolsan onda bar yazgyn yatda saklanar.

1.6.2.Bas menyudaky =3 yazoa degisli [ Cotpare k.. setirininn listiine peykamy
eltip bassai, onun wezipesi edil 1.4.-daki
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Coaxpanenue gorymesta [ 2§ x|
| ©) _-_]e.[g QX C - oo
|39 Has WYy z0nd

| audograbiber MO Z0e e TR
- | Hooan nanca
|_JES L J .

|_Jfoxpea

_Jfopeo-hefip

|_Jinstad

o M5 OFFICEZD00

o Frogr am Files

| o SFC e

o Stpn

d WinaTe
| wndows

i dins;  [rorcso =@ grom |
Indmimti [ aoxyrent Word = LI

Bu yerde = i = -diskide yerlesen _IMEEMEER | papka  Uadaina:|wordgol -fayly
yazmalymy diyip tassyklamagy sorayar, tassyklamak wordgol-y garaltmak ya-da ofia tizeden
bagga at bermek bilen [ =R -su belgini basmak bilen amala asyrylyar. Yazjak
faylyity 2 ii-den basga &8 EUSERIEY ykjam diskd we beyleki maglumat géterijilere hem su
yerden goyberip bolar onun ii¢in su belgiddki = & = -gekilin =-su peykamynyn
iistiine sycanyi peykamyny eltip basaymaly sonda su sanaw ¢ykar

(= l=t=l L1 Wiy gl F g | — I
[ TS RETRCEY & TR TR S R )

_L:- R = T e T e T B

(== ]
[ R P et e | Pl

= el

== (E:l

== I ImFormmabtiEsdsm Isboaorsctay Eler

Wi
ACEsAEE T S ST s aremes TR ]
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su sanawdan islénini saylap alyp & ompars |- belgisini basyp gerek papgaily yenede
|& onpere |+ pilen acyp isleydn faylyna sol beren adyn bilen ya-da tdze adyn bilen sol
maglumat goteriji we ondaky papka [l Coxparsme basyp isi tamamlamaly.

Mazmuna gegmek
1.7.Yazgylaryn sahypalaryna olcegler bermek

Fain MNapameTpel cTpaHULEL...

Bag menyuwyn =" -Yazgysynyn indiki setrinifi yazgysy diyen
yazgydyr, onun bilen yazga degisli birgiden ¢akler gorkezilydr, onda yazgynyn cap ediljek
kagyzynyn 6lgegi yazgylaryn yerlesdirilisi mukdar gérniisde berilyér. Olar yazgy isi baglanan
badyna berilse yerlikli bolar. Ol setri bassan seyle sekil ekrana ¢ykar

Naparent e CTp oL [ 7] %]

Done | Paowep Gymarn | MET O Gy 1. Mawer |
- z Ctipasey
gecone [N =3
Hrosin: 1.5 an -—3
Nepon [l,‘:m j} Y,
MNogrow [l_,'xm ZJ_I —_—
Mepennat) = e
U0 KRN 20 XUnowTHTY e
sepcmrn (0,500
torgiera 0,5 o E Mol Ko momw sorpmmay =
I™ Jecenmeass nomn MO N YD reperiIaT g
I™ 3 crpaaine e @ coma T cmpry
e v

. JE n ’ . v e 7
Bu sekildiki —™ | essnep Syvar | rovesacSynarw | oacer | yazgyly setir, onuil 6z meyuwydyr.

Mona

-yazgyda kagyzyh yokarky- Eewe B = ggaky-Beesi |isa 2 cepi-
Pesees LTl S sagy-TEEE Lo 3 dikiljek yeri-Eeemer P 3 olaryn sagynda sanlarda-
== = em gorniisinde berilydr hem-de sahypanyn asagyndaky we yokarysyndaky kolontula
meydangasynyn yokardan

=T Kpaa A0 KONOHTHTYNa—
BepzHero: 0,5 cw =

HHHEr D! ID, ScM 5‘

asakdan olgegi gorkezilyar, 6lgegiit mukdaryny sanlarda peykamy ol yerlere eltip -®8 tizeden
yazylyar ya-da olaryn sagdaky asak yokary bakyp duran peykamjygyn iistiinden basyp gerek

TPHMEHMTE: |0 ECEMY AOKYMEHTY ¥

sanyily goyup bolar. diyen yazgyda su gorkezmeleriii difie su
sahypamy Va-da ahli resminama, yazgynyi soiuna cenliligi gorkezilyér, ondan son = @& |-
ni basaymaly. Eger hemme islejek resminamanda seyle dlgeg gerek bolsa ekrandaky su

belgini hem basmaly.

Mo yMonHaHKH. ..

yazgyny basmal

Su sekilin ikinji yazgyny bassak seyle sekil ekrana geler
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MapamMeTph CTpaHHLL EH

Maona lﬂcml—lHMK ByMarn I MareTt ]

Pazmep Bymaru: Ofpazey

|t 2105 257 1w -]

LLkpkHa: 29,7 M El:
BbicoTa: 21 M El:

COpHEHTALMA
™ kHMHHAR

L
% anLHoMHER

MpHMEHMTE ! |I<-: ECEMY AOKYHEHTY j

ﬂ

Mo yMongaHuH, . 8] OTMEHa |

Bu menyuda kagyzyi 6z mogberi gorkezilydr, ol su yazgydaky kigijik —zolak ekrandadyr

Pazvep ByMard:
[t 210 x 257 =l su belginifi peykamjygyny acsan seyle sanaw ekrana geler

Pazriep ByMari:

et
A4 210 % 297 i
BS (JI5) 182 x 257 mm

KoHeepT M99 3,575 x 8,875
KoHeepT M210 4,125 £ 9,5 2%

ondan 6ziine degisli 6lgegli ¢ap etjek kagyzyny saylap almaly, eger kagyzyn standart su yerde

gorkezilen dlgegde bolmasa su yerdiki LZ2*¥™ T o] agaran zolaga 6z Olgegiii
yazmaly. Kagyza cap edilis kagyzyh boyunamy-dikligine bolsa Ckmssaa belligidiki bos yer &
nokatly bolmaly, onuii iigin peykamy ofia eltip basmaly, keseligine bolsa F/amfomas belgi seyle
yagdayda bolmaly, sofira - 9| belgini basyp gorkezmelerifi tassyklamaly.

Sah

alaryt mogberini bermekdikiIE T RSIonem® i pisosinii indiki menyuwyna -
yazga peykamy eltip bassail, printere-¢ap ediji gurala kagyzyn berlisini
gorkezyan asaky dpisge cykar
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Mapamerpol cTpaHuub EH

Monga ] Pasmep OymarH

l MakeT ]

Dbpazey,
MepEas cTpaHkua:

W MONYSHMHD (AETOMND,AS4S NHCTO
AETONDAIHE MHCTOE
PyuHan noaada

OCTaneHBIE CTRAHMUEL:

MONYSHMED (AETOMN0A5498 NHCTO
AETONDAEHE NMHCTOE
PyuHan noaada

MpHMEHHTE: |Ko ECEMY AOKEYMEHTY j

Mo yMOmdaHH., .. (o] I DTMEHS |

TlEpEanA CTpaHHLa:

[0 YO NYEHAHD (AETONOLSHS NMCTORS
ABTOND 4348 IMCTOE
PyyHanA noaaqa

Bu yerdaki - -sekilde birinji sahypanyn listinin awtomatiki berlisi-

"= . . - ..
IBeTonoaaua mHcToe ya-da gol bilen PNz i berlisiniti  biri

gorkezilmeli, hig hili gérkezme bolmasa leonagasa nerce b yagday bolar.

Ol sekilden agakdaky sonia menzes sekil hem galan sahypalar {i¢indir. Mdgberler berlip
gutaransoii olary tassyklamak tigin _ % basmaly.

- menyuwyn &pisgesindéki indiki
bassan su sekil ¢ykar

| -yazga peykamy eltip

MapamMerpm cTpaHHub

Oon=A ] Pazmep Gvmark ] ACToUHKE ByMark

Ha4aTte pasaesn: Obpazey

|C0 CNEAYHLLER CTRAHMLE] -

PasnHHaTE KONOHTHT Y B
[ HeTHBE H HEHETHEE: CTRAHHL

[T nepeoi cTpaHMLED

BEpTHKANEHOE BEIPAEHHEAHHE !

Mo BEpXHEMY KpaHD -
—
MPHHEHHTE: |Ko BCEMY ADKYMEHTY ™
HymMepawna cTpok. .. |
CpaHnuEl .. |

Mo yHMonYaH|m, .. (o] 8 I OTHMEHa |
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Hayate pasgen:

Bu sekildiki FRESTElaiTs j-diyen yazgynyn peykamynyi iistiine basyp c¢ap edip
baglamaly gorkezmelerin sanawy

HaqaTe pazaen:

Co CNEAYHILLER CTRaHKUED E|

Ha TeryLeR cTpaHHLE
C HOBOA KONOHKH

C YETHOM CTPaHHUE]
C HEMETHOR CTRSHHLE

cykar. _
> Eger IHa rervue croarue [=l bolsa onda ekranda duran Yerinden baglayar.
> Eger - t#fizmen  -bolanda yazgynyn tdze siitiininden ¢ap edilip baglanar.
> Eger -Comenusimpa: -bolanda indiki sahypadan baslap cap eder.
> Eger Cumsicim: -bolanda jiibiit sahypadan ¢ap edip ugrayar.
> Eger Chedemroiictpsinun_-holanda gap isi tdk sahypadan baglanyar.
A3NHHATE KEONOHTHTY MBI
’—PI- HETHBIX H HEHETHBLX CTPaHML
| -mengudaky indiki sekil - L =PehcTparms -sekildir, onda jiip we tik
sahypalarda | M e kolontitullar tapawutlandyrylmaly bolsa ak |
dortburglyga bellik etmeli, asaky bolsa L sol i birinji sahypa degislidir.
| - menyudaky indiki gorkezilmeli sekil yazgyny sahypada dikligine dogurlamak
baradadyr
BEEpTHKaNEHOE EEIDSEHHEIHHE!
Mo BEpxHEMY Kpak H
[0 ESpxHEMY KDaH:
Mo ueHTpY
Mo BeICOTE

»  Eger dogurlamak yokary ¢etden bolsa MEESEEETIZEEN hasmaly.
P Eger dogurlamak sahypany merkezine gora bolsa IMauestas’- asmaly.
> Eger dogurlamak yokarlygyna bolsa, onda [IEEsE8Te - yazoa gegip basmaly.

|- menyudaky indiki gorkezilmeli maglumat _HHEPAHACIROR: ¢570vsydyr, ony bassaii
su aplsge ¢ykar
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i [
I SRR T HER ST A BRI
- SHFH T Y ML
HeatHtai T Iﬁ ™ Ha maw i cTpan e
CIT TEECTS, I El L B Fa¥acr paxdchc
ey Iﬂ T HenpepeBHo
o] omea |

Su dpisginin M iloBaEnTe HyMepaLMio cTROK:  Vazgysyndaky ak Yere peykamy eltip bassai
sahypalara san baha berip ¢ap edilyir we ondan a;akdaky setirler isj eﬁles}'/ér:

> haysy sahypadan baslajagyily gorkezmeh C

> tekstden baglap sahypalamaly bolsa ‘&F TEkCTa: I'QBTD 3 berjek maglumatyiy
sunda gorkezmeli;

> adim seyle gorkezilmeli __=|

Sahypalama her bir sahypadan baslanmaly bolsa  haraxaoff cTpaue

E KamAoM pasiens

su belgini basmaly, her

bir bolimden baslanmaly bolsa su belgd peykamy eltip basmaly. Eger
sahypalar yzygider berilip ¢ap edilmeli bolsa " HenpepeisHo -su belgd peykamy eltip
basmaly. Her bir &dpisgeddki maglumatlar {iytgese vya-da iiytgetsen x| basyp
tassyklamaly.

Mazmuna ge¢mek
1.7.1.Sahypadaky yazgylara ¢ar¢uwa berip bezemek

e ey e 1., [paHHUEl. .. ., g N ,
disganinl indiki yazgysy = diyen sekildir, ofla peykamy
eltip acsan seyle dpisge geler
i d [
Cpanyua  CTRaHbLES | Janyeka I
Tan: Cfipaney
- Ana aobasneHHa rpaHy WenEHETE
| ofpazsu, KNK MCNoNESYATE KHOAKF
_____________________ — ol L.
| D RAICa |
| vene | | T T T ;I
D Lelpar: :I oy r
I ABTO j
D OB BaHHEA er— I | Il
7’—]] | 0,50t j TpiEH T b
T CAArL PHEHEK Inccmv ADIYHEHTY j
|(H'ﬂ-:l "'| MapaHeTpil. .. I

Mareni | MEPHICHTANEHEA HHHA. .. | [ OTHEHS I
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Bu édpisgedédki menyu [Eeamkual T Crpaia | zamea |1'i<; bolekden ybaratdyr, yokarky gorkezilen
Srpaua’  vazoa  degislidir, onda sahypanyfi carguwasynyii cap ediliginin gorniisleri
berilmelidir.

Eger |:I I:L.I-r-bolsa sahypa carcuwasyz ¢ap edilyar.
Eger I RN sahypa carcuwaly.

Eger | L1 """-bolsa sahypa kolegeli cap edilyar.
Eger | (I sahypa gabaraly cap edilyir.

Eger | LoD Tamss holsa basgarak gorniisde sahypa gap edilyir.
Sahypanyn dasynyi ¢arguwasynyn ¢yzyklarynyn gérniisleri indiki sol dpisgeddki sekilde
berilmelidir

sujagaz dpisgénin i¢indéki ¢yzgyklaryn sanawyndan birini saylap almaly, ol sanawlar
kopiirdkdir, olary sag tarapdaky peykamjyklary basyp, g halanyily goriip saylap alyp bolar.
Carcuwanyn  ¢yzygynyn  reiki I El sujagaz dpisgini basyp berilyir,
ony sag tarapdaky peykamjyga basyp goriip saylap alyp bolar.
Wopa

Carcuwanyn ¢yzygynyn ininifi dlgegi | "' 1 -su yerde berilydr, sag tarapdaky
peykamjygy bassan miimkin bolan inifl saylap alyp bilersitiz.
FHEyHOK

an

Carcuwanyn ¢yzygy suratly bolmaly bolsa El-su yerde sag tarapdaky

peykamjygy basyp asakdakylardan saylap almaly.

PHCWwHOR: !
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Sahypahyti haysam bolsa bir tarapyna ya-da &hli tarapyna c¢arguwaetmeli bolsa su degisli
sekilleri basylmaly

a1

Carguwa yokardan bolsa :l-suny basmaly, asakdan bolsa - ;I-basmaly, sagdan
bolsa I—I-basmaly, ¢epden bolsa I -suny basmaly, hemmesini birbada bassafiam bolar.

LSRRI dpisgediki indiki yazgy M yazgysydyr ony agsak seyle dpisge
geler

d

Mona
EEpxHEE! |24 nT 5‘ nesoe: |24 nT 5‘
HHHHEE! |24 nT E‘ npasoe: |24 nT E‘

D THOCHTENEHO!

KpaA CcTPaHHUE] [:
a8 CTPaHHFLLE] |
EELIPOEHATE FPaHHLEl S03aLEE H
TaBnHU Mo rpaHHLEM CTREHFLE
¥ eceraa enepean

¥ sokpyr BepxHero
KOAOHTHTY Na

¥ sokpyr HuMHEro
KOAOHTHTYNa

DBpazey,

2R I DTHMEHS I

Bu apisgeddki degisli gorkezilmeli maglumatlar sahypanyn
yazgysynyit dasyna gyzyljak jogynlygynyfi mdgberleri yokarsy-EFEE EI- , asagy-
HiHee: |24 nT _—;_1’ epi-MEBoE  [24nT . sagy-Mase: |24nT = we sahypanyi
getindenmi-l“pa“ CTRAHHLE! i ya-da tekstin-iZ=eM ¢etinden bolmalydygydyr. Girizilen
maglumatlary| oK. |basyp tassyklamaly.

dpisgéinin indiki yazgysy ift asakda yerlesen JRBHEEAR I -yazgydyr,
ony agsan seyle dpisge ¢ykar
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[ =]
|

| ﬂ_"LﬂMnop'r =T i VI RAE B M ATEpHETE ;c_r};npﬂb"‘:ﬂ

[

F | PHouHRM lEm P stk |
Eniriei T « B0

=l

oK I DTM-H.I |

Bu dpisgeddki inedordiil kese c¢yzyklaryi(olaryn sany 1-den 60 ¢enli) islendigini
sahypanyn dagky cargcuwasy hokmiinde saylap alyp bolar, ¢yzykda suratjygam, kliplerem, sol
sanda olary Internetdenem alyp goyup bolar. Sofira 0K bassyp girizenlerini
tassyklamaly.

dpisgdniit menyuwynyn indiki yazgylaﬁ [patkua | e 3anveka  hem edil
Yokarda getirilen STRAHHUE . o70vsy valydyr, Yone olar 2 | sahypadaky
setir licin caguwalamak we bezemek isleri ligin maglumatlar girizmegi talap edyandir.

Mazmuna gecmek
1.8.Ekrana yazan yazgyny cap bolandaky yagdaydakysyny gormek

Paiin

|E [MpeaESPMTENEHEIM NPOCMOTE

Bas menyudaky yazga degisli indiki setir |

yazgysydyr, ony bassaf ya-da ekranyi islendik yerinde seyle belgi bolsa-E olar ekranda
yazan tekstifi gaﬁky bolmaly 6lgegini, yerlesdirilisini talap eden dlgeginde gorkezyar. Mysal

iigin ekrandaky -su belgini ya-da i -daky (b eaep s e
isleyén sahypamyz seyle goriiner

-su belgini bassak su
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Bu sekile gireninde ekrandaky gorniisin 6lgegini isledigiiice su yerden-IE ulaldyp ya-
da kigeldip bolar, n|—$u belii bilen sahypalaryn sanyny azaldyp bolar, yygnalan yazgyny edil
su yerdenem printere ¢apa -su belgini basyp ¢ykaryp bolar. Eger diisiinmeyin soragyn
bolsa --su belgini basyp jogabyny tapyp bolar, adaty yygnalyan yazga gaydyp barmak ii¢in

SakpEITE

-su belgini basyp ondan ¢ykyp bolar.

Mazmuna ge¢mek
1.9.Fayllary, yazgylary capa ¢ykarmak

= Mevar... Cirl+P

Bas menyudaky = Yazga degisli setrini yada

ekranyn basga yerinddki su Eill-sekli bassan ekranda yazan yazgyn ya-da tutus faylyn capa
¢ykarylmaga beren buyrugyndyr, ony agsan asakdaky dpisge cykar
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21

TIpHHTER

HMA | -5 AGFA-AccuSet 10005F vS2.3 ] CEoHETES |

cocToAHMe:  CeobogeH
THA! AGFA-Accuset 10005F w523

nopT: LPT1: [~ nevate & dafin
SaMETIH!

CTPaHHULEI ronkm

¥ Bre HHCNG KOMHA I 3‘

 Tevan " BblAENEHHEIR hparMeHT

€ Homepa: I ¥ pasofipaTe No KoMKAM

BEEAMTE HOMEDA MJMNH AMANaZ0HE! CTRAHHL,
pasAEneHHbIe 3anATeIMKM, Hanprmep: 1,3,5-12

rMacwTat

BEIESCTH HAa OEYATE: IBce CTPaHHLbI AHanaszaHa j YMCOO CTRAHML Ha NHCTE: |1 CTRaHHLE 'I
HanedataTk: Iﬂ.DKE-"MEHT j No pazrepy CTRAHMULEL ITem,-u_mﬁ vI

MNapamMeTpel. .. | [8].4 I JTHMEHA |

Bu yokarky M2 #pisgede capa degisli maglumatlar berilmelidir. Tlki bilen Siites-
diyilip vazylan carcuwada cap ediji printerin gdrniisi, onun maglumatlaryny
| T | seyle kici ekranyi sag tarapyndaky peykamjygy basyp saylap
almaly, bu yagday kompyutere birndce printer birikdirilen bolsa zerurdyr, yogsam yeke-tik
printer bolsa girizmegiii zerurlygy yokdur. Kompyuterlere printerler birikdirilende olaryil
gorntiglerini  WINDOWS  bilmeli, sonufi ii¢cinem ¢apa baglamazdan ozal printerleri
WINDOWS-a tanys etmeli.

Tpuitep -carguwanyn indiki yazgysy &’Dﬂﬁl-sekli bolup ony agsan asaky dpisge ¢ykar

[R—

i = |
Eurmara | Fpasues | Postscript | ]
Fasrdsp GurAsicia Od (2103 3 2370 il
! Le=gal Foke T asloid LR RE &3
1| 1 =1 L
R eSS AL HE AT e
(it - -z Lol !
— O pl-m - s - e
= prsnas
1 J LT TS - TeT T M (epEE@EHT = L
i Maaaus Surara: [ sotoSelect Tray = | ]
FLarip I 1 3_ Monm nsgarid,, I
i O npo-pars. .. | 3 T S AT b 1 ] 18 8 H L [
[N I TramEa I I P ® AT I 4
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Bu  dpisgede  gorkezilen  printere  degiEETEFTTYREREITEREE  hisiyetler
Burara | Fpacua | PostSeri su menyuda berilmeli.
Eger B2 | holsa

Pazrazp Gurart:: A4 [210,.3 = 297.0 mm]

J 1 1 1 B0
L=gal Hote T aoloid LARGE A3
A I _bl

su dpisgeden cap etjek kagyzyn dlcegini kicijik ekrandan saylap almaly, sofira her listdky
sahypalamalaryn mukdary saylanyp alynmaly, ol su sekilde yerne yetirilmeli

Yoo cTpadHuu Ha AHcTE

| o2 i 2 | ® =

Her listde néce sahypa bolmaly bolsa sekildéki sanlaryni 6niine bellik etmeli.Eger listde 1
sahira bolsal " ﬁ -suny basmaly, 2 sahypa bolsa En-suﬁa bellik etmeli, 4 sahypa bolsa
B - -suna bellik etmeli.

Printeri ¢apa ugrukdurmak su

— OpueHTauma
] ¥ KHHHEA
" anuforHan I NepesepHyTe

sekildaki c¢arguwanyn icinde yazylyar. Eger ® wa bolsa onda dikligine capa gykaryar,
€ amsomnan suiia bellik edilse cap kagyzyn keseligine bolar, egerde keseliginifi arka tarapyna
cap etmeli bolsa seyle bellik edilmeli- © aneiomas '
cap edilende ulanylyar.

Printere kagyzy bermegin gorniisi seyle gorkezelyir [essien T 4. onui

sagyndaky peykamjykdan ol usullaryii biri saylanyar.
Cap edilmeli hatlaryii nusgalarynyii sany seyle berilyér Fem [ = .

Bu yerdiki indiki yazgy Mons neserh.. sekili agsak seyle dpisge ¢ykar
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x|
- E i it ol
Loepa: |04 =
a - ™ g
Cripaga:— [1U _I;I & AT i)
Cpepwy; |20 |
Chivizi U4 =

oK Orvana | || BOccTanosmT HEXODHES SHAUARKA |

Bu [EEEEEEM sekildiki maglumatlarda  cap meydanimyﬁ dleegleri  gepden
Coeea [02 =l sagdan Cmeee oo ﬂ, gokardan CE%PH 0o
Cvoy ID'4 = olaryin sagyndaky peykamjagazlary arkaly ya-da yazmak bilen dyumlerde

" aminel ya-da millimetrde @ wuanaetpel berilyar, sofira | UK basylyp tassyklanyar,
Jogsamam BOCCTSHOBMTE HCHOMHBIE SHAMEHMA (o da DITRIEHa  basylYar,

=] we asakdan

dpisgede CTPAHHUEI _cacuwanyn i¢inde ¢ap ediljek sahypalara degisli bellikler
etmeli:
1) Eger &hli sahypalar ¢ap edilmeli bolsa ¥ pre -sekilini ak yerinde hokat bolmaly;

2) Eger ekrandaky bar bolan sahypa g¢ap edilmeli bolsa " 1erywan

hokat bolmaly;
3) Eger cap edilmeli sahypalaryn san tertibi gorkezilmeli bolsa £ omepa: I -sekilin  ¢ep
tarapyndaky ak yerinde hokat bolmaly hem-de onuii sagynda sahypanyi san tertibini

-sekilin ak yerinde

gorkezyén sifr yazylmaly.

m dpisgdnin  rkonkk-  -diyilip yazylan c¢arguwasynyn icinddki yazgyda
SN0 EONHH =l -sekilin igindéki san yazylan yerde ¢ap edilmeli sahypanyt ya-da
sahyEalaE‘ gerek nusgasynyn sany gorkezilmeli.

dpiggede  haysy sahypalary c¢apa c¢ykarmak su yerde berilyar
BeEscMAAlEdT: [Brecpabus ez | eger  dhli sahypalar  ¢apa  ¢ykarylmaly  bolsa

|Bee crparmuet ananazona [+ -su bolar, tdk sanlardaky sahypalary capa c¢ykarmaly bolsa

|HeeTHeIE CTPaHHILI yazgy bolar, jiiblit sanlardaky sahypalary ¢apa c¢ykarmaly bolsa
IL|E-'THbIE-' CTPaHHUE _}',azgy bolmaly.
Mevars | dpisgede pesminamany ya-da onii bdlegini ¢ap etmeli bolsa su yazgynyn

sagyndaky dpisgejikde BRI I bellik etmeli. Onuf {igin sagdaky
peykamjygy bassaii saylamak iigin sanaw ¢ykar, maglumat bolsa SE=A=HMA " hellik bolsa
[Merwesiains, stil bolsa =M, awtoyazgynyh bolegi bolsa Znererteiaetarsicts dijwmelerifi utgasmasy
bolsa [EaseTatina knasiu setiri saylap almaly.

dpisgdnin in asaky sagyndaky yerlesen dorburg ¢arcuwada cap edilmeli sahypanyn
umumy mogberleri gorkezilen
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acLTah

HHCAD CTPEHHLL HE NHCTE: |1 CTRaHHLLE "I
Mo pagMepy CTPAHHLBL ITEK':.-’LLlHﬁ -I

Bu yerde cap ediljek listde bolmaly sahypalar PSSR o=« H gy yerdiki
sanawdan gorkezilyar ol her ¢ap ediljek listde 1-ENSEERENE, 2-2crpanmue, 4-lacroanvis, 8-8crpann, 16-
f&cpanu sahypa bolup biler olary yazgyny yygnayysyiia gord bermeli. Cap ediljek sahypanyn
mogberi MRS H-su yerde gorkezilyir, sag tarapyndaky peykamjygy bassaii
cykan sanawdan #3,a%, 851 BS we s.m. dziiile layyk gelyinin birini saylap almaly.

m-ﬁpisgedéki int asaky c¢ep burucdaky g, | yazgyny bassan seyle dpisge ¢ykar

2=l

NeEvaTe ]
Feimm

I [GeproBod | ¥ foHoEaa NeusTE

[T ofroepnATE NonA [T pevaTaTe Postscript nopeps: TeKcTa

™ ofHomnaTe cemm 7 = ofipaTHon nopaaks

¥ npeobpaznosadns a4Lekker
MNedaTaTk

[T cpmasiia [ CipigiTieiA e

I Eoae nonsd I+ rpadrdeckre obLerRTEl

I npuredanka
AR TEEVLLEN G AGKYMEHTa

[ PgHaTaTE TONWE A8ksiE 408 dopm

Moagas Bymare McnonesoBaTE HACTPORREH NPHHTERa j

(=108 I DT A |

Bu yerde ¢ap etmegin diizgiini, ¢ap edilmeli bellikler, ¢cap edilyén resminama degisliligi
we kagyzyh printere berlisi gorkezilip - 0K basylyar. Bu dpisginiii FE#HM-diizgiin

boleginde vé-sur“la bellik seyle edilen bolsa ¢ap garalama gérniisinde bolar, onda
suratlar, ¢yzyklar bolmaz, W afoeraTe mona -sufia bellik edilen bolsa ¢ap edilmeli meydan

tédzelenmeli, W aioenats LB _seyle bellik edilen bolsa ¢ap edilende aragatnasyklar

tiazelenmeli, ™ Mredfpasmeamme Adlletier govle bolsa adaty ak listde A4-standartda ¢ap bolar. Bu
dpisginin EHETATE bslesindiki belliklerde berilmeli maglumatlar; ¥/ttt -gu bellik edilse
¢apa degisli maglumatlar berilmeli, su-M kaaeinaneii bellik berilse ¢ap edilmeli meydanlaryti kod
belgisi berilmeli, A-bellikler ¢ykarylmaly bolsa su basylyar, onda su- ¥ crperreii texct
belligin 6zi bellik edilyér, ¢yzgylar ¢ykarylmaly bolsa suﬁa-|7 rpadr-eckie obbERTEL pelljk
edilyar.

Mazmuna gecmek
1.10.WORD bilen INTERNET ulgamynada Web sahypa yazgysy
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WORD yazgy redaktorynda yygnalan yazgylary INTERNET ulgamyna ugratmak we

Falin

onun formatynda yatda saklamak isi bag menyudaky == yazgysynyi su setirleri bilen
baglanysyklydyr

ﬂ AEHMTE K3 CTREHMLY ...

Bepicim. ..

MNpeaEapHuTENEHEIF NROCMoTR Wiek-CTRaHKMUE

Bu yerde [=EETENTRTEITRA-setiri bassanyz asakdaky dpisge ¢ykar

Civmomomenieewite k7
s l_jv»:—:v@m.‘ B*D'Q’ c_,m'c_ﬁ.to

#

ortvmit

Moo Avwghonnn vty

Padsirunt 1)

Sscammon:  Biin 00078 meghur M5 WOSD Jasor. [ |

@ SR e painac [T =] [ govpamrs

woab e i1 dwisia: 'w\-h-r A ,ﬂ

Bu dpisgediki ilkinji talap edilin yazgy TEEEE-diyip at berlen islenyin ady sol

I yamwordz00? _pankada DB mﬁﬁ-ya‘tda saklamalymy bolsa |[=l Coxpanme

basmaly, ony bassaii sol fayl yatda saklanar ya-da Web-sahypanyn talabyna layyk gelmese
seyle mélim ediji dpsge ¢cykar

i HekoTopkIe CEOACTES ASHHOMD AOKYMEHTA HE
noaAepxHeEatoTea Web-oGospesatenamm,

CEeAEHMA KonHuecTed

ProcyrEs M obEekTEL 00TeRaeMEIE TERCTOM, ByAyT 2 ﬂ
BRI} OFHEHB 10 JIEE OMY HITH TT)) 36 ORY Ef 45D

Pricyers M obbekTeL, 00TeKaeMEIe TERCTOM CEEpXy H 2

CIIELET, BIOTYT BeITE CLIETIEIIEL BE &0

|

AonnnHHTeann...l OTMEHA |
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fi_haysy yerlerinifi gabat gelmezliginifi we tytgejekdigi
milim edyir, razy bolsafi f..-B2A2MHIE . basmaly, diizetjek bolsafi &eneaHMTEREH..._hasyp
nétakyklary acyljak dpisgede gorkezilyén talaba goréd diizetmeli.

Yokarky Messsssesteminstl Apisginii oo -yazgysynyfi asagyndaky yazgylara hem

sol Web sahypatiy iberip bolar, mysal ii¢in [8 webnancn -iberjek bolsan peykamy onuf iistiine

eltip basmali.
(CoRpanEniE AorymenTa -dpisginin 1N sonky yazgysy Ve, -yazgydyr ony bassan

Web-sahypa at bermegi talap edyén kigijik dpisge ¢ykar

=1 =l
Saronosok:
SaronoEcok CTRaHHFLEl oToOpax¥xasToA B CTROKS
zaronoEka obozpeEaTenA.
| L] oo I DTMEHa

su dpisgénin ortasyndaky zolaga sol Web-sahypa degisli at bermeli.

-yazgynyn su  Web-sahypa degisli indiki  setri
bolup, ony peykam bilen bassak

2% bilen yerne Vetiren sahypamyzy ekranda goreris, mysal

=1 —=10l.x|

J dalkin Opaeks Bp, H=GpaHHos CEREMS Crnpaska |

| &apee [ Moows TEMPINOrdvwardgalntm =] o Mepexoa ||| commr >>
1.1.43 "WOED vazgy redaktteryna girmele :I

Batin dinya meghur WS WOERED yarpy redalctory

sahsy  kompiuterlerde  iglap baglamak dcin dlling (=
4| | »

Isi yerine yetirip bu dpisgeden ¢ykmaly.

P akin

Bag menyudaky == -yazgynyn su Web-sahypa degisli indiki setri
ofla peykamy eltip bassak su dpisge cykar

BepciA. ..

bolup,
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R O

G v l  antonen

T E— . e

T L T Sowenr e

| | | amesin |

Bu édpisgede yazylyan fayllaryn tize diizedilen we ondan onki gorniiglerini yatda

Hiisims sspepe

JaKpEITE

saklamagy yerine yetirmelimi diyip sorar. Eger
bersenl awtomatiki yatda saklamany su yerde
¥ SAETOMATHMECKH COXDAHATE BERCHI NDH S3KDEITHA

buyrugy
gorkezmeli

Mazmuna gegmek
1.11.Fayllary ugratmak.

P arin

Bag menyudaky .= -yazgynyi indiki setri
ona peykamy eltip, onun sag tarapyndaky ligbur¢lyga bassak su dpisge ¢ykar

OTpaEMTE

bolup,

LTS S L e =

il

T D W A DS B SO S =

-

[FAEs

(g E=T 0 P LTI R oL R
Moo Excbaimais ...
=R pdE 1 I

(S iy P RN TP, JEE R S R S |

L= =1 ol

Feliecresscea bl Hoeswsrcrpar Hoear

Eger yazylan yazgyny habar gorniisinde iberjek bolsait onda su belgini basmaly
S)Eo00UEE  habary  beyleki  habaryfi  icinde iberjek  bolsai suny  basmaly
BT BIOMEEL:  Gazgynyh  gitiek ugry su yerde berilydr Mo mapupyTy...

| Manks Exchangs...

AECE T COORaiAE M0 CeTiqd -su }’IeI‘de

kompyuterbirlesmesinddki papkada goyjak bolsai

gorkezmeli, yazgyny faks boyunca ugratjak bolsan 20 DaKe... -suny basyp maglumat bermeli,

yazgyny mahabatlandyrmada ulanjak bolsan su yazgyny i LTl i basyp, ony MS
Power Point kompyuter maksatnama goybermeli.

Mazmuna gecmek
1.12.Fayllaryi hisiyetlerini anyklamak

CEOMACTES

P &k

Bas menyudaky -yazgynyn su Web-sahypa degisli indiki setri
bolup, ona peykamy eltip bassak su dpisge ¢ykar
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] Acnigerac | oo veea | ococ o | oo |

vamrdomal

Tl AokyreHT Microsalt Whard
Marnmal YIRS STPa s oHHA CTony Y azveordSo0z
Famrmp: FESE G (S 1 S

Bu dpisgediki ikinji setri, onufi 6z menyuwydyr onlary yzygider basyp “ordaol _fayia
degisli hisiyetleri bilip bolar, mysal iicin {242 _bassan onufi tipi, yerlesyin papkasy, mogberi

gorkezilyir, |APEMERT bassait bolsa yazgynyh ady, mowzugy, awtory,we s.m. maglumatlar

¢ykar, [ETaTHETHE bagsari bu faylyi doredilen, iiytgedilen we acylan senesi gorkezilydr, =2=T28

we P2 ¢az0vlar bilen fayla degisli kiibir maglumatlar alyp bolar.

Mazmuna ge¢mek
1.13.Isjen fayllary acmak we fayllary yapyp ¢ykmak.

P akin

Bag menyudaky == -yazgynyn indiki setri

=2 A nftest
o oD S P aho e cTon inftest
G e =0, v 1 2 e n S22 - Limiuimild sy Umius

bolup, ona peykamy eltip su setirlerini islendigini agyp isldp bolar, olaryn bolmaly
sanawy 6.5.2.-de berilydr.

Acylan islenyén fayly yapyp WINDOWS-a ¢ykmak bag menyudaky E‘ai-yazgynyﬁ in
sofiky | PE® _getri basmak arkaly amala agyrylyar, ony bassan seyle dpisge cykar
=]

!\ COMBEHHTE HIMEHSHHA B A0KYMEHTS Wordgal?

| A ] Hat I CITHEHS I

yazgy yatda saklanmaly bolsa ::-basmaly, yatda saklanmagyn zerurlygy yok bolsa

FET_basmaly, yzyia dolanjak bolsaii OTHEHa  ya-da E-belgileri basyp WINDOWS-a is
stolyna dolanmaly.

Mazmuna gegmek
2.Yazgylary yazmak, yazylanlary diizetmek amallary

Yazgylary ekrana yazmakda diizedis girizmeklik bas menyudaky
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ezl
J DN | Mpaeka By BoTaeska ©opaT  CepEMc  Tabnkua OkHo CrpseEls
su yzygiderligit | IP*¥% _yazoysyny basmak bilen amala asyrylyp bilner, ony bassaii su
kici dpisge ¢ykar
=T ITRASHETE B EBEOg, At+Backspace
L3 MoerroprTe EEon, A
M BEepsraTE =hiTt+Ciel
I"Tan o[ o o e T B [ T
n‘ = b e e RIS
el p P ST E P | EYE TS Es B =ty e e [
e s i A0 ks HAIH L0 IR ) Iy
A T AT e Cazl
Bela=sneTE B o irlum =S
b e Cary TR S
S AL CErla-H
M= pesciTer. |
il poe

A T

Bu dpisgede birinji setirdiki ENRSEENEEEISSEN-suia ya-da ekranyh basga yerindiki

su Ii-belgéi peykamy eltip bassan yazga girizenlerifii ayrarsyn, SIS
setiri bassan tdzeden girizmegi talap eder o6nki kursoryil dn yanyndaky yazgy ayrylar. Bu

menyuwyi indiki setirleri \ B2 b s
(& Ecraeam: sufibs| Gzara baglanysyklydyr. Yazgynyn islendik yerinden belgileri, teksti
belgilemeli-garalamaly sofira su belgini ST ya-da % bassaii ol belgilenen
bolek fayldan ayrylar, yone ol ekrandaky IEﬂ—su papka-bufere gecer. Yazgydaky bolek
belgilenenden sof su = fomposats Ltz setri ya-da ekrandaky Ee -su belgini bassaii
onuf nusgasy @-suﬁa gecer, boliinen bdlek yazgyda bolar. Kesilip alnan ya-da nusgalanyp

alnan bolegi yazgyny islendik yerinde goyjak bolsati ol yere kursory eltmeli hem-de E:E:Eé'

belgini basmaly, sonda onuii i¢indiki yazgy sol gorkezilen yere yazylar.
OR38KS ¢ azgynyn  indiki -}'Iazgy yazylan setrinifi Ustiinden
bassan su dpisge ¢ykar
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2=
MoTounme:  dosypmeHT Microsaft Word
Ciwazword2002 \wordgol doc
KAk QTMEHS I
i+ porapnte;  |doryrenT Microsoft Word (oo eerT) i |
- TeecT | chopmate RTFE
CRAZATE
HadopraTHpoBaHHEIR TEECT
PHCYHSIC
ToRCT B KOAHPOBKS KOHHROL ™ B enas sHades
=
Pasynierar

Beramks coaspuHmors Bytsps obnens kak “DopHaT
5 HTML".

Yazgydaky boliinip alnan bolegi bu dpisgediki yagtyrak dpisgejikde bolan sanawyi
haysyna & BrTaeHTe:_g0Umaly bolsa olardan birini saylap alyp @K -basmaly.

Dpaora -yazgynyni  indiki

BCTaEMTE Kak MNERCCEIKY

-yazgy yazylan setrinin

iistiinden bassan yazgydaky boliinen bolek giper salgylanma gorniisinde goyulyar.
Opaeka _yazgynyn ] setrini ulanmak tigin 6ii bilen yazgyda bolek

bolip, seyle hem sekli, grafigi
I

we beyleki belgileri ya-da tutus sol yazgyny

-setiri basmak bilen boliip garalamaly, ondan son sol setri basmaly ya-da
klawiaturadaky E3-diiwmini basmaly, sonda sol boliinip garaldylan bolek ya-da tutus ekran

arassalanar.

I sctirif islerini klawiaturadaky diiwmelerifi

bilen yerine yetirip bolar.

birndgesini utgasdyryp basmak

Asakdaky yazylan tablisada yygnan yazgyndaky boliip ayyrma-garalama isleri {igin
klawiaturadaky haysy diiwmelerin utgasdyrylysy gorkezilendir.

l Boliip ayyrma-garalama isii g6m| Utgasdyrylmaly diiwmeﬂ

Kursordan bir sekil sagy
Kursordan bir sekil gepe
Kursordan bir s6z saga
Kursordan bir s6z gepe
Kursordan yokary bir setir
Kursordan asak bir setir
Kursordan setirifi sofiuna ¢enli
Kursordan setiriii bagyna cenli
Kursordan yazgynyn bagyna ¢enli
Kursordan yazgynyn sofiuna genli
Tutus yazgyny garalamak

SHIFT+~»
SHIFT+«
SHIFT+CTRL+-+«
SHIFT+CTRL+«
SHIFT+1
SHIFT+]
SHIFT+END
SHIFT+HOME
SHIFT+ CTRL+HOME
SHIFT+ CTRL+END
CTRL+A

Mazmuna ge¢gmek

2.1.Yazylan yazgylary gozlemek, ¢calysmak

Bas menyudaky | Opaca -yazgynyn indiki setri CirlE

,

iazglan setirdir, ol setir ondan

asakdaky su setirler A0WCIATL fart]

bilen ki halatlarda ozara baglanysyklydyr, HEEEE-bu setir
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Ozbagdak hem amallary sézleri, sekilleri ¢alysmaklygy yerne yetiryir, ony ya-da ekrandaky
ﬂ-su belgini bassan sol sozlere degisli m-atly dpisge ¢ykar, onuil 6z menyuwy su

Vazgylardyr (e | Sssen | nesinal. Bu yerde BT - Yazgysyny agsah asakdaky sol dpisge
cykar

.z
HaETH I FAMEHNTE I [EpEiTi I
Ha#TH: | =l
Bonbiie I HaATH Aanee I CITHBHA |
Bu dpisgede gozlenyin yazgy bolegini su apisgejikde

Heime

E yazylmaly ya-da onun sagyndaky peykamjyk
bilen acylyp bar bolanlaryndan saylanyp alynmaly, i asaky setirde gézleg dowam etdirilmeli
hem-de tapan yazgy bolegini calysjagyn hakykat bolsa su yerddki menyuwyn indiki
| zsmeme I-éipisesine gecmeli, onunl gorniisi

2 x|
Hartin  JaHsHATE l DapaiTn I
Hafiri: | =
SAHEHATE Hal | .ﬂ
Bonpus * I EMEHN T | TAMEHATE BCE I HafTH aansa: I CTMEHS I

bu yerde onki &pisgede tapylan yazgyny haysy yazgy bilen c¢alysmaklyklygy su

JAMEHMTE Ha! | j

yerde yazmaklygy ya-da

onuii sagyndaky peykamjygy basyp saylap almaly, ondan soii indiki OEpefTH I yazga
gecmeli, ony acsan

2ix
|
Hworn | Fwweme  Depeiton I
O6xeeT nepesops: ERCaNTS homep CTRE UL
Pasaen
CTpons ARG NELENOKA BNPEA HIM HADAL
) GTIHOCHTEMBN0 TEXYLUETD NG N EmAS
v orm-sirare ANONSYRTE IRA04 # # = MigesnD! +4
Covxra COOTRATCTIYOT MMOEI0AY BBPES HE YETIDE

ot D -~ ey
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su dpisge cykar, onda '@OREKT NEPEXDAS! - diyen dpisgediki gorkezilen sanawyi haysyna
gegjegini saylap almaly we sagdaky ak zolaga talap edilydn maglumaty girizmeli hem-de isi
IREERE) i&a“ee | sacpeme -yazgylary yzygiderlikde basyp isi tamamlamaly.
Bu setirlerin her birini 6zbagdak agsan hem bolar, olaryn igleyisi ondan 6iki yumuslar bar
diyilip diistinilyar ya-da goniiden-goni girizilyar.

RSB | g azoydaky WeEH we WEEEERT] vazgylar setirleri kop ulanylmayar diyen
yaly, yoritelesdirilen yagdaylarda ulanylyar, sonuii {iginem onun {istiinde durup gecjek daldiris.

Mazmuna gecmek
3.Yazgy yazmagy guramak, ona degisli gurallar

Yazgylary ekrana yazmakda has kop ulanylyan yazgy bas menyudaky
caly

Jgai-‘m MNpaska Bwa Bocrtaska DPopmaTt Ceperc Tabnkua OkKHO  Crpaees

Bp, -yazgysydyr hem-de ondaky su setirlerdir

A T
g s g, e el T
(SIS L R TR R N S LR R I T S|

[y = T Lo R = TS ]

(g P T TR T Pty ol = R O Py ol L=
i (BTN oY

[N T R OV LSS R T RS Y DR O LY B R e |

Me 0Eao

L T LT S T
L (BN LS LEsy LN R )

1§

| == R e 3 =11

Bu yerde birinji setirdiki [ESEM-yazgyny ya-da ekrandaky E-su belgini bassai
yazgy tutuslugyna ekranda adaty gorniise 100% yagdaya geler, ol sekil WORD-yn is
ekranynyi etegindiki setrinifl it ¢epinde yerlesen I=-su belgi bilen bezipesi birdir.

Ikinji setirdaki belgi yygnalyan yazgyny INTERNET-de elektron yagdayda
gorkezyir, ol sekil WORD-yn is ekranynyn etegindiki setrinin ini ¢epinde yerlesen ikinji su-
L& belgi bilen bezipesi birdir.

Biaa -yazgynyn {iclinji setrindiki [EIETSIERT®-su belgini bassani yygnalyan yazgy
sahypama-sahypa ekranda goriiner, onuil isi islenilydn ekranyn etegindéki setirifi gep
tarapyndaky ticiinji setirde yerlesen su-lI= belgi bilen birdir.

Bus -yazgynyn dordiinji setrindiki yazgy islenilyén ekranyn eteginddki setirifi
¢ep tarapynda yerlesen dordiinji belgi yalydyr, diiziimli diizgiin bolup, ol diizgiin resminamalar
doredilende ya-da seredilende ulanylyar.

Mazmuna gegmek
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3.1.Ekrandaky gurallar

Bas menyuwdaky E—yazga degisli i esasy menyu, ol hem bolsa BEEEIEFIEIELNS
setiridir, ona peykamy eltsenl ya-da yazgy yazylyan ekrandan dasary peykamy eltip sycanyn
sag gulagyna bassani su setirleri bar menyu ¢ykar, ol WORD-da yazgylary yygnamak
diizetmek ti¢in 6rdn mohiim ekranda bolmaly gurallary 6ziinde jemleyir, we ol setirlerini her
birinde gurallar toparlandyrylandyr

P

In# RO = T B =
v E- T I = T Py

W=k

AT S — O R AT TS T Rl
Loti=1 pl= Pl iy 3

AT T T

L=TEl amHHE

By o oS s
HEecTERolkE=s msobOEsssHE A
IRl=T ¥ [T

FeusHSHED B SH RS

I — [l & Tt N = =TT T
I = T SREAFLE BRSSPI
[EETSTST 8 TR

AasneEHTEl WOES E e HE A

Heac: v prafan=s

Bu setirlerddki her bir setirii 6ziinde yerlesydn gurallarynyn ekranyil islenydn yeriniil

yokarky we asaky etegindiki setirde yerlesmegi {i¢in her setirinn 6niiinde seyle belgi, ol
setiriil gabadyna ya-da iistiine peykamy eltip, sycanyn ¢ep gulagyny basyp goyup bolar.
Mazmuna gegmek
3.1.1.Adaty standart gurallar

Yokarky dpisginifi birinji EAEEESMEEN setirini bassafi ekranda yerlesmeli su gurallar
¢ykar

| » CTaHgspTHAR

DeEoERy

BB 0o

%D@Eé@“ 190% v/ 7

Is ekranynyn yokarysynda ya-da asaky eteginde su gurallar bir setir bolup ya-da ki
halatlarda yygnalybyrak yerlesyirler, ol yagdayda !ﬁ-sézi ekranda bolmayar. Bu
gurallary ekranyn islendik yerinde yerlesdirip, ulanyp bolar.
Bu yerdaki
O-belgini bassaii tize yazgy resminamasy howayy at bilen agylar, ol edil 1.1.-diki isler
yalydyr.
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EZ-belgi bilen papka edil bas menyuwdaky £ Yazga degisli ikinji setirdiki
Fiwr B qak; PSS ipisge acylyar, galan islerifi Verine yetirilisi sol
yerdiki yalydyr.

B-belgi yazgyny yatda saklayar, eger birinji gezek yatda saklamaly bolsa, onda 1.6.-daky
M Coprne SR setirin wezipesi yaly sol édpisge gykar, galan isler sol yerdiki
yalydyr.

El-belgide yazylan hatyn goyberilmeli salgysyny bermeklik is ekranyii yokary eteginde talap
ediler, mysal ti¢in

[=Lornpasnte kommwa | B CE | LY = I | CoJCkpeiran koman (CK)

[CER Koy |re|1'|: rEm
IR Kanida: |o
Tenas: Iwnrdanl

| " . T " "
— {Bronmnre veny aHHOro cooBme H |—

bu is edil 1.11-daky yaly S/ S290UERE| v 70 bilen gabat gelyir.
2 belgi 1.9-diki yaly bolup s EEl-setir bilen doly gabat gelyér.
[3-belgi bas menyudaky o yazga degisli indiki setir [ Rralll-setir bilen gabat
éelyéir, ony bassan yazgyny adaty yagdayda ekranda goriip bolar 1.8.-boliime seret.

-belgi yazgylaryn grammatiki barlagy bilen baglanysyklydyr, iilis, rus we beyleki
dillerin sozliigi WORD-da bardyr, emma tiirkmen dilinini sozliigi entik yokdur, ol yerde
Tiikmen sozliigi bolar, sonda bu belgini ulanyp bolar.
®-belgisi bas menyudaky [P -yazgynyi setrinddki su EEERTMNETTN-setirin
menyuwyndaky sol yazgy bilen doly gabat gelyér, yazylan yazgynyn belgilenen bdlegi suny

bassail yazylan yazgydan kesilip ayyrylyar we ony @-sufla gecirer ol 2.-de gorkezilendir.
Ea-belgi | Opaska -yazgydaky E2 lnwossrs LB -yazgy bilen gabat gelyar, yazgydaky
bellenilen bolegin nusgasy sunia-L& geger, belgilenen bolek yerinde galar.

[E-yokarky & belgiler ise girizilen bolsa, onda papkada bar zady kursoryn ekranda
duran yerine yerlesdirer.

< -belgini bassann yazgyda gorkezen yazgyn stilini basga gorkezen yazgyny soii

stiline gegiryar. Mysal ligin yokarda stilini diyen yazgynyn garalap suny = basyp su
yerdéki ligin s6zin listiinden sol sekilin kursora gegeni bilen bassak ol-,,li¢in* s6z garalanar.
ol F-bu belgi sonky yazanlarynty ekrandan ayyrmak {i¢in niyetlenilendir, onuf iistiine kursory
nice gezek bassan ya-da sag tarapyndaky peykamjygy bassanyz seyle kicijik dpisge ¢ykar

nob0a e NneHre hopraaTa
RS HEE
EEOq -
EEOA " garalanar
MEpEns WeHKe
EEOA "Gz
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bu édpisgede su ¢ykan sanawdan haysyna cenli yazan yazgyna cenli ayyrjak bolsaii peykamy

ona eltip basmaly.

o F -belgi yokarky belgin tersidir, nige yazgyny "‘"F-sunyﬁ bilen ayran bolsan yene sunyi
bilen dikeldip bolar, onuil ii¢in onun 6ziini ya-da sagyndaky peykamjygy basmaly, onda
seyle dpisgejik ¢ykar

HAEB TOSAMEHY

EEOg "uiter "

bu dpisgejikdiki sanawda dikeldilmeli amalar gorkezilendir.

= -belgi gipersalgylanma ii¢indir, ol Web-sahypa {i¢in zerurdyr.

[ -belgi basylgy dursa yazgy yazylyan etekde E-e degisli BESSEAl-daki
v TaBmus v el oy rallar topary yerleser, olar barada ayratyn durup gegeris.

n|-belgi yazgyda setirli we siitiinli tablisa doretmek {igin niyetlenilendir, tablisalaryn has
¢ylsyrymlysy bas menyuwdaky I=Bnuua yazoysynda berilyér, ekranda sol belgini bassaii
asakdaky &pisgejik ¢ykar

bu yerde nidge setir we siitiin gerek bolsa ony peykam bilen garalap peykamy basmaly, sonda
ekrana tablisa gykar.
-belgini bassat isi yokarky nl-belginiﬁ isi yalydyr, yone ol yerde ¢ykan tablisada MS
EXCEL kompyuter maksatnamadaky &hli isleri edip bolar, bu 6rdn amatly serisdedir.
|§§ -belgini bassan ekranda yazylmaly yazgy ya-da 6n yazan yazgyti garaldylan-belgilenen
bolsa ony gorkezen mukdardaky siitiinlere boliisdirer, ony bassati seyle dpisgejik cykar

bu yerde ndge siitiin gerek bolsa sonam peykamy eltip garalap peykamyn g¢ep gulagyny
basmaly.
W8l-belgi ekranda basygly bolsa ekranyn asaky eteginde (B ¢ degisli MEt=uf Sl diki
Em—gurallar topary yerleser, olar kop ulanylyanlygy {i¢in seyle
toparlandyrylandyr, olar barada ayratyn duryp geceris.
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elgisini bassann ekrandaky cap edilmeydn sekiller gorkezilydr, ol adat¢a abzasyn
sontunda geyle belgi yerleser.

-su topar gurallardaky bu belgiddki san yygnalyan yazgynyi harplarynyn ekrandaky
Olgeginin goterimddki ululygyny gorkezydr, onuni sagyndaky peykamjygy bassan sanaw

cykar, ondan geregini saylap almaly ya-da lem sk IEEEETREEI ctire gecip gerekli
Oterimini saylap almaly ya-da yazmaly.

-belgi isldp duran yerifide yiize ¢ykan anyklama iigindir, onda BRIty
WORD-yii dhli anyklamasynyn dpisgesi ekrana ¢ykar ol hizirlikge rus ya-da izilis dilindedir,
WORD-tiirkmengé gegirilse ol tiirkmenge bolar.

.—ekranyﬁ yokarky we asagyndaky ki halatlarda goriinyan su belgi kidbir kop ulanylmayan
gurallaryil yygnalyp goyulmasyny ailladyar, ony bassai olar ¢ykar geregiiii ol yerden bassan
ol guralun belgisi etege geler.

Mazmuna ge¢gmek
3.1.2.Yazgylary adaty formatlasdyrmak gurallary

--e degisli MEEISNIESERS diki indiki has kop ulanylyan gurallaryn topary
Rl B EREMRSEEERREN -setirinde yerlesendir, oniin gornisi seyledir

v (opuETHROE B

s g: g

bu belgiler WORD-da yazgy yazmak ii¢in 6rdn mohiimdir:
IDmuBHui e L )
-bu yerdidki birinji belgi yazgy yazylanda ony bassan, yazgynyn abzasynyn haysy

= 1

SaronoeoK 1

5 o
- 1
FEXESOITOE O 2

roes
L |}
SEArosoBoK =

1o

PSR i

= m
CHON0as1 10 e ROl O (VST 1 ICE R

-
CCHOBHON TR O O OTCTYILOR L

O CHOBHOIT mrpridyr aGsarra

;bu belgi bilen yazyan yazgylaryn stili berilyér, yagny okalanda has 6ziine
cekijiligi we lins bermelidigi su belgidiki asakdaky sanawdan berilyar
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irres 11T
Azl P Cenmed e msedd Llggint LIL
= A eal T
fr Marszal EXEzsa B T
/T Aarial Parrows L
T Fererk Sorilbicgiaxa L1111}
T Fescs b s Calel S Easles i
R TEIE A I P BT O B LLLLIE

TRy o cempybiras CEea bl LT
R = el ) = B T 1L

imes Mewy

su yazylan yazgymyzy SUEN - da yazdyk, yazgylardaky mowzuklaryii atlarynyi
yazgylary ® A8l o5rniigde yazylsa gowy bolar, yazgylary islendik gorniisde yazsaii bolar
soiira olary garaldyp gerek gorniisifii su sanawdan birine basyp iiytgedip bolar.
I -belgi yazmaly ya-da yazylan harpyn, seklin mogberini gorkezyidr, oniin sagyndaky
peykamjygy basyp yazgy ii¢in islendik 1-den 1600-den gowuraga cenli saylap alyp bolar ya-
da 12 -yazylan yere sol gerek sanyily yazyp bolar.

belgini bassan goyy gara ya-da islendik refikde-de yogyn yazarsyn.

belgini bassan harplar, sekiller keseligine yazylar.

-belgini bassai yazgylaryin asagy cyzylar. Bularyin birini yd-da ikisini, ya-da iigisini
bilelikde hem basyp yazgy yazyp bolar.

bassail yazgy cepden, = -bassait yazgy iki tarapyn optasyndan, == bassaii yazgy sag

tarapa kursor gegip yazgy yazylyp baslar, belgini bassan kursor basda bolup yazgy
irlerde ¢cep we sag taraplary doldyrylyp yazylar.

belgini bassai yazylmaly abzasda san ¢ykar we her sapar Enter diitwmaéni bassan indiki
abzasa artyan tertipde san beriler. Sanalmanyn gorniisi bas menyuwdaky HOPMET yazoa
degisli #= Smeer.. setirdiki dpisgede berilyir we tizelenyir.

E-belgini bassan yazjak ya-da yazylmaly abzasyn 6niline marker-belgi goyyar, onyn gorniisi
bas menyuwdaky POPMST yazea degisli = Smwesk. setirddki dpisgede berilydr we
tizelenyadr.

t=

belgini bassan abzasyi baglanyan yeri ¢epe siisyér,
£=|-bassaf tersine abzasyn baslanyan Veri saga siisyir, ony degislilikde klawiaturanyti Tab
we Backspace diiwmelerini basyp hem yerne yetirip bolar.

0 |'-belgini bassan yazan yerin belgilenen bolsa ya-da yazjak yerin dasy ¢arguwalanar, onun
sagyndaky peykanjygy bassan carguwalamanyn gorniisleri ¢ykar
= : i

- -yokarsy, g%-gepi, e

= BEF - =5:¢© , eger L1-dagy, B-dagy aralary

asagy, agy, +-aralary, | -dik aralary, ==-kese aralary ¢yzyk ¢yzylan yagdayda
bolar, onuil i¢in yazgynyn islendik yerini garaldyp ya-da kursory islendik abzasa eltip
solaryn birini basaymaly.

" -belgi yazyljak we yazylan yazgylaryi diisegine reik beryir, reiikleri saylamak iicin
belgininn sag tarapyndaky peykamjygy bassaii miimkin bolan reiklerifi gorniisleri su
dpisgejikde cykar



olaryn birinin tistiine peykamy eltip basmak yeterlikdir.

éF-belgi yazyljak we yazylan yazgylaryn harplaryna, belgilerine refik beryér, olary saylamak
iicin belginin sag tarapyndaky peykamjygy bassan miimkin bolan refkleriii gorniisleri su
dpisgejikde cykar

I- A ETO

N DN N N N .
[ [ N [ NN [y I [ I
L] C 1 7 e e ]
L] C 1 B 1 el
11T i1rr—i1r-1rr—1rr—i1r

refiki saylamak ti¢in peykamy onufi {istiine eltip basmak zerurdyr.

™ -belgiler toplumyndaky bu in sonky belgini bassain haysy belgileri gosjak ya-da dyyrjak
diyip sorar we olaryil sanawyny ekrandaky &pisgd ¢ykarar.

Mazmuna gegmek
3.1.3.WORD-da Visual Beysik dilinde programmirlemek

v VisuslBasE o) setirdiki b @ Besonachocte.. | 79 32 B | @8 gurallar bilen amala asyrylyar.
Mazmuna gecmek

3.1.4WORD-da Web-sahyplar béyunca gezim
INTERNET-e ugratmak su '+ st -setir bilen amala asyrylyar, onufi ekrandaky gurallary
X

A ‘ Cyazword2002Wwordgal doc v

Mepexop

. "‘0 ‘ﬁﬂ Mafipastos »

yokarky begilemelerdir. Bu yerde #=l-yza, *¥-6iie gegmek, a-geg:megi saklamak,
I'I' I—bar sahypany tidzelemek, E-deslaplw sahypa, S \Web- tapmak, Meraros * _gaylanan
sahypalar, =87 _gecim, -diie Web-iii gurallaryny gorkezmeli, sofiky ak dpisgejikde

sahypanyn salgysy yazylan. Web sahypany INTERNET-iil talabyna goré isldp tayyarlamak
» Web-ramnoenTEgetirddki su gurallar bilen
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NEwvrEERdons [Fo 0o

amala agyrylyar.
Mazmuna gegmek

3.1.5.WordArt-da bezip yazgy yazmak

WordArt-da beziip yazgy yazmak isi ¥ Yardar

agyrylyar

-setire degisli su gurallar bilen amala

- Wiordsart

ekranyn etegindaki su --belgini bassan yazga WordArt-da sekil-yazgy gosmaly diyip
ekranda ol yazgylaryn mysaly gorniisleri gykar

Konnesapan Waord Aot

ekrandaky su sekillerifi birini mysal ﬁgin—m saylap ok basmaly, ondan son
ekranda seyle dpisge agylar

B IRA A TG T VWO dAT

[ [=]| o [=] ]| ]
TekcT Haanncm

yazylmaly yazgy TErEml-diyen yere 0z yazgylly yazmazdan On yazgynyi

sriftini- T4 B, mocberini 38 |i, yogynlygyny- & keseligini- &1 su
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L]

yerlerde bermeli, mysal ticin THHI yazsak, ondan son basmaly. Eger yazylany

iytgetjek bolsai, ol yazylany .T'.*.Hi.-seyle belgilemeli, ondan sofira MEWEHHTE TEKET._hagym

diizedis bermeli.

Bellik:Bu penjird goniiden-goni kabir tiirkmen harplary(g,s,i,0,y,li we s.m.) yazyp bolmazlygy
hem miimkindir, seyle harplar gelydn teksti ilkinji Word tekstiinde yazyp, belgildp
Ctrl+C bilen nusgalap, bu penjird Ctrl+V basyp gpymak yeterlikdir.

a-belgi edil =l yalydyr, &:?-5’ -belgini bassan asakdaky dpisge ¢ykar

il
wWimb I
FHHEK
usaTi [ -] I =]
L e I— -I TO kL ID.7E nT 5
CTRenH
Hauano; I --I FEOHELL I --I
PanFEm I - I PanFEm I - I
i ormena |

|Pa3mep | MonoweHHE | PrcyHot | Haanvce | Web menyu gykar,

reniki M| e =R T | ikinji bolekde sekillerin-harplaryni renki

wcr: | -
0,75
watnons |=—————02] we yogynlygy saylanyp alynyar. |P'33”E’|:' Le

bassaii asakdaky ¢ykar
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2=

LBeTa i nnHae | il I Monos¥sHAE I PHCYHOK I HaanHce I Wb I
PaIMER FM MOBOpST

mecora;  [3E7en 2] weeens: [sizon 2]

ASBaRaT! Iﬁ
MacwTab

no BgpicoTs; Im Mo WPErHs Im

T coxpankTe NPonopLmK

I aTHEERTRARHE HEXBAHERE PazMERa
MC=oAHisiF panHsp

BEICOT S LIHEHH ST

CEpoc I
(] o DITHEHS I

dpisganin birinji boleginde yazgynyn dikligi, dwriimi, ini berilyér, ikinji bolekde yazgynyi
mocberi géterimde berilyér, liglinji bolekde deslapky dlcegler gorkezilyér, ol hokman déldir.

S5 -belgini bassan harplaryn-sekillerini yerlesis tiliiisi cykar

d .4 "V e oSS
euasl Nupes PUENY MNEES WSy Rt Sugy SRty
8 R R —

B ] M. W e Ny, P "Wy

olardan birini saylap alsain WordArt yazgy sol gorniisde yazylar.

Gj-bassafl sycanyn peykamy su gorniise geler, ony belgilenen bolegin bur¢undaky
dortburglygyn iistiine eltip kursordaky peykamyn ugruna syganyn gulagyndan tutyp
slireseniiz yazgy sol tarapa wriiler.

-belgi igjenn yagdayda bolsa WordArt yazylan carguwanyn dasyndan yazylmaly
yazgynyn gorniisini bermek zerurdyr, onuf {igin su menyu ¢ykar
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Bokpy r psEanake
Mo EoOHTY Y
Sa TeEKCTOR

Od=pen TerkcTan
CEERYy b CHEASY

CEEOZHOE

HMEmIEHMTE KOHTY R oS TeskadHr A

bu yerde [H]Bspyrpamat-bassati yazgy WordArt yazylan carguwasynyn dagyndan, & Deseme:-
bolsa hemme tarapyndan, [FlZam=smmsl-yazgynyn airysyndan, blIEesmEmi-yvazoynyi Stiinden,
[l Ceepxyuchmsi-yokarsyndan we asagyndan, [#]Ceeomee -iistiinden yazylar. Eger su belgilenenleri
Uytgetjek bolsai & fswncsamepoireaa -su belgini basyp tizeden zeruryiy basmaly.

-bassan WordArt-da yazylan harplary dikligine diizleyér.

E-bassafl WordArt-da yazylan yazgynyn yazylysy keseligine yazylan bolsa dikligine yazylar
ya-da tersine.

= -yazylan WordArt-y diizleyér.

T
#*=* bassan WordArt-da yerlesen harplaryn aralarynyn yagdayyny gorkezmeklik barada sanaw
cykar, ondan geregini saylar almaly.

Mazmuna gecmek

3.1.6.Awtoyazgy gurallar topary

1
Awtoyazgy gurallar toparyna sular- W Geamen- |cupn

degisli, bu yerdaki

-belgini bassan su dpisge cykar
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]

ABTOZAMEHS | AmTohoprat npn eeogs | ARTorEecT ] AwrodiopraT ]

I Licr A T LB CTFORAAC e G iRl @S- anm Cnoma |G (R TR =T R TR = T

M denate nepeeis GyRBE OPeAnoHeHHA NRPOMMCHEIFH
M MHcaTE HasBarina AHEA © MPonHcHoR Syicss [ AcrpaBnaTe PACKASARY KASBHaTY PRI
[+ ¥cTpaHATE NoCABACTENA CRyHafHOrD HANATHA CAPS LOCK

I+ ZameraTe np Beoas

AAEEHATE | Hat = o
I
(cd (5] -
r ) L) d
CErmy v
$ &
1= =]
3 o =l

¥ ARTOMATHHECEN MENPSBNNTE opthorpadmuEccaE ok

CTHEHS

Bu yerdédki dpisgede inlis diline degisli yazgy yazys c¢ékleri klawiaturada awtomatiki
diizetmek cérelerini bellik etmek arkaly gorkezilydr, olar tiirmen dili {icinem mahsusdyr,
aradan ayyrmalaryiy ##=-hasyp bermeli.

-belginii #pisgesiniii ikinji ~AETOROPMATPHEEDAE _yazoysyny bassait cykan dpisgede
asakdaky maglumatlar bellik edilmelidir

ZEWAHETS TEH 22088

| et = M BBR1GE W rpawsis” easeran mipHaen
|-— —. F . ¥ arnsome nopanakoses (152) w0 pea e seigenc
EI:IJH_: e Lt [ 4000 L) s 001681 1T BACus 0w 0
e — W vl vg crenns
¥ ¥ WP T & ;
i |- iuill W “aomunoed? 8 _repoes_
F T [V aapecaifnraprers b cevas nyT nneRcznSarn

AETOMATHYELKH MK BBOAE
V' NOBTOPATE HOPHTHPOBAHHE HAMANA INENEHTA CTHCK
V' arpeaenate cTHm

-belligifi dpisgesinift indiki yazgysy MBTOTEKCT _bilen cykan épisgede awtomatiki
yazylmaly yazgylar berilyér, ABTOBOMMAT _yii spisgesinde = AsToopnat npnesoas da girizilenleri

ulanmaklygy gorkezmeli.
m-iﬁ Bre anementel e O34T | belgileri WORD-daky programmirlemd

degislidir.

Mazmuna gegmek
3.1.7.Maglumat bazalarynyin gurallary

Maglumat bazalarynyi gurallary su yazgydadyr EMEEESWELLEES onui gurallar topary
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o B B4 N[t BT

olar bilen yazgy boyunca maglumat bazalaryny alyp baryp bolar.

Mazmuna gecmek

3.1.8.Alys-calys aralygyn gurallary

Bydep

Alys-calys aralygyn gurallary ofia D) diyilyér, onufi gurallary

ﬂﬁmasuﬂ: BCE ||ﬁ

su belgilerdir, olary 3.1.1.-de seredip geg¢dik.

Mazmuna gegmek
3.1.9.Sekilleri diizlemek gurallary

Sekilleri diizlemek gurallary, ona diyilyéar, onuni gurallary

| e OF Ol 6t 01| F =% | 3

su belgilerdir.
Bu yerde
L=l-belgi nireden sekil almalydygyny sorar,
«m M O ot O -bolsa gekilin sekilendirilisi bilen baglanysykly gurallardyr,

-I"" -bassaii sekilden kébir bolekleri kesip ayryp bolar,
Esekildéiki cyzgylaryii inini berip bolar,
M

&fﬁ’ 4 1 -belgiler sekilin formaty, reniki bilen baglanysyklydyr.

-sekilin yazgyda yerlesisini gérkezmeli,

Mazmuna gecmek
3.1.10.Yazgyny carcuwalama gurallary

 Famki

......

-diyilyér, onda yazylan yazgyny I |§|_

Yaz carcuwalama gurallary, ona
cepden, IZ] l-sagdan, E-yokardan, %—agakdan carguwalayar.

Mazmuna gegmek
3.1.11.Yazgylary barlamak gurallary

Yazgylary barlamak gurallary, ofa Blias Sse SsEERS

A & SErEeE

e
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sulardyr.

Mazmuna ge¢mek
3.1.12.Cyzgy ¢yzmak we surat cekmek gurallary

Cyzgy ¢yzmak we surat cekmek gurallary, ona IELESEEREEN diyilyar, gurallary

‘,ﬂ,eﬁmmnv [% C')

sulardyr. Bu yerdéki gurallaryn niyetlenilisi we yerne yetirydn yumuslary asakdaky yalydyr,
ahli edilmeli hereketler difie sundaky sekillere degislidir, ol Paint maksatnamany WORD-da
yerine yetiryér:

AefcTEMA ~

ABTODMIYPE - \‘\ DO“{I?E?W'-L&'E@E .

-guraly bassan ekrana seyle dpisge ¢cykar

IR (3 (ST Mo 17

I—]_'T'_[ [N RSy SR T TE [ A TSNS
TEYE " Ml o e s F s e B 1T e
Mo A ox -

S lea v onea
A m e
ol 1o B 1 T b S o 1 o 1, e T T e

[ R Ry Wy LV RN R NS LR Y R

T pTCY

=] somTme s TR T
e Hor—si T e TSR I TS S e
[ I T T T T el Nl e ol Ty p TR e i e L

=

Bu yerdéki dpisgedadki belgiler berlen sekilleri == -toplayar, I'I_fl-toplanylanlary ayrysdyryar,

-olary tizeden toplayar. &% " -setiri bassa sekili goymaly Veri saylap alarsyi.

i CETR.. _setire bassan IEEETEEd-diyen 4pisge cykar, onda [DMEAZKE | War ceTRM (e peyleki
boliimlerde talap edilyin maglumatlary bermeli. MEEEREENETNEA-setri  bassan gﬁn

‘h

I5‘-g:epe Owliryarsin,

dpisgedéki setirleri bassan gorkezen sekilini Gj-erkin aylayarsyn,

saga Owlryérsin, -¢epden saga, M| -yokardan asak Owlirersifi. -sekiliﬁ wezipesi
W SMEHMTE 36 TodMMyEY

yokarda gorkezildi. Indiki setirdéki d bassan belgilin sekilifie degisli

birgiden gurallar alarsyn

'@ DCcHOEBEHEIS el B
% DHrYpHEIS CTREMKK  *
"o Enok-cxenas (3
% S EESAE] M NMeEHTEI *

[

IEJ] BeIHOSEK

olaryn komegi bilen her hili owadan shemalar, ¢cyzgylar, figuralar alyp bolar.
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n-bilen sekiller saylanyp alynyar. Gj-bel
AT _pilen edil FI3MEHMTE 8B TODMMYY

oi bilen sekil aylandyrylyar, ony 61 gorkezdik.
v

-daky isler yerine yetirilyar.

N -bassan kursor + gorniise eye bolyar, ony ekranyn haysy yerine eltip sycanyn ¢ep
gulagyny basyp nird ¢eksen sol tarapa ¢yzyk ¢yzylar, k" -belgi hem seyledir, seklin tistiine
peykamy eltip bassan, ol begilener, sonda peykam onun iistiine baranda + seyle sekilde yone
olarda car tarapa ugrukdyrylan peykam bolar, seyle yagdayda ¢yzyklaryi yogynlygy =-

sundan, arasy lziilen gorniisi ==-sundan, bir ya-da iki tarapynyn peykamy '+ -sulardan
saylanyp alynyar,.
[ ] we ':::' sekilleri degislilikde bassan dortburglyk we elipis ekrana ¢yzylar,

Egzylysi yokardaky yaly, olaryn icine hat yazmak, sekil goymak iicin olary belgilédp-
sycanyil sag gulagyny basmaly, sonda seyle dpisge cykar
j, BEEifoesoTE

n-ﬁ Fieal IR b b 1 B
[T, OeTaemTe

AoSaEHTeE TERST

s mr s B K L3
[ ISTSESFIASI1 -
Flos “rAci i s HETHS QLI H BT i r g

g mopnasT sE o rE e

Wik, MHnEppcocEnRs.

Eger sekilih icine yazgy yazjak bolsai AA=E@aBmMTE TeRST -diyen setiri basyp
yazmaly, setirlerin galanlaryny on seredip gecdik, dortburglyga génﬁden-géni igine yazgy

yazjak bolsan -belgini basmaly.Sekilleri tayyar fayllardan aljak bolsan -belgini basyp
saylap almaly, ol bas menudaky su BIET@EkS p BTSN »- 3 ke yzygiderligi basmak
bilen defdir.

Gk =-belgi bilen belgilenen sekillere gabara berilyér, gabaranyil gorniislerini onun sagyndaky
peykanjygy basyp saylamaly.

, A -
Yokarky sekillerinn igine yazylan harplaryn, sekillerin renkini ™= -basyp saylamaly,

diisegini “-basyp saylamaly, ¢cyzgylaryi refikini = -basyp saylap almaly.

Mazmuna ge¢mek
3.1.13.Tablisa we aracik ¢cyzmak gurallary

w Talnuuge! 1M aHkrUgl

Tablisa we aracdk ¢yzmak gurallary, ona
Bg,

-diyilip bas benyuwyn
-diyen yerde goyulan. Onun gurallary ekranyn

MaHENH HHCTRYMEHTOE  #

-yazgysynda
etegindéki su belgilerdir
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) ——r T

O- [ E- 3l Ak Y=

Bu yerde

i -belgini bassan peykam galama 6wriilip tablisanyn ¢yzygyny we ondan dasarky cyzygy
¢yzar, edil adaty galamyn isi yaly.

(-i-belgini bassail sycanyn peykamy adaty bozgyja Owrliler, ¢yzylan tablisada gorkezen
¢yzygyn lstiine eltip siiyresen ol ayrylar.

-galamyn ¢yzan we cyzjak tablisadaky we ondan dasardaky cyzgylarynyn
gorniiglerini we inini beryir, ony sagdaky peykamjygy acyp saylap almaly, ol iniii san
gorniisini 0,5

i-belgini bassait yokarky galamyn j-gyzjak ¢yzygyna renk berip bolar, ony bassan

renkler ¢ykar, ondan geregini saylamaly.

-su belgidenem berip bolar.

L “-belginiii isi bu yerde hem edil 3.1.2.-de yazylysy yalydyr, yazgynyi dasyna carguwa,
¢yzyk gyzyar.
T-gdrkezilen ¢arguwanyi, tablisanyt igine refik beryar.

= T-belginint ¢epini bassail -di}'/en yazgyly épisge cykar, onda goyuljak
tablisanyfi bolmaly setirlerinit we siitiinlerinifi mukdaryny girizmekligi sorar hem-de ol

ﬁ erdiki BBTOHOPMAT... _yazovny basyp onuii mysaly gdrniisini saylap almagy hodiirlér.

-belgi tablisada gorkezilen dyjikleri birikdiryar.
-belgi gorkezilen 6yjigi boleklere bolyar.
F I-tablisadaki, oyjikdédki yazgylary cepe, saga, orta, yokary, asak yagdyda talabyna gora
diizleyér.
El{-belgi tablisadaky birnégce setirlerin dikligini diizleyér.
(ma} -belgi tablisadaky birnége siitiinlerii inini diizleyar.
#3 -tablisany awtomatiki yagdayda formatlayar.
o
J*]J'J'-belgini bassan tablisadaky Oyjikde yazyljak yazgynyn ugry keseligine bolsa dikligine
bolar ya-da tersine.
o
HJr -tablsanyn setirlerindéki yazylan yazgylary bag harpyna gord osyén tertipde rejelesdirer,
Ei s
tersine kemelyén tertipddkini #+ ‘I’-su belgi eder.

= belgi bilen tablisanyn setirlerindéki sanlar jemlener, ki halatlarda jemlenmanin ugryny
hem formulada goérkezmeli, yagny kursoryii duran yerinden sagdakylarymy,
yokadakylarymy we s.m., ol sozler kopleng inlis sdzleridir.

Mazmuna gegmek
3.1.14.Adaty, elektron resminamalar déretmek gurallary

Adaty, elektron resminamalar doretmek gurallary, ona -di}’/ip
atlandyrylyar, onun ekranyn etegindéki gérniisi
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[

bu gurallar adaty ykdysady we dolandyrys pesminamalaryii elektron gorniislerini iglép
tyyarlamak we olary doldurmakda giiiden ulanylyar.

ssa
-
L

as |-belgini basmak bilen yazgy yazyljak meydan gorkezilyér.

[

-gorkezijiler igin meydanlarynl sanawy belgilenyér.
]

-resminamadaky kabir rekwizitlerii zerurlygy gorkezilyér.

-resminamanyn yazylyan meydanlarynyi parametrleri berilyar.
—l:';?-tablisa ¢yzmak {igin galam ise girizilyér.
D-tutuis tablisa gogmak zerur bolsa suny basmaly

£-2=| resminama carguwa etmeli bolsa basylyar.

&-déredilen, ulanylyan su vyokarky belgilerin haysylarynyn gerekligi we tutus
resminamanyn goragy Ulpjiin edilyar.

Mazmuna gegmek
3.1.15.Dolandyrylysyn elemenleriniii gurallary

* JNeMeHTE! ¥MP&ENEHKWA

Dolandyrylysynt elemenlerinin gurallary, ofa
berilyir, ekranyn asaky ya-da yokarky eteginde onui belgileri seyledir

diylip at

ME | P M e EEE A 2 DA

bu belgilemeler hem edil 3.1.14-déki yaly, yone has ¢ylsyrymly elekrton resminamalary
we yazgylary isldp tayyarlamak {igin niyetlenilendir.

Mazmuna gegmek
3.1.16. Ekrandaky gurallaryi diizlenilisi

[MaHeny MHCTRYMEHTOE  *

Ekrandaky gurallaryil diizlenilisi, ol is
m-yazgysyny basmak bilen yerne yetirilydr. Onia peykamy eltip bassan su dpisge

cykar

-daky sanawyn
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21

MakEnH HHETRYHEHTOR | KomaHake! I MapameTpE I

N FHCTE Y MESHTOE |

= COpARTI..,
Iﬂ' PopHaTHRoBAHHE —I

I Micrasoft

MepeHMeHOBaTE. ..
I wisual Basic —I

I ‘web

I wwebecomnore s T HAANHT i I

I wordart —

I AmToTeiccT LI
I Basel AsHHE!R b
I Eyipap abimaqHa

Bioima g, iy HELHOHA NEHE KASSHLL

I KonTescTreme meHo

IF Hactpofica HaoBpaserHa

I Hactpofika obtema =l

E‘l K RasMaTvpa, I SakpbiTe I

bu ap1$gedak1 MaHENH HHCTPYMEHTOE , FoMaHael  we MapaneTpk men}']u bilen duzleyls 1$1
amala asyrylyar. Menyu [aH&MH HHCTPYMERTOE  bolanda yokarky dpisge ¢ykar ondaky ¢ykan
sanawdan igldnini saylap alsan ol ekranyn asaky ya-da yokarky etegine ¢ykar, gurallar difie 6z
Yazyan faylyiia gerek bolsa “P2AdTE. .

-belgini basyp diizldp bolar, gurallar toparyny ayyrmak
Chpac, ..

basmak bilen amal edilyir, olary klawiaturadaky diiwmelerin utgagmasy gorniisinde
berjek bolsaf FaaEHaTYRS... basyp ¢ykan dpisgede bermeli.

dpisgediki menyu KOMAaHAEI bolanda su dpisge ¢ykar

FKaTeropyA: FoMaHAk!:
Dakn =1 | &7 OTmerTE ﬂ
Bra T BepHyTE

¢epde buyruklaryn umumy ady, sagda ona degisli buyruklaryii sanawy ¢ykar, olary 6z
yazgy faylyn adyny gorkezmek bilen ya-da umumy normal yagdayynda goyup bolar. Bu isi
dpisgediki MN3EHaTYPA... -ny basyp diiwmelerede gegirip bolar.
m dpisgediki menyu MBPAMETREL bolanda su dpisge cykar

I T anaspToss fa
= = n

=T TEM FSE AR FE S

]
I Mrrmmmims T OO e R PO O FCEeT RO = o s Ceo e

(A ETET I

APy rEm
M Epesrniren sradme
I o afm s m T e A e T e e o
I orasp s ST E Mo ACE SRR A RS RO R

I~ BEmooamTe = nos coemT

O TR (NT ]

Sblr ST T DD s R R =1
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MaHENKW WHCTRYMEHTOE  #

Bu yerde -daki gurallary nahili yerlesdirjekligini, ol gurallary
doly ya-da kem-kasleyin gorkezilmelidigi we hagan gorkezilmelidigi, olardaky sriftlerit we
beyleki sekillerin nahili bolmalydygy barada bellik edilmeli, ol bellikler yazgy yygnalmazdan
on edilse gowy bolar yogsam kébir yazgylaryn yitmegine getirip biler.

Mazmuna ge¢mek
3.2.Yazgylaryii sahypalarynyi yokarysyna we asagyna ayratyn sozbasylar-
kolontituly goymak gurallary

Yazgylaryi sahypalarynyii yokarysyna we asagyna ayratyn sozbasylar-kolontituly

KonoHTMTY Nkl

goymak gurallary, ofia | B¥A -diki
giryér, ol yazgyny bassan ekranda su gurallar ¢ykar

BCTaBMTE 3ETOTEKET * | | @ | [ % | | [E 4|EJ E;p | JakpEITE

-yazgysyna degisli belgilemeler topary

we | -seyle yokarsy ,,yokarky kolontitul“ ya-da ,,asaky kolontitul*“ diyen

yazgy bilen berilmeli sézbasyny girizmegi kursor sorar, yazgylary berenifiden son HEFE=TE

belgini basyp, ol menyudan ¢ykaymaly.

Mazmuna ge¢mek
3.3.Yazgynyn sozlerine bellik, diisiindiris bermek gurallary

Yazgynyii sozlerine bellik, diisiindiris bermek gurallary, olar | B _diki M we

@ setirlerinifi iisti bilen amala asyrylyar, olar bas menyudaky BCTaBKS-
yazgysyna degisli seyle setirler yerne yetenden soiira igjeit yagdaya owriilydr, yogsam olary
acyp bolmaz.

Mazmuna ge¢mek
3.4.Ekrany tutuslygyna is yerine 6wiiryéin gural

B3 BHo Beck 3kpaH

Ekrany tutuslygyna is yerine éwiirydn gural, ol | B¥A -diki -yazgyny
basyp amala asyrylyar, bu yagdayda ekranda 6z yazan yazgylaryiidan basga difie su dpisgejik
ckranyii eteginde | PR OSSHRMRERAL 1o 10r adaty gurally, menyuly yagdaya gaydyp geljek
bolsaii, bu éipisginif asaky setirini- BEPHYTE O0BHHEI PEXMM Hevkam bilen basmaly.

Mazmuna gegmek
3.5.Ekrandaky yazgylaryi olcegini bermek

Ekrandaké E azsélarf/ﬁ dleegini bermek | BMA _diki 3.1.1.-ifi ifi sofiunda seredipdik, bu

yerde hem -diyen yazgyny basyp berip bolar, ony bassani asaky dpisge ¢ykar,
ondaky berilmeli maglumatlar kompyuterde isleyénin islegine baglydyr
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T obpasen

il —12 pk Times MNeve Roman

e Te——

| AaBbCcDdEeXx Yy

bu dpisginin sagynda talap edilydn oOlgege bellik edilydr ya-da i asakdaky kigijik
dpisgede peykam bilen dlgegin goterimdédki mogberi berilyér, dpisgénin sagynda onui nusgasy

gorkezilyér.

4.Yazgylary, sekilleri yazgyda goymak

Mazmuna gecmek

WORD-da yazgy yazylanda yazgylary, sekilleri belli bir yazgy yerinde goymak amallary

bas menyudaky BETEEEE -yazgysyny basyp cykan asakdaky sanawdan amal etjek isifie gor
birine baryp yerine yetirip bolar, onun dpisgesi seyledir

T==1

.

L s S TS
Ao 1 s

B T ey

(=TI

TranAam ey

U eI R E B R TR
T R I IR I I

L N e L ST

L T T TITT SRRV N o e TR

i e e

Hoaps e
S i
S T L

e

= R Eo - W S L T

[E el e e R e T =t T N oty

4.1. Setir, siitiin, sahypa aralygyny acmak

Setir, siitiin, sahypa aralygyny acmak

BeTakka -daky su sanawyii

Mazmuna gecmek

m setirini basmak amal edilyér, onun ii¢in ekranda
HASRE

kursory arasyny agjak yerine eltip #4-basmaly, onda su #pisgejik cykar
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HamaTe

% s b O s L |
£ HODW D oS
T HoEvrD CTRORY
HoeEeIF pa=assn
7 co cgmayrrouwsifi cTRaHFILE!
r- el 1 BIE '\:}'lll_Hﬁ [ S LI
£ deETHOE CTRaHFLE
£ HEdeTHOE CTRaHHWE

L] S DITHSHS I

Eger sahyparalyk agylmaly bolsa kursory eltip goyan yerinden son
muy — 9K _sevle zygideligi b siitin =~ iigin
(S, roeyio konoky — 9K setir ticin ENO

yzygiderligi basmaly, sonda 6n yazylan bolsa arasy agylar, yogsamam kursor tdze talap
edilyin yerde durar.

PazpeiE .. RO

Mazmuna gecmek
4.2.Sahypalary sanamak we san bermek

Haepa cTpaHAL,..

Sahypalary sanamak we san bermek isi bas menyuyii BETEEES _daky
setiri basyp tutus faylyn yazgylaryna sahypama-sahypa san berip bolar, ony ag¢san asaky dpisge
cykar

"J‘I Ea
Do NCrs S A ISR ETETT
IEHH!Hy‘ CTRAHHLLE =1
BEIRSEHHEAHME!
I |
¥ Homep da nepaoid crpadkie
(=103 I STHMEHa I FEopmaTo. |

ondaky birinji dpisgejikde san bermeli yeriit sahypanyfi asaky etegini-CMAITTN v,_da
yokarky etegini-l%ﬁ“lﬂ”"!. gorkezmeli, ikinji &pisgejikde sahypada sanyn

BEIpSEHHESHHE!

yazylysynyin diizlenisi gorkezilmeli, saga gora- |crpsea EL ere-,
merkeze-IOTuEHTpa, ige-IBH':'"TF'”, dasa géré-CHawH{H su yazgylar saylanyp alynmalydyr.
Yazgynyi birinji sahypasy nomerlenmeli bolsa IV Howep a nepeoit cTpanie -su yerde bellik etmeli.
Sahypalara san berlisinin tertibini we sanalysyn gorniisini i asakdaky sagda yerlesen

(Bopwar... -belgini basyp bermeli, onda agylyan dpisge
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=i =<
S e =1
I_ RIS T O T i e
HaSAEHIHSES T oM o= ZSTHIm-m :I-
= T ;I;_I'
=gt
T =
| Tars | | Tivea 1
Bu épisgede LOMETHbEE I1,23... v-diyen #pisgejikde sanalysyii gorniisi saylanylyar,
ol& b g, . JA B S iy In I 1 I 1 ... we s.m. bolmagy miimkindir.

Eger yazgylaryii boliimleri sanamaga gosulmaly bolsa su yerde ™ BknraunTi Hamep Cnasel-bel lik

etmeli, haysy yerden sanalyp baslanmaly bolsa su yerde- el 3 bellik edip
sanyny gorkezmeli.

Mazmuna gecmek
4.3.Seniini we wagty girizmek

Sendni we wagty girizmek isi Bcrapka  PEEacvE girip amal edilyir, ony agsan

L e

AR TR
miibt
|HHI' EACEEN (0L ) it

SaFLdAy, May oh, 0o
FAmes T SEAET

Bu yerdédki birinji dpisgejikde sendniil islenilydn yazylys gorniisini, séilkyda yazgy dilini

saylap almaly hem-de in agakdaky v {0GHOBNATL 3BTOMATHHECKH E-su yerde awtomatiki yazylmaly
bolsa bellik etmeli.

Mazmuna ge¢mek
4.4.Meydanlarda edilmeli amallar

Meydanlarda edilmeli amallary Bcraeka —> girip, su dpisgeden gerek
meydanyna degisli gorkezijileri saylamaly

112z imam =
Bt 1 L1 Ukt [RIEEITeT)
FEer

AL LIPT RIS R

PRI STETTTI |
Al el
Jia Ear ro e

[ TSI T TR S LizkPuarm

T AT D OIS T Fago
CETL4THHA 2 NS 2o T e e P Mo
IZEMAIF F Skl R Sackiorn

= nAAHRE SacklonF ngss
SR S

oA, anal ST

AT
(=g TR AR
o e R P A L e L L L R LS L LT RES [NNA RS LW ES TRE SIS ]

aH, L S R e] 1l et g




65

Bl 1 ezl paparirE:

birinji dpisgede  IFreTETE———-cydanyn gorniisi, indikide onun yazylysy

I:I_DJ‘I::I
B beriljir meydanyh we Vazylysyii parametrlerini |12PAMETREL .

yazgyny basyp cykan dpisgeden bermeli.

-diyen

Mazmuna gecmek
4.5. Yazgylara harplar, sekiller goymak

Curagan...

Yazgylara harplar, sekiller goymak isi Ecraeka | girip ¢ykan &pisgeden
WORD-da Micrisoft firmasy tarapyndan girizilen halklaryii elipbiylerinden,(olaryii yazylys
diizgiini, ugry WINDOWS-da draywer arkaly berilydr) sekillerinden geregini saylamaly, ol
dpigganin gorniisi seyledir

3¢

LR T TS l LA s 8 B s |
Wipkcht:  [(ofierneR TercT) =] tmbop: [nsraene-1 3|

BRI E AN R Slofirfzjafals|al7la]e '_il
==Y EABR|CDE|F(GH| T[T |E|LMMOP|O R T [ W W
== [T lalbleldle| fleglh]ili|k[i]mn|laolp{glr]=e.
tlu|v|w|x|v|=[{]]|[}1]~ BRI IR AN T -
BHEEMLIE *o”f"‘,‘ﬁ.’""{"‘\‘.&ﬁ*“'}‘h‘ AECIE[E[E[E[T
IR EEEE RN R lalalfl=|c|&
ééeiiiieﬁbﬁﬁﬁu+m‘hﬁﬁu_¢gyﬁu_&ﬁﬁt
fN I 3 el I Il I IS 0 O O I I I A s s e
SETOsaMEHa, .. I Eonameiia. .. I HE e Alk4n19e

BT ABHTE | CITHEHS |

Bu dpisgede cykan belgilerini iistiine sycanyn peykamjygy bilen gezeleng etseniz,
peykamyi baran yeri -yle ulalyp boliinip goérner, ol harp bir sapar gerek bolsa

Borasra— Cmeonei, [Paed , BCTaBHTE | SaMEme bassai ckranda kursoryii duran

yernde “A” yazylar, bu yerde I8KPEITE yazylany basmazdan 6 yazga harp, sekil goymany
isledigiii¢ce dowam edip bolar.

Eger latyn harpyna esalanyan tiirckmen milli elipbiyine klawiyaturanyin diiwmelerinde
bolmadyk harplary klawiyaturanyn diiwmelerine hemiselik gegirmek su yokarky dpisgede

amal edilyér, onuil ii¢in ol harp, mysal iigin - -harpy seyle yagdayda bolsa, ondan son ol

yerdaki KnagHua... -belgini basmaly, sonda su dpisge ¢cykar
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Hacrpofira knasuaTypoi

KaTeropun: KomaHabl:
3aKpEITE
CNeuHaneHEIE CHMED M |
HazHauHTe I
}.".a.anMTb

HOEOE COHMETAHME KNABHLW: TeryLIME COHETAHHA KNSEHL: Cﬁpoc
| ]
=
MHCEHHE = COXPAHHTE M3MEHEHHA B!
EcTaeka cHMBOna &
INormaI vI

Hosoe coqeTaqHke KnasHw;
Bu ipisgediki | -su &dpisgd klawiyaturadan m, Sh'ﬂ:', & ditwmeleri
bilelikde bassan(ol Alt-yn ornuna Ctrl hem bolup biler, A-diiwméniii ornuna basga harp

Hoeoe codeTanve KNABHLW

yazylan islendik diiwme bolup biler) ol yerde seyle yazgy gykar [akeshiia , ondan sofi
HazHa4HTE

sagdaky yazgyny basmaly, sofira ol &dpisgeden 3aKPEITE -yazgyny basyp onki
dpisgd gaydyp gelyérsini, yenede ki¢i “4” harpyny klawiaturada goyjak bolsak ony sol yerden

= Hopos coqeTanHe RnasHW
tapyas , sofira  EEd.-bagsyp su yere [akra - yazyas, sofra

HazHa4HTE

—» JBKPEITE basyp Yene sol birinji dpisgd gaydyp gelyiris, Yene galan yY, 60, iN,
iU, ¢C, sS harplary goyup bolup bu yerddki '33PEITE - basyp ondan ¢ykyarys, siz tiirkmence
yazgy yazmaga tayyarsynyz, klawiyaturadan olary Alt ya-da Ctrl, Shift diiwmeler bilen harp
diiwmelerini utgasdyryp yazyp bolar.

Mazmuna gegmek
4.5.1.Yoritelesdirilen sekilleri goymak

Y 6ritelesdirilen sekilleri goymak isi BoTaska — RULE , COBUYRNEHEIE CHMBONE girip ¢ykan

4pisgeden birini saylap alyp BcTaEka belgini bassaii ol yerden saylanan belgi kursoryi duran
yerinde yazylar, dpigginin gorniisi seyledir



67

Cr-eaon

CHMEO e AL HaNEHEBIE CHEBO NS ]
MBS K.naskwa:

ALk TR o[RSl 5 BT S THTRTY
KopoTios THES ZEF P

- HepazpeieHEIF asdc CErl-_

- FIAr=rF NepsHoc krl-
AnrAnerE npoban
FopoaTikra rnpolnesn
10 npoSena

= HepazpeleHEIF ApoSen Zkrl+Shift+Mpo&en

= ABTOPCKOS Npaso

[F=1) LW AEHVIEF I SHSR

5 MNaparpadg

1 =15 X1TR

SR TOSSEMEHS i EonsEsmasE,

BETaEHTE

Bu yoritelesdirilen belgileri saylap alyp bolanyiidan sof dpisgeden 33FETE basyp ya-da

= belgini basyp ¢ykyp bolar.

Eger su yoritelesdirilen belgileri klawiaturadaky diiwmelere mydam ulanmak {igin
gecirmeklik bu dpisgediki .28, L belgini basyp Alt ya-da Ctrl we beyleki diiwmeler
bilen edil yokardaky milli harplaryin goyulysy yalydyr.

Mazmuna gegmek
4.6.Yazgylarda bellik etmek

Yazgylarda bellik etmek isi gerek bolsa cursory ol yere eltip BoTagka a@ Npiresative
basmaly, bellik edilmeli yerde onufi yazgysy asakdaky ayratyn &dpisgede belligifi mazmunyny
yazmak zerurdyr

iz Ly B of § T XS R ) LTl wvwTries lezo
= It e n bl Lt e T L e R
g_TEN e I

L1

Era:|Beoe peueHzeHTl

Bu yerde '_=.~':.J-bellifiﬁ nomeri, -bellik edyan, ondan 33KDEITE basyp

¢ykmaly. Mysal ii¢in, PK‘ gysgaldyp yazylan soze yokarky yazgyny ulanyp bellik gi &

p
Personal kompyuter

bolyar. PK sdzi sary refik bilen bellenyir we sol soziifi doly adyny belligi gérniisinde yazyp
bolyar: PK — personal kompyuter. Peykamy sol soziifi iistiine eltsefi doly ady ¢ykar. Girizilen
belgini tiytgetmek ya-da ayyrmak {igin peykamy PK soziine eltip sag diwmesine basmaly we
acylan aynada
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b BeIpeEzaTe
Eonupoeate
E BoTaeHTe

Eﬁ K srteHHTE NpLMEeYaHMe
E HaanuTe npurdedaHie

A WpueT..
=N Adsau.

-—
1= Coucok...

4l W3hieHMTE MoMMEeYaHHe ya-da %2 Ynanire npumesarie yazgylary saylamaly.

Mazmuna gecmek
4.7.Yazgylary bellige almak

Yazgylary bellige almak isi Brraeka —Em basmak bilen agylan &dpisgede olaryn
tertibini bermeli

L O =d EA
ECcTacEHTE CHOCHEY

LA T T R T P = OHKM=yw STESHFILLE]

L3 PN, B T B b e S e P T
Hy»HespPpauWHAa

Lo T R M| L S RS TR TS Ry TR T 1, =, =,

La LU e I

eSS, I

I o] I [y o PRI R I I MapEaris T il .. I

Bu dpisgede bellige almanyn adaty ya-da sofiundalygyny, sanalysynyn yagdaylaryny
gdrkezmeli, eger bellige almak sekil bolsa “HEM... basmaly onda bellige almak iigin 4.5.-déiki

dpisge cykar, gdrniisini ondan gorkezmeli. San bolanda san bermegifi tertibini [2PEHETREL.: |
basyp ¢ykan dpisgejikden berip bolar.

Mazmuna gecmek
4.8.Suratlara, tablisalara we formulalara at bermek

Suratlara, tablisalara we formulalara at bermek isi Beraeka EEEEE® hasmak bilen
acylan su dpisgede berilyar

- 1
Limzm s
[T aecymens 1

Mapame TRk

MO0 T OTHH S AT iy Ak [T IPE T,

e TAEANILLm LA AT
HEEr | s E LA, ..

SRT AR AR . I g I AT A
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Bu yerde adyny dpisgdnin yokarsyndaky zolakda bermeli, asakda adyn surata ya-da
tablisa, ya-da formula degislidigini gorkezmeli, adyny doredibem, sanasdyrybam bolar, ony

sagdaky degisli belgileri basmak bilen amal edip bolar. Bu yerde tize bir ady = “234aTe...
diiwmaéni basyp, su dpisgede doredip bolar:
Hoeoe HaseaHue EH

HazgaHHe:
ISurat 1|

(8,3 I OTHEHA |

Mazmuna gegmek
4.9.Yazgylarda ¢atyrykly salgylanmak

Yazgylarda catyrykly salgylanmak isini 1o == - Q| |E0EKDECTHER CObIKA... basyp amal
edip bolar, onuf ii¢in ony aganda ¢ykan dpisgede salgylanmanyn gorniisleri we salgylanmaly
abzasyn sanlary saylanylmalydyr.

Mazmuna ge¢mek
4.10.Yazgylarda mowzuklary we méhiim sozler bermek

Yazgylarda mowzuklary we mohiim sézler bermek isi =Ly = OB (1126 1EH)12 1 Uk 33aTE..
basmak bilen al¢ylan dpigsgede berip bolar, onun gorniisi

OrnasaeHue M yHazareJsjH E|

i| Ornagnenwe || Crmcok MMMHICTPALME

UDpasel Ne4aTHOrO A0KYMEHTA

ApHCTOTEJIL, 2 A Thn: ® corcrynom () Ges oTeTyna
Acrepount, noac. Ca IonuTtep Kanarkw: 5 s
Armochepa

B o aHFHACKHA (CLLAY v

HorHochepa, 4
mesochepa, 3

[[] HoMepa cTpaHMy No NpaEcHy Kpako

©opHaTel: | M3 wabnoHa b

HUMBTHTQ...] [&BTonomeTKa... ] [H3NBHHTb... ]

[ QK ][ OTHMEHS ]
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Bu ipisgede oziinifi amal edilmeli isinifi gorniisine gord 4 menyu bardyr. ¥
bilen agylan dpisgede, yokarkyda mohiim sézleriii yazylys nusgasy, dili we tililiisi getirilendir
ya-da olar barada maglumatlar bermelidir. “C1BBREHHE shicoesi  agylanda mowzugyit
derejesine gord adaty we Web-de yazylys nusgasy getirilen, olar liytgedilmeli bolsa degisli
bellikleri su yerde amal etmeli. CMHEBK HAMKICTRAUHK by spisce acylanda yazgyda getirilen
sekillerin duran sahypalary gorkezilydr. Tafinmua cceinok -bu dpisgéni agsan salgylanmalaryn
tablisa gorniisli jemlenmesini alyp bolar.

Mazmuna gecmek

4.11.Yazgylara suratlar, sekiller goymak

Yazgylara suratlar, sekiller goymak islerini BCTaBka — BTN
yazgyny basyp onda agylan asakdaky sanawdan gereginie gecip saylar alyp bolar

i peadine

L N W ol h ] =] o]
=l O o werardert.

N R R T TR ST R R TR T TR T |

ln Avisrpararas

| E.apruden...
cykar

ya-da ekranyn eteklerinde su 2 belgini bassani su sekillerden doly dpisge

- A Er et ovesm L) S n Perapen
Hum v oawn=g |.*uu W DG WA 0 LOCMES S0E

.#'J Foox w' .,b Zuw Itx "nlﬂul

SR E e
[ila] ool [m@A [

¥

bu yerde kcasmu. |- edip saylamaly, ony agsan ¢ykan sekillerden birini saylap almaly, ondan

H
2

oy

son onun istiine bellik etsen seyle yazgy ¢ykar e su yerddki peykamy bassan ol sekil

kursoryi ekranda duran yerine barar.

Mazmuna ge¢mek
4.11.1.Fayllardan yazga sekil alyp goymak

.Fayllardan yazga sekil alyp goymak isi Becraeka— Puicyror IR U1 paiina basmaly,
oykan [ECEIIIEMER :pisoeden  gerek faylyfly, onuii yerlesen D™&_qy yazovnyii

sagyndaky ¢ykan sanawdan saylamaly, ondan soii asakdan Otkpeite-basmaly, ekranda ol

Manka:

DEII-"{E':-degsli fayllaryn sanawy ¢ykar, eger ¢ykmasa gozlegi tdzeden -diyen yere
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girip dowam etmeli, faylyiy tapanyiidan son Beremca |- basmaly. Eger bu acan faylyny belli
bir sertler boyunc¢a goyjak bolsan ECTC"'le-rlyﬁ sagyndaky peykamy bassan asakdan sanaw

cykar, CAgam ¢ 0aHAM -bolsa ol goyuljak fayl yazylyan fayl bilen baglanysdyrylar, ETEMbHERT: _
bolsa goyulandan soii baglanysdyrylar.

ECIEEETER sipisgeden gozlenyin papkadaky fayllary tapmak isi, ol &pisganif
yokarysynda yerlesen T su yerden yardam almak bilen yenillesdirilip bilner, ondaky

we- AN,

peykama bassafi ¢ykan sanawdan peydalanyp bolar. =-- -goysaii HAMKE_daky bar

fayllaryn sanawy ¢ykar, = Tafinia-bolsa ’fgy'llaryﬁ mogberi, gorniisi, doredilen senesi gykar,

t LeoicTBa_fay1yii hisiyetnamasy cykar, & Mpocrterd 4,1 faylyn sekilini goriip, anyklap
bolar. Kompyuterdiki standartlasdyrylan suratlaryn dhlisi Clipart papkada yerlesyar, mysal
ticin olaryin kdbir MS Word-da gozlenilisi: MS Word — 97 gorniisinde standartlasdyrylan
suratlar su asakdaky yol bilen tapyp bolar: C:\Programm Files\Microsoft Office\ Clipart; MS
Word — 2000 gorniisinde bolsa: C:\Programm Files\Common Files\Microsoft Shared\Clipart.

Mazmuna gegmek
4.11.2.Yazgylara awtofiguralar goymak

Puicynor IR @ AETOPHMYPE

Yazgylara awtofiguralar goymak igiBeame—s
bassan ¢ykan SR T W d o | el apisgejikde bar bolan figuralar toparyndan birini
basyp isldn figurany yazga goyup bezdp bolar. Bu dpisgini ekranyn asaky ya-da yokarky
etegine eltip goyup mydama ulanyp bolar. Mysal iigin &5 bassai su figuralar c¢ykar
H

S

5 & "%, olardan geregifii yazga goyup bilersiiliz.

yazgyny

Mazmuna gecmek
4.11.3. Yazgylara WordArt-dan sekil goymak

Yazgylara WordArt-dan sekil goymak isi Beraska—

PucyHor, — -‘ Qe Worddt...

basmak bilen amal edilyér, ol edil ekranyn asaky
etegindéki 4-$e}'/le belgini basan yalydyr, ony 3.1.5.-de doly seretdik.

Mazmuna gecmek
4.11.4.Yazgylara skanerden ya-da kameradan maglumatlar girizmek

Yazgylara skanerden ya-da kameradan maglumatlar girizmek isi [Berseka—
PucyHok, —> @ Lo craHepa MW Kamepkl..
ya-da kamera kompyutere birikdirilen bolmaly.

basmak bilen amal edilydr, onun ii¢in skaner

Mazmuna gegmek
4.11.5.Yazgylara diagrammalar goymak

Yazgylara diagrammalar goymak isi Beraska— SIS —> ﬂ Auarpara
basmak bilen ¢ykan dpisgede amal edip bolar, dpisganii gorniisi
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su ¢ykan -dpisgdnin  yokarysynda getirilen tablisadaky
BocTok we s.m. sctirlerde 6z gorkezijilerin atlandyrylysyny yazmaly, 1 KB -we s.m.
stitiinlerde 6z maglumatlaryni atlaryny yazmaly, tablisadaky yazylmaly setirleri we siitiinleri
isledigiiige dowam etdirip bolar, olardaky yagny gorkezijilere degisli bu tablisadaky
maglumatlaryil ornuna 6z maglumatlaryily girizmeli, tablisany dolduryp bolanyndan son,
ekranyil bos yerine baryp sycanyn peykamyny bassan, dolduran tablisana degisli diagrramany
vazga girzersin, tablisa ekranda bolmaz.

Mazmuna ge¢mek
4.11.6.Yazgylara carcuwaly yazgylary girizmek

Yazgylara carguwaly yazgylary girizmek isi Beraska— =) (IS basmak bilen sycanyn
peykamyny haysy yerde ony goyjak bolsan sol yere eltip ¢cekmeli, sonda onun i¢inde kursor
peyda bolar, ony 3.1.12.-de doly seretdik.

Mazmuna gecmek
4.11.7.Yazgylara fayl-yazgy goymak

Yazgylara fayl-yazgy goymak isi Beraske— BesCEns
goyuljak fayl saylanyp alynyar.

basmak bilen ¢ykan dpisgeden

Mazmuna gegmek
4.11.8. Yazgylara beyleki kompyuter maksatnamalardan gurallary ulanmak,
bolekleri goymak

Yazgylara beyleki kompyuter maksatnamalardan gurallary ulanmak, bolekleri goymak isi

Bcraska—)| basmak bilen ¢ykan &dpisgeddki sanawdan saylap alyp amal edilyir. Bu
kompyuter maksatnamalary WORD goyulanda seyle hem WINDOWS goyulanda adatca
WORD-yn diiziimiine girizilyar. Eger ol maksatnamalaryn kébirleri sizin WORD-ytiyzda yok
bolsa WINDOWS-a ¢ykyp olary WORD-a gosup bolar, bu yagdayda WORD-a girip tizeden
isldp baglamaly, sonda ol gosulan sanaw su dpisgede goriiner
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Horasks ouaKTs

ConAariFe I CoRAsHAE M3 harina I

T oS e Tal

Ficrosolt Clip Galler

MS Crganization Chark 2.0
Paintbrush Picbure
Rmgwizctrl

[C T —

Anarparma Merosoft Excel

Anarparma Microsolft Sraph 2000 ;I

™ B eras anaucs

FPEayneTaT

BeTames Homoro obwmcta Thans "Microsafe
Equation 5.0" @ aomwmsiEaT .

| = |  ommenas |

Bu yerde Tumofverra:-ddki sanawdan ol kompyuter maksatnamalarynyn birini saylap almaly,
eger ol maksatnama kop ulanyljak bolsa, ony ekranyn eteklerinde belgijik hokmiinde
yerlesdirmek {igin W Benae HIkA-su  yerde seyle bellik etmeli, mysal {igin matematiki
formullalary yazmakda ulanylyan iMiese=sRsAeUEISRENN 1 aksatnamanyh ctekdiki boljak
belgisi ¥ -seyle, ony goniiden-goni basyp formulalar yazyp bolar. IMISA=slRs=e 1A laReNE
maksatnamany agsak yazylys ekranda

W-se}'/le yazylys dpisgesi ¢ykar, hem-de ol yazylysa degisli su dpisgedéki gurallar
ekrana ¢ykyp durar

gz:‘ga_b'-. VH|EﬁC‘aDGE|}LUJB‘fLQ®

Bu épisgedéki her bir 6yjikde yerlesen belgileri, 6zbasdak belgiler toparydyr, mysal ii¢in

integral yazmak tigin J i; * -su belgini agsak onui asagyndan integralyf yazylys gorniisleri
cykar, olardan geregini saylamaly, mysal ii¢in asakdaky formulany sol gurallar bilen yazdyk.

Im

Seyle yazylan formulany ulaldybam, kigeldibem, basga yere eltibem bolar, ol adatca
WORD-daky sekiller, figuralar yalydyr.

Cylsyrymly shemaly dolandyrys diiziimlerin goérniislerini déretmek isi bu yerdiki
R = e R = kompyuter maksatnamasyny ekrana ¢agyryp amal edip bolar, onuii
islenis dpisgesi seyledir
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== Microsoft Organization Chart - [ofbext B8 C:\yazword2002\wdg.doc]

@ Farn  [Opaeka Bua Crune Tekoct  Pamkca  NuHdd Ouarpamma Okno 2 - |E'

I— AIEE?'I MogHHHERHEIA; Itll —_: CDTDH,U.HHK' CoTpyaHmE; —EII PyrpeogTenE: ‘;‘I MorowHee I:I{I + | /l ||:||
HasBaHwve g narpamMmmbl

J1omxHoCTb

<KommeHTapun 1>
[ <KommeHTapumn 2> |
lvis | VTV ma

NonydorTe ﬂnnwunnTl-..| | NonwHACTR

-nin bu is dpisgesinde dolandyrys diiziiminin adyny yazmak

ligin peykamy |'G35C~ e .[U’ﬁ FakMb yazgynyh iistiine eltip bassyp garaldyp, sofira ol yere 6z
yazgyiiyzy girizmeli. Asakdaky ¢arguwalardaky WIM®A yazylan yere peykamy eltip degisli

s

yazgy yazyp bilersiniz. Her bir tutus shemanyn gorniigini saylamak 222 basyp amal edip
bolar, ony bassail saylamak ii¢in gorniisler beriler. Shemadaky her bir ¢arguwanyil wezipesine
layyklykda shema birlesigini yolbaggy bolsa P!-IWI'EU.U.HTEJ'IIJZI;I, wezipeld garasly bolsa-
Mog41HEHBI; £, ayratyn isgir bolsa-C:LoTpUaikE, komekgi bolsa Morowyruaic: | basmaly,
olary degisli garasly wezipelileriii ¢arguwasynyn {istiine eltip basyp, ¢ykan ¢arguwa yazgy
girizmeli. Shemanyi adyna ya-da beyleki yerlerde gosmaca yazgylar bermeli bolsa & belgini
basyp peykamy ol yere eltip yazgyily yazybermeli. Shemalarda gosmaca carcuwalary,
cyzgylary girizmek isini |+ f'--:-||:||—§u belgijikleri degislilikde basmak bilen gosup bolar.
Ekranyn yokarky eteginddki yerlesdirilen edil WORD-daky menyu setiri bolan
&l Pain  Mpaeka Bug Crune  Tekct  Pamka  Maead Ouarpamma Okeo 7 su yerdaki
yazgylara basyp verine yetirjek islerini degislilikde amal edip bolar. Asakdaky sekilde
TENEEEE e bilen amal edilen institutyfi  yokarky dolandyrys diiziimi
gorkezilendir.
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&% Microzoft Organization Chart - [o6wekt B C:\yazword2002%wdg. doc]

@Eamn MNpaeka Bug Cruwne  Tewct  Pamka  NuHud Ouarpasta  Oeno 7 ;lilil
IT AlEE‘ell Mo A4MHEHHE I Iﬁll I:I—ZCDTDH,D.HHK' CDTDH,D.HHKZ—:I' F\JmBWTenb:‘?l I'Ic-mc-LuHMk:l:Hl
Institut B
Rektor
I |
Prorektor | | Prorektor| |Prorektor
(okuw) (ylym) (hojalyk)
Al | ﬂj
|Pazmep: 100% | [ |

Mazmuna gecmek

S.Yazgylara ¢ik(format) bermek

Ekranda yazylan we yazyljak yazgylara ¢dk bermek amallaryny, ony bas menyudaky

OPMAT -yazgyny basafida gykan asakdaky dpisgediki yazgy sanawlarynda amala agyryp bolar

birinji setirinde yerlesen &

| |
Rt o 15 [t ] |

o= b S B RS .

el =y T=T R TV T I

e A

| R L I T

11T Hiemripies = nemecaes reweT e

(oW B Pty ol S}

Skl = |
0= T e

| ==L Do ] ]
=] SO ST L

[y ol = o [

L = T |
Bu yerdéki sanawdan degisli setire peykamy eltip bassail seyle isler yerine yetirilyér.

Mazmuna gecmek
5.1.Sriftler bilen yazgylar, setirler yazmakdaky ¢ik bermek ammallary

Sriftler bilen yazgylar, setirler yazmakdaky ¢dk bermek ammallary, ol ®ermMaT daky

Sn Wt
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1 % 0 SR I L I LT

dpiggeddki maglumatlarda berilydr. Bu dpisge birndge kici doldyrylmaly &pisgejiklere
boliinyér, olary yazgy yazmazdan of ya-da yazsy yazylan bolsa ol garalanan bolmaly, seyle
yagdaylarda gorkezilenler amala asar.

Mazmuna gecmek

5.1.1.Sriftlere gorniisler bermek.

m—épisgéniﬁ birinji setirinde ona deiisli Wondt | Wrepean | Avmauna |—$u menyu

bardyr, yokarky acylan &dpisge birinji yazgy

apisgeli su boleginde

LUpHgT !
Swrnbol =1
rahoma
I mmpus Sens 1T
Tirnirs e

-e degigli. Ol dpisgénin birinji kigijik

ulanylmaly sriftin gorniisi saylanyp alynyar, bu yerde ol hézirki wagtda kop ulanylyan

imes Mew R

alyp bilersiniz.

SINEN stilidir, eger bagga gorniigleri gerek bolsa ondan asakdaky sanawdan saylap

Mazmuna ge¢mek

5.1.2.Harplaryi yazylysynyn gorniisini bermek
-de gorkezilmeli indiki dpisgejikde yazylysyn gorniisi gorkezilmeli

HauepTadmne:

IOEblHHblﬁ

=
HwpcHE
Mo 3 P HE A
Moy 2HHpHEIA By pocHe
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birinji refiklenen setir bolsa adaty, ikinji setir bolsa hat gapdala yatan-#& | {iciinji setir bolsa hat

yarym goyy dordiinji setir bolsa asagy ¢yzylan yarym goyy- 45 olaryn beyleki
utgasmalaryny berip bolar.

Mazmuna ge¢mek
5.1.3.Harplaryi yazylysynyin dl¢cegini bermek

PazHep:
Bu setirdiki dpisgelerifi ifi sofikysy 12 Yazyljak harplaryii mdgberini bermekdir ol 1-
de 1638-¢enli, sol sanda onluk drob sanlaram bolup bilyirler, ol sanlary su dpisgid yazmaly ya-
da onun etegindiki ¢ykan sanlardan birini saylap almaly.

Mazmuna ge¢mek
5.1.4.Harplara, belgilere refik bermek

MM -spisgesiniti ikinji #pisgeler toplumynda bar bolar dpisgejikde Vazgynyi
[ e e T e~
harplarynyt refikini su yerde 'l AT =l gorkezilmeli, dpisgejigin sag tarapyndaky
peykamjygy agsan saylap almak ii¢in refikleriii gorniisi ¢ykar, olardan birini saylamaly.
Mazmuna ge¢mek
5.1.5.Yazgylaryii asagyna her-hili reiikli, her hili ¢yzgylar ¢yzmak

gOrniisi we renki indiki apisgejikde

Tl s e ta e | LLEE 1 e i |

Mazmuna ge¢mek
5.1.6.Yazgylaryii yazylysynyii her hili gorniislerini bermek

[T -dpisgesindiki iiciinji setirde yerlesen su dpisgejikleriii

braorsmsHeHNS

M zauspERy TR M = TeRer T manel=s nponvcHER
I apciidos zsusplEFEsSHAS I EoHTYE I Ecs MponvcHE!=
T espzspni MRasesc T nprnoanaTeri I crpeITEIF

I bbb A eie ™ wranneiiieiE

iginde ellik etmek bilen her hili gérniigli yazgylar yazyp bolar.
Eger ¥ aB0iiHoe 3a4epkMBaHHE g o,
bolar,
Kibir belgilemelerde, formylalarda yokarky indeks goyulmaly bolsa, onda sol belgini

adaty edip yazyp belgilemeli ya-da yazmazdan ozal -e girip  seyle
W fEepihHiA MHABKE ibel lik etmeli, mysal {igin , X2 dereje gorniisunde seyle ,,X%*-yazylar. Eger
asaky indeks goyulmaly bolsa, onda sol belgini adaty edip yazyp belgilemeli ya-da yazmazdan
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seyle ,,X>"-yazylar.
Harplar, -ekiller daly hem kilegeli yazjak bolsa -@ girip <e/le FEKDHT'-.-'EI,
Fl% i-gejiklerde bellik etmeli, sonda vazgy -u st zlem yaly vazylar.
mﬂ—belgijik ozbasdak hig-hili amal etmeyir, beyleki belgilemeler bilen bilelikde
hereket edyir, difie FéannDﬂHﬂ_Tblﬁ, V' Syrannenhii belgilemeler bilen bile islemeyar.

¥ npvmoaHaTe we ¥/ igmannestei dpisgejikler bolsa 6zbagdak hem-de beyleki dpisgejikler bilen
bile isleyandir.

Hanplan, seldller dasly hem lélegelii Vezjale holsaii MG giip seyle WV prmaaHaTE
apisgejiae hellile cise, sonda Vezay su shizlem Yaly Vezylai.

.................................

doiguajice bellic ewen, sonda Yazgy su sozieim yaly azylar, Gns bersehiz su iki sozlemleriii
yazylysynda tapawut bardyr.
Eger yazan Izazgyflyzy basma bag harplarda yone kigi harplaryn mdgberinde yazjak bolsan

Wpudpr girip ¥ M3MBIE MPOMHCHbIE -su belligi etmeli, mysal i¢in su sézlem bu yagdayda
asakdaky yaly nusgada yazylar:
EGER YAZAN YAZGYNYZY BASMA BAS HARPLARDA YONE KICI HARPLARYN MOCBERINDE

...............................................

BU YAGDAYDA ASAKDAKY YALY NUSGADA YAZYLAR.

Eger yazan yazgyfiyzy basma bas harplarda yone hemmesini uly harplaryii mdgberinde
yazjak bolsan -e girip v e MPOMHEHEIES <y belligi etmeli, mysal iigin su sdzlemifi bu
yagdaydakysy asakdaky yaly nusgada yazylar: o

EGER YAZAN YAZGYNYZY BASMA BAS HARPLARDA YONE HEMMESINI
ULY HARPLARYN MOCBERINDE YAZJAK BOLSAN [MIW-E GIRIP ¥/ {B5e MpomcHsie:.
SU BELLIGI ETMELI, MYSAL UCIN SU SOZLEMIN BU YAGDAYDAKYSY
ASAKDAKY YALY NUSGADA YAZYLAR.

Eger yazan we yazjak kibir yazgylarytiyzy ekranda gorkezmejek-gizlejek bolsaiyz, yone
barlygyny bildirjek bolsatiyz, onda -e girip v LKPBITEI: -5y belligi etmeli, seyle -zat
ekranda goriinmez, ol gizlenen yazgyny difie bag menyudaky 'CEREME e girip [Napawerpo: B
setire degisli Bra _ipised girip, su I ckpeiTei TekeT yerde seyle bellik etseni, ony
g0riip okap bolar, sonda ol yazgy yazgyda yokardaky yaly ,,” ekranda goriiner.

[MEM  -e girip, ondaky dpisgénin birinji setirinifi VHTEREAD -diyen yazgysyna peykamy
bassan, yazgy setirlerine bolmaly yagdayyna gorkezme beryian asakdaky édpisge ¢ykar
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i |
LUpkichT HMHTEpEan I SHHMALLHA I
MacwTab: I 'I
HMHTEpEan: IOEbHHblﬁ ;I Ha: I 5‘
CHMEWEHNE | IHE:T LI Ha: I E‘
T KepruHr ana sHaKos pasmepom: I 5‘ O¥HKTOE KM Bones

Bu yerde [Macwmab: =- dpisgejikde harp, sekil aralarynyn mogberi
goterimde berilyér, olary onun sagyndaky peykamjygy agyp ¢ykan su sanawdan 200%, 150%,
100%, 90%, 80%, 66%, 50%, 33% birini saylap alyp ya-da san bahany dpisgd yazyp bolar,
mysal ,,harp* 200%-de seyle yazylar ,,hharp®, 50%-de ,fip“-seyle yazylar.

Mazmuna gecmek
5.1.7.Setirara, harpara c¢éikler bermek

HTEpEAN; IOEbHHblﬁ

Ikinji setirddki su E| apisgede setir aralalygynyn yagdayy

sulardan biri IQ'E“'"'Hblﬁ -adaty, [PaPexettoll _aoyoyrak, |YnnoTHeHeH -dykyz gorniisleriii biri
islegifie gord saylanyp alynyar, soniky iki yagdayda ondan sagda yerlesen &diggejikde olaryn
mogberi berilyar.

Mysal tigin su yokarky s6zlemin iliknji iki setri Paspenertiohl - qq seyle yazylar:

lHTEpEAN: IOﬁblHHmﬁ

»lkinji setirdaki su

aralalygynyi yagdayy sulardan biri [Oferrei
Mysal iigin, su yokarky s6zlem durusyna |¥InaTHEHHBI -qa seyle yazylar

Jinji setrdiiki su Maeeean Josreii o pisoede serir aralalygymyn yagdayy sulardan b
IC:'E“'"'HE"K1 -adaty, ’Pﬂpe}ﬁm-aqygymk, |¥rnoThere -dykyz gdmiisleriti biri islegitie gbré saylanyp alynyar,
sonky iki yagdayda ondan sagda yerlesen disgejikde olaryi mogbeti berilyar.

Indiki [T0-dak; MHrepsan: I-a degisli #pisgediki ifi sofiky [SHeWeRHE: jHer |-
disgejigidir, onyn sagyndaky peykamy bassaii BE&PX, Biis-dijen yazgylar gykar. [[IE-

adaty yagdaydyr. Eger ol BB8M_bolsa, onda yazgy yazylys yokara bolar, EHHz-bolsa asaga,
yakynlasmasy bolar, onuni ululygynyn mocberi sagdaky é&pisgejikde berilmeli.Mysal ii¢in

dpisgede  setir

Lyok* sdzde ,,0 harpy garaltsak FE8R¥-de onuft o-harpy seyle ,,yOk*“-yazylar, BHz-de bolsa ol
harp seyle .,y k“-yazylar, ol her bir harp ii¢in ayratyndyr.

indiki [0 daki wepeant [, gesisi  dpisginii setiri

[V epHMHr NA SHAKOE PASHEPON: | |12

o -diyen &pisgelije yerdir, ol effekt kébir sriftlerde
bolyar, onda belgiler ti¢in kdbir mdgberler hem berilyér.

Mazmuna ge¢mek
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5.1.8.Elektron yazgylardaky ysyk effektleri bermek

Bas menyudaky POPMET _{azovnyi [ sctirine degisli
yazgylar ti¢in her hili yagtylandyrma effektleri berilyar, olaryii sanawy BH.ﬂ. -¢ berilyar, mysal
tcin ,her hili yagtylandyrma® s6ziini |Hesnosampernama-neonly mahabatlandyrmasynda yerine
yetirdik, ol ¢cap edilende goriinyan déldir.

Mazmuna gecmek
5.2.Yazgy setirde bagdan cekilmeleri, setirara ¢ikleri bermek

Bas menyudaky PORMET _Yazoynyi = #-setirini bassai yazylan we yazyljak
yazgy setirine bagdan we sagdan ¢ekilmeler, setirara ¢ékler bermek {igin su dpigge ¢ykar

=]
| CITET Y FEHT S M) || TIoOORE FE FES CT DS S I
Bl S A e |I'Ic- LD HHE "'I FoomEHE | ICACHC-E-HDH TERCT "'I
SrreTyn
[— [acm =] nepeas CTRORa] Hal
- 0,595 cm
— m p— |:::'n:'ryn _l | =]
FIHTEpEan
Mgpeal lC' nT E‘ [ HE A T S I B
nocne I.-. nT E |L'J)L|-|HAthu‘-‘i -—l | =
Loty
Toafs A e I [ TMENS I

Bu yerde =i
BElPaBHHEAHHE! |”° WHpHHe Tl-dpisgejiginde setirin seyle hem tutus sozlemin iki cete gora
yerlesigi gorkezilydr, sag tarapdaky peykamjygy acsafi asagynda sanaw c¢ykar. Bu sanaw

S-daky  CTCTYMEIMMHTEPEANE yazoynyii  su  dpisgesindiki

boyunga setiri yerlesdirmek EFT==-bolsa, ol ekrandaky Mo neony Kpard -bolsa ekrandaky-

= [0UEHTPY -holsa ekrandaky- o npagomy KPat. _holsa ekrandaky-
belgilemeler bilen yerine yetirilyén sol bir amallardyr.

st (laky LAOBEHE; m-épisgejikde, ondan sagdaky dpisgejikde amal
edilmeli yazgynyn gorniisi gorkezilyér, onuil sag tarapyndaky peykamjyga bassail yazgynyn
bolmaly we saylanyp alynmaly derejesi gorkeziler.
sam-daky indiki (OTETYR -boleginde BEIpaBHHBaHHE: |—degisli cepden -

=

EIEEs] o JER L [on j—sagdan, gdyulmaly bos verlerii mukdary

su
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gorkezilyér, bu dpisgede lorenn  EIEEnem B abzasynl birinji setirinifi basdan ndgerdk
cekilip yazylmalydygy gorkezilyar, bu yerde ol 0,95 sm.

Sams-da setirara aralyk MHI=PEan: I—diy'en Yazga degisli bolekde berilyir. Setirif

oninin  aralygy su &pisgejikde-NEPEL: y X, sohunyi aralygy su dpisgejikde-

MEMLAYCTPO4HBIN:
L o 3 berilyir, iki setirifi aralygy su dpisgejikde- |2anHapteii [~/ berilydr, onui
sagyndaky peykamjygy bassan setirara gorkezmeler ¢yka. Eger setirara bir setir bosluk-
[RFTTERTTEL, bir Yartym setir bosluk-TMTORREM i setir boslukJABOAHOR | if az bosluk-
PMHHHMYM, 5rin takyk-lT':""H':' bilen berilyir, eger aralygy birniice esse kopeltjek bolsaii-
SHAYEHHE!

MHOMTENE bermeli, ondan sagdaky &pisgejikde I = su gorkezijilerifi mukdar bahalary
berilyér.

Mazmuna gecmek

5.2.1.Setir icinde ¢iikler, yerlesdirmeler bermek

Sei-dpisgdnifi ifi asaky setirindiki IS9¥NAUMA... belgisini bassah asaky dpisge

i B
MozHuKH Taby nAumm: Mo wron-HaHueD: 1,25 cH El:

EelpaEHHEaHHE
% no pesoMy Kpako " no pasaAsnKTEnH

7 no weHTRY 7 uspToOR
I no npasomy Kparo

SanonHHMTENE
& L(neT) -
S i 4
BvayT waansHel:
WCTaHOEHMTE | ¥aanuTe | ¥aanuTe BCE |

Bu dpisgede berilmeli gorkezijiler setirde yazylmaly yazgylaryn yerlerini we bolmaly
vagdayyny gorkezydr, ol vyazgy vazylyan ekranyn yokarky etegindiki ¢yzgycdaky
yerlesdirilmeli belgilemeler bilen baglanysyklydyr, ¢yzgyjyn setirinin ¢epinde yerlesen m-su
ya-da beyleki belginin iistiine sycanyin peykamyny eltip bassan gerekli muna degisli bellik
¢ykar, sonira peykamy ol belligi eltjek yerifie bassan, ol belgi barar, soiira ony peykam bilen

MaZHLMH Taby NALKH:

islin Yeritie siiysiirip bolar. IEB¥MALMA... pisoede su serde-I4 -goyulmaly
aralyk gorkezilyar, san berilmese ﬂl-bu yerde bolmalysy gorkezilyar,

¢epden bolmaly yer bu yerde-'ﬁ Mo IES0Hy KRAr gyzgygda-m, merkezden-£ne sy
¢yzgycda- <, sagdan- " no paeany kpako cyzgycda-=L gorkezilyir, san yazylmaly bolsa seyle-
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& Jik ¢yzyk goyulmaly bolsa--A- ¢yzgyeda su gorkezilen bellikleri goymaly ya-da bu

dpisgede bermeli. Bu yerdiki belgilemeler setirini islendik yerlerinde goyulyp bilner, sonda
3anonHUTENE

bolmaly doldurmalar ~ Liret) -su yerdiki belgilemelerde berilyir, olary ayyrjak bolsaii

dpisginin asaky setirindékileri basmaly. Yazgy yazylanda her aralykdaky bolmaly bos yerden

gecmeklik klawiaturadaky Tab-diiwme bilen amal edilyér, mysal {igin, su asaky yazgy 5.2.1-

déki dpisgedi sanlara goré, su ¢yzgycda yazlan:

R N R A T
Yaslar  Jemi \

P |
250 adam.

Cagalar

Mazmuna ge¢mek
5.3.Abzaslara, setirlere markerler, sanlar bermek

Bas menyudaky PORMAT vaz0vnyi 8= -setirini bassafi yazylan we yazyljak
yazgynyn birinji setirine markerler, sanlar we degislilikde ¢ekilmeler berilyér, onyn dpisgesi
seyledir

=]
Fmprp cma e ] Hy e pos s A ] ARG O P OB = B A ]
| - | -
| (| =
| - | -
HET | |
| - | -
|
|
| S— i
- il
aka
- £
-
EHCW DI, | . | lAgMERHTI . .. |
Chpoc | 2k | THEHS |

Bu dpisgede ¢ykan 8-sany belgilemelerin islendigini setiriii bagyna goyup bilersifiz, onun
iicin bu dpisgdni acmak hokman déldir, ekranyn yokarky eteginde yerlesen su sekil bolsa-

san bolsa-
yeterlikdir.
[T -isgediki menyu  setri

MapkHPOBEHHBH | HyMEpOBaHHE I | Mharoyporesel parcyr, MRDIEREH bolanda setirifi bagyna her-hili

% belgilerin birini basyp ya-da yazanynda abzasyn islendik yerinde basmak

birinji setirde, ona degisli seyle

gorniisde sekil goyyar, ‘W“E’F'Usa””b'ﬁ ‘-bolanda san goyyar, Mhoroypaetessi polanda biri-birine
bagly kop derejeli san goyyar.

Yokarky dpisge MsprpogatHe -s0ze degislidir, sol 8-den birini saylamak yeterlikdir, eger

olar gdwniifie yaramasa, onda islendik sekil goyjak bolsani EHEYHIE..._pelgini basyp, ondan
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¢ykan suratlardan birini goymaly, eger harp ya-da beyleki sekil gerek bolsa VIZHEHHTE. . -
basyp asakdaky ¢ykan dpisgeden diizedip bolar
2] %]
F_HMMEDN Mapkepa
- . . " OTMEHS |

riobpazey

WpkrdT... I Mapkep. .. |

TlonoxeHe Mapkepa

OTCTYM: IDJQECM 3‘ -

rTlonoxeHHE TEKCTA

OTCTYN: IIJDSCM ﬁ

bu yerde gorkezilen her bir markerifi yazgy setiriniit bagyndan yerlesmeli yeri su yerde
TlonoeHHE MapEepa

avensn: [o,55cn 5] , ondan sofiky yazgylaryn YVerlesmeli vyeri su yerde

TlonoseHHe TEKCTa

ozerym: [ic50n berilyir. Marker iiytgediljek bolsa her hilli stilli yazgy gerek

.....

Mapkep..

5.1.-de doly seredip ge¢dik. Bu yerde ' yazgyny bassai -diyilip yazylan

apisge cykar, ondaky islendik sriftdédki, islendik belgini saylap I -basyp Oziiie gerek

markeri alarsyn.

-éiisgedéiki ‘ Hyepogartel | polanda yazylan we yazylmaly s6zlemler sanalyar, onuf
saylanylmaly gorniisi su dpisgededir
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=
MapikpoBaHHEIR LlyrepoaHHE ] FAHLE Y O H BRI ]
= Vo I
'
i
J
e - 2. 1 I
o o I,
1
i
}
A a) a. I
B. I [} 1l
(8 c) 8 1.
HykapaLra
= o FlapIsHHTE. .
| L TMEHS |

VEHEHHT

Bulardan biri saylaman, sanamay iiytgetjek bolsan -yazgyny basmaly, ony

bassan agakdaky édpisge ¢ykar

2=
dopMaT Homepa
|1. LWpkdhT. .. :
OITHMEHA
HYMEPALWA: HadaTk c:
— Dbpazey
T EIE =]
MonNoMEHHE HoMepa —
|I'Io NEEOMY Kpar j Ha: 1,59 M El: _—
3.
Monoxedns TekcTa —
orcTyn: |2,22 om 3:
POpMaT HoMEpa - HYMEDALLHA:
, L . R L tertibi
Bu yerde -sanamanyn carguwasy, -tertibi,

Mono¥EHE HOMEDa

= «| Ha: 1,59¢en = ~ yeri
Mo nesomy kparo | : 3. sanyit ¢epden durmaly yen

MonoseHHe TekcTa
oy Jz22en ] gana degisli sozlemifi setirinift ¢epden yazylmaly veri
gorkezilyér. MFIHEIZIT. "' -bassani edil yokarky markerdéki yaly isler edilyar.

[EIMT-sipisgediki menyu MHOroypoBKeBLH _holanda biri-birine bagly kop derejeli san ya-da
sekil goyulyar, ony agsan su dpisge ¢ykar
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20 =
MapkHMpOEaHHEIR ] HyMepoEaHHENR MHOroyYpOEHEEEIF l
11 1. -4
= 1.1. W
HeT )
i 111, .
ZTaTteal. 1 I Maea
Pasgen 1.0 11 &
(= 14 1.
Hwmepauna

i~ i ZMEHHMTE. ..
LolL% I D TMEHS

su dpisgedikilerifi birini saylasatyz bolar, ony iiytgetjek bolsai MatEHHTE. -basmaly, ol
yerde seyle dpisge ¢ykar

g 3
WpoEeHE POpMaT HOMEpa =
£ i
2
5 HYMEPaUHA! Ha4aTe ©! OTHEHS
4 -
1, 2,3, ... = 1 =
s | R J | :I Eonbwe ¥
? Obpazey,
g
1 2aronopox | —
ER WpnT. ..
1.1 zaronoeor 2
MoNo#HEHHE HOMERa :II :Il 1 313“"””""‘ 3
— ST Zaronoeon 4
|I-IO NEEQMY Kpar j na; 0 cn - 1.1.1.1.1 zaronoeox &
1.1.1.1.1.1 zarenceok &
1.1.1.1.1.1.1 3aronceox 7
TISREREID WEHETS 1T.1.1.1.1.1.1.1 zaronceox &
OTCTY 0,76 M 3: 1T.1.1.1.1.1.1.1.1 2arenceck g

Bu édpisginin birinjisinde sanyn derejesi, ikinjide sanyil ¢ar¢uwasy, i¢iinjide sanalys
tertibi, ondan soil baslanmaly san gorkezilydr. Kop derejeli sanalmanyn bu yerdéki setirifi
bagyndan yerlesdirilis tertibi we WpHbT... edil yokardaky yalydyr.

Mazmuna ge¢mek
5.4.Yazgyda aracikleri we yazgy diisekleriniii reiiklerini bermek
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Mazmuna ge¢mek
5.5.Yazgylary sahypalarda boélek siitiinler gorniisinde bermek

Yazgylary sahypalarda bolek siitiinler gdrniisinde bermek isi PORMAT _gaky 55 |M-

setiri ya-da 3.1.1.-ddki ekranyn yokarky etegindiki |IE=-su belgini basyp berip bolar, ol setiri
bassai su dpisge ¢ykar

=
—
— i — p— J—
I || I | ] ] I 1.1 ] I | 1] = COTHEHA I
oAHS AEs pa=101 CnsEs [=fal=T-2]
I~ PazasnkTens
Hpcno KonoHokR ! IZ E
FLLIFPIFHE OO T [SEE
[=L=100=H LUFIE IS MRS Sy T O
| 1: I_lz,ﬁl ET= | II,ZS =] =1
[ = [rzsrem = | =]
I konoHEH oAHHAKROBCA LWHPHHE
MRHMAEHF T IH’n FICEMY ALY MR TS ;l I Hoean kononks
TN
= == |55 [== ]
Bu yerde @ ian v o wmna wweoa U bOlekde  yazylmaly - siitiinlerin

gorniisleri saylanylyar, ondan son T |2 A-bu Yerde siitiinlerifi sany berilyar,

LIRS B RS ey T ok

A Lo
e

wiem =l [0 =1-bolekde her siitiinii ini, aralygynyn mukdary,
siitiinler aralygynda dik ¢yzyk gerek bolsa ¥ Bssasnurens_goymaly, siitiinler birmetizes bolsa su
}’lerde IF EONOHEH Dﬂ.HHaKDBDﬁ LWHPHHEL be"lk etmell

Mazmuna gecmek
5.6.Yazgylary setirde carcuwaly yazmak

Yazgylary setirde carcuwaly yazmak ony PORMET daky BEFALEIERS. setrini basyp yerine
yetirip bolar, ony 5.2.1.-de gorkezdik.

Mazmuna ge¢mek
5.7.Yazgynyii, abzasyii birinji harpyny, belgisini ayratyn oiie cykarmak

YaZTynyﬁ, abzasyn birinji harpyny, belgisini ayratyn Ofie ¢ykarmak__ ®opwaT -daky
-setirini basyp asakdaky dpisgede berip bolar
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=1 =l

NonosssHr=

I w I I
HeT B TeEcTe Ha nons
[ EST=F=TE Ty o =759
Lidpeick T

ITilllH-. Fdi=s FPooarmians '-'I
(=TS0 Py =" =" ety g o T’ Pt Jool |3 :ﬂ
[=T=T == =1 TRTE T =l gl =TTty o Iﬁ [ ﬂ
| L I LT P I

FanoucEHS

belginiti 61ide durmaly yeri | W | W -su yerden saylanylyar, belginif srifti

T
ITimes ew Roman =-su yerde berilydr, belginin dikligi
BRILOTA B CTRORA: I3 = -su yerde berilya, yazga cenli aralyk

o e [ ':l-su yerde berilydr, mysal licin su sozlemifi bas ,,B“-harpynyn

yazylysy.
Mazmuna gecmek
5.8.Yazgylara ugur bermek amallary

_DOpMET _daky 7] Hanpas nerire TercTa... ISEN va-da ekranyn eteklerindéki “ﬂ |-$e}'/le belgi
bilen berilyér, onuil ticin bu belgi isjeri yagdayda bolmaly, yagny yazgylar belli bir ugur
boyunca yazylmak {i¢in olar tablisanyn ya-da belli bir figuranyn i¢inde bolmaly, {igur berilmeli
dpisge seyledir

1=l
FEHTSLS Epasuu [

TewreT

f
- — E 2
B z R
| = I CITHEHS I
SDpHEHTauKA g
ki
Bu yerde yazgynyn yazylysy TeweT _gapdala, -agakdan yokary,  -yokardan

asak bolan yagdayyn biri bolup biler.
Mazmuna ge¢mek
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5.8.Yazgylaryi harplaryna gorniis bermek amallary

Yazgylaryh harplaryna gorniis bermek amallary POPMST -daky IS=0U=IE setiri bilen
berilyér, ony ulanmak ii¢in yazylanlary belgilemeli, ondan sofi ony agsan seyle dpisge ¢ykar

Fak B npeano:3xeHHax=.
ECEe CTPOYHEIS

B E NMrPorFcCHeIE
Ha4drHaTte C MNpornrcHEe: ;
HMSMEHIITE PECICTR

TN

Bu sanawdan haysam bolsa birini saylap almaly, saylanyp alynysy, yazylysy 5.1.6.-da has
anyk seredildi.

Mazmuna gecmek
5.9.Yazgylaryn, tutus fayllaryn diisegine reiik bermek

Yazgylaryi, tutus fayllaryi  diisegine retk bermek isi  PORMAT _daky
ﬂ—setirini basmak bilen agakdaky &dpiggede ¢ykan reiklerden birini saylap

almak bilen yerine yetirilyér

LT M= LA =T . ..

Corne e s el D Sl R L

Bu yerde olsa ol adaty yagdaydyr, galan yagdaylarda reiikleri su yerden

saylamaly. Eger bu renklerden basgasyny isleseiiz onda dpisgedaki Hpyie Ugera.. -diyen
yazgyny basyp ¢ykan dpisgelerden isldnini saylap almaly

OCar-tiem | LTWSTO I

Ugsvai o]

i ==
u

(URTSTTES [ 3 LTS m s

B L If'\hk 'ﬂ e I}:.;-ﬂ
L |'.~.: 3‘ L XY

e | i |

if] L
b
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Birinji dpisge adaty diisegin, ikinji dpisge zolakly bahalary san mukdarynda berilmeli
refiklemeleridir.

Mazmuna ge¢cmek
5.10.Yazgylaryi toplumyna mowzuklaryn gorniisini bermek

Yazgylaryi toplumyna mowzuklaryii gorniisini bermek isi PORMET daky [EIELEE
setirinde amala asyrylyar. Onun dpisgesi seyledir

freman A
IEmEE TS Ty
n-lfnnrm ;h
AHTHHHGCTE
(SR
I awirirt Saronoeok 1
Ay M
e T
MaEHRHHT = DNapkHpoBRAHHBIF CITHICOK
P -
il m roRo AR = MNMapRHpOoBaAHHBIN CITHCORK

Manacs

MoeT oo sEH
[REEERE " .
FRPpos L' o it O TR BHAA TR
I Ml LU S HHEE T
FpAMan rpads
Prcoman Syrara
s

Crmcw IaEoSTOS0ONK 2

Tornorpadim

Tpormien jim O Spaser] oOBIMTHOD TCKCOTA
At

_-u.a.ﬁuanunu =1 - o =

T sAcaewe uearta | |]_N.'H.'M|.T'I1H.'I IHAHA F'HFNICpP O ChLITRE A

IF AcTemAsn rpmdics

F chnrnmsif piey Ao
Oe wHananmas, . | EHEmHoTeca cTHAsA. | (=1 1 e |

Apisginin ¢ep tarapynda mowzuklaryii sanawy, sagynda Yazylys mysaly getirilendir,
yazylys stiliniii gorniisi BHEAMOTEKE CTHREH. .. -basyp cykan dpisgeden saylanyp alynyar.

Mazmuna gecmek
5.11.Sahypalara carcuwa bermek

Sahypalara arguwa bermek isi PORMET _daky Bl d-da amala asyrylyar, ony
bassaii I CEL N TRV IO E 83 CTREHWLE Panok -diyen Yazgylar ¢ykar. Birinjisinde
mowzugy c¢arcuwa almalymy, ikinjisinde tidze sahypanyil ¢arguwasynyn berilmegini sorar,
olary 6n seredip gecdik.

Mazmuna gecmek
5.12.Yazgylara awtoformat bermek

AETohopmaT. ..

Yazgylara awtoformat bermek isi POPMAT _daky
basmak bilen berilyér, ony bassan su dpisge ¢ykar

-yazylan setiri
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=l =1

Arrrramer Ceanrdnall Y B amr archapeeTenaes—

TR T T T

¥ Cpmmy mEce SO

7 L NpocHOTESH FamNASrD 3RS A

AL e e T T ] T e e T T

EEEHEFT T B TR LR e T T

[oSemncim acmymonT

=1

L] I

T e

Bu yerde &hli yazgyny carcuwalajak bolsan yikardaky yaly, yogsamam belgini asakda

fzTasamens | ApTodocueT EA E0Le I ApToTewsT  ANTOPoTkaT

NEmeme =
F Scoimcs ¥ rapacons s s ian
P gruray P v ofiseuen
Satanane

F "o’ ket <z

F arnqinee nopagecee & (152) o zemo- ol pgecc
17 » g'mjl,-?om OO TRETOTEAA0 L O MR

F Govetivs omsnre

F *wmecwi o pypos_

I 30650 A T20E£T A 1 CETH0S08 FYTA TANSPOCL M0

He e
W cpven
£22r 33 G2P ATHELE TS 20TONAT 4200
W ot oparipon e s aoesmenrid el

goymaly, etekdéki dpisgejikde yazgynyil gorniisini bermeli. Bu dpisgede TlapaMeTokl. . -bassaii
carcuwalamaga degisli dpisgeler ¢cykar

femzamiaen  ABTOCNQAT” Y IS I“W:"l torodzziar

Thse 48T, TP 22007 K
[ isroroera) W e comaeeer cnoee
W rpatense W i zcoatmna o ooias
W rsiram

2oz I BR0ze
W memsn® Comnsen dugeeeo
W s—asioom mopaasoeess (1500 e pagos ez
W apedios (121 v so0mns T o w0200
W Gpeszing coeome
W *ncrasipest n_npcn
P aegmecs imegoes -2t coemnms oyt s oceawan

AT N TN ST
W noe-zpame bopwamezzesm -aqan yre - 2ama M
W acraerstecmm

Bu dpisgelede awtoformata degisli belgiler edilmeli.
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| ]
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Steers I ) amrry |
.'I F AToasmewors srpmsnts POarpaseene aataon

Bu dpisgelerde kabir yazgylary kompyuteriii 6zi yazar yaly maglumatlar goymagy beryir,
mysal ii¢in senéni we bir topar seyle adaty yazgylary.

Mazmuna gecmek
5.13.Yazgy yazylysyna gorniisler(stiller) bermek

Yazgy yazylysyna gorniisler(stiller) bermek isi POPMAT -daky BSBLEE-setirinden berilyar,
onda su &dpisge agylyar

121X

CTHIM!

1| HepxHii EonoHTHTY N

1l Jaronosok 1

& SHEE pEEED SHRR

@ JHak cHockER

1) HIHAA KOnoHTHTY N

1 B rHEN

4| OCHOBHOM TEKCT C OTCTYNoM
kA ]
F @ OcHOBHOM WpKgT abzans

| CxmiE ACKYMSHTS

Al TekcT nprmedaHna Titnes Mew Boman
1l TekcT cHookK

SHaKH

CInHEaHE

CialHisIA - BHEARACKHA (CLUAY, OTETYNE NipRan
CRHcok) 0,95 cr Mo WFpHHS

|U||:nnn|..:w|:m..|>c CTHNEA j

oprammarop... | Cosagre. | dwerare., | vaswme |
Bu yerde yazylys stilini ¢epdéki dpisgejikden saylap alyp bolar, olaryn sanawy asakdaky
dpisgejikden cykar, olary su yazgylar bilen C034aTe... -dgredibem, ﬂ3r'1'3""“11-':'”'-ii}'/tgedibem,
£AAMTE_agyrybam we tizeden 2PFEHH3ATOR... _gurabam bolar.

Mazmuna gegmek
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5.14.Yazgylarda figuralar, sekiller goymak

Yazgylarda figuralar, sekiller goymak isi P2RMET -daky in sofiky
(hopwar pHeyHia BT basyp,

| "* Hagmick. ..

2 ya-da
ol on yazga goyulan figura bilen ammallar gegiryar.
-bassan 6-sany menyuly dpisgeler agylyar, olardaky berilmeli we gorkezilmeli
cikler 3.1.12-de gorkezildi.

Ol épisgeler we olardaky gorkezilmeliler sulardyr

Lsmanmea | wep | o | e | dap | wen  UBETEATR _E%f_?_l e | Ao |

S P304 noscpaT
BT, lﬁ [ o pocpsseai R IJ.ET::| L i m
- w4

e (I o | | Hers
wanon: I_;| ammz (LW 2 mewnmE lm muHe 0% 2

birinjisinde dasky ¢yzygyn renki we ini, ikinjisinde 6l¢egi berilyar.

Usmsran saem ] S l s .W::m:jl teaiwe=

Lemzimds |FEE‘I§{ e Pnc,mr.| 'EJI'_-| i | zewa
ot wes: oo & @ [0 3

—_— Tpesal e = apay o 3§
- , Asfpaasmn
e e
4 BT 3

FeocTs d 4
S R 2 B | d Bv 3
birinjisinde figuranyn, suratyn yazgyda yazga gori yerlesisi, ikinjide onun 6lgegleri berilyér.

Mazmuna gegmek
6.Yazgylara, fayllara hyzmatlar(serwis) bermek isleri

WORD-da yazylan we yazylmaly yazgylara hyzmaty bas menyudaky CepeMs -yazgydaky
su asakdaky sanawdan berilyér
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Mazmuna gecmek
6.1.Yazgylarda diirs yazuw, yazgy dili bilen baglanysykly hyzmatlar

Yazgylarda diirs yazuw, Vazgy dili bilen baglanysykly hyzmatlar Cepewc -yazgydaky

¢ [PEB onMCaHKe. ..

bilen amala agyrylyar, onui ii¢in yazgy
yazylyan dilin doly s6zliigi WORD-a girizilmelidir, hédzirki wagtda inlis, rus we s.m. dillerin
sozliikleri Tesaiypyc... Shift+F 7 -ady bilen ol yerde bardyr, Tiirkmenistanda
kompyuterler képgiilikleyin ulanylyp baslanmagy bilen tiirkmen diliniii = TE38¥P¥E... .y hem
dorediler, sonda bu isler amala asyrylyp bilner.

CEpEMC -yaz gydaky indiki BOCCTAHOEWTE I'II:IEi[:IE:i’ri:,!I,EHHI:-Iﬁ TEHET... azgydaky
zayalanan boleg1n1 dikeldyér, onunl iigin ol dil WORD-da bolmaly, M-Setirini
bassail yazyan yazg nbarada grammatiki, fonetiki we s.m. maglumatlar alarsyn.

d-setir bilen WORD yazylan yazgynyn wajyp yerlerini gysgaca edip
yazgynyn 25% ola’ny Oziinde jemleyin yazga owilryar.

-setirini basmak bilen yazylan yazgylary boliip almak-
dﬁzetméie kabul ya-da ret etmek- QPMHATEOTENSHUTE MCIPEENEHMA.. e ony
bilen denesdirmek isleri amal edilyér.
al-setir bilen diizedislerbirikdirilyar, FEASEREEINERE S setirini
basmak bilen duzedlslere bellik edilyér, ol ayratyn édpisge bolup ¢ykyar.

% BblienMTh HCMDEBNEHMA. 8

Mazmuna ge¢cmek
6.2.Fayllar, yazgylar bilen bilelikdiki amallar

COBMECTHAA paboTs

-setiri INTERNET bilen baglanysyklydyr, kompyuter torunda boljak
J Web-obcy kaeH A

yygnak-sedlaeu il we ondaky maslahat-
edilyér.

isleri bu yerde amal
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Lal]
1 & CIEHABHAF ASEYHAHT

Cepeuc -diki WELERAERS setirini  bassafi  esasy yazgy bilen Cosmari ™
—

2 rh FIrmre B AR L ctreameme
alynmaly _lee et yazgyny ww - su yerde birikdirydr, bu isi gosmaca
fayl agyp hem amal edip bolar.

Mazmuna gegmek
6.3.Aragatnasyk bukjalarynyi dasynyn salgysyny, i¢cinifi yazgysyny yazmak
amallary

~

Aragatnagyk bukjalarynyin dasyn

Cepene -daki EEINEREERETRERETEN setiri bilen aragamasyk bukjasynyn salgysyny yazyp
bolar, su dpisgede

salgysyny, i¢inifi yazgysyny yazmak amallary, ony

i |
fream | | —_——

N tpee BT T Oemiane e

g

i

(K3

E|
E Haceiea
e frveny (Frim 65), L2160
Ofpams aapec Ei [ semeamem  CpaTAC BT rEH Hareia

Bu ipisgelerde bukjadaky salgy we goyberyéniii salgysy yazylyar, [apameTpel... .
yazgyny bassati ¢ykan kigijik dpisgede bukjanyn adaty standart mogberi gorkezilmeli.
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Birinji dpisge hatyn senesi, yazgy uliitisi we stili, ikinjide haty alyanyn salgysy we
hisiyetnamasy berilyér.

N M ﬂ =
ITEHAT MM HE | I'hrr.n-u'ru-l Ao OTCAEATESE ]
QR (b e | Moirrarem  Aprtce | Qi i l

LATEETE Tt r T R TR Y] Uee e

o T oHe BADSCHED KEACAT I.H|:
F (pecatiunn | ek be: J | wnrrmam | B
iz e i agoec:
W moeron: [cermrwo e 3J - R
12 LR E IﬁM'M'\ _’j Z AT e R 4 TR R Dipaw
i TR I =
¥ mea |EEE - | anmwner: [T 1]
o =
Forsa
= SET LN LS TN I |
A e m-
. I rpe-noss-s | 3
] I

Birinjisinde hata degisli kdbir bellikler, ikinjisinde haty yollayjynyin maglumatlary
berilyér.
Mazmuna ge¢cmek
6.4.Makroslar hyzmatyny doretmek amallary

Makroslar hyzmatyny doretmek amallary ony Cepeke -diky -setrini ige girizmek

bilen amal edip bolar. Ol setirden sonl asakdaky sanaw ¢ykar
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e HaqdaTe zance. .

BesonacHOCTE...

ﬁ FPegskTop “wWisuasl Basic L RE+F11
= PFenasTop CLEHapse B A H+-=hitt+F1 -1

Bu yerdiki birinji setir bilen makros yazmak iicin dpisge agylar, ikinji setirde ol yazylar,
iciinjide onun howpsuzlygy serediler, dordiinji setirde Visual Beysik redaktory WORD {igin
¢ykar, it sotikyda makros yazmagyn yzygiderliginiti yazylysy gorkeziler, ol Web-de bolar.

CepeMe -diki indiki setirler ImaAseioas iR m bilen hat yazmada has
kop ulanyljak WORD gurallary ekranyi agaky we yokarky etegine ¢ykarmakda ulanylyar, ol
isler 3.1.-de doly seredildi, seret 3.1.16

Mazmuna gegmek
6.5.Yazgylary yygnamaga, fayllara degisli umumy hyzmatlaryi gorkezijilerinii
berlisi

Yazgylary yygnamak, bar we tize déret}ek faé' llai)rﬁa has zerur umumy hyzmatlary,
olarynn gorkezijilerini Cepbuc -diki in sonky setirini basmak bilen berilyér, ony
acsan asakdaky gorniisde dpisge cykar

[Mapame TpbI
KMcnpaeneHna Monez0BaTenk COBMECTHMOCTE PacnonoxeHne
Ena Chwme MNpacta MNevaTte | CoxpaHenne | BesonacHocTe | Mpasonvcadye
MokaseiEaTs
CHMAPT-TEH OKH& Ha NaHenH 3a4a4
EbAENEHME LEETOM AHMMAUMHD TEKCTA [ koae nonedi
|:| 3aKNaAkH [OpH3.MONOCY NPOKpYTEW  3ATEHERHE none:

CTPOKY COCTOAHHA BEPT. NoNOcy MpoKpyTEM  |TIPH BBLABNEHHA W
BCMABIESHIWAE NOACKASKH || NYCTEIS PamkK pHOYHIKOS

SHakH fOpMATHROBAHHA

[ zHatenm Tatiynaumm [ ckpermeiii Tekct
[ npofiens [ Markme nepedoce:
[ snakm absaues [Tece

MapaMeTPEl PEXHMA PASHETKH H BE0-A0KYMEHTS
PHCYHEK MONA HEXAY CTPEHMUAMM (PENHM PAZMETEH]
[ npuenzka ofinekTos [] thoHoERIE LBETE M PHCYHIHN [PENMM PAZMETEN)
[ rpaue) Texcta ESPTHIANEHAA MHHEHES (PEXHM PA3HETH)

MapameTpel 06EMHOMD PEHMME M PENMME CTRVKTYPEI

4

[[] nepenor no rpakkye okHa  WHPHHA NONOCK! CTHAEE: =

[




97

Adaty hat yazmak iigin Cepeuc -diki BMGEMSEEEEER setiri ulanylyp bilner ony agsafi
acan dpiginin yokarysynda yerlesen menyua gord dort sany ol menyulara degisli dpisgeler

acylar
yalydyr yone tapawudy fayly ndhili we haysy goterijide ya-da ondaky papkada
saklajagyfty anyk bermek bolup duryar, ~ -OXPaHHTE Kak... agsak seyle sekil geler
McnpaeneHka Mone306aTE ML COBMECTHMOC T PacnonoxeHne
Bua OfHe MNpaeka MevaTe CoxpaHeHHe BezonacHoOCTE MpagonHcaHHe

MapateTpE! COXPEHEHMA
[ieceraa cozaasate peseperyio komko! [ | NpeAnaraTh 3aNofHeHHE CEOFCTE AOKYMEHTS

[] paspewmTe GeicTpos coxpaHsHHe [[] sanpoc Ha coxparetve watnoHa Mormal, dot
PaEPEWMTE DOHOBOE COXPAHEHME [ coxpanaTe Toneko AaHHee AnA dopm
[] eHeapate wpktTe TrueType EHEAPATE MMHCEMCTHUECKHE A&HHEIS

[] cozaasats nokanbHeIe Konkk hEHAN0E, COXPEHEHHBI: HA CETEELIE H ChEMHBIE AHCKH
ABTOCOXPAHEHHE Kamabla: 10 S|ty

EHEAPATE CMapT-TErH

|:| COXPAHATE CHAPT-TEMH Kak cBOMCTEa XML B Be-cTpaHMuax

DOPMAT MO YMONYAHHHD

COXPaHATE darnel Word kak: Aokyment Woard (*.doc) w

[] oTknmoumTE cpeacTES, peanMsosaHHsIe Nocne:

[ QK ][ OTHEHS ]

Bu édpisgénin yokarky eteginde edilydn hyzmatlaryn goérkezijilerini bermek {i¢in 10 sany
menyu bardyr olaryil her haysynyil 6z dpisgesi we edyédn hyzmatlarynyn topary bolup, olaryn
sanawy, olarda edilmeli bellikler her bir dpisgede getirilendir, indi olaryn her birine
ayratynlykda seredip gecelin.

Mazmuna ge¢mek
6.5.1.Yazgy ekranyndaky méhiim gurallary bermek

Bra -dpisgesi yokardaky 6.5.-ddki gorniisdedir, onda berilmeli gorkezijilerifi birinji
Mok&seIEaTE toparynda  ifi  esaslary [V Beiaenenie uBSTOM _refikli  boliinme bolmaly,
W crpoky cocTosHs —setirif vagdayy(asaky etekden ikinji) gorkezilmeli,
¥ ropuzoHTanEHYH) NONOCY NDOKDYTIEKM -keseligine dolanys we ¥ EepTHKaNEHYH NONOCY NPOKPYTKH -
dikligine dolanys (olara lift hem diyilyar) gurallaryny goymak gorkezilyér. Ikinji toparda
Irark hopraTHPOEaHHA -cak bermek gorkezijilyerine bellik edilyér, ticiinjide
MNapareTnel pexHma pasneTkn i Web-nokymenTa elektron yazgylara, sekillere diizgiin, sol sanda dik ¢yzgyjy
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cepde bermek gorkezilyar, MHpaemhs oo pamms npes4a TRATEY bgliimde bolsa adaty we diiziimli
yagday ticin gorkezijiler berilyar.
Mazmuna gegmek
6.5.2.WORD-a, fayllara umumy bellikler bermek

WORD-a fayllara umumy bellikler bermek ©Hwme -dpisgede zerur bolsa dsakdaky
gorkezijileri bermeli

|G (MR TSRS TR TR RTY P I Tl e g | 2 e I LSS Y
[STETY Ll TTN e T s o o T

FODLLL R T 1 Rt | e R | s

1

| i T TR TE R P L S TR TR R

— =mw = - ST

= =rhhmer TR sSH L=

I Mmoo n, s 1 e T P ST R S T R
I csrmpa e e e SIS S T e S SR IR ST I e T RTRT
L T R Ty Sy e T R T T o e T L i ot TP S T RS RS T

I moEHRT R COEeoE G Iﬁ deapinoe

LA AL b S b o 5 |

Il'_-\_ll LR Lo IRy} ;l

I (S Ssmaa T e e el S cpe e e HT L |

Bu yerde su dpisgejikde W oTnasnaTe AokyMeHT nonouTe KaK ERONeHNE,  NepmeTMis-acienTa. (v
MapameTpel anekTpoRHoi nouTel... belgileri basyp edilmeli isler kompyuter torynda islemek bilen
baglanysyklydyr.

W rovmecvmcis s 2] 34 pollik bolsa bas menyudaky %1 -yazgynyi sanawynda ¢ykyan

her giin islenyén 4 sany faylyil adyny sol yere ¢ykarmaly diyildigidir, cykmagyny islemeseii
hi¢ zat ol yere yazman.

Mazmuna ge¢mek
6.5.3.Yazgylara diizedisler bermegiii bellikleri

Yazgylara diizedisler bermegini bellikleri TP#BKa .5 degisli asakdaky #pisgede
Mapavetre npaesn diizedisin gorkezijileri berilyér

=5
ACnpas e | Meie S0E 8 TE i | COBMECTHROCTE | Pacnonoke e
Biia I [ ST MpEss s 171 o Tk I o E i i e I MpaEcnEe A
MapamsTpel NpaskE
¥ sansnnTe mplasnsHHRA parmeHT I yanThimaTe npabsne N EEAREoEaHAn
I HenonesossTe OEpETACiHEARAE TERCTS = MCTAMQSICA OTCTYNOE K NAEMHLSMA
|- HENonEsnsaTe gnasnuy INS ana scraskn |- MNEOAMCHES © HAACTOOWHEMF SHSESME
|- PEuAE 3arsHE |- ABRTOMATHUSCESA CHSHS KNasriaTyDel

¥ am romnati-se i S 4E0E Te Cnomes
EEASKTOR PUCYHIEDE]

rMIcrosort whard I |

CEoboAHeiA SR

I¥ pazpewrTe cpofoaner Beoa
ETHINe MESALE MO PO | P Tr

FImpzHEA S0 noHTHTY N =
HA&ronomets 1
HRHnE manaora an
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Bu yerde W sawensme eigeneneiipament -hellik etmeseni yazgyda belgilenen bélek edil sol yerde
calysylmaz, W wruzesmrersmessae era_geyle bolsa yazylan yazgy boleklerini basga yere akidip

bolar.
Mazmuna ge¢mek

6.5.4.Yazgylary, fayllary cap etmekd:ki bellikler

Meqate -dpisgede fayly ¢ap etmage degisli bellgiler edilyér, dpisgesi

e amnEHHA l & e B0 T i | CEEAEE THMOE Tl | Pacnaneame
Biid I CIGLL A I Mpamica Mt TE | 0% par@iie I Mpamoria
Penn
I [epHoBoH | ¥ dioHoBan neuaTe
™ ofgosnate nona I peuataTe Postscript noBeps TEkcTa
I offonnaTe coasd I o gfpareom nopa g

¥ npeatpazosaride AdfLetter

MeqaTaTe
™ cpeasiiba M cepgirTed TakeT
I Eoak nansi ¥ rpadiscine ofinee e

I Aipime-aHEa

ANR TEEYILErD A0KYREHTS

I NgHaTatie TONRKO Aakiise 408 hopr

Moagqa Gyark!  [Menonusosat HacTpofic npHeTEpa =

Birinji bolekde FPextr-de cap etmegin gorniigleri, [#43TaTe-da ¢ap edilmeli
MoagHa Bymari: Ichonb3DBaTb HECTPORKH NPMHTEPS j_kagyzyﬁ printere ber1h$1

maglumatlar, in asakda
gorkezilyar.
Mazmuna ge¢mek
6.5.5.Fayllary yatda saklamagyi gorniislerini, olaryn gizlin bolmagynyn
gorkezijilerini bermek

Fayllary yatda saklamagyil gorniisleri ni, olaryn gizlin bolmagynyn goérkezijilerini bermek
Caxpanerme -dpisgede berilmeli maglumatlar 6rdn mohiimdir, onun gorniisi we sanawy
asakdaky dpisgede getirilendir
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LlrpasnsHrs I MonesosaTens I COBMBLTHRMOCTE |
EHA I CIGLHE I Mpasks I MedaTe COspaHEHAE

rNapanaTpel coxpaHSHMA
I eceras coraseaTE perspEHYRD KOMFRD
I parpewkTE BEICTROS CoxpaHEHS
I npeanaraTe ganonHerHes ceoficTe ackyHeHTS
I sanpoc na coxpanciye watnona Mormal. dok
™ oicapaTe wpkgTe TroeType
I TonLico HONONLIYEMLIS CHMBO L
™ coxpanaTi Tonuweo Aaiiieie AnA dhop
¥ paspoiim T coxpaiieiimke B hononom preskme

F AT OCOE PR S WS A |1 E MY T

coxpaHITe darine Word s ' §
I oTENEUMTE cpeACTES, HE NoAASpHHESSME Word 97

MapasdeTeel AocTvna & ey “wordgall”
O=pone AnA oTEReITHSA darina; MaEoNE PSEESWSHMA =&8MFICH
I».m Im.&.

I; PEREOMBHADESTE AOCTYN TONBKD A0S LTSHMS

Bu yerde MapameTpel coxpaHedna -bolekde yazylan ya-da yazylyan, islenyén fayly yatda
saklamagy gurayjy gorkezijiler berilydr. Eger isleydn komyuteriide fok ¢esmesi problema,
UPS-iit yok bolsa su yerde ¥ aracoxpanentie Kaxabie: [t 2 gorkezilen her bir 1
minutda yazan yazgyily kompyuter yada gegirer, ony kopiirdk goymaklyk zerurdyr.

Isleyin faylyhy difie okamak ii¢in agmaly bolsa W peromenaseate aoctyn Tonero ana ureris gy
yerde bellik etmeli, yone ony su yerden agsan ona iliytgesiklik girizibem bolar.

Yatda saklayan faylyny oziifiden basga hig-kim agyp okap bilmesin diysefi onda #pisganin

03p0Ak ANA OTKPLITHA dafina: NAPORE: PASPELIEHHA SaTHCH!

|*>|=
1

asaky eteginddki su dpisgejiklere P 0z okamak we
yazmak parolyily bermeli, kompyuter olaryii her birini girizeniide yene bir sapar tassyk

ER&AHTS Napont SUule pas!
etmegi tize seyle dpisgejikde I sorar, onda yazan parolyily gaytalamaly,
ondan soil fayl yatda saklanar. Parol govulan fayly paroly bilmeseii acyp bolyan déldir!!
Her bir parol bilen yatda saklanan fayl agylandan son, ony yenede parollamak gerek bolsa
paroly yatda saklamazdan 67 tdzelemeli.

Mazmuna ge¢mek
6.5.6.Yazgylaryn diirs yazylysynyi belliklerinii berlisi

MpaBonHCaHHe -gpisgesi yazylan sozlerin diirs yazylysynyi barlagy bilen baglanysyklydyr, ondaky
esasy gorkezilmeli bellikler sulardyr
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Cphorpadka
[+ {aBTomaTHYeckn NpoEepATE opdorpadAn §
[ He BELAENATE CNOEa C OWMHEKaMH

W eceraanpeanaraTte sameHy

T npeanaraTe TONEKO M3 OCHOEHOMO CNOBapA

I+ mponyckaTe cNoEa ME NPOMAMCHERX BYKE

¥ mponyokaTe cnoea o umbpare

™ nponvckaTe aapeca MIHTeEpHETa K MMeHa bafnoE

Bu gorkezijileriil kébirleri ifilis, rus we s.m. WORD-da girizilen diller iicin mahsusdyr.

Mazmuna gecmek
6.5.7.Yazgylara diizedisler girizmek bellikleri

WempaenetkA -degisli dpisgede diizedsler girizilende Gitki we sofiky Yazgylara degisli bellikler
etmeklik talap edilyér.

Mazmuna gegmek
6.5.8.Yazgynyii ulanyjylary baradaky bellikleri bermek

MonesosaTens -menyuda cykyan dpisge seyledir

Erra I LT Ty 1 [ TP r 1 | [T
(B ISR SIS TS RIS RT R Eol [t Lot Tl ol e T i

[ LS W ST S TR RS P

Ll - e
I=
=T o= Fl @

Bu yerde kompyuteri ulanyjynyn ady, familiyasy, adynyn gysgaltmasy we aragatnasyk salgysy
berlip bilner, olar hokmanam déldir.

Mazmuna ge¢mek
6.5.9.Yazgylaryii kompyuter maksatnamalaryndaky ylalasygy

CoEMECTHMOCTE -dpisgede yazan we yazjak yazgynyzy basga kompyuter maksatnamalarda we
olaryn gorniislerinde ulanjak bolsan berilmeli bellikler berilyar
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Era I CEwpes | MNpaeta | MeqaTe I COXpaHEHHE | Mpaeon
lcnpasneHHa MonesoBaTEnE CompEE THMEE Tis Pacnonos

MapamaTpe COBMBCTHMOCTH A0 anng; wordgoll

COoACTaHDRES WpHbTOR, | I

P i A ErIE NapaRET Rl 408!
I K
MapaeTpis

[~ BripaBHMBATE CTROKH TAGNML HE2ABHCHMO j

[~ DeipaEHMBATE TEKET NO WHpHHE Kak B WordPerfeck &.x ana Windows

I_ MaMsHATE nEwsHakoEE IR FHTEOBESN, ACAONESYHA LENEIE SHAYUSHNA
[ lAraanksamaTi FRaH s e | W G 195

Bu yerde [OoacTaroska wphbtee... -\WINDOWS-da tize sriftler goyulmaly bolsa bellik edilyir,

EstoraHaAY B NaparasTRE 40A]
| zl-yazgyhy haysy gorniisde yazjagyiy bellik etmeli, ift asakdaky ¢ykan
sanawdan yazgy ii¢in gereklerini saylap almak maslahat berilyar.

Mazmuna gegmek
6.5.10.Fayllary yerlesdirmegin tertibini bermek

PacnonowedHe -ipisgede yazylan we yazyljak fayllary nirede we haysy yzygiderlikde
yerlesdirmelisine bellik etmegi sorayan su dpisge agylar

2

Ewra I Obwme | MNpaeka I MNevate I CoxpaHeHHe I MNMpasonHcaHue

McnpagneHma I MNonesoEaTen: I COBEMECTHMOCTE PacnonoseHve
THnel haknos: PacnonoseHHe:

1|

KapTHHEH Clipart
wabinoHel NoNBE30EaTENA AL Application DakaiMicrosof H LU abnoHe
obuHe WwabnoHe!
HACTPOMKH NoNEZ0EaTENA
SETOCOXPaHEHHEIS AL application DakahMicrosoftword
CNOEapH L AMICROSOFT OFFICEVOFFICE
AETOSarpyHasHbIE L Microsoft word STARTUP

ASMEHHTE. .. I

su tertibi liytgetmek zerur bolsa MzmenkTE... -belligi basyp amal edip bolar.

Mazmuna ge¢mek
7.Yazgylardaky tablisalary doretmek we alyp barmak amallary

Yazgylardaky tablisalary doretmek, olary doldyrmak, hasaplar gecirmek, setir we siitiin
gosmak, ayyrmak amallaryny bas menyuyn Tafinuua -yazgysynda yyerine yetirip bolar, ony
peykam bilen basyp agsan su sanawly menyu ¢ykar
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Bu yerde 71 HaprcosaTe Tany ya-da y | bolanda tablisa yazyljak yazgy yyerine
tablisanyil bir 6% ﬂ'ﬁﬁini Eei' kam ﬁalama owrlilip ¢yzyar, sofira ol birndge dyjiklere bolusdirilip
bilner. Indiki setirini bassan su sanaw ¢ykar

—

B s = TSI ST e P
-'-‘i;q T e IS e | = L

e TR B ke W
R i T T R PR EREE Y

— =
HE L i BT TT

Bu sanawdan -setirini agsan su dpisge ¢ykar

Haoracp 1S

LHC NS CTONSWoE ! I =]

L TR ol eh T T IE E
AETOMOASOR WHEHHE CTonSWoes

L T [e=ra —]

R T R TR R R T 1 LT ¥ T

L4 IS LFE RIS SR -

BopEaT] CHET AumradhapriaT. .. |

™ Fa s e T,

Bu dpisgede talap edilyédn tablisanyi siitininifi we setirinii mukdary berilyér hem-de
stitlinlerin ini barada maglumatlar sorar.
] -setiri basyp bar bolan tablisanyn c¢epine siitiin gosjak bolsan suny-

CTonBup CREES

sagyna siitiin gosjak bolsafi $uny-l%'l SISV Yokarsyna setir-

CTROKM EbIWE , dsagyndan setir gosjak bolsan ':TF":"‘:"‘ AL basmaly.
M de m-dlyen setiri bassan tablisada 6yjik barada dpisgejik
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Tl 2<]

<7 co capHroM BHH
7 pETABRHTE LEAYHS CTRORY
7 pocTABMTE LenelF cTonGewn

kD I T rMEHA I

(% ic0 CABMIOM BNP3E0 _pojsa

onda tablisadaky kursoryni duran yyerine Oyjiik gosular,
oyjik sagda, © cocasWromEetks -bolsa asakda, " gerasnti usnyo cTpoky-holsa doly bir setir,
© eragnTs uemsif cTonfel -bolsa doly bir siitiin goyular.

Bar tablisalary, ondaky siitiinleri, setirleri ayyrmak setiri basyp amal
edip bolar, ony bassafi su dpisge ¢ykar

L e e e
E—"-ﬁ' L LT EICIRE R
B Soaedeker

CTonbue

-setirini bassan gorkezen tablisar, LUJ| -bassan siitlinin, LTROKM

bassal setirif, E A bassait gorkezen Oyjigin yazgydan ayrylar.
Tablisada amal etmek ii¢in bolip almak-garalamak isini M-basyp

Ty,

onun

LR STETTEEY

amal edip bolar, ony bassai  =—w-anw  -gu dpisge cykar, eger kursor gorkezilen yerde

SN tablisada, CIOMGEL, iitiinde, CTPOKA setirde, TH4EMKE syjikde duran bolsa ol
garalar.

i | OO BeAMHMTE AHElikM

Iki ya-da ondanam kop o&yjikleri birlesdirmek | -bilen amal
edilydr, ony basmazdan o6tri olar garaldylmalydyrlar, birlesen 6yjikde maglumatlaryni hersi
Oyjigin icinde bir setirde yazylar.

Kursoryii duran ya-da garaldylan &jigi boliisdirmek [HH SATEREERY hasmak bilen

agylan su dpisgede
L=
HHCAD ST oS o i
b (%= C=fi g T= ity of =T o 1 —

berilmeli siitlinleriit we setirleriii mukdaryny bermek bilen amal edilyr.
Kursorynn duran ya-da garaldylan yerinden tablisany setirler boyunga bdlmek

LRI -setiri basmak bilen amal edilyir.
-f- ABETODOPMAT...

Tablisalara awtomatiki gorniisler bermek
bassan saylamak we bellik etmek {i¢in dpisge ¢ykar

basmak bilen berilyar, ony
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B |

DOEMSTE DEEsLL
[T - =
(o Fopu——" FlHE  Tas Map MTorn
MpimieToed O Cieoep ¥ v 5 =
CTaHAsDT L SHEn=my B A 7 17
IZTanaapT 2 K = e = el
SranaapT = Mrorn 1H w1 HLI
s
I 1
LimaTHoi = e |
Llemm AE s om s TE

= rpsmee = wireachr = amTonoabon

F zanHomy F upeT
FlREEHHTE oo S

= cTpor zaronoerss I nocnsans@ cTpore

I ngopooro cTonGua M oochncaiicro cronda

Cepdiki dpisgeden onui ¢arguwasyny berlen sanawdan saylap almaly hem-de asakdaky

bellikler zerur bolsa ol yerlerde bellik etmeli, bu yerde ¥ agronoatiop goyulan bolsa, onda
L o op

-setirindéki ¢ykan sanawlary goz oniinde tutmaly.
Tablisalaryn 6yjiklyerine siitiinleri we setirleri boyunca at bermek {igin kursory ol yerlere

eltip TaBnuua -daky =

yazylar.

i =1
Fazmoe TaSikdiei
= (R RN SR ST =TT I E
e e TR I 1 E
Py S
= foe o I.ﬂ.ulu E’
A

L] FIE LUFIFFIHS S e

TapmaT CrmT) S T o SR AT I

FazasnHTsanE
= apaEp absauns T Toups c zanAaToR

£ aHmp TARY AL 0 ARwEaiE: -

onda tablisanyn oOl¢eginin mukdary we beylekiler berilyar, bellik edilyér, eger tablisanyn
BaTE

Oyjigindékileri 6zgertmeli bolsa
basmaly, ¢ykan dpisgede

FaszasnrTene

i =Harx ab=aua
-
i ToOHES C arnaToA

T o apyCoE: I—

yazgy bolijileri bermeli.
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Tablisanyn setirlerinde we siitlinlerinde yazgylar 0Osydn ya-da kemelyén tertipde
tertiplesdirilmeli bolsa olar 6ni bilen garalmaly, ondan sofi bas menyudaky Tabnuua girip

AT ATEIER setiri basmaly, seyle dpisge gykar

=
COpTHRODOT L
. M N0 mospacTaSHE
[ =] M [Toicct o - 2
no yBRIsSHEE
JaTEr _
¢
I = I I
JaTEr
= [ o £
-
(g0 [Sa] N
 Co cTpomol Zaronoerka = Lez CTpOBH >arcnoers
| ] I T M i | M@ T, .. |

Bu dpisgéanin birinji dpisgejiginde tertiplesdirménin meydany, gorniisi, dsyén bolsa su-
 nosmspactanio kemelyan bolsa  su }'/erder noyBbBAHHD  bellik  edilydr, asaklarda
tertiplesdirménin ikinji derejeleri hem gorkezilip bilner. Eger harp yazgylar tertiplesdirilende
dil gorkezilmeli bolsa onda bu Verde NAPEMETREL . -basyp cykan dpisgede bermeli.

WORD-daky islendik tablisada onyn setirlerinde we siitiinlerinde yerlesen sanlary talap
edilydn formulalarda hasap islerini gegiriﬁ bolar, onun {i¢in kursory hasaplap netije aljak

Oyjigine goymaly sofira Tabnuwa -a girip -basmaly, onda seyle dpisge ¢ykar

Dopryna:
|=3uraiy

POpMaT YHCna:

BcTaeMTE dwHELKID: BoTaEmTE

| ER

DopMyna: BoTagHTE ByHELMH:

ondaky |=5UM':' -diyen yere | *-su erden ¢ykan islendik standart funksiyany

goyup Oyjik boyunga onufi argumentinint 6z bahasyny ya-da salgysyny yayyt i¢inde yazmaly,
eger basga erkin funksiya bolsa 6yjik ya-da salgysy bilen ol yere talaba gord yazylmaly.
WORD-da tablisalaryn siitiinlerinini salgylary latyn A,B,C,D,E,F,... harplary bilen bellenyar,
setirlyerine 1,2,3,... sanlar berilydr. Siitin bilen setirin salgysy Al, A2,..B1,B2,... we
s.m.gdrniisinde berilyar. Mysal li¢in asakdaky tablisa berlen bolsun

A B C D

Haryt Bahasy Sany | Jemi

Kitap 10500 2 21000
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| Depder | 750 11 [8250 |

DopMyna:
Bu tablisada Kitap setirindiki Jemi EXSWEEES-da seyle yazdyk [=82*cz | sorira B,C-da
QR

maglumatlar {iytgese kursory jem bolan yere eltip garalap téizeden EXZES-baryp difie ="
basmak yeterlikdir.

Eger tayyarlanan tablisanyn dagky we icki ¢yzyklary, olar yognaldybam bilner, gerek

bolsa Tafinuua -daky -basmaly, tor gerek bolmasa L=z
diyip ¢ykan yazgyny basmaly ol yazgylaryn haysam bolsa biri ¢ykar.

Doredilen tablisany bezemek, ony vyazgy icinde yerlesdirmek TaBmuua -daky
CEOMCTER TAOMMUE. ..

-diyen yazgyly setire girip amal edip bolar, ony agsan ¢ykan dpisgedéki
menyu setiri seyledir

el |

~I CTpoKka I CTonGew I Auefika I

Bu yerde tutus tablisa boyunga Tafinmug -su dpisgede, setir boyunga STPOKS -su dpisgede,
siitin  boyunga CTonBel-su #pisgede, Oyjik boyunga Auefika-su dpisgede degisli
maglumatlara bellik edilmelidir, olar saylanyp alynmalydyr. Eger ol &dpisgelerdékiler
kanagatlandyrmasa kibir gorkezijiler asakdaky [aPamMeTpel..._diyilip yazylan yeri basyp
cykan dpisgeden 0ziine zeruryny saylap alyp biler.

Mazmuna gegmek
8.Yazgylar yazylanda anyklamalar almak

Yazgylar ekrana yazylanda, beyleki isler amal edilende diisiinmeyin yerlerifii bilmek,
anyklamak igini kursoryin duran yerinde klawiaturadaky F1 diiwmédni basyp ya-da bas

menyudaky Lrpaexa yazga girip bilip bolar, ol anyklamalar, goziikdirmeler rus ya-da iilis
dillerindedir. Cnpaeta acsari asakdaky sanaw yazylan épisge ¢ykar

Morazare ASEACSL HHE.S

S YroaTo TARkasT Shife+F1
Lo Ha wich

HaETH H ycTRaSHHTE. ..

1 rapion prersaras

@ Cnoaeez o WiomntWoe F

Bu yerde bolanda, ony ekrandaky @-su belgini ya-da
-diiwméini basanda WORD maksatnama barada anyklama ¢ykar.
MOEEEILINENTGTE bolanda ekranyi daky yere ¢ylyp duran komek gerekmi diyip sorayan
apisgejik agylar. AL setlrl bassan ya-da ekranyn yokarky etegindidki ¥ seyle
belgini, ya-da klawiaturadaky E -su diitwmeleri utgasdyryp bassafi amal etmeli isin
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yyerine yetirilisi gorkeziler. INTERNET bilen baElanﬁsékly WORD-daky anyklanmalary

kompyuter onufi serwyerine birikdirilen bolsa basyp anyklamany tordan alyp
bilerﬁmm yazgyny bassan yazgy yazanynda goyberen yalflyssyny

kompyuterifi 6zi aradan ayyrar.
m setiri basyp Microsoft WORD kompyuter maksatnamasy barada doly

anyklamalary alyp bolar.
Mazmuna gecmek



